THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIAS.A.

THOMAS GREG &"SONS 39! NIT: 860005080-2
de Colombia S.A. Bogota, D.C.

AV AMERICAS 44 57
TEL:3810240-0

Numeracion autorizada por la DIAN No. 18764072993351 con vigencia del 14-06-2024 al 14-12-2025 con rango del No. 111301 al 1114000

Somos Grandes Contribuyentes Res. 000200 de 27-12-2024. Somos responsables del impuesto sobre las ventas IVA. Somos facturadores electronicos de acuerdo con la Resolucién 10 del 2018. Somos Agentes retenedores del

CUFE: 528b8dd2356bbf9c975b0b00a11c13e1b7a4bf990884d79ae8448e7d6e 13253b517b7fa5cc2f2f5aab674341eb834055

impuesto sobre las ventas . No efectuar retencion en la fuente sobre IVA. No efectuar retencién de ICA. Actividad Econdmica 1811, Autorretenedor segln resolucion 1716 de 1990. No efectuar retencion en la fuente.

DATOS DEL CLIENTE FACTURA ELECTRONICA DE VENTA No. 1112593
NOMBRE: ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA
NIT: 899999054 FECHA EMISION 01.12.2025
DIRECCION: CALLE 44 NO. 53 37 HORA EMISION 16:45:33
CIUDAD: BOGOTA, D.C. FECHA DE VENCIMIENTO: 31.12.2025
TELEFONO: 7956110 - 7956110
TIPO DE PAGO: Credito
FORMA DE PAGO: 30 Dias Fecha Factura
METODO DE PAGO: Transferencia Crédito Bancario
INCOTERMS:
DESCUENTO | % | VALOR | VALOR
ITEM | REFERENCIA DESCRIPCION ESPECIFICA PRECIO | CANTIDAD | UN % VA VA NETO
1 1002000033 CUSTODIA DE MATERIAL POR MES 464.236.97 3,0000 | Unidad 0,00 | 19.00 | 264.615.07 | $ 1.392.710,91
2 1002000033 TRASLADO (CUADERNILLOS, HOJAS DE RESPUESTA, COPIA DE HOJAS DE RESPUESTA) A LA 1.877.31 266,0000 | Unidad 0,00 | 19.00 [ 94.879.25 | § 499.364,46
CIUDAD DE BOGOTA
3 1002000033 DESTRUCCION CUADERNILLOS, HOJAS DE RESPUESTA, COPIA DE HOJAS DE RESPUESTA) 934.45 109,0000 | Unidad 0,00 | 19.00 [ 19.352.46 | $ 101.855,05
TOTAL ITEMS: 3 Subtotal: $1.993.930,42
lva Generado 19%: $ 378.846,78
Total: $2.372.777,20
Reteica Bogota: $-19.261,37

Total a Pagar:

SON: DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA'Y TRES MIL QUINIENTOS QUINCE PESOS Y OCHENTA Y TRES CENTAVOS

OBSERVACIONES:

#$05-03-00-01;CTO-BOG-1399-2025;grupocontabilidadcentral@esap.edu.co#$

Sus inquietudes dirigirlas a: facturacion.csc@thomasgreg.com

Realice sus pagos al titular Thomas Greg & Sons De Colombia S.A. a las cuentas:

BANCO DE BOGOTA Cuenta Cte No. 000119156
BANCO DAVIVIENDA Cuenta Cte No. 470169984411
BANCO BBVA Cuenta Cte No. 298036260

Enviar soporte de pago a: cartera@thomasgreg.com

$2.353.515,83

Proteccion de datos personales. Thomas Greg & Sons de Colombia S.A., en calidad de responsable del tratamiento de la informacién suministrada, dando cumplimiento a lo ordenado por la ley de Proteccién de Datos Personales, y
demas normas que la regulan, advierte que, sus datos personales estan siendo tratados de acuerdo con lo establecido en la Politica para el Tratamiento de Datos Personales. Por lo anterior, usted podra manifestar su negativa al
tratamiento de sus datos, asi como ejercer los derechos de acceso, rectificacion, oposicién y/o cancelacion de los mismos a través de los canales dispuestos en la Politica para el Tratamiento de Datos Personales para tal fin, la cual
puede consultarse en www.tgscolombia.com.
La factura de venta se asimila a la letra de cambio y tiene los mismos efectos del (cédigo de comercio art. 774). Al no reclamarse el contenido de la factura dentro de los 3 dias siguientes a la entrega de ella, se entiende
irrevocablemente aceptada, sirvase cancelar la factura con cheque cruzado o transferencia electrénica a nombre de: Thomas Greg & Sons de Colombia S.A. Esta factura causara intereses por mora mensual o proporcional a partir de
la fecha acordada para el pago a la maxima tasa vigente

El comprador del bien o beneficiario del servicio no podra alegar falta de representacion por razén de la persona que reciba la mercancia o el servicio en sus dependencias, para efectos de la aceptacion del titulo valor.-Ley 1231 de

2008.

Fecha de Validacion: 01/12/2025 Hora de Validacion:
Este comprobante ha sido emitido por NOOVA el software de facturacién electrénica de BIT CONSULTING S.A.S. Nit: 830.005.677-1 web.noova.com.co

Recibido: 01/12/2025 04:46:22 p. m.

16:46:19

PAG 1DE1




... FORMATO CODIGO: BS-FO-025
e. .“.0 INFORME FINAL DE SUPERVISION Y SOLICITUD DE PAGO VERSION: 2
st Superor de FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios
Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

Numero de 03 Total de DD MM AA
DIRECCION DE PROCESOS DE SELECCION pago: pagos: 02 JI bic J2025]

1. INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO

Fecha:

03 :

Dependencia:

DD MM AAAA

Namero: BOG-1399 Vigencia: 2025 Fecha Suscripcion: 19 AGO || 2025
Duracion: 04 Meses dias Fecha de iniciacién/Acta de inicio 22 AGO 2025
Fecha de terminacion: 21 DIC 2025

Origen de la obligacion
CONTRATO
Tipologia contractual

Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacién y exhibicién de la prueba escrita del concurso publico y abierto de méritos para la

OTRO eleccion de un comisionado de la Comision Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029

2. MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Inserte tantas filas como requiera en cada tipo de modificacion)

Modificacion contractual

Fecha de Modificacion

Prérroga No. Prérroga No.

(Desde/Hasta) (Desde/Hasta)

Adicion No. ____ $ ADICION No. ___ $

Cesion A: | Fecha de Cesion |

Fecha de Suspension
(Desde/Hasta)

Fecha de Terminacién Anticipada

3. INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombre/Razon Social : |

THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIA S.A.

Identificacion: Tipo documento: |

NIT [ Noumero: | 860.005.080 |

Direccién Domicilio: Av de las Américas No. 44-57

Correo Electronico Personal: monicaa.sanchez@thomasgreg.com

D.vV. 2

No. Telefono Fijo: 6013693720

Extensién Oficina: Celular:

Numero de Cuenta [

560470169984411 |

Tipo| CORRIENTE | Banco:

Banco Davivienda S.A.

I:‘ Persona Natural

] 1vA Regimen Simplificado
IVA Régimen Comun
Gran Contribuyente

Seleccione: Autoretenedor

Aspectos tributarios
R.U.T. (Actividad Econom

] R.LT. (Actividad ICAl)

Persona Juridica ] Entidad Sin Animo de Lucro

1 de diciembre de 2025

1112593 Fecha Factura: |

No. De Factura

I:l Es Declarante de Renta:
Tarifa: 9,66*1000

Verificado en RUT:

ica No. Codigo ClIU:

[ s ]

Lugar de prestacion del servicio: | Bogota D.C.

4. INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Horas totales a
Valor del contrato dictar segtin Valor por hora 4.2 Informacién presupuestal del contrato
contrato
4.1 Calculo de valor $0,00 0 #DIV/O! NGmero CDP: 172425 Fecha : 3 de julio de 2025
a pagar cuando se
trate de contratos ’ Numero RP: 457425 Fecha: 19 de agosto de 2025
de capacitacin Valor por hora e :"’:das 2 | VALORAPAGAR
e Registro Presupuestal Adicional:
$0,00 0 $ 0,00 Numero RP: Fecha :

Centro de Costo:

Uso presupuestal:




00
€s00e

Escuela Superior de
Publica

FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION Y SOLICITUD DE PAGO

CODIGO: BS-FO-025

VERSION: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

. Namero de Total de i DD MM AA
Dependencia: 03 03 Fecha:
DIRECCION DE PROCESOS DE SELECCION pago: pagos: | o2 || bpic J2025]
[ 4.3 Balance del contrato |
Valor inicial del contrato $ 45.804.113,00
Valor adiciones $ -
Valor Total del contrato $ 45.804.113,00
[ 4.4 Relacion de anticipo y pagos |
Anticipos $ - CONSECUTIVO PAGOS SUPERIORES A UN (1) ANO
Aplica para personas juridicas
Pagos: Pago Uno (1) Pago Dos (2) Pago Tres (3) Pago Cuatro (4) Pago Trece (13) || Pago Catorce (14) Pag:.zf;;: i Pago Dieciseis (16)
$24.643.644,00 $ 14.225.920,00 $2.372.777,20 $0,00 $0,00 $ 0,00 $0,00 $0,00
Pago Di Pago Diecioch Pago
Pago Cinco (5) Pago Seis (6) Pago Siete (7) Pago ocho (8) 9 9 Diecinueve Pago Veinte (20)
7) (18) (19)
$0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
Pago Pago Pago
Pago Nueve (9) Pago Diez (10) Pago Once (11) Pago Doce (12) 9 9 Veintitres Pago Veinticuatro (24)
(1) (22) 23)
$0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
Valor Total Pagado al contratista: $ 41.242.341,20
Valor a Pagar en el periodo: $ 2.372.777,20
Saldo a favor del contratista: $ -
Valor NO ejecutado por liberar: $ -
4.5 Aportes a Seguridad Social
Persona Natural: O Persona Juridica ESAL O
Aportes a Salud Aportes a Pension
Valor pagado $ - Periodo: Valor pagado $ - Periodo:
Comprobante de pago Numero: Comprobante de pago Numero:
Fecha de pago: Fecha de pago:
Aportes ARL Informacién y anexos
Valor pagado $ - Periodo: Pensionado O
Comprobante de pago Numero: Anexa certificacion de Revisor Fiscal O




FORMATO
INFORME FINAL DE SUPERVISION Y SOLICITUD DE PAGO

CODIGO: BS-FO-025

VERSION: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

Numero de 03 Total de

Dependencia:
DIRECCION DE PROCESOS DE SELECCION pago: pagos:

03

Fecha: DD

MM AA

| o2

I bic J2025]

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O PRODUCTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CUMPLIMIENTO
(SI-NO-N/A)

EJECUCION (%)

Entregar propuesta del cronograma y plan de trabajo de ejecucion del contrato, dentro del dia habil siguiente a la suscripcion del
contrato, para aprobacion del supervisor, dando cumplimiento a las fechas de las jornadas de aplicacion y acceso de las pruebas
dispuestas en el anexo técnico.

S|

100%

Vincular y mantener durante el plazo de ejecucion del contrato el equipo minimo de ejecucion propuesto

Sl

100%

Transportar el material de examen hasta los sitios definidos para las jornadas de aplicacion y exhibicion de las pruebas escritas del
concurso publico de méritos, cumpliendo cabal y totalmente el Anexo Técnico

S|

100%

Garantizar las condiciones de seguridad durante todos los procesos realizados en el marco del contrato, con personal de vigilancia con
experiencia en custodia, personal y vehiculos idéneos para el transporte del material de la prueba, centro de control y video operado
por personal calificado en el manejo de medios tecnoldgicos, circuito cerrado de television con capacidad de grabacién continta sin
interrupcion y almacenamiento hasta 90 dias, control y sistema de alarmas conectado con la Policia Nacional.

Sl

100%

UTSPONeT 0€ Uld SEUe 0€ OPETaciones TISICd, Propra O drirenaddd que TuUmpra COTT T0S TEQUISTIOS ESTpUTagsos e1m er ANEX0 TETNITO,
adecuada para la produccion y almacenamiento del material de pruebas impreso que se pondra bajo su responsabilidad en custodia.
Dicho espacio debera estar cubierto con acceso restringido, cdmaras conectadas al centro de control y video del Contratista, sistema
de alarmas controlado y monitoreado por la central de video, detectores de humo. Area restringida dotada con un sistema electrénico
de seauridad viailada a través de circuita cerrada de televisidn acreditanda aue tiene cantral de riesao de inundacion

S|

100%

Generar los mecanismos de proteccion de todo el material bajo su custodia, ya que la pérdida de los originales de las pruebas, el
extravio o pérdida de cuadernillos, hojas de respuesta, tulas o empaques de seguridad, filtracién de informacién que se endilgue al
Contratista, ya sea parcial o totalmente se considerara un incumplimiento contractual.

Sl

100%

Atender en debida forma las peticiones y solicitudes que efectie la ESAP, adoptando las medidas inmediatas para la correccion de
fallas y el cabal cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato suscrito

S|

100%

Hacer entrega del PLOS (Programa/protocolo logistico, operativo y de seguridad) a la ESAP, segln el cronograma acordado con el
supervisor del contrato.

Sl

100%

Entregar un plan de contingencia integral que vincule todos los componentes del anexo técnico, un (1) dia calendario siguiente al inicio
de la ejecucion del contrato. De conformidad con el cronograma aprobado por el supervisor y las partes.

S|

100%

Presentar a la ESAP una muestra de impresion de las pruebas escritas, previa a la produccién de cada uno de los documentos
solicitados para aprobacion del supervisor del contrato o su delegado, de conformidad con el cronograma aprobado por el supervisor y
las partes.

Sl

100%

Entregar los archivos digitales de cada uno de los documentos solicitados atendiendo a lo estipulado en el cronograma conjunto y a las
especificaciones técnicas solicitadas por la ESAP en el Anexo Técnico.

S|

100%

|Mantener la cadena de custodia de acuerdo con el protocolo dispuesto para el efecto por el operador previa aprobacién de la ESAP, a
partir de la recepcion del contenido de las pruebas escritas, impresion y empaque transporte del material de examen, posterior a la
jornada de aplicacion de las pruebas escritas de los concursos publicos de mérito hasta la destruccion del material segun el alcance y
obligaciones mencionado en el Anexo Técnico.

Sl

100%

Realizar el traslado del material de aplicacion sefialado en el Anexo Técnico a la ciudad de Bogota D.C., una vez vencido el tiempo
establecido para su almacenamiento, de conformidad con el cronograma aprobado por el supervisor y las partes

S|

100%

Informar a la ESAP y resolver por su cuenta y riesgo los imprevistos de orden logistico que se presenten antes, y después de la
aplicacion y acceso de las pruebas.

Sl

100%

Implementar controles de calidad, bajo una metodologia de muestreo aleatorio durante todo el proceso de produccion, cumpliendo con
estandares de alta calidad e integridad de los cuadernillos, hojas de respuestas y material empacado. En caso de diferencias,
tachaduras, enmendaduras, defectos de impresion, manchas, faltas de paginas, la ESAP tasara el perjuicio causado por cada novedad
presentada el cual sera endilgado al Contratista.

S|

100%

ENUregdr d 1da ESAF, U0S 1] UTds TAIenadrio dries Ue Td TECITd U€ Td JOTTTIdud U€ aplicaCloNn y70 aCCtESU d pruebd, Ura TOPTd UOE Ta darjeta
de propiedad, del SOAT la revision tecno mecanica y un set de material fotografico de cada uno de los vehiculos de cada uno de los
vehiculos a utilizar para la distribucion de cuadernillos, junto con el nombre del conductor y las personas contratadas para el traslado.
Garantizar y responder ante la ESAP por la idoneidad del personal contratado para el transporte y custodia el cual debe contar con las
calidades necesarias nara el cumnlimienta de esta

Sl

100%

[Mantener informado en tiempo real al supervisor del contrato y/o a quienes este designe, del desarrollo “minuto a minuto” del proceso
de distribucion, desde la salida del material en la sede del Contratista, durante el dia de la aplicacién de la prueba y hasta el retorno del
material a las instalaciones de la empresa, segln lo acordado entre las partes

S|

100%

Realizar la calibracion de las maquinas lectoras (3) tres dias antes del inicio de la lectura, remitiendo al supervisor o su delegado el
informe de validacion.

Sl

100%

Realizar la lectura éptica de hojas de respuesta dentro de los dias previstos en el cronograma posteriormente a la aplicacion de las
pruebas escritas, estableciendo un 99,9% de precision en los datos registrados en la operacion de la maquina de lectura o6ptica, el cual
debera ser puesto en conocimiento de la ESAP con la entrega del PLOS (Programa/Protocolo Logistico, Operativo y de Seguridad).

S|

100%




> FORMATO
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Escuela Superior de
Publica

CODIGO: BS-FO-025

VERSION: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

. Numero de Total de DD MM AA
Dependencia: 03 03 Fecha:
DIRECCION DE PROCESOS DE SELECCION pago: pagos: | o2 || bpic J2025]
IMantener copias de seguridad disponibles diarias de la informacién, de los archivos, documentos y bases de datos de cada proceso de
informacién y, sin excepcion, debera generar dos copias de seguridad con el propésito de garantizar que la informacion tenga un SI 100%
respaldo en caso de pérdida, dafio o siniestro.
Entregar el acuerdo de confidencialidad firmado por el personal contratado por el operador logistico para el desarrollo del objeto en el
momento que se vincule. Estos acuerdos deberan ser remitidos a la ESAP al supervisor del contrato al dia siguiente del Sl 100%
perfeccionamiento del contrato.
Asumir todos los costos de personal y los asociados a los desplazamientos y gastos de viaje y en general que se ocasionen en la S| 100%
ejecucion del contrato. °
Asignar el personal de transporte requerido en cada ciudad quien sera el encargado de cumplir y responder por la cadena de custodia S| 100%
de las pruebas y por todas las condiciones y especificaciones contractuales. °
Realizar la capacitacion y el entrenamiento a los miembros que conforman el Equipo Minimo de Trabajo responsables de ejecutar las
diferentes actividades del contrato, a los responsables de la aplicacién de las pruebas y demas personal que se vincule a la ejecucion S| 100%
del contrato que garantice la coherencia metodoldgica, técnica, juridica y operativa en el desempefio de sus obligaciones, de °
conformidad con el cronograma acordado, en cumplimiento de lo establecido en el anexo técnico.
Presentar a la ESAP un informe de las actividades desarrolladas en el marco de la ejecucion del contrato posterior a la jornada de S| 100%
aplicacion y exhibicion de las pruebas escritas, en el término estipulado en el cronograma aprobado por el supervisor y las partes. °
Acreditar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato la
calidad de propietario y/o arrendatario de la sede de operaciones mediante copia del Certificado de Tradicion y Libertad expedido por la S| 100%
Superintendencia de Notariado y Registro del inmueble o mediante copia del Contrato de Arrendamiento del inmueble suscrito a la °
fecha, con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato objeto del presente proceso y 4 meses mas, segun corresponda.
6. SUPERVISION DEL CONTRATO
(Ingresar tantas filas como supervisores haya tenido o tenga el contrato)
NOMBRES Y APELLIDOS DEL(LOS) SUPERVISOR(ES) IDENTIFICACION CARGO Y DEPENDENCIA DESDE HASTA
Director Técnico Cédigo 0100,
CARLOS ALFONSO BELTRAN BAQUERO 79446222 Grado 19 Direccion de Procesos 22/08/2025 21/12/2025

de Seleccién

Seleccione de conformidad con las clausulas establecidas, si el contrato requiere o no liquidacion.

7. CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO A LA FECHA DEL PRESENTE INFORME

durante toda la ejecucién contractual.

(Verifique lo establecido en el contrato y lo previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, Manual N| [Ino
de contratacion, Manual de supervision y demas normatividad vigente aplicable)

Certifico que los informes y demas documentos generados en la etapa de ejecucién del contrato, han sido debidamente publicados de acuerdo con la o o
periodicidad establecida por el contrato o convenio, en la plataforma SECOP y reposan en el expediente contractual.

Certifico el cumplimiento de las obligaciones, actividades y/o entrega de productos o servicios, establecidos, por parte del contratante y del contratista s Cno

8. SALVEDADES u OBSERVACIONES




& CODIGO: BS-F0-025
oo FORMATO VERSION: 2
INFORME FINAL DE SUPERVISION Y SOLICITUD DE PAGO EChA 17103074

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

. Namero de Total de i DD MM AA

Dependencia: 03 03 Fecha:

DIRECCION DE PROCESOS DE SELECCION pago: pagos: | o2 || bpic J2025]
9. R A ACIOND PRO DOR
Tema Peso Criterio Calificacion | Vr.Real | Vr. Ideal
Cumplimiento Productos y/o servicios acordes con los requeridos 05 0,03 0,03
Exigencias 60% Cumplimiento de plazos contractuales o de cronogramas acordados 05 0,03 0,03
Contractuales Present6 Informes Oportunamente 05 0,03 | 0,03
REEVALUACION DEL — -
PROVEEDOR Atencion a reclamos y/o aclaraciones 05 0,02 0,02
Otras actividades 40% Servicio al cliente 05 0,02 | 0,02
bCic:):ocimiento o idoneidad del contratista en la prestacion del servicio o suministro del 05 0,02 0,02
100% TOTALES 0,15 | 0,15
° CALIFICACION TOTAL 100,00%

Criterios de Evaluacion:

TEMA: Celda no modificable

CRITERIO: Celda no modificable

REEVALUACION DEL

PESO: Se define cuando se realiza la firma del contrato

CALIFICACION: Se diligencia con un valor de 1 a 5, siendo 1 el inferior y 5 el superior dependiendo del cumplimiento de las obligaciones por parte del proveedor

Vr. Real - Vr. Ideal - Diferencia: Valores con férmula - Celdas no modificables

PROVEEDOR
BUENO SI LA CALIFICACION TOTAL ES MAYOR O IGUAL A 80%
REGULAR SI LA CALIFICACION TOTAL ESTAENTRE 51% Y 79%
DEFICIENTE SI LA CALIFICACION TOTAL ES MENOR A 50%

10. SOLICITUD DE PAGO

Certifico que las actividades se ejecutaron conforme a lo establecido en el contrato, que el contratista cumplié con los pagos de seguridad social conforme a las normas
vigentes y en concordancia con lo estipulado en el Manual de Interventoria de la ESAP vigente, los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados con los
originales y corresponden a este contrato, por lo tanto SI _X_ o NO autorizo el pago.

FIRMA

Anexos obligatorios para efectuar el Radicado:

Nombre Supervisor: Carlos Beltran Baquero

Doc. Identidad: 79.446.222 De Bogota D.C
Telefono: Extension CONTRATACION CONTABILIDAD

[] Informe de Actividades Anexa todos los Documentos

requeridos en Circular de Pagos

0 Proyecto de Acta de Liquidacion o de Vigente.
F | RM A Cierre segun corresponda
Nombre Supervisor:

El Grupo de Contratacion Certifica que el
Doc. Identidad: De contratista presento el Informe de Actividades y
correspondientes soportes.
Telefono: Extension st [Ino
|Firma: Firma:

Proyecto: Laura Meli Salcedo Revelo NOMBRE: NOMBRE:
Nombre: Laura Melissa Salcedo Revelo FECHA Y HORA: FECHA Y HORA:

Nota: Agregar tantos campos de firmas como supervisores se encuentren designados a la fecha del presente informe final.




®  ESCUELA SUPERIOR
oo DE ADMINISTRACION
€560 PUBLICA

EL SUSCRITO DIRECTOR TECNICO DE PROCESOS DE SELECCION DE LA
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

HACE CONSTAR QUE:

En el marco del contrato BOG-1399-2025, suscrito entre la Escuela Superior de
Administracion Publica y Thomas Greg & Sons de Colombia S.A., cuyo objeto: “Prestar los
servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicion de la prueba
escrita del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de la
Comision Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029.”, en calidad de supervisor
certifico que, los items ofertados se ejecutaron en las cantidades que se relacionan en las
especificaciones técnicas descritas en los estudios previos, el cual hace parte integra del

presente documento.

Asi mismo y de conformidad con lo establecido estudios previos, que sefialan el valor y la

forma de pago, recibi a satisfaccion los productos que se relacionan a continuacion:

1. Componente 5: Disposicion final

con las evidencias documentales que
respalden la correcta ejecucion del
proceso (fotografias, certificaciones del
operador, constancias de trazabilidad,
entre otros).

Producto Descripciéon Observacion
Producto No. 10: Acta de entrega de los | Base de datos Excel. | Recibido a
documentos a conservar, en el medio y el satisfaccion a través
sitio de entrega definidos. de la presente
certificacion y correo
electrénico de
evidencia de envio a
través de canal
seguro.
Producto No. 11: Hojas de respuesta de | Material de examen | Recibido a
presentes y 5 ejemplares de holgura de | debidamente satisfaccion a través
los cuadernillos por forma de prueba, | empacado, rotulado | de la presente
empacados en cajas X200 rotuladas y | y entregado en el | certificacion.
carpetas 4 aletas maximo 250 folios por | sitoc de  entrega
carpeta y maximo 5 carpetas por caja. definido por la ESAP
en la ciudad de
Bogota.
Producto No. 12: Acta de destruccion Informe en formato | Recibido a
PDF con anexo | satisfaccion a través
Producto No. 13: Un informe técnico | fotografico. de la presente
detallado sobre el procedimiento aplicado certificacion.

Sede Teusaquillo

esapconcursos@esap.edu.co

Calle 35 No. 14 - 30

Caodigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713
Caodigo: EI-FO-028 / Versién: 1 / Fecha: 08/11/2024

www.esap.edu.co
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En resumen, las cifras expresadas en la factura electrénica No. 1112593 del 01 de diciembre
de 2025, corresponden a la ejecucion del componente No. 5, en cuanto a la disposicion
final del material de prueba, del contrato BOG-1399-2025 suscrito entre la Escuela Superior
de Administracion Publica y Thomas Greg & Sons de Colombia S.A, en el marco del
desarrollo del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de
la Comision Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029.

Dada en Bogota D.C; a los 02 dias de diciembre de 2025.
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P

CARLOS ALFONSO BELTRAN BAQUERO
Director Técnico de Procesos de Seleccion
Supervisor Contrato BOG-1399-2025

Anexo: Estudios previos del proceso ESAP-MC-010-2025
Aceptacion de oferta ESAP-MC-010-2025, contrato No. BOG-1399-2025

Proyect6: Miguel Andrés Cuellar Rey — Contratista DPS | et

i (e
Revis6: Diana Stefania Cortes Segura— Contratista DPS. \lr)m‘wuau >

Aprobd: Jenner Alonso Tobar Torres — Contratista DPS/'dit

Sede Teusaquillo

esapconcursos@esap.edu.co

Calle 35 No. 14 - 30

Caodigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713 www.esap.edu.co
Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713

Caodigo: EI-FO-028 / Version: 1/ Fecha: 08/11/2024



THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIAS.A.

THOMAS GREG &"SONS 39! NIT: 860005080-2
de Colombia S.A. Bogota, D.C.

AV AMERICAS 44 57
TEL:3810240-0

Numeracion autorizada por la DIAN No. 18764072993351 con vigencia del 14-06-2024 al 14-12-2025 con rango del No. 111301 al 1114000

Somos Grandes Contribuyentes Res. 000200 de 27-12-2024. Somos responsables del impuesto sobre las ventas IVA. Somos facturadores electronicos de acuerdo con la Resolucién 10 del 2018. Somos Agentes retenedores del

CUFE: 528b8dd2356bbf9c975b0b00a11c13e1b7a4bf990884d79ae8448e7d6e 13253b517b7fa5cc2f2f5aab674341eb834055

impuesto sobre las ventas . No efectuar retencion en la fuente sobre IVA. No efectuar retencién de ICA. Actividad Econdmica 1811, Autorretenedor segln resolucion 1716 de 1990. No efectuar retencion en la fuente.

DATOS DEL CLIENTE FACTURA ELECTRONICA DE VENTA No. 1112593
NOMBRE: ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA
NIT: 899999054 FECHA EMISION 01.12.2025
DIRECCION: CALLE 44 NO. 53 37 HORA EMISION 16:45:33
CIUDAD: BOGOTA, D.C. FECHA DE VENCIMIENTO: 31.12.2025
TELEFONO: 7956110 - 7956110
TIPO DE PAGO: Credito
FORMA DE PAGO: 30 Dias Fecha Factura
METODO DE PAGO: Transferencia Crédito Bancario
INCOTERMS:
DESCUENTO | % | VALOR | VALOR
ITEM | REFERENCIA DESCRIPCION ESPECIFICA PRECIO | CANTIDAD | UN % VA VA NETO
1 1002000033 CUSTODIA DE MATERIAL POR MES 464.236.97 3,0000 | Unidad 0,00 | 19.00 | 264.615.07 | $ 1.392.710,91
2 1002000033 TRASLADO (CUADERNILLOS, HOJAS DE RESPUESTA, COPIA DE HOJAS DE RESPUESTA) A LA 1.877.31 266,0000 | Unidad 0,00 | 19.00 [ 94.879.25 | § 499.364,46
CIUDAD DE BOGOTA
3 1002000033 DESTRUCCION CUADERNILLOS, HOJAS DE RESPUESTA, COPIA DE HOJAS DE RESPUESTA) 934.45 109,0000 | Unidad 0,00 | 19.00 [ 19.352.46 | $ 101.855,05
TOTAL ITEMS: 3 Subtotal: $1.993.930,42
lva Generado 19%: $ 378.846,78
Total: $2.372.777,20
Reteica Bogota: $-19.261,37

Total a Pagar:

SON: DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA'Y TRES MIL QUINIENTOS QUINCE PESOS Y OCHENTA Y TRES CENTAVOS

OBSERVACIONES:

#$05-03-00-01;CTO-BOG-1399-2025;grupocontabilidadcentral@esap.edu.co#$

Sus inquietudes dirigirlas a: facturacion.csc@thomasgreg.com

Realice sus pagos al titular Thomas Greg & Sons De Colombia S.A. a las cuentas:

BANCO DE BOGOTA Cuenta Cte No. 000119156
BANCO DAVIVIENDA Cuenta Cte No. 470169984411
BANCO BBVA Cuenta Cte No. 298036260

Enviar soporte de pago a: cartera@thomasgreg.com

$2.353.515,83

Proteccion de datos personales. Thomas Greg & Sons de Colombia S.A., en calidad de responsable del tratamiento de la informacién suministrada, dando cumplimiento a lo ordenado por la ley de Proteccién de Datos Personales, y
demas normas que la regulan, advierte que, sus datos personales estan siendo tratados de acuerdo con lo establecido en la Politica para el Tratamiento de Datos Personales. Por lo anterior, usted podra manifestar su negativa al
tratamiento de sus datos, asi como ejercer los derechos de acceso, rectificacion, oposicién y/o cancelacion de los mismos a través de los canales dispuestos en la Politica para el Tratamiento de Datos Personales para tal fin, la cual
puede consultarse en www.tgscolombia.com.
La factura de venta se asimila a la letra de cambio y tiene los mismos efectos del (cédigo de comercio art. 774). Al no reclamarse el contenido de la factura dentro de los 3 dias siguientes a la entrega de ella, se entiende
irrevocablemente aceptada, sirvase cancelar la factura con cheque cruzado o transferencia electrénica a nombre de: Thomas Greg & Sons de Colombia S.A. Esta factura causara intereses por mora mensual o proporcional a partir de
la fecha acordada para el pago a la maxima tasa vigente

El comprador del bien o beneficiario del servicio no podra alegar falta de representacion por razén de la persona que reciba la mercancia o el servicio en sus dependencias, para efectos de la aceptacion del titulo valor.-Ley 1231 de

2008.

Fecha de Validacion: 01/12/2025 Hora de Validacion:
Este comprobante ha sido emitido por NOOVA el software de facturacién electrénica de BIT CONSULTING S.A.S. Nit: 830.005.677-1 web.noova.com.co

Recibido: 01/12/2025 04:46:22 p. m.

16:46:19

PAG 1DE1
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1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA DONDE SURGE LA NECESIDAD

ESTUDIOS PREVIOS Fecha: 04/08 /2025

Area solicitante: DIRECCION DE PROCESOS DE SELECCION- SUBDIRECCION NACIONAL DE
PROYECCION INSTITUCIONAL.

Responsable del area solicitante: CARLOS ALFONSO BELTRAN BAQUERO

Objeto: Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicion de la
prueba escrita del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de la
Comision Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Escuela Superior de Administracién Publica (en adelante la ESAP), fue creada por la Ley 19 de 1958,
como un establecimiento publico del orden nacional de caracter universitario, adscrito al Departamento
Administrativo de la Funciéon Publica, dotado de personeria juridica, autonomia académica y técnica,
administrativa, financiera, patrimonio independiente, de conformidad con las normas que regulan el Sistema
Nacional de Educacidn Superior en general y el Servicio Publico de Educacion Superior, en particular.

El articulo 1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica 1083 de 2015 definié que
la ESAP “es un Establecimiento Publico, de caracter universitario, cuyo objeto es la capacitacion, formacion
y desarrollo, desde el contexto de la investigacion, docencia y extension universitaria, de los valores,
capacidades y conocimientos de la administracion y gestién de lo publico que propendan a la transformacion
del Estado y ciudadano”.

Posteriormente, el Decreto 164 del 16 de febrero de 2021, modific6 la estructura de la Escuela Superior de
Administracién Publica y se establecié que la ESAP tiene como objeto: «la formacion, investigacion y
extension académica en el campo de la administracion publica y el gobierno, en el contexto de la educacion
superior universitaria, la gestion del conocimiento y al apoyo técnico a las distintas instancias del Estado; la
investigacion, innovacion y creacion en el campo de la Administracion Publica y el gobierno como centro de
gestion académico para la asistencia técnica nacional y territorial; y la induccion, asesoria, consultoria,
capacitacion, acompafiamiento y asistencia a los gobiernos nacional y territorial en la organizacion, gestion
y operacion de lo publico que propendan la transformacion del Estado y la administracion publica nacional y
territorial, con el fin de apoyar el cumplimiento de los fines del Estado».

En el articulo 4° del citado Decreto, se establecieron las funciones de la ESAP, sefialando en el numeral 15
que le corresponde a la ESAP: «Realizar, en los términos de ley, concursos para ingreso al servicio publico,
brindar capacitacion y asesoria en materia de carrera administrativa a los organismos del Estado y sus
servidores publicos, y realizar investigaciones relacionadas con el principio del mérito y el derecho a la
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igualdad en el acceso al empleo publico, para lo cual podra suscribir contratos y/o convenios con las
entidades publicas que corresponday.

Igualmente, el articulo 7° del Decreto previamente citado dispuso que la ESAP contara con una estructura
que le permita el cumplimiento de su objeto y funciones, dentro de la cual se encuentra la Subdireccion
Nacional de Proyeccion Institucional (numeral 6) y la Direccion de Procesos de Seleccion (numeral 6.3), esta
ultima adscrita a la enunciada Subdireccion.

Por su parte, el articulo 32 del Decreto Ibidem establece las funciones de la Subdireccién Nacional de
Proyeccion Institucional, entre las cuales se encuentra la sefialada en el numeral 3 que establece: « Proponer,
dirigir y controlar las acciones relacionadas con el fortalecimiento y apoyo a la gestion estatal, la capacitacion,
y los procesos de seleccion a cargo de la Escuelay.

A su vez, el articulo 35 del Decreto Ibidem contempla las funciones de la Direccion de Procesos de Seleccién,
entre las cuales se encuentran las siguientes: «(...)1. Proponer a la Subdireccion Nacional de Proyeccion
Institucional las politicas, planes, programas y proyectos a ejecutar para garantizar el cumplimiento del
principio del mérito y el derecho a la igualdad en el acceso a los empleos publicos; 2. Asesorar a las entidades
publicas en el disefio e implementacion de politicas, procesos, metodologias de seleccion y evaluacion del
talento humano, en el marco de las competencias constitucionales y legales; 3. Realizar los concursos a
cargo de la ESAP o que sean contratados con ella, de conformidad con las normas constitucionales y legales
y las decisiones de las autoridades responsables de la administracion de la Carrera Administrativa, de los
Sistemas Especificos y de las Carreras Especiales; 4. Desarrollar actividades de investigacion e innovacion
en el campo de sus competencias tendientes a generar conocimientos y tecnologias administrativas que
contribuyan a la aplicacion del principio del mérito en el acceso a los empleos estatales; 5. Investigar,
promover y gestionar buenas précticas relacionadas con la ejecucion y operacion de los concursos a cargo
de la ESAP; 6. Proponer y administrar el Sistema de Informacion de Concursos destinado al control, manejo,
custodia y preservacion de los datos y soportes de los procesos de seleccion adelantados por ESAP; 7.
Formular y aplicar lineamientos, metodologias, procedimientos y directrices para la planeacion, operacion y
gjecucion de los concursos de méritos, de conformidad con las normas que regulan la materia; 8. Liderar
estudios y mesas de concertacion para la identificacion, caracterizacion ocupacional y la determinacion de
los requisitos y procedimientos de acreditacion, en atencion a los parametros establecidos en el paragrafo
del articulo 19 de la Ley 909 de 2004; 9. Evaluar y promover el uso de tecnologias de la informacion para
facilitar el acceso a concursos de méritos por parte de las personas, en cumplimiento de la politica de
meritocracia(...)» (Subrayado fuera de texto)

A cargo de la Subdireccién Nacional de Proyeccién Institucional, se encuentra el proyecto de inversion
‘FORTALECIMIENTO Y APOYO A LA GESTION DE LAS ENTIDADES ESTATALES, LA CAPACITACION
Y LOS PROCESOS DE SELECCION NACIONAL, RUBRO: C-0505-1000-4, CODIGO BPIN:
2021011000035” el cual tiene como objetivo general, brindar elementos técnicos para contribuir con el
progresivo mejoramiento del desempefio institucional / municipal de las entidades publicas que, en los niveles
nacional y territorial, requieren los servicios de la ESAP para el fortalecimiento y apoyo a su gestion, asi
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como los procesos de capacitacion de los servidores publicos, la_gestion de los concursos de acceso a
empleos publicos y la gestidn del conocimiento, en pro del cumplimiento efectivo de las competencias de
dichas entidades en el marco de los fines del Estado colombiano.

De otra parte, el articulo 130 de la Constitucién Politica cre6 la Comision Nacional del Servicio Civil - CNSC,
como responsable de la administracion y vigilancia de las carreras de los servidores publicos; disposicion
reglamentada por la Ley 909 de 2004, que reiterd la naturaleza de la CNSC como organismo auténomo de
caracter permanente del nivel nacional, independiente de las Ramas y Organos del Poder Publico, dotada
de personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio.

Adicionalmente, el articulo 8 de la Ley 909 de 2004 determind la conformacion de la Comision Nacional del
Servicio Civil, por tres (3) integrantes, y el articulo 9 establecio el procedimiento para la designacion de estos,
por un periodo institucional de cuatro (4) afios, a través de un concurso publico y abierto convocado por el
Gobierno Nacional, el cual se debe realizar en forma alterna, por la Universidad Nacional de Colombia y la
Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP.

El articulo 2.2.29.2 del Decreto 1083 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector de Funcion Publica”, establecié que corresponde al Gobierno Nacional, a través del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, convocar a concurso publico y abierto para la seleccion de los
Comisionados de la Comisién Nacional del Servicio Civil, en los términos previstos en el articulo 9 de la Ley
909 de 2004, para lo cual se debe divulgar la convocatoria, por una sola vez, en un medio de amplia
circulacién nacional y a través de las paginas web de las citadas entidades, y adicionalmente en el sitio web
de la institucién encargada de adelantar el proceso de seleccion. Ahora bien, el periodo institucional del
Honorable Comisionado Mauricio Liévano Bernal finaliza el 5 de diciembre de 2025; razon por la cual, es
necesario iniciar el concurso publico y abierto de méritos para la seleccion de la persona que ocupara el
empleo de Comisionado de la Comision Nacional del Servicio Civil - CNSC para el periodo comprendido
entre el 6 de diciembre de 2025 y el 5 de diciembre de 2029.

Conforme a lo previsto en las disposiciones legales citadas, el Gobierno Nacional, por intermedio del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica, mediante Convocatoria No. 01 de 2025, convocd a
Concurso Publico Abierto para proveer un empleo de Comisionado de la Comision Nacional de Servicio Civil
-CNSC y procedio a su divulgacion en los términos de la ley.

Por lo anterior, la Escuela Superior de Administraciéon Publica — ESAP expidi6 la Resolucién No. SC-1049
del 19 de junio de 2025 “Por medio de la cual se establecen las condiciones del Concurso Publico y Abierto
de Méritos para la eleccion de un (1) Comisionado de la Comision Nacional del Servicio Civil y se fija el
cronograma, de conformidad con la Convocatoria No. 01 de 2025 del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica”.

En virtud de este compromiso la Escuela Superior de Administracion Publica — ESAP ha planteado los

siguientes objetivos como lineas de accion: 1) Aplicar las pruebas escritas en 5 ciudades capitales a nivel
nacional, en las que existen aspirantes admitidos. 2) Adelantar la jornada de exhibicién de las pruebas
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escritas en las mismas 5 ciudades de aplicacion donde exista solicitud de acceso al material de examen. 3)
Atender las solicitudes de revision de las pruebas escritas.

Por lo anterior, y con la finalidad de dar cumplimiento a las funciones y obligaciones de la ESAP, es necesario
realizar la contratacion de un operador de servicios logisticos y operativos para la Aplicacién de Pruebas de
Conocimientos que preste los servicios logisticos para las jornadas de aplicacidn y exhibicion de la prueba
escrita del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de la Comision Nacional
del Servicio Civil para el periodo 2025-2029, por lo cual, la Direccion de Procesos de Seleccién, dio inicio a
la planeacion del referido proceso de seleccion para la contratacion de este operador.

En este orden de ideas, el servicio integral para la operacion logistica incluye la impresidn y personalizacion
del material de examen, el empaque, el transporte, la distribucion, la conservacion, la recoleccion de
cuadernillos y de las hojas de respuesta de las pruebas, la lectura Optica de las hojas de respuesta, la
custodia y la disposicion final requerido para las jornadas de aplicacion y exhibicion de las pruebas escritas,
todo lo anterior de acuerdo con la normatividad vigente del proceso, su respectivo cronograma y conforme
con las condiciones, requisitos y caracteristicas del servicio, establecidas en el anexo técnico.

Por ello, para la ejecucion de este contrato se requiere que el operador logistico cuente con los recursos
necesarios que permitan la operacion integral de las diferentes actividades programadas y que puedan surgir
posteriormente con estandares de calidad, eficiencia y oportunidad entre otras, y la atencion de los demas
asuntos que puedan estar relacionados con la realizacion de las pruebas.

De esta manera y teniendo en cuenta la descripcion de las necesidades que se requieren satisfacer para
cumplir con las obligaciones emanadas del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un
comisionado de la Comision Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029 y dado que la ESAP no
cuenta con los bienes y/o servicios, ni con el personal idoneo y necesario para la realizacion de todas las
actividades y acciones que involucra esta operacidn, es necesario y conveniente contratar un operador
logistico que tenga la capacidad de prestar el servicio integral mencionado para la aplicacion y acceso de
estas pruebas.

Asi mismo, la presente contratacion se encuentra en el PAA de la entidad para la vigencia 2025, tal y como
se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra el PAA publicado en dicha plataforma en la
LINEA 1766 - 0203PS2410-3543 - Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacién
y exhibicion de la prueba escrita del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado
de la Comisién Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029.
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3. OBJETO

Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicion de la prueba escrita
del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de la Comision Nacional del
Servicio Civil para el periodo 2025-2029.

3.1 ALCANCE DEL OBJETO

El servicio incluye la impresidn y personalizacion del material de examen, el empaque, el transporte, la
distribucion, la conservacion, la recoleccion de cuademillos y de las hojas de respuesta de las pruebas, la
lectura dptica de las hojas de respuesta, la custodia y la disposicién final requerido para las jornadas de
aplicacion y exhibicion de las pruebas escritas.

NOTA: En cualquier circunstancia, el Contratista debera cumplir con la normativa actual vigente relacionada
con la conservacion, custodia y seguridad de documentos, asi como con las condiciones aplicables, de
acuerdo con las disposiciones establecidas por la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo N° 001 de 2024 del Archivo
General de la Nacién o la entidad designada para tal fin, en concordancia con las normativas pertinentes que
éstos determinen.

A continuacién, se resumen los componentes que seran ejecutados en el marco del presente contrato:

1 Componente 1: Impresién material de examen
e Impresion del material de examen jornada de aplicacion: Impresion, personalizacion
de cuadernillos y hojas de respuesta.
e Impresion del material de examen jornada de exhibicion: Impresion de la copia de
hojas de respuestas.

2 Componente 2: Empaque
e Organizacién y empaque del material de examen para la jornada de aplicacion de
acuerdo con la biblia entregada por la ESAP.
e Organizacién y empaque del material de examen para la jornada de exhibicion de
acuerdo con la biblia entregada por la ESAP.

3 Componente 3: Transporte y custodia
e Transporte y custodia del material de examen para la jornada de aplicacion de prueba
escrita, desde la planta de impresién al sitio de aplicacién y del sitio de aplicacion
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retorno al sitio de lectura, custodia y almacenamiento.

e Transporte y custodia del material de examen para la jornada de exhibicion de prueba
escrita, desde el sitio de custodia al sitio de exhibicion y del sitio de exhibicion retorno
al sitio de custodia y almacenamiento.

4  Componente 4: Lectura Optica y digitalizacion
e |ectura dptica, digitalizacion de hojas de respuestas y entrega de string (cadena de
caracteres) de respuestas.

8 Componente 5: Disposicion Final
e Custodiay traslado del material de examen.
e (Custodia y destruccion del material de examen.

NOTA: Las especificaciones técnicas de cada componente estan establecidas en el Anexo Técnico. La
ejecucion de los componentes mencionados esta sujeta al cronograma de la convocatoria.

Con base en el cronograma suscrito entre las partes se informara al contratista las fechas programadas para
las jornadas de aplicacion y de exhibicion de la prueba.

Las ciudades de aplicacién se definen a continuacion, abarcando hasta cinco (5) ciudades de aplicacion,
como se describe en el numeral 1.2 del anexo técnico y 3.1.1. del presente documento. La cantidad de
sesiones se definiran de acuerdo con las necesidades técnicas del concurso, con minimo una (1) sesién y
maximo dos (2) sesiones por dia. El pago se efectuara conforme a los precios unitarios definidos en la oferta
economica. La poblacion puede ser citada en alguna de las dos (2) sesiones (mafiana y tarde), sujeto a las
disposiciones de la planeacion logistica definidas para la operacion.

La ESAP se encargara de la consecucion o gestion de préstamo de las instalaciones donde se llevaran a
cabo las jornadas de aplicacién y exhibicion de la prueba. Esta informacion sera enviada al contratista
conforme al cronograma suscrito entre las partes, incluyendo el nombre del contacto y la direccién de cada
sitio de aplicacion.

3.1 MUNICIPIOS Y/O CIUDADES DE APLICACION Y/0 EXHIBICION

Ciudad
D\ Departamento Aplicacién/Exhibicion
1 Antioquia Medellin
2 Atlantico Barranquilla
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3 Bogota D.C. Bogota
4 Santander Bucaramanga
5 Valle del Cauca Cali

La Direccion de Procesos de Seleccién establecera los sitios de aplicacion con base en el estudio de
asignacién logistica, los cuales seran informados al contratista dentro los plazos indicados en el cronograma
de la operacion del proceso.

La ESAP podré informar al operador de posibles adiciones o modificaciones de los sitios o fechas de
aplicaciéon y exhibicion de las pruebas, por causas de fuerza mayor, caso fortuito, por razones de
conveniencia, seguridad u otra circunstancia que impida la realizacion de las pruebas en determinado sitio.
Previo acuerdo entre las partes, se realizaran los ajustes logisticos, técnicos y presupuestales, sin que tal
circunstancia implique el reconocimiento de indemnizacion al operador logistico.

3.2 CLASIFICACION UNSPSC

De conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente en la ««Guia para la codificacion de bienes
y servicios de acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de Naciones Unidas» la codificacion
al nivel de CLASE sera suficiente para la presente clasificacion, no obstante, se aclara que lo anterior no
constituye un requisito habilitante, sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los
participantes del proceso de seleccién dentro del Sistema de Compra Publica.

CODIGO UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
14111500 Materiales y productos de papel Productos del papel Papel de imprenta y papel de
escribir

55101500 Publicaciones impresas, publicaciones | Medios impresos Publicaciones impresas
electronicas y accesorios

73151600 Servicios de produccién industrial y | Servicios de apoyo a la | Servicios de empaque
manufactura fabricacion

78101800 Servicios de transporte, almacenaje y | Transporte de correo y carga Transporte de carga por carretera
correo

78121500 Servicios de transporte, almacenaje y | Manejo y embalaje de material | Empaque
correo

78131800 Servicios de transporte, almacenaje y | Almacenaje Bodegaje y almacenamiento
correo especializado

81141600 Servicios basados en ingenieria, | Tecnologias de fabricacion Manejo de cadena de suministros
investigacion y tecnologia

82111800 Servicios de editoriales, de disefio, de | Escrituray traducciones Servicios editoriales y de soporte
artes gréficas y bellas artes
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82121500 Servicios de editoriales, de disefio, de | Servicios de reproduccion Impresion
artes graficas y bellas artes

82121800 Servicios de editoriales, de disefio, de | Servicios de reproduccion Publicacién
artes graficas y bellas artes

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Los oferentes deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en el ANEXO TECNICO
el cual forma parte integral del presente proceso de Contratacion. Asi mismo, deberan aportar los
documentos alli solicitados y debera aceptar el cumplimiento de las condiciones minimas conforme se
requiera en el mismo.

4.1 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

OBLIGACIONES PRODUCTO DESCRIPCION ENTREGA

CRONOGRAMA Producto 1: El cronograma y plan de | Gantt en Excel o | Un (1) dia habil
trabajo de ejecucion del contrato, | herramienta de | siguiente a  la
teniendo en cuenta las fechas | seguimiento, que | suscripcion del
establecidas en el cronograma del | refleje fecha | contrato.

concurso publico y abierto de méritos | inicio, fecha fin,
para la eleccidén de un comisionado | responsable.

de la Comisién Nacional del Servicio
Civil para el periodo 2025-2029, a
cargo de la Direccion de Procesos de
Seleccion de la ESAP

PLOS Producto 2: El Programa Logistico, | Informe PDF Un (1) dia calendario
Operativo y de Seguridad (PLOS), en siguiente al inicio de
el cual se especifique el protocolo la ejecucién  del
especifico para la transferencia de contrato. De
informacién a través de canal seguro conformidad con el
de la diagramacion de la forma o cronograma
formas de prueba y hojas de aprobado por el
respuesta, el proceso de impresion, supervisor 'y las
personalizacion, transporte partes.

(aplicacién y exhibicién), acopio del
material de examen y la disposicion
final, incluyendo el sobrante y
mermas de producciéon, en las
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mejores condiciones de seguridad y
custodia, con el propdsito de
garantizar la operatividad,
confidencialidad,  seguridad e
inviolabilidad, la cadena de custodia
y la reserva de las pruebas e impedir
|a filtracion, fuga o salida de material
o informacion de estas; atendiendo a
lo especificado en el Anexo Técnico.

PLAN DE | Producto 3: El Plan de Contingencia | Informe PDF Un (1) dia calendario
CONTINGENCIA debe contener las eventualidades siguiente al inicio de
presentadas durante todas las la ejecucion  del
etapas del proceso: impresion, contrato. De
alistamiento, empaque, transporte, conformidad con el
distribucion, recoleccion, cronograma
desempaque, lectura 6ptica, custodia aprobado por el
y disposicion final de cuadernillos y supervisor 'y las
hojas de respuesta; tanto para la partes.
aplicacion de pruebas como para su
respectiva exhibicion y las demas
contempladas en la descripcion de
cada uno de los componentes.
COMPONENTE 1: IMPRESION MATERIAL DE EXAMEN
OBLIGACIONES PRODUCTO DESCRIPCION ENTREGA
Impresion y Producto No. 4: Muestra impresa | Muestras en | Un (1) dia calendario
personalizacién del cuadernillo y las hojas de | fisico. posterior a la entrega

respuesta  (personalizado), de
acuerdo con los  criterios
establecidos por la ESAP.

de la forma de
prueba 'y HR
diagramada a través
de canal SFTP. De
conformidad con el

cronograma
aprobado por el
supervisor 'y las
partes.
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COMPONENTE 2: EMPAQUE

OBLIGACIONES

PRODUCTO

DESCRIPCION

ENTREGA

Alistamiento y
empaque

Producto No. 5: Relacion de
consecutivo de contenedores por
sitio de aplicacion, la cantidad de
tulas por contenedor y la cantidad
de cuadernillos por tula, para
material de aplicacion y exhibicion.

Matriz en archivo
Excel

Cinco (5) dias
calendario anteriores
a la fecha de la
aplicacién ylo
exhibicion de la
prueba. De
conformidad con el
cronograma
aprobado por el
supervisor 'y las
partes.

COMPONENTE 3: TRANSPORTE Y CUSTODIA

OBLIGACIONES PRODUCTO DESCRIPCION ENTREGA
Recoleccion de Producto No. 6: Entrega vy | Recibos de | Un (1) dia calendario
cuadernillos, Hojas de | recoleccion de cuademillos, hojas | entrega y | posterior a la fecha

Respuesta

de respuestas, en los sitios de

recoleccion  del

de la jornada de

aplicacién ylo exhibicién a nivel | material, Informe | aplicacion ylo
nacional. de aplicacion de | exhibicion de
prueba PDF | prueba.
anexo
fotografias
Retorno y Producto No. 7: Informe de material | Informe PDF | Tres (3) dias habiles
Desempaque de aplicacion y/o exhibicion | anexo posterior a la jornada
recibida en sus instalaciones, que | fotografias de aplicaciéon ylo
indique el numero de los sellos o exhibicion. De
precintos con los que el material conformidad con el
fue recibido y fecha de retorno de cronograma
aprobado por el
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este. Informe  PDF

fotografias.

anexo

supervisor 'y las
partes.

COMPONENTE 4: LECTURA OPTICA Y DIGITALIZACION

OBLIGACIONES PRODUCTO DESCRIPCION ENTREGA
Lectura dptica y Producto No. 8: Base de datos en | Base de datos | Tres  (3)  dias
digitalizacion de hojas | Excel con registros depurados de | Excel. Remitir a | calendario posterior
de respuesta respuestas (STRING), elaborado | través de canal [a la jornada de

bajo las condiciones estipuladas | seguro SFTP o | aplicacién de
por la ESAP. entregar prueba. De

o repositorio  en | conformidad con el
Producto No. 9: Repositorio de | pisco duro SSD cronograma
archivos digitales de las hojas de aprobado  por el
respuesta debidamente indexadas. supervisor y  las

partes.
COMPONENTE 5: DISPOSICION FINAL

OBLIGACIONES PRODUCTO DESCRIPCION ENTREGA
Documentos por Producto No. 10: Acta de entrega | Base de datos | Hasta el 01 de
conservar y trasladar | de los documentos a conservar, en | Excel. Remitir a | diciembre de 2025

el medio y el sitio de entrega | través de canal

definidos seguro SFTP o
. entregar

Producto  No. 11: Hojas de | repositorio  en

respuesta de presentes Yy 5 | Disco duro SSD

ejemplares de holgura de los

cuadernillos por forma de prueba,

empacados en cajas X200 _

rotuladas y carpetas 4 aletas | Material de

méaximo 250 folios por carpeta y | €Xamen

méaximo 5 carpetas por caja. debidamente

empacado,
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rotulado

entregado en el
sitio de entrega
definido por la

ESAP en la
ciudad de
Bogota.
Documentos por Producto No. 12: Acta de | Informe PDF [ Hasta el 01 de
destruir destruccién anexo diciembre de 2025.
fotografias

Producto No. 13: Un informe
técnico  detallado  sobre el
procedimiento aplicado con las
evidencias documentales que
respalden la correcta ejecucion del
proceso (fotografias,
certificaciones  del  operador,
constancias de trazabilidad, entre
otros)

NOTA: Las fechas estimadas podran ser modificadas teniendo en cuenta el desarrollo del cronograma del
Concurso de comisionado de la Comisién Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029.

4.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno
nacional y demas disposiciones pertinentes.

Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas, econdmicas, de gestion y demas
relacionadas y presentadas en su propuesta, en atencion a lo requerido en los estudios previos, y
garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA
ESAP y a las instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten
el objeto del Contrato.

Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud,
Pensién y Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién
Familiar, segun el caso, de conformidad con lo establecido en el inciso 3° del articulo 50 de la ley
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789 de 2002 y demas normas vigentes, presentando los soportes de pago correspondientes, anexos
al informe de actividades con el fin de tramitar cada pago.

5. Constituir las garantias pactadas en el contrato por los valores y con los amparos previstos en el
mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad.

6. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere
lugar.

7. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que se requieran para el
cumplimiento de este.

8. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor, cuando a ello hubiere lugar.

. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

10. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que el
Supervisor de este establezca, dentro de los términos del Contrato.

11. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de LA ESAP, cuando a
ello hubiere lugar.

12. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucién de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes.

13. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes acttan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas el contratista
deberd informar inmediatamente de su ocurrencia a la ESAP y a las demas autoridades
correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacion y la celebracidn de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar
a la declaratoria de incumplimiento e imposicion de las sanciones a que haya lugar.

14. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

15. Cumplir con la normativa vigente, en materia ambiental aplicable al objeto contractual, con lo cual se
contribuye a la politica ambiental establecida por la ESAP y es responsable de los dafios, perjuicios,
pérdidas y siniestros que a nivel ambiental se ocasionen debido a alguna accién, retardo, omision o
negligencia suya o de sus subcontratistas

16. Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la
Ley 1562 de 2012y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades
a desarrollar segun el objeto del contrato.

17. Atender los lineamientos dados por LA ESAP en materia de procesos y procedimientos relacionados

con el Sistema Integrado de Gestion.
18. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA ESAP
relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.

19. Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la
Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente
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la garantia unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones
que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

20. Cargar en la plataforma del SECOP II, todos los informes que se generen durante el desarrollo de la
ejecucion del contrato.

21. Mantener indemne a la ESAP, contra todo reclamo, demanda, accién y costo que pueda causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la
ejecucion del contrato con ocasion de este. En caso de que se instaure demanda o accion legal
alguna, o se formule reclamo contra la ESAP, por asuntos que conforme al contrato sean
responsabilidad de EIl CONTRATISTA, la ESAP se lo comunicara para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas pertinentes previstas en la ley para mantenerla indemne a ella, para que
adelante los tramites para, en lo posible, llegar a un arreglo del conflicto en cualquiera de los eventos
previstos en esta clausula. Si EL CONTRATISTA no asumiere debida y oportunamente la defensa
de los intereses de la ESAP, ella podra hacerlo directamente, previa notificaciéon escrita a EL
CONTRATISTA y éste pagara todos los gastos en que la ESAP, incurra por tales hechos.

22. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

4.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Entregar propuesta del cronograma y plan de trabajo de ejecucion del contrato, dentro del dia habil
siguiente a la suscripcion del contrato, para aprobacion del supervisor, dando cumplimiento a las
fechas de las jornadas de aplicacion y acceso de las pruebas dispuestas en el anexo técnico.

2. Vincular y mantener durante el plazo de ejecucion del contrato el equipo minimo de ejecucion
propuesto.

3. Transportar el material de examen hasta los sitios definidos para las jornadas de aplicacion y
exhibicion de las pruebas escritas del concurso publico de méritos, cumpliendo cabal y totalmente el
Anexo Técnico.

4. Garantizar las condiciones de seguridad durante todos los procesos realizados en el marco del
contrato, con personal de vigilancia con experiencia en custodia, personal y vehiculos idéneos para
el transporte del material de la prueba, centro de control y video operado por personal calificado en
el manejo de medios tecnoldgicos, circuito cerrado de televisidn con capacidad de grabacion
contina sin interrupcion y almacenamiento hasta 90 dias, control y sistema de alarmas conectado
con la Policia Nacional.

5. Disponer de una sede de operaciones fisica, propia o arrendada que cumpla con los requisitos
estipulados en el Anexo Técnico, adecuada para la produccion y almacenamiento del material de
pruebas impreso que se pondra bajo su responsabilidad en custodia. Dicho espacio debera estar
cubierto con acceso restringido, camaras conectadas al centro de control y video del Contratista,
sistema de alarmas controlado y monitoreado por la central de video, detectores de humo. Area
restringida dotada con un sistema electronico de seguridad, vigilado a través de circuito cerrado de
television, acreditando que tiene control de riesgo de inundacion.
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6. Generarlos mecanismos de proteccidn de todo el material bajo su custodia, ya que la pérdida de los
originales de las pruebas, el extravio o pérdida de cuadernillos, hojas de respuesta, tulas o
empaques de seguridad, filtracion de informacion que se endilgue al Contratista, ya sea parcial o
totalmente se considerara un incumplimiento contractual.

7. Atender en debida forma las peticiones y solicitudes que efectue la ESAP, adoptando las medidas
inmediatas para la correccion de fallas y el cabal cumplimiento de las obligaciones emanadas del
contrato suscrito

8. Hacer entrega del PLOS (Programalprotocolo logistico, operativo y de seguridad) a la ESAP, segun
el cronograma acordado con el supervisor del contrato.

9. Entregar un plan de contingencia integral que vincule todos los componentes del anexo técnico, un
(1) dia calendario siguiente al inicio de la ejecucion del contrato. De conformidad con el cronograma
aprobado por el supervisor y las partes.

10. Presentar a la ESAP una muestra de impresioén de las pruebas escritas, previa a la produccion de
cada uno de los documentos solicitados para aprobacidn del supervisor del contrato o su delegado,
de conformidad con el cronograma aprobado por el supervisor y las partes.

11. Entregar los archivos digitales de cada uno de los documentos solicitados atendiendo a lo estipulado
en el cronograma conjunto y a las especificaciones técnicas solicitadas por la ESAP en el Anexo
Técnico.

12. Mantener la cadena de custodia de acuerdo con el protocolo dispuesto para el efecto por el operador
previa aprobacién de la ESAP, a partir de la recepcion del contenido de las pruebas escritas,
impresion y empaque transporte del material de examen, posterior a la jornada de aplicacién de las
pruebas escritas de los concursos publicos de mérito hasta la destruccidn del material segun el
alcance y obligaciones mencionado en el Anexo Técnico.

13. Realizar el traslado del material de aplicacion sefialado en el Anexo Técnico a la ciudad de Bogota
D.C., una vez vencido el tiempo establecido para su almacenamiento, de conformidad con el
cronograma aprobado por el supervisor y las partes

14. Informar a la ESAP vy resolver por su cuenta y riesgo los imprevistos de orden logistico que se
presenten antes, y después de la aplicacion y acceso de las pruebas.

15. Implementar controles de calidad, bajo una metodologia de muestreo aleatorio durante todo el
proceso de produccion, cumpliendo con estandares de alta calidad e integridad de los cuadernillos,
hojas de respuestas y material empacado. En caso de diferencias, tachaduras, enmendaduras,
defectos de impresién, manchas, faltas de paginas, la ESAP tasara el perjuicio causado por cada
novedad presentada el cual sera endilgado al Contratista.

16. Entregar ala ESAP, dos (2) dias calendario antes de la fecha de la jornada de aplicacién y/o acceso
a prueba, una copia de la tarjeta de propiedad, del SOAT la revision tecno mecanica y un set de
material fotogréfico de cada uno de los vehiculos de cada uno de los vehiculos a utilizar para la
distribucidn de cuadernillos, junto con el nombre del conductor y las personas contratadas para el
traslado. Garantizar y responder ante la ESAP por la idoneidad del personal contratado para el
transporte y custodia el cual debe contar con las calidades necesarias para el cumplimiento de estas.

17. Mantener informado en tiempo real al supervisor del contrato y/o a quienes este designe, del
desarrollo “minuto a minuto” del proceso de distribucion, desde la salida del material en la sede del
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Contratista, durante el dia de la aplicacion de la prueba y hasta el retorno del material a las
instalaciones de la empresa, segun lo acordado entre las partes

18. Realizar la calibracién de las maquinas lectoras (3) tres dias antes del inicio de la lectura, remitiendo
al supervisor o su delegado el informe de validacion.

19. Realizar la lectura dptica de hojas de respuesta dentro de los dias previstos en el cronograma
posteriormente a la aplicacion de las pruebas escritas, estableciendo un 99,9% de precision en los
datos registrados en la operacion de la maquina de lectura dptica, el cual debera ser puesto en
conocimiento de la ESAP con la entrega del PLOS (Programa/Protocolo Logistico, Operativo y de
Seguridad).

20. Mantener copias de seguridad disponibles diarias de la informacion, de los archivos, documentos y
bases de datos de cada proceso de informacion y, sin excepcion, debera generar dos copias de
seguridad con el propdsito de garantizar que la informacion tenga un respaldo en caso de pérdida,
dafio o siniestro.

21. Entregar el acuerdo de confidencialidad firmado por el personal contratado por el operador logistico
para el desarrollo del objeto en el momento que se vincule. Estos acuerdos deberan ser remitidos a
la ESAP al supervisor del contrato al dia siguiente del perfeccionamiento del contrato.

22. Asumir todos los costos de personal y los asociados a los desplazamientos y gastos de viaje y en
general que se ocasionen en la ejecucion del contrato.

23. Asignar el personal de transporte requerido en cada ciudad quien sera el encargado de cumplir y
responder por la cadena de custodia de las pruebas y por todas las condiciones y especificaciones
contractuales.

24. Realizar la capacitacion y el entrenamiento a los miembros que conforman el Equipo Minimo de
Trabajo responsables de ejecutar las diferentes actividades del contrato, a los responsables de la
aplicacion de las pruebas y demas personal que se vincule a la ejecucion del contrato que garantice
la coherencia metodoldgica, técnica, juridica y operativa en el desempefio de sus obligaciones, de
conformidad con el cronograma acordado, en cumplimiento de lo establecido en el anexo técnico.

25. Presentar a la ESAP un informe de las actividades desarrolladas en el marco de la ejecucion del
contrato posterior a la jornada de aplicacidn y exhibicién de las pruebas escritas, en el término
estipulado en el cronograma aprobado por el supervisor y las partes.

26. Acreditar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato la calidad de propietario y/o arrendatario de la sede de
operaciones mediante copia del Certificado de Tradicion y Libertad expedido por la Superintendencia
de Notariado y Registro del inmueble o mediante copia del Contrato de Arrendamiento del inmueble
suscrito a la fecha, con vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato objeto del presente proceso
y 4 meses mas, segun corresponda.

4.4 OBLIGACIONES DE LA ESAP

1. Ejercer la supervision y seguimiento de la ejecucidn del contrato.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Pagar al contratista el valor monetario del contrato en la forma pactada, cumpliendo con los requisitos
establecidos por la Ley y reglamentos, previa programacion del PAC de la Escuela Superior de
Administracion Publica — ESAP.

Suscribir el acta de inicio del contrato.

Suscribir actas de reunion en el que se evidencie seguimiento a la ejecucion del contrato.

Expedir oportunamente el certificado de cumplimiento a satisfaccion, a través del supervisor, previa
presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas requisitos exigidos para el pago.
Suministrar en forma oportuna la informacion y generar los medios o elementos para que el
contratista pueda cumplir lo pactado.

Velar por la correcta ejecucion del contrato a través del (la) Supervisor (a), quien sera el conducto
regular entre el contratista y la entidad, verificando que se cumplan a satisfaccion la totalidad de las
obligaciones de este.

Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecucion del contrato.

Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de pension, salud, riesgos profesionales y
parafiscales de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y deméas normas
que regulen la materia.

Verificar que los servicios cumplan con las condiciones técnicas y de calidad requeridas por la
Entidad y exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

Informar al contratista la fecha de la jornada aplicacion y acceso de la prueba y ciudades de
presentacion, de conformidad con lo establecido en el anexo técnico y el cronograma pactado entre
las partes.

Informar al operador de posibles adiciones o modificaciones de los sitios o fechas de aplicacion y
exhibicién de las pruebas, por causas de fuerza mayor, caso fortuito, por razones de conveniencia,
seguridad u otra circunstancia que impida la realizacion de las pruebas en determinado sitio. Previo
acuerdo entre las partes, se realizaran los ajustes logisticos, técnicos y presupuestales, sin que tal
circunstancia implique el reconocimiento de indemnizacion al operador logistico.

Revisar y aprobar el cronograma y plan de trabajo operativo del contrato teniendo en cuenta las
fechas establecidas por las partes para la fase de aplicacion de pruebas del Concurso publico y
abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de la Comisién Nacional del Servicio Civil para
el periodo 2025-2029, dando cumplimiento a las fechas de las jornadas de aplicacién y acceso de la
prueba dispuestas en el anexo técnico.

Aprobar el Programa Logistico, Operativo y de Seguridad PLOS que remita el contratista dentro de
la fecha establecida en el cronograma por las partes.

Informar al contratista seguin cronograma acordado entre las partes, la fecha de entrega de la
informacion sujeta a impresion.

Remitir al contratista los insumos del contenido de las pruebas diagramado en aras de que se efectue
la impresion del material de examen, el cual se remitira a través del canal seguro SNFT

Entregar el contenido de la prueba escrita con las instrucciones especificas para su aplicacion por
parte del Contratista.
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18. Remitir al contratista el archivo “Biblia” (archivo que contiene los datos de los aspirantes y la
asignacién de sitio de aplicacion para cada uno) para la impresion, empaque, distribucion y
aplicacion del material de examen.

19. Informar al contratista el personal de la ESAP que realizara veeduria al correcto desarrollo de la
aplicacion y acceso a la prueba.

20. Informar al operador, de conformidad con el término acordado en el cronograma aprobado por las
partes, y después de la fecha de aplicacion de la prueba, el detalle de la cantidad y la distribucion
de los aspirantes que interpusieron reclamacion con el fin de habilitarles el acceso de las pruebas
escritas.

21. Elaborar oportunamente el acta de liquidacion del contrato.

5. ANALISIS DEL SECTOR

A efectos de estimar el presupuesto oficial y la modalidad del presente proceso de seleccion se adelanté un
estudio de sector y de mercado, tal como se evidencia en los documentos anexos, los cuales forman parte
integral del presente documento.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado del proceso es de CINCUENTA'Y UN MILLONES NOVECIENTOS SETENTA
MIL OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS MONEDA CORRIENTE ($51.970.826 M/CTE.), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (L.V.A.), y demas impuestos, tasas, contribuciones nacionales, distritales y/o
municipales de caracter legal, costos directos e indirectos a que haya lugar, que se causen por el hecho de
su celebracion, ejecucion y liquidacion.

Nota 1. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el anélisis del Sector y Estudio de Mercado.

Nota 2. Los costos y gastos en que incurran los proponentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas, y el contratista frente a los costos y gastos generados durante la ejecucion del contrato derivado
del presente proceso seran de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no reconocera ni reembolsara valor alguno
por este concepto.

Nota 3. Para la presentacion de la propuesta el proponente debe contemplar los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato.

Nota. 4. La adjudicacion del contrato se realizara por el valor total de la oferta econémica, aclarando que la
ejecucion del mismo se realizara mediante la modalidad de monto agotable de conformidad con los valores
unitarios ofertados, por los servicios efectivamente requeridos y ejecutados.
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7. ASPECTOS PRESUPUESTALES

Rubro Funcionamiento: Rubro Inversion: X

Numero y nombre del Proyecto de
inversion (cuando aplique):

El presente proceso de contratacion se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia
futura relacionada a continuacién:

Numero y fecha de CDP| 172425 Valor del CDP $64.057.500

Nimero de Vigencia|N/A N/A

Futura: Valor Vigencia Futura

8. FORMA DE PAGO

La ESAP pagaréa al contratista el valor del presente contrato de acuerdo con los servicios y/o actividades
efectivamente ejecutadas y aprobadas por el supervisor, en la modalidad de bolsa agotable de acuerdo con
los precios unitarios ofertados (incluido el Impuesto al Valor Agregado IVA, cuando a ello hubiere lugar y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos
e indirectos), previa presentacion de la factura, soportes de seguimiento al servicio y recibo a satisfaccion
entregado por el Supervisor del contrato.

VALOR CAUSADO A FACTURAR: El valor para facturar se calculara asi:
Cantidades ejecutadas * Valor unitario ofertado por el contratista, incluido impuestos a lugar.
Para el pago, el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

Paragrafo primero: Presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN y por la Plataforma
SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, conforme las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acomparian los soportes requeridos para
el pago, y/o se presentan de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde la
fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrén por ellos derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

Paragrafo segundo: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) autorizado y a la colocacion de los recursos por parte de la Direccién General
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de Crédito Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y
aceptar.

Paragrafo tercero: Para los pagos EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos
en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, (seguridad social y parafiscales) y demas normas que lo modifiquen,
reglamentan o complementen, lo cual se hard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el
representante legal segun aplique.

Paragrafo cuarto: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL
CONTRATISTA.

Paragrafo quinto: LA ESAP no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o prestacion de servicios
que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato.

Paragrafo sexto: El contratista debera cargar en la plataforma transaccional SECOP I, en el numeral 7
“Ejecucion del Contrato” los documentos que soportan el pago de conformidad con los lineamientos y guias
de Colombia Compra Eficiente.

Paragrafo séptimo: Para el Ultimo pago, el contratista debera entregar acta de recibo final o terminacion,
acta de recibo a satisfaccién del contrato suscritas por las partes, adicionalmente, las certificaciones de
encontrarse a paz y salvo con los trabajadores a su cargo y la certificacion de encontrarse al dia en los
aportes al Sistema General de Seguridad Social y ARL de la totalidad del personal asignado para la ejecucion
del contrato.

Paragrafo octavo: En todo caso y para efectos de pagos, EL CONTRATISTA debera atender las
instrucciones impartidas por la Direccion Financiera a través de la Circular que emita la ESAP para el efecto.

9. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del Contrato sera de cuatro (4) MESES contado a partir del perfeccionamiento de este,
previo registro presupuestal y aprobacién de polizas y la suscripcion del acta de inicio.

10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en las ciudades de aplicacion descritas en el Anexo Técnico. El
domicilio contractual seré la ciudad de Bogota D.C.
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11. MODALIDAD DE SELECCION:

.l . Seleccion Abreviada por

TP Seleccion Abreviada

Licitacion Publica: Acuerdo Marco de

por Subasta Inversa: .
Precios:

Seleccion Abreviada por Seleccion Abreviada Concurso de Méritos:
Bolsa de Productos: por Menor Cuantia:

Minima Cuantia X | Convocatoria Publica ESAL (DECRETO 92 DE 2017):

12. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El procedimiento de seleccidn del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley.

La modalidad de seleccion para la presente contratacion corresponde a la descrita en el numeral 5, del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y se aplicara el procedimiento contenido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 de la
subseccién 5 de la Seccidn 1 del Capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021. La contratacion por minima cuantia se justifica en el valor del presupuesto oficial el
cual no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad.

La cuantia estimada para la contratacion de los servicios relacionados con la operacion logistica se ajusta
al limite establecido por la normativa y por el manual de contratacion de la ESAP para los contratos de
minima cuantia, permitiendo la optimizacion de los recursos y garantizando la eficiencia en la ejecucion.

Finalmente, la modalidad de seleccidn por minima cuantia es la mas adecuada en este caso, ya que permite
una contratacion agil, especializada y alineada con los objetivos institucionales.

En este sentido, la causal de Contratacién de minima cuantia opera en funcién de los presupuestos de las
entidades estatales y, de acuerdo con lo previsto en la Resolucién No. SC-003 de 2025 de la ESAP “Por
medio de la cual se fijan las cuantias de la contratacion de la Escuela Superior de Administracion Publica
para la vigencia 2025” en la cual se indica que: “Articulo 1°. Fijar las siguientes cuantias para la celebracion
de contratos en la Escuela Superior de Administracion Pablica (ESAP) durante la vigencia fiscal 2025, asi:
(...) MINIMA CUANTIA: Cuyo valor sea igual o inferior a la suma de Sesenta y Cuatro Millones Cincuenta y
Siete Mil Quinientos Pesos ($64.057.500) moneda corriente(...)" por lo cual se concluye que la minima
cuantia es la modalidad de seleccidn aplicable al presente proceso teniendo en consideracion el presupuesto
estimado para esta contratacion.
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Finalmente, el contrato a suscribir sera de prestacion de servicios y estard sometido a la legislacion y
jurisdiccién aplicada a la contratacion del estado Colombiano, especialmente a lo regulado en la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
modifiquen o reglamenten. De la misma forma, y de conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la
Ley 80 de 1993, a los contratos celebrados por las Entidades Estatales se les aplican las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en la normatividad propia
de la contratacion estatal.

13. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Obra Publica: Consultoria: Interventoria:
- Prestacion de X Contrato de Seguro:
Suministro: ..
Servicios:
Compraventa: Concesion: Otro:

14. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
14.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratacion como
oferente y estan referidos a su capacidad juridica, técnica y de experiencia. El proposito de los requisitos
habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de tal manera que la Entidad
Estatal sdlo evalue las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de
Contratacion, conforme se detallan en el siguiente recuadro:

FACTORES DE VERIFICACION
1 Capacidad Juridica CUMPLE/ NO CUMPLE
2 Capacidad Técnica /Experiencia CUMPLE/ NO CUMPLE
RESULTADO CUMPLE/ NO CUMPLE

1411 REQUISITOS JURIDICOS

Los requisitos de caracter juridico del presente proceso se encuentran detallados en la invitacidn publica.
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14.1.2 REQUISITOS TECNICOS

14.1.2.1CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debera diligenciar el FORMATO T-01 CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS,
como soporte en el que acepta todas y cada una de las condiciones técnicas del presente proceso y, que en
el evento de adjudicéarsele el contrato se obliga con la ESAP a ejecutar el objeto del contrato de conformidad
con las especificaciones técnicas descritas en los anexos de la invitacién publica, en los términos,
condiciones y plazos establecidos.

No se aceptardn manifestaciones que contravengan o modifiquen las condiciones técnicas requeridas y
establecidas en los documentos del proceso, si se llegaren a encontrar manifestaciones en ese sentido daran
lugar a la no habilitacidn técnica.

14.1.2.2EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar experiencia en minimo uno (1) y maximo dos (2) contratos ejecutados,
terminados y liquidados, cuyo objeto contractual estén relacionados con el objeto de esta invitacion,
celebrados por el proponente ya sea individualmente o en consorcio 0 union temporal, con entidades publicas
0 privadas, cuya sumatoria debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial cuyo
objeto y/o alcance y/u obligaciones esté relacionado con el objeto del proceso de seleccidn, que corresponde
a “Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicion de la prueba
escrita del concurso publico y abierto de méritos”, cumpliendo las siguientes reglas:

En caso de aportar mas de 2 contratos, solo se tendran en cuenta los 2 que cumplan con las condiciones
solicitadas.

Condiciones para acreditar experiencia:

A) La verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informacién que reporte el proponente
en el FORMATO T-02 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos soportes de la
informacién consignada en el mismo. En dicho formato el proponente certifica que toda la
informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato
deberé entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal
del proponente si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o0 Uniones Temporales, deberéa ser
firmado por el representante de la unién temporal o consorcio.

B) Certificaciones de los contratos que se pretenden acreditar como experiencia, la(s) cual(es)
deberéa(n) contener como minimo, la siguiente informacion:
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i. Nombre del Contratista.

ii. Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica

iii. Objeto del contrato: El objeto y/o alcance y/u obligaciones de los contratos deberan estar
relacionados con el objeto del proceso de seleccién el cual corresponde a el cual corresponde a
“Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicion de la
prueba escrita del concurso publico y abierto de méritos”

iv. Valor del contrato: La sumatoria del valor de los contratos aportados, expresados en numero de
salarios minimos legales vigentes, debe ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial del
presente proceso, para establecer el valor de los contratos presentados para acreditar experiencia,
estos seran llevados a numero de SMLMV.

PRESUPUESTO DEL PROCESO DE SELECCION SMLMV MINIMOS EXPERIENCIA
HABILITANTE
$51.970.826 . 36.51 SMLMV

v. Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

vi. Plazo de ejecucion

vii. El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribio en cualquier forma asociativa.

viii. Los datos de nombre, cargo, numeros de teléfono y domicilio del contratante que expide la
certificacion, para su respectiva verificacion.

C) Si las certificaciones no incluyen todos los datos solicitados, el proponente debera anexar Actas de
iniciacion y/o Actas de liquidacién o terminacion y/o contrato y/o facturas con la respectiva resolucién de
numeracion de la DIAN. Cuando la certificacion la expidan personas de derecho privado, naturales o
juridicas, ademéas de certificaciones y documentos soporte, deberd adjuntar el contrato respectivo
relacionado con la certificacion de experiencia acreditada cuando aplique y la respectiva factura en la que
acredite el valor final ejecutado.

D) Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion
debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el
cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del contrato para la actualizacién del
valor expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el proponente
que pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizara para los efectos de los valores requeridos
en este numeral sera aquel que se certifique como ejecutado por el proponente, es decir, no se tendra en
cuenta el valor no ejecutado por éste.

E) Si la propuesta se presenta en Consorcio o Union Temporal, todos sus miembros podran diligenciar su
experiencia conjuntamente en un mismo anexo. La experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan. Para contratos ejecutados por el proponente como parte de
un Consorcio o de una Union Temporal, se tomara Unicamente el valor en SMLMV, sobre el porcentaje de
participacion dentro de la figura asociativa.
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F) Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del consorcio o union temporal,
pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, accionistas o constituyentes, la misma debera ser
certificada por personas diferentes a los miembros de la unién temporal 0 consorcio.

Reglas para la verificacion de la experiencia.

Ademas de las condiciones sefialadas anteriormente para la acreditacion de la experiencia, se deberan tener
en cuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

1. En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada contrato
de manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificacion, en orden de mayor a
menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente
documento.

2. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre
expresado en moneda extranjera se seguira este procedimiento:

a. Parael caso de contratos en délares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos
con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina
oficial, para la fecha de terminacién del contrato.

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar
americano, se realizara su conversion a délares americanos de acuerdo con las tasas de
cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo
en cuenta la fecha de terminacion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

3. Solamente seran admitidas las certificaciones o actas de liquidacién o actas de terminacion de
contratos expedidas por los contratantes directamente, razén por la cual no se tendran en cuenta la
experiencia adquirida en calidad de subcontratistas de Entidades publicas o privadas. No se tendrén
en cuenta las auto certificaciones, ni las aclaraciones que provengan del comitente vendedor. De
igual forma cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales no seran validas aquellas
certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o
unién temporal, por considerarse auto certificaciones.

Criterios Diferenciales.

Con el propésito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de
2021, la ESAP a partir del analisis del sector determind para el presente proceso de contratacién la
procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los
mismos se encuentra supeditado a la acreditacidn de la condicién diferencial y que estos son excluyentes
con relacién a los requisitos habilitantes técnicos de experiencia general y definidos en el presente
documento.
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El criterio habilitante diferenciador para acreditar la experiencia minima habilitante para MiPymes seré el
siguiente: el proponente podra acreditar el presente requisito, relacionando hasta un maximo de tres
(3) contratos ejecutados, terminados y liquidados, con entidades publicas y/o privadas en los
términos del presente numeral.

Nota 1: para la acreditacion de los presentes criterios habilitantes se aplicaran todas las reglas contempladas
en el acapite de “Experiencia minima Habilitante” del presente documento, en concordancia con lo aca
dispuesto.

Nota 2. Conforme a lo sefialado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de
2021, tratdndose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipyme en el sistema de
compras publicas solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

14.1.2.3. SEDE DEL PROPONENTE

Teniendo en cuenta que la ejecucion del contrato conlleva el desarrollo de actividades tales como: impresion,
empaque, distribucion, transporte, lectura, custodia y destruccion de material, para las jornadas de aplicacion
y exhibicion de prueba escrita, es necesario que el futuro contratista cuente con un espacio que cumpla con
el lleno de los requisitos y especificaciones establecidas en el Anexo Técnico, necesarias para el efectivo
cumplimiento del objeto y de la normativa actual vigente relacionada con la conservacion, custodia y
seguridad de documentos, asi como con las condiciones aplicables, de acuerdo con las disposiciones
establecidas por La Ley 594 de 2000 y ACUERDO N° 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion o la
entidad designada para tal fin, en concordancia con las normativas pertinentes que éstos determinen.

El Proponente debera diligenciar el FORMATO T- 03 COMPROMISO ESPECIFICACIONES MINIMAS
SEDE DEL OFERENTE manifestando que cuenta o contard con esta sede y dispondra su uso para la
ejecucion del contrato en caso de resultar adjudicatario.

Por ultimo, la calidad de propietario y/o arrendatario deberé ser acreditada por el adjudicatario del contrato
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucién del contrato. En caso de ser propietario, debera acreditar tal calidad mediante copia del Certificado
de Tradicion y Libertad expedido por la Superintendencia de Notariado y Registro del inmueble. Para
demostrar la calidad de arrendatario de la sede, debera aportar copia del Contrato de Arrendamiento del
inmueble suscrito a la fecha, con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato objeto del presente proceso
y 4 meses mas.

14.1.2.4. EQUIPO MINIMO DE EJECUCION - HABILITANTE

Como requisito técnico habilitante el oferente debera diligenciar el FORMATO T 04 - EQUIPO MiNIMO
DE TRABAJO relacionando el personal del equipo minimo en cumplimiento del Anexo Técnico, y
manifestando que el personal que ofrece no presenta inhabilidades, incompatibilidades y no tiene ningin
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conflicto de intereses para desarrollar sus labores y para ejercer sus responsabilidades, las cuales deben
estar guiadas, bajo los principios de calidad, transparencia, imparcialidad y objetividad.

En caso de presentarse conflicto de interés por alguno de los miembros del equipo de trabajo, como el de
aspirar a un empleo de los convocados, 0 su cényuge o comparfiero(a) permanente o sus familiares hasta el
4° grado de consanguinidad, 2° de afinidad o 1° civil, se debera proceder de inmediato a su retiro y a su
sustitucion manteniendo una oferta igual o superior a la aprobada.

Aunado a lo anterior, el proponente debera adjuntar las hojas de vida, soportes de experiencia, soportes de
formacion académica y la carta de compromiso suscrita por cada uno de los integrantes FORMATO T- 05 -
COMPROMISO EQUIPO DE TRABAJO HABILITANTE, aclarando que debera atender las REGLAS
PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA DEL EQUIPO MINIMO contenidas en el numeral 10.1
del Anexo técnico.

La siguiente es la conformacion en cantidad, formacion y experiencia del equipo minimo requerido para el
Proceso de Seleccion:

Nota. Entiéndase por NBC Nucleo Basico de Conocimiento

COORDINADOR GENERAL

Formacion Académica Profesional Titulo Profesional en  Disciplina  Académica
del Nucleo Basico del Conocimiento en:
Economia; Administracién; Contaduria Publica;
Ingenieria Administrativa y afines; Ingenieria
Industrial y afines Ingenieria de Sistemas
Telemética y afines; y Psicologia y afines

Posgrado Titulo de Posgrado en la modalidad de
Especializacion o Maestria en cualquiera de las
siguientes areas: Gerencia de proyectos o
Gestion de Proyectos o Gerencia del Talento
Humano o Gerencia de Recursos Humanos o
Gerencia del Talento Humano y Desarrollo
Organizacional o Psicologia y Desarrollo
Organizacional o Psicologia Organizacional o
Gerencia de Recursos Humanos y Desarrollo
Organizacional o Administracion de Recursos
Humanos o Gestion de Recursos Humanos o
Gestion  Humana o  Administracion o
Administracion Publica o Alta Gerencia o
Gerencia Organizacional o Gestién Empresarial
0 Gerencia Estratégica de Proyectos o Gestion
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de Calidad o Administracion y Evaluacion de
Proyectos o Gestion Publica o Evaluacion y
Gerencia de Proyectos o Gestién Gerencial o
Gestion de Organizaciones o Gerencia Publica
0 Calidad y Gestion Integral o Direccion de
Operaciones y Logistica o Ciencias Econdémicas
o Ingenieria Industrial o Gerencia de proyectos
con Inteligencia Artificial, o Ingenieria de
Calidad o Gerencia Internacional.

Experiencia Cuatro (4) afios de experiencia profesional
relacionada en gerencia o gestion de proyectos,
0 gestion o administracidn del talento o recursos
humanos.

Rol Coordinador General

Dedicacion 100% al proyecto

Cantidad 1

PROFESIONAL LOGISTICO
Formacion Académica Profesional Titulo Profesional en Disciplina Académica del

Nucleo Basico del Conocimiento en: Economia;
Administracién; Contaduria Publica; Ingenieria
Administrativa y afines; Ingenieria Industrial y
afines Ingenieria de Sistemas, Teleméatica y
afines; y Psicologia y afines.

Posgrado

Titulo de Posgrado en la modalidad de
Especializacion o Maestria en cualquiera de las
siguientes areas: Gerencia de proyectos o
Gestion de Proyectos o Gerencia del Talento
Humano o Gerencia de Recursos Humanos o
Gerencia del Talento Humano y Desarrollo
Organizacional o Desarrollo Organizacional o
Gerencia de Recursos Humanos y Desarrollo
Organizacional o Administracion de Recursos
Humanos o Gestion de Recursos Humanos o
Gestion Humana o Administracion o Alta
Gerencia 0 Gerencia Organizacional o Gestion
Empresarial o Gerencia Estratégica de
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Proyectos o Gestion de Calidad o
Administracion y Evaluacion de Proyectos o
Gestion Publica o Evaluacién y Gerencia de
Proyectos o Gestion Gerencial o Gestion de
Organizaciones o Gerencia Publica o Calidad y
Gestion Integral o Direccion de Operaciones y
Logistica o Ciencias Economicas o Ingenieria.

Experiencia

Dos (2) afios de experiencia profesional
relacionada en procesos logisticos.

Rol

Profesional Logistico

Dedicacion

100% durante la ejecucion del contrato

Cantidad

2

PROFESIONAL TRANSVERSAL - TIC

Formacion Académica

Profesional

Titulo profesional en alguna de las siguientes
disciplinas del Nucleo Basico del Conocimiento:
Ingenieria de Sistemas, Ingenieria Electronica,
Ingenieria en Telecomunicaciones, Ingenieria
en Redes, Ingenieria Telematica o carreras
afines.

Posgrado

N/A

Experiencia

Dos (2) afios de experiencia profesional
relacionada con las siguientes areas:

- Implementacién o configuracién de
centros de control o centros de
monitoreo.

- Disefio, implementacion 0
administracion de redes seguras.

- Gestién de plataformas de
almacenamiento en la  nube
(preferiblemente Azure).

- Aplicacion de controles de seguridad
l6gica y fisica en entornos tecnolégicos
(p. €j., cifrado de disco, control de
acceso biométrico, BIOS/UEFI, SFTP).
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- Cumplimiento de estandares de
seguridad de la informacion (ISO/IEC
27001, NIST u otros).

- Soporte técnico en infraestructura

tecnologica.
Rol Profesional TIC
Dedicacién 100% durante la ejecucion del contrato
Cantidad 1

PROFESIONAL TRANSVERSAL- A

Formacion Académica Profesional Titulo Profesional en Disciplina Académica
del Nucleo Basico del Conocimiento en:
Economia; Administracion; Contaduria Publica;
Ingenieria Administrativa y afines; Ingenieria
Industrial y afines Ingenieria de Sistemas,
Telematica y afines; y Psicologia y afines.

Posgrado N/A

Experiencia Un (1) afio de experiencia profesional
relacionada con ejecucion y seguimiento de
proyectos.

Rol Profesional Transversal A

Dedicacién 100% durante la ejecucion del contrato

Cantidad 1

TECNICO ASISTENCIAL TRANSVERSAL

Formacion Académica

Profesional

Titulo de técnico profesional relacionado en:
NBC Economia, Administracién, Contaduria
Publica, Ingenieria Industrial y afines.

Posgrado

N/A

Experiencia

Un (1) afio de experiencia laboral

Rol

Técnico Asistencial Transversal
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Dedicacién 100% durante la ejecucion del contrato
Cantidad 1
El contratista sera independiente para establecer el numero de personas a emplear en el desarrollo del

proyecto de acuerdo con el enfoque y organizacion que proponga del mismo, siempre y cuando mantenga

el

equipo de trabajo minimo solicitado con los perfiles minimos requeridos en el Anexo Técnico.

14.1.3. REQUSITOS ECONOMICOS

14.1.3.1. OFERTA ECONOMICA

Para seleccionar la oferta mas favorable, se evaluara la propuesta que contenga el menor valor de
acuerdo con la informacién diligenciada por el proponente en el ANEXO DE PROPUESTA ECONOMICA
dispuesto por la Entidad. Lo anterior, sin exceder el presupuesto oficial establecido por la entidad de
CINCUENTA'Y UN MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS
MCTE ($51.970.826), incluido el IVA y todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos a que haya lugar.

El contrato que se derive del presente proceso de seleccion sera por la modalidad de monto agotable y
se adjudicara por el valor de la oferta econdmica, y su ejecucion sera por los servicios efectivamente
recibidos por la supervision.

El proponente debera diligenciar en el cuestionario electronico de SECOP |l el valor total de su oferta
econdmica, considerando que el contrato sera adjudicado por este valor. No obstante, prevalecera y sera
objeto de evaluacion la informacién contenida en el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA dispuesto
por la entidad.

CONDICIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

a)

Para la elaboracion de la oferta econdémica se debera tomar en cuenta que el calculo de los aspectos
econdmicos del proyecto debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos de los suministros y
de los trabajos necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y asuncion
de riesgos que emanan del mismo.

Los valores propuestos deben incluir todos los costos que implique la ejecucidn de las actividades, entre
ellos, el costo de las actividades preliminares que se requieren para el inicio del contrato, los costos de
insumos de proteccion laboral y archivo, prestaciones sociales, salarios, equipos, maquinaria y todos
los demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio de lo previsto en los documentos del contrato.
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c)

El valor de la oferta deberd incluir los costos inherentes a la obligacion de mantener durante la ejecucion
de las actividades y hasta la entrega total de las mismas a satisfaccion de la ESAP, todo el personal
idéneo y calificado que se requieran.

El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y anélisis o estimativos que le permitan valorar
el monto de los valores a proponer.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas
seran de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no reconocera ni reembolsara ningun valor por este
concepto.

Si el proponente no incluye el impuesto al valor agregado (IVA) y el servicio objeto del presente proceso
causa dicho impuesto, la ESAP lo considerara INCLUIDO en el valor ofertado y asi lo aceptara el
proponente.

En el evento que se ofrezcan descuentos adicionales no solicitados, no seran considerados para la
evaluacién de la oferta

El proponente debe limitarse a indicar en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA solamente los valores
solicitados.

El proponente debera diligenciar la totalidad de los valores unitarios a ofertar dentro del ANEXO
PROPUESTA ECONOMICA. Los valores de precios unitarios consignados en el ANEXO PROPUESTA
ECONOMICA, no deben contener operaciones aritméticas, relacionadas con sumas y productos.
Ajustar al peso todos los precios unitarios ofertados, bien sea por exceso o por defecto, de manera que
si los centavos son menores a 50 se supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos; si los
centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso
inmediatamente superior. En caso de que el proponente no efectle este ajuste, la Entidad realizara el
redondeo respectivo de conformidad con la regla anterior y prevaleceran para todos los efectos los
valores ajustados que se obtengan, de tal forma que el proponente debera asumir los precios corregidos
como valor de la oferta final y se integraran al contrato que se suscriba, en caso de resultar adjudicatario.
La ESAP, en ninguna circunstancia, calculara a nombre y en sustitucién del proponente los valores
unitarios en pesos que esté obligado a ofertar en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA.

Se verificara aritméticamente la propuesta econoémica y se corregiran los errores aritméticos que se
presenten en los productos y en la sumatoria de los valores propuestos en el ANEXO PROPUESTA
ECONOMICA, (corregido y ajustado). Los valores y los porcentajes obtenidos después de realizar los
ajustes y las correcciones aritméticas en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA, seran los utilizados
para la comparacion con los correspondientes a otras propuestas. Cualquier error aritmético del
proponente al momento de determinar el valor a ofertar correra a su cargo. Por error aritmético, se
entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza de forma incorrecta una operacion
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
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n)

En todo caso los valores de los precios propuestos y/o corregidos no podran exceder el valor de los
respectivos precios unitarios oficiales sefialados en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA, so pena
del rechazo de la oferta.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento indicado, seran
de forzosa aceptacion para éstos.

El valor de cada item debe cubrir integralmente todos los impuestos nacionales y distritales o
municipales y todos los costos a que haya lugar en la ejecucidn del contrato. Al formular la oferta
economica el proponente debera tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas del
contrato, asi como las condiciones propias del transporte, las prestaciones sociales, salarios del
personal que utilice, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y distritales o
municipales y demas gastos que origine el mismo, los cuales estaran a cargo del contratista para la
correcta ejecucion del objeto del contrato derivado del presente proceso.

Silos Anexos que hacen parte de la propuesta econdmica presentan diferencias frente a la informacion
indicada por la Entidad en los anexos correspondientes, en lo que se refiere a numeracion de items,
descripcion de actividades, unidades de medida, cantidades, porcentajes de incidencia y/o cuando se
oferten valores de actividades, items o componentes no solicitados en los Anexos que forman parte de
la propuesta econdmica; primara para todos los efectos la informacién establecida por la Entidad y el
proponente debera asumir ésta como parte de su oferta final, la cual formara parte del contrato que se
celebre, en caso de resultar favorecido con la adjudicacion del presente proceso de seleccion.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad en desarrollo del proceso de planeacion del
proyecto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad requerira al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta, de conformidad con el procedimiento establecido
por el Decreto 1082 de 2015.

Cuando el valor de la oferta sobre el cual la Entidad tuvo dudas responde a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato, la Entidad continuara con
su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

El contrato que surja del presente proceso sera de ejecucion en modalidad monto agotable, se
adjudicara por el valor total de la oferta econémica incluidos impuestos y se pagara de acuerdo con los
precios unitarios ofertados, debidamente ejecutados y aprobados por el supervisor del contrato.

CONSIDERACIONES DE RECHAZO DE LA OFERTA ECONOMICA

Las propuestas que excedan el valor total de la sumatoria del valor total ofertado incluidos impuestos, con
base del formato de Oferta Econdmica.
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Las propuestas que excedan el valor unitario techo de cada item para este proceso de seleccion.

Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las especificaciones, el
detalle, las unidades o cantidades sefialadas, alterando la necesidad y/o lo exigido por la Entidad.

El proponente debera ofertar la totalidad de los servicios (items), con el lleno de los requisitos técnicos.
No se aceptaran ofertas parciales.
14.  ANALISIS DE RIESGOS

Documento Anexo. (Matriz de Riesgos)

15. GARANTIAS DEL CONTRATO

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: Por el diez (10%) del valor total del contrato. Debe estar vigente
durante el plazo total de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas y en todo caso
su vigencia se extendera hasta el plazo previsto para la liquidacidn del contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
por el cinco (5%) del valor total del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el diez (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

X Poliza de Responsabilidad extracontractual por un valor asegurado de 200
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

La Entidad ha realizado el analisis de los diferentes riesgos que se presentan con relacion al objeto a ejecutar,
el cual corresponde a “Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicion
de la prueba escrita del concurso publico y abierto de méritos para la eleccion de un comisionado de la
Comision Nacional del Servicio Civil para el periodo 2025-2029” por lo cual, teniendo en cuenta que el
concurso implica el manejo de informacién y una responsabilidad de caracter especial, en atencion a las
normas del Estatuto de Contratacion Publica y en virtud del principio de responsabilidad consagrado en el
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articulo 6 de la Constitucidn Politica de Colombia, se ha decidido la exigencia de las garantias como medida
que garantice el adecuado cumplimiento del objeto contractual.

En este sentido, y de conformidad con la normatividad vigente se considera pertinente la exigencia de las
garantias por la naturaleza y complejidad del objeto contractual, con el fin de mitigar potenciales
incumplimientos contractuales, toda vez que la operacion logistica del concurso de méritos, comprende un
proceso de alta sensibilidad institucional y publica, donde la rigurosidad, transparencia y cumplimiento
estricto de cronogramas, especificaciones técnicas y protocolos logisticos son esenciales para garantizar la
validez del proceso y para mantener la confianza en la administracién publica. Por ello, se justifica la
exigencia de garantias, las cuales se han contemplado en procesos similares de la Entidad atendiendo como
ya se ha mencionado, la exigencia y especialidad del objeto. Asi mismo, en virtud del principio de planeacién
y de la necesidad de proteger el interés general, minimizando el riesgo de afectaciones por incumplimientos
contractuales o fallas en la prestacion del servicio, que confluyen finalmente en la afectacion de la seguridad
juridica para los inscritos al concurso.

16. LIMITACION A LAS MIPYMES

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se revisé lo sefialado en
el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, observando que el presente proceso es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo pues para el 2025
dicho umbral corresponde a la suma de $533.287.768 segun la consulta en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files 2020/umbral_de_mipymes 2025_oali.pdf

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2024/08/umbral_de mipymes 2025_oali.pdf

Con base en lo anterior, el presente proceso es susceptible de limitarse a MIPYME.

17. ACUERDOS COMERCIALES
De acuerdo con lo establecido en la normativa vigente, los procesos de contratacion que se adelantan bajo la
modalidad de minima cuantia no se encuentran dentro de los umbrales cobijados por los Acuerdos Comerciales

suscritos por Colombia, dado que esta modalidad estd excluida expresamente de su aplicacién. Por tanto, en el
presente proceso no aplica la verificacion de cobertura frente a los tratados comerciales multilaterales o bilaterales.
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18. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl: | [NO: | X

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracioén:

MUESTRA Sl: NO:

>

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO:

>

19.  IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION

1. El contratista debera dar cumplimiento a la normativa ambiental de seguridad y salud
ocupacional aplicable.

2. El contratista debera tomar las medidas conducentes a evitar la contaminaciéon ambiental en el
desarrollo de la prestacion del servicio en la realizacion de las actividades o eventos, haciendo
un manejo adecuado de los residuos que se puedan generar, asi mismo, cumplir con la
normatividad ambiental de higiene, seguridad industrial y de salud ocupacional aplicables.

3. Evitar plasticos de un solo uso en el desarrollo de sus actividades o bienes a entregar en el
marco de ellas.
4, Reutilizar los remanentes o sobras de material que se presenten en el desarrollo del proceso de

corte en la impresion y empaque del material de examen.

20. LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.
No Aplica.

21. VISTO BUENO OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
No Aplica

22, CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no | No Aplica
sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
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condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior La supervision del contrato estar4 a cargo del DIRECTOR TECNICO DE
PROCESOS DE SELECCION - GRADO 19 de la ESAP. En todo caso, el ordenador del gasto podra variar
unilateralmente la designacion del supervisor o apoyo a la supervision, comunicando por escrito al
designado y al contratista, con copia a la Direccion de Contratacion de la ESAP o quien haga sus veces.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de supervision e
interventoria de la ESAP y las condiciones especificas establecidas en el contrato. Adicionalmente, debe
tener en cuenta lo establecido en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de
Contratacion de la ESAP.

El supervisor estara obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucidén del objeto contratado,
debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del mismo. Para tal fin, debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la ley y
normas concordantes vigentes. Asi mismo, velara porque el expediente del contrato esté completo y
actualizado de acuerdo con la informacion resultante de la ejecucion del mismo. En ningun caso, el
supervisor del contrato podra delegar la supervision en un tercero.

23. FIRMA DE RESPONSABLES.

ESTRUCTURADOR JURIDICO ,

NOMBRE: LUIS FERNANDO HERNANDEZ | ESTRUCTURADOR TECNICO

SALGADO .

CARGO: CONTRATISTA DIRECCION  DE NOMBRE: MIGUEL ANDRES CUELLAR REY
PROCESOS DE SELECCION CARGO: CONTRATISTA DIRECCION DE

PROCESOS DE SELECCION
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CARGO:

ESTRUCTURADOR TECNICO
NOMBRE: CRISTHIAN ERICK FONSECA CORTES
CONTRATISTA  DIRECCION  DE | CARGO: CONTRATISTA DIRECCION DE

PROCESOS DE SELECCION PROCESOS DE SELECCION

ESTRUCTURADOR TECNICO
NOMBRE: LAURA JULIANA PARDO PARRA

%J;*#’Jcm Zéo@,k/a\ K

ESTRUCTURADOR FINANCIERO
NOMBRE: CRISTIAN CAMILO TABORDA

ESTRUCTURADOR FINANCIERO

NOMBRE: CARLOS ALFONSO BELTRAN BAQUERO
CARGO: DIRECTOR TECNICO DE PROCESOS DE SELECCION

Vo. Bo. Jenner Alonso Tobar Torres jaz

Vo. Bo. Angela Maria Castillo Lozada AMCL

CIFUENTES ] NOMBRE: JOSE DANIEL MONTENEGRO
CARGO: CONTRATISTA DIRECCION DE CARGO: CONTRATISTA DIRECCION DE
PROCESOS DE SELECCION PROCESOS DE SELECCION
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ACTA DE INICIO

En las instalaciones de La Escuela Superior de Administracion Publica ubicadas en la
ciudad de Bogota, se reunieron CARLOS ALFONSO BELTRAN BAQUERO,
identificado(a) con la Cédula de Ciudadana No. 79446222, en calidad de supervisor de
la ESAP y ANA MARIA GOMEZ SARMIENTO, identificada con la Cédula de Ciudadania
No. 52.197.574, en calidad de Representante Legal de THOMAS GREG & SONS DE
COLOMBIA S A, para dar inicio formal al:

CONTRATO No. BOG-1399-2025

OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE OPERADOR LOGISTICO
PARA LAS JORNADAS DE APLICACION Y EXHIBICION DE
LA PRUEBA ESCRITA DEL CONCURSO PUBLICO Y
ABIERTO DE MERITOS PARA LA ELECCION DE UN
COMISIONADO DE LA COMISION NACIONAL DEL
SERVICIO CIVIL PARA EL PERIODO 2025-2029

VALOR CUARENTA 'Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CUATRO
MIL CIENTO TRECE PESOS ($45.804.113) MI/CTE,
INCLUIDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (.V.A.), Y
DEMAS IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES
NACIONALES, DISTRITALES Y/O MUNICIPALES DE
CARACTER LEGAL, COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS A
QUE HAYA LUGAR, QUE SE CAUSEN POR EL HECHO DE
SU CELEBRACION, EJECUCION Y LIQUIDACION.

CONTRATISTA THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIA S.A.
SUPERVISOR DIRECTOR TECNICO DE PROCESOS DE SELECCION
PLAZO DE EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA DE
EJECUCION CUATRO (4) MESES CONTADO A PARTIR DEL

PERFECCIONAMIENTO DE ESTE, PREVIO REGISTRO
PRESUPUESTAL Y APROBACION DE POLIZAS Y LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

REGISTRO
PRESUPUESTAL 457425 DEL19-08-2025
No.

FECHA DE _
AF_’ROBACION DE 22-08-2025
POLIZAS

FECHA DE INICIO: | 22 DE AGOSTO DE 2025

Para constancia se firma en Bogot3, a los 22 dias del mes de agosto de 2025.

=T ;f 7’?‘;‘/.‘% \/ - : @é(@g
ik :
c:& . @

__CARLOS ALFONSO BELTRAN ANA MARIA G%ﬂaﬁéﬂSARMIENT
BAQUERO

SUPERVISOR R.L. CONTRATISTA

Pagina1de1

Confidencial Externo



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2 Actualizaciéon

141045768006

04576800 6

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 0000

141

7 N

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzdn electronico
86 0005080 2 Operativa de Grandes Contribuyentes 3 1 !
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona juridica 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento I 30. Ciudad/iviunicipio
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre ~ i 34.-Gitros nombres
AN/ I
35. Razén social
THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIA S A
36. Nombre comercial 37.Sigia
> DI\
JBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 1 | Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
AV AMERICAS 44 57
42. Correo electronico impuestostgs@thomasgreg.com
43.Codigopostal 1 4 2 7 0 44. Teléfono, 1 3810 2 4 0|45. Teléfono 2 3693720
CLASIFICACION
Actividiad-econémica Ocupacioén
Actividad principal Actividzcl secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cédigo 49.\Fecha'inicid Actiyidad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
181 1][196001,04|[18/12][1989031 8] 6 2 0 1]4 6 5 9] | | | 1]
Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- | |
ss.codo3 [5 [7 8 |9 |0l 31.4[1)5]1 81 9|2 6]4 1]4 2[4 8|5 25 5
03- Impuesto al patrimonio 14-"Informante.de_exogena 48 - Impuesto sobre las ventas - [VA
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar | 15- Autorreténedor 52 - Facturador electrénico
07- Retencion en la fuente a titulo de rent™ 18--Precios de transferencia 55 - Informante de Beneficiarios Finales
08- Retencion timbre nacional 19- Productor de bienes y/o servicios exen
09- Retencién en la fuente en el impuesto. 26--Declaracion individual precios de tran
10- Obligado aduanero 41- Declaraciéon anual de activos en el exte
13- Gran contribuyente 42- Obligado a llevar contabilidad
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
o222 fea | [ | | | | | |
54. Cédigo |57. Modo 4 |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1 3
| ‘ | ‘ ‘ | ‘ |s8. cpc 8 7 |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: III

59. Anexos

SI|:| NO

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084. Nombre AGUDELO ARIZA YURY ESPERANZA

985. Cargo Funcionario delegado para cumplir deberes formales Cert

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 000014104576800 6

Pagina 2 de 8 Hoja 2

141045768006

141
T e . : . L . 7 N . P
5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzdn electrénico
86 0005080 2 Operativa de Grandes Contribuyentes 3 1 !
Caracteristicas y formas de las organizaciones
ot 64. Entidadeés o institutos de: derecho publico de orden nacional, departamental,
62. Naturaleza 2 63. Formas asociativas 3 municipal y%e:cent!etizados R P
65. Fondos 66. Cooperativas gzt.rg%gregsades y'grganismos
68. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70. Beneficio 1
Constitucién, Registro y Ultima Reforma Composicion del Capital
Documento 1. Constitucién 2,Refortna
71. Clase 0 5 0 5 82. Nacional 9 0 1 59 %
72. Namero 7 4 51 0 89 9
73. Fecha 19591219 22019 022 7 83. Nacional publico 0. 0 %
1 _—
74. Namero de notaria 4 73
75. Entidad de registro 0 3 0-3 84. Nacional privado 100. 0 %
76. Fecha de registro 196001 ) 0 4 ! 20 1902 2 7
77. No. Matricula mercantil 0001356 5 ! 0 1.3 5 6 5
78. Departamento 11 | 1A
79. Ciudad/Municipio 00 1 | 4 85. Extranjero 9. 841 %
Vigencia N 86. Extranjero publico 0. 0 %
80. Desde 195912109 { 20190227
S R —
81. Hasta 20241219 | 20501231 87. Extranjero privado 1700. 0 %
N S W ——— 1 1
|
i —_————— I
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Superintendencia de Sociedades 5
Estado y Beneficio
ltem 89. Estado actual 96, Fecha cambio de'estado 91. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 92. DV
1 79 |2(0 150 1,01 -
2 2 1 1993102 6| -
s | ] -
s | ] -
5 | ] :
Vinculacién econémica
93. Vinculacion | g4 Nombre del grupo econdémico y/o empresarial 95. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)dela g py.

econdmica

ITI THOMAS GREG & SONS LIMTED

Matriz o Controlante

97. Nombre o razon social de la matriz o controlante

170. Numero de identificacion tributaria | 171. Pais

otorgado en el exterior

172. Numero de identificacion tributaria
sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razon social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM




Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion

AN

Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 0000

Pagina 3 de 8

Hoja 3
141045768006

04576800 6

141

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional

8 6 0005080

Operativa de Grandes Contribuyentes

=T - o)
14. Buzon electronico

31

Representacion

98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion

REPRS LEGAL PRIN 18 202001 2)1
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. BV |403./Numero de tarjeta profesional
] CéduladeCiudadani 1 3 |5 2 1 9 7 5 7 4 | |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primey riombre, 107. Otros nombres
GOMEZ |SARMIENTO ANA |MARIA
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion I 99. Fecha inicio ejercicio represeniaca‘.—_ AN
REPRS LEGAL SUPL 19 i2 0170 62 0|
100. Tipo de documento 101. NUmero de identificacién 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadan 1 3 |1 0 1 9 0 1 1 0 7 3 |
2 104. Primer apellido 105. Segundo apellido { 106. Prim¢r_nsmbre 107. Otros nombres
CARRIZOSA | LANDAZABAL /& ﬂAN SEBASTIAN
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV| 110. Razon sacialfgpregentante Izgal
98. Representacion | 99. Fecha inicio ijzrcicic rep_resentacién
REPRS LEGAL SUPL 19 2013 IO 5 I0 9 |

100. Tipo de documento 101. Numero de identificacidrr

102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional

CéduladeCiudadan 1 3 |3 9 6 8 3 4.8 8 |
3 104. Primer apellido 105. Sequ:do apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
RIVAS |ZUBIRIA MARIA EUGENIA
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) _'_|09. DV| 110.Razén so_cial representante legal
NN
98. Representacion | 99. Fecha inicio ejercicio representacion
REPRS LEGAL SUPL 19 i

2021051 3|

104:\Nume'¢ de icentificaciér:

5 2 0864 2 2

100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadan 1 3

102. DV

103. Numero de tarjeta profesional

106. Primer nombre

MONICA

104. Primer apellido
SANCLEMENTE

105. Segundo apellido
[VHILEAMIZAR

107. Otros nombres

108. Numero de Identificacion Tributaria’(NIT) 109. DV| 110. Razon social representante legal

98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion

REPRS LEGAL SUPL 19 201 7|0 7|2 7|
100. Tipo de documento 101. Ndmero de identificacion 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudada 1 3 |5 2 4 1 3 0 7 7 |
5 104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
NAVAS |GOMEZ TULIA
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion

Espacio reservado para la DIAN

Pagina 4

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 0000

de 8 Hoja 3

141045768006

04576800 6

141

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

8 6 0005080

6. DV | 12. Direccion seccional

Operativa de Grandes Contribuyentes

=T - o)
14. Buzon electronico

Representacion

98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion
FUNC DELEGADO 13 20214941)86
1 .\ -
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. BV |403./Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani 1 3 |5 3 0 1 2 7 0 9 |
1 —
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primey riombre, 107. Otros nombres
AGUDELO |ARIZA YURY |ESPERANZA
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio represeritacion
£ NN
100. Tipo de documento 101. NUmero de identificacién 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
, ; |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Prim¢r_nsmbre 107. Otros nombres
i
| /» AmN
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon sacialfgpregentante Izgal
98. Representacion 99. Fecha inicio ijzrcicic’representacion
RN .
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacidrt 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
. . |
104. Primer apellido 105. Sequndo apeilico 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) T09. DV | 140-Razén, social representante legal
[
NN
98. Representacion | 99. Fecha inicio ejercicio representacion
|
| .
100. Tipo de documento 104.\Numero de icentificacion 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
. P\ |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
|
|
108. Numero de Identificacion Tributaria’(NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion
.
100. Tipo de documento 101. Ndmero de identificacion 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
; |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM



Formulario del Registro Unico Tributario
Socios y/o Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones Temporales

AN

Pagina 5 de 8 Hoja 4

141045768006

04576800 6

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 0000

141

Espacio reservado para la DIAN

-
6.DV 14. Buzon electronico

2 Operativa de Grandes Contribuyentes 3 1

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 12. Direccion seccional

8 6 0005080

Socios y/o Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones Temparales

111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 115, D‘.’i 11:Nacionaiidad
CéduladeCiudada 1 3 |3 9 6 8 4 8 i i COLOMBIA 6 9
115. Primer apellido 116. Segundo apellido 117. Primer nombre N/ vHOtros nombres
BAUTISTA PALACIO |FELIF’E
1 119. Razén social —~
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 1’22._Fe—d13:3 ;greso 123. Fecha de retiro
A 2071430 4.0 2| o
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 143.°DV [ 114. Nacionalidad
CéduladeCiudada 1 3 |3 2 2 8 6 6 2 | COLOMBIA 169
115. Primer apellido 116. Segundo apellido 147. Pri—mer nomb?e—- 118. Otros nombres
BAUTISTA PALACIO CAMILO
2 119. Razon social <
120. Valor capital del socio 121. % Participacion Y/ 122! Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
4 |201304,0 2] L
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 113. DV | 114. Nacionalidad
CéduladeCiudada 1 3 |1 9 3 4 5 6 8 0 | COLOMBIA 169
115. Primer apellido 116. Segundu-apellido — 117. Primer nombre 118. Otros nombres
BAUTISTA PALACIO FERNANDO
3 119. Razén social N
120. Valor capital del socio _;_‘_21 % Padicinaci:':n__ 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
‘ N 2013040 2] L
111. Tipo de documento 112. Numere de identificacion 113. DV | 114. Nacionalidad
Cédulade Ciudadanq 3 |3 9 6 .8 3,47 8-8 | COLOMBIA 169
115. Primer apellido 1156.Segundc apellido 117. Primer nombre 118. Otros nombres
RIVAS 1ZUBIRIA MARIA EUGENIA
4 LS\
119. Razon social
120. Valor capital del socio /7 N\ 121. % Participacion 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
2012032 7| o
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 113. DV | 114. Nacionalidad
CéduladeCiudadanq 3 |5 3 9 0 5 0 9 1 | COLOMBIA 169
115. Primer apellido 116. Segundo apellido 117. Primer nombre 118. Otros nombres
BAUTISTA SALCEDO TATIANA
d 119. Razén social
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
20186040 5| o

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM




AN

Socios y/o Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones Temporales

Formulario del Registro Unico Tributario

Pagina 6 de 8 Hoja 4
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 141045768006
(415)7707212489984(8020) 000014104576800 6
7~ N
5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzdn electronico
86 000508 0|2 Operativa de Grandes Contribuyentes 3 1 !
Socios y/o Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones Temparales
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 115, D‘.’i 14 Nacioriaiidad
CéduladeCiudada 1 3 |1 9 3 0 1 9 4 3 i COLOMBIA 169
115. Primer apellido 116. Segundo apellido 117. Primer nombre 418 -Otros nombres
ESCALLON CAMACHO |JUAN |MANUEL
1 —
119. Razén social
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 122. Fecha deingreso 123. Fecha de retiro
|
A 2071430 4.0 2| o
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion +43."PV | 114. Nacionalidad
115. Primer apellido 116. Segundo apellido 447. Primef_nombre 118. Otros nombres
2 L
119. Razén social
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 122! Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
BN | 1 1 | 1 1
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 113. DV | 114. Nacionalidad
115. Primer apellido 116. Segundu-apellido 117. Primer nombre 118. Otros nombres
3 AN
119. Razén social
<7 QN
120. Valor capital del socio | 421. % Patticinacion 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
i N | 1 1 | 1 1
111. Tipo de documento 112. Numere de identificacion 113. DV | 114. Nacionalidad
115. Primer apellido 1156.Segundc apellido 117. Primer nombre 118. Otros nombres
|
4 AN
119. Razon social
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
| 1 1 | 1 1
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacion 113. DV | 114. Nacionalidad
115. Primer apellido 116. Segundo apellido 117. Primer nombre 118. Otros nombres
5
119. Razén social
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
| 1 1 | 1 1

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 0000

Pagina 7 de 8

Hoja 5
141045768006

04576800 6

141

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

8 6 0005080

6.DV
2

12. Direccion seccional

Operativa de Grandes Contribuyentes

=~ - o)
14. Buzon electronico

31

Revisor Fiscal y Contador

124. Tipo de documento 125. Numero de identificacion 126,_DV 127. Numeromﬂata profesional
e CéduladeCiudadania 1 3 (1 0 1 5 4 4 0 5 7 9 _!i{___ 2 2 25 5 5 T
E 128. Primer apellido 129. Segundo apellido 130. Primer nombre 131, Otros nombres
T:n; ORJUELA |MUNOZ ANGIE !LISSETH
& | 132. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 133. DV 134. Sociedad o firma designada
E 90124720 1 | 3 |AUDIT BUSINESS ENTERPRISE S:A:S
é 135. Fecha de nombramiento DB
|20240521] N
136. Tipo de documento 137. NUmero de identificacion 128. DV| 139. Numero de tarjeta profesional
2 Cédula de Ciudadania 1 3 |1 0 1 8 4 7 7 8 3 7 1 2 5 9 2 6 5 T
%. 140. Primer apellido 141. Segundo apellido 142.:-|mer ncnmre_ 143. Otros nombres
% LAGOS |BURGOS v/ iKAROL DANIELA
& | 144. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 145. DV | 146. Sociedad o firma designhada
8 901247 20 1|3 |AUDITBUSINESS ENTERRRISE)S.A.S
é 147. Fecha de nombramiente | 7 ~ 7~ =
202303 01| { R
148. Tipo de documento 149. Numero de identificacion 150. DV | 151. Numero de tarjeta profesional
Cédulade Ciudadania 1 3 |1 0 1 2 3 2 817 1 5 2 2476 2T
152. Primer apellido 153. Segundo apel!F 154. Primer nombre 155. Otros nombres
:-8; LOPEZ |SAMACA HEIDI ANDREA
§ 156. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 10"/I. DV/| 158."Gociedat.o firma.designada
— 4 =
159. Fecha de nombramiento I
202210086 4

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 0000

Pagina 8 de 8 Hoja 6

141045768006

04576800 6

141

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.DV
8 6 0005080]2

12. Direccion seccional

Operativa de Grandes Contribuyentes

=T - o)
14. Buzon electronico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negogics-anire otros

160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica
Sed Actividades de i i6 |
ede 0 9 |Actividades de impresion ~ 1A ,8 1
162. Nombre del establecimiento
THOMAS GREG AND SONS DE COLOMBIA S.A.
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio (
Bogota D.C. 1 1 | Bogota, D.C. 001

165. Direccion

AV AMERICAS 44 57

166. Numero de matricula mercantil

167. Fecha de/ia matricuia mercaniil

19 60,0 1,0 4|

168. Teléfono

3810240 |

169. Fecha te cierre

160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica

162. Nombre del establecimiento

163. Departamento 164. CiudadiMunicipio
2 —_— —
165. Direccion
166. Numero de matricula mercantil _! 167, Fecha de la matricula mercantil
N8 | o
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
_\ . | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad-econdmica
), |
162. Nombre del establecimiento:
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio
3 —

165. Direccion

166. Numero de matricula mercantil

167. Fecha de la matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fecha de cierre

Fecha generacion documento PDF: 01-08-2025 03:50:02PM



+ ABE

AUDIT BUSINESS ENTERPRISE

ANGIE LISSETH ORJUELA MUNOZ
OBRANDO EN CALIDAD DE REVISOR FISCAL DE
THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIA S.A.
NIT 860.005.080 - 2

CONSIDERANDO QUE:

1. De conformidad con el articulo 2 de la Ley 43 de 1990, la Revisoria Fiscal es una actividad relacionada con la ciencia
contable, la cual debe ser ejercida por un Contador Publico, quien lleva a cabo sus funciones con fundamento en las
normas, principios y procedimientos propios de dicha profesiéon.

2. Conforme con los articulos 2 y 10 de la Ley 43 de 1990 la Revisoria Fiscal es una actividad que debe ser ejercida por
un Contador Publico, para quien la funcién de certificacion es una actividad propia de su profesion y tiene caracter de
prueba cuando se expide con fundamento en los libros de contabilidad y en el sistema contable de la Compafia.

3. De conformidad con las previsiones legales y pronunciamientos jurisprudenciales existentes en la materia, la funcién
de certificacion es una actividad propia de la ciencia contable, que tiene caracter de prueba cuando versa sobre actos
propios de la profesion de Contador Publico, es decir cuando se expide con fundamento en los libros de contabilidad y
en el sistema contable.

4. La Administracion de la Compafiia es responsable por la correcta preparacion de los registros contables, los cuales se
deben realizar con fundamento en las Normas de Contabilidad y de Informacién Financiera.

5. La Administracion de la compafiia solicita a la Revisoria Fiscal una certificacion sobre el pago de los aportes a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, asi como el pago de los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la ley 789 de 2002.

6. He obtenido de la Administracion de la Compaiiia las manifestaciones y la informacién que he considerado necesaria
y he realizado los procedimientos que he considerado pertinentes en la aplicacion de las Normas Internacionales de
Auditoria aceptadas en Colombia.

+(57) 316 339 7398 Cra. 16 # 93 - 11 Ofc.401 SREM Tl ’ //\ I_T//\C

management@auditbe.com Bogotd - Colombia www.auditbe.com INTERNATIONAL






'ABE

AUDIT BUSINESS ENTERPRISE

CERTIFICA QUE:

1. De acuerdo con las planillas de autoliquidacién de aportes y documentos de pago que he tenido a la vista, la Compafiia
realizé el pago de aportes de sus empleados al sistema general de pensiones, sistema general de riesgos profesionales,
y Parafiscales correspondientes a los meses de abril de 2025 a septiembre de 2025.; y el pago de aportes de sus
empleados al sistema de Salud correspondientes a los meses de mayo de 2025 a octubre de 2025.

2. De acuerdo con manifestaciones de la Administracion la Compafiia se esta acogiendo a lo establecido en el articulo 114-
1 del Estatuto Tributario, que establece la exoneracién del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al régimen contributivo
de salud, correspondientes a sus trabajadores que devengaron, individualmente considerados, menos de diez (10)
SMMLV.

Se expide en Bogota D.C., el cuatro (4) de noviembre del 2025 a solicitud de la administracién de la compaiiia, con
destino al cliente Colpensiones.

ANGIE LISSETH ORJUELA MUNOZ

Revisor Fiscal

T.P. No. 222555-T

Designada por Audit Business Enterprise S.A.S.

2025-10-06 14:26:08 UTC

+(57) 316 339 7398 Cra. 16 # 93 - 11 Ofc.401 SREM Tl ‘ //\ I_T//\C

management@auditbe.com Bogotd - Colombia www.auditbe.com INTERNATIONAL
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Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacion
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud

900097333-9

SIMPLE S.A.

Pago de SuAporte
2025-10-30, 03:05:20 PM
octubre de 2025
noviembre de 2025

Empresa THOMAS GREG AND SONS DE COLOMBIA SA
NIT NI 860005080

Codigo Sucursal (Nombre) 01 (PAGOS)

Referencia de Pago/ Numero Planilla 1076735293

Tipo de Planilla E

Namero Transaccién Bancaria/ CUS 1889405450

Banco (1051) - BANCO DAVIVIENDA
Valor $204.117.200

Estado de la Transaccién Aprobada

Direccién IP de Origen 172.29.10.57

Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 41 $ 25.035.800 $0
N800229739 230201 PROTECCION 24 $11.909.100 $0
N900336004 25-14  COLPENSIONES 125 $ 65.060.500 $0
N800227940 231001 FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 7 $ 3.398.400 $0
N900156264 EPS037 NUEVA EPS 30 $4.029.200 $0
N900298372 EPSC34 RECAUDO FOSYGA CAPITAL SALUD 1 $57.000 $0
N800251440 EPS005 SANITAS EPS 72 $ 13.950.600 $0
N830003564 EPS017 FAMISANAR 46 $6.175.900 $0
N830113831 EPS001 CMRC RECAUDO FOSYGA-ALIANSALUD 3 $ 4.654.000 $0
N800130907 EPS002 SALUD TOTAL EPS 10 $ 1.656.300 $0
N800088702 EPS010 EPS SURA 7 $ 880.500 $0
N860066942 EPS008 COMPENSAR ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD 34 $ 4.284.900 $0
N800226175 14-25 COLMENA RIESGOS PROFESIONALES 203 $ 27.509.100 $0
N890303208 CCF57 COMFANDI 1 $ 249.600 $0
N860007336 CCF22 COLSUBSIDIO 198 $29.842.300 $0
N899999034 PASENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SEN 2 $ 2.169.600 $0
N899999239 PAICBF ICBF 2 $ 3.254.400 $0

SubTotales: $204.117.200 $0

Total a Pagar:

$204.117.200

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:PG%glna ldel
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Fécil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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ADMINISTRATIVA

esrecia. DE CONTADORES

Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico ANGIE LISSETH ORJUELA MUNOZ identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 1015440579 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No
222555-T Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de
Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIQS * * * * * % * * % % x ks xx ks xxdkw ek hxwknx

R S R R R R O R O R O O O R O R O S R O O

R R O I R O O O R I I O I I R I O O O O O I I O O R O

Dado en BOGOTA a los 18 dias del mes de Septiembre de 2025 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

ST
;ﬂnr}m\%m X
SAMDRA MILENA BARRIOS PULIDO

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el numero del certificado
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L ' _J Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: MHicanas INGRID TATIANA CANAS LOPEZ
B 1 Unidad 6 Subunidad 05-03-00-01 ESAP CENTRAL

F .i-'-' 'i n Ejecutora Solicitante:
Hal}mn Fechay Hora Sistema: 2025-07-21-12:26 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacion de gastos"

Numero: 172425 Fecha Registro: 2025-07-03 Unidad / Subunidad 05-03-00-01 ESAP CENTRAL
ejecutora:
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
N . . . Saldo x Vr.
Valor Inicial: 640.575.000,00 | Valor Total Operaciones: -576.517.500,00 | Valor Actual.: 64.057.500,00 Comprometer: 64.057.500,00 Blogueado 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Numero: 175025 Fecha Registro: 2025-07-03 Nuamero: Modalldac_i’de. Tipo de contrato:
contratacion:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REGURSO SITUAC.
C-0505-1000-4-20306D-0505046-02 ADQUIS. DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
] BYS - CONCURSOS DE PROVISION DE CARGOS OPERACION COMPROMETER

0203PS DIRECCION DE | DE CARRERA ADMINISTRATIVA
PROCESOS DE IMPLEMENTADOS - FORTALECIMIENTO Y Propios 20 CSF
SELECCION APOYO A LA GESTION DE LAS ENTIDADES

ESTATALES, LA CAPACITACION Y LOS

PROCESOS DE SELECCION NACIONAL

2025-07-21 640.575.000,00 -576.517.500,00
Total: 640.575.000,00 -576.517.500,00 64.057.500,00 64.057.500,00 0,00

L 1766 0203PS2410 3543 PRESTAR LOS SERVICIOS DE OPERADOR LOGISTICO PARA LAS JORNADAS DE APLICACION Y EXHIBICION DE LA PRUEBA ESCRITA DEL CONCURSO PUBLICO Y ABIERTO DE MERITOS PARA

Objeto: LA ELECCION DE UN COMISIONADO DE LA COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIV

— o
- - // {7

\
Firma Responsable

Pagina 1 de 1
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjcmosque
05-03-00-01

JUAN CARLOS

MOSQUERA JORDAN

ESAP CENTRAL

2025-08-19-6:41 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 172425 de fecha 2025-07-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero:

457425 Fecha Registro:

2025-08-19

Unidad / Subunidad Ejecutora:

05-03-00-01 ESAP CENTRAL

Vigencia Presupuestal

Actual Estado:

Generado

Tipo de Moneda:

COP-Pesos

Tasa de Cambio:

0,00

Valor Inicial: 45.804.113,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 45.804.113,00|Saldo x Obligar: 45.804.113,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: NIT | 860005080|Razén Social: |THOMAS GREG & SONS DE COLOMBIA S A |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0560470169984411 |Banco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tipo: |c°meme Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 15042303|Nombre: DARIO JOSE OVIEDO CASTANO Cargo: |SUBD'RECT0R NACIONAL DE GESTION CORPORATIVA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: No gz:ij::;c"w de Numero: |BOG-1399-2025 Tipo: gg%g?g_;gg Fecha: 2025-08-19
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
gZROSEESg'SEDE%gEEEE ON ilfga?; ?ggf;??g&‘?g;%‘goé Propios 20 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OF:IEARIfCTON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
45.804.113,00 0,00
Total: 45.804.113,00 0,00 45.804.113,00 45.804.113,00

Prestar los servicios de operador logistico para las jornadas de aplicacion y exhibicién de la prueba escrita del concurso publico y abierto de méritos para la eleccién de un comisionado de la Comisién Nacional del Servicio Civil para

Objeto: el periodo 2025-2029
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
001 [Sede Centra o1 [INVERSION PROPIOS CSF 2025-12-19 35.604.113,00 45.804.113,00[ NINGUNO

< & A

FIRMA(S) ?ESPONSABLE(S)

Pagina
1

de
1



DNAVIVIENDAN

SUPERH

VIGILADO

CERTIFICACION

BOGOTA D.C., 05/11/2025

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente THOMAS GREG & SONS
DE COLOMBIA S.A con NIT 8600050802 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA CORRIENTE
NUmero 0560470169984411

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.



Informacién general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

@ Vvolver

Ejecucion del Contrato

Evaluar proveedor

Imprimir <

O Porcentaje (O Recepcion de articulos

Plan de Pagos
Id de pago Niamero de factura Fecha de emision
Pago 001 1112552 19/11/2025 451 PM
(UTG -5 horas)
Pago 002 1112553 19/11/2025 5:00 PM
(UTC -5 horas)
Pago 003 1112593 1/12/2025 4:45 PM

(UTC -5 horas)

Balance de pagos y Balance de entregas

Fecha de recepcion

25/11/2025 12:00 PM
(UTG -5 horas)

211272025 12:00 PM
(UTC -5 horas)

4/12/2025 12:00 AM
(UTC -5 horas)

Valor neto de la factura

20.708.944,53 COP

11.954 554 61 COP

1.993.930,42 COP

Valor total de la factura

24.643.644 COP

14.225.920 COP

23727772 COP

Valor a pagar

24.643.644 COP

14.225.920 COP

23727772 COP

Estado

Pagado

Pagado

Aprobado

Detalle

Detalle

Detalle Marcar
como
pagados




