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Florencia Caquetd, 05 de febrero de 2026

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MININA CUANTIA

PN DECAQ MIC 003 2026

LA POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA, invita a todas las personas naturales
0 juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia en Consorcio o Union
Temporal existentes en el mercado Nacional, con capacidad de presentarse al proceso para el
“SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE
POLICIA CAQUETA Y LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD DECAQ”, de acuerdo a las condiciones
técnicas minimas establecidas y cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo.

La convocatoria se limitara a MYPIMES siempre y cuando se verifiquen las reglas establecidas en el articulo
2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082 del 2015.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se adelantara por modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA,
segun lo establecido en el las Leyes 80 de 1993, 1150 del 2007, 1882 de 2018, Decreto 1082 del 2015 y de
conformidad con el numeral 2° del articulo 2° de la ley 1150 de 2007 y el numeral 2° literales c) al i) del
capitulo Il de la resolucién No. 03049 de 2014 “por medio de la cual se adopta el manual de contratacion de
la Policia Nacional” la modalidad de seleccién previsto en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5, Articulo
2.2.1.2.1.5.2 el cual establece el procedimiento para la contratacién de minima cuantia, cuyo valor no
exceda del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto, 1474 del
2011, y decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 1860 de 2021.

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES
Objeto ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA Y LA
UNIDAD PRESTADORA DE SALUD DECAQ.
El presupuesto asignado para la futura contratacion es por el valor de CIENTO DOS MILLONES
Presupiissto SEISCIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS IVA incluido ($102.629.000,00), Amparado en el certificado de
disponibilidad presupuestal N° 1226 del 06 de febrero de 2026, expedido por la Jefe de Presupuesto del
Departamento de Policia Caqueta.
S - El plazo dg gjecucién del contrato sera desde el inicio de ejecucion en el portal de contratacion SECOPII, hasta
ejecucién el 15 de diciembre de 2026, y/o hasta agotar la partida presupuestal asignada al presente proceso, lo primero
que ocurra.
';:3_:’a d: La entrega de los elementos debera hacerse unicamente en el almacén de Intendencia del Departamento de
prestgcién del | Policia Caqueta, ubicado en la calle 10A Nro. 11-40 Barrio Juan XXIII del Municipio de Florencia Departamento
servicio de Caqueta, previo requerimiento del supervisor del contrato.
Baird 5} EL CONTRATANTE se obliga a pagar el valor del presente contrato en pagos PARCIALES, de acuerdo al
pago servicio prestado, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la radicacion y asignacion del turno
para pago respectivo, previa presentacion de la factura original acompafiada de constancia de recibo a
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satisfaccion de los bienes y/o servicios objeto del contrato suscrita por el supervisor del contrato, y acreditacion
del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar cuando corresponda y
certificacion de seguridad social para régimen simplificado que no tenga empleados, documentos que deben
ser tramitados al Grupo de Contratos del Area Administrativa del Departamento de Policia Caqueta, por parte
del supervisor del contrato, donde, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007
Derecho a Turno se le asignara el respectivo turno de pago. En caso que el CONTRATISTA presente los
documentos requeridos para el pago a mas tardar el dia veinticuatro (24) del mes en el cual se vencio el plazo
de ejecucion, o del mes siguiente si el plazo es posterior al dia 24, los pagos contra entrega se realizaran
dentro de los noventa (90) dias calendario siguientes. En todo caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad
de PAC. PARAGRAFO PRIMERO: CUENTA PARA PAGOS: Los pagos previstos en esta clausula se
acreditaran a la cuenta que se indica en los considerandos, a favor del CONTRATISTA, o en otro banco o
cuenta que éste designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecién a lo previsto en las
disposiciones cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos treinta (30) dias de anticipacion. Todos los
pagos efectuados tendran los descuentos de ley. PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor debera presentar
informes de ejecucion del contrato mensualmente si este aplica el Grupo de contratos del Departamento de
Policia Caquetd, en su defecto un informe de ejecucion si este es en una sola entrega al momento del tramite
de pago. PARAGRAFO TERCERO: Los pagos se realizaran de forma mensual para lo cual el supervisor del
contrato debera informar por escrito a la oficina de contratos antes del 28 de cada mes el valor a pagar en el
mes siguiente.

De acuerdo con la circular externa 016 del 09/03/2021 del ministerio de hacienda y crédito publico, publicada en
el siguiente link:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty?nodeld=%2FConexionContent%2FWCC CLUSTER-
157563%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased Diligenciar en el asunto o en la seccion de la factura
Notas, lo siguiente: #$ luego el cédigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del
contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por
punto y coma, segun ejemplo: #$16-01-01-D12; nimero de contrato; correo supervisor #$. Registrar en la
seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
con el fin que, una vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente. Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnologico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito
anteriormente, estos podran remitir la factura al buzén indicado para tal fin, asi: Enviar al buzén electrénico |
siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el |
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este correo el cédigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o
cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma, segun ejemplo adjunto: #$16-01-01-
D12; nimero de contrato; correo supervisor #3$.

Si los documentos en referencia son devueltos por el Departamento de Policia Caqueta, por inconsistencias
como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, el Departamento de Policia Caqueta, se
obliga a la asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando se hubiere subsanado las observaciones y se
haya cumplido con el trdmite documental dentro del plazo indicado.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara
en el caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas o facturas al
DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA.

Causales de
rechazo de la
propuesta o
declaratoria
desierta del
proceso

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia interna,
proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los
proponentes.

b. Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere de cualquier manera la aplicacién del
principio de seleccion objetiva.

c. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidad fijadas por la Constitucién y la Ley.

d. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no correspondan a la realidad que le
permita cumplir un requisito minimo.

e. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente indicado en el certificado de existencia y
representacion legal no faculte a la sociedad o persona natural para desarrollar la actividad materia de la
futura contratacién, exigencia que aplica a cada uno de los consorcios o uniones temporales, si hay lugar a
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ello.

f. Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién o

liquidacion proferidas por autoridad competente.

Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad de representante

legal o socio de mas de una persona juridica participante en el presente proceso de seleccion.

Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos.

Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas exigidas.

La NO presentacion de los documentos habilitantes dentro del término establecido en la invitacion.

Cuando la oferta supere el valor maximo por item.

Cuando el oferente no oferte el valor total para este proceso (o supere o disminuya este valor) asignado por

el DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA, Cuando la oferta supere el valor maximo por item

m. La presentacion de la propuesta conjunta (unién temporal o consorcio), en el SECOPII desde un usuario
diferente al registrado por el consorcio o unién temporal, no se tomara como valida, en tal sentido, las
propuestas presentadas por consorcio o unién temporal presentada desde el usuario de uno de sus
integrantes, sera rechazada.

n. Cuando el oferente presente su oferta fuera del término establecido por la entidad en el cronograma
publicado en el SECOPII.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

LA POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA, declarara desierto el presente proceso
al vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar
a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser
adjudicatarias, porque no se presenten propuestas, o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

Si de la consulta y analisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen razones que
justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los presentados por los oferentes en el
presente proceso, la entidad podra descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso en el cual debera darse
inicio a uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hard mediante comunicacién motivada, la cual se publicara en el
SECOPIL.

Factores que
se tendran en
cuenta para
la evaluacién

Al momento de la entrega de las propuestas, se determinara el orden de elegibilidad, comenzando por la oferta
con propuesta econémica de menor valor hasta la de mayor valor.

La entidad procederé a verificar los requisitos habilitantes y condiciones técnicas de la oferta con el ofrecimiento
economico de menor valor (la escogencia de la propuesta La escogencia de la propuesta, sera la de menor
precio ofertado en la parte economica, el cual saldra de la suma de los items del 1 al 97, quien menor oferte se
le adjudicara el contrato, siempre y cuando cumpla con todos y cada uno de los demas aspectos habilitantes
JURIDICOS, TECNICOS Y FINANCIEROS en caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos
(JURIDICOS, TECNICOS, Y FINANCIEROS), vencido el plazo para subsanar los mismos, se procedera a
verificar la oferta del ofrecimiento econémico con el segundo menor valor y asi sucesivamente.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion, el proceso se declarara
desierto.

Procedimiento
en caso de
empate a
menor precio

En caso de empate de dos o mas ofertas, se actuara conforme a lo dispuesto en art 2 del decreto 1860 de
2021, se dara aplicacion a los criterios establecidos en el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, en cuanto sean
aplicables, de forma sucesiva y excluyente para adjudicar el proceso. Conforme se establecié en el estudio
previo que hace parte integral de este proceso PN DECAQ MIC 003 2026.

Informacién
de aceptacién
de la oferta

Con la comunicacion de aceptacion de la oferta publicada en el SECOPII, el proponente seleccionado quedara
notificado de la aceptacion de su oferta.

Analisis
garantias:
tipificacion,
estimaciéon vy
asignacion del
riesgo

de

Las contenidas en el anexo No.2 de la presente invitacion.

2. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 del 24 de diciembre del
2021, numeral 3, y en concordancia con lo establecido en el articulo 12 de la ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 34 de la ley 2069 de 2020, el presente proceso es susceptible de ser limitado a
Mipymes, cuando se haya manifestado interés de por lo menos dos (02) Mipymes, dentro del dia habil
siguiente a la publicacién de la invitacién publica.

Por lo anterior se convoca a las Mipymes interesadas para que de conformidad en lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082 de 2015, realicen su solicitud de limitar la presente convocatoria a
Mipymes, para lo cual deberan cumplir con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de

2015, asi:

ARTICULO 2.2.1.2.42.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas: La
Mipyme nacional debe acreditar su condiciéon con un certificado expedido por el representante legal y el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamafo
empresarial establecido de conformidad con la ley.

En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas Mipyme, consorcios
o uniones temporales formadas unicamente por Mipyme.

La entidad estatal debe recibir estas solicitudes junto con los documentos descritos en el articulo y el
certificado de existencia y representacion legal de la Mipyme interesada, dentro del dia habil siguiente a
la publicacion de la invitacién del proceso de contratacion.

Igualmente, para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias limitadas, deberan acreditar
como minimo un (01) afio de existencia, para lo cual deberan presentar el certificado de existencia y
representacion expedido por la respectiva camara de comercio.

Por lo tanto, al siguiente dia habil posterior a la recepcion de las solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme, la Entidad Estatal procedera a publicar un aviso precisando si el proceso efectivamente se limita
a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

3. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

Los proponentes deberan presentar su oferta en el SECOPII y con los siguientes documentos:

A. REQUISITOS MINIMOS JURIDICOS HABILITANTES

1. Formulario No. 1 Carta de presentaciéon de la oferta, firmada por el oferente (persona natural o
representante legal de la persona juridica).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal y/o proponente

3. Formulario No. 3 Compromiso anticorrupcién, suscrito por el oferente (persona natural o
representante legal de la persona juridica).

4. Formulario No 4 Acuerdo de confidencialidad

5. Formulario No 5 Certificado de inhabilidad e incompatibilidad.

6. Formulario No 6 Formulario sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo

7. Certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o Revisor Fiscal, de

conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828/2003, el oferente
debera allegar copia de las planillas que demuestren el cumplimiento de sus obligaciones con los
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sistemas de seguridad social integral y aportes parafiscales; en caso que el oferente sea persona
juridica, se acreditara el pago de aportes parafiscales y demas aportes mencionados mediante la
certificacion expedida por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, en este caso se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal y
antecedentes disciplinarios.

8. Certificado existencia y representacion legal para personas juridicas y/o matricula de persona natural
expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, no superior a un (1) mes.

9. PRESENTAR CERTIFICADO DE CONSULTA DEMANDAS DE ALIMENTOS Teniendo en cuenta la
LEY ESTATUTARIA No. 2097 del 02/07/2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones” el Departamento de Policia Caqueta
consultara que todas las personas naturales que participan en el proceso de contratacién no estén
reportadas como deudores alimentarios morosos, para lo cual deben anexar la autorizacién escrita
para su consulta

10. LA POLICIA NACIONAL CONSULTARA EL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION - SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE
MEDIAS CORRECTIVAS RNMC SI EL OFERENTE O SU REPRESENTANTE LEGAL NO
REGISTRA COMPARENDOS Y SE ENCUENTRA PAZ Y SALVO. (ARTICULO 183,
CONSECUENCIAS POR EL NO PAGO DE MULTAS. LITERAL 4, LEY 1801 DEL 29 DE JULIO DE
2016 CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIADEL REPRESENTANTE LEGAL -
ANTECEDENTES JUDICIALES - ANTECEDENTES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA - CONSULTA DEMANDAS DE ALIMENTOS - CONSULTA DE DELITOS SEXUALES.

B. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS HABILITANTES

11. Diligenciamiento del anexo 1 Especificaciones Técnicas Minimas: El oferente debera diligenciar y
presentar junto con la oferta el formato de Especificaciones Técnicas que se presenta a continuacion
debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacion de cumplimiento
o0 no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las cuales seran
verificadas por el Comité Técnico aplicando el criterio de cumple o no cumple. Esto en coordinacion

de sus capacidades operativas, administrativas en destino de asumir los deberes y obligaciones
contractuales.

12. Debe certificar cuenta con un establecimiento de comercio abierto al publico en la ciudad de
Florencia (en calidad de propietario, arrendamiento o que cuente con una alianza comercial con un
establecimiento que provea los mismos elementos en este municipio de Florencia-Caqueta ) donde
bien se desarrolle la actividad descrita en el certificado de existencia y Representacién Legal cuya
actividad debe ser afin al objeto del presente proceso de contratacion, igualmente el oferente debe
certificar que para la ejecucién idénea y oportuna cuenta con la disponibilidad de los bienes objeto
del presente proceso y medios logisticos necesarios para la entrega de los mismos dentro de los
términos previstos por el Departamento de Policia Caqueta, el comité evaluador determinara la
necesidad de verificar las instalaciones del proponente para el cumplimiento de este requisito. Que
sea una empresa con sede en la Florencia-Caqueta, la que nos pueda entregar mencionados
suministros donde hay pluralidad de oferentes, existen en este municipio mas de 10 empresas que
pueden proveer el bien o el servicio tanto regional como en el territorio nacional. Verificar
justificacion en estudio previo del proceso.

13. anexar certificado de cumplimiento del ITEM 2 del ANEXO 2 OTRAS CONDICIONES TECNICAS
ADICIONALES.

14. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES: A fin de no poner en riesgo la calidad del producto a
adquirir, el oferente y futuro contratista debera garantizar que los materiales de los empaques y/o
embalajes estén constituidos con un porcentaje de material reciclable (en lo posible superior al 50%),




Pagina 6 de 30

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA
Version: 2

POLICIA NACIONAL

o provenir de una fuente sustentable (para esto debera anexar declaracién del fabricante,
especificaciones técnicas, fichas técnicas), de igual forma evitar el uso excesivo de los mismos, de
acuerdo a los parametros ambientales contemplados por las autoridades ambientales competentes.

15. El oferente debe certificar que para la ejecucién idénea y oportuna de los suministros de elementos
de papeleria y utiles de escritorio cuenta con el personal idoneo y medios logisticos necesarios para
la entrega de los mismos dentro de los términos previstos por el Departamento de Policia Caqueta,
el comité evaluador determinara la necesidad de verificar las instalaciones del proponente para el
cumplimiento de este requisito.

16. Mantener indemne al Departamento Policia Caquetd de cualquier reclamacién proveniente de
terceros por dafios ocasionados por el oferente en la ejecucién del contrato. Las demas obligaciones
del OFERENTE contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente
responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual.

17. CAMBIO Y/O REPOSICION. Una vez entregados los elementos de papeleria y utiles de escritorio al
supervisor del contrato de acuerdo a las condiciones técnicas del contrato y llegasen a presentar
defectos de fabricacion, el sefior contratista debe asumir todos los gastos cambiando los elementos
con un plazo de 24 horas, de lo contrario se veria sometido al tramite de sancién establecido en el
contrato y normas legales.

18. COSTOS INDIRECTOS: El futuro contratista debera tener en cuenta los costos indirectos que
genera la adjudicacién del presente proceso, los cuales son atribuibles a cuenta y riesgo del
contratista; el Departamento de Policia Caquetd no asume responsabilidad alguna sobre estos
costos, los cuales pueden ser: Certificaciones, Gastos administrativos, Costos de envio, fletes,
transporte, empaque, publicaciones, garantia unica, entre otros. De igual manera, al presentar la
oferta el proponente debera tener en cuenta todos los impuestos con los cuales estén gravados los
bienes que brinda y todos aquellos impuestos y gravamenes que se causen por razén de la
ejecucion y legalizacién del contrato, los cuales son de su cargo exclusivo, por lo tanto, los precios
que se propongan deberan considerar tales conceptos. El DECAQ efectuara a las cuentas del
Contratista, las retenciones, que, en materia de Impuestos, tenga establecida la Ley, como pueden
ser: a) Impuesto al valor agregado b) Retencion en la fuente c) Impuesto de industria y comercio d)
Estampilla Pro desarrollo de la Universidad de la Amazonia) Demas impuestos de orden legal con la

suscripcion de contratos estatales. Anexar certificacion debidamente firmada por el representante
legal.

19. EIl proponente debera demostrar su capacidad administrativa y operacional, explicando en forma
detallada, en un documento no menor de 3 paginas, la organizacién de su empresa en las areas de
soporte técnico (fabricacion y/o distribucién, adquisicién, y almacenamiento), recursos fisicos y
humanos y equipos requeridos para prestar el servicio solicitado por el Departamento de Policia
Caquetd, con parametros validados con que cuenta para afrontar la ejecucion del contrato. (Anexar
documento debidamente firmado por el representante legal).

20. El oferente no debe encontrarse en el Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA. SO PENA DE
RECHAZO DE LA OFERTA. (Anexar certificacion firmada por el representante legal para verificar
requisito habilitante). .

21. EXPERIENCIA: Con el fin de garantizar la calidad del suministro de elementos de papeleria y dtiles
de oficina a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se requiere
acreditar experiencia en proyectos similares al objeto del presente estudio de conveniencia y
oportunidad, tal acreditacion sera avalada con la presentacioén de los documentos que acrediten la
ejecucion de contratos iguales o similares al presente proceso contractual cuya suma sea igual o
superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al presente proceso, con empresas
publicas o privadas, para lo cual el oferente debera presentar certificaciones, liquidaciones o copias
de contratos con concepto favorable de la recepcion de los mismos.
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22.

23.

24.

25.

26.

C.

27,

Las certificaciones para que sean ACEPTADAS al momento de presentar la oferta debe contener de
FORMA OBLIGATORIA la siguiente informacién: Numero del contrato, Objeto contractual, Fecha de
inicio y terminaciéon del contrato, Valor de la contratacién; direccion, teléfono, NIT y firma del
representante legal (o quien haga sus veces y/o este autorizado para firmarla) de la entidad
contratante, membrete de la entidad que expide la certificacion. Evaluacion (solamente se aceptaran
certificaciones con calificacién Excelente o buena).

En caso de que algun oferente haya suscrito contratos con el Departamento de Policia Caqueta,
basta con que haga relaciéon al niumero de contrato, fecha de inicio, valor final del contrato. La
informacion relacionada sera verificada por el Grupo de contratos del Departamento de Policia
Caqueta y sera tenido en cuenta al momento de evaluar.

Evaluacién (solamente se aceptaran certificaciones con calificacién Excelente o buena).

CALIDAD: El oferente debera presentar un certificado en el cual manifieste expresamente que los
bienes a entregar seran de excelente calidad, los productos cumpliran estrictamente con las
caracteristicas y referencias descritas, los productos ofrecidos seran de MARCAS RECONOCIDAS
en el mercado nacional; el periodo de garantia post venta por los productos ofrecidos en cuanto a la
calidad no podra ser inferior a seis (06) meses. Los bienes seran entregados con las respectivas
cartas de garantia. En caso que se entreguen elementos que no cumplen con las condiciones
técnicas, el contratista debera cambiarlos en un lapso no mayor a 24 horas. Anexar certificacion
debidamente firmada por el representante legal.

LUGAR DE ENTREGA: Los suministros deberan ser entregados en la ciudad de Florencia
(CAQUETA) en las instalaciones del Departamento de Policia Caqueta Calle 10 N° 11-40 Barrio
Juan XXIII - En intendencia DECAQ, previa solicitud del jefe del almacén de intendencia DECAQ,
quien sera designado como supervisor del contrato. Lo suministros se solicitaran por parte del
supervisor del contrato con conocimiento del responsable de almacén Intendencia DECAQ para
coordinar la entrega. Anexar certificado por parte del proponente con firma del mismo.

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: El CONTRATISTA debe
dar cumplimiento a lo contemplado en el Decreto 1072 de 2015 (decreto Unico reglamentario del
sector trabajo), Articulo 2.2.4.6.4 y el 2.2.4.6.37 modificado por el Decreto 052 del 12 de enero de
2017, referente a que debe tener implementado el sistema de gestién de la seguridad y salud en el
trabajo (SG-SST), el cual se establece para los riesgos que puedan tener los empleados, sin
importar la clase de vinculo laboral que ostentan con la empresa o persona natural adjudicataria.

Certificado con firma del representante legal y el Profesional segun la idoneidad presentada en la
Resolucion 1111 de 2017 (Técnico, Tecndlogo, Profesional y/ o Especialista), certificara el
cumplimiento a lo sefialado en el Capitulo 6, del Decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo", define las directrices de obligatorio
cumplimiento para jimplementar el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST), que deben ser aplicadas por todos los empleadores publicos y privados, los contratantes
de persona] bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las organizaciones de
economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener cobertura

sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los trabajadores en
mision.

Diligenciar el formulario No. 7 compromiso Ambiental
Diligenciar el formulario Capacidad Administrativa y Operacional

REQUISITOS MINIMOS FINANCIEROS HABILITANTES

Formulario No 2 Datos basicos beneficiario cuenta — anexando certificacién bancaria vigente, con
fecha de expedicién no mayor a noventa (90) dias, registrada en el territorio nacional.
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28. Copia del formulario de inscripcion en el registro tnico tributario — RUT.

29. Certificacion Bancaria: Con fecha de expedicién no mayor a 90 dias, en la cual debera estar
relacionado el nombre y el nimero de la cuenta a la cual se efectuaran los pagos correspondientes
de las obligaciones contraidas. Dicha cuenta debera estar activa.

30. MANTENER PRECIOS: El Oferente debera certificar que mantendran los precios y condiciones
ofertados, durante la vigencia del presente contrato, toda vez que no se realizaran ajustes o

adiciones fiscales al presupuesto existente del posible contrato. Anexar certificacién debidamente
firmada por el representante legal

31. El oferente deberd manifestar expresamente que los activos y recursos que conforman el patrimonio
del proponente, y de cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, que empleara para el
desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Anexar certificaciéon debidamente firmada
por el representante legal.

D. PROPUESTA ECONOMICA

32. El oferente debera ofertar el valor total del presupuesto asignado para este proceso, Sopena del
rechazo de la oferta (aplicativo WEB SECOP II).

33. EL OFERENTE DEBERA DILIGENCIAR EL VALOR DE CADA UNO DE LOS ITEMS CON IVA
INCLUIDO SIN SOBREPASAR EL PRECIO TECHO ESTABLECIDO PARA CADA UNO DE ELLOS,
SOPENA DEL RECHAZO DE LA OFERTA (aplicativo WEB SECORP II).

4. CRONOLOGIA DEL PROCESO

Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito

Publicacion de la Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION — COLOMBIA COMPRA EFICIENTE SECOP I
finvitacion www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPII

Publicacion de Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION

estudios previos www.contratos.gov.co Segin cronograma SECOPII

a. Los interesados podran solicitar aclaraciones de la invitacion desde la publicacién dela misma
hasta dentro del término establecido a continuacion:

Fecha y Hora: Seguin Cronograma SECORP Il
b. Dichas solicitudes deberan formularse Unicamente por el Sistema Electronico de Contratacion

Publica-SECORP ||

c. La informacion sobre preguntas y respuestas y las adendas seran publicadas en el Portal Unico de
Plazo para recepcion Contratacion Estatal - SECOP II: www.contratos.gov.co (salvo la informacion de caracter reservado)
de observaciones y deberan tenerse en cuenta para la elaboracién de la propuesta.

NOTA 1: Las observaciones presentadas en un plazo posterior al mencionado en el literal a. se
entenderan como no realizadas y no seran objeto de verificacion y respuesta por parte de la
Administracion.

NOTA 2: No se absolveran consultas efectuadas por correo electrénico, ni teleféonicamente o en
forma personal, sélo sera tenida en cuenta en este Proceso, la informacién recibida por el Sistema
Electrénico de Contratacion Pablica-SECORP |L.

Plazo para
manifestacion de

E:erés de limitar la

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION

R www_contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

ipymes

espuesta a las
bservaciones a la
nvitaciéon

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPII
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Publicacién del aviso
de limitacion a
Mipymes o si podra
participar cualquier
interesado

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

Plazo maximo para
expedir adendas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

Presentacion de
Ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION

www.contratos.gov.co Segln cronograma SECOPI|

Fechay Hora: Seguin Cronograma SECOP ||

CIERRE:

Lugar: Las ofertas se recepcionaran Unicamente por el Sistema Electrénico de Contratacion Publica-
SECOP Il

Fecha y Hora: Segtn Cronograma SECOP ||

Se anexa Protocolo de Indisponibilidad del SECOP |, el cual es de uso obligatorio, para tenerlo en
cuenta en caso de ser necesario por los proveedores ante fallas Generales 6 Particulares.

Apertura de sobres

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

Informe de
presentacion de
ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

Publicacion del
informe de evaluacion
de las Ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

Presentacion de
lobservaciones al

informe de verificacion

0 evaluacion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segtin cronograma SECOPI|

Aceptacion de ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

Entrega de las

del contrato

garantias de ejecucion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Seguin cronograma SECOPI|

Aprobacion de las

del contrato

garantias de ejecucion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION
www.contratos.gov.co Segun cronograma SECOPI|

NOTA 1: La validez de la oferta sera de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de

presentacion.

NOTA 2: De ser necesaria la modificacién de las condiciones de la invitacion, esta se efectuara
mediante ADENDA, la cual serd expedida y publicada en el portal tnico de contratacién hasta el dia
anterior a la fecha establecida para la recepcion de las ofertas.

5. SUPERVISOR DEL CONTRATO.

La supervisién del contrato estara a cargo de acuerdo a los cargos de cada unidad, asi:

Para el presupuesto del Departamento de Policia Caqueta, estara a cargo de un funcionario que
designe el ordenador del gasto, quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto del
contrato, de acuerdo con las funciones asignadas para tal efecto en la Resolucién No. 00090 del 15 de

enero de 2018.




Pagina 10 de 30

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

- e
POLICIA NACIONAL

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Version: 2

» Quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las
funciones asignadas para el efecto en la resoluciéon No. 00090 del 15 de enero de 2018.

» El personal que realiza la funcién de supervisor, debera realizar el seguimiento de partes
ambientales del contrato, ya sea para el bien o servicio a realizar.

» Igualmente verificara la disposicion final de los elementos que realice las empresas contratantes
(incluye o subcontratista), con el fin de corroborar la actividad ambiental que realiza.

> Solicitar a las empresas contratantes con la Policia Nacional, los informes ambientes que sean del
caso, donde se incluya un registro fotografico.

» Solicitar las licencias y/o permisos ambientales, planes de manejo ambiental, que sean necesario
por cumplimiento legal y solicitud de la Policia Nacional.

» Recordar al contratista que cualquier infraccion ambiental por omisiéon de permisos, concesiones o
licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u
obra, sera asumida como su responsabilidad, y sobre el particular la periodicidad con que debe
presentar informes.

» Una vez notificado realizara de manera mensual informes de supervision los cuales debera publicar
en el SECOPIl y posteriormente entregarlos (de manera fisica) al grupo de contratos
DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA previa autorizacién del Comando Departamento de
Policia Caqueta.

~ Una vez terminado el contrato proyectar la liquidacién y cargarla de igual forma en el SECOPIL.

Atentamente,

LA POLICIA NACIONAL,

Coronel CESAR YOVANY PI HIGUERA
Comandante Departamehto de Policia Caqueta

\ - . J
Elaboro Reviso. Reviso: Reviso: Reviso: %&muﬁ ‘
Si. Daniel Ale: Pardo Cano 1J. Ricardo Wuj CT. Juan Vasquez MY. Luis Marin TC. Wilmer Fernando Perez Rodriguez |
Analista de Contratos DECAQ (E) Jefe Grupo dé Contratos DECAQ Jefe Admini DECAQ Jefe Asuntos Juridicos Subcomandante DECAQ (€)

Calle 10 A N°11-40 Barrio Juan XXIII
Telefono.4341860
decaq.ofcon@policia.gov.co
www.policia.gov.co
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ANEXO No.

NOTA: En el siguiente formato el oferente debera diligenciar el cumplimiento de las obligaciones técnicas, para ello debera
marcar con una X en la casilla correspondiente si cumple o no cumple los conceptos relacionados, esto en coordinacion de
sus capacidades operativas, administrativas en destino de asumir los deberes y obligaciones contractuales.

El no cumplimiento de alguin item sera una causal de rechazo de la propuesta.

CODIGOS CUMPLE
ITEM UNSPSC DESCRIPCION MEDIDA SR

1 14111828 Almohadilla dactilar Plastica, color Negro, Forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de diametro UN
(externo), Minimo 1000 impresiones
Almohadilla para sello recargable, Cascara en polietileno de alto impacto/ caja plastica rigida,

2 14111828 | Minimo 14 cc de tinta, Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud 125 a 135 mm; color negro, peso minimo UN
60g.
Banderitas-mini-banderitas- sefiales autoadhesivas, material Plastico o papel, tamafio 1/2 pulgadas

3 14111828 | o con un rango de minimo de 43 * y maximo 13 mm, Colores surtidos. Banderitas minimo de 100 y UN
Maximo 200 unidades. Con adhesivo en la punta y en una cara de la banderita.

4 14111828 Bisturi 18mm, Plastico; cuchilla metalica, Cuchilla - 18mm de ancho, Cuchilla corrediza y cambiable UN
Con bloqueo de cuchilla

5 14111828 Boligrafo negro, Cuerpo plastico o polietileno translucido o color negro; punta metalica, con tapa, UN
redondo, Rectangular o hexagonal. Negro, Minimo de 10200 mts

6 14111828 Borrador de nata, No téxico, Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a1 en El espesor * 1.92a 2.3 UN
cm. largo 5.5.

- 14111828 Borrador para tablero, Elaborado con felpa sintética, fieltro o pafio chalet. La base debe ser en UN
madera o plastico

8 14111828 | Chinches x 50, Cabeza recubierta en PVC Punta fina UN

9 14111828 | Cinta adhesiva de empaque en rollo, 48 mm x 100 mts UN

10 14111828 | Cinta adhesiva para enmascarar 24mmx40m, 24 mm x 40 mts UN

11 14111828 | Cinta adhesiva para enmascarar 18mmx40m 18 mm x 40 mts UN

12 14111828 Clip estandar pequefo plastificado x 100 200, Alambre metalico plastificado en polipropileno u otro UN
material plastico.

13 14111828 | Clip mariposa x 50, Alambre metalico galvanizado UN

14 14111828 Corrector liquido en lapiz, 7 a 12 ml, Largo del lapiz entre 1268 y 137 mm, Diametro de la punta UN
metalica entre 0,8 y 1 mm

15 14111828 Cosedora de oficina 20 hojas, En plastico ABS de alta resistencia, Rango entre 137 y 157 mm de UN
largo x 50 a 52 mm de alto x 35- 39 mm de ancho 147g, Base antideslizante 20 hojas a la vez

16 14111828 Cosedora de oficina 30 hojas, Estructura metalica de alta resistencia, Medidas aproximadas de 186 UN
mm largo x 64 mm, alto x 44 mm ancho, 380g, 30 hojas a la vez, 5 afios.

17 14111828 | Cosedora industrial, 60 a 130 mm préximamente Cargue de grapas frontal, 170 hojas a la vez. UN

18 14111828 | Dvd-r Paquete x 50, Mayor o igual a 4,7 GB minimo de velocidad de grabado 4x o mas UN
Fechador de entintado manual/ auto-entintado, Banda de caucho, mango plastico, carcasa,

19 14111828 | metalica, Sello rectangular con placa y leyenda comercial, Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor o UN
igual a 80 x 60 mm aproximado.

20 14111828 | Grapa No. 26/6 Caja x 1.000, Gancho galvanizado UN

21 14111828 | Rollo de papel Kraft 36 pulgadas 91cm x150mts- 60 gramos UN
Lapiz de escritura mina negra, Madera reforestada o resina sintética, Borrador no téxico, Color

2 14111828 | N€9ro dureza HB o No 2 Longitud 17.8 - 19.7 cms y didmetro de minimo, 7,2mm, Forma redonda, UN
triangular o hexagonal, Borrador asegurado en casquillo de metal o plastico sin bordes afilados ni
cortantes

23 14111828 Libro de actas 200 folios, Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado, 32 a 34 UN
cm largo por 20 a 23 de ancho para registro, 200 folios rayados.

24 14111828 Libro de actas 300 folios, Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en carton plastificado 32 a 34 cm UN
largo por 20 a 23 de ancho para registro 300 folios rayados Unidad

25 14111828 Libro de actas 400 folios, Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén plastificado, 32 a 34 UN
cm largo por 20 a 23 de ancho para registro 400 folios rayados Unidad

26 14111828 Libro de actas 600 folios, Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartdn plastificado 32 a 34 cm UN
largo por 20 a 23 de ancho para registro 600 folios rayados Unidad
Marcador borrable, Cuerpo y tapa en polipropileno, Color: negro, azul, rojo, o verde Borrable a base

27 14111828 de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros, porcelanizados o cualquier superficie lisa UN
Longitud de cuerpo entre 135 - 155 mm y didmetro entre 12 - 18mm Punta gruesa biselada con
trazo de 1,5 mm a 3 mm.
Marcador permanente, Cuerpo y tapa en polipropileno Color negro, verde, azul o rojo, Tinta

28 14111828 | indeleble a base de alcohol de secado rapido, calor y humedad, para escribir sobre cualquier UN

superficie, longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, diametro 12 - 18 mm, Punta gruesa biselada con




Pagina 12 de 30

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Version: 2

POLICIA NACIONAL

trazo de 2,3 mm a 4,9 mm, Cierre hermético
Notas autoadhesivas estandar/ taco/ bloque/, cubo de minimo 100 hojas, Minimo de 7.5 cms x 7.5
29 14111828 : UN
cms, Colores surtidos
30 14111828 | Numerador entintado manual 6 digitos, PVC de alta densidad 6 digitos de 4mm UN
31 14111828 | Numerador entintado manual 8 digitos, PVC de alta densidad 8 digitos de 4mm, Unidad UN
32 1411188 Papel contact colores o plastico adhesivo de colores, Rollo de 45 cm x 10 0 20 m en colores UN
basicos que se acuerdan con la Entidad Compradora
33 14111828 | Papel contact transparente o plastico adhesivo, Rollo 45 cm x 20 m UN
34 14111828 | Pegante liquido 225g. Minimo 225g hasta 300g UN
Pegante en barra, Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin componentes téxicos,
35 14111828 ; e - UN
Forma redonda, cierre hermético Minimo 40 g.
Perforadora Industrial 2 huecos, Metélica de alta resistencia 2 con una distancia entre huecos de
36 14111828 : g : : UN
8cm, Trampilla para vaciar los confetis, 150 hojas a la vez
Perforadora para Oficina de 2 huecos, Metalica, Minimo de 257g, 2 con una distancia entre huecos
37 14111828 : UN
de 8cm, 20 hojas a la vez.
38 14111828 Regla plastica, Resinas plasticas de alta resistencia Minimo 30 mm, Identifica milimetros, UN
centimetros, y pulgadas Borde biselado, Hasta 30cm
39 14111828 | Regla metalica, Aluminio anodizado, 30 cm de largo x 3 cm de ancho, Milimetrada y biselada UN
40 14111828 | Regla plastica, Resinas plasticas de alta resistencia Minimo 30 mm, Identifica milimetros, UN
centimetros, y pulgadas Borde biselado, Hasta 50cm
41 14111828 | Repuesto bisturi 18mm Paquete x 10 Metal, 18 mm de ancho UN
42 14111828 Resaltador desechable, Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste_. filtro en felpa acrilica o resina UN
termoplastica, Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos, Minimo 130 mts
43 14111828 | Saca ganchos para grapa, Acero cromado combinado con plastico ABS de gran resistencia. UN
Sobre de manila carta paquete x 100 Papel manila de 75 g, Carta, medidas aproximadas 22,5 x 29
44 14111828 : . S UN
cms, Tipo solapa universal sin autoadhesivo
Sobre de manila extra oficio paquete x 50, Papel manila de 75 g, extra oficio, entre 27 x 37 cms,
45 14111828 . h N UN
Tipo solapa universal Sin autoadhesivo
46 14111828 Sobre de manila oficio paguete x 100, Papel manila de minimo 75 g, Oficio, Tipo solapa universal, UN
Sin autoadhesivo
. 14111828 Tabla planillera, Plastico, Oficio, Tamafio: 35 cm alto x 23 cm largo - tamafio oficio, Clip: 8 cm alto x UN
20 cm largo, Tabla de plastico con bordes redondos.
48 14111828 Tajalapiz, Metal, con cuchilla de acero inoxidable, 1 orificio para minas de 2mm, Forma anatémica UN
para uso manual
49 14111828 Tijera de acero inoxidable, Hoja de acero inoxidable con mango en plastico y fibra de vidrio, Entre UN
17 - 21 cms de largo
50 14111828 | Silicona liquida x 250 ml, Liquida transparente UN
51 14111828 | Silicona liquida x 125 ml, Liquida transparente UN
52 14111828 | Silicona en barra 5mm x 30cm, Barra delgada transparente UN
53 14111828 | Silicona en barra 11mm x 30cm, Barra gruesa transparente UN
14111828 | Papel Kimberly tamaiio carta x 50, 180 gr. Blanco liso y gravado UN
55 14111828 | Separador plastico x 5 unidades, Tamafio carta con pestafa colores varios UN
56 14111828 | Papel fotografia 8.5 x 11”, Tamaiio carta UN
57 14111828 Tinta para sello 28 a 30 cc negro, Negro, 6.5 A 9.5, Maximo 45sg, Inodora/ Olor caracteristico, UN
Envase 28 a 30 cc
58 14111828 Humegecedor dactilar - cera dactilar cuenta féc_il. Ce_ra dactilar cuenta facil de 14 grs a 20 grs, UN
Pasta incolora a base de glicerina, Envase de polipropileno de facil sellado con tapa
59 14111828 | Papel pergamino de 180gr paquete 25 unidades 1/8 UN
60 14111828 | Toner CF283A HP negro, Negro, tecnologia de impresién laser, cartucho de impresién UN
61 14111828 | Téner CF217A HP negro, Negro, Tecnologia de impresién laser, cartucho de impresion UN
62 14111828 | Téner CF278A HP negro, 1500 hojas, tecnologia de impresién laser, cartucho de impresion UN
63 14111828 | Toner C4129X HP rendimiento 10.000 hojas, tecnologia de impresion laser UN
64 14111828 | Téner C4092A, HP tecnologia de impresién laser, rendimiento 23.000 paginas UN
65 14111828 | Téner CF289A HP rendimiento 5.000 paginas UN
66 14111828 | Téner 213A HP varios colores (amarillo-magenta-azul-negro) UN
67 14111828 | Téner Ecosys M3860 IDN Tk-3202, 10000 hojas, Negro UN
68 14111828 | Toner Ricoh MP501 mp601 mp 501, rendimiento 13.000 paginas UN
89 14111828 | Toner Lexmark T652DN, Téner, 25.000 paginas UN
70 14111828 | Tinta Epson 664 colores varios, Impresién maximo rendimiento de 4000 Botella 70mli UN
71 14111828 | Tinta Epson 544 ecotank colores varios, Tarro de 65 ml, 4.500 paginas. UN
72 14111828 | Tinta Epson 504 ecotank colores varios, tarro de 65 ml 4.500 paginas. UN
73 14111828 | Tinta Epson M04 XL Rendimiento de impresién: 10.000 Paginas color negro 166 mi. UN
74 14111828 | Tinta Epson 534 colores varios - 6.000 paginas tarro de 120 ml. UN
75 14111828 | Tinta Brother varios colores compatibles con DCP- T720DW, 100 ml. UN
76 14111828 | Tinta Epson 774, Tarro de 140 ml, 9000 paginas, R 12x50 UN
77 14111828 | Compucarta, 9 % x 11, 1 parte caja x 3000 hojas UN
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78 14111828 | Compucarta, 9 % x 5 %, 2 partes caja x 3000 hojas UN
79 14111828 | Téner hp 53A Q 7553A, Téner 3.000 paginas UN
80 14111828 | Inflador manual para globos UN
81 14111828 | Pincel diferente calibre, Paquete x 10 UN
82 | 14111828 | Bateria recargable 9 V, cuadrada UN
83 14111828 | Bateria AA alcalina, Paquete x 2 UN
84 14111828 | Bateria AAA alcalina, Paquete x 2 UN
85 | 14111828 | Cargador bateria 9 V UN
86 14111828 | Vinilo de colores varios UN
87 14111828 | Globos surtidos R12 X 50 UN
88 14111828 Gancho legajador plastico paquete x 20, gancho legajado plastico, con una capacidad de archivo UN
hasta de 200 hojas Transparente
89 14111828 | Caja de cartén para archivo con apertura frontal tipo nevera, X-200, 27 X 21 X 40 CM UN
90 14111828 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas, Papel bond de 75g. El material debe cumplir Con la NTC UN
4436:1998 y la NTC 5397, Oficio, Resmas de 500 hojas
91 14111828 Papel bond 75g carta caja x 10 resmas, Papel bond de 75g. El material debe cumplir con la NTC UN
4436:1998 y la NTC 5397. Carta.
92 14111828 | Cartulina pliego surtido, Cartulina de 150 a 165 g/m2, 70 x 100 cms, Surtido UN
93 14111828 | Cartulina oficio surtido, Cartulina de 150 a 165 g/m2, Oficio Surtido UN
94 14111828 | Cartulina carta surtido, Cartulina de 150 a 165 g/m2, Carta, Colores surtidos UN

Carpeta con solapas laterales 4 aletas, Cartulina, color Blanco, Acabado liso, resistente al doblez
y al rasgado, desacificada, minimo 240 g/m2 o de propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2, Total:
95 14111828 | Ancho: 69.5 cm X largo 69.5 cm, De la base central: Ancho 22 cm X largo 35 cm, De las aletas UN
laterales: Ancho 22 cm. X largo 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X largo 35 cm. De la aleta superior: Ancho
22.5 cm. X largo. 17 cm.

96 14111828 | Archivador de fuelle tamafio oficio de 30 bolsillos UN

97 | 14111828 | Cinta Peligro 70Mmx100M 2,

OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CUMPLIMIENTO

OTRAS OBLIGACIONES TECNICAS DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO CUMPLE NG

CUMPLE
CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL: Teniendo en cuenta que los estudios previos, estudios de
mercado y analisis histéricos de contrataciones anteriores, nos han arrojado como resultado, que en este proceso
cuyo objeto es el SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA
CAQUETA Y LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD DECAQ, nos arrojaron que siendo su naturaleza la de
suministros, entregas parciales a previa solicitud del supervisor, se hace necesario que el oferente debe certificar
en su oferta que cuenta con un establecimiento de comercio abierto al publico en la ciudad de Florencia (en
calidad de propietario, arrendamiento o que cuente con una alianza comercial con un establecimiento que provea
los mismos elementos en este municipio de Florencia-Caqueta - Papeleria), donde bien se desarrolle la actividad
descrita en el certificado de existencia y Representacién Legal cuya actividad debe ser afin al objeto del presente
proceso de contratacion, Igualmente el oferente debe certificar que para la ejecucion idénea y oportuna cuenta
con la disponibilidad de los bienes objeto del presente proceso y medios logisticos necesarios para la entrega de
los mismos dentro de los términos previstos por el Departamento de Policia Caqueta, el comité evaluador
determinara la necesidad de verificar las instalaciones del proponente para el cumplimiento de este requisito. Que
sea una empresa con sede en la Florencia-Caqueta (en calidad de propietario, arrendamiento o que cuente con
una alianza comercial con un establecimiento que provea los mismos elementos en este municipio de Florencia-
Caqueta - Papeleria), la que nos pueda entregar mencionados suministros donde hay pluralidad de oferentes,
existen en este municipio mas de 10 empresas que pueden proveer el bien o el servicio tanto regional como en el
territorio nacional.

En el presente el estudio de conveniencia, El Jefe de Intendencia del Departamento de Policia Caqueta, estipulan
que debe ser una empresa con sede en el municipio de Florencia - Caqueta, donde hay pluralidad de oferentes
como lo arrojo los estudios previos, también se evidencio que en los contratos anteriores que se han registrado
histéricamente bajo esta modalidad y este tipo de objeto en el DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA, no se
han generado contratiempos ni dificultades en la actividad contractual, ya que al ser una empresa en esta misma
region se va a tener un mayor control en la supervision integral del futuro contrato, para asegurar que cumpla con
su proposito, la supervision del contrato requiere revision constante de la ejecucion de las prestaciones del
contrato, sus aspectos técnicos, administrativos, financieros, contables y juridicos.

En desarrollo de este deber legal, una vez adelantados los analisis e investigaciones del caso, determinando
bienes y servicios, cantidad de éstos, su calidad y en general, todos los aspectos que se consideramos
relevantes, lo que se quiere al establecer un vinculo contractual con un oferente en el departamento de Policia
Caqueta, es con el fin de establecer que no se presenten inconvenientes en la ejecucion de un futuro contrato y
que se cumplan con las necesidades y expectativas que se requieren en los tiempos establecidos, que por
historial no hemos tenido ningln tipo de contratiempo con oferentes en este proceso en este departamento de
Caqueta.

Teniendo en cuenta la resolucion 00090 del 15-01-2018 por la cual se actualiza, modifica y complementa gl
manual de contratacion de la POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA, el oferente y futuro contratista debera cumplir
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con los siguientes requerimientos ambientales de acuerdo a la guia de compras publicas sostenibles expedida
por el ministerio de ambiente y desarrollo sostenible, asi:

De existir en el mercado un sustituto de las tintas, el contratista debera garantizar que los productos impresos con
tintas NO contengan mercurio, plomo, cadmio o cromo hexavalente, ni liberen aminas. (Certificado de
cumplimiento firmado por el oferente)

En los casos en que no se afecte la calidad del producto, el empaque usado para embalar el material impreso
debe provenir de: residuos agroindustriales, fibras recicladas, madera proveniente de fuentes sostenibles, un mix
de las anteriores. Cuando sea plastico lo debera utilizar con cierto porcentaje de material reciclado o que pueda
ser reciclable. (Certificado de cumplimiento firmado por el oferente)

Si las especificaciones del producto lo permiten, deberan estar impresos con tintas 100% basadas en agua o con
concentracién del solvente de maximo 10% del peso total de la formula, tintas de secado UV o tintas con base en
aceites minerales o aceites vegetales. (Certificado de cumplimiento firmado por el oferente)

Adicionalmente el oferente y futuro contratista, debera gestionar el manejo adecuado de los residuos de tinta y
téner una vez se realice el cambio de los cartuchos hasta su disposicion final; asi como el téner desecho en las
impresoras o fotocopiadoras de cada una de las dependencias objeto del contrato y debera presentar reporte de
la cantidad de residuos gestionados mensualmente y los respectivos certificados de disposicion final a través de
un gestor ambientalmente autorizado por la autoridad competente.

PAPEL PARA OFICINA: El oferente y futuro contratista debera CERTIFICAR que garantiza los siguientes
requerimientos ambientales:

» Que el Papel utilizado para la prestacion de estos servicios debe estar libre de cloro elemental.
»  Preferir papel que sea fabricado con residuos agroindustriales, papel reciclado o0 madera proveniente
de fuentes forestales sostenibles.
BOLIGRAFOS: El oferente y futuro contratista debera CERTIFICAR que garantizara los siguientes requerimientos
ambientales:
>  Adquirir productos elaborados con materiales reciclados y cuyos componentes sean reciclables.
»  Adquirir productos que no se encuentren empaquetados en exceso (evitar empaques individuales)
>  Adquirir boligrafos en PET Polietileno Tereftalato o PP Polipropileno reciclados en lugar de los que
contienen plasticos halogenados (EJ: PVC),
» Tinta respetuosa con el medio ambiente con base en agua o sin disolventes organicos; base de
alcohol sin xileno, ademas de ausencia de metales pesados, tales como hexavalente, cadmio,
mercurio, plomo, niquel, cobre y zinc.

COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES: A fin de no poner en riesgo la calidad del producto a adquirir, el oferente
y futuro contratista debera garantizar que los materiales de los empaques y/o embalajes estén constituidos con
un porcentaje de material reciclable (en lo posible superior al 50%), o provenir de una fuente sustentable (para
esto debera anexar declaracion del fabricante, especificaciones técnicas, fichas técnicas), de igual forma evitar el
uso excesivo de los mismos, de acuerdo a los parametros ambientales contemplados por las autoridades
ambientales competentes.

El oferente debe certificar que para la ejecucion idonea y oportuna de los suministros de elementos de papeleria
y utiles de escritorio cuenta con el personal idéneo y medios logisticos necesarios para la entrega de los mismos
dentro de los términos previstos por el Departamento de Policia Caqueta, el comité evaluador determinara la
necesidad de verificar las instalaciones del proponente para el cumplimiento de este requisito.

PRECIOS: El oferente debera mantener los precios y condiciones ofertados, durante la vigencia del presente
contrato. Los precios ofertados deben cubrir todos los costos de envio, transporte, embalaje, y gastos de
administracion por garantias y utilidad del oferente, los cuales deben ser asumidos por el oferente.

Mantener indemne al Departamento Policia Caqueta de cualquier reclamacion proveniente de terceros por dafos
ocasionados por el oferente en la ejecucion del contrato. Las demas obligaciones del OFERENTE contenidas en
el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones
en la actuacion contractual.

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento del Departamento de Policia Caqueta, o

quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, la Garantia
Unica.

No se continuara entregando elementos del contrato en suministros una vez agotado el presupuesto asignado al
mismo, a ningun representante del Departamento de Policia Caqueta o persona diferente a nombre del mismo.

CAMBIO Y/O REPOSICION. Una vez entregados los elementos de papeleria y utiles de escritorio al supervisor
del contrato de acuerdo a las condiciones técnicas del contrato y llegasen a presentar defectos de fabricacion, el
sefor contratista debe asumir todos los gastos cambiando los elementos con un plazo de 24 horas, de lo
contrario se veria sometido al tramite de sancién establecido en el contrato y normas legales.

ORIGEN LICITO DE LOS RECURSOS: El oferente debera manifestar expresamente que los activos y recursos
que conforman el patrimonio del proponente, y de cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, que
empleara para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Anexar certificacion debidamente
firmada por el representante legal.

COSTOS INDIRECTOS: El futuro contratista debera tener en cuenta los costos indirectos que genera la
adjudicacion del presente proceso, los cuales son atribuibles a cuenta y riesgo del contratista; el Departamento
de Policia Caqueta no asume responsabilidad alguna sobre estos costos, los cuales pueden ser: Certificaciones,
Gastos administrativos, Costos de envié, fletes, transporte, empaque, publicaciones, garantia Unica, entre otros.
De igual manera, al presentar la oferta el proponente debera tener en cuenta todos los impuestos con los cuales
estén gravados los bienes que brinda y todos aquellos impuestos y gravdmenes que se causen por razoén de la
ejecucion y legalizacion del contrato, los cuales son de su cargo exclusivo, por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos. EI DECAQ efectuard a las cuentas del Contratista, las
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retenciones, que, en materia de Impuestos, tenga establecida la Ley, como pueden ser; a) Impuesto al valor
agregado b) Retencion en la fuente c) Impuesto de industria y comercio d) Estampilla Pro desarrollo de la
Universidad de la Amazonia) Demas impuestos de orden legal con la suscripcion de contratos estatales. Anexar
certificacion debidamente firmada por el representante legal.

CAPACIDAD EMPRESARIAL: El proponente debera demostrar su capacidad administrativa y operacional,
explicando en forma detallada, en un documento no menor de 3 paginas, la organizaciéon de su empresa en las
areas de soporte técnico (fabricacion y/o distribucion, adquisicién, y almacenamiento), recursos fisicos y
humanos y equipos requeridos para prestar el servicio solicitado por el Departamento de Policia Caqueta, con
parametros validados con que cuenta para afrontar la ejecucion del contrato. (Anexar documento debidamente
firmado por el representante legal).

El oferente no debe encontrarse en el Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA. SO PENA DE RECHAZO
DE LA OFERTA. (Anexar certificacion firmada por el representante legal para verificar requisito habilitante).

EXPERIENCIA: Con el fin de garantizar la calidad del suministro de elementos de papeleria y Utiles de oficina a
contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en
proyectos similares al objeto del presente estudio de conveniencia y oportunidad, tal acreditacion sera avalada
con la presentacion de los documentos que acrediten la ejecucion de contratos iguales o similares al presente
proceso contractual cuya suma sea igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al
presente proceso, con empresas publicas o privadas, para lo cual el oferente debera presentar certificaciones,
liquidaciones o copias de contratos con concepto favorable de la recepcion de los mismos.

Las certificaciones para que sean ACEPTADAS al momento de presentar la oferta debe contener de FORMA
OBLIGATORIA la siguiente informacion: Numero del contrato, Objeto contractual, Fecha de inicio y terminacion
del contrato, Valor de la contratacion; direccion, teléfono, NIT y firma del representante legal (o quien haga sus
veces y/o este autorizado para firmarla) de la entidad contratante, membrete de la entidad que expide la
certificacion. Evaluacion (solamente se aceptaran certificaciones con calificacién Excelente o buena).

En caso de que algun oferente haya suscrito contratos con el Departamento de Policia Caqueta, basta con que
haga relacién al nimero de contrato, fecha de inicio, valor final del contrato. La informacion relacionada sera
verificada por el Grupo de contratos del Departamento de Policia Caqueta y sera tenido en cuenta al momento de
evaluar.

. Evaluacién (solamente se aceptaran certificaciones con calificacién Excelente o buena).

CALIDAD: El oferente debera presentar un certificado en el cual manifieste expresamente que los bienes a
entregar seran de excelente calidad, los productos cumplirdn estrictamente con las caracteristicas y referencias
descritas, los productos ofrecidos seran de MARCAS RECONOCIDAS en el mercado nacional; el periodo de
garantia post venta por los productos ofrecidos en cuanto a la calidad no podra ser inferior a seis (06) meses. Los
bienes seran entregados con las respectivas cartas de garantia. En caso que se entreguen elementos que no
cumplen con las condiciones técnicas, el contratista debera cambiarlos en un lapso no mayor a 24 horas. Anexar
certificacién debidamente firmada por el representante legal.

LUGAR DE ENTREGA: Los suministros deberan ser entregados en la ciudad de Florencia (CAQUETA) en las
instalaciones del Departamento de Policia Caqueta Calle 10* N° 11-40 Barrio Juan XXIll — En intendencia
DECAQ, previa solicitud del jefe del almacén de intendencia DECAQ, quien sera designado como supervisor del
contrato. Lo suministros se solicitaran por parte del supervisor del contrato con conocimiento del responsable de
almacén Intendencia DECAQ para coordinar la entrega. Anexar certificado por parte del proponente con firma del
mismo.

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: El CONTRATISTA debe dar
cumplimiento a lo contemplado en el Decreto 1072 de 2015 (decreto Unico reglamentario del sector trabajo),
Articulo 2.2.4.6.4 y el 2.2.4.6.37 modificado por el Decreto 052 del 12 de enero de 2017; referente a que debe
tener implementado el sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (SG-SST), el cual se establece
para los riesgos que puedan tener los empleados, sin importar la clase de vinculo laboral que ostentan con la
empresa o persona natural adjudicataria.

Certificado con firma del representante legal y el Profesional segln la idoneidad presentada en la Resolucion
1111 de 2017 (Técnico, Tecnélogo, Profesional y/ o Especialista), certificara el cumplimiento a lo sefialado en el
Capitulo 6, del Decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Trabajo", define las directrices de obligatorio cumplimiento para jimplementar el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST), que deben ser aplicadas por todos los empleadores publicos y
privados, los contratantes de persona] bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, las
organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener
cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los trabajadores en
mision.

PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE: El Oferente se comprometera a contribuir con la proteccion del medio
ambiente a través de la prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes
regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo
del desempefo ambiental, ademas sus servicios deberan cumplir los parametros exigidos por el Sistema de
Gestion Ambiental. Asi mismo se solicita el compromiso de cumplir y respetar los programas ambientales
establecidos para el POLICIA NACIONAL en cuanto al proceso de reciclaje, uso y ahorro del agua y energia,
educacion, y el compromiso en desarrollar mecanismos de proteccion de los recursos naturales renovables
conforme a la nueva Legislacion Ambiental en Colombia y cumplir con los principios del Sistema de Gestion
Ambiental, en aplicacién a la norma constitucional ley 23 de 1973, Decreto 2811 de 1974, ley 99 de 1993 ley 139
de 1994, ley 299 de 1995, Decreto 948 de 1995 y Documento CONPES 2834 de 1996, resolucion No. 2900 del
17/08/2012. Dar correcto cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el control de
los impactos ambientales adversos asociados a nuestras instalaciones, procesos y servicios; asi como al
mejoramiento continuo del desempefio ambiental de la Institucion) segun lo establecido en la resolucion numero
03924 del 24 Junio de 2016, “Por la cual se expide el Manual del Sistema de Gestion Ambiental de la Policia
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Nacional”, contribuyendo de esta forma con la proteccion efectiva del medio ambiente, dentro de los procesos
que se adelanten con miras a la adquisicion de bienes y/o servicios se incorporaran criterios articulados con la
proteccién del medio ambiente, a partir de la inclusion de parametros como la compra verde o responsable, que
significa la integracién del componente ambiental en la toma de decisiones de compra de bienes y contratacién
de servicios; por lo tanto solicitamos de manera informativa a nuestros proveedores, relacionar la siguiente
informacion con caracter adicional. (Anexar certificacion).
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Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

ANEXONo.2
ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS

En la definicion de los parametros de mecanismos de cobertura de los riesgos deberan efectuarse
dentro de los términos definidos en la Parte 2 — Titulo 1 — Capitulo 1 — Seccién 1 — Subseccién 6
del Decreto 1082 de 2015.

GARANTIAS DEL PROCESO ETAPA CONTRACTUAL

MECANISMO
CLASEDE | TIPIFICACION DE ESTIMACION DEL ASIGNACION
O ruma sy o S 1 ey o i VIGENCIA JUSTIFICACION COBERTURA / VIGENCIA
VIGENTE __POR __Un | AMPARA EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO EL PLAZO DE
TERMING  1OUAL At | EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO. LA ESTIMACION DEL
GARANTIA RIESGO INCUMPLIMIENTO | 20% DEL VALOR DEL | conrraTiSTA e o cion | RIESGO CUBRE EL 20% DEL VALOR DEL CONTRATO COMO
UNICA JURIDICO DEL CONTRATO CONTRATO o S onrrate "IN | QUIERA QUE SE PRETENDA EL PAGO PARCIAL O DEFINITIVO DE
pir A Y LOS PERJUICIOS QUE CAUSE A LA ENTIDAD, EN LOS MISMOS
: TERMINOS DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.
AMPARA EL RIESGO DE MALA CALIDAD DE SERVICIO DURANTE
EL PLAZO DE EJECUCION Y BUSCANDO RESARCIR EL
VIGENTE  POR  UN | DETRIMENTO CAUSADO A LA ENTIDAD DURANTE LA VIGENGIA
CALIDAD DE LOS TERMINO IGUAL AL | DEL CONTRATO. LA ESTIMACION DEL RIESGO CUBRE EL 50% DEL
gﬁ,’&”ﬂ“ oo | BIENES Y | CORTRATOALOR DEL | cONTRATISTA PLAZO DE EJECUCION | VALOR DEL CONTRATO LO QUE CUBRIRIA EL PERJUICIO
SERVICIOS DEL CONTRATO Y UN | ADMINISTRATIVO POR LA POSIBLE PERDIDA DE LOS RECURSOS,
(01) ANO MAS. LOS GASTOS OCASIONADOS POR EL PROCESO Y LA NO
ENTREGA DE LOS BIENES O LA PRESTACION DEL SERVICIO
REQUERIDO.
EL AMPARO DE PAGO DE SALARIOS. PRESTACIONES SOCIALES
LEGALES E  INDEMNIZACIONES  LABORALES CUBRIRA A LA
ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE DE LOS PERJUICIOS QUE SE
LE OCASIONEN COMO CONSECUENCIA DEL
INCUMPLIMIENTO DE  LAS OBLIGACIONES LABORALES
). Y Teane ool WY | AQUE ESTE  OBLIGADO _EL  OFERENTE GARANTIZADO,
GARANTIA RIESGO SRERTACIoNES & | % DEL-VAIOR DBL | lonreiniati B e S cion | DERIVADAS DE LA CONTRATACION DEL PERSONAL
UNICA JURIDICO INDEMNIZACIONES | CONTRATO DEL CONTRATO Y TRES gIlILlZé\Do PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO  AMPARADO
LABORALES (3) AROS MAS. TERRITORIO NACIONAL.
ESTA GARANTIA NO SE APLICARA PARA LOS CONTRATOS
QUE  SE EJECUTEN EN SU TOTALIDAD  FUERA DEL
TERRITORIO NACIONAL POR PERSONAL CONTRATADO BAJO
UN REGIMEN JURIDICO DISTINTO Al NACIONAL
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
A NO
CONSTITUCION CUANDO EL CONTRATISTA NO CONSTITUYA DENTRO DEL
DENTRO B | ok e ardn bk TERMINO Y EN LA FORMA PREVISTA EN EL CONTRATO O EN
TERMINO Y EN LA ALGUNO DE SUS MODIFICATORIOS, A POLIZA DE GARANTIA
FORMA PREVISTA | SE_LIQUIDARA CON LA MULTA SE APLICARA | AFCUY
RIESGO BASE EN UN CERO POR CADA DIA DE
MULTA » EN EL CONTRATO CONTRATISTA
JURIDICO o EN ALGUND e | PUNTO DOS  (02%) RETARDO Y HASTA POR
DEL VALOR = DEL DIEZ (10) DIAS
ge CONTRATO
MODIFICATORIOS
LA POLIZA DE
GARANTIA UNICA
[A MULTA SE APLICARA | AMPARA LA MORA O INCUMPLIMIENTO PARCIAL DE ALGUNA
POR CADA DIA DE | OBLIGACION DERIVADA DEL CONTRATO POR CAUSAS
RETARDO HASTA POR | IMPUTABLES AL CONTRATISTA
UN PLAZO DE QUINCE
MULTAS CUYO VALOR (15) DIAS CALENDARIO
SE LIQUIDARA CON QUE SE DESCONTARA
BASE EN' UN CERO DEL SALDO QUE LE
MULTA T\l‘uislguo;o ::‘ACR%"{‘:LL'M'ENTO PUNTO CINCO (0.5%) | CONTRATISTA ADEUDE LA ENTIDAD.
DEL VALOR DEJADO ESTA SANCION SE
DE CUMPLR O IMPONDRA  MEDIANTE
ENTREGAR ACTO ADMINISTRATIVO
MOTIVADO EN EL QUE
SE EXPRESARA LAS
CAUSAS QUE
DIERONLUGAR A ELLA
EL VEINTE POR CIENTO | AMPARA EL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFINITIVO DEL
(20%) DEL VALOR TOTAL | CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA, SE BUSCA EL PAGO
DEL CONTRATO | PARCIAL Y DEFINITIVO DE LOS PERJUICIOS QUE SE CAUSEN A LA
S INCUMPLIMIENTO | VEINTE POR CIENTO CUANDO SE TRATE DE | ENTIDAD
ety RIESGO TOTAL (20% DEL VALOR | contRaTSTA INCUMPLIMIENTO TOTAL
PECUNIARIA | JURIDICO DECLARATORIA DE | TOTAL DEL DEL CONTRATO Y
CADUCIDAD CONTRATO PROPORCIONAL AL
INCUMPLIMIENTO
PARCIAL DEL
CONTRATO
CLAUSULA DEL CONTRATO
CLAUSULA DEL CONTRATO RIESGO JURIDICO Indemnidad l Es obligacion del contratista mantener al Departamento de Policia Caquetd, indemne de cualquier reclamacion

proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del CONTRATISTA.
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Florencia,

Seflores

POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA

Ciudad. -

Referencia: Presentacion de propuesta para el Proceso de Minima Cuantia
cuyo objeto es el “SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON
DESTINO A LAS DIFERENTES ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y ESPECIALIDADES DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA Y LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD DECAQ”.

Yo (Nombre)(s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta, identificado como
aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actua el(los) firmante(s) de la
propuesta; si el(los) oferente(s) actua(n) en su propio nombre, éste(éstos) debera(n) suscribirlo. Si
la oferta se presenta bajo la modalidad de representacion ya sea de una Unién Temporal o de un
Consorcio, debera firmarla la persona a la cual se le otorgé el correspondiente poder para suscribir
la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona juridica, debera firmarla
el Representante Legal de la misma), de conformidad con lo establecido en el (En el evento de
que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta sea una sola
persona, debera indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociacion, o el convenio de
Unién Temporal o Consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designacion de tal
persona para presentar oferta en nombre de los demds), me permito presentar, en nombre de
(Indicacion clara del proponente a nombre de quien se actua), propuesta seria y formal para
participar en el proceso Minima Cuantia No. PN DECAQ MIC 003 2026, convocado por el
Departamento de Policia Caqueta, cuyo objeto es “SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA
Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y
ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA Y LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD DECAQ”, conforme a la informacién suministrada en los términos
establecidos en la invitacion que rige el proceso, en las Leyes de la Republica de Colombia y en
particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los Cédigos Civil y de Comercio, y
las demas normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratacion, o que
llegaren a regular algln aspecto concerniente a él objeto del proceso se encuentra detalladamente
enunciado en la invitacion y en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” y para todos los efectos
legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripcion,
numero y especificaciones técnicas y funcionales.

En relacién con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:
1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitacion y de sus
Anexos y Formularios, asi como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad
y/o incompatibilidades determinadas por la Constituciéon Politica y la Ley aplicable.

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de la presente
carta de presentacion de la propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la
informacién y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en
la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de
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cualquier falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en las
declaraciones contenidas en la presente carta de presentacién de la propuesta.

5. [ElI CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la POLICIA NACIONAL de cualquier
reclamacioén proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones.

6. Que me obligo a suministrar a solicitud de LA POLICIA NACIONAL —- DEPARTAMENTO DE
POLICIA CAQUETA cualquier informacién necesaria para la correcta evaluacion de esta
propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.

7. Que la presente propuesta consta de () folios distribuidos en... (Nimero de félderes en
los que es presentada la propuesta).

8. Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s)
direccion(es): (Direccién para notificaciones): Teléfono(s): Fax

9. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicacién del proceso de seleccion y
contratacion, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberan consignarse en

la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro
dato necesario).

10. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610
de 2000).

11. El plazo de ejecucion del contrato que se derive del presente proceso, se inicia a partir de la
aprobacion de la garantia y sera de veinte (20) dias Calendarios contados a partir de la
publicacién de la futura aceptacién de oferta

12. Que la vigencia de la presente oferta es de sesenta (60) dias calendario contados a partir de
la presentacién de la misma.

iFirma del representante legal)
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FORMULARIO No. 2
DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA
CIUDAD FECHA

Me permito certificar la siguiente informacién con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado
de Informacioén Financiera SIIF.

APERTURA CANCELACION

I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario)

Entidad o beneficiario NIT
Y/O GG
Direccién Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacion de la cuenta Corriente

Ahorros

Teniendo en cuenta que la Tesoreria informara al proveedor sobre la realizacion del pago,
indicando el dia del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la
respectiva cuenta y confirme a la Entidad, el contratista debera manifestar si esta informacion la
recibira por correo electrénico, para lo cual tendra en cuenta lo siguiente:

1. Sies a través de correo electronico el contratista verificara que los recursos fueron recibidos y
dara respuesta al correo electrénico de la Tesoreria de la Entidad dentro del siguiente dia habil.

CORREO ELECTRONICO: SI(__)

TELEFONO: SI(__)

Il. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera Cadigo
Sucursal Cadigo Ciudad
Direccion Teléefono Fax

Numero de la cuenta
(Adjuntar certificacién bancaria)

NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO
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COMPROMISO ANTICORRUPCION
Seﬁorqs.
POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA
Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcion del proceso de Minima Cuantia, Numero
cuyo objeto es: “SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y
ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA Y LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD DECAQ”.

El (Ios) suscnto(s) a saber n - presentante legal de |3 soc¢

ONSC !’

as( 3 ';‘:\'v“‘:

- domiciliado en Jomicio_de 12 persona f identificado

con Docu "—'nc _de identific expedicion, qunen obra en cahdad de (representante
legal de la sociedad, del consorcio, de la umén temporal o de la asociacién proponente, si se trata
de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, unién temporal, o asociacién, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencion
a su registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se
denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO D EPOLICIA CAQUETA, adelanta un
proceso de seleccion para la celebracion de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accién del estado colombiano, y de la
POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA para fortalecer la transparencia
en los procesos de contratacién, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccidn aludido en
el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia
que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente
compromiso unilateral anticorrupcién, que se regira por los siguientes compromisos:
COMPROMISOS ASUMIDOS.

El proponente, mediante suscripcién del presente documento, asume los siguientes compromisos:
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
0 a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informaciéon que sobre el presente Proceso de Contratacion nos
soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucion del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiia o un
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el
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presente proceso de seleccion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra
las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA DEPARTAMENTO DE
POLICIA CAQUETA, ni a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la
adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su
influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE
POLICIA CAQUETA, durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su
propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusiéon (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o
engafnosa) en los procesos o los que tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de
contratos, distribucion de concursos o fijacién de términos de las propuestas,1 son sancionables
por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el
lavado de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o
que de alguna manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de
los compromisos anticorrupcién.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad
donde se firma el presente documento) a los (dia del mes en letras y numeros, dias del mes de del
ano).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Dilicenciar el nombre completo del proponent
Identificacion (NIT O C.C O C.E O): Diligenciar la identifica 1 propon
Nombre Representante Legal: [iliccicior ol nombie pleto ¢ present »

! Decreto 2153 de 1992, Arls. 44 y 47.
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FORMULARIO N°4
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
dad, seleccionar la fecha

Seﬁores

POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA

Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia, Numero
cuyo objeto es: “SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y
ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA Y LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD DECAQ”

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad. asociacion o persona

domlcmado enr cilio de la persona f ;; |dent|fcado con Documento de ident de la

na firmant e , quien obra en calidad de representante Iegal Seleccionar [a
¢ 1»:-, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe |dent|fcarse de
manera completa dlcha sociedad, consorcio, unién temporal, 0 asociacion, indicando instrumento
de constituciéon y haciendo mencién a su registro en la cdmara de comercio del domicilio de la
persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de
asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

anero que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de
na Cuantia, para la celebracion de un contrato estatal para. Suministro de elementos de

papeleria, para algunas dependencias y estaciones que componen el departamento de policia

Caqueta

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacién a la cual tendra acceso por

causa o con ocasion de los procesos de contrataciéon descritos en el numeral anterior se encuentra

sujeta a reserva legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la

nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:
1. Mantener en reserva y no divulgar la informacién confidencial revelada por la policia

nacional o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines
distintos a los previstos en el contrato, la informacién que le sea entregada directamente
por la policia nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningun motivo la informacién que personalmente
conozca o llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan
por causa o con ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacién protegida por derechos de autor o por

secreto industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacién
confidencial.

5. Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni
implicitamente, autorizacién, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de

autor, o de cualquier otro derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia
Nacional.
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6. Suscribir, con antelacion a la revelacion de la informacién confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y
demas personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar
en la ejecucion de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del
contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacién confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar anica y exclusivamente la informacion confidencial que conozca o llegare a
conocer, en desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacién con el contrato.

9. No utilizar la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y
ejecucion del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los
previstos en el mismo, prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacion que conozca o llegare a conocer en desarrollo del
contrato.

11. No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningin medio conocido o por
conocer la informacién confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito
consentimiento de la Policia Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo
cuidado con que realiza la proteccién de la informacion confidencial.

El proponente

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Dilicenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E O): Diligenciar la identifi n del proponel
Nombre Representante Legal: Diligenciar ¢l nombre completo del repr.
Identificacion (C.C O C. E D) Diligenciar el documento de

Direccién: Diligenciar eecion del proveedos

Teléfono: 1"1?1__’;' ciar telétor de contacto del proveeds

Email: Diligenciar correo elect ‘
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FORMULARIO No 5
CERTIFICADO DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD
Fecha,
Sefiores
POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO D EPOLICIA CAQUETA

Ref.
Certifico bajo la gravedad de Juramento yo, mayor
de edad, natural de , ldentificado (a) con cedula de ciudadania No.
, expedida en , Representante
legal de
CERTIFICO:

Bajo la gravedad del juramento que se entiende con la mera presentacion de este escrito, que no
me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidades para
contratar con el Estado Colombiano, al igual que la firma que represento, de acuerdo al articulo 8 y
9 de la ley 80 de 1993, articulo 127 de la Constitucién Nacional, articulo 18 de la Ley 1150 del 2007
y demas normas aplicables para contratar con el Estado y por consiguiente, con el Departamento
de Policia Caqueta. En Constancia de lo aqui aseguro, firmo con esta certificacién en la fecha
arriba consignada.

Atentamente,

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

DOCUMENTO IDENTIDAD
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FORMULARIO No 6
FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

O udac ', gseleccionar ia recha
Sefiores
POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA

Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso
de Minima Cuantia Numero cuyo objeto es: “SUMINISTRO
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES
ESTACIONES, DEPENDENCIAS Y ESPECIALIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA
CAQUETA Y LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD DECAQ".

El(los) suscrito(s) a saber; Nombre del representante de la z-‘.r:‘mffgu::) asociacion, pers
juridica, consorcio, unién temporal domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con
Documentos de identificacion v lugar de (~xpedlmw qwen obra en calidad de (representante legal

de la socsedad del consorcio, de la unién temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de
persona Jundtca caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio
unién temporal, o asociacién, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencion a su
registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), quien en adelante se
denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:
La Policia Nacional, mediante la Resolucion 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo
relacionado con la “Politica del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de
la Policia Nacional”, en lo siguiente:
“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de seguridad y
convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccién de la seguridad y salud en el
trabajo de todos los funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en mision,
mediante la identificacién de peligros, evaluacion y valoracién de los riesgos laborales en todos los
niveles de la Institucién; para ello destinara el capital humano, financiero y tecnolégico, que permita
el cumplimiento de los requerimientos legales y las acciones de mejora continua”,
PERSONA JURIDICA
Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi
actividad economica, clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos
tecnicos y cumplimientos asociados al objeto del presente contrato.
PERSONA NATURAL
Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a |a
actividad econdmica y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a
cumplir con las actividades y recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del objeto del presente contrato y de las instalaciones
policiales en donde preste mis servicios
Nota: seleccionar, segun corresponda.
De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su
ejecucion, la persona natural o juridica debera:
e Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia
Nacional haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o
subcontratista a los riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.

» Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocién y
prevencion de riesgos laborales.




Pagina 28 de 30

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cédigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Version: 2

POLICIA NACIONAL

e Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

o Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por
parte de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara
las actividades.

o Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones
de peligro que detecte durante la ejecucion de la actividad contratada.

e Practicarse o practicar a sus trabajadores (segun sea el caso), los exdmenes médico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y
objeto del contrato.

+ Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean
aplicables a la ejecucion de la tarea contratada.

e Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, segtn los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los
pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la
Resolucion 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo |, Il o lll

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores
clasificados con riesgo |, Il o lll.

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificados
con riesgo |, 1, lll, IV o V y de cincuenta (50) o menos trabajadores con riesgo IV o V.

La verificacién al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente: 11 ~on
Identificaciéon (NIT O C.C O C.E O): Diligenciar
Nombre Representante Legal' igenciar el n
Identificacion (C co C E D)

Direccibn: Diligenciar |

Teléfono gencia
Email: | nciar

Nota Es'e lormulano se actuan‘ara por parte de las unidades duefias de la necesidad en coordinacion con el responsable
del Sistema de Gestion de SST de la unidad cada vez que se requiera, de acuerdo con la actualizacion de la normatividad.
politica y objetivos del SG-SST de 1a Policia Nacional




Pagina 29 de 30

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cddigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Version: 2 POLICIA NACIONAL

FORMULARIO No 7.
CERTIFICADO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

El Departamento de Policia Caquetd, debe procurar realizar los procesos asociados a la
adquisicion de bienes y servicios necesarios para el eficiente funcionamiento de la Unidad que
posibiliten el cumplimiento de la politica ambiental (En la Policia Nacional nos comprometemos a
contribuir con la proteccién del medio ambiente a través de la prevencién de la contaminacion el
cumplimiento de la legislacién y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los
impactos ambientales adversos asociados a nuestras instalaciones, procesos y servicios; asi como
al mejoramiento continuo del desempefio ambiental de la Institucion) segun lo establecido en la
resolucion numero 03924 del 24 Junio de 2016, “Por la cual se expide el Manual del Sistema de
Gestion Ambiental de la Policia Nacional”, contribuyendo de esta forma con la proteccién efectiva
del medio ambiente, dentro de los procesos que se adelanten con miras a la adquisicion de bienes
ylo servicios se incorporaran criterios articulados con la proteccién del medio ambiente, a partir de
la inclusion de parametros como la compra verde o responsable, que significa la integracion del
componente ambiental en la toma de decisiones de compra de bienes y contratacién de servicios;
por lo tanto solicitamos de manera informativa a nuestros proveedores, relacionar la siguiente
informacion con caracter adicional.

Yo, me comprometo a contribuir con la proteccion del medio
ambiente a través de la prevencion de la contaminacién, el cumplimiento de la legislacién y las
diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos, asi como
al mejoramiento continuo del desempefio ambiental, de tal forma que los elementos y productos
suministrare los adaptaré para cumplir con cada uno de los parametros exigidos por el Sistema de
Gestion Ambiental de la Policia Nacional de Colombia en la resolucién antes mencionada; a dar
cumplimiento a las normas ambientales expedidas por los organismos competentes en el territorio
nacional; los insumos contaminantes y/o peligrosos cumplen con toda la normatividad ambiental y
de prevencioén de riesgos aplicables protegiendo la salud humana y el ambiente mismo, asi como
responder ante cualquier incidente ambiental causado, reservandose la Policia Nacional
Departamento de Policia Caqueta el derecho de exigirle las acciones y los gastos que se originen
por incumplimiento de dichas obligaciones en materia ambiental y de la salud humana, tendré
como referente lo estipulado en las Leyes y Decretos que reglamenten la materia.

De conformidad con el instructivo 025 SUDIR DIRAF -70 del 19/05/2012, en concordancia con la
Resolucion 02590 de 2012, una vez se efectle el cambio de los repuestos, seran enviados al
coordinador logistico de la unidad o almacenista, quién hara la verificacion, luego se procedera a
realizar la disposicion final de dichos repuestos dando cumplimiento a la normatividad ambiental
vigente

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

DOCUMENTO IDENTIDAD

EMPRESA

NIT. No.
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CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL
Florencia, DIA MES ANO
OFERENTE:

Bajo la
Gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa y operacional para cumplir con el
objeto de la presente contratacion es el suministro elementos de papeleria y Gtiles de oficina con destino a las
diferentes estaciones, dependencias y especialidades del departamento de policia caquetd y la unidad
prestadora de salud DECAQ, de acuerdo las condiciones establecidas en el presente documento y en los
demas que hagan parte de proceso. Lo anterior podra ser verificado por el Departamento de Policia Caqueta,
en cualquier momento durante la ejecucion del contrato.

Representante Legal proponente

Nombre:

Documento Identidad:




