
ACTA PARCIAL N° 01

FECHA PRESENTE 
ACTA

05-02-2026

CONTRATO ECO-CD-003-2026

OBJETO APOYO TÉCNICO - ADMINISTRATIVO Y CONTABLE EN 
LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, 
ATENCIÓN AL USUARIO Y CONTROL DE LA 
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE 
ECOVIVIENDA

VALOR DEL 
CONTRATO

40.346.666

PLAZO 356

ENTIDAD 
CONTRATANTE

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA

NIT. 820.003.259-9

CONTRATISTA Julieth Niño Castillo

NIT. y/o C.C CC 1.053.611.107

INTERVENTOR y/o 
SUPERVISOR

Miguel Ignacio Vargas Aguilar

FECHA DE INICIO 06-01-2026

FECHA DE 
TERMINACIÓN

31-12-2026

ACTA DE 
SUSPENSIÓN

N/A

ACTA DE 
REINICIACIÓN

N/A

PERIODO DE PAGO 06 AL 31 DE ENERO DE 2026

ADICIONAL N° 1 EN 
VALOR

0

PRORROGA N° 1 EN 
TIEMPO

N/A

En la ciudad de Tunja, a los 05 días del mes de Febrero del año 2026 , el Directivo 
Miguel Ignacio Vargas Aguilar, y quien obra como supervisor del Contrato de 



Prestación de Servicios Profesionales No. ECO-CD-003-2026 del 06 de Enero de 
2026certifica que el ACTA PARCIAL No.01, corresponde al periodo de pago del 06 
de Enero de 2026 al 31 de Enero de 2026 , en los siguientes términos:

BALANCE DE PAGOS

VALOR DEL CONTRATO 40.346.666

VALOR ACTAS PAGADAS 0

VALOR DE LA PRESENTE ACTA 2.946.666

ADICIÓN N° 1

VALOR POR EJECUTAR DESPUES DE 
LA PRESENTE ACTA

$37400000

Como Supervisor(a) del Contrato No.ECO-CD-003-2026 del 06 de Enero de 2026, 
manifiesto que he recibido a satisfacción y dentro de los términos contractuales las 
actividades pactadas y establecidas dentro las obligaciones y que revisado el informe
presentado por el contratista de común acuerdo correspondiente al período de pago 
mencionado, quien cumplió a satisfacción los términos establecidos; igualmente 
certificó que el CONTRATISTA cumplió con sus Aportes al Régimen de Seguridad 
Social (salud, pensión y riesgos laborales) de acuerdo con la Planilla Integrada de 
Autoliquidación  de  de 2026, de conformidad con la normatividad vigente.

Se constató que lo ejecutado está de acuerdo con el porcentaje equivalente al: 7.3%

Para constancia se firma:

Firma: ______________

Nombre:Miguel Ignacio Vargas Aguilar



CONTRATO No:ECO-CD-003-2026 PERIODO REPORTE:06 AL 31 DE 
ENERO DE 2026

FECHA PRESENTE INFORME:05-02-
2026

FECHA INICIO DE CONTRATO:06-01-
2026

FECHA TERMINACION CONTRATO:31-
12-2026

CONTRATISTA:  Julieth Niño Castillo SUPERVISOR: Miguel Ignacio Vargas 
Aguilar

OBJETO: 

APOYO TÉCNICO - ADMINISTRATIVO Y CONTABLE EN LA GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, ATENCIÓN AL USUARIO Y CONTROL DE LA 
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE ECOVIVIENDA

REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL INTERVENTOR

ITEM ACTIVIDADES
PACTADAS

ACTIVIDADES 
EJECUTADAS

T P N N/A OBSERVACIONES

1. Apoyar en el
cargue, 
revisión, cruce 
e identificación 
n de partidas 
conciliatorias, 
descargas de 
archivos 
bancarios, y 
demás 
actividades 
necesarias 
para la 
conciliación 
contable de la 
entidad y 

Se descargo los 
extractos bancarios de
Davivienda y Banco de
Bogotá de Diciembre.

X



contratistas.

2. Apoyar en la
contabilización 
de 
comprobantes 
de egreso, 
elaboración de 
órdenes de 
pago, giros 
presupuestales
, pago de 
cuentas 
mensuales y 
obligaciones 
presupuestales
a terceros, 
asegurando 
cumplimiento 
de la normativa
interna y 
externa.

Se elaboraron ordenes
de pago de Lilly 
Balaguera de las 
cuentas por pagar 
pendientes

X

3. Apoyar el 
registro de 
novedades , de
funcionarios y 
contratistas 
conforme a la 
normativa 
vigente.

Se reportaron las 
novedades del mes de
enero para pago de 
nomina.

X

4. Apoyar en 
los procesos 
de legalización 
de caja menor 
de conformidad
al reglamento 
de la misma y 
de acuerdo a 
las retenciones
y descuentos 
aplicables a 
cada pago y de
conformidad 
con los rubros 

Se incluyeron en el 
formato de caja menor 
las facturas que 
tenemos del mes de 
enero, no se ha 
completado el monto 
para la legalización.

X



presupuestales
definidos para 
tal fin.       

5. Realizar 
mensualmente 
los trámites 
ante la Alcaldía
municipal para 
la solicitud de 
transferencias

Se realizo la solicitud 
de transferencias del 
mes de enero.

X

6. Alimentar de
manera 
mensual la 
plataforma 
SECOP II, en 
cuanto a 
órdenes de 
pago y 
egresos, desde
los perfiles 
habilitados.

Se alimentaron las 
ordenes de pago y 
egresos de 2025 aun 
faltan por cargar las de
algunos contratistas.

X

7. Apoyar la 
revisión y 
velicación de 
las cuentas en 
la plataforma 
SECOP II en t 
términos 
financieros y 
habilitación de 
pagos

Esta en proceso de 
verificación las 
cuentas del mes de 
enero.

X

8. De acuerdo 
con la 
concertación 
entre 
supervisor y 
contratista, 
todas las 
actividades en 
materia 
administrativa, 
contable, 
presupuestal y 

Se enviaron correos a 
las diferentes 
dependencias, se 
contestaron solicitudes
y se apoyo en el 
cargue de información 
de formatos de informe
de SIA 
CONTRALORIA

X



financiera que 
emanan el 
contrato de 
prestación de 
servicios las 
cuales habrán 
de ser 
ejecutadas de 
acuerdo con lo 
dispuesto por 
el supervisor 
del contrato

Realizar la 
solicitud a la 
Dirección 
Administrativa 
y Financiera, 
en el área de 
Sistemas, para 
la creación y 
autenticación 
del usuario que
permita el 
acceso al 
software 
documental de 
la entidad 
(Kedo), 
asegurarse de 
que la 
ventanilla 
documental se 
mantenga 
actualizada, sin
pendientes, y, 
al finalizar el 
contrato, 
gestionar el 
paz y salvo 
correspondient
e del software 
documental 
(Kedo).

Usuario activo de 
KEDO.

X



__________________________
FIRMA CONTRATISTA

__________________________
FIRMA SUPERVISOR

T: Cumple totalmente las actividades pactadas. P: Cumple parcialmente las actividades pactadas. 
N: No cumplió las actividades pactadas. N/A: No Aplica 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 1 de 15  

 

FECHA PRESENTE 

INFORME  

05 de Febrero de 2026 

CONTRATO No  ECO - CD - 003 - 202 6 

OBJETO DEL 

CONTRATO  

APOYO T ÉCNICO -ADMINISTRATIVO Y CONTABLE EN LA 

GESTI ÓN ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, ATENCI ÓN AL 

USUARIO Y CONTROL DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA DE ECOVIVIENDA.  

CONTRATISTA  JULIETH NI ÑO CASTILLO  

SUPERVISOR  MIGUEL IGNACIO VARGAS AGUILAR  

PERIODO DE 

REPORTE  

06 de enero al 31 de enero de 2026 

 

 

ACTIVIDAD N °1  

Apoyar en el cargue, revisión, cruce e identificación n de partidas conciliatorias, descargas de archivos 

bancarios, y demás actividades necesarias para la conciliación contable de la entidad 

y contratistas. 

 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 2 de 15  

 

DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA :  

Se descargo los extractos bancarios de Davivienda y Banco de Bogotá de Diciembre. 

 

ACTIVIDAD N °2  

Apoyar en la contabilización de comprobantes de egreso, elaboración de órdenes de pago, giros 

presupuestales, pago de cuentas mensuales y obligaciones presupuestales a terceros, asegurando 

cumplimiento de la normativa interna y externa. 

 

 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 3 de 15  

 

 
 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 4 de 15  

 

 
 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 5 de 15  

 

 
DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : 

Se elaboraron ordenes de pago de Lilly Balaguera de las cuentas por pagar pendientes 

 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 6 de 15  

 

ACTIVIDAD N °3  

Apoyar el registro de novedades , de funcionarios y contratistas conforme a la normativa vigente. 

 

 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 7 de 15  

 

DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA :  

Se reportaron las novedades del mes de enero para pago de nomina. 

ACTIVIDAD N °4  

Apoyar en los procesos de legalización de caja menor de conformidad al reglamento de la misma y de 

acuerdo a las retenciones y descuentos aplicables a cada pago y de conformidad con los rubros 

presupuestales definidos para tal fin.  

  



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 8 de 15  

 

 

 
  

DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : 

Se incluyeron en el formato de caja menor las facturas que tenemos del mes de enero, no se ha 

completado el monto para la legalización. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 9 de 15  

 

ACTIVIDAD N °5  

Realizar mensualmente los trámites ante la Alcaldía municipal para la solicitud de transferencias 

 

 

   

   

DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : Se realizo la solicitud de transferencias del mes de enero. 

 

ACTIVIDAD N °6  

Alimentar de manera mensual la plataforma SECOP II, en cuanto a órdenes de pago y egresos, desde 

los perfiles habilitados. 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 10 de 15  

 

 
 

 

  

DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : 

Se alimentaron las ordenes de pago y egresos de 2025 aun faltan por cargar las de algunos 

contratistas. 

 
 
 
 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 11 de 15  

 

ACTIVIDAD N °7  

Apoyar la revisión y verificación de las cuentas en la plataforma SECOP II en términos financieros y 

habilitación de pagos 

 
DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : 

Esta en proceso de verificación las cuentas del mes de enero. 

ACTIVIDAD N °8  

De acuerdo con la concertación entre supervisor y contratista, todas las actividades en materia 

administrativa, contable, presupuestal y financiera que emanan el contrato de prestación de servicios 

las cuales habrán de ser ejecutadas de acuerdo con lo dispuesto por el supervisor del contrato. 

 
  



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 12 de 15  

 

 
 

 
 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 13 de 15  

 

 
 

 

 
 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 14 de 15  

 

 
 

 

 
DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : 

Se enviaron correos a las diferentes dependencias, se contestaron solicitudes y se apoyo en el cargue de 

información de formatos de informe de SIA CONTRALORIA  

 



 

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE TUNJA 

“ECOVIVIENDA ” 
C ÓDIGO : R -AJ - 03 - 18 

ASESOR ÍA JUR ÍDICA  FECHA : 20 /0 4/2025  

INFORME DE EVIDENCIAS  
VERSI ÓN : 0 1 

PÁGINA : 15 de 15  

 

ACTIVIDAD N °9  

Realizar la solicitud a la Dirección Administrativa y Financiera, en el área de Sistemas, para la creación 

y autenticación del usuario que permita el acceso al software documental de la entidad (Kedo), 

asegurarse de que la ventanilla documental se mantenga actualizada, sin pendientes, y, al finalizar el 

contrato, gestionar el paz y salvo correspondiente del software documental (Kedo). 

 
 

 

 

DESCRIPCI ÓN DE LA EVIDENCIA : 

Usuario activo de KEDO. 

 

_________________________ 

FIRMA CONTRATISTA  


