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| 1. AREA SOLICITANTE

Nombre: =~ | Wilmer Boada Luna _ Cargo: | Jefe Divisién Administrativa y Financiera (A)
Dependencia: = | Divisién Administrativa y Financiera
Proceso: | Administrativo y Financiero

| 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto:

- | Mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos, para los
| vehiculos asignados a la Direccion Seccional de Impuestos de Cucuta, Direccion
| Seccional de Aduanas de Cucuta y Delegada de Impuestos y Aduanas de

| Pamplona.

Dés'),fy?‘rfiﬁCiéyn‘ e
fetallada del objeto
.de contrato:

| Este contrato, para efectos contractuales, se fija en la ciudad de Cucuta y tiene por

| talleres tipo multimarcas, con capacidad para atender los diferentes vehiculos
| asignados a la Direccién Seccional de Aduanas de Cucuta, la Direcciéon Seccional
| de Impuestos de Cucuta y la Direccion Seccional Delegada de Impuestos y

‘| Por lo anterior, el presente proceso contractual pretende:

.| La contratacion del servicio se realizara atendiendo las especificaciones técnicas
| requeridas y establecidas durante la elaboracion de los estudios previos.

| Las actividades anexas al mantenimiento de vehiculos tales como lavado,
| polichado, control de presién de neumaticos, lubricacién, entre otras, tienen un
| tiempo determinado que oscila entre algunos minutos y un par de horas. Sin

| diagnéstico puede revelar otras fallas que requieran intervencion adicional, lo cual
| puede generar variaciones en el tiempo de ejecucion de las actividades. El

| segun las caracteristicas de cada vehiculo.

| del certificado de revisién técnico-mecanica de cada vehiculo ante un organismo
| de inspeccion autorizado, Centro de Diagnéstico Automotor (CDA). )

objeto la prestacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos, incluyendo repuestos originales, insumos y mano de obra. Dentro de
estos se incluyen baterias, certificados de gases y demés elementos necesarios
para tener la operatividad de los mismos. La contratacién debera realizarse con

Aduanas de Pamplona.

e Garantizar de manera permanente e ininterrumpida el mantenimiento de los
vehiculos de la Entidad a cargo de la Division Administrativa y Financiera,
con el fin de asegurar su adecuado y 6ptimo funcionamiento.

Establecer que las caracteristicas y especificaciones del servicio seran
iguales - para todos y cada uno de los vehiculos.

Tener en cuenta que el parque automotor de la DIAN esta compuesto por

diferentes tipos de vehiculos, tales como camionetas, microbus y camion.

embargo, incluso después de identificar el tipo de mantenimiento a realizar, el

mantenimiento preventivo se basa en acciones de mano de obra programadas

El contratista debera gestionar, a solicitud del supervisor del contrato, la expedicion

Linea;PAjA‘: - i
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Seleccion de minima cuantia

78181500 servicios de mantenimiento y reparacién de vehiculos.

Hasta 31 de diciembre de 2026.

En la ciudad de San José de Cucuta o su area metropolitana.

| $90.000.000

| La DIAN efectuarad los pagos en pesos colombianos en mensualidades previa
entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera satisfacciéon por parte del
Supervisor o Interventor del Contrato y de la presentacién de la factura con todos
| los documentos soporte ante el Supervisor o Interventor del contrato, para que éste
tramite su pago, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la Disponibilidad del
P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia correspondiente.

Sl NO X

_ | Para la DIAN resulta conveniente la celebracion del contrato cuyo objeto se sefiala
en el numeral 2 del presente documento, con el fin de dar cumplimiento a las
| competencias y funciones asignadas a la Divisién Administrativa y Financiera,
ustificacion de la | conforme a lo dispuesto en el articulo 2, numeral 2.1 de la Resoluciéon No. 000069
‘solicitud: | del 9 de agosto de 2021, que establece entre sus responsabilidades: “Elaborar y

o | ejecutar los planes y programas de compra y prestacién de servicios que garanticen
| el normal funcionamiento de la Direccién Seccional”.

El proceso de contratacién que se solicita iniciar tiene como propdsito desarrollar
las actuaciones administrativas necesarias para dar cumplimiento a las funciones
establecidas en el articulo 3 del Decreto No. 1742 del 22 de diciembre de 2020 y
en el numeral 2.1 del articulo 2 de la mencionada Resolucién 000069 de 2021.
Dichas disposiciones orientan la gestién hacia el aseguramiento de la ejecucién
| presupuestal del plan tactico, mediante el uso adecuado y eficiente de los recursos
financieros, a fin de garantizar la adquisicién de bienes y servicios en la cantidad,
| calidad y oportunidad requeridas. De igual forma, permiten asegurar el normal
funcionamiento de la Entidad, mediante la ejecucién del mantenimiento preventivo
| y correctivo, incluido el suministro de repuestos de los vehiculos asignados a las
Direcciones Seccionales de Impuestos y Aduanas de Cuicuta y Pamplona.

| Estas acciones facilitan el cumplimiento de las funciones atribuidas a la Division

| Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional de Aduanas de Cucuta,

relacionadas con la elaboracion y ejecucion de los planes y programas de compras

| Y de prestacién de servicios, y contribuyen al logro de los objetivos y metas

| institucionales establecidos para la vigencia 2026, en el marco de las funciones

| constitucionales y misionales de la DIAN orientadas a garantizar la seguridad fiscal
del Estado colombiano.

| En concordancia con lo anterior, y con el fin de aportar al mejoramiento de la
| Imagen institucional en la prestacién del servicio y apoyar la misién de la Entidad,
| la Direccion Seccional de Aduanas de Cucuta tiene a su cargo el mantenimiento de
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o catorce (14) vehiculos, distribuidos asi: dos (2) asignados a la Direccién Seccional
| Delegada de Impuestos y Aduanas de Pamplona; dos (2) a la Direccién Seccional
| de Impuestos de Cucuta; y diez (10) a la Direccidn Seccional de Aduanas de
| Cacuta. Estos vehiculos prestan servicios tanto a areas misionales como no
misionales, por lo que su disponibilidad y adecuado funcionamiento resultan
indispensables para el desarrollo de las funciones institucionales.

La Divisién Administrativa y Financiera debe garantizar que dicho parque automotor
| permanezca en 6ptimas condiciones de funcionamiento y operacion, a fin de
responder eficazmente a las necesidades de las diferentes seccionales y
dependencias de la Entidad.

Finalmente, es importante sefialar que, dada la naturaleza de sus funciones, la
DIAN no cuenta con personal técnico especializado, infraestructura adecuada, ni
| los equipos o repuestos necesarios para asumir directamente el mantenimiento
| preventivo y correctivo de sus vehiculos. Por lo anterior, se hace necesaria la
| contratacion de un tercero idéneo que preste este servicio de manera oportuna,
eficiente y conforme a los requerimientos técnicos establecidos.

Justificacién sobre
icausalesde . = ,
cecoren et 0 e | No aplica.
contratacion B
directa: L

I 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS e |

El servicio se prestard de conformidad con las especificaciones técnicas y calidades exigidas para los
diferentes vehiculos que conforman el parque automotor de las Direcciones Seccionales de Impuestos y de
Aduanas de Cucuta, Direccion Delegada de Impuestos y Aduanas de Pamplona (inyeccion diésel, mecanicos,
y automaticos entre otros). Los precios de mano de obra y repuestos hacen parte de la oferta, los cuales no
estan sujetos a reajuste alguno durante el tiempo de ejecucion del contrato ni de sus adiciones si las hubiere,
razon por la cual el oferente debera prever en su oferta los posibles incrementos que se ocasionen desde su
presentacion hasta la finalizacion del contrato.’

3.1 PLANTA FiSICA (AREA DEL TALLER)

El taller debera contar con un area de trabajo minima de 500 metros cuadrados entre las areas operativas y
administrativas, en NO mas de dos (2) sedes de propiedad del contratista, en cuyo caso de presentarse esta
opcidn, las sedes no deberan distar en mas de 2 kilémetros, con el fin de evitar situaciones de riesgo en los
desplazamientos entre las sedes del contratista, el taller deberd estar ubicado en el area metropolitana
conformada por la ciudad de Cucuta y sus municipios vecinos.

Las areas de trabajo adicionalmente deben contar con las siguientes caracteristicas:

Instalaciones debidamente cerradas y cubiertas, en condiciones 6ptimas de adecuacién y funcionamiento,
que garanticen la seguridad e integridad de los vehiculos, sin implicar la invasion del espacio publico,
respetando las normas del Cédigo de Policia, y en especial el Titulo VI que trata sobre la proteccion del
espacio publico.

1 | as especificaciones técnicas de los Bienes / servicios requeridos aqui establecidos, para efectos de solicitud de c.reacic’m de linea en.el Plan Anual de
Adquisiciones, podran ser actualizados de acuerdo con los estudios previos realizados para el proceso de contratacion del presente objeto contractual.

Informacién Publica



D l /-\ N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 4 Pagina4 de 35 |
Debera contar con el area para la recepcion y entrega de vehiculos, y puestos de espera para aquellos que
no inician su proceso de reparacién. En la parte operativa, debera incluir las siguientes areas:

1) Areas contempladas y previstas para los puestos de trabajo de los vehiculos, adjuntar plano de distribucién.
2) Areas para la operacién de los equipos requeridos, sefialando ruta de espera y cantidad de elevadores
(minimo 4).

3) Areas de circulacién de los automotores al ingresar y evacuar el taller, adjuntando sistema de control y
seguimiento digital de entradas y salidas de vehiculos.

4) Areas de lavado y enjuague, ademas de un area especifica para los servicios administrativos.

El area operativa o util de trabajo debe estar debidamente identificada de acuerdo con los lugares o puestos
de trabajo garantizando la aplicacién de todas las medidas de seguridad industrial. En tal sentido, debera
disponer de un area para almacenamiento de materiales y sustancias inflamables, la cual debe estar ubicada
en un area separada y distante de los lugares donde se llevan a cabo operaciones de pintura, soldadura u
otras que proporcionen fuente de ignicién.

El proponente debera disponer de sitios adecuados que cuenten con todas las medidas de seguridad, tanto
para el personal como para los vehiculos de la Entidad. En tal sentido, los vehiculos de la Entidad que ingresen
al taller durante su proceso de reparacion, el proponente debera dar proteccién a dichos vehiculos a través
de elementos que brinden el especial cuidado para: las sillas, timén, barra de cambios, guardafangos y frente
del vehiculo y demds, que asi lo requieran.

En el caso que el proponente favorecido se vea en la necesidad de cambiar el sitio de mantenimiento, debera
informar oportunamente al supervisor del contrato y sélo se aceptara si cumple con las mismas condiciones
establecidas inicialmente en el pliego de condiciones, dejandose constancia por escrito de dicha circunstancia.

En el momento que se realice la visita de inspeccion a los talleres, no se aceptara que ninguno de los equipos
y/o lavaderos solicitados necesarios para la ejecucién del contrato, se encuentren en reparacién o en otras
instalaciones o sedes diferentes a las ofrecidas y relacionadas en la propuesta.

El proponente seleccionado debe estar en condiciones de atender los requerimientos dentro del horario
establecido por la Entidad y comprometerse a prestar sus servicios a los vehiculos de propiedad y/o al servicio
de la Direccion Seccional de Impuestos de Cucuta, la Direccién Seccional de Aduanas de Cucuta y la Direccion
Seccional Delegada de Impuestos y Aduanas de Pamplona en el siguiente horario:

Lunes a viernes de 8:00 a. m. hasta las 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. hasta las 2:00 p.m.

La Entidad realizara inspeccion al lugar donde se realizaran los servicios de mantenimiento durante la etapa
de evaluacion de propuestas, con el fin de inspeccionar y verificar el cumplimiento de obligaciones técnicas y
ambientales del taller.

Se debera aportar certificado de libertad y tradicion para demostrar el area de la(s) instalaciones, asi como el
plan de distribucién

Sera causal de rechazo EL NO CUMPLIMIENTO de la totalidad de los requerimientos establecidos en este
documento.

3.2 CARACTERISTICAS DE LOS REPUESTOS E INSUMOS

Los'repuestos e insumos deben ser nuevos y genuinos, de buena calidad e indicando la garantia del
fabricante; asimismo, estos deben ser suministrados a los precios de referencia ofrecidos por el contratista
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adjudicado, deben ser de las marcas fabricantes de los vehiculos, dicho requerimiento sera verificado durante
la ejecucion del contrato, por parte del supervisor del contrato o quien este delegue.

En el evento que un repuesto sea de dificil consecucion o de alto costo, ya sea nacional o importado,
el contratista debera presentar minimo tres (3) cotizaciones, del repuesto homologo nuevo buena calidad y de
las mismas caracteristicas al que se reemplaza, cotizaciones que deben ser presentadas para aprobacion
y/o respectiva autorizacién del supervisor y/o al Jefe de la Coordinacién de Administracion y Control
del Parque Automotoro el Jefe de la Division Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en la
Direccién Seccional.

Si se presenta el evento anterior, el proponente debera adjuntar copia de la factura de compra de los
repuestos, expedida por los concesionarios o representantes exclusivos o fabricantes de los repuestos objetos
de cambio, documento que hara parte integral de la factura final que el proponente presente para el respectivo
pago mensual ante la Entidad.

Para los arreglos Preventivos y Correctivos el contratista debera presentar antes de realizar los arreglos a
los vehiculos para su respectiva autorizacion, el formato (completamente diligenciado) FT-ADF-
2242 Orden de servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos al supervisor y/o al Jefe
de la Coordinacion de Administracién y Control del Parque Automotor o el Jefe de la Divisién Administrativa
y Financiera o quien haga sus veces en la Direccion Seccional, junto con las cotizaciones de los repuestos
que seran objeto del cambio

Los trabajos a los vehiculos seran autorizados una vez se haya realizado el diagnéstico por parte del taller y
determinado los costos correspondientes; es de aclarar que NO todo diagnéstico, obliga la realizacién de los
trabajos.

El contratista debe garantizar que cuando un repuesto y/o insumo resultare defectuoso, inmediatamente se
aplicara la garantia, razén por la cual la Entidad, a través del supervisor designado del contrato, devolvera
inmediatamente el vehiculo para su correcta reparacion.

Toda sustitucion de insumos y repuestos debe estar autorizada previamente por el supervisor del contrato,
quien ejercera el control respectivo.

El Contratista debe garantizar que los lubricantes y filtros sean genuinos y de las condiciones técnicas
requeridas por el parque automotor, so pena que el supervisor solicite el cambio sin costo adicional, sin
perjuicio de las demas acciones que resulten pertinentes.

Los lubricantes y refrigerantes suministrados NO deben ser a granel, y previo suministro de este al vehiculo,
debe ser mostrado al Supervisor del Contrato en sitio para verificar su originalidad y el sellado del envase.
En caso de que exista un sobrante de liquido de frenos, aceites y refrigerantes, éstos deben ser entregados
al supervisor del Contrato en sitio o al funcionario debidamente autorizado.

Cuando se realicen reparaciones a las suspensiones traseras o delanteras con suministro de repuestos, no
tendran costo adicional para la entidad la alineacién de direccién y balanceo de las llantas a realizar, toda vez
que la actividad hace parte integral del producto final de dicha reparacién.

En el caso en que se realice reparacién de frenos con suministro de repuestos, no tendra costo adicional para
la Entidad la revision y purga de frenos a realizar como producto de dicha reparacion.

Todos los diagnésticos practicados para localizar fallas en los automotores y determinar las reparaciones a
que haya lugar, no tendran costo adicional para la Entidad.

En cada cambio de aceite el Contratista se obliga a entregar la correspondiente tirilla para el préximo control,
asi como en caso de cambiarse la bateria, se anexara la correspondiente garantia.

El proponente debera garantizar un stock de repuestos e insumos originales para los vehiculos de la Entidad,
para ser suministrados oportunamente y no afectar la ejecucion del contrato.

Prestar y garantizar sin costo adicional para la Entidad el servicio de grua y/o desvare dentro de la jurisdiccion
del Departamento de Norte de Santander especificamente las areas de Pamplona, Ocafa, Cucuta. .
La prestacion del servicio se garantizara eficiente y oportunamente, se fijara como tiempo de entrega de los
vehiculos dependiendo los arreglos asi: Mantenimiento Preventivo entre una y tres horas, (cambio de aceite
y filtros, revision general de luces, revision de frenos, lavados, etc.), y las demas, que no impliquen una
intervencion mayor que amerite dejarlo en el taller. El mantenimiento Correctivo, de acuerdo con la reparacion
requerida, de uno a tres dias habiles.
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En caso de requerirse tiempo adicional, el taller debe informar oportunamente al supervisor del contrato, y
determinara previa autorizacién de supervisor y/o Jefe de la Coordinacién de Administracién y Control del
Parque Automotor o Jefe de la Division de Gestion Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en la
Direccioén Seccional, el tiempo necesario para realizar las demas correcciones.

Finalizado el Mantenimiento Preventivo y Correctivo, los vehiculos deberan ser lavados y entregados al
supervisor del Contrato, razén por la cual el taller debe contar con una zona de lavado dentro de sus
instalaciones o instalaciones asociadas a través de convenio.

Garantizar la no re-manufacturacién y/o comercializacién de los repuestos a terceros que puedan perjudicar
a la Entidad y al gremio de autopartes.

La realizacion de servicio de scanner especializado se utilizara con el fin de profundizar en el diagnéstico de
una falla o averia, y el servicio se solicitara en el taller autorizado de casa matriz del vehiculo (ejemplo taller
de la Nissan, taller de la Volkswagen).

El kit de carreteras obligatorio comprende entre otros: extintor, botiquin, chaleco, caja de herramientas basica,
guantes, chaleco reflectivo, linterna, triangulos reflectivos, tacos, elementos que deben venir en un estuche.

3.3 PROCEDIMIENTOS

La Direccion Seccional de Aduanas de Cucuta a través de la Division Administrativa y Financiera es la
encargada de fijar los procedimientos y requisitos para los procesos de recepcién del vehiculo e informe de
diagnoéstico por parte del taller, la orden de servicio correspondiente, los procedimientos de entrega a
satisfaccién, para hacer efectivas las garantias, devolucién de repuestos cambiados y procedimientos para la
presentacion y pago de facturas. Tales requisitos haran parte del contrato y seran de obligatorio cumplimiento
por parte del Contratista.

- Ingreso a taller: Los vehiculos seran entregados al taller por el Conductor y/o por un delegado del Supervisor
y/o apoyo del supervisor del Contrato. A cada vehiculo se le abrira una orden de trabajo interna por parte del
taller (diferente a la que la Entidad emite), la cual debera ser firmada por el conductor, el delegado cuando se
haga presente, y el jefe de taller. Se registran en esta los datos de marca, version y placa del vehiculo,
kilometraje, hora de entrada, inventario e inspeccién del estado del vehiculo, problema o dafio reportado por
el conductor. Se le entregara copia al conductor. En caso de no realizarse inventario e inspeccién al vehiculo,
cualquier dafio, rayén, abolladura, deterioro de partes o piezas, seran responsabilidad del taller.

- Valoracién e Informe de Diagnéstico: El taller debera presentar a la Entidad un informe técnico en caso
de requerir un mantenimiento correctivo que requiera cambio de repuesto, el tiempo de reparacién (dentro de
los términos establecidos por la Entidad) y la justificacion de la no reparacién inmediata. Este informe debe
ser enviado por el taller al Jefe de la Divisién Administrativa y Financiera de la Entidad por correo electrénico
y/o al supervisor designado, el cual servira de base para la elaboracién de la Orden de servicio por parte de
la Direccion Seccional de Aduanas de Clcuta. Los trabajos que fueren realizados por el taller sin la aprobacién
previa de la Entidad, que para el caso solo podra ser dada por el supervisor del contrato o en quien se delegue
dicha responsabilidad, no seran pagados y, en consecuencia, estaran bajo responsabilidad y a cargo del taller.

Cualquier autorizacién dada por los conductores se entendera como no valida y el taller no podra efectuarla,
ni facturarla.

- Orden de Servicio: Con base en el Informe de Diagnéstico, la Entidad a través, el Supervisor del contrato,
procedera a autorizar los trabajos que se realizaran al vehiculo. El taller Gnicamente realizara y facturara los
trabajos autorizados en la Orden de Servicio. La Entidad enviara el original al taller Y una copia se entregara
al conductor para la recepcién del automotor.

- Entrega a Satisfaccion: El taller dispondra de un formato de Entrega a Satisfaccion que debera ser firmado

por el conductory, en los casos en que el supervisor considere necesario, por un delegado de la de la Divisién
Administrativa y Financiera que lo asistira. En el formato de Entrega a Satisfaccion se debe detallar |a fecha

Informacién Publica



OIAN FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 4 Pagina 7 de 35
de inicio de trabajos, fecha de entrega, kilometraje, descripcion de los trabajos realizados, de los repuestos
instalados, si es el caso, y firma de quien entrega y de quien recibe.

SOLICITUD DE ADQUISICION

- Repuestos cambiados: los repuestos cambiados deberan ser verificados por el supervisor del contrato, el
contratista hara registro fotogréafico para el informe del cambio de repuesto, el contratista se encargara de su
disposicion final de conformidad con las normas ambientales vigentes.

NOTA:
Los procedimientos anteriormente relacionados podran ser modificados por la Entidad dentro del proceso de

mejoramiento continuo, los cuales formaran parte del contrato, de lo cual la entidad informara por escrito al
contratista.

El supervisor del contrato realizara visitas al taller, programadas o no, para verificar la calidad del servicio,
seguimiento de trabajos, continuidad en los procesos de reparacion, alternativas de reparacién o cambio de
repuestos, originalidad de repuestos, stock de repuestos e insumos y demas labores propias de seguimiento
de los procesos de reparacion, asi como el estado de las instalaciones y equipos, conforme a las
estipulaciones establecidas por la Entidad.

3.4 ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO A REALIZAR

3.4.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO

El mantenimiento preventivo debera efectuarse en concordancia con los pardametros establecidos por el
fabricante en la ficha técnica del vehiculo, en todos los casos. Si en el momento en que se realizé el
diagnoéstico general se evidencia un dafio o averia en alguln sistema del vehiculo, este pasaria a ser parte del

mantenimiento correctivo.

Se debe tener en cuenta en cada mantenimiento preventivo la siguiente informacién:

Aceite para motor y
filtros

Cambio cada 5.000 o 10.000 kilémetros, segun el tipo de
aceite y recomendacién de fabricante.

Aceite caja,
transmision
diferencial para
motor gasolina y
diésel

Cambio cada 40.000 kilometros, inspeccion cada 5.000
para el nivel y calidad del lubricante

Aceite de
mecanismo de
direccioén cajas
hidraulicas y
asistidas

Inspeccion de niveles y calidad del aceite regularmente,
el cambio se recomienda cada 50.000 kildmetros sujetos

_ y dependientes de la inspeccidn fisica.

Liquido refrigerante

Inspeccion diaria y de ser necesario completado en la
mezcla y con el liquido recomendado para cada
vehiculo. cambio cada 80.000 kilémetros

Filtros y
trampas de
combustible

Los filtros de combustible para los motores diésel cada
10.000 kilémetros, las trampas de combustible se
verificaran de forma visual.

Correa de El cambio de esta pieza se tiene que hacer cada 50.000
reparticion kilbmetros junto con los patines de tensién.

Correa de Inspeccién fisica regular y cambio del repuesto
accesorios cada 80.000 kilébmetros.
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Revision lavado y mantenimiento de filtros cada 50.000
kilbmetros, y cambio en mantenimiento correctivo.

Sincronizacion

Cada 50.000 kilémetros

Frenos

Revision e inspeccién visual constante

Frenos (Pastillas
delanteras y
traseras)

Verificacién del estado seglin manejo o cambio de
pastillas cada 10,000 kilémetros, conforme la necesidad.

Frenos (discos de
freno).

Cambio bajo inspeccién visual recomendaciéon cada 80
000 kilémetros

Frenos (campanas
de freno)

Cambio bajo inspeccién visual recomendado cada 80.000
kilémetros.

Frenos (liquido

Inspecciéon visual constante, cambio cada 50.000

frenos) kilémetros.
Llantas. El mantenimiento de las llantas se logra a través de la
(Alineacién). alineacién y balanceo cada 10.000 kilémetros.

Llantas. (presion
aire)

La presion del aire con la que se inflan los neumaticos y/o
la rueda en el caso de las sellomatic debe ser la obligada
por el fabricante pues la diferencia negativa produce
desgaste externo de bordes y deformacion de la llanta,
por otra parte, la sobre carga de aire a presiéon genera
desgaste central en la misma y en exceso produce
estallido.

Llantas (rotacion).

La rotacion de ruedas se debe realizar cada 5.000
kilbmetros, y debe ser de forma paralela las traseras por
las delanteras sin cruzarlas pues esto afecta la banda de
rotacién.

Bateria

Las baterias se sostienen de dos (2) formas segun el
fabricante: 1. Mantenimiento condicionado (quiere decir
que debe ser revisada regularmente en los
establecimientos del vendedor para generar garantia) 2.
Libre mantenimiento (esto conlleva que no precisa
mantenimiento continuo e inclusive unos modelos son
unidad sellada imposible de generar mantenimiento)

Tiempos: En vehiculos que rueden mas de 8.000
kilbmetros, mensuales se debe presupuestar cambio
entre el octavo y décimo mes, aunque esto depende de la
calidad del fabricante y la misma calidad del uso y
mantenimiento.

En vehiculos que rueden menos de 8.000 kilémetros al
mes, se debe presupuestar el cambio sobre el afio y
medio de uso, dependiendo del uso y mantenimiento a
que esté sujeta la bateria.

Electricidad

El sistema eléctrico de los vehiculos es muy susceptible
a dafios por diferentes causas como el exceso de calor
que puede derretir los cables, perdiéndose la linea del
sistema, también por efectos del agua que aisla los
circuitos y por desgaste de sus partes, por ejemplo, los
rodamientos de alternador, de arranque, etc., otra causa

grave es la sobre carga de corriente que arruina los
circuitos

Informacioén Publica
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El mantenimiento correctivo de un motor es la reparacién
del mismo y se da cuando por razones de desgaste y/o
manejo se requiere el desarme del mismo con cambio de
varias piezas, asi como la correccién de piezas vitales
como culata, bloque, cigliefal, etc.

Motor
Este proceso debe ser evaluado para establecer si se
justifica generar la inversién, esto es, si el vehiculo ya
cumplié su ciclo de vida en tiempo y depreciacion (Efecto
contable) o si su mantenimiento es al extremo costoso. La
segunda razén de manteniendo correctivo es en los
motores la temperatura alta; la cual causa dafos muy
graves generando una intervencion que conlleva en
ocasiones hasta la reparacién total del mismo; se debe
analizar el factor econémico que interviene en este tipo
de correccién versus la vida del vehiculo, para establecer
si amerita la intervencion.

Las causas de intervencion de manera correctiva
provienen del desgaste de piezas como, tornillos, tuercas,
cauchos y fugas de aceite, valvulina que al final terminan
depositados en los diferentes lugares de la suspension
causando dafios que provocan intervencion correctiva.

Caja Direccion: Uno de los elementos mas significativo
de la suspension es la caja de direccién, mecanica o
Suspensiéon hidraulica, en ella recae la movilidad de los vehiculos y su
maniobrabilidad por tal razén genera un dafio permanente
qgue ocasiona un mantenimiento correctivo que permite
arreglo en ocasiones y en otras el cambio inminente de la
pieza. Cabe sefialar que por el uso continuo de esta pieza
es dificil generar un plan de mantenimiento preventivo.

Terminales Y Axiales, Rotulas: Estas partes dependen
de la caja de direccién, pero se cambian por aparte, pues
su funcionamiento es parte de la misma, pero son la
perduracion de la ella, se cambian con mas regularidad.

Amortiguadores: Elementos encargados de la
estabilidad del vehiculo que sufren el rigor de la carretera
y sus malos tratos, se deben cambiar cuando pierden la
capacidad de apalancar los impactos por baches u
ondulaciones ya sea por exceso o por defecto.

Rodamientos: Parte del automotor que causa la rotacion
de las ruedas y con ello la suavidad del movimiento del
vehiculo, el dafio de ellos depende de la cantidad del uso
y por tal no se puede estandarizar su vida o periodo de
cambio.

Partes varias: En este item se encuentran diferentes
partes de la suspensién como cauchos de varilla
estabilizadora, cauchos de tijera, bujes de puente, bujes
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de tijera, estos no son medibles en tiempo, pues estéan
mas involucrados con el uso y la calidad de las vias.
Sistemas de Air Bag: Revision de fisuras en los sitios donde se
seguridad pasiva encuentren instalados los air bag del vehiculo
Apoyacabeza. Revision de costuras, acolchado, varillas
de soporte, sujecion al espaldar de la silla.

Cinturén de Seguridad. Revision de costuras
decoloracion, fisuras, piquetes, cortadas y deformacién
de la correa. Revision de la hebilla, Carrete inercial
(desenrollado lento, bloqueo ante tirén brusco) y broche.

Ademas de:

Revisar, ajustar y corregir el nivel de liquidos y aceites (motor, hidraulico, transmisién, diferencial, direccién,
liquido de frenos, embrague, transferencia, aire acondicionado y cualquier otro necesario).

Revisar el sistema de frenos siempre en concordancia con el manual de mantenimiento del fabricante.
Revisar el sistema de aire acondicionado.

Revisién del sistema de embrague y transmisién del vehiculo.

Lavado general, de motor, interior, polichada, grafitado y pintura.

Con el fin de cumplir con el Plan de Mantenimiento Preventivo, establecido en el anexo 1 del presente
documento, se debe diligenciar el formato de Programacion y Control de Mantenimiento, en concordancia con
lo citado en la Guia Metodolégica para elaboracién del Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV), en su
numeral 8.2.5 Control de documentacién y registro de vehiculos y su mantenimiento de su numeral 8.2.
Vehiculos Seguros, contenida en la Resolucion 20223040040595 de 2022.

3.4.2 REQUERIMIENTOS MINIMOS PARA MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Para tal efecto el contratista seleccionado debe hacer el mantenimiento correctivo a los vehiculos de propiedad
y al servicio de la U.A.E. DIAN, el cual incluye el suministro e instalacién de repuestos nuevos y originales, los
cuales antes de ser instalados deben ser revisados y autorizados por el supervisor del contrato o quien este
delegue a fin de verificar su originalidad. En la rutina de esta clase de mantenimiento se debera tener en
cuenta las siguientes actividades:

El mantenimiento correctivo se realizara a los vehiculos que presenten problemas que afecten o impidan su
normal funcionamiento y/o requieran reparacién. Comprende una etapa de atencién (desvare o recibo en
taller) de los vehiculos, una etapa de diagnostico, en la cual el contratista establecera las actividades
correctivas a realizar, y una etapa de comunicacién al supervisor del contrato sobre las medidas requeridas
asi como los servicios y repuestos necesarios para ejecutarlas.

El mantenimiento correctivo, incluido repuestos de cada vehiculo, comprende todos los repuestos y servicios
necesarios para el buen funcionamiento del automévil, para lo cual la Entidad tiene un listado general
presentado en la oferta por proveedor seleccionado, sin embargo, es importante aclarar que el contratista
debera suministrar cualquier otro repuesto o servicio que no se encuentre incluido dentro del listado
presentando en su oferta inicial y que sea requerido en cumplimiento del objeto contractual, previa aprobacion
del Supervisor del contrato. Por lo cual, en caso de que el repuesto solicitado no se encuentre en el listado de
repuestos que hace parte de la oferta, el contratista debera presentar al Supervisor del contrato minimo tres
(3) cotizaciones (incluyendo la propia) acreditando que el valor del repuesto requerido se encuentra de
acuerdo con el mercado. Se aclara que el factor de escogencia de repuestos de igual marca y caracteristicas,
debera ser el menor precio. El contratista se compromete a instalar repuestos originales, genuinos y nuevos
en los vehiculos, sélo se aceptaran repuestos homologados, de no haber originales en el mercado y/o cuando
su costo sea muy elevado, con la debida aprobacion del Supervisor del contrato. NO SE ACEPTAN
REPUESTOS DE SEGUNDA O REMANUFACTURADOS. EI proveedor debera dar un periodo minimo de
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doce (12) meses de garantia de mantenimiento correctivo, garantia que incluye el cambio de los repuestos
que resulten defectuosos, sin que esto genere ningun costo adicional para la Entidad.

En caso de mantenimiento correctivo, se realizara registro fotografico del proceso y los repuestos o partes
nuevos, asi como los repuestos dafiados y retirados.

El proveedor presentara informe al supervisor con el fin de establecer las posibles causas de los dafios
ocurridos en los repuestos o partes.

Se evaluard la necesidad de adoptar acciones para asegurar que las averias o los dafios no vuelvan a ocurrir.
En caso de ser necesarias se implementaran las acciones requeridas para la proteccion y el cuidado de los
automotores por parte de la divisién administrativa y financiera de la seccional.

Detallar los resultados de las acciones tomadas mediante el registro en el formato FT-ADF-2231 Hoja de vida
del vehiculo (record de procedimientos realizados por vehiculo sometido a mantenimiento), registros que
deben mantenerse con el fin de proporcionar evidencia de conformidad con los requisitos. Los registros
deben permanecer legibles, faciimente identificables y recuperables.

El contratista, debe establecer un procedimiento documentado para definir los controles necesarios para la
identificacion, el almacenamiento, proteccion, recuperacion y la disposicion de los registros), que deberan ser
suministrados a la entidad con una periodicidad mensual para su correspondiente verificacion por parte del
supervisor del contrato.

Revisar las acciones correctivas tomadas y garantizar la efectividad tanto del mantenimiento, como la
instalacion de repuestos originales y genuinos. El contratista se compromete con la U.A.E. DIAN a recibir y
atender de forma prioritaria e inmediata, un minimo de cinco (5) vehiculos simultaneamente. No se permitira
la atencién de vehiculos de la Entidad por parte del contratista en espacio publico ni dejar vehiculos
parqueados en zonas publicas.

Reparacion de Motor: El contratista, previa autorizacién del supervisor del contrato, debera realizar la
reparaciéon del motor, para lo cual debe hacer un diagnéstico previo de su estado general, kilometraje,
prueba de fuga, toma de compresion, entre otros; garantizar la idoneidad de los procedimientos de rectificacion
a los que este sujeto él motor y sus partes, disponer de los equipos necesarios y de los repuestos nuevos que
requieran cambiarse, entre los que se destacan: Juego de valvulas de admision, juego de valvulas de escape,
juego de casquetes de bancada, juego de casquetes de biela, juego de balancines, camisas, juego de anillos,
juego de pistones, juego de impulsadores, bujias, bomba de aceite, cadena y/o correa de reparticion,
tensor cadena, empaquetadura motor, correa alternador, eje de levas, entre otros.

Reparacién de Transmision: Realizado el desarme e inspeccion y diagnéstico del sistema de transmision
del vehiculo, y previa autorizacion del supervisor del contrato, se debe proceder a realizar el arreglo y/o cambio
de las piezas, partes o repuestos que se encuentran dafiados o con excesivo desgaste, suministrando
repuestos nuevos y contando con los equipos y mano de obra calificada para realizar esta labor, (entre lo que
se destacan: la corona speed, planetarios, satélites, arandelas de ajuste, retenedores, entre otros).
Reparaciéon de Suspensién: El proponente seleccionado a través de su personal calificado y el supervisor
del contrato y/o conductor designado debera realizar una prueba de ruta e inspeccién visual para diagnosticar
el estado general de la suspension y detectar las fallas o ruidos que estos presentan. El proponente favorecido
debe disponer de equipos y de mano de obra calificada, asi como suministrar las partes, piezas o repuestos
nuevos para todos los vehiculos que lo requieran, entre los que se destacan: Amortiguadores, espirales,
tijeras, rotulas, bujes, muelles, bocines, ejes, rodamientos, entre otros.

Reparacion de Frenos: El proponente seleccionado debera garantizar el buen funcionamiento del sistema
de frenos de los vehiculos, para tal fin debera garantizar los equipos y mano de obra calificada para realizar
esta labor, asi como los repuestos nuevos de los vehiculos que se requieran por desgaste excesivo como:
pastillas, discos, mordazas o calipper, empaquetaduras de frenos, campanas, bomba de frenos, boster,
guayas, mangueras, pernos, tornillos, liquido, entre otros.

El contratista debera considerar otros tipos de mantenimiento correctivo, en caso de ser necesarios tales
como:

Reparacion caja de velocidades
Reparacién del sistema de Direccion
Informacién Publica
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Reparacién del sistema de aire acondicionado
Reparacién del sistema de escape

Reparacién del sistema eléctrico y/o electrénico
Reparacién de chapas y sistema eleva vidrios bloqueo central
Latoneria

Pintura

Tapizado (sélo si se trata de desgaste natural)

Montaje de llantas

Ajuste general de la carroceria

Suministro de baterias, entre otros.

Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo general deben ser prestados directamente
por el contratista seleccionado, segun los requerimientos establecidos por la Entidad, en el pliego de
condiciones.

En los casos de servicios especializados o de aquellos que requieran un permiso o licencia para su realizacion,
el contratista podré ejecutarlos a través de un tercero, sin que por ello el proponente seleccionado limite o
transfiera al tercero su responsabilidad ante la U.A.E. DIAN, en sus obligaciones y responsabilidades
contractuales. En tal sentido y en caso de requerirse, se debera sefialar con la debida anterioridad los servicios
que no seran directamente prestados por el contratista y se informara el nombre y direccidn del taller o talleres
que prestaran dichos servicios, adjuntando una carta de compromiso suscrita por el representante legal y/o
propietario del taller, mediante la cual se comprometa a prestar eficientemente el mismo. En todo caso, el
contratista es responsable ante la DIAN, del cabal cumplimiento del contrato, en su integridad.

3.5. TIEMPO MiNIMO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS

El proponente seleccionado debera ejecutar los trabajos en forma eficiente y oportuna, sin procesos que
conduzcan a demoras injustificadas. Si en el tiempo normalmente requerido para la realizacién de un trabajo
se presentan imprevistos, adiciones o demoras justificadas a los trabajos solicitados, se debera contar con el

visto bueno del Supervisor del contrato, quien sera el unico autorizado para aprobar tales hechos y autorizar
los nuevos tiempos.

El contratista debera dar obligatorio cumplimiento durante la ejecucion del contrato al tiempo promedio de

mano de obra en horas hombre que se requiere para realizar cada reparacién, conforme a los siguientes
tiempos:

TIEMPO MINIMO DE

ITEM REPARACION
Sincronizacién motor 3 horas
Reparacién Motor 45 horas
Cambio vélvula IAC 1 hora
Cambio medidor de gasolina 4 horas
Cambio kit reparticion 4 horas
Cambio correa Unica 1 hora
Cambio soportes de motor 3 horas
Rectificacién rin 2 horas
Cambio soporte de caja - 2 horas
Cambio Kit de embrague 4 horas
Cambio control de cambios 4 horas
Cambio ejes traccién 6 horas
Cambio puntas homocinéticas 6 horas
Cambios amortiguadores delanteros 2 horas
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Cambios amortiguadores traseros 2 horas
Cambio bujes barra estabilizadora 2 horas
Cambio Tijeras 3 horas
Cambio Rotulas 6 horas
Cambio terminal largas direccion 2 horas
Cambio terminal cortas direccion 2 horas
Alineacién de direccion 1 hora
Revision General de Frenos 1 hora
Cambio de Pastillas 1 hora
Cambio de Discos 2 horas
Arreglo alternador 3 horas
Cambio Alternador ‘ 1 hora
Cambio tubo de calefaccion 3 horas
Alineacién Luces 1 hora
Verificacién sistema eléctrico 1 hora
Cambio radiador 3 horas
Arreglo radiador 3 horas
Cambio bobina ignicién 1 hora
Cambio de arranque 3 horas
Cambio bomba de agua 3 horas
Cambio termostato 2 horas
Cargue aire acondicionado 3 horas
Revisién sistema de refrigeracién 1 hora
Cambio flexible exosto 2 horas
Cambio tarro exosto 2 horas
Cambio exosto 3 horas
Cambio aceite y filtros 1 hora
Revisidn sistema de refrigeracion 1 hora

3.6 GARANTIA MINIMA DE REPUESTOS Y MANO DE OBRA

El proponente con su oferta debera manifestar que “CUMPLE” con las garantias minimas exigidas a
continuacién para repuestos y mano de obra:

SISTEMA GARANTIA MINIMA
Trabajo en el motor, nueve (09) meses o 10.000
Km. Para todos los vehiculos.
MOTOR Reparaciéon motor, doce (12) meses o 100.000
Km
Nueve (09) meses o 10.000 Km. Para vehiculos
no blindados.
BLSPENSICON Tres (03) meses o 5.000 Km. Para vehiculos
blindados.
Nueve (09) meses o 10.000 Km. Para todos los
FRENOS vehiculos.
Nueve (09) meses o 10.000 Km. Para todos los
TRASMISION velsilos:.
Nueve (09) meses o 10.000 Km. Para todos los
EMBRAGUE vehiculos.
. ; dos |
CAJA DE VELOCIDADES \l:l:hei\c/:ik()(;Q) meses o 10.000 Km. Para todos los
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Nueve (09) meses o 10.000 Km. Para todos los
vehiculos.

3.7 PERSONAL OPERATIVO MINIMO REQUERIDO

El presente numeral hace referencia a las cantidades minimas de personal requerido para la ejecucion del
contrato; no obstante, se debera garantizar el personal minimo que prestara cada servicio de acuerdo con los
volimenes de trabajo demandados por la Entidad.

El oferente durante la ejecucion del contrato debera acreditar, como minimo el siguiente personal operativo
vinculado mediante contrato de trabajo o contrato de prestacién de servicios, en su planta de personal,
garantizando ademas que dicho personal estard presente durante la ejecucion del contrato; asi mismo, el
suficiente, de requerirse por el volumen de trabajo a realizar, que garantice la 6ptima y oportuna ejecucion del
mismo: El personal aqui requerido, debe contar con una experiencia minima de un (1) afio.

CARGO PERSONAL REQUERIDO
Mecanico automotriz
Mecanico eléctrico o electrénico automotriz
Operario y/o auxiliar mecanico
Jefe de Taller (Ingeniero en mecanica)
Especialista en SST

El contratista debera acreditar la vinculacién del personal requerido y ofrecido, mediante la presentaciéon de
una copia de la ultima némina de personal y las correspondientes hojas de vida, con las certificaciones que
acrediten la experiencia, cuando se trate de personal vinculado mediante contrato de trabajo, junto con la
copia del pago a los sistemas de seguridad social integral.

Para el personal vinculado a través de contratos de prestacién de servicios, el oferente debera presentar copia
de los contratos, los cuales deberan tener como plazo minimo el estipulado para la ejecucién del presente
objeto contractual, copia del pago a los sistemas de seguridad social integral vigente a la fecha de suscripcién
del contrato y por el tiempo de duracién del mismo y las correspondientes hojas de vida, a las cuales se deben
anexar las certificaciones que acrediten la experiencia minima establecida por la Entidad.

En caso de reemplazo del personal durante la ejecucion del contrato, el contratista debera presentar personas
de la misma especialidad y de iguales o superiores calidades y con experiencia minima requerida por la
Entidad, enviando las hojas de vida, las certificaciones que acrediten la experiencia, el documento idéneo que
acredite su vinculacién conforme a lo establecido en este mismo numeral, y copia del pago a los sistemas de
seguridad social integral por el tiempo que resta para la ejecucién del contrato.

3.8 EQUIPO MiNIMO REQUERIDO

El Proponente debe contar dentro de sus instalaciones, minimo con los siguientes equipos, en perfecto estado
de funcionamiento:

EQUIPOS CANTIDAD
Scanner para prueba de motores, ABS y diagnostico. 1
Con adquisicién del mismo, no inferior a 3 afios de la
apertura del proceso o actualizacién del mismo en
este término (se debera certificar con factura de
compra o factura de actualizacion o certificado emitido
por la empresa que ha actualizado).
Equipo de sincronizacién electrénica 1
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Equipo de alineacion de direcciéon con adquisicién del 1
mismo no inferior a 5 afios de la apertura del proceso
o certificado de actualizacién o calibracion del mismo.
(se comprueba con factura de compra o certificado
emitido por la empresa que ha actualizado).

Equipo de balanceo de llantas Con adquisicion del 1
mismo no inferior a 5 afios de la apertura del
proceso.

Compresor de aire

Equipo de soldadura MIG

Elevadores capacidad minima 5000 libras
Elevador dos columnas, capacidad minima 6000
libras

Lavador de inyectores y probador electrénico de
inyectores

Detector de ruidos de motor

Probador fugas motores y Compresémetro
Cargador de baterias

Gato porto power

Prensa hidraulica

Gato hidraulico y/o de zorra

Gato oleo neumatico

Valvulinera

Engrasadora neumatica

Container para recoleccion de aceite usado

Kit completo de lubricacién neumatico

Taladro de arbol

Alineador de Luces

Equipo de carga y diagnéstico para aire
acondicionado

Compresores y Cabina de pintado L 1
Sistemas de Lavado a presién, polichado y grafitado 1
Certificacién de servicio Técnico Autorizado 1

=S AN

-—
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El proponente debera acreditar en su oferta la tenencia de los equipos minimos solicitados como: propios y/o
arrendados y/o tercerizados con establecimientos especializados que los posean dentro de sus propias
instalaciones, para la prestacion integral de los servicios requeridos por la Entidad.

Nota: La Entidad se reserva el derecho en cualquier momento, durante la etapa de evaluacién de propuestas,
de realizar una visita técnica a los talleres, para verificar la disponibilidad y funcionamiento de los equipos
basicos y cantidades solicitadas.

Sera causal de rechazo EL NO CUMPLIMIENTO de la totalidad de los requerimientos establecidos en este
numeral.

3.9. PARA EL SERVICIO DE LAVADO DE VEHICULOS

El contratista debera prestar el servicio de lavado general, polichado, grafitado, para lo cual debera contar con
los permisos necesarios por la autoridad competente, en caso de que el contratista no tenga el servicio de
lavado podra realizar convenios con lavaderos de vehiculos, los cuales deberan cumplir con las normas
ambientales para la prestacién del servicio de lavado.
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3.10. REQUERIMIENTOS TECNICOS AMBIENTALES
El contratista dara cumplimiento a los siguientes requerimientos ambientales:

Una vez reemplazadas las piezas y repuestos necesarios en los mantenimientos de los vehiculos, debera
identificar y elaborar un listado de los repuestos y elementos empleados, con el fin de dejar constancia de su
disposicion final acorde con las normas ambientales. El documento seréd suscrito por el funcionario de la
Entidad delegado para ejercer la supervision del contrato y el empleado del taller debidamente autorizado por
el representante legal.

En relacién con los vertimientos, cumplird con lo dispuesto en los Articulos 2.3.3.4.3. “Prohibiciones” y
2.2.3.3.4.4, “Actividades no permitidas” establecidos en el Decreto 1076 del 2015; informar sobre los puntos
de vertimiento y brindar informacién técnica detallada sobre los sistemas de tratamiento de aguas residuales
si se realiza tratamiento antes de su vertido a la red de alcantarillado publico, cuerpo de agua y/o al suelo.

Para las actividades en las que el taller no realice el vertimiento a la red de alcantarillado publico, debera
Certificar que en desarrollo de lo establecido en el Articulo 2.2.3.3.4.10. “Soluciones individuales de
saneamiento” del Decreto 1076 del 2015, cuenta con Soluciones individuales de saneamiento. “Toda
edificacién, concentracién de edificaciones o desarrollo urbanistico, turistico o industrial, localizado fuera del
area de cobertura del sistema de alcantarillado publico, debera dotarse de sistemas de recoleccion y
tratamiento de residuos liquidos y debera contar con el respectivo permiso de vertimiento”.

Si el contratista decide ampliar su capacidad instalada, deberad considerar lo establecido en el Articulo
2.2.3.3.4.11. Control de vertimientos para ampliaciones y modificaciones del Decreto 1076 del 2015, Control
de vertimientos para ampliaciones y modificaciones.

Acatar lo establecido en el Articulo 18 Sustancias peligrosas de la Resolucién 3957 de 2009. Se prohibe el
vertimiento, la disposicién, o permitir que se disponga directa o indirectamente a la red de alcantarillado publico
y/o en cuerpos de agua de uso publico o privado cualquier residuo o sustancia sélida, liquida o gaseosa que
sea considerada como peligrosa segun lo establecido en el Capitulo 3 Ordenamiento del Recurso Hidrico y
Vertimientos del Decreto 1076 del 2015 o la norma que la modifique o sustituya.

Garantizar que no se realizaran las actividades establecidas en el Articulo 19 Otras sustancias, materiales o
elementos de la Resoluciéon 3957 de 2009. “No podra disponerse o permitir que se disponga directa o
indirectamente a la red de alcantarillado publico y/o en cuerpos de agua de uso publico o privado los siguientes
materiales, sustancias o elementos esto sin indicar orden de prioridad y sin que las enunciadas agoten la
inclusion de otras sustancias: visceras o tejidos animales, hueso, pelo, pieles o carnaza, entrafias, sangre,
plumas, cenizas, escorias, arenas, cal gastada, trozos de piedra, trozos de metal, vidrio, paja, viruta, recortes
de césped, trapos, granos, lupulo, desechos de papel, maderas, plasticos, residuos asfalticos, residuos del
proceso de combustion o aceites lubricantes y similares, residuos de trampas de grasas, residuos sélidos,

lodos y/o sedimentos provenientes de plantas de tratamiento de aguas residuales o potables y/o cualquier
otra instalacién correctora de los vertimientos”.

Contar con una zona de almacenamiento de residuos la cual debe estar debidamente sefializada, con

sistemas de ventilacion, identificada con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de seguridad de los
residuos.

Contar con toda la infraestructura, sefializacién, puntos de encuentro, comités, brigadas para la atencién de
emergencias o catastrofes. Los empleados deben disponer de todos los elementos de proteccién personal
EPPS, capacitados por la ARL, con sus correspondientes certificaciones para la atencién de contingencias,
fugas, derrames o incendio.
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El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende, seguir los
lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas del uso racional del agua
y la energia, manejo adecuado de los materiales, residuos sélidos y desechos que se manipulen en ejercicio
de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato; debera garantizar el cumplimiento de la totalidad de
las normas ambientales vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar
de su inobservancia.

El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento o el
incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecucion del objeto del contrato.

El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades propias
del objeto del contrato, y debera retirar todos los elementos y/o materiales contaminantes después de cada
servicio; asi mismo, mantener los sitios de los equipos en perfecto estado de limpieza durante y al finalizar la
ejecucion de los trabajos.

Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en cuanto a calidad,
programacion, seguridad industrial y manejo ambiental, asi como la informacion pertinente que se derive de
la ejecucion del objeto contratado.

Si el lugar donde se encuentra ubicado el taller cuenta con una red de alcantarillado publico, el oferente debera
certificar que cuenta con un permiso de vertimientos.

El taller debe contar con una zona de almacenamiento de residuos, la cual debe estar debidamente sefializada
con sistemas de ventilacién, identificada con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de seguridad de
los residuos.

Usar productos que sean amigables con el medio ambiente (aceites de lubricacién que no contengan aditivos
toxicos como metales, PCB y fenoles, anticongelantes con bajo contenido en compuestos organicos y metales
pesados, desengrasantes sin CFC, limpiadores no corrosivos; etc.). Cuando en el lavado de los vehiculos
sean utilizados productos quimicos: -Conocer los simbolos de peligrosidad y toxicidad. -Comprobar que los
productos estén correctamente etiquetados, con instrucciones claras de manejo. -Emplear los productos
quimicos més amigables con el medio ambiente. -Usar los productos, teniendo en cuenta, la dosificacién
recomendada por el fabricante para reducir la peligrosidad. -Usar los productos cuidando de vaciar
completamente los envases.

El taller debe contar con unidades separadoras de grasas y realizar su mantenimiento periédico; y tener
sistemas de tratamiento de aguas residuales (trampa de grasas, carcamo) asi como los sistemas de drenaje
en funcionamiento.

'El taller debe contar con redes separadas de aguas pluviales de las residuales.

El taller debe contar con extintores y las hojas de seguridad de aceites usados y demas elementos peligrosos
en un lugar visible, y el listado de entidades de emergencia fijados cerca al aparato telefénico del taller

destinado para estas llamadas.

Implementar buenas practicas de operacién y mantenimiento del sistema de canaletas de arenas,
decantadores de lodos, trampas de combustible.

Disposicidon de los residuos generados en el mantenimiento.

Sélidos (repuestos)
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El contratista seleccionado debera cumplir con la adecuada disposiciéon de los residuos generados en el
mantenimiento, conforme lo establecido en el articulo 1 del Decreto 4741 de 2005, norma desarrollada por la
entidad a través del CT-ADF-0035 Cartilla para el control operacional para la operacién y mantenimiento del

parque automotor, la cual dispone:

Garantizar que la disposicién final de los siguientes residuos peligrosos: baterias plomo- acido, aceites
usados, filtros de aceites usados y residuos especiales como llantas, generados por la operacién y
mantenimiento del parque automotor de la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — UAE DIAN, se realice de acuerdo con la normatividad ambiental vigente y en el menor tiempo
posible, evitando el almacenamiento temporal y la generacién de aspectos ambientales significativos.

Aceites Usados

Presentar una certificaciéon que garantice la adecuada disposicién de los aceites usados de acuerdo con la
normativa vigente.

Realizar el cambio de aceite en el taller autorizado para tal fin.

Cuando se cambie el filtro de aceite y/o cambio de aceite, se debe garantizar que el taller realice el adecuado
manejo y/o disposicién de este residuo peligroso, a través de un tercero. En el caso en que el contratista
maneje y disponga estos residuos directamente, debera contar con los respectivos permisos ambientales.

Baterias de Plomo-Acido

Debe presentar el Plan de Gestion de Devolucién de Productos Pos-consumo, para promover la devolucion
de la bateria, de conformidad con lo establecido por la normativa vigente (articulo 2.2.6.1.4.1 del Decreto 1076
de 2015, y la Resolucién reglamentaria 0372 de 2009, modificada por la Resoluciéon 361 del 3 de marzo de
2011).

El almacenamiento de las baterias que quedan para disposicion final debe colocarse sobre estibas, con no
mas de (3) tendidos de baterias y en pilas de maximo tres (3) estibas, o dentro de recipientes que eviten el
derrame de los residuos generados por esta.

Almacenamiento de productos quimicos que son utilizados en el lavado de los vehiculos: -Garantizar que los
elementos almacenados puedan ser identificados correctamente. -Cerrar y etiquetar adecuadamente los
recipientes de productos peligrosos para evitar evaporaciones, derrames y accidentes. -Mantener
herméticamente cerrados los recipientes que contengan disolventes volatiles. -Cuidar las condiciones de
ventilacion y temperatura en el almacén. -Minimizar el tiempo de almacenamiento gestionando los “stocks” de

manera que se evite la produccioén de residuos. -Observar estrictamente los requisitos de almacenamiento de
cada materia prima o producto.

| 4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

1. Cumplir la Constitucién y la normatividad que rige la contratacion con entidades del Estado.
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
3. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios previos y en la
propuesta, que forman parte integral del mismo. -
4. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y deméas actas que se requieran
durante la ejecucién del contrato.
Colaborar con la DIAN para que el objeto contratado se cumpla con la calidad exigida.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.
. Cumplir sus obligaciones con el Sistema de seguridad social Integral en salud, pensiones y riesgos
laborales, asi como aportes parafiscales, cuando haya lugar. Para el efecto debe: (i) Presentar al
supervisor relacion del personal con el que ejecutara el contrato, junto con la afiliacién a AFP, EPS y

No o
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ARL? como requisito para la suscripcion del acta de inicio: (if) Acreditar al supervisor para la suscripcion

del Acta de inicio, que la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del personal con el que

ejecutara el contrato ya inici6, de conformidad con lo establecido en el Art. 2.2.4.2.2.6 del D.1072/20153;

(iii) Acreditar mensualmente el pago oportuno y completo de la seguridad social y parafiscales del

personal con el que ejecuta el contrato; (iv) El contratista debe contribuir al cumplimiento oportuno de

las obligaciones que frente al Sistema de Seguridad Social Integral se deriven para la UAE-DIAN y

Contratista, establecidas en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562

de 2012, 1753 de 2015, Decreto 1072 de 2015 y Decreto 1273 de 2018, y demas que las adicionen,

complementen o modifiquen.

8. Mantener fijos los precios ofertados y pactados, durante la ejecucion del contrato.

9. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras y comerciales presentadas en
la propuesta.

10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato, segun
corresponda.

11. Guardar total reserva de la informacién que conozca con ocasién de la ejecucion del contrato, salvo
requerimiento de autoridad competente.

12. Cumplir las siguientes obligaciones de confidencialidad y seguridad de la informacion: (i) Custodiar y
cuidar la documentacion e informacién que en cumplimiento del objeto contractual nos sea entregada
por la UAE-DIAN, asi como a la que tengamos acceso, y a impedir o evitar su sustraccién, destruccion,
ocultamiento o utilizacién indebida; (ii) Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacion de la que hagamos uso o tengamos conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual,
comprometiéndonos a no utilizarla para provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla,
cederla, revelarla o reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a disposicion de terceros que
no estén autorizados por la UAE-DIAN para conocerla; (iii) No ejercer actos que comprometan o afecten
a la UAE-DIAN, utilizando inclusive después de terminada la relacién contractual, para su beneficio o el
de terceros: informacién de contribuyentes y responsables de obligaciones administradas por la UAE-
DIAN, bases de datos de cualquier indole, software, procedimientos, claves secretas, métodos, estudios,
estadisticas, proyectos y demas informacion técnica, financiera, econémica, comercial o cualquier otra
informacion utilizada o elaborada por la UAE-DIAN en cumplimiento de su misién institucional: (iv)
Cumplir con la legislacion vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la entidad ha
implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos de caracter personal,
privado o sensibles a los que tengamos acceso; (v) Adoptar todas las precauciones necesarias y
adecuadas para la conservacion, proteccion, custodia y reserva de la informacién que recibamos,
produzcamos, procesemos o tengamos acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su
fuga, perdida o difusién no autorizada; (vi) No transferir, ceder o divulgar el “usuario” y “contrasefa” que
nos sean asignados (si aplica), teniendo en cuenta que se encontrarian bajo nuestra responsabilidad
todas las acciones o tareas que se realicen con estos; (vii) Devolver en los términos establecidos en el
contrato, toda la informacién que nos sea entregada o que hayamos obtenido de la UAE-DIAN en
cumplimiento del contrato; (viii) Conocer, respetar y cumplir las politicas de buen gobierno, normas y
medidas de seguridad implementadas por la UAE-DIAN y demas normatividad interna relacionada, a fin
de garantizar la seguridad y proteccion de los activos de informacién de la entidad; y (ix) Para el caso
del manejo de informacién que incluya datos personales, nos obligamos a dar estricto cumplimiento a
las disposiciones constitucionales y legales sobre la proteccién del derecho fundamental de habeas
data, en particular lo dispuesto en el Art. 15 de la Constitucion Politica y la Ley 1581 de 2012 y demas
normas que la reglamenten, modifiquen o deroguen;

2 De conformidad con el Art. 2.2.4.2.5.2 del D.107272015, el periodo minimo de afiliacion a la ARL debe ser de un (1) mes, y se realizara en la ARL que elija
el contratista, salvo cuando se trate de un afiliado voluntario que simultdneamente sea trabajador dependiente o trabajador independiente con contrato de
prestacion de servicios de que trata el Art. 2.2.4.2.2.1 del D.1072/2015. Asi, de conformidad con el Art. 2.2.4.2.2.4 del D.1072/15, el trabajador dependignte
que simultaneamente suscriba uno o mas contratos de prestacion de servicios civiles, comerciales o administrativos, entre otros, en calidad de contratista,
debe seleccionar la misma Administradora de Riesgos Laborales en la que se encuentre afiliado como trabajador dependiente.

3 Articulo 2.2.4.2.2.6. Inicio y finalizacion de la cobertura, La cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales se inicia el dia calendario siguiente al
de la afiliacién; para tal efecto, dicha afiliacion al Sistema debe surtirse como minimo un dia antes del inicio de la ejecucién de la labor contratada. La
finalizacién de la cobertura para cada contrato corresponde a la fecha de terminacién del mismo.
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13. Asistir a las capacitaciones de seguridad y salud en el trabajo a las que lo convoque la UAE-DIAN y
tener en cuenta las precauciones que incluyen: (i) Procurar el cuidado integral de la salud del personal
con el que ejecuta el contrato, (i) Suministrar y exigir a su personal la utilizacion permanente de los
elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira
su costo; (iii) Informar inmediatamente al supervisor la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales; (iv) Participar en las actividades de Prevencién y Promocion organizadas por
la UAE-DIAN o ARL; (v) Cumplir las Politicas, normas, reglamentos, instrucciones y lineamientos de
Seguridad y Salud en el Trabajo dispuestos en la ley y en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST de la UAE-DIAN; (vi) Informar oportunamente al supervisor toda novedad
derivada del contrato; y (vii) Acreditar al supervisor el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y los intereses moratorios a que hubiere lugar, cuando no haya lugar al pago de los
servicios contratados por no haber sido prestados®.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a LA DIAN a través del Supervisor,
segun corresponda, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o0 amenazas, y a las demas autoridades
competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

15. Constituir las garantias pactadas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del
contrato.

16. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generacién de dafio a servidores
publicos, contratistas, visitantes y/o bienes de la entidad,

17. Responder por la conservacion y uso adecuado de los bienes y documentos que le sean entregados
por la UAE-DIAN en ejecucién del contrato.

18. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no pago de los
servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados como no recibidos a satisfaccién por
el supervisor, asi como el riesgo de la indemnizacién de perjuicios causados por incumplimiento, mora
0 mala calidad del servicio.

19. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello)

El oferente debe presentar las licencias ambientales o permisos pertinentes propias o de terceros, con los
cuales tenga convenio para ejecutar las etapas de recoleccién, transporte, almacenamiento tratamientos y
disposicion final de los residuos que otorguen las Corporaciones Auténomas Regionales.

De conformidad con la cartilla CT-ADF-0104 “Cartilla de requisitos minimos de verificacién habilitantes
ambientales para participar en procesos de contrataciéon de la UAE-DIAN a nivel nacional” se requiere:

Licencias ambientales o permisos pertinentes propios o de terceros con las cuales tenga convenios para
la recoleccién, transporte, tratamiento y disposicién final de los residuos resultantes de la ejecucion del
contrato como (aceites, baterias) que otorguen las Corporaciones Auténomas Regionales, Secretaria
Ambiental o autoridad ambiental regional competente, si es de tercero anexar convenio.

Si el proponente presta los servicios de lavado directamente, debera adjuntar los permisos emitidos por
autoridad ambiental que lo autorice para tal fin. Si el proponente presta los servicios de lavado a través de
convenio, debera adjuntar los permisos o licencias del tercero prestador del servicio.

Concepto de uso de suelos: El proponente debera presentar copia del concepto de uso de suelo o
certificacion de uso de suelo permitidos para establecimiento que contenga la actividad comercial de taller
automotriz del taller, emitido por la Alcaldia Local o la Oficina de Planeacidn que corresponda, con el fin de
establecer que el area de operacion esta autorizada para el uso de taller automotriz.

4 Paragrafo tnico del Art. 3.2.7.4 del D.780/2016 adicionado mediante el Art. 2 del D.1273/2018
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7. GARANTIAS SOLICITADAS
Garantia Si No
Seriedad de la oferta X
Buen manejo y correcta inversion del anticipo X
Devolucién del pago anticipado X
Cumplimiento del contrato X
Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales X
Estabilidad y calidad de la obra X
Calidad del servicio X
Calidad y Correcto Funcionamiento de los bienes y/o servicios suministrados X
Responsabilidad Civil Extracontractual X
Proteccién de los bienes X

| 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTES

8.1. Requisitos exigidos al oferente y/o a la oferta

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe hacer el
analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva

legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

Los siguientes son los documentos de verificacion de contenido técnico requeridos para participar en
el Proceso de contratacion

Teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para MiPymes del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021, se establece la experiencia de los proponentes, asi:

8.2. Experiencia del proponente en contratos ejecutados
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La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participaciéon previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacién, la cual sera verificada
por la UAE-DIAN con la presentacién de minimo una (1) y hasta cinco (5) certificaciones de experiencia
expedida(s) por contratante publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal del proponente, ejecutd contrato(s) por valor de 51,402 SMMLV
a mas tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratacién, cuyo objeto sea igual o tenga relacion
sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratacion, es decir, que contengan los siguientes
aspectos: Mantenimiento de vehiculos.

8.2.2. Experiencia del proponente que NO acredite la calidad de MIPYME

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera verificada
por la UAE-DIAN con la presentaciéon de minimo una (1) y hasta tres (3) certificaciones de experiencia
expedida(s) por contratante publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal del proponente, ejecuté contrato(s) por valor de 51,402 SMMLV
a mas tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo objeto sea igual o tenga relacion
sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratacion, es decir, que contengan los siguientes
aspectos: Mantenimiento de vehiculos.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitacion publica
y conforme a lo sefialado en el ANEXO N°. 3 CONDICIONES ADICIONALES DE REQUISITOS
HABILITANTES Y OTROS ASPECTOS DEL PROCESO '

8.3. Otros requisitos adicionales del proponente

Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que por las caracteristicas del objeto a contratar
se requiere verificar requisitos adicionales del proponente, se solicitaran los siguientes:

De conformidad con lo establecido en el numeral “6.3.1 Requisitos minimos ambientales de verificacién que
deben ser cumplidos por los oferentes y/o Contratistas o los productos ofrecidos, para participar en los
Procesos de contratacion con la UAE-DIAN que tengan por objeto Prestacién del servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo integral (con suministro de insumos y repuestos originales) para los vehiculos de la
DIAN “de la cartilla CT-ADF-0104 “Cartilla de requisitos minimos de verificacién habilitantes ambientales para
participar en procesos de contratacion de la UAE-DIAN a nivel nacional” se requiere:

Requisito 1:

Para acreditar su idoneidad en el proceso de seleccién, es importante tener en cuenta que la empresa
proponente debe presentar la(s) Licencia(s) Ambiental(es) o permisos o autorizaciones otorgada (s) por la
CAR (Corporacién Autbnoma Regional), Secretaria Distrital de Ambiente — o autoridad ambiental regional
competente, propias o de terceros con las cuales tenga convenio para ejecutar las etapas de recoleccion,
transporte, almacenamiento, tratamiento y disposicién final de los residuos que se generen en la actividad
objeto del contrato.

Medio de verificacion:
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o Documento que certifique el convenio o asociacién con un gestor autorizado para disposicion de residuos.
En el caso de que el oferente maneje y disponga de estos residuos directamente, debera contar con los
respectivos permisos ambientales.

 Revisién de las Licencia(s) Ambiental(es) o permisos o autorizaciones propias o del tercero y confirmacion
con la Autoridad Ambiental de la Jurisdiccion del Gestor de residuos (portal web o mediante oficio).

Fundamento legal: Literal k) del ART. 2.2.6.1.3.1 del Decreto 1076 de 2015, Obligaciones del generador.
ART. 2.2.6.1.3.2. Responsabilidad del generador.

Requisito 2:

Si en el lugar donde se encuentra ubicado el taller no cuenta con una red de alcantarillado publico, el oferente
debera certificar que cuenta con lo establecido en el Art 2.2.3.3.4.10 del Decreto 1076 de 2015 “Soluciones
individuales de saneamiento.

Medio de verificacién: Permiso de vertimiento.
Fundamento legal: Art 2.2.3.3.4.10 del Decreto 1076 de 2015, Soluciones individuales de saneamiento.
Requisito 3:

Si el lugar donde se encuentra ubicado el taller cuenta con una red de alcantarillado publico, el oferente debera
certificar que cuenta con un permiso de vertimientos.

Medio de verificacion: Permiso de vertimiento.
Fundamento legal: Art 2.2.3.3.5.1 del Decreto 1076 de 2015
Requisito 4:

El taller debe contar con una zona de almacenamiento de residuos, la cual debe estar debidamente sefializada

con sistemas de ventilacién, identificada con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de seguridad de
los residuos.

Requisito 5:

Usar productos que sean amigables con el medio ambiente (aceites de lubricacién que no contengan aditivos
toxicos como metales, PCB y fenoles, anticongelantes con bajo contenido en compuestos orgénicos y metales
pesados, desengrasantes sin CFC, limpiadores no corrosivos; etc.) Cuando en el lavado de los vehiculos sean
utilizados productos quimicos: -Conocer los simbolos de peligrosidad y toxicidad.

e Comprobar que los productos estén correctamente etiquetados, con instrucciones claras de manejo.
e Emplear los productos quimicos mas amigables con el medio ambiente.

 Usar los productos, teniendo en cuenta, la dosificacién recomendada por el fabricante para reducir la
peligrosidad.

e Usar los productos cuidando de vaciar completamente los envases.

Requisito 6:

El taller debe contar con unidades separadoras de grasas y realizar su mantenimiento periédico; y tener

sistema; de tratamiento de aguas residuales (trampa de grasas, carcamo) asi como los sistemas de drenaje
en funcionamiento.

Informacién Publica



D | /-\ N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 4 Pagina 25 de 35 |

Requisito 7:

El taller debe contar con redes separadas de aguas pluviales de las residuales.

Requisito 8:

El taller debe contar con extintores y las hojas de seguridad de aceites usados y demds elementos peligrosos
en un lugar visible, y el listado de entidades de emergencia fijados cerca al aparato telefénico del taller
destinado para estas llamadas.

Requisito 9:

Concepto de uso de suelos: El proponente debera presentar copia del concepto de uso de suelo o
certificacién de uso de suelo permitidos para establecimiento que contenga la actividad comercial de taller
automotriz del taller, emitido por la Alcaldia Local o la Oficina de Planeacién que corresponda, con el fin de
establecer que el area de operacion esta autorizada para el uso de taller automotriz.

OBLIGACIONES AMBIENTALES

El contratista dard cumplimiento a los siguientes requerimientos ambientales:

Una vez reemplazadas las piezas y repuestos necesarios en los mantenimientos de los vehiculos, debera
identificar y elaborar un listado de los repuestos y elementos empleados, con el fin de dejar constancia de
su disposicion final acorde con las normas ambientales. EI documento sera suscrito por el funcionario de
la Entidad delegado para ejercer la supervision del contrato y el empleado del taller debidamente autorizado
por el representante legal.

En relacion con los vertimientos, cumplira con lo dispuesto en los Articulos 2.3.3.4.3. “Prohibiciones” y
2.2.3.3.4.4. “Actividades no permitidas” establecidos en el Decreto 1076 del 2015; informar sobre los puntos
de vertimiento y brindar informacién técnica detallada sobre los sistemas de tratamiento de aguas
residuales si se realiza tratamiento antes de su vertido a la red de alcantarillado publico, cuerpo de agua
y/o al suelo.

Para las actividades en las que el taller no realice el vertimiento a la red de alcantarillado publico, debera
Certificar que en desarrollo de lo establecido en el Articulo 2.2.3.3.4.10. “Soluciones individuales de
saneamiento” del Decreto 1076 del 2015, cuenta con Soluciones individuales de saneamiento. “Toda
edificacion, concentracion de edificaciones o desarrollo urbanistico, turistico o industrial, localizado fuera
del area de cobertura del sistema de alcantarillado publico, debera dotarse de sistemas de recoleccion y
tratamiento de residuos liquidos y debera contar con el respectivo permiso de vertimiento”.

Si el contratista decide ampliar su capacidad instalada, debera considerar lo establecido en el Articulo
2.2.3.3.4.11. Control de vertimientos para ampliaciones y modificaciones del Decreto 1076 del 2015,
Control de vertimientos para ampliaciones y modificaciones.

Acatar lo establecido en el Articulo 18 Sustancias peligrosas de la Resolucion 3957 de 2009. Se prohibe el
vertimiento, la disposicion, o permitir que se disponga directa o indirectamente a la red de alcantarillado
publico y/o en cuerpos de agua de uso publico o privado cualquier residuo o sustancia sélida, liquida o
gaseosa que sea considerada como peligrosa segun lo establecido en el Capitulo 3 Ordenamiento del
Recurso Hidrico y Vertimientos del Decreto 1076 del 2015 o la norma que la modifique o sustituya.
Garantizar que no se realizaran las actividades establecidas en el Articulo 19 Ofras sustancias, materiales
o elementos de la Resolucion 3957 de 2009. “No podréa disponerse o permitir que se disponga directa o
indirectamente a la red de alcantarillado publico y/o en cuerpos de agua de uso publico o privado los
siguientes materiales, sustancias o elementos esto sin indicar orden de prioridad y sin que las enunciadas
agoten la inclusién de otras sustancias: visceras o tejidos animales, hueso, pelo, pieles o carnaza, entrafas,
sangre, plumas, cenizas, escorias, arenas, cal gastada, trozos de piedra, trozos de metal, vidrio, paja,
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viruta, recortes de césped, trapos, granos, lupulo, desechos de papel, maderas, plasticos, residuos
asfalticos, residuos del proceso de combustion o aceites lubricantes y similares, residuos de trampas de
grasas, residuos sélidos, lodos y/o sedimentos provenientes de plantas de tratamiento de aguas residuales
o potables y/o cualquier otra instalacién correctora de los vertimientos”.

o Contar con una zona de almacenamiento de residuos la cual debe estar debidamente sefializada, con
sistemas de ventilacion, identificada con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de seguridad de los
residuos.

e Contar con toda la infraestructura, sefalizacion, puntos de encuentro, comités, brigadas para la atencién
de emergencias o catastrofes. Los empleados deben disponer de todos los elementos de proteccién
personal EPPS, capacitados por la ARL, con sus correspondientes certificaciones para la atencién de
contingencias, fugas, derrames o incendio.

e El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende, seguir los
lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas del uso racional del
agua y la energia, manejo adecuado de los materiales, residuos sélidos y desechos que se manipulen en
ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato; debera garantizar el cumplimiento de la
totalidad de las normas ambientales vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se
puedan derivar de su inobservancia.

 El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento o el
incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecuciéon del objeto del
contrato.

» El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades
propias del objeto del contrato, y debera retirar todos los elementos y/o materiales contaminantes después
de cada servicio; asi mismo, mantener los sitios de los equipos en perfecto estado de limpieza durante y al
finalizar la ejecucién de los trabajos.

e Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en cuanto a calidad,
programacion, seguridad industrial y manejo ambiental, asi como la informacién pertinente que se derive
de la ejecucién del objeto contratado.

e Si el lugar donde se encuentra ubicado el taller cuenta con una red de alcantarillado publico, el oferente
debera certificar que cuenta con un permiso de vertimientos.

 El taller debe contar con una zona de almacenamiento de residuos, la cual debe estar debidamente
sefializada con sistemas de ventilacion, identificada con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de
seguridad de los residuos.

e Usar productos que sean amigables con el medio ambiente (aceites de lubricacién que no contengan
aditivos téxicos como metales, PCB y fenoles, anticongelantes con bajo contenido en compuestos
organicos y metales pesados, desengrasantes sin CFC, limpiadores no corrosivos; etc.). Cuando en el
lavado de los vehiculos sean utilizados productos quimicos: -Conocer los simbolos de peligrosidad y
toxicidad. -Comprobar que los productos estén correctamente etiqguetados, con instrucciones claras de
manejo. -Emplear los productos quimicos mas amigables con el medio ambiente. -Usar los productos,
teniendo en cuenta, la dosificacion recomendada por el fabricante para reducir la peligrosidad. -Usar los
productos cuidando de vaciar completamente los envases.

 El taller debe contar con unidades separadoras de grasas y realizar su mantenimiento periédico; y tener
sistemas de tratamiento de aguas residuales (trampa de grasas, carcamo) asi como los sistemas de drenaje

en funcionamiento.

El taller debe contar con redes separadas de aguas pluviales de las residuales.

o El _taller debe contar con extintores y las hojas de seguridad de aceites usados y demas elementos
peligrosos en un lugar visible, y el listado de entidades de emergencia fijados cerca al aparato telefénico
del taller destinado para estas llamadas.

e Implementar buenas practicas de operacion y mantenimiento del sistema de canaletas de arenas,
decantadores de lodos, trampas de combustible

Disposicion de los residuos generados en el mantenimiento.
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El contratista seleccionado debera cumplir con la adecuada disposicién de los residuos generados en el
mantenimiento, conforme lo establecido en el articulo 1 del Decreto 4741 de 2005, norma desarrollada por la
entidad a través del CT-ADF-0035 Cartilla para el control operacional para la operacién y mantenimiento del
parque automotor, la cual dispone:

Garantizar que la disposicion final de los siguientes residuos peligrosos: baterias plomo- acido, aceites
usados, filtros de aceites usados y residuos especiales como llantas, generados por la operacién y
mantenimiento del parque automotor de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales — UAE DIAN, se realice de acuerdo con la normatividad ambiental vigente y en el menor tiempo
posible, evitando el aimacenamiento temporal y la generacion de aspectos ambientales significativos.

Aceites Usados

e Presentar una certificacion que garantice la adecuada disposicién de los aceites usados de acuerdo con la
normativa vigente.

* Realizar el cambio de aceite en el taller autorizado para tal fin.

e Cuando se cambie el filtro de aceite y/o cambio de aceite, se debe garantizar que el taller realice el
adecuado manejo y/o disposicion de este residuo peligroso, a través de un tercero. En el caso en que el
contratista maneje y disponga estos residuos directamente, debera contar con los respectivos permisos
ambientales.

Baterias de Plomo-Acido

e Debe presentar el Plan de Gestién de Devolucién de Productos Pos-consumo, para promover la devolucién
de la bateria, de conformidad con lo establecido por la normativa vigente (articulo 2.2.6.1.4.1 del Decreto
1076 de 2015, y la Resolucién reglamentaria 0372 de 2009, modificada por la Resoluciéon 361 del 3 de
marzo de 2011).

¢ Elalmacenamiento de las baterias que quedan para disposicién final debe colocarse sobre estibas, con no
mas de (3) tendidos de baterias y en pilas de maximo tres (3) estibas, o dentro de recipientes que eviten el
derrame de los residuos generados por esta.

e Almacenamiento de productos quimicos que son utilizados en el lavado de los vehiculos: -Garantizar que
los elementos almacenados puedan ser identificados correctamente. -Cerrar y etiquetar adecuadamente
los recipientes de productos peligrosos para evitar evaporaciones, derrames y accidentes. -Mantener
herméticamente cerrados los recipientes que contengan disolventes volatiles. -Cuidar las condiciones de
ventilacion y temperatura en el almacén. -Minimizar el tiempo de almacenamiento gestionando los “stocks”
de manera que se evite la produccién de residuos. -Observar estrictamente los requisitos de
almacenamiento de cada materia prima o producto.

| 9. RECOMENDACION CRITERIOS DEEVALUACGIOGN ~ = = = = ]

1. PRECIO - MENOR PRECIO
2. CUMPLIMIENTO REQUISITOS HABILITANTES.
3. EXPERIENCIA.
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[ 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

Sl

NO X

¢ Cuales?

| La Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccién de
Desarrollo del Talento Humano, mediante correo electrénico, recomendd exigir al
| PROPONENTE los siguientes requisitos en la ejecucién si se cumple alguna
condicién:

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo - SST:

Cumplir con la aplicacién de los estandares minimos del Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 de 2019), de acuerdo
con su clasificacion del riesgo y cantidad de trabajadores, para esto, debe
presentar evidencia del reporte de autoevaluacién de los estandares
minimos del SGSST al Fondo de Riesgos Laborales del afio inmediatamerite
anterior. No estan obligados a implementar estos estandares minimos, los
trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales.

El contratista o proveedor debe suministrar la relaciéon del personal con el
que ejecutard el contrato, acreditando su afiliacién a riesgos laborales
(Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad
contratada segun las definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el
Decreto 768 de 2022 (aplica solo para contratos bajo modalidad de
prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del
personal con el que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz
de identificacién de peligros, prevencién y evaluacion de riesgos y
establecimiento de controles (Articulos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12
numeral 3y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015).

Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura
encontrada en la entidad durante la ejecucion del contrato.

Participar en las actividades lideradas por la Coordinacién de Bienestar y
Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, que se realicen durante la ejecucion del
contrato (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestaciéon de
servicios en las instalaciones de la DIAN).

Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo
de la UAE-DIAN, adoptada mediante Resolucién No. 0062 de 2016.

Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte
de accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los nimeros
de contacto de las personas responsables del SG-SST para poderlos
contactar en caso de emergencia (aplica solo para contratos bajo modalidad
de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).
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En caso c}e accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT
(Formato Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad
y Salud en el Trabajo de la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales
de la UAE-DIAN, al correo: seguridad salud@dian.gov.co con copia al
supervisor, maximo cinco (5) primeros dias habiles después del evento
(aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las
instalaciones de la DIAN).

Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en
cualquiera de las etapas del contrato a la Coordinaciéon de Bienestar y
Riesgos Laborales de la UAE-DIAN.

Acreditar que el contratista o proveedor realiza examenes médicos
ocupacionales de ingreso y periédicos a sus trabajadores (Resolucién 2346
de 2007).

Induccion en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa
contratista o proveedora debe presentar evidencia de la realizaciéon y
asistencia a la induccién en Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccién
segun sea el caso) de su empresa, que incluya al personal que va a ejecutar
actividades en las instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales.

Induccion en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista,
previo a la ejecucion de actividades en las instalaciones de la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales, debe asistir a la proyeccion de la
induccién en Seguridad y Salud en el Trabajo programada por el area
encargada de la supervision del contrato; los videos de inducciéon se
encuentran alojados en el siguiente enlace: Inducciéon SST se debe dejar
evidencia de la asistencia a esta inducciéon para anexar a la carpeta de
supervisién (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestaciéon de
servicios en las instalaciones de la DIAN). En linea en: hitps://diancolombia-
my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac dian_gov_co/ layouts/15/onedriv
e.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5F co%2FDocu
ments%2FCBYRL %2FInducci%C3%B3n%20SST&ga=1

Requisitos SST para riesgos quimicos:

El contratista o proveedor debera implementar un programa para la gestién
segura de los productos quimicos utilizados, conforme al Sistema
Globalmente Armonizado (SGA) y la normativa establecida en el Decreto
1496 de 2018, Decreto 1630 de 2021, Resolucion 773 de 2021 y la
normatividad concordante. Este programa debe incluir el manejo,
almacenamiento, etiquetado y disposicion adecuada de productos quimicos,
garantizando la proteccion de los trabajadores y del medio ambiente.

El contratista o proveedor debe entregar las Hoja de Seguridad (FDS) de
todos los productos quimicos que se utilizaran en la prestacién del servicio
o los que sean objeto del contrato. Estas fichas deben estar actualizadas y
disponibles para todos los trabajadores y responsables de SST.

Todos los productos quimicos utilizados en el servicio o los que sean objetos
del contrato deben estar etiquetados conforme a los criterios del Sistema
Globalmente Armonizado (SGA). Las etiquetas deben incluir informacion
clara sobre los peligros, simbolos de advertencia, medidas de precaucion, y
palabras de advertencia de acuerdo con la normativa vigente.

.| Requisitos generales para atenciéon de emergencias:
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1. Remitir Plan de respuestas a emergencias por la labor contratada, de

acuerdo con los riesgos relacionados, indicando recursos técnicos y

humanos que soporten cualquier tipo de evento, los cuales deberan

mantenerse en todo momento mientras se realice la actividad
contratada. Dentro del plan de emergencias se debe dar a conocer los
protocolos de emergencias para las diferentes amenazas identificadas.

Contar con personal competente para la atencién de emergencias.

Para los trabajos de alto riesgo, debe demostrarse que los brigadistas estan

capacitados y certificados para este tipo de emergencias o rescates.

4. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debe tener la base de
datos del personal que realiza la actividad en el que se pueda conocer la
EPS a la que se encuentran afiliados, asi como la identificacién de los
contactos a contactar en caso de emergencia.

5. EIl contratista debe contar con la dotacién de elementos de proteccién
personal para los brigadistas, los cuales deben estar anexos a la matriz de
EPP de la empresa contratista.

6. Disponer de medios de comunicacién para la atencién de emergencias,
enlazadas con el comité operativo de emergencias.

SIN

Nota: Los requisitos de SST deben darse a conocer a los proponentes para que
puedan participar en el proceso, con la finalidad de que puedan prepararlos en caso
de que les sea adjudicado el contrato, y que se hagan los ajustes en la cotizacion
si asi se requiere.

Las obligaciones generales ambientales del contratista son las establecidas en
la clausula 6.3.1 Requisitos minimos ambientales de verificacién que deben ser
cumplidos por los oferentes y/o Contratistas o los productos ofrecidos, para
participar en los Procesos de contratacién con la UAE-DIAN que tengan por
objeto Prestacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo integral
(con suministro de insumos y repuestos originales) para los vehiculos de la
DIAN, de la cartilla CT-ADF-0104 "Cartilla de requisitos minimos ambientales
para participar en procesos de contratacién con la UAE-DIAN a nivel nacional”:

Obligaciéon 1: El contratista deberd acatar el Sistema de Gestién Ambiental
(SGA) de la DIAN, por ende, seguir los lineamientos y recomendaciones que en
este se imparten junto con los programas del uso racional del agua y la energia,
manejo adecuado de los materiales, residuos soélidos y desechos que se
manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato;
debera garantizar el cumplimiento de la totalidad de las normas ambientales
vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan
derivar de su inobservancia.

Obligacion 2: El contratista debera prever los costos ambientales en que deban
incurrir por el cumplimiento o el incumplimiento de las medidas ambientales
antes, durante y después de la ejecucion del objeto del contrato.

Obligacién 3: El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se
ejecuten las diferentes actividades propias del objeto del contrato, y debera
retirar todos los elementos y/o materiales contaminantes después de cada
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servicio; asi mismo, mantener los sitios de los equipos en perfecto estado de
limpieza durante y al finalizar la ejecucion de los trabajos.

Obligacion 4: Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y
administrativas en cuanto a calidad, programacioén, seguridad industrial y manejo
ambiental, asi como la informacion pertinente que se derive de la ejecucion del
objeto contratado

;‘ Pléh,EStfa gico De
Seguridad Via

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger
unade las siguientes opciones:

SI NO

¢Cuales?

La Coordinacion de Servicios Generales, mediante correo electrénico, informé lo

siguiente:

 ' El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formacion de

habitos, comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan otras
disposiciones (Ministerio de Transporte), y que fue modificado por el articulo 110
del Decreto Ley 2106 de 2019, donde establece que «Toda entidad, organizacién o
empresa del sector publico o privado, que cuente con una flota de vehiculos
automotores o no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o
administre personal de conductores, debera disefiar e implementar un Plan
Estratégico de Seguridad Vial en funcién de su misionalidad y tamafio, de acuerdo
con la metodologia expedida por el Ministerio de Transporte y articularlo con su

| Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo ~SGSST, y el Articulo 1,
de la Resolucion 0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), adopta la

Metodologia para el disefio, implementacién y verificacién de los planes de
seguridad vial.

Conforme a lo anterior, y acorde con el siguiente objeto de contrato “Mantenimiento
preventivo y correctivo con suministro de repuestos, para los vehiculos asignados a
la Direccion Seccional de Impuestos de Cucuta, Direccidon Seccional de Aduanas de
Cucuta y Delegada de Impuestos y Aduanas de Pamplona”, la exigencia del Plan
Estratégico de Seguridad Vial dependera, por una parte, de la misionalidad del
contratista y por otra, de la cantidad de vehiculos y de la cantidad de conductores
que contrate o administre para cumplir dicha misionalidad. En otras palabras:

Misionalidad de la organizacion

1. Empresas dedicadas a 2
la prestacion del )
servicio de transporte
terrestre automotor

Nivel de diseino e
implementacién del PESV

Organizaciones
dedicadas a actividad
diferente al transporte

Entre 1 y 10 vehiculos o un | Entre 1 y 10 vehiculos o un

o aplica conductor conductor

Tamairio de la
organizacion

Entre 11y 19 vehiculos o entre | Entre 11y 49 vehiculos o entre

1. Basico | 5 49 conductores 2y 49 conductores
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Entre 20 y 50 vehiculos o entre | Entre 50 y 100 vehiculos o
20 y 50 conductores entre 50 y 100 conductores

2. Estandar

Mas de 50 vehiculos o méas de | Mas de 100 vehiculos 0 mas

3. Avanzado| o' n i ctores de 100 conductores

| Asi las cosas, el Proponente debera informar previamente a la contratacién si para
| el cumplimiento de su misién o el desarrollo de su objeto social, cuenta con una
flota de vehiculos automotores 0 no automotores superior a diez (10) unidades, o
| que contrate o administre personal de conductores (dos o mas), casos en los
| cuales, debe presentar copia del radicado de entrega del PESV ante el Ente de
Control correspondiente, para acreditar el cumplimiento del Art.12, L.1503/11,
| modificado por el articulo 110 del Decreto Ley 2106 de 2019, citado al inicio de este
correo.

Si el Contratista realiza subcontratacién del proceso de transporte para el desarrollo
del objeto del contrato con la DIAN, éste debe garantizar que dichos subcontratados
cumplen con l& hormatividad aplicable en temas de Plan Estratégico de Seguridad
| Vial. ‘

En todo caso, los contratistas deberan prever los costos en que deban incurrir por
el cumplimiento de las medidas en materia de seguridad vial, durante y después de
| la ejecucién de su objeto contractual. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de
| solicitud del Documento del Plan Estratégico de Seguridad Vial para la realizacién
de seguimiento y auditorias, con el fin de verificar el cumplimiento de lo definido en
| el Plan Estratégico de Seguridad Vial del contratista, durante la ejecucion del
contrato.

| Para los casos en los cuales no aplique la implementacién del Plan Estratégico de
Seguridad Vial, dicha situacién no exime al contratista de contar con otros requisitos
| de ley que deba implementar en materia de seguridad vial y/o Seguridad y Salud
en el Trabajo.

| 11. SUPERVISOR

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato sea ejercido por un funcionario asignado a la DIVISION
ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA conforme lo sefiale el Director de la Seccional de Aduanas de Cucuta,

dado que la naturaleza del contrato no requiere conocimientos especializados adicionales a los que posee
la Entidad.

l12.solicitup.

Conforme a la informacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de seleccion
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico
que permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo
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nuestra responsabilidad que la informacién aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos
elementos esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en San José de Cucuta, a los cuatro (04) dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

UNA
6n Administrativa y Fmanmera (A)
Direccion {Seccional de Aduanas de Cucuta

Proyect6: Rubén Dario Mendoza Lizcano - Division Administrativa y Financiera &
Revis¢: Christopher Adrian Cruz Corredor - Division Administrativa y Financiera ((fag Fop L
Revisé: Mario Alberto Martinez Manrique — Despacho Direccion Seccional de Aduanas de Cucu?

C.:\I),m.)o"zd-@ )
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A
CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacién de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta
durante la prestacién del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en
su totalidad y con la mayor precision.

I. DATOS GENERALES
v" Descripcién de Servicio: Mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos, para
los vehiculos asignados a la Direccién Seccional de Impuestos de Cucuta, Direccion Seccional de
Aduanas de Cucuta y Delegada de Impuestos y Aduanas de Pamplona.
v" Lugar de ejecucion: San José de Cucuta
v' Persona que diligencia el formato y area: Rubén Dario Mendoza Lizcano - Division Administrativa y
Financiera.

ILFACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

¢ Transito (conduccién de equipo liviano y mediano)?
¢ Transporte de personal?

¢ Transporte de carga o mercancias?

¢Incendio y explosion?

¢ Manejo de residuos solidos?

¢ Manejo de residuos oleosos?

¢ Manejo de hidrocarburos?

ACTIVIDAD Sl NO

¢ Energias peligrosas? X

¢ Espacios confinados? X

¢ Excavaciones? X

,lzaje de cargas? X

¢ Trabajo en alturas? X

¢ Trabajos en caliente? X

¢La labor ¢ Manipulacién, almacenamiento y tte de cilindros de gas? X
requiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas? X
incluye?: ¢ Mecénico (atrapamiento de manos)? X
X

X

X

X

X

X

X

¢identificé algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANT E: Si usted seleccioné Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral I11).

Ill. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A
CONTRATAR

" REQUERIMIENTOS MINIMOS
Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)

, Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo.
E:‘aebrzjigz won Las c'ie‘tlpo electrlc_a, neumatica, hidraulica, | Elementos para bloqueos (Pinzas para
Peligrosas: mecanica y/o térmica multiblogueos, guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacion Conte y
para ingenieros certificacion Copia
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Trabajos en
Espacio
Confinado:

aquel espacio lo suficientemente grande
para que una persona pueda ingresar y
laborar, que por configuracion tiene zonas
de entrada y salida limitadas y no esta
disefiado para la ocupacién permanente por
parte de trabajadores. Puede tener
ventilacién natural desfavorable, una
atmosfera deficiente en oxigeno, inflamable
o téxica.
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Formato de permiso para Trabajo en Espacios
Confinado.

Equipo de medicién de gases con calibracién
vigente.

Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
Confinados

Equipo de ventilacion y extraccion / Suministro
de aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacién
hecha por el hombre con una profundidad
mayor de 30 centimetros del nivel normal
del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados y
proteccion de taludes

Elementos requeridos para sefalizacién y
proteccién contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos una
de las siguientes condiciones: a) La
capacidad bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se
hace por encima de equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga se realiza
con dos griias o mas. d) El contenido de Ia
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se
realiza cerca de lineas eléctricas aéreas de
alto voltaje. f) El area de izaje es un area
critica por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del
equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos, etc)

Elementos de sefalizacion y acordonamiento
de areas de trabajo

Personal competente (Coordinador, operador,

aparejador, otros)

Trabajos en
Alturas:

Actividad con la probabilidad de caida de un
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificacion vigente nivel
Avanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacion vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencién y proteccién contra
caidas

Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en
Caliente:

Aquellas actividades generadoras de calor o
chispas que se realizan dentro de un radio
de 11 mts con presencia de:

a) Material combustible sélido y liquido b)
Liquidos inflamables c) Gases o vapores
inflamables d) Materiales explosivos

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

Equipo de medicion de gases con calibracién
vigente.

Equipo de proteccion contra incendios

Manipulacién,
almacenamiento
y transporte de
cilindros de gas:

labores habituales manipulen, almaceneny
transporten cualquier tipo de cilindros de
gas presurizados.

Tener Procedimiento para Uso y Transporte
para cilindros de Gases Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

Personal competente

Reguladores certificados de acuerdo a los
gases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
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Mangueras grafadas
Segregacidn en el transporte y almacenamiento

MSDS

Prgdgctos Plan de contingencia
quimicos - EPP requeridos
sustancias
peligrosas:
Residiise todo el material y/o producto que tenga MSDS . _

slidos: algun tipo dg contaminacién y que deba Plan de con.tlngenma
sofidos: darse manejo especial EPP requeridos
Residuos todo el material y/o producto que contenga lllﬂlir?ie contingencia
oleosos: aceite

EPP requeridos
MSDS
Plan de contingencia

todo el material y/o producto que sea
combustible

Hidrocarburos:

‘ les, sin emb
exposicion deberan ser aplicados durante

IV. RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, deberé exigirse que: :

* El personal debe haber recibido Induccién Basica en Seguridad
Industrial.

Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo con la

normatividad interna y la legislacion vigente

*

NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera
presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.
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