EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DE NOVIEMBRE DE 2020

Tema: Visita presencial de Fortalecimiento Empresarial a la empresa Ovinos San Pedros SAS del
municipio de Concepcion Santander.




Tema: Visita presencial de Fortalecimiento Empresarial a la empresa Aprisco El Totumo SAS del
municipio de San José de Miranda Santander

Tema: Visita presencial de Fortalecimiento Empresarial a la empresa Aprisco Caprinos de Sadaca
SAS del municipio de Covarachia Boyaca.




Tema: Acompafiamiento y seguimiento técnico administrativo a la puesta en marcha Fondo
Emprender Piscicola Aquavera SAS.
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Andina Milk
Articulos

y Manualidades
Heimer Basto Basto

Somos un emprendimiento especializado
en la elaboracion de yogurt artesanal
vertible y griego. Nuestros productos
representan el esfuerzo y el amor por el
campo. Ademds, son el reflejo de la

raf dio ambiente de la Region,
Nos dedicamos al diseno v en donde’ se destacan los brisos. del

fabricacién de articulos religiosos,
como caméndulas y denarios, pulseras
para parejas y llaveros. Utilizamos
una gran variedad de insumos como
madera de pino, acrilico, perlas y
piedra natural.

nevado, el calor del caién y la riqueza del
paramo.

Cada fruto que cosechamos reune un alto
potencial de transformacion y colidad,
que sumado al esfuerzo y amor por
nuestro emprendimiento, nos permiten

llevar a su mesa los mejores pre uctos.
Estamos ubicados en Madlaga, e o jores prod

Santander. Hacemos envios a nivel

Una idea clara del vivir y sentir de los
nacional

Andes Colombianos.

o Aol B iaior Contactos del Emprendedor

300 764 6426 Andina Milk

@Andina_milk
Sl SRS @AndinaMilk

316 6253 844 @AyMheibas
@ sENASantander 316 6253 844

W @:zenoensantander

Tema: Acompafiamiento y participacion de la Primera Feria Virtual de Emprendimiento de
Aprendices del SENA Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
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Tema: Asesoria y acompafnamiento virtual para preparacion y presentacién de Pitch Local.
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Tema: Acompafiamiento y asesoria virtual en temas de mercadeo y marketing a la puesta en
marcha OFF de la empesa Articulos y manualidades Heibas

Cordialmente,

LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ
Contratista

C.C. No. 1.007.011.309 de Cucuta N.S
Contrato No. CO1.PCCNTR. 1314195 de 2020
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga, 19 de noviembre de 2020

Sefior (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 1314195 DE 2020
Coordinadora de Formacién Profesional Integral
Formacidn Profesional Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes
noviembre del afio 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 1314195 del afio 2020.

LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.007.011.309 de Cucuta
N.S, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del Contrato de
Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N. (548.180.000) incluido IVA de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el futuro contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2020, por valor de CUATRO
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N. ($4.380.000) Incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el treinta (30) de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial y
Gestion de Proyectos Especiales, de acuerdo los lineamientos de la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento y a lo determinado por el Lider Regional de Red SENA, asi como en el cumplimiento
de las metas e indicadores asignados.

CLAUSULA:
No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Gestionar las acciones requeridas para el | Seguimiento y cumplimiento a | Cronograma de
cumplimiento de los Lineamientos | las metas establecidas al | cumplimiento de
Estratégicos, objetivos y metas | Gestor Senior del SBDC Centro | metas.
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establecidos por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento, segun la
planeacién regional y del Centro de
Desarrollo  Empresarial, para los
programas de Emprendimiento

de Desarrollo Empresarial del
Centro Agroempresarial y
Turistico de los Andes.
Participe en la reunidn virtual
de avances en las metas para
la Gestora Senior,
requerimiento  hecho por
parte de la lider del Proceso
SBDC del CATA vy el Lider de
Emprendimiento de la
Regional

Plataforma Microsoft
Teams.

Informe de avances
de metas.

Disefar, gestionar y hacer seguimiento
al plan de Accién individual formulado
con base en los Lineamientos
entregados por la Coordinacién Nacional
de Emprendimiento, segln la planeacion
regional y del Centro de Desarrollo
Empresarial, para los programas de
Emprendimiento.

Atender oportunamente las
actividades establecidas con
base a las metas asignadas y
seguimiento al plan de trabajo
gue se ejecuta de acuerdo con
las actividades de apoyo ante
la emergencia sanitaria del
Covid 19.

Reunidn via Microsoft
teams.

Plataforma zoom.
Llamadas telefdnicas.
Mensajes via
WhatsApp.

Correos electronicos.
Informe de avances
de metas.

Cumplir las metas asignadas
estableciendo las acciones requeridas
para lograr su cumplimiento.

Atencidn oportuna a cada uno
de los lineamientos
establecidos por la Direccién
Nacional de Emprendimiento,
la Regional Santander y del
Centro Agroempresarial y
Turistico de los Andes, paralos
requerimientos establecidos
dentro de los procesos del
SBDC Centro de Desarrollo
Empresarial en atencién a
Empresarios, Emprendedores,
Aprendices y Comunidad en
General.

Reunion via Microsoft
teams.

Plataforma zoom.
Llamadas telefdénicas.
Mensajes via
WhatsApp.

Correos electrénicos.
Informe de avances
de metas.

Registrar de manera confiable, oportuna
y con calidad la informacidn referente al
desarrollo de sus servicios en las
plataformas tecnoldgicas de la Entidad,
de manera coherente con las evidencias
de prestacion del servicio.

Atendi los requerimientos de
actualizacion de datos vy
creacion de contactos,
clientes e impactos en Ia
plataforma Neoserra

Reunidn via Microsoft
teams.

Mensajes via
WhatsApp.

Correos electronicos.

Participar en eventos de divulgacion y
sensibilizacion para el fomento de la
cultura del emprendimiento atendiendo
los lineamientos establecidos.

Participacion en los Jueves de

Emprendimiento Online,
organizado por el SENA
Regional Santander,

precedido por el SBDC Centro
de Desarrollo Empresarial del

Pantallazos.
Fotografias.
Videoclip.

Link de inscripcion.
Reporte de inscritos.
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CATA. Publicacién y difusiéon
de video clip disefiado como

herramienta de apoyo
durante la emergencia
sanitaria Covid-19 en

Colombia, para divulgar la fase
de sensibilizacion y
presentacién de la oferta de
Servicios del SBDC Centro de
Desarrollo Empresarial.

Mensajes de difusion
WhatsApp.

Asesorar a los emprendedores en las
diferentes etapas establecidas para la
creacion de empresas tales como
ideacidn y validacidon temprana, pitch y
formulacion de planes de negocio, con
recursos del Fondo Emprender y/o otras
fuentes de financiacion.

Acompafiamiento y asesoria
en las siguientes etapas del
proceso Fondo Emprender:
Preparacion y presentacién de
Pitch Local para las ideas de
negocio:
e Hato lechero Santa
Barbara.
e Ganaderia lechera
Vargas Morales.

e Centro de
acondicionamiento
Blue Gym.

e Produccién y

comercializacion  de
tilapia roja La gran
Mojara.

En la etapa de formulacién de
planes de negocio a las
iniciativas empresariales:
Mermeladas de frutas
Jpulmee y Piquetes y sopas de
la Nona (aprendiz del
programa de formacion
técnico en Cocina, que se
encuentran desarrollando la
etapa productiva en el SBDC
Centro de Desarrollo de
Servicios del CATA)

Reunidn via
plataforma  Google
Meet.

Plataforma zoom.
Llamadas telefdnicas.
Mensajes via
WhatsApp.

Correos electronicos.

Realizar acompafiamiento y
seguimiento, en la puesta en marcha de
las empresas creadas con recursos del
Fondo Emprender u otras fuentes de
financiacion, realizando visitas
programadas a las instalaciones de las

Se realizo reunion vy

acompafiamiento a la
empresa  Aquavera  SAS,
revision de avances,

verificacion del recibido de la
maquinaria, equipos, materia

Plataforma  Google
Meet.

Llamadas telefdnicas.
Mensajes via
WhatsApp.

Correos electronicos.
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empresas y asesorias en los centros
Centro de Desarrollo Empresarial SENA.

prima (tercera siembra de
alevinos) e insumos, némina y
honorario y la adquisicion de
una planta eléctrica, de igual
manera revision de las
contrapartidas realizadas por
el Emprendedor y la solicitud
de certificacion de las mismas
por parte de la Subdireccién
de Centro, se efectud la cuarta
visita de seguimiento técnico
operativo y administrativo a la
puesta en marcha, brindando
asesoria en conjunto con el
profesional Agrosena Dr.
Fredy  Alvaro  Sandoval
Caycedo vy la lider del SBDC
CATA.

Para puesta en marcha OFF se
viene adelantando
acompafiamiento y asesoria
virtual a la empresa de
Articulos 'y manualidades

Heibas.

8 | Asesorar a los Clientes del Centro de | Para  este  periodo se | Llamadas telefdnicas.
Desarrollo Empresarial SENA que lo | realizaron visitas presenciales | Mensajes via
requieran en sus procesos de | de Fortalecimiento | WhatsApp.
Fortalecimiento Empresarial de acuerdo | Empresarial a las siguientes | Correos electrénicos
a los lineamientos fijados por la entidad. | empresas:

e Ovinos San Pedro SAS
en el municipio de
Concepcién de
Santander.

e Aprisco El Totumo
SAS, en el municipio
de San Jose de
Miranda.

e Aprisco Caprinos de
Sadaca SAS, en el
municipio de
Covarachia Boyaca.

9 Cumplir con las actividades planificadas | Se desarrollaron las asesorias | Reunidn via Microsoft

con los emprendedores y/o empresarios
en los tiempos y condiciones estipuladas

programadas con los
emprendedores y

teams.
Plataforma zoom.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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empresarios de acuerdo al
cronograma elaborado.

Llamadas telefdnicas.
Mensajes via
WhatsApp.

Correos electronicos.

10 | Diagnosticar las necesidades de | Orientacidn, asesoria y | Guias didacticas.
formacién de los emprendedores y/o | acompafiamiento virtual en la | Videoclips.
empresarios y realizar sesiones de | aplicacidn de las herramientas | Formatos
entrenamiento para fortalecer sus | de ideacion y validacién para | estandarizados.
competencias la etapa de entrenamiento, | Llamadas telefdnicas.

mediante la aplicacion de | Mensajes y videos via
herramientas y  material | WhatsApp.

virtual (soporte con guias | Correos electrénicos.
didacticas).

11 | Colaborar en el desarrollo de | Apoyo y divulgacién de todos | Videoclip.
competencias de emprendimiento | los servicios ofrecidos por el | Link de inscripcion.
dentro de los procesos formativos de la | SBDC Centro de Desarrollo | Reporte de inscritos.
Entidad en asocio con la direccion de | Empresarial, utilizando las | Guias didacticas.
formacién profesional en cada regional y | diferentes herramientas | Mensajes de difusion
centros de formacién. virtuales como estrategia en | via WhatsApp.

atencion a la emergencia | Llamadas telefdnicas.
sanitaria Covid 19, como video
clip, guias didacticas para el
desarrollo de entrenamientos
y demas requerimientos
necesarios (herramientas de
ideacion y validacién) dirigido
a la comunidad Sena vy
comunidad en general.
Acompafamiento y
participacion de la Primera
Feria Virtual de
Emprendimiento de
Aprendices del SENA Centro
Agroempresarial y Turistico de
los Andes.

12 | Asistir y participar en los foros, | Participé en las reuniones | Reunion via Microsoft
seminarios,  capacitaciones, cursos | virtuales programadas por el | teams (pantallazos).

virtuales, comités de trabajo, reuniones
y cualquier otro tipo de evento al que
sea convocado por el Lider regional de
Red.

lider de Ila red de
Emprendimiento de la
Regional Santander, en
atencion al presente mes:

e Acompafiamiento vy
participaciéon de |la
Primera Feria Virtual

Correos electronicos.
Mensajes via
WhatsApp.
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de Emprendimiento
de Aprendices del
SENA Centro
Agroempresarial y
Turistico de los Andes

13 | Participar eventos de divulgacién vy
ruedas de negocio del centro o Ia
Regional.

14 | Cumplir con lo establecido en los
procesos y procedimientos del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol
(SIGA).

15 | Identificar y promover el uso de las | Se realizd asesoria virtual, | Correos electrénicos.
diferentes fuentes de financiacidon para | acompafiamiento, Llamadas telefdnicas.
la creacidon de empresas. seguimiento y finalizacién en | Mensajes via

el proceso de puesta en | WhatsApp.

marcha OFF para las empresas | Asesoria virtual por la
Transportadora Caicedo, | plataforma Microsoft
Burguer Madlaga, Argadi SAS, | Teams

Salvavidas la 13 vy Taller

Mecanico Vicen.

16 | Apoyar los procesos administrativos del | Atencion a requerimientos | Reunion via Microsoft
centro y la regional relacionados con las | por parte de la Regional | teams.
evidencias de sus servicios prestados, | Santander ante la emergencia | Plataforma zoom.
inherentes a las actividades de su perfil y | sanitaria Covid: Llamadas telefdnicas.
a la naturaleza de los servicios Mensajes via
contratados. e Acompafiamiento y | WhatsApp.

participacion de la | Correos electrdnicos.
Primera Feria Virtual
de Emprendimiento
de Aprendices del
SENA Centro
Agroempresarial y
Turistico de los Andes

17 | Entregar oportunamente los informes | Elaboracion de informe de las | Informe mensual de
mensuales y cada vez que sean | actividades realizadas durante | ejecucion
requeridos. el periodo objeto de pago y su | contractual.

entrega oportuna.

18 | Respetar los pardmetros de Habeas Data | Se da estricto cumplimiento a | Registro de la
determinado para cada uno de los | esta accion de atender | informacion de
programas desarrollados en el Centro de | oportunamente los procesosy | manera segura,
Desarrollo Empresarial. procedimientos establecidos. | oportuna y

confidencial.

19 | El contratista se compromete bajo sus | Como contratista me he | Cronograma de las

propios medios a cumplir para la
vigencia 2020 o en el tiempo del

comprometido a cumplir con
las metas asignadas y los

diferentes
actividades

GTH-F-062 V.06
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contrato, con las metas asignadas y
lineamientos establecidos por Ia
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, en cumplimiento de
los objetivos y lineas misionales del
programa. Estas metas seran
distribuidas por el gestor lider de centro
y/o lider de Red, asi mismo sera
verificada su ejecucion mensual por
parte del supervisor del contrato.

lineamientos establecidos por
la Coordinaciéon Nacional de
Emprendimiento, durante la
vigencia del contrato en el afo
2020 y durante la emergencia
nacional por causa de la
pandemia mundial Covid 19.

programadas por mes
y organizacion.

20 | En general, desarrollar todas aquellas | Se desarrollan todas las | Plataforma Microsoft
actividades inherentes al contrato vy | actividades necesarias | teams.
necesarias para la correcta ejecucion del | inherentes al cumplimiento | Plataforma zoom.
objeto mismo. del objeto contractual. Plataforma  Google
Meet.
Llamadas telefdénicas.
Mensajes via
WhatsApp.
Correos electrénicos.
21 | Articular las acciones de | Esta actividad se ha | Videoclip.

emprendimiento con las diferentes
areas de los Centros de Formacion, de
las regionales

desarrollado con la
divulgacion del videoclip de
sensibilizaciéon y orientacion

hacia la cultura
emprendedora y con el
desarrollo de las guias

didacticas para el desarrollo
de los entrenamientos
(herramienta de ideacién vy
validacién) a los instructores
de las diferentes cadenas de
formacién y aprendices de la
institucion.

Link de inscripcion.
Mensajes de difusion
WhatsApp.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

DE INICIO

FINALIZACION

205 del 2020

Madlaga - Enciso - Malaga

27 de octubre del
2020

27 de octubre del
2020

GTH-F-062 V.06
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla de
pago de aportes a salud, pensién y ARL No. 7769355323, operador SOl y periodo octubre de 2020. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (3) folios.

Cordialmente,

LISBETH ZELANDIA SUAREZ SUAREZ
Contratista
C.C. No. 1.007.011.309 de Cucuta.

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
Supervisor (a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 1314195 de 2020
Coordinadora de Formacion Profesional Integral
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