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FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Apoyar en control y seguimiento continuo en
los escenarios deportivos mediante informes
mensuales del estado del mismo para el
desarrollo éptimo de las actividades.

deportivos asignados para identificar
novedades en infraestructura y dotacién.
1.2. Se recopila informacién sobre el uso y
ocupacion de los escenarios, y tipo de
actividades.

Registro fotografico anexo.

Informe mensual de control y
seguimiento del estado de los escenarios
deportivos.

https://drive.google.com/drive/folde
rs/1-0liggWhbJKU110--noA10-_pQ7
N2wS8B

Solicitar de manera oportuna, a través del
correo institucional, los insumos de
mantenimiento, aseo y papeleria requeridos
ante el area responsable, con el fin de
garantizar el adecuado funcionamiento de los
escenarios deportivos.

2.1. Se genera solicitud de insumos via correo
institucional, con al menos 5 dias hébiles de
antelacién al agotamiento estimado de los
insumos.

2.2. Se registra y recepcionan los insumos
solicitados, verificando cantidades y calidad.

Correos electrénicos de solicitud de
insumos con fecha y detalle. Captura de
pantalla en registro fotografico

Medio Digital:
udcoliseoleonxiii@imrdsoacha.gov.
co
apoyoalmacen@imrdsoacha.gov.c
o

Atender las convocatorias a reuniones
institucionales y prestar soporte logistico y
operativo en el desarrollo de eventos
asignados por la subdireccion deportiva o la
direccién general, conforme a la planificacién
y lineamientos establecidos de los escenarios
deportivos.

3.1. Se confirma y se asiste a reuniones
institucionales citada tras recibir la
convocatoria.

Fotografia de asistencia

Medio fisico: Registro fotografico

https://driv
rs/1pP1

oogle.com/drive/folde
WEEKIRVIYELQ-GasK2
cp3PL6oFE

Diligenciar de manera oportuna el
cronograma de asignacion de espacios en la
plataforma oficial, previa aprobacién de la
direccién, Subdireccién o de quien se
delegue conforme a los lineamientos
institucionales de los escenarios deportivos.

4.1 Se genera una actualizacion semanal del
drive donde esta la disponibilidad y ocupacién
de los escenarios deportivos.

Cronograma de espacios y asignaciones

Medio Digital: Capturas de pantalla

Medio Digital:
https:/docs . google.com/spreadshe
ets/d/1WpObJ4r8oGw7Nx7cVWaS
Uw3nL6sdWUad/edit?gid=1146379

133#qid=1146379133

5. Presentar mensualmente a la subdireccién
financiera un informe detallado sobre la
gestion de alquiler de los escenarios
deportivos, incluyendo el registro de los
recaudos efectuados y el control de los
préstamos realizados, conforme a la
normativa vigente y los lineamientos
institucionales de los escenarios deportivos.

5.2. Se elabora una tabla mensual de ingresos
por alquiler de escenarios, detallando fechas y
conceptos.

5.3. Se presenta el informe mensual de gestion
de alquileres y préstamos a la subdireccién
financiera.

Planilla de conciliacién diaria de
alquileres y préstamos.

Informe mensual de gestion de alquileres
y préstamos.

Medio Fisico: Planillas fisicas
escaneadas

Medio Digital: drive isntitucional
https://docs.google.com/spreadshe
ets/d/1JoSpVTLH2gnfixox4ZZbiGx
yNZFmues1/edit?rtpof=true&gid=1

412056423#qid=1412056423

6. Radicar oportunamente los recibos de
servicios publicos de cada escenario a la
subdireccidn administrativa y financiera del
imrds para su pago respectivo y asi evitar
costos adicionales por suspension o mora,
informar de manera inmediata cualquier
situacién fortuita o anémala que afecte su
presentacion o legalizacién dejar el soporte
de radicacién en el archivo documental del
escenario.

6.1. Se radican los recibos con al menos 3 dias
habiles antes de su fecha de vencimiento.

Soporte de radicacion de recibos (ej.
sello de recibido, consecutivo).

Medio Fisico: Copia de radicado
con firma y fecha.

[ |. DATOS BASICOS DEL CONTRATO |
Tipo de Contrato | Contrato de Prestacién de Servicios ct:'t:-::o 269/2025 °°“';a"s' DIEGO FERNANDO VARGAS MANCIPE
E ID
Objeto del Contrato (CC,NIT) 1,024,549,176
Periodo Del: Al: .
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL MANEJO Y LA | de Cobro 19/junio/2025 30/junio/2025 7
OPERACION DE ESCENARIOS DEPORTIVOS DEL IMRDS 4 Z:I::a: 1,204,000.00 /
< iz e Fecha prevista de culminacién
Tiempos Plazo de Ejecucion Fecha del Acta de Inicio (incluyendo prérrogas y suspensiones)

6 meses jueves, junio 19, 2025 jueves, diciembre 18, 2025

Fecha
7 inicial s -
Prérroga Focha Adicién 1
final
Fecha
inicial -
Prérroga 2 Eocha Adicién 2

final

Suspensiones Observaciones

Obligacién Especifica Actividades (Medibles y Verificables) Producto Esperado Medi';niz;’::_im’;cm“

1.1. Se realizé inspeccion a los escenarios Medio Digital:




7. Reportar mensualmente el estado yla
disponibilidad ‘de bothurpes xextmtores o 7.1 Durante los dias del mes de junio no se
los escenarios deportives, informando . R R o :
: : realizo esta obligacion debido a que no se han | Se esta proyectando formato de revisién | En proyeccion para presentar al
I oportunamente cualquier novedad al area de socializado los formatos para ralizar el reporte nsual de botiquines y extintores area de Calidad del IMRDS
atencién prehospitalaria (aph) o seguridad y deesto inZumos P me 4 y - @
salud en trabajo (sst) de los escenarios 96508 :
deportivos.
8.1. Se documenta, a traves del presente
informe, los requerimientos adicionales Medio fisico: g p .
! sl solicitados por el supervisor, asegurando su edio fisico: Registro fotografico y
8. Cumplir con las demas actividades e digital en
: : relacion con el objeto contractual. : i ;
8 relacionada con el objeto del contrato que informe mensual y fotogragias https://drive.google.com/drive/folde
sean acordadas con el supervisor. 8.2. Se presentan las evidencias de la rsHpP‘}QgWEsEFI‘(LIBE VFuEELQ-gasKZ
ejecucion de las actividades adicionales CorLOoFE
solicitadas.
= IV. FIRMAS
/ \ [ Elaboré Informe (Contratista):
Firma: [

}@ (/U
Nombre: DIEGO FE}QN/ NDO VARGAS MANCIPE
CC. 1024549176

\®




INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL
DEPORTE DE SOACHA

REGISTRO FOTOGRAFICO

CODIGO:

VERSION:

FECHA:

CONTRATISTA: DIEGO FERNANDO VARGAS MANCIPE

MES: DEL 19 AL 30
DE JUNIO DE 2025

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
MANEJO Y OPERACION DE ESCENARIOS”.

B el _ | NUMERO DE CONTRATO: 269/2025 7
Obligaciones:

FOTOS DEL 19 AL 30 DE JUNIO DE 2025 /

Contractual 1.
Se apoya el mantenimiento
con maquinaria de los huecos
de los campos de potrero
grande.

de elementos de aseo y se
realiza entrega a los
escenarios.

M Gmail Q insent X ® keiivo i
7 recac B 0 B 0 g 0
- Solicitud de insumos = N
& Recibides “
% Destacades 4 Resum este correo
© Porpuasos Unidad Deportiva Cobised Laon Xll skt & -
> Enviados Bambe
Por mecio de este comea havemns la soiclud Jormal de 10s elementos e nsumos requeridas para & buen linconamsend del exeano
WECTOR MIGUEL CUESTA MORA
Coordinacin de Escenaes NRDS
Contractual 2.
Se enVia Correo al érea de Flabod Dego Virgas - Oscar Vs Adineisxadsss ds s ssowcanos Luon Traom y pobweo gande.
almacén para hacer la solicitud . o




INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL

DEPORTE DE SOACHA

REGISTRO FOTOGRAFICO

CODIGO:

VERSION:

FECHA:

Contractual 3
Se realiza el acompariamiento
a la reunién citada por el
alcalde en el parque centro
civico

Contractual 4.

Se genera una actualizacion
semanal del drive donde esta la
disponibilidad y ocupacion de
los escenarios deportivos.

£ PiBOL
4 SANTOS
50 & tiam

commas | o

KAMOSATI0PM | THE GUNERRS 6 A 738 |

| uwta pe acciow

TRECE | COMUNAL L EON TRECE.

Contractual 6
Se realiza la radicacion de los
recibos publicos de los
escenarios a cargo.

8 Renacya
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INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL

DEPORTE DE SOACHA

REGISTRO FOTOGRAFICO

CODIGO:

VERSION:

FECHA:

Contractual 8
Visita y verificacion de espacios
en los escenarios a cargo.




