MARIA DEL CARMEN MUNOZ JULIO
CONTADORA PUBLICA
T.P 117899-T

PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES
ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y TRIBUTARIA -
ADMINISTRACION FSE

Sefior(a):

Institucién Educativa Monte Verde
NIT: 841.000.547-8
Representante Legal:

Martha Sierra Ballesteros
Municipio: Turbo — Antioquia

Proponente:
MARIA DEL CARMEN MUNOZ JULIO
NIT: 39.311 496

Vigencia: 2026

1. OBJETO DE LA PROPUESTA

Prestar servicios profesionales de asesoria contable, financiera y tributaria, asi
como el apoyo integral en la administracion del Fondo de Servicios Educativos
(FSE) y la administracién, actualizacién y cargue de informacion en el Sistema
Electrénico de Contratacion Plblica = SECOF I

2. ALCANCE DE LOS SERVICIOS

2.1. Asesoria Contable
« Registro, revision y verificacion de la informacién contable del Fondo de
Servicios Educativos.
« Revisién y control de libros contables oficiales.
. Elaboracion de informes contables periddicos.
« Acompafamiento en cierres contables mensuales y anuales.
« Atencion de requerimientos de entes de control.
2.2. Asesoria Financiera
« Apoyo en |a planeacién y ejecucion presupuestal del FSE.
« Seguimiento a la ejecucion de ingresos y gastos.
« Elaboracién de informes financieros para la Rectoria y el Consejo Directivo
« Asistencia técnica para la toma de decisiones financieras

2.3. Asesoria Tributaria
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= Asesona permanente en matena tnibutaria

+ Elaboracion y presentacion de las declaraciones de impuestos nacionales y
distritales a que haya lugar.

» Revision del cumplimiento de obligaciones tributarias del Fondo de Servicios
Educativos

* Atencion de requenmientos de la DIAN y autoridades territoriales
competentes.

2.4. Administracion del Fondo de Servicios Educativos (FSE)
» Apoyo técnico y administrativo en la gestion del FSE.
» Acompanamiento en la comecta aplicaciéon de la normatividad educativa,
financiera y presupuestal.

« Elaboracion y revision de informes requeridos por la Secretaria de Educacién
y demas entes de control.

2.5. SECOP I
« Administracion de la cuenta SECOP |l de la Institucion Educativa.
« Actualizacion permanente de la informacién contractual.
« Cargue de documentos precontractuales, contractuales y postcontractuales
« Acompafamiento en la estructuracion y publicacion de los procesos
contractuales del FSE

« Soporte técnico frente a observaciones y requerimientos del sistema.

3. METODOLOGIA DE TRABAJO
Los servicios se prestaran de manera continua y organizada, conforme a un
cronograma acordado con la Institucion Educativa, garantizando
cumplimiento normativo, confidencialidad de la informacién y oportunidad en
la entrega de los informes

4. PERFIL PROFESIONAL
Los servicios profesionales seran prestados por un Contador Publico,
debidamente titulado y habilitado para el ejercicio de la profesion,
responsable de la asesoria contable, financiera. tributaria, de la
administracion del Fondo de Servicios Educativos y del manejo del SECOP
Il. conforme a la normatividad vigente

5. DURACION
La prestacion de los servicios profesionales se realizara desde el nueve (8)
de febrero de 2026 y hasta el treinta y uno (31) de diclembre de 2026, o
desde la fecha de suscnpcion del contrato si fuere postenor, correspondiente
a la vigencia fiscal 2026. de conformidad con lo establecido en el contrato
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6. VALOR DE LA PROPUESTA
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7. FORMA DE PAGO
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8. ACEPTACION
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