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TERMINAL DE TRANSPORTES DE MANIZALES S.A. |

INVITACION PUBLICA

No. JU-1200-9-3-002-2026

OBIETO: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BIENES DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA TERMINAL
DE TRANSPORTES DE MANIZALES S.A., DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES

TECNICAS EXIGIDAS”

Manizales, enero de 2026 <
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SE PERMITE INVITAR 5
A Jas personas naturales, personas juridicas legalmente constituidas, consorcios y/o uniones
temporales con capacidad para contratary que cumplan con los requisitos que se establecen en esta
invitacion a presentar oferta, para participar en el presente proceso de seleccidn en la modalidad de

minima cuantia a través de la Plataforma Transaccional SECOP L.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

En virtud del principio de la planeacién contractual el cual guarda relacion directa e inmediata
con los principios del interés general y la legalidad, es deber de las entidades recoger para el
régimen juridico de los negocios del Estado el concepto segin el cual la escogencia de
contratistas, la celebracién.de contratos y/o convenios, la ejecucion y liquidacion de estos,; no
pueden ser, de ninguna manera, producto de la improvisacion.

Asi, la planeacién contractual constituye la esencia misma del interés general no solo para la
realizacién efectiva de los objetos pactadoes, sino también respecto de la administracion
patrimonio publico, que en Glitimas es el gque siempre estd involucrado en todo contrato
estatal, asi las cosas, los documentos y requisitos previos dentro de los procesos contractuales;
constituyen un factor de vital importancia no solo por su relacion entrafiable con los articulos
209, 339 y 341 constitucionales; sino también con los numerales 6,7y 11a 14 del articulo 25,
del numeral 3 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

La Terminal de Transportes de Manizales S.A. es una sociedad comercial anénima conformada
entre entidades publicas, del orden municipal de segundo grado, descentralizada indirecta,
domiciliada en Manizales, la Sociedad en la actualidad esta sometida al régimen de Empresas
Industriales Comerciales del Estado; es decir, al derecho privado en cuanto al desarrollo de su
objeto social y al derecho ptiblico en lo demas.

Con el fin de conservar el beneficio de sus empleados, sus clientes internos y externos, La

Terminal de Transportes de Manizales S.A., requiere contratar el suministro de productos de
aseo'y cafeteria, contribuyendo asi al desempefio adecuado de las actividades dentro del drea
administrativa de la Entidad, y al mantenimiento de todas las dreas en 6ptimas condiciones de .,
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presentacion, aseo, limpieza e higiene, lo anterior busca mantener en buen estado el ‘2
mobiliario del drea administrativa de la Entidad ybrindar a los servidores publicos un ambiente %
de trabajo sano, libre de contaminacién que pueda afectar su salud y el normal Y
funcionamiento. 7

Asi mismo, revisadas las existencias de elementos de aseo y cafeteria de |la entidad se tienen
que estos se encuentran a punto de agotarse por lo que se hace necesario adelantar el proceso
de contratacion.

En ese orden de ideas, la necesidad a satisfacer mediante el presente proceso de contratacion
es el suministro de productos de aseo y cafeteria para La Terminal de Transporte de Manizales
S.A., por lo cual se debe adelantar el presente proceso de seleccién en busqueda de una
persona natural o juridica que proveera estos elementos.

Que una vez revisado el acuerdo marco Aseoy Cafeteria Ill se pudo identificar que el mismo
solo se puede usar en caso de contratar prestacion de servicio ademds de los insumos por
consiguiente no se debe adelantar el presente proceso contractual por la plataforma de Tienda
Virtual toda vez que la necesidad de la Terminal radica solamente en la compra de los insumos

de aseo y cafeteria.

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCESO
1.1.1. CONDICIONES GENERALES

El proponente debera examinar cuidadosamente la presente Invitacién Pablica, con el fin de que
su propuesta se ajuste en su totalidad a la misma y tener en cuenta que las reglas en ella
contenidas son de obligatorio. cumplimiento en caso de serle adjudicado el Contrato.

Si el proponente encuentra discrepancias, inexactitudes u omisiones en la Invitacion Piiblica o en
los demds documentos que forman parte del presente proceso, o si tiene alguna duda en cuanto
al significado, o sobre algun punto de la Invitacién Publica, deberd enviar las observaciones a

través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP li dentro del plazo previsto L
para tal efecto en el Cronograma del Proceso. En caso de no hacerlo se entenderd que no existen i\k
dudas y que acepta totalmente las condiciones de la Invitacion Pdblica. S
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1.2. IPIOMAY DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR Y
Las propuestas, comunicaciones, y en general, todos los documentos, audiencias, aclaraciones y :k%
todo lo referente al desarrollo del presente proceso, seran en idioma caste]lano, sin omitir ninguna
informacién y evitando borrones, tachones o enmendaduras. La informacion debera consignarse

en letra legible y en lo posible utilizar maquina de escribir o procesador de texto.

Los documentos con los cuales el proponente acredite requisitos habilitantes y/o condiciones
técnicas adicionales que estén en idioma extranjero deberan ser presentados en su lengua original

junto con la traduccidn oficial al castellano, la cisal debera efectuarse en los términos del articulo

251 del Cédigo General del Proceso. Asi mismo, cuando el proponente aporte dentro del proceso
documentos publicos otorgados en el extranjero éstos deberan ser apostillados o legalizados de
acuerdo a la Convencién de la Apostilla, segin corresponda.

1.3. COMUNICACIONES

En desarrollo del presente proceso de seleccién, La Terminal de Transportes de' Manizales 5.A. de
Transportes de Manizales S.A., enviara las comunicaciones que considere necesarias a los
interesados en el proceso y a los proponentes participantes, a través de la pagina web de Colombia
Compra Eficiente mini sitio SECOP H. Las comunicaciones enviadas por este medio, seran
plenamente vélidas y eficaces para el proceso de seleccidn y los términos o plazos serdn contados
a partir de la fecha y hora de publicacion de las mismas en el SECOP IL.

Todas las comunicaciones y peticiones de los interesados y oferentes de este proceso deberan ser
enviadas a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP 1l

La Terminal de Transportes de Manizales S.A. atenderd oportunamente todas las peticiones gue
se reciban seguin lo establecido en la presente Invitacion Pablica y demds requisitos y documentos
cargados en la plataforma de! SECOP Il

La correspondencia relacionada con el presente proceso de seleccidn, remitida por los interesados
y/o proponentes a través de medios diferentes al SECOP Il o entregadas en fisico en oficinas o
dependencias de La Terminal de Transportes de Manizales S.A. no seran consideradas para efectos
del presente proceso.

Ninguna aclaracién verbal por parte del personal de La Terminal de Transportes de Manizales S.A. <
podré afectar el alcance y.condiciones del proceso y sus Adendas, si las hubiere. Para estos efectos
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sélo se tendrdn como vidlidas las comunicaciones escritas por parte de los funcionarios \
competentes. kY

1.4. ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA

1.4.1. SOLICITUDES ESCRITAS - OBSERVACIONES A LA INVITACION Y A LA ESTIMACION Y
ASIGNACION DE RIESGOS DEL CONTRATO:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 8 de la Ley 1150 de 2007, los interesados podran
formular observaciones a laInvitacién Publica y a la estimacidn, tipificacién y asignacién de riesgos
del contrato, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso.

Estas podran formularse a través de la pagina web de SECOP Il. Las respuestas, aclaraciones, y
modificaciones seran publicadas en [a pagina, en el término sefialado en el cronograma.

1.4.2, MODIFICACIONES Y ADENDAS A LA INVITACION PUBLICA Y PARA EXTENDER ETAPAS
PREVISTAS

La Terminal de Transportes de Manizalés 5.A. de Transportes de Manizales S.A. podra realizar
cambios a la presente invitacion hasta un dia habil antes de la fecha y hora del Cierre para
presentar ofertas. El Cronograma podra ser modificado en cualquier momento del proceso, para

prorrogar las etapas previstas.
1.5. PRESENTACION DE PROPUESTAS, PLAZO PARA RECIBO Y PRORROGA DEL MISMO

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP [l de acuerdo con lo establecido en

esta invitacidén, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Las
instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el

manual de uso del SECOP il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de
Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/

El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que- -~
es-elsecop-ii. Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP Il para Proveedores {':
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http_://www.colombiacompra,gov.co/'secop/que-es‘eI-secop—ii/secop-ii—para—proveedores .Yenla

parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP |l Proveedores”.

Las ofertas deberan presentarse dentro del término sefialado en el Cronograma del Proceso.
Las propuestas deben presentarse a través de la plataforma del SECOP Il y hasta la hora prevista
en el dia de cierre de este proceso de seleccion. No se recibiran propuestas enviadas en fisico o
por correo.

La Entidad, una vez finalizada la hora de cierre del proceso, procederd a desencriptar las ofertas
presentadas en el SECOP It y posteriormente publicard la lista de oferentes arrojada por la
plataforma, que para todos los efectos constituira el acta de cierre.

No se admitirdn propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas -con
posterioridad al cierre del proceso; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de aclaraciones
previstas en el presente documentoy en la normativa vigente aplicable a la materia.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con
la firma al pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentacién de la propuesta.

Cualquier aclaracion que se considere pertinente al momento del cierre serd comunicada a los
proveedores y al publico en general a través de la seccion “mensajes” de la plataforma SECOP Il.
Se debe aclarar que el SECOP Il es un sistema transaccional en el cual queda la trazahilidad de
todas las acciones gue se presenten en el proceso.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, La
Terminal de Transportes de Manizales S.A. seguird el procedimiento establecido por Colombia
Compra Eficiente en la Guia de Indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas.

La presentacion de la propuesta implica el conocimiento de la legislacién colombiana en materia
de contratacion yla aceptacion de todas las condicionesy obligaciones establecidas en el presente
documento y en los estudios previos elaborados para |a presente contratacién.

Las propuestas deberdn ser presentadas en idioma castellano incluyendo todos los documentos'y
requisitos exigidos en todos los documentos referencia del proceso.

Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letrasy en numeros, prevaleceran
las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético.

Los costos que demanden la elaboracion y presentacion de la propuesta son responsabilidad del
proponente, asi como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, La Terminal
de Transportes de Manizales S.A. No reconocera gasto alguno en caso de declararse desierto el
proceso o no resultar favorecido con la adjudicacion.
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1.6. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS \E

El plazo para la presentacién de las propuestas empezard a correr a partir de la publicacién de la
Invitacion Publica en el SECOP Il y terminard en la fecha y hora establecida para el cierre la.cual se
sefiala en el Cronograma del Proceso contenido en la plataforma del SECOP 1l

1.7.  PRESENTACION DE PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES O TOTALES

El proponente presentard una propuesta total que contenga todos los bienes y/o servicios
requeridos en la Invitacién Pablica. No se aceptaran propuestas parciales, ni alternativas de.
propuestas, ni alternativas de presupuestos, por lo tanto, el proponente debe presentar una
propuesta total, que incluya la totalidad de los bienes y/o servicios que conlleve la total ejecucién
del objeto contractual.

Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio o Unidn
Temporal se recibird una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente
solamente podra presentar para este proceso una sola propuesta individualmente o a través de
cualquiera de las formas asociativas. En el evento de que un miembro o integrante de una forma
asociativa presente a su vez propuesta individual o viceversa se tendra en cuenta la primera
propuesta presentada en el tiempo.

1.8. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta deberd tener una validez minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de
cierre de la presente Invitacién. En caso de no indicarse, se entendera la validez de ésta por este

término.

1.9. VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA, CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS Y DE LOS
REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en -
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, cerrado el proceso y dentro {
del término sefialado para la evaluacidn de ofertas, La Terminal de Transportes de Manizales S.A. Y
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a través de las personas designadas, verificard la oferta econdmica de las propuestas. Para la \‘k_‘
escogencia del ofrecimiento mas favorable, La Terminal de Transportes de Manizales S.A. tendra 1
como unico criterio de seleccion del contratista el menor precio ofrecido incluido IVA'y demas \1

tributos {contribuciones, impuestosy tasas) aplicables.

Una vez se determine la oferta con el precio mas bajo, que cumpla las condiciones econdmicas, se
procedera a realizar la verificacion del cum plimiento de los requisitos habilitantes del proponente,
de las especificaciones técnicas minimas y de los soportes del ofrecimierito, siempre que el precio
se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad.

Los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y los soportes del ofrecimiento,
Gnicamente se verifican al proponente cuya oferta resulte ser el precio més bajo en condiciones
del mercado. Asi mismo se procedera si sélo se presenta una sola oferta.

Si, realizada la verificacidn de requisitos habilitantes, las especificaciones técnicas minimas y los
soportes del ofrecimiento, al proponente que presenté el precio mas bajo, se determina que éste
no cumple con éstos, La Terminal de Transportes de Manizales S.A. Podra adjudicar el contrato al
proponente que haya presentado la oferta econémica con el segundo precio mas bajo, siempre
que éste cumpla con los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y acredite
los soportes del ofrecimiento, y la oferta econdémica esté en condiciones de mercado y satisfaga.
las necesidades de la Entidad y asi sucesivamente.

Adicional a lo anterior, se cbservara lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015, con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé |a hipétesis establecida en dicha
disposicidn.

1.10. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, ACLARACIONES O CORRECCIONES

De acuerdo con lo establecido en el pardgrafo 1° del articulo 5° de. la ley 1150 de 2007 y en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en el proceso
de seleccién adelantado por La Terminal de Transportes de Manizales S.A. Se tendran en cuenta,-
entre otras, las siguientes reglas:

a) Después de la diligencia de cierre solo se aceptaran los documentos, respuestas y aclaraciones
relacionadas con las observaciones o requerimientos efectuados per la Entidad sin que esta
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facultad sirva para mejorar, adicionar o completar el ofrecimiento o los factores objeto de %
ponderacidn y seleccidn. %
b} Los documentos que soportan el contenido de la propuesta o del proponente y/o las SR
condiciones necesarias para el adecuado cumplimiento de la prestacion del bien o servicio a
contratar, deberdn ser presentados junto con Ia propuesta. No obstante, podran ser requeridos

por La Terminal de Transportes de Manizales S.A. Cuando sea necesario. Tales documentos deben

dar cuenta del cumplimiento de los requisitos, en todo caso, con anterioridad a la fecha de cierre

del presente proceso de seleccién, y siempre y cuando con ellos no se mejore, modifique o
complete el ofrecimiento.

c) Cuando del andlisis integral de la oferta o se pueda establecer el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas Minimas del servicio a contratar, la Entidad rechazars la propuesta.

Dentro de este término, conforme lo prevé el Pardgrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
La Terminal de Transportes de Manizales S.A. podra solicitar a través de fa plataforma del SECOP
Il, aclaraciones sobre puntos dudosos de las propuestas sin que por ello puedan los proponentes
adicionarlas o maodificarlas. lgualmente podra requerir documentos para acreditar informacidn
precisa y detallada contenida en las propuestas.

La Terminal de Transportes de Manizales S.A. se reserva la facultad de verificar toda la informacion
presentada, para lo cual solicitard a las Entidades Estatales y Privadas la informacién que considere

necesaria.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje no podran ser
objeto de subsanabilidad, por to que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde
el momento mismo de la presentacidn de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los
puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate,
tampoco podran ser subsanados, por lo que deberdn ser presentados desde el momento de la

presentacion de la oferta. P
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Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad si
haya pedido aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el |
plazo comin otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente. 3

Diferencia entre subsanabilidad y aclaracién o explicacion

subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracién o
explicacion se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparacion de las ofertas y/o
inciden en la asignacién del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de
claridad, porque alii no se modificara ol ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de
hacer manifiesto lo que ya existe-solo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a fa luz fo
gue parece 0SCuro, N0 de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que estar
incluido en la oferta, solo que la Entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o acreditacion,
porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes.

1.11. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

vencido el término sefialado para la verificacion de la propuesta se dara trasiado del informe de
verificacién, para que los proponentes a través de la plataforma del SECOP 1l, presenten las
observaciones que estimen pertinentes, las cuales seran resueltas por la Entidad,.

Los interesados en formular observaciones deberan enviarlas, dentro del término de traslado del
informe de evaluacién, a través de la pagina web de SECOP 1L

1.12. ADJUDICACION - ACEPTACION DE LA OFERTA

Resueltas las observaciones, consolidado el informe final por parte de los evaluadores designados,

la adjudicacion se hard en el término establecido en el cronograma del proceso, mediante
comunicacién de aceptacién de oferta, fa cual se publicard en SECOP
www.colombiacompra.gov.co. Dicho término podra ser prorrogado por fa Entidad si lo considera
pertinente.

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacidn de aceptacion de oferta, que se
publicara a través de la pagina web del SECOP i www.colombiacompra.gov.co. Con esta
publicacién se entiende comunicada la aceptacion de oferta al proponente seleccionado y alos <
demas proponentes. .
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La adjudicacidn se efectuard al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo, siempre y 5\
cuando acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la presente Invitacién, %1
asi como de las Especificaciones Técnicas Minimas. Y
La Terminal de Transportes de Manizales S.A. podra adjudicar el contrato cuando solo se haya o
presentado una oferta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, asi como con las
Especificaciones Técnicas Minimas, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos

en esta [nvitacion Pablica.

1.13. DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS

En caso de empate, |la Entidad aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015. Luego de aplicar los criterios anteriores el empate se mantiene, la Entidad
procederd a Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, se realizara por sorteo
mediante el mecanismo de balotas, asi:

El sorteo se realizard en la audiencia con la participacion de los Representantes Legales de los
proponentes o sus delegados, para este efecto se asignard en audiencia publica, una balota
numerada seglin el orden de presentacion de las ofertas a cada uno de los proponentes
empatados, quienes deberdn depositarlas en la bolsa que la Entidad utilizard para el sorteo. En
caso de no estar presente algin proponente, la Entidad procederd a depositar las balotas en [a
bolsa. Acto seguido la Entidad sacara al azar la balota que finalmente quedara seleccionada. Este
resultado es aceptado de. antemano por los interesados involucrados en el empate sin lugar a

reclamacion alguna.
1.14. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se rechazaran aguellas propuestas que se encuentren en cualquiera de las siguientes causales:
1. Cuando la propuesta no se ajuste a las exigencias de la invitacién padblica, salvo que haya
lugar a subsanar conforme a lo previsto en la ley, el reglamento y lo dispuesto por la Entidad.
2. Cuando el oferente no subsane los documentos en el término sefialado para ello.
Cuando el proponente esté incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad -
o prohibicidn, o en conflictos de interés para contratar o proponer establecidas en la = <
Constitucion y la ley. \\
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Cuando la presentacion de |a oferta sea extempordanes, es decir, se presente luego delafecha
y hora establecida en el cronograma del proceso.

cuando el oferente no tenga la capacidad juridica para participar ni celebrar el contrato de
acuerdo con los parametros establecidos en la invitacién publica y la ley.

Cuando el valor de la propuesta econdmica exceda el presupuesto oficial

Cuando el plazo de ejecucién ofrecido por el proponente sea inferior al sefialado en la
invitacion publica.

Cuando el proponente modifique, suprima, reemplace o altere las condiciones minimas
exigidas en la invitacién publica.

Cuando no se atiendan las modificaciones realizadas por la Entidad a la invitacion publica
mediante adendas.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.4, y las explicaciones dadas
por el proponente, no satisfagan a la Entidad.

Cuando la persona juridica se encuentre en proceso de disolucidn, liquidacion o similar o
incursa en alguna de las causales para el efecto.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacidon o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere de cualquier manera
la aplicacién del principio de seleccién objetiva.

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no correspondan a a
realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

Cuando el objeto social de la sociedad, incluido en el certificado de existencia vy
representacién legal, o 1a actividad mercantil del oferente persona natural, no corresponda
al objeto de la presente invitacion.

Cuando se presente més de una oferta por un mismo oferente, por interpuesta persona o se
ostente |a calidad de representante legal o socio de mas de una persona juridica participante
en el presente proceso de seleccion.

La NO presentacién de los documentos habilitantes dentro del término establecido en la
invitacién o en el plazo fijado por el Comité de Evaluacin, o no los subsane correctamente
en el plazo fijado.

La NO presentacion de la oferta econdmica.
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19. La NO presentacidn de la garantia de seriedad de la oferta ';“a‘
20. Si en la oferta técnica 0 econdmica no presenta la totalidad de los items. %‘3‘»..‘
21. Presentar propuestas alternativas y/o condicionadas. '&’g\

22. Cuando no se acredite la experiencia minima exigida relacionada con el objeto de la
invitacion.

23. Cuando con la presentacién de la propuesta los items del formulario de precios se omitan o
modifiquen, en su denominacion o descripcién y las cantidades.

24. Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP |l es decir, que sean presentadas
en medios fisicos.

25, Cuando el valor de la oferta econémica sea diferente en la plataforma del SECOP L.

26. Cuando se compruebe inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la
contenida en los documentos y certificados anexos a la propuesta y las explicaciones del
proponente no aclaren la situacian, o esta aclaracién implique modificacién o mejoramiento
de la propuesta.

27.Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades que no permitan determinar los aspectos sustanciales de [a propuesta, no
convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

28. Lainclusion en la propuesta de textos cuyo contenido contradiga, modifique o condicione los
requerimientos y especificaciones previstas en la Invitacién Publica.

29. Cuando no cumpla o acredite el cumplimiento de ias Especificaciones Técnicas Minimas de

los servicios y/o bienes incluidas en la presente Invitacion Publica.

30. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal haya sido
condenado por lavado de activos o financiacion a grupos armados o de terrorismo.

31. Las demis sefaladas en |a presente Invitacién Pablica.

1.15. DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION
La Terminal de Transportes de Manizales S.A. declarara desierto el presente proceso, tinicamente

por motivos o causas que impidan la seleccién objetiva. La declaratoria se hard mediante
comunicacién motivada, en la cual se expresen detalladamente las razones que condujeron a esa

decision y se notificard la decision a todos los proponentes, en tal caso, la Entidad no es e
responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la presentacion de las x:’i

™,
propuestas. "
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i

Se declarard desierto el proceso de seleccién unicamente por motivos o causas que impidan la ',
escogencia objetiva, entre ellos:
 No se presente ninguna propuesta. kY
» La(s) propuesta(s) no cumpla(n) las condiciones consignadas en esta Invitacién Piblica.

1.16. INFORMACION RESERVADA

si dentro de la propuesta se incluye informacién que conforme a la ley colombiana tiene el
caracter de reservada, dicha circunstancia deberd ser indicada con absoluta claridad y precision,
identificando el documento o informacién que tiene tal cordicion y la disposicion legal que la
ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacién de la propuesta, el
terminal de transporte de Manizales, se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el
efecto.

Nota: *Si el proponente cuenta con informacién reservada debera detallarla, e indicar bajo que
normatividad apoya la reserva.

1.17. HORA OFICIAL

Para todos los efectos de la presente contratacion, la hora oficial serd la hora que conste en la
Plataforma SECOP .

1.18. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

La aceptacién se perfeccionara con la firma electrdnica del representante legal de fa Entidad y/o

quién haga sus veces, de la persona natural adjudicataria o si se trata de una persona juridica, de

su representante legal.

Para su ejecucion se requerira: 1. La expedicién del registro presupuestal. 2. El pago de todos los

tributos y estampillas de cardcter Nacional o Municipal a que haya lugar. 3. Los demas requisitos

exigidos por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y 1as normas que

regulan la materia. 4. Garantias exigidas. Los gastos que demande la legalizacién del contrato

seran por cuenta del contratista.
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1.19. CLAUSULAS EXCEPCIONALES kY
\
C - - 2 L] ’ z“‘
Se entienden incorporadas al contrato las cldusulas excepcionales de terminacidn, interpretacién Y

y modificacion unilaterales de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad previstas en el
Estatuto General de la Contratacidn Publica.

1.20. ESTAMPILLAS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES

EL CONTRATISTA debera cancelar los impuestos, estampillas, tasas y/o contribuciones a que haya
lugar de acuerdo a lo establecido en el acuerdo 1083 de 2021 “POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE
EL ESTATUTO DE RENTAS DEL MUNICIPIO DE MANIZALES Y.SE DICTAN BENEFICIOS TRIBUTARIOS
DE CARA A LA REACTIVACION ECONOMICA”

PARAGRAFO: Ei recaudo y pago se realizard de conformidad con el procedimiento establecido en
articulo 172 del Acuerdo Municipal 1083 de 2021.

1.21. REVISION DE LA CONTRALORIA

El presente contrato podra ser revisado por la Contraloria General, Entidad que de conformidad
con el articulo 65 de la Ley 80 de 1993 y 165, numeral 3" de la Ley 136 de 1994, podra exigir
informes sobre la gestién fiscal a los servidores publicos del orden municipal y a toda persona o
Entidad publica o privada que administre o invierta fondos o bienes del Municipio de Manizales.

1.22. EXCLUSION LABORAL

Ni el contratista ni el personal manejado por EL CONTRATISTA adquieren ningin tipo de
vinculacién o relacién laboral para con EL TERMINAL DE TRANSPORTE DE MANIZALES S.A. ya que

cuenta con autonomia para la ejecucion del contrato.

1.23. MODIFICACION ADICION O PRORROGA
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El contrato podra ser modificado, adicionado o prorrogado de manera unilateral o por mutuoc
acuerdo de las partes contratantes, para lo cual se suscribira el documento respectivo por ambas

partes.
1.24. GASTOS OCASIONADOS POR EL CONTRATO

Los gastos ocasionados por la suscripcion, perfeccionamiento, legalizacion v ejecucién del
contrato, tales como garantias, tributos, fotocopias, entre otros, estaran a cargo del contratista.

1.25. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA.

En el caso de que la plataforma presente Fallas Generales o Particulares que interrumpan el
normal desarrollo del proceso en el SECOP I, se dara aplicacion a lo establecido en el protocolo
de indisponibilidad que Colombia Compra Eficiente tiene previsto para el efecto, el cual se
encuentra disponible en la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: presentacién o apertura de ofertas,
observaciones o subsanaciones, aprobacion de garantias, publicacién de respuestas a las
observaciones, publicacion de informes de evaluacién, habilitacién vy, elaboracién o aplicacion de
Adendas en el SECOP ll; entre otros.

Los documentos v reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP Il se deberan hacer al
correo electrénico: secopiiterminal@gmail.com

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia
Compra Eficiente, que entrd en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los
posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna indisponibilidad de la
plataforma SECOP Il

para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para cada
una de ellas asi:.

Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente
expedira un certificado con la fecha y hora-deinicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado
se publicara cuando sea superada la Falia en un plazo maximo de tres horas siguientes a la
terminacion de la misma en el siguiente enlace https://www._coiombia‘compra.gov.co/secop-

ii/indisponibilidad-en-elsecop-ii.
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Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en %
particular y que impiden la culminacién de una etapa o acto del Proceso de. contratacién en %
especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente mediante un correo electrdnico que responde al caso radicado por el Proveedor o
Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulariode-soporte.

En el correo Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo.
constituye el certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer

uso del Protocolo de indisponibilidad.

El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se presentan fallas
dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la
ejecucién de esta.

Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular
certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del SECOP | como mecanismo de comunicacidn
hasta tanto no se certifique que se superd la Falla, ya que los mensajes podrian estar afectados
por esta y no llegar, o llegar con retraso.

1.25.1. Procedimiento en caso de falla general:

En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, La Terminal de
Transportes de Manizales S.A. recibird los diferentes documento$ en el correo electrénico
establecido en la parte inicial de este capitulo y adicionalmente adjuntar el certificado de
indisponibilidad generado por Colombia Compra Eficiente.

A continuacion, se indican los diferentes eventos del proceso asi:

a. Presentacion de ofertas: Cuando-el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes

deberan enviar un correo electrénico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo al
momento del cierre del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar |a oferta y se aporte

el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, en el que se certifique

la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Ademas del certificado el correo -
debera contener: 5

a. el nimero de Proceso; N
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b. el nombre del usuario en la plataforma %%2
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; ﬁ;
d. el NIT o cédula del Proveedor. Y

No seran aceptadas ofertas con correos electronicos que manifiestan la imposibilidad de presentar
oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por
presentacidon extemporanea. Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la Entidad
recibird la oferta en el correo electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo, durante
las 16 horas habiles de la Entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo

de recepcion de ofertas.

b. Otras actuaciones del proceso: Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del
proceso diferente a la fecha de presentacion de ofertas, los proponentes interesados, deberdn en
todos los casos, enviar un correo electrénico al establecido en la parte inicial de este capitulo,
previo a la fecha limite para cada actividad de acuerdo con lo establecido en el cronograma del
proceso donde se indique la imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de
indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad
en las 4 horas calendario previas al vencimiento de dicho plazo, que deberd contener:

a. el nimero de Proceso;

b. el nombre del usuario en la plataforma

c. nombre de 1a cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;

d. el NIT o cédula del Proveedor.

En estos casos, los proponentes deberadn enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas
hahiles siguientes del plazo fijado por la Entidad para cada una de las etapas del proceso en el
cronegrama del mismo.

1.25.2.  Procedimiento en caso de fallas particulares:

Las fallas particulares son reportadas por las Entidades Compradoras o por los Proveedores y
certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de Servicio, la
cual sera enviada desde el mail soporte@secop.gov.co.

Cuando una falla particular se de.en un proceso de contratacién, en una fase particular o Evento, e
en la cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o <
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Proveedor, debera ser puesta en conocimiento de los interesados por la Entidad Compradora o 5
Proveedor que experimentd la Falla. \
Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento de la "
Entidad Compradora al correo electronico establecido en la parte inicial de este capitulo. Sila Falla
Particular es reportada por la Entidad Compradora, esta sera comunicada a los.interesados en el
Proceso mediante un mensaje ptiblico en el SECOP L.

Los Usuarios deberan tener en cuenta que sélo podran utilizar las respuestas a los tickets para

habilitar el protocolo de fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 horas

calendario previas al Evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la falla técnica de

plataforma.

Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificacidn por parte de Colombia

Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso de la guia. (SFT)

Para los eventos de fallas particulares, la Entidad utilizard los mismos mecanismos y plazos

definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberdan poner en

conocimiento de la Entidad Compradora la falla al correo electrdnico establecido en la parte inicial

de este capitulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente certificando

la falla particular hasta dentro de las 16 horas hébiles siguientes al vencimiento del plazo del

evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.

El tratamiento a las fallas particulares se hara tal como lo dispone para ellos el protocolo de

indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral de |a presente invitacién

publica.

2. OBJETO

“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BIENES DE ASEQO Y CAFETERIA PARA LA TERMINAL DE

TRANSPQORTES DE MANIZALES S.A., DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

EXIGIDAS”.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS Y CONDICIONES: JJ,/
<

El suministro se hard segin las condiciones que se describen a continuacion; por lo tanto, para \\

que fa propuesta pueda ser tenida como técnicamente habil, cada proponente deberd
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expresar que esta en condiciones de cumplir con todas las especificaciones técnicas y demas 5
requerimientos establecidos seguidamente, y que por ende se compromete a cumplir a “gk
satisfaccién con los mismos. _ im\

Entregar los elementosy productos dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes ala emision
de la solicitud.

Las solicitudes deberan estar por escrito y con la firma del supervisor del contrato y el
Profesional Universitario de la Dependencia de Servicios Administrativos y comunicaciones
como solicitante de la necesidad.

Lo elementos seran entregados de manera parcial de acuerdo con las solicitudes realizadas
por el supervisor mediante oficio firmado.

De igual forma todos los productos deben cumplir con las siguientes especificaciones:

9) Carrera 43 No 65 - 100 Los Cambulos | Cédigo Postal 170001, Manizales, Caldas, Colombia @ +57 (606) 878 78 58
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ITEM ARTICULO UNIDAD DE MEDIDA
1 | Aleoho! antiséptico envase plastico frasco.x 750 c¢ UNIDAD
2 | Aromatica Surtida Caja X 20 Sobres de Manzanilla CAJA *20 sobres
3 ! Aromética Surtida Caja x 20 Sobres de Limon CAJA*20 scbres
4 | Aromética Surtida Caja x 20 Sobres de Hierbabiena CAJA*20G sobres
5 Arcinatica Surtida Caja x 20 Sobres de Frutos Rojo CAIA*20 sobres
6 Aron‘m'ética en cubgs de panela c-’aj'a % 48 cubos {Naranja, Limon, CAIA*48 CUBOS
Jengibre, fritos rojos, maracuyd.).
7 Azticar blanco especial {En sobres) KILO
8 | Bolsa negra 65*85 paquete x 10 calibre grande PAQUETE*10 UND
9 | café de consumo nacional boisa metalizada x500 gr Fuerte BOLSA®* 500 GR
10 | Café Granulado scluble liofilizado de buena calidad. X 170 gr UNIDAD
11 | Escoba fibra suave palo de madera UNIDAD
12 | Trapera De Microfibra cabo largo UNIDAD
13 | Jabén Lavaplatos en crema X 1000 Grs UNIDAD
14 | Guante Semi-Industrial Talla 8 PAR
15 | Detergente en polvo azul de buena calidad x 1 Kgrs UNIDAD* 1 KGR
16 | Limpiador desinfectante en envase:x 1000 CC UNIDAD*1000 CC
17 | Blangueador en envase plastico x 2000.CC UNIDAD
18 | Dulce abrigo Rojo de 50X70 CMS Unidad untpA o |
19 | Servilleta partidax 100 unidades PAQUETE
20 | Varsol frasco x 1000 i UNIDAD S
21 | Filtros dé tela Medianos No 3 UNIDAD “""mi
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Rollo de Papel Higiénico Jumbo Blanco rollos x 250 metros-por 4 -

2 hoja doble, UNIDAD
23 | Toalla de Manos Flujo Central Natural Precortada -Hoja triple - PAQUETE

Natural-Paca por & gor 6 rollos- Precortado-Rollo de 100 mt
24 | Rollo reutilizable X 80 pafios ROLLO
25 | Jabdn liguido antibacterial para manos x 1000 cc UNIDAD
26 | Zabra para lavar loza UNIDAD
27 | Esponja de Alamibire UNIDAD
28 | bomba para destapar bafio UNIDAD
29 | Escobilla de bafio W/C y-deposita UNIDAD
30 Escobilia para favartubo de greca de 0,5 mim de ancho * 40 cm de

largo UNIDAD
31 { Ambientador en Aerosol UNIDAD
32. | Set pocillo Café 150m] + plato X 1 unid UNIDAD
33 | vaso plastico para tinté 3.3 onz X 50 und PAQUETE
34 | vaso pldstico transparente 10 onz X 50 und PAQUETE
35 X . . "

Vasos de cartdn para café, bebjdas calientes de 4 onzas. X 50 und PAQUETE
36 | Limpiavidrios enspray x 250 ml UNIDAD
37 | botelldn de agua de 19 litros para fuentes de agua. UNIDAD
38 | chocolatera de 2 litros en aluminio UNIDAD
39 | mezcladoreés de madera para café X 100 PAQUETE
40 | Paquete de platos desechables medianos x 20 PAQUETE X 20
41 i Jabén antibactarial x 3800 cc UNIDAD
42 i Cucharasdesechables Sopera x 100 PAQUETE X 100 UNIDADES

Todos los elementos suministrados deberan:

s Ser de buena calidad.

e FEstar debidamente empacados y rotulados, con los respectivos registros segin el

producto.

» Contener las especificacionesy cantidades requeridas.

A efecto de tener mayor claridad sobre el valor de los elementos a suministrar, se debera tener

Tener fecha de vencimiento NO inferior a un afio.

en cuenta al momento de presentar la oferta lo que a continuacién se enuncia:
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El interesado, deberd presentar su oferta, discriminando el valor por item o unidad,

desagregando los impuestos a que hubiere lugar.
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e En el mismo sentido, deberé incluir el valor total de cada uno de los bienes y/o
elementos a suministrar. L

Nota 1: La manifestacion del proponente de que se-encuentra en condiciones de cumplir con
lo requerido, se entenderd surtida-con la firma de este en la Oferta Econdmica.

Nota 2: Las cantidades seran las realmente ejecutadas de acuerdo con el presupuesto
asignado y a las necesidades surgidas, las cuales deberan estar debidamente aprobadas por el
Supervisor del Contrato.

Nota 3: Es importante precisar que, si bien las ofertas econdmicas se presentaran sobre
unidades para determinar el precio mas bajo de acuerdo con las reglas de la Contratacion de
Minima Cuantia, el valor a contratarse seguira siguiendo la totalidad del presupuesto, y se
determinara en bolsa agotable.

“En atencién a la necesidad de garantizar la oportunidad, eficiencia y continuidad en el
suministro requerido, y teniendo en cuenta la prontitud exigida en los tiempos de entrega;
se establece como condicién que el adjudicatario cuente con domicilio y operacion logistica
en la ciudad de Manizales, departamento de Caldas, lo cual permitira atender de manera
inmediata los requerimientos de la Entidad y mitigar riesgos asociados a retrasos en la
entrega de los bienes.”

4. DURACION DEL CONTRATO o PLAZO DE EJECUCION:

El término de duracidn del contrato sera el comprendido entre la fecha establecida en el acta
de inicio y el Quince (15) de diciembre de 2026 o hasta cuando se agote el presupuesto
asignado, lo que primero ocurra, previa emision del registro presupuestal, la presentacién y
aprobacidn de la garantia dnica, la verificacién del certificado de estar a paz y salvo enel pago
de aportes a seguridad social y parafiscales con su respectivo soporte, ademas de la entrega
de la autorizacion del tratamiento de datos personales debidamente suscrito.

NOTA: En ningtin caso la vigencia del contrato podra exceder la presente anualidad (2026). o

5. LUGAR DE EJECUCION: Carrera 43 No. 65-100, sector Los Cambulos, Manizales. s
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6. FORMA DE PAGO:
El valor del contrato se pagard mediante la suscripcidn de actas parciales mensuales o por

fraccién, en armonia con el cumplimiento de las Obligaciones Contractuales, dentro de los
treinta {30) dias siguientes a la finalizacién del periodo a cancelar y al cumplimiento de la
totalidad de los requisitos éxigidos para el pago.

Lo anterior, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, en las que conste el
cumplimiento de [as obligaciones contractuales.

NOTA: En todo caso el saldo sin ejecutar quedard a favor de la Terminal de Transportes de
Manizales S.A.

Los requisitos exigidos para el pago son: Cuenta de cobro y/o factura de venta debidamente
firmada, acta de entrega y recibo a satisfaccidn por parte de la Gerencia de la Entidad vy el
solicitante de la necesidad, informe por parte del supervisor, certificado de estar a paz y salvo
en el pago de aportes a seguridad social y parafiscales.

7. OBLIGACIONES:

7.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1. Entregar los elementos y productos dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
emision de la solicitud.

2. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato y suministrar dptimamente los elementos

requeridos mediante las solicitudes parciales, dentro del plazo de ejecucion y conforme a

las condiciones sefaladas en el contrato.

Suministrar productos de excelente calidad.

4, Garantizar la calidad de los elementos solicitados y entregados en virtud de la ejecucion del
contrato, y responsabilizarse por su mal estado y los perjuicios que estos causen al
contratante.

5. Entregar los bienes nuevos, de primera calidad, originales, en las cantidades requeridas por
el supervisor del contrato y de conformidad con las especificaciones técnicas minimas o

w

superiores establecidas por el Contratante. P
6. Entregar los bienes libres de impuestos, multas, embargos, pignoraciones y demas f/‘f
gravéamenes y limitaciones de la propiedad hasta la fecha de recibo de estos. ‘\
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7. Asumir los. costos de transporte y entrega de estos elementos, de ninguna manera se
generaréa costo adicional a la entidad por concepto de entrega de los elementos requeridos. kY
8. Suministrar productos o bienes con fecha de vencimiento NQ inferior a un afio. %,

9. Mantener los precios unitarios establecidos en la propuesta.

10. Realizar los cambios que se requieran por el mal estado, funcionamiento o vencimiento de los
bienes entregados-a la Terminal.

11. Los productos suministrados deberan cumplir con la normatividad vigente aplicable en cuanto
a fabricacién, comercializacién, envase, rotulado o etiquetado, régimen de registro
sanitario, control de calidad, asi mismo deberan contar con registro INVIMA,

12. Cambiar los productos en un término no mayor a doce (12) horas siguientes a su
devolucién, cuando no se encuentren en dptimas condiciones, sean deficientes o estén
vencidos.

13. Las demas inherentes y/o relacionadas con el objeto del contrato.

8. OBLIGACIONES GENERALES:

1. Presentar todos los informes requeridos por la Terminal, ademas del informe final con los
respectivos soportes.

2. Realizar de forma oportuina los pagos al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensién y ARL) del personal que emplee para la ejecucidn del contrato de conformidad con
los plazos establecidos en la normatividad vigente que regule la materia y entregar al
supervisor del contrato de inmediato, la constancia de pago mediante la planilia tinica
detaliada, a fin de verificar el pago.

3. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de acuerdo con las directrices que imparta
la entidad, a través del ordenador del gasto y del Supervisor designado.

4. Mantener a la Terminal indemne v libre de todo reclamo, litigio o accidn legal por accion u
omisidn en la ejecucidn del objeto contratado.

5. Ejecutar las acciones y actividades con calidad, oportunidad, dentro de la autonomia
contractual que le corresponda.

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del contrato, evitando dilaciories y en
trabamientos.

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de fa fey con el fin de

hacer u omitir algun hecho. P
8. Iinformar oportunamente a la Entidad sobre eventualidad que pueda surgir y que impligue ’
retraso en el desarrollo del contrato. ,‘\
9. Todas las demas inherentes al objeto del contrato, y las establecidas en la Ley. %\\
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8.3. OBLIGACIONES ENTIDAD CONTRATANTE: Y

Suministrar la informacidn necesaria para el cumplimiento del objeto contractual.
Pagar oportunamente, conforme a la factura presentada por el contratista.

Realizar la supervision del desarrollo del objeto contractual.

Certificar el cumplimiento a satisfaccion del objeto v las obligaciones contractuales a través del supervisor
designado.

Vigilar que EL CONTRATISTA efectue el pago de los impuestos y estampillas que genere el presente contrato
en [os términos y cuantfa que sefiale la ley, para que pueda predicarse el perfeccionamiento y [a ejecucion
del mismo contrato.

S

v

9. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
LA ELECCION.

9.1 MODALIDAD DE SELECCION:De conformidad con lo establecido en los numerales 5y 6 del
Articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la
modalidad de seleccidn para el presente proceso sera la Contratacién de Minima cuantia en
virtud de que la cuantia de la contratacién no excede el DIEZ POR CIENTO (10%) de la menor
cuantia de la entidad.

Las reglas, detalles especificos y particularidades del procedimiento por medio del cual se
llevard el presente proceso de contratacion, serdn exclusivamente los establecidos en la
legislacidn mencionada en el parrafo anterior y en el Decreto 1082 de 2015 “Por el cual se
reglamenta el Sistema de compras y Contratacion Piblica”.

9.2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE: El contrato de Suministro a suscribirse, estara sometido
a la legislacién y jurisdiccién colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y las demds normas que la
complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen
el objeto del presente proceso de seleccién,

9.3, VALOR ESTIMADO DE CONTRATO: El valot del proceso se establecié a partir de la <
disponibilidad presupuestal asignada dentro del Plan de Compras y Contratacién para el afio .
2026 conforme a la solicitud presentada a la Dependencia de Contabilidad y Presupuesto.
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De conformidad con lo anterior, el presupuesto determinado para la presente contratacion “gﬂ
corresponde a la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE {$15.000.000) IVA incluido. _ \X

Es importante precisar que, si bien las ofertas economicas se presentaran sobre unidades para
determinar el precio més bajo de acuerdo con las reglas de la Minima Cuantia, el valor a
contratarse seguird siendo la totalidad del presupuesto.

Lo anterior se justifica, en el hecho de que las cantidades de servicios varian de acuerdo con
las necesidades surtidas, y por ende no es posible determinar cantidades exactas a requerirse
por cada item.

Dentro del valor de la propuesta se debe tener en cuenta los costos administrativos. para la
legalizacién del contrato tales como las garantias exigidas por la Entidad, asi como las

estampillas y demds impuestos que se generen debide al contrato.

En todo caso, el saldo sin ejecutar quedara a favor de la Terminal de Transportes de Manizales
S.A.

10. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

La Dependencia de Contabilidad y Presupuesto, expidid el Certificado de Disponibilidad del N
(30) del (07) de enero de 2026:

2.1.2.02.02.006 Articulos de aseo y cafeterfa |30 $15.000.000

11. CRONOGRAMA
El cronograma de este proceso serd el establecido en la plataforma SECOP [l.

12. LIMITACION DE MIPYME.
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De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos Y
procedimientos de seleccidn para MiPymes se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2'a \»%
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1085 de 2015, modificado por el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, las 5
solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirdn durante el término previsto en el
cronograma del proceso.

Dado que la cuantia del proceso no supera los US 125.000, calculada segtin la tasa representativa

del mercado publicada por el Ministerio de. Comercio, Industria y Turismo en el Secop, Se podra

solicitar que el proceso de- seleccion se adelante tinicamente con Mipymes del Municipio de
Manizales o del Departamento de Caldas, 1a solicitud debe hacerse a través del SECOP Il dentro
del término de traslado de. la invitacion por al menos dos {02} mipymes e indicar si solicita que

sea limitada a nivel municipal o departamental, v cumplir el procedimiento gue se estipula a

continuacion v aportar los documentos exigidos:

Articulo  2.2.1.2.4.2.2 Convocatorias limitadas @ MiPymes. las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los procesos de contratacion can pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 1. Ef valor def Procese
de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que pdra el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar fa
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por o menos un (1) dia hdbil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Py
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demds Entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de MiPymes, podrdn solicitar y participar en las convocatorias fimitadas en las mismas

condiciones dispuestas en el presente articulo. '\
(Modificade por el art 5 del decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particufares
que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada MiPymes deberd acreditar su domicilio con los documentos a fos que se refiere el siguiente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido

por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador.

o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad .competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o los normas que {fo modifiguen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipymes también podrdn acreditar esta condicion con la copia

del certificado del Registro Unico de Proponentes, ef cual deberd encontrarse vigente'y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme. a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion <
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria fimitada. " “
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PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, los Entidades Estatales independientemente de su Ay
régimen de contratacion, los patrimonios quténomos constituidos por Entidades Estatales y los \
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipymes o de Y
proponentes plurales integrados tnicamente por Mipymes.
PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en fos articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto

no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de

mujeres en el sistema de compras publices." (Modificado por el art 5 del decreto 1860 de 2021)

(Decreto 1510 de 2013, articulo 154)

13. Requisitos habilitantes.

La Terminal de Transportes de Manizales S.A. revisard las ofertas econdmicas y verificara que
la de menor precio cumpla con las condiciones de esta invitacidn. Si ésta no cumple con las
condiciones de la Invitacién, La Terminal de Transportes de Manizales S.A. debe verificar el

cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor precio y asf

sucesivamente.
14. Capacidad juridica
Los interesados deberan presentar los siguientes documentos respectivamente:

Personas juridicas:

Carta de presentacion debidamente diligenciada conforme al ANEXO No.1

Oferta econdmica debidamente diligenciada en los términos del ANEXO No.2
Compromiso anticorrupcion debidamente diligenciado conforme al ANEXO No.3

Carta de compromiso de seriedad de [a oferta e irrevocabilidad. ANEXO No.4
Certificado de Existencia y Representacion Legal, o Registro Mercantil expedido por
Camara de Comercio con vigencia nho mayor a treinta (30) dias donde serd indispensable
que el objeto social principal de los proponentes este directamente ligado al objeto a

P ap oo

contratar en la presente invitacion plblica. e
f. Acreditar mediante el certificado de existencia y representacion legal la suficiencia de Ia <
capacidad del representante legal para la presentacidn de la propuesta y para la N
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suscripcién del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones

estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la que conste Ia
decisién del 6rgano social correspondiente que autorice al representante legal para la
presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos
requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento de identidad del representante legal,
o su apoderado debidamente facultado.

Certificado de definicidn de la situacién militar o fotocopia de la libreta miilitar del
representante legal, o su apoderado debidamente facultado.

Registro Unico Tributario: Los proponentes deberan presentar el RUT debidamente
expedido por fa DIAN donde conste la informacién actualizada y el cédigo CilU
directamente ligado al objeto a contratar. El documento requerido debera tener fecha
actualizacién a partir del afio 2026.

En caso de que la propuesta sea firmada por apoderado, adjuntar poder original
debidamente autenticado.

Certificacién del revisor fiscal o contador que se esta a paz y salvo en el pago de
parafiscales y seguridad social y la planilla de pago de los mismos.

Constancia de estar activo ante la ARL, emitida por la misma Administradora de Riesgos
Laborales.

. Certificado vigente de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica para

persona juridica y representante legal.

Certificado vigente de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién
para persona juridica y representante legal

Certificado vigente de antecedentes judiciales del representante legal

Certificado vigente de no encontrarse vinculado al Registro Nacional de Medidas
Correctivas de la Policia Nacional de Colombia del representante legal.

. Certificacion de Experiencia: Méaximo dos (2) certificaciones o actas de liquidacién de

contratos ejecutados, con un objeto similar, y que sumadas sean equivalentes como

minimo al valor del presupuesto del presente proceso contractual o mas. las

certificaciones deben ir firmadas por la persona idonea para tal fin

NOTA: En caso de no acreditarse de manera adecuada la experiencia por fa presentacion
de certificados imprecisos o incompletos, no se permitira aportar certificaciones de
contratos distintos para subsanar el requisito, sélo seran admisibles aclaraciones o
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precisiones sobre las certificaciones o actas de liquidacion aportadas. Por lo anterior, se %ﬁ
sugiere a los oferentes tener sumo cuidado con la acreditacidon del presente requisito. 1%‘%4
r. Hoja de vida de la Funcién Pablica. %‘%
s. Certificacion cuenta bancaria.
t. Evaluacidn de estandares minimos debidamente suscrita conforme a la Resolucion 0312
de 2019 suscrita por la respectiva ARL.
u. Certificacion de domicilio y operacidn logistica en la ciudad de Manizales, departamento
de caldas.
Personas naturales:
a. Carta de presentacién debidamente diligenciada conforme al ANEXO No.1
b. Oferta econémica debidamente diligenciada en los términos del ANEXO No.2
c. Compromiso anticorrupcion debidamente diligenciado conforme al ANEXO No.3
d. Carta de compromiso de seriedad de la oferta e irrevocabilidad ANEXO No.4
e. Autorizacién tratamiento de datos personales para persona natural ANEXO No.5
f. Certificado de Existencia y Representacion Legal, o Registro Mercantil expedido por
Camara de Comercio con vigencia no mayor a treinta (30) dias donde sera indispensable
que el objeto social principal de los proponentes este directamente ligado al objeto a
contratar en la presente invitacién piiblica.
g. Fotocopia de Cédula de Ciudadania o documento de identidad
h. Certificado de definicidn de la situacion militar o fotocopia de |a libreta militar.
i. Registro Unico Tributario: Los proponentes deberdn presentar el RUT debidamente
expedido por la DIAN donde conste la informacién -actualizada y el cddigo ClU
directamente ligado al objeto a contratar. El documento requerido deberd tener fecha
actualizacidn a partir del afio 2026.:
i. conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente, de
ser persona juridica, debe allegar certificacion expedida el Revisor Fiscal, cuando
legalmente esté obligado a tenerlo, en su defecto por el Representante Legal; en donde
bajo la gravedad del juramento manifieste que se éncuentra a Paz 'y Salvo con todas sus
obligaciones frente al Sistema Nacional de Seguridad Social, (Salud, Riesgos Laborales, "::
Pensiones), aportando los tres Gitimos pagos respecto de sus empleados. ’X
k. Certificado vigente de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica. {“‘z\
I, Certificado vigente de antecedentes disciplinarios de [a Procuraduria General de la Nacion. '\“a‘,‘.
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m. Certificado vigente de antecedentes judiciales
. . - %?i
n. Certificado vigente de no encontrarse vinculado al Registro Nacional de Medidas %
Correctivas de la Policia Nacional de Colombia Y

o. Certificacién de Experiencia: Maximo dos {2) certificaciones 0 actas de liquidacién de
contratos ejecutados, con un objeto similar, y que sumadas sean equivalentes como
minimo al valor del presupuesto del presente proceso contractual o mas. Las
certificaciones deben ir firmadas por la persona idénea para tal fin
NOTA: En caso de no acreditarse de manera adecuada la experiencia por la presentacidn
de certificados imprecisos o incompletos, no se permitira aportar certificaciones de
contratos distintos para subsanar el requisito, sélo seran admisibles aclaraciones o
precisiones sobre las certificaciones o actas de liquidacidn aportadas. Por lo anterior, se
sugiere a los oferentes tener sumao cuidado con 1a acreditacion del presente requisito.

Hoja de vida de |a Funcién Pablica.

q. Certificacion cuenta bancaria.
Evaluacion de estdndares minimos debidamente suscrita conforme a la Resolucidn 0312
de 2019 suscrita por la respectiva ARL

s. Certificacion de domicilio y operacién logistica en la ciudad de Manizales, departamento
de caldas.

15. TIPIEICACION, ESTIMACION ASIGNACION DE RIESGOS DE LA CONTRATACION.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, riesgo es un evento
que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
Proceso de Contratacién o en la ejecucién de un contrato y el articulo 4 de la ley 1150 de

2007, los riesgos estimados para el presente proceso contractual son los siguientes:

9, Carrera 43 No 65 - 100 Los Cambulos | Codigo Postal 170001, Manizales, Caldas, Colombia ® +57 (606) 878 78 58
% www.terminzldemanizales.com.co contacto@terminaldemanizales.com.co ﬂ Terminal de Transportes de Manizales

@ @terminaldemanizales X@t'ermlnaIMzies Pégina 32 de 35



M2l

Manizales

AN

INVITACION PUBLICA

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

a | TR Rempers No. JU-1200-9-3-002 DE 2026 \
La Entidad designara un
Se presenta supervisor del contrato con
cuando el el fin de vigilar y verificar
contratista que los elementos
Riesgo por | incumple suministrados  sean de
la obligaciones calidad, se encuentre en
Calidad de | contractuales X Alto buen estado y funcionen
los bienes | suministrando correctamente. Ademas de
suministrad { bienes que no lo anterior, la Entidad
0s sean de calidad solicitara la constitucion de
RIESGOS EN _ . -
0 se una péliza que ampare la
LA " encuentren en calidad y correcto
EJECUCION ) . .
mal estado. funcionamiento de los
DEL bienes
SERVICIO ;
Riesgo por
el Se  presenta La entidad designarda un
suministre | cuando se supervisor el cual
de suministra los manifestara por escrito sus
elementos | bienes aprobaciones cada que se
sin contratados X Medio | requiera el suministro de los
autorizacid | sin bienes contratados y el
n y | autorizacion vy mismo presentard un
aprobacion | aprobacién de informe de la ejecucidn del
de la { la supervision. suministro para cada pago.
supervision.
Se presenta en
el Icz:so Tdec: Para evitar este riesgo la
cua atenl d Entidad tiene un
g'r]fselr;% presupuesto elaborado a
S l |cu‘ a. &S partir de sus ingresos reales,
RIESG? ic lliquidez economicas | Baia cuya ejecucion es verificada
(E;; NoM para el pago que " no fex J por la Junta Directiva de la
perml.a_n Entidad. En wvirtud de lo
cumplir con su - _ .
) anterior, los compromisos
compromiso :
que  adquiere  pueden
de pago en los .
.. cumplirse
férminos
pactados
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%‘i‘%.
Para mitigar el riesgo, la| %
Terminal de Transportes de R‘sﬁv}_
Manizales S.A., pagard los "x%
suministros parciales una !
El riesgo se X vez se reciba la factura, y se
presenta X anexen el recibido a
. . {Cuand || ; ., .
lncumplimi | cuando se | g ol (Cuand satisfaccién de los bienes a
ento de las | incumple o la pagar, el informe de
o . conirat . s
RIESGOS obligacione | cualquiera de | . entidad . supervision y demas
) ista . Medio o
JURIDICOS | s las ineum incump documentos requeridos,
contractual | estipulaciones le S:; le sus ademas de exigir una pdliza
es contractuales oblieaci obligaci al contratista que ampare el
de manera one!sg) ones) cumplimiento del contrato.
parcial o total. De igual forma contard con
un supervisor que verifique-
el cumplimiento de las
obligaciones contractuales
por ambas partes.

16. ANALISIS DE GARANTIAS:

En aplicacidn al articulo 2.2.1.2.3.1.7 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, para garantizar
las obligaciones derivadas de la suscripcién del contrato, el contratista que resulte adjudicado
con el presente proceso de seleccién debera constituir una garantia, con sucursal en la Ciudad
de Manizales, en beneficio de La Terminal de Transportes de Manizales S.A. de Transportes
de Manizales S.A., garantia Unica para amparar los siguientes riesgos:

Cumplimiento de las obligaciones | Por un valor equivalente 20% del | Vigencia del contrato y

surgidas del CONTRATO. valor del contrato. cuatro (04} meses mas.

Este amparo_debe incluir _de | En ningun caso sea inferior al valor P
manera expresa la cobertura de la | de la clausula penal pecuniaria. /fﬁv"‘”
clausula penal pecuniaria vy de las N
multas. N
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-Calidad y correcto | Por un valor equivalente 20% del | Vigencia de un (1) afio
funcionamiento de los bienes: | valor del contrato. contado a partir de la \a
Para amparar la calidad y correcto fecha de Recibo a Y
funcionamiento de los bienes que satisfaccion de todos L
se lleguen a requerir {insumos vy los insumos 0
repuestos). repuestos requeridos.

Dado en Manizales, a los treinta (30) dias del mes de enero de 2026.

NN
BERNARDO OCAMPO RAMOS
Gerente

Terminal de Transportes de Manizales S.A.

Proyectd: Valentina Marin Becerra /Abogada Dependencia }urldlca@\@

Revisd: Daniel Gaviria Alzate / Jefe Dependencia Juridica
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