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Informe Parcial de Supervisión 

Informe No. 01 Fecha 12/11/2025 

Contrato/Convenio No. Aceptación de la oferta No. 851 de 2025 

Objeto del 
contrato/convenio 

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL RESGUARDO DE YARAMAL A TRAVÉS DE LA GESTIÓN 
DOCUMENTAL Y LA PRESERVACIÓN DE LA MEMORIA HISTÓRICA CON DOTACIÓN DE EQUIPOS 
TECNOLÓGICOS, MOBILIARIO Y ENSERES PARA LA SECRETARIA DE LA CASA MAYOR DEL CABILDO 

Contratante Municipio de Ipiales 

Contratista Nombre: Asociación de Cabildos Zona Ipiales ACIZI 
Nit. No. 837.000.096-3 
Representante Legal: 
JOSE MODESTO ESTEBAN FUELPAZ GUAMА 
C.C. No. 98.338.054 de Potosí 

Supervisor XIMENA PATRICIA DIAZ CHAPUES 
SUBSECRETARIA DE ASUNTOS ÉTNICOS  

Valor CUARENTA Y NUEVE MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($49.300.000) 

Adiciones  

Valor total CUARENTA Y NUEVE MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($49.300.000) 

Forma de pago EL MUNICIPIO cancelará el 100% al finalizar el contrato mediante actas de entrega, que certifiquen el 
cumplimiento parcial o total del objeto del convenio suscritas por el supervisor designado; previa 
presentación del informe de actividades del contratista y pago de los aportes al sistema general de 
seguridad social, que correspondan, todo con sujeción a la disponibilidad de recursos. 

Plazo El plazo de ejecución del presente Convenio de Asociación será hasta el 31 de diciembre de 2025 a 
partir de la suscripción del Acta de Inicio. 

Control de inicio, suspensiones, reinicios y prórrogas 

Fecha de firma del contrato/convenio  
Fecha de inicio 01 octubre 2025 
Fecha de terminación 31 diciembre 2025 
Fecha de suspensión No. 01  

Fecha de finalización de la suspensión No. 01  

Fecha de reinicio No. 01  

Fecha de terminación según reinicio No. 01  

Fecha de suspensión No. 02  

Fecha de finalización de la suspensión No. 02   

Fecha de reinicio No. 02  

Fecha de terminación según reinicio No. 02  

Periodo De 01/10/2025 a 12/11/2025 

     

Obligaciones del contratista 

No. Obligaciones Descripción de la ejecución Estado de 
ejecución 

Específicas del contrato/convenio 

1. Realizar la entrega, instalación y puesta en 
funcionamiento de los equipos tecnológicos, 
mobiliario y suministros objeto del contrato, en la 
Casa Mayor del Cabildo de Yaramal, conforme a las 
especificaciones técnicas establecidas y dentro de 
los plazos fijados. 

En desarrollo de la labor de supervisión y en cumplimiento de 
la obligación contractual consistente en realizar la entrega, 
instalación y puesta en funcionamiento de los equipos 
tecnológicos, mobiliario y suministros objeto del contrato, se 
procedió a verificar el avance de dicha obligación, con 
fundamento en la información y soportes allegados por la 
Asociación contratista y en las verificaciones realizadas por 
esta supervisión. 

En Proceso 
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Anexo 1. ANEXO FOTOGRÁFICO– INFORME DE SUPERVISIÓN No. 1 
 

Los registros fotográficos anexos al presente informe constituyen soporte verificable de las actividades adelantadas durante 
la fase inicial de ejecución del contrato, relacionadas con el proceso de gestión documental y fortalecimiento institucional del 
Resguardo Indígena de Yaramal. 
 
Las evidencias permiten observar el estado inicial del archivo institucional, caracterizado por acumulación y dispersión 
documental, así como las primeras acciones de organización física, clasificación preliminar y adecuación del espacio, 
orientadas a mejorar las condiciones de custodia y conservación de la documentación existente. 
 
Así mismo, los anexos fotográficos reflejan la instalación y utilización progresiva de estantería, la disposición inicial de 
expedientes y carpetas, y el uso de insumos de archivo para la organización básica del acervo documental, actividades que 
corresponden a la etapa diagnóstica y preparatoria del proceso. 
 
De igual forma, se evidencia la articulación con las autoridades del Cabildo y la comunidad, mediante espacios de 
socialización y acompañamiento en territorio, en los cuales se informó sobre el alcance del proyecto, la importancia del 
archivo como memoria histórica y los avances iniciales del proceso, garantizando la participación comunitaria y el respeto por 
los usos y costumbres del Resguardo. 
 
En criterio de la supervisión, las imágenes anexas dan cuenta de un avance inicial y gradual, coherente con el cronograma y 
con las especificaciones técnicas del contrato, orientado a sentar las bases para la organización física, la sistematización y la 
posterior digitalización del archivo institucional, actividades que continuarán desarrollándose en las siguientes fases de 
ejecución. 
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Artículos 

COMPUTADOR TODO EN UNO 
Se verifica la entrega de un computador tipo Todo en Uno, el cual presenta procesador AMD Ryzen 5, cumpliendo con lo 
exigido en cuanto a tipo de procesador. Se evidencia unidad de almacenamiento SSD de 512 GB y pantalla integrada acorde 
al tamaño requerido. La validación de memoria RAM instalada (16 GB), sistema operativo Windows 11 Pro o equivalente, 
lector CD/DVD 
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FOTOCOPIADORA 
Corresponde a una unidad multifuncional, apta para impresión, 
copiado y escaneo, con capacidad para trabajos en color y blanco 
y negro. se constató que el equipo cuenta con bandejas para 
tamaño carta y oficio, panel de control digital y módulos 
integrados que permiten su operación continúa en actividades 
administrativas y de gestión documental. 
 
El equipo presenta características acordes con las 
especificaciones técnicas establecidas, tales como velocidad de 
impresión adecuada para uso institucional, resolución de alta 
calidad y compatibilidad con los procesos de digitalización y 
reproducción documental requeridos para el fortalecimiento de la 
Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal. Su estado físico es adecuado y se encuentra destinado al apoyo directo de 
las labores de archivo y gestión documental. 

 

IMPRESORA 
El equipo corresponde a una impresora Canon de inyección de tinta, multifuncional (impresión y escaneo) para color y 
blanco/negro, con conectividad USB y opción de conexión inalámbrica (Wi-Fi). Se verificó su referencia y número de serie, 
concluyendo que cumple con las especificaciones técnicas establecidas para este ítem y se encuentra operativa para la 
impresión de documentos administrativos y de archivo. 

 
ESCÁNER 

El equipo corresponde a un escáner marca 
Brother, referencia ADS-3100, destinado a 
procesos de digitalización documental. 
Durante la verificación física se constató la 
identificación del modelo y número de serie, 
así como su correcto estado operativo. El 
equipo cuenta con alimentador automático de 
documentos, función dúplex y conectividad 
USB, características acordes con las 
especificaciones técnicas establecidas para la 
digitalización de archivos institucionales. 
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 CAJAS PARA ARCHIVAR 

El elemento corresponde a cajas para archivar elaboradas en 
cartón resistente, tamaño oficio, con tapa removible. Durante la 
verificación se constató la correspondencia del material y formato 
con las especificaciones técnicas establecidas, así como su 
adecuada condición para el almacenamiento y conservación de 
documentación administrativa y archivística. 

 

GANCHOS 
El elemento corresponde a ganchos plásticos para archivar, elaborados en material plástico 
resistente y de tamaño estándar, conforme a las especificaciones técnicas previstas en los estudios 
previos. Durante la verificación se constató la entrega de doscientos treinta y cinco (235) unidades, 
frente a un total de cuatrocientas (400) unidades establecidas contractualmente. En consecuencia, 
se deja constancia de una entrega parcial de este ítem, quedando pendiente la entrega del saldo 
restante para dar cumplimiento total a lo previsto en las especificaciones técnicas del contrato. 

 

ESTANTES 
La supervisión verificó en sitio la instalación y armado de 
estantes metálicos, correspondientes a cuatro (4) unidades, 
con estructura metálica y mínimo cinco (5) niveles cada uno, 
ubicados en las instalaciones de la Secretaría del Cabildo del 
Resguardo de Yaramal. Los estantes cumplen con las 
especificaciones técnicas previstas y se encuentran 
dispuestos para el almacenamiento organizado del archivo. 

 

COSEDORA – PERFORADORA - CINTA 
Cosedora industrial (1 unidad), Perforadora semiindustrial (1 unidad) y Cinta de embalaje (8 unidades). La cosedora y la 
perforadora corresponden a equipos con estructura metálica, 
aptos para el manejo de volúmenes documentales, cumpliendo 
con las capacidades mínimas exigidas en las especificaciones 
técnicas (cosedora para alto número de hojas y perforadora para 
capacidad media), y se encontraron en estado funcional al 
momento de la verificación. Así mismo, se constató la entrega de 
las cintas de embalaje y adhesivo acrílico, destinadas al 
aseguramiento y protección de cajas y unidades documentales 
durante el proceso de organización y conservación del archivo. 
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Anexo 1. Verificación del equipo de trabajo, suministros, equipos tecnológicos y mobiliario 
 

En el marco del presente informe final de supervisión y con fundamento en las especificaciones técnicas contenidas 
en los Estudios y Documentos Previos, se procedió a verificar de manera individual cada uno de los ítems equipo de 
trabajo, suministro, equipos tecnológicos y mobiliario contemplados en el contrato. Para tal efecto, se contrastó la 
información técnica exigida con los bienes efectivamente entregados, su estado físico, el empaque y accesorios 
suministrados, así como su instalación y destinación final en la Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal. A 
continuación, se presenta el resultado de dicha verificación, descrito ítem por ítem, con el respectivo soporte 
fotográfico.  
 
1.1 Ingeniero de Sistemas – Sistematización y organización del archivo territorial:  Para el periodo que cubre 
este segundo y último informe, la supervisión constata que el profesional cumplió con las actividades asignadas, 
incluyendo el diseño e implementación del sistema de organización del archivo del Cabildo Indígena del Resguardo de 
Yaramal, la consolidación de inventarios, la estructuración de matrices, el levantamiento del diagnóstico archivístico, 
la elaboración e implementación de lineamientos técnicos y el apoyo al proceso de digitalización y organización 
documental, con observancia de los usos y costumbres y de los procedimientos propios de la autoridad indígena. 
 
Se deja constancia de la participación activa y sostenida del profesional durante toda la vigencia del contrato, la 
entrega de los productos técnicos correspondientes y su articulación permanente con la Asociación ejecutora y con la 
autoridad del Cabildo. Con ello, se verifica que el componente relativo al equipo de trabajo se encuentra atendido y 
cumplido en su totalidad, conforme a lo establecido en los estudios previos, la oferta aceptada y el objeto contractual. 
 

 
 

1.2 Auxiliar Administrativo – Apoyo a sistematización y archivo, previsto igualmente en el apartado de equipo de 
trabajo de las Especificaciones Técnicas, la supervisión verificó la participación del personal destinado a brindar 
soporte operativo al proceso de organización y sistematización del archivo del Cabildo de Yaramal. 
 
Durante el periodo evaluado, se constató que las labores de ordenamiento físico, clasificación, rotulación de 
documentos, apoyo a la digitación y actualización de la matriz electrónica, así como acompañamiento a la recepción 
de dotación y custodia de soportes documentales, fueron atendidas de manera permanente en articulación con el 
Ingeniero de Sistemas y el cabildo indígena.  
 
Con base en las evidencias revisadas y en las jornadas de seguimiento realizadas, esta supervisión concluye que el 
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componente operativo de apoyo a archivo se desarrolló en coherencia con las funciones previstas para el Auxiliar 
Administrativo, contribuyendo al cumplimiento del objeto contractual y al fortalecimiento de la gestión documental en la 
Secretaría del Cabildo Indígena de Yaramal. 
 
 
 
2.1 “COMPUTADOR DE MESA TODO EN UNO”, confirmado el suministro de un equipo nuevo marca ASUS, modelo 
M3402WF, tipo Todo-en-Uno. A partir de la información visible en el equipo y en el empaque, se constató que cuenta 
con procesador AMD Ryzen 5 arquitectura x64, memoria RAM de GB, unidad de estado sólido SSD de 512 GB, 
pantalla integrada, sistema operativo Windows 11 y los puertos y accesorios requeridos (teclado, mouse y adaptador 
de energía). 
 
De esta manera, se concluye que el equipo entregado se ajusta a las especificaciones técnicas exigidas en los 
estudios previos y se recibió en condiciones nuevas y completas, sin observaciones al momento de la revisión. Como 
soporte de esta verificación se anexa registro fotográfico del equipo, su empaque, accesorios, el cual hace parte 
integral del presente informe 
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2.2. “Computador portátil”, confirmando la entrega de un equipo nuevo marca Acer, línea Aspire 5, recibido en caja original 
y acompañado de su respectivo cargador y accesorios. 
 
Con base en la rotulación visible en la etiqueta inferior del 
equipo y en el empaque, se constató que corresponde a un 
computador con arquitectura x64, procesador múltiples 
núcleos (cumpliendo el parámetro mínimo establecido), 
memoria RAM 8 GB, almacenamiento SSD, y conectividad 
integral, incluyendo puertos USB, puerto HDMI, módulo Wi-
Fi y Bluetooth, así como cámara y audio incorporados. 
 
La revisión permite concluir que el equipo suministrado se 
ajusta a las especificaciones técnicas exigidas en los 
estudios previos para este ítem y se recibió en condiciones 
nuevas, sin observaciones al momento de la supervisión. Se 
anexa registro fotográfico como soporte verificable de la 
entrega y del modelo recibido. 
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La supervisión verificó en territorio la instalación y uso operativo del computador Todo-en-Uno y del computador portátil 
suministrados, constatando su funcionamiento en actividades propias de la autoridad. Los equipos se encuentran ubicados 
en la Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal, en escritorio dispuesto para labores administrativas, lo que 
confirma su puesta al servicio de la comunidad. 

 
 
 
2.3. Fotocopiadora: la supervisión efectuó la verificación del ítem correspondiente a fotocopiadora multifuncional, 
constatando la existencia e instalación de un equipo marca Ricoh, tipo multifuncional (impresora, escáner y 
fotocopiadora), ubicado en la Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal. Al momento de la visita se observó el 
equipo completo, con sus módulos y bandejas en condiciones operativas. 
 
Con base en esta revisión final, se concluye que el suministro asociado a este ítem se encuentra entregado, instalado y 
dispuesto para su uso, en concordancia con el alcance funcional previsto en los estudios previos. Como soporte de la 
verificación de cierre se anexa registro fotográfico del equipo 
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2.4. Impresora. La supervisión verifica el cumplimiento del ítem correspondiente a impresora multifuncional previsto en 
los estudios previos. En dicha verificación se constató la entrega de una (1) impresora Canon PIXMA G3170, nueva, en 
empaque original, con número de serie legible y sin evidencias de uso previo. El equipo es de inyección de tinta color y 
blanco y negro, de carácter multifuncional y cuenta con conectividad USB, en concordancia con las especificaciones 
técnicas mínimas establecidas para este suministro. Se comprobó, además, la entrega de los insumos iniciales (botellas 
de tinta Canon cian, magenta, amarillo y negro), así como de los manuales de usuario, instructivos de configuración, 
tarjeta de garantía y hoja de soporte técnico del fabricante. La impresora se encuentra instalada y en funcionamiento en la 
Secretaría del Cabildo del Resguardo Indígena de Yaramal, destinada a apoyar la gestión administrativa y documental del 
Cabildo. Con base en la revisión física, documental y funcional realizada, la supervisión concluye que el equipo 
suministrado cumple con las características y condiciones exigidas contractualmente para el ítem “Impresora”, 
circunstancia que se respalda con el registro fotográfico anexado al presente informe. 
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2.5. Escáner: Se constató la entrega e instalación de un equipo Brother modelo ADS-3100, totalmente nuevo, sin 
señales de uso, con accesorios completos y en correcto estado de conservación. 
 
El equipo se encuentra ubicado en la Secretaría del Cabildo del Resguardo Indígena de Yaramal y cumple con las 
características técnicas exigidas, incluyendo funcionamiento en color, blanco y negro y escala de grises, alimentación 
automática de documentos, operación en dúplex, resolución óptica acorde a la ficha técnica y conectividad mediante 
puerto USB. 
 
Durante la inspección, se verificó la integridad del casco del equipo y la correspondencia del número de serie 
UE6632K4X118521, que confirma la individualización del bien entregado. El escáner fue recibido en condiciones 
óptimas, habilitado para uso inmediato y sin novedades que reportar. 
Para respaldo documental del presente registro, se anexan fotografías tomadas durante la verificación 
       

 
 

 
 
2.6 Regulador.  Se verificó la entrega de dos (2) unidades nuevas, conforme a lo estipulado en los Estudios Previos, 
donde se establece un regulador con voltaje de entrada de 115 VAC y mínimo ocho (8) tomas. Durante la inspección 
física se constató que los equipos suministrados corresponden al modelo POWEST PROPC 1000VA, con 
especificaciones técnicas visibles en las placas de identificación: voltaje de entrada 90-140 VAC, salida 120 VAC, 
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frecuencia 60 Hz, potencia 1000 VA / 600 W, función AVR y múltiples tomas para protección de equipos. 
 
Los reguladores se entregaron en óptimo estado, sin señales de uso previo ni deterioro, con conexiones y puertos 
completamente funcionales. Asimismo, se evidenció su instalación en el espacio de trabajo asignado para la operación 
de los equipos de cómputo del Cabildo del Resguardo de Yaramal, confirmando su correcta operatividad. 
 

 
 

2.7. Tinta impresora de inyección: se verificó la entrega, por parte del contratista, de cuatro (4) unidades de tinta líquida 
para impresora, correspondientes a los colores cian, magenta, amarillo y negro, conforme lo previsto en los Estudios Previos 
del proceso. Cada unidad presenta capacidad de 1.000 ml, según lo requerido, y corresponde a producto compatible para 
impresoras de inyección, identificadas en el empaque como insumos para equipos Mega Tank, evidenciado mediante 
inspección visual directa. 
 
Durante la verificación en sitio, se constató que las tintas se encuentran nuevas, sin uso, selladas y con etiquetas de 
identificación completa, coincidiendo con lo especificado contractualmente respecto a cantidad, colores y presentación. Las 
imágenes anexas registran los recipientes individuales y permiten dar trazabilidad al suministro entregado. 
 

 
 

 
2.8.  
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3.1. Escritorios: Se constató la entrega e instalación de dos (2) escritorios destinados al fortalecimiento operativo del 
Resguardo, acorde con la cantidad prevista en los Estudios Previos. Los muebles corresponden a uso de oficina y 
cumplen con las características técnicas definidas: fabricación en madera, acabado resistente que permite proteger la 
superficie frente a rayones y humedad, y configuración funcional con cajonería incorporada. 
 
En cuanto a dimensiones, ambos escritorios cuentan con altura igual o superior a 70 cm, ancho mayor a 60 cm y largo 
superior a 120 cm, en coherencia con los parámetros mínimos establecidos. 
 
Los muebles instalados disponen de mínimo tres (3) cajones, tal como se observa en el escritorio destinado a digitación y 
archivo, y múltiples cajones distribuidos en el escritorio principal asignado al componente administrativo, superando 
incluso el requerimiento funcional previsto. 
Finalmente, se verificó que los escritorios se encuentran ensamblados, funcionales, en correcto estado físico y uso, 
evidenciándose su destinación a las actividades del proyecto, cumpliendo así los requisitos técnicos del contrato. 

 
 

  
 3.2.  “Silla ergonómica” (2 unidades) previsto en los Estudios y Documentos Previos, la supervisión verificó la 
entrega y puesta en funcionamiento de dos sillas giratorias tipo oficina, color rojo, con asiento tapizado en tela y 
respaldo en malla, provistas de apoyabrazos y base con ruedas. Las características observadas corresponden de 
manera adecuada a las especificaciones funcionales establecidas, encontrándose los elementos nuevos, en buen 
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estado y sin señales de uso previo. 
La verificación inicial se realizó en las instalaciones de la Subsecretaría de Asuntos Étnicos, donde se dejó registro 
fotográfico de la entrega de las cajas selladas, en presencia del ingeniero de sistemas responsable del componente 
técnico del contrato, de conformidad con el perfil previsto en los Estudios y Documentos Previos, y del representante 
legal de la asociación ejecutora. Posteriormente, se constató el armado e instalación de las dos sillas en la Secretaría 
del Cabildo del Resguardo de Yaramal, lugar donde actualmente se encuentran ubicadas y en operación. Se anexan las 
fotografías de la entrega y de las sillas instaladas como soporte de la presente verificación. 
 

 
 

3.3 “Canaletas para cable”, la supervisión verificó la entrega e instalación de cuatro (4) unidades de canaletas en material 
PVC, destinadas a la protección, conducción y ordenamiento del cableado eléctrico y de datos dentro de la Secretaría del 
Cabildo Indígena del Resguardo de Yaramal. 
 
Durante la visita de campo se constató que las canaletas fueron instaladas en el área donde se encuentran los equipos 
tecnológicos suministrados, permitiendo conducir el cableado de manera segura y discreta, evitando exposición, tropiezos y 
deterioro por manipulación. Las canaletas observadas corresponden a color neutro y cuentan con capacidad adecuada 
para albergar múltiples cables.  
 
De acuerdo con la revisión realizada, el suministro se encuentra instalado y en funcionamiento, cumpliendo con el propósito 
previsto, contribuyendo a la adecuada organización del espacio físico. Se anexa registro fotográfico como evidencia de la 
verificación.  
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3.4. “Cajas para archivar”, la supervisión verificó la entrega de las cien (100) unidades previstas, constatando que 
corresponden a cajas de cartón resistente, tamaño oficio, con tapa removible, conforme a lo exigido técnicamente. 
Durante la visita se observó que una parte de las cajas se encuentra armada y en uso en los estantes instalados en la 
Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal, destinado a garantizar la continuidad de la organización y resguardo 
del archivo institucional. Las cajas revisadas presentan estructura rígida, dimensiones y material acordes con su 
destinación archivística, sin anomalías visibles y en condiciones nuevas. Como soporte de la presente verificación se 
incorpora registro fotográfico del material instalado.  

 

 
 

3.5. Ganchos plásticos para archivar, confirmándose la entrega de la totalidad de las 400 unidades. Los elementos fueron 
suministrados en paquetes cerrados de veinte (20) unidades cada uno, en material plástico resistente y de tamaño estándar, 
compatibles con carpetas tamaño oficio. 
 
Se evidenció que los insumos entregados se encuentran en adecuado estado, sin observaciones sobre calidad o presentación. 
Los ganchos fueron dispuestos en la Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal y puestos a disposición del proceso de 
organización documental según correspondía a las actividades adelantadas, garantizando su utilización progresiva en la 
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clasificación física de expedientes y en apoyo a las tareas desarrolladas por el equipo técnico. 
 

 
 

3.6 – Estantes metálicos (4 unidades). La supervisión verificó la entrega, armado e instalación de cuatro (4) estantes 
metálicos destinados al soporte físico del archivo institucional del Cabildo Indígena del Resguardo de Yaramal. 
 
Los estantes fueron ensamblados en sitio, en las instalaciones de la Secretaría del Cabildo, constatando la integridad de 
sus componentes y la correcta fijación de sus bandejas. Cada unidad cumple con las características técnicas exigidas: 
estructura metálica con recubrimiento anticorrosivo, mínimo cinco (5) niveles, adecuadas para el almacenamiento 
documental previsto. 
 
se verificó que los estantes se encuentran completamente instalados y en uso, debidamente alineados y distribuidos dentro 
del espacio destinado al archivo, optimizando la capacidad de almacenamiento, facilitando el acceso a los expedientes y 
favoreciendo condiciones adecuadas de preservación de la documentación. 

 

 
 

3.7 Carpetas yuter – 400 unidades.  La supervisión realizó la verificación física del suministro destinado al proceso de 
organización documental de la Secretaría del Cabildo del Resguardo de Yaramal. 
 
Se corroboró la entrega de las 400 carpetas yuter tamaño oficio, elaboradas en cartón resistente, observándose su 
adecuada disponibilidad para el archivo institucional. Durante la visita se evidenció el proceso de doblado, armado y 
clasificación de carpetas, actividad desarrollada como parte de la sistematización documental prevista en la ejecución del 
contrato.  
 
Las carpetas fueron destinadas directamente al proceso de organización del archivo, quedando a disposición del Cabildo 
y siendo utilizadas conforme avanza la depuración, consolidación y ordenamiento físico de los documentos 
institucionales. 
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3.8 – Cosedora industrial (1 unidad). 
La supervisión verificó la disponibilidad de una (1) cosedora industrial destinada al apoyo en la conformación y aseguramiento de expedientes 
del archivo institucional. El equipo corresponde a una cosedora de estructura metálica, con capacidad para mínimo cien (100) hojas, 
observándose su adecuado estado físico y funcionalidad. El elemento cumple con las especificaciones técnicas establecidas en los estudios 
previos y se encuentra dispuesto para su uso en las labores de organización documental. 
 
3.9 – Perforadora semiindustrial (1 unidad). 
Así mismo, la supervisión constató la presencia de una (1) perforadora semiindustrial, con estructura metálica y capacidad para mínimo 
cincuenta (50) hojas, destinada a facilitar el ordenamiento y conformación de carpetas y expedientes. El bien se encuentra en condiciones 
adecuadas para su uso administrativo y se ajusta a las características técnicas previstas contractualmente. 
 
3.10 – Resmas de hojas tamaño carta (10 unidades). 
La supervisión verificó la entrega de diez (10) resmas de papel tamaño carta, correspondientes a papel bond de setenta y cinco gramos por 
metro cuadrado (75 g/m²), conforme a las especificaciones técnicas. El suministro se encuentra disponible para apoyar las labores 
administrativas, de impresión y organización documental que se adelantan en el marco del contrato. 
 
3.11 – Resmas de hojas tamaño oficio (5 unidades). 
De igual forma, se corroboró la entrega de cinco (5) resmas de papel tamaño oficio, en papel bond de setenta y cinco gramos por metro 
cuadrado (75 g/m²), destinadas al manejo de documentación institucional que requiere este formato. El suministro corresponde a lo establecido 
en los estudios previos y se encuentra disponible para su uso dentro del proceso de organización del archivo. 
 
3.12 – Cinta de embalaje (8 unidades). 
Finalmente, la supervisión constató la disponibilidad de ocho (8) unidades de cinta de embalaje, con medida aproximada de cuarenta y ocho 
milímetros por diez metros y adhesivo acrílico. Este insumo se encuentra destinado al aseguramiento, agrupación y protección de 
documentación y materiales asociados al proceso de gestión documental, cumpliendo con las especificaciones técnicas previstas. 
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Se anexa registro fotográfico como parte integral del presente informe de supervisión, con el fin de documentar y soportar visualmente 
el estado inicial en que se encontraba el archivo institucional del Cabildo Indígena del Resguardo de Yaramal, así como los avances 
progresivos alcanzados durante la fase inicial de ejecución del contrato. Las imágenes permiten evidenciar las condiciones previas del 
archivo, caracterizadas por la acumulación de expedientes, dispersión de documentación, ausencia de criterios técnicos unificados de 
organización y limitaciones en el uso del espacio físico, situación que justificó la intervención prevista en el objeto contractual. 

De manera posterior, el registro fotográfico muestra las acciones adelantadas en el marco del proceso de gestión documental, tales 
como la adecuación del espacio de trabajo, la instalación y utilización del mobiliario entregado, la clasificación preliminar de 
documentos, la conformación inicial de expedientes, el uso de carpetas, cajas y estantería para el ordenamiento físico del archivo, así 
como el apoyo de equipos tecnológicos y elementos de papelería dispuestos para este fin. Estas imágenes reflejan el avance gradual 
del proceso, en concordancia con la metodología definida y con las actividades verificadas desde la supervisión. 

Así mismo, se incluyen registros que evidencian espacios de trabajo conjunto y socialización, en los cuales se informa y articula a la 
autoridad del Cabildo y a la comunidad sobre las acciones desarrolladas, reafirmando el enfoque participativo y el respeto por los usos 
y costumbres propios del territorio. En conjunto, el material fotográfico constituye un soporte visual del seguimiento realizado por la 
supervisión, permitiendo corroborar el desarrollo efectivo de las actividades iniciales, la correcta destinación de los insumos 
entregados y el avance en la organización del archivo institucional, como parte del cumplimiento del objeto contractual. 
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