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MEMORANDO

*202544400000089283*
Radicado No: 202544400000089283

Para: Mauris Yolanda Orozco Hincapie
Coordinadora Grupo Jurídico

Asunto: Solicitar tramite de contratos de comodato a los inmuebles del ICBF, 
donde se desarrollan Modalidades de atención 
Fecha: 29 diciembre 2025

Cordial Saludo,

De  manera  atenta  y  para  los  fines  pertinentes,  me  permito  solicitar  el  trámite  de  11  contratos  de
comodato por los inmuebles entregados a Entidades administradoras de servicio para el funcionamiento
de los programas del ICBF relacionados a continuación

NO. EAS HOGAR INFANTIL / CDI CIUDAD DE
UBICACION

FECHA
FINAL

EJECUCIÓN

1
ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA
DEL HOGAR INFANTIL PRIMERO DE

ENERO
HI PRIMERO DE ENERO GIRARDOT 31/07/2026

2
ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA

HOGAR INFANTIL ZAMBRANO CAMADER HI ZAMBRANO CAMADER VILLETA 
31/07/2026

3 FUNDACION APOYAR FUNDAP CDI CARRUSEL DE ENSUEÑOS LA VEGA 
31/07/2026

4 FUNDACION APOYAR FUNDAP HI LEONCITO XIII EN SOACHA 
31/07/2026

5 ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA
DEL HOGAR INFANTIL “ELCANELON”

HI EL CANELON CAJICÁ 
31/07/2026

6 ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA
DEL HOGAR INFANTIL PEKIN

HI PEKIN FUSAGASUGÁ 
31/07/2026

7 ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA
DEL HOGAR INFANTIL LA PRADERA

HI LA PRADERA SILVANIA 
31/07/2026

8
ASOC. DE PADRES DE FAMILIA DEL

HOGAR INFANTIL LAS ACACIAS HI ACACIAS GIRARDOT 
31/07/2026
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9 FUNDACION SEMILLAS PARA LA PAZ HI CAMINOS DE FELICIDAD YACOPÌ 

31/07/2026

10 FUNDACIÓN SOLIDARIA CREER, HI. MI TESORO ESCONDIDO VIANÍ 
31/07/2026

11 FUNDACION APOYAR FUNDAP HI LEONCITO XIII EN SOACHA 
31/07/2026

 Anexo por cada contrato los documentos relacionados a continuación:
 
1. Carta interés de recibo en comodato el inmueble; 
2. Compromiso pago de impuesto predial y servicios públicos.  
3. Certificado de representación legal.
4. Cedula del representante legal.
5. Consulta antecedentes procuraduría de la asociación de padres y/o fundación, y del    representante 
legal.
6. Consulta antecedentes contraloría de la asociación de padres y/o fundación, y del representante legal.
7. Consulta antecedentes de la policía del representante legal.
8. Consulta antecedentes de RNMC de la policía del representante legal.
9. Formato autorización de consulta por delitos sexuales.
10. Rut con fecha de expedición actualizada.
11. Pago de seguridad social y/o certificado emitido por un contado; en este último caso debe adjuntar 
(copia de la CC, tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios)
12. Formato autorización tratamiento de datos personales.
13. Formato compromiso de confidencialidad.
14. Estudios previos
15. Certificado Pacco.
16. Certificado de tradición y libertad del inmueble (VUR).
17. Formato análisis de utilidad y/o certificado uso del suelo.
                        
Cordialmente, 

ELIANA KATHERINE GARZÓN GARZÓN
Coordinadora Grupo Administrativo y de Talento Humano

Proyectó: Hugo Palacios Becerra – Profesional. Especializado-Grupo Administrativo
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Clasificación de la Información Pública

No. AÑO

ÍTEM
DF

(DOCUMENTO 

FÍSICO)

DD
(DOCUMENTO 

DIGITAL)

1 (N/A) (N/A)

2 X

3 X

4

5

6

7

8 X

9

10 X

11 X

12

13

14 X

15 X

16 X

17 X

18 X

19 X

20 X

21

22

23

24 X

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

MES DÍA

12                    22

ÍTEM DF DD

42

43

MES DÍA

ÍTEM
DF

(DOCUMENTO 

FÍSICO)

DD
(DOCUMENTO 

DIGITAL)

44
45
46
47
48
49

DIA MES

***Minuta de contrato.

Registro Presupuestal.

Acta de inicio (si aplica).

Garantía.

Comprobante de aprobación de la garantía en SECOP II.

Certificado de afiliación a ARL

*NOTA 1. Es importante verificar por parte del responsable del diligenciamiento del presente formato que los documentos que requieran publicación cumplan con dicho trámite en el 

tiempo establecido legalmente y adicionalmente se deberá adjuntar constancia de la publicación con el documento correspondiente.

**NOTA 2. Previo a la consulta el certificado de inhabilidad por delios sexuales contra niños, niñas y adolescentes la entidad debe obtener autorización previa, expresa y escrita del futuro 

contratista, conforme a lo señalado en el parágrafo 2 del Artículo 2 del Decreto 753 de 2019

***NOTA 3.  La minuta puede ser física o digital

:Revisado por

AÑO

2025

TIPO DOCUMENTAL  / CONTRACTUAL OBSERVACIONES

Documentos de ejecución (informes de supervisión, comunicaciones del supervisor)

Constancia de la publicación en las plataformas digitales autorizadas.

TIPO DOCUMENTAL  / POSTCONTRACTUAL OBSERVACIONES

Lista de chequeo para liquidación de contratos y convenios suscrita por el supervisor del área de 

*Acta de terminación anticipada contractual ( según cada caso).

Nombre completo Firma

Jose Hugo Palacios Becerra

Nombre completo

Copia de la Libreta militar o certificación que acredite tener resuelta la situación militar (Excepto para

hombres mayores de cincuenta años). (En caso que aplique).

Copia de examen pre-ocupacional para personas naturales.

Copia de la tarjeta profesional o de Registro profesional o tecnológico (cuando el ejercicio de la profesión o

de la tecnología lo exijan) (en caso que aplique).

Registro de futuro contratista como proveedor del ICBF

Prueba de desarrollo de software (cuando aplique).

Certificado de idoneidad y experiencia expedido por el área solicitante.

Formato de declaraciones del contratista para la celebración de contrato de prestación de servicios

profesionales o de apoyo a la gestión, firmado por el proveedor y por el líder de la necesidad.

Hoja de vida actualizada en el formato de la Función Pública SIGEP y verificada por la Entidad - (Si aplica).

Cronograma de flujo de pagos firmado por el Jefe o Director de la dependencia líder de la necesidad.

Derechos consulares, cuando la naturaleza del convenio y la parte involucrada en su celebración, lo requiera

(convenientes internacionales).

Consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC- de la Policía Nacional / en caso de

personas jurídicas el certificado del Representante Legal.

**Consulta certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra niños,niñas y adolecentes. 

Copia del Registro Único Tributario - RUT para personas naturales y jurídicas.

Certificado vigente de registro y de los antecedentes disciplinarios de la profesión o de la tecnología (en los

casos que corresponda, según la normatividad vigente). 

Copia Certificación Bancaria para personas naturales y jurídicas.

Copia de Registro Información Tributaria - RIT si el lugar de ejecución del contrato es en Bogotá.

Formato de manifestación del contribuyente si es o no responsable de IVA firmado por el proveedor.

Certificación de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

Copia del último pago de aportes en salud y pensiones en caso de personas naturales. En caso de nuevos

contratistas con el estado, certificación de afiliación vigente a EPS y a AFP. En caso de personas jurídicas

certificación del representante Legal o del Revisor Fiscal (según corresponda), sobre cumplimiento de pagos

en seguridad social y aportes parafiscales en los últimos 6 meses o manifestación de no tener esa

obligación. En caso de Revisor Fiscal, copia de cédula, TP y certificación vigente sobre ausencia de

antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores.

Consulta certificado de Antecedentes Disciplinarios de la persona natural (Procuraduría). En caso de

personas jurídicas, del Representante Legal y de la persona jurídica (con el NIT).

Consulta certificado de antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la persona natural (Contraloría). En caso

de personas jurídicas, del Representante Legal y de la persona jurídica (con el NIT).

Copia de la cédula de ciudadanía / cedula de extranjería / (en caso de extranjeros presentar visa de trabajo)

/en caso de personas jurídicas cédula de ciudadanía del Representante Legal. 

Acto Administrativo de Justificación para  Contratación Directa (en caso que aplique)

Consulta certificado de antecedentes judiciales / en caso de personas jurídicas el certificado del

Representante Legal.

Certificado de existencia y representación legal no superior a treinta (30) días de expedición para empresas

privadas o normas de creación cuando participan entidades públicas.

Autorización por parte del órgano directivo, cuando exista limitación para contratar para el representante

legal de personas jurídicas (en caso que aplique).

Para contratar con entidades públicas: resolución de nombramiento, acta de posesión o documento que

acredite la delegación.

Firma

Nombre completo Firma

*Modificación Contractual (Adición, prórroga, suspensión, etc)
*NOTA 1. Es importante verificar por parte del responsable del diligenciamiento del presente formato que los documentos que requieran publicación cumplan con dicho trámite en el

tiempo establecido legalmente y adicionalmente se deberá adjuntar constancia de la publicación con el documento correspondiente.

:Revisado por

AÑO

Cierre del expediente contractual.
*NOTA 1. Es importante verificar por parte del responsable del diligenciamiento del presente formato que los documentos que requieran publicación cumplan con dicho trámite en el

tiempo establecido legalmente y adicionalmente se deberá adjuntar constancia de la publicación con el documento correspondiente.

:Revisado por

AÑO

*Acta de liquidación contractual (según cada caso).
*Acta de terminación anticipada y liquidación de contratos y convenios ( según cada caso ).

CONTRATO
DIRECCIÓN 

REGIONAL
CUNDIMANARCA

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL 

CONTRATISTA:
FUNDACION APOYAR FUNDAP

Régimen de Contratación

TIPO DOCUMENTAL  / PRECONTRACTUAL OBSERVACIONES

Registro de la solicitud de contrato en el Sistema de Información y Trámite contractual - SITCO ID:260001

Solicitud del trámite contractual al área de contratación  

Estatuto General de Contratación Pública ( 07/Ley 80/93 y 1150) 

*Estudios Previos.

Certificados de Experiencia (en caso que aplique). 

Certificación PACCO (en caso que aplique).

Certificado  de no existencia de personal en planta en ICBF.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Certificados de estudio (en caso de que aplique). 



 
 
 

 

 

 

 

 

Soacha Cundinamarca, 30 de Diciembre de 2025 

 

 

Doctora 

INGRID JOHANNA CUBIDES PUENTES 

Directora encargada 

ICBF Regional Cundinamarca 

 

 

ASUNTO: Interés de recibo en comodato inmueble. 

 

 

Yo LUZ DARY BUENO CARVAJAL identificada con cedula de ciudadanía No. 51.707.142 DE Bogotá, en 

calidad de representante legal de la FUNDACION APOYAR - FUNDAP, manifiesto el interés de recibir 

en COMODATO el inmueble ubicado en la CALLE 47 No. 8 - 96 del Municipio de SOACHA para el 

funcionamiento del HOGAR INFANTIL LEON XIII, durante la vigencia del contrato de aporte que he 

suscrito con ustedes. 

 

 

Agradeciendo la atención prestada. 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

LUZ DARY BUENO CARVAJAL 

Representante legal 

FUNDACION APOYAR FUNDAP 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

Soacha Cundinamarca, 30 de Diciembre de 2025 

 

 

Doctora 

INGRID JOHANNA CUBIDES PUENTES 

Directora encargada 

ICBF Regional Cundinamarca 

 

 

 

ASUNTO: Compromiso pago de impuestos y servicios públicos. 

 

 

Yo LUZ DARY BUENO CARVAJAL identificada con cedula de ciudadanía No. 51.707.142 DE Bogotá, en 

calidad de representante legal de la FUNDACION APOYAR - FUNDAP, me comprometo a asumir los 

gastos de impuestos, servicios públicos y demás erogaciones para el mantenimiento del inmueble 

ubicado en la CALLE 47 No. 8 - 96 del Municipio de SOACHA donde actualmente funciona el HOGAR 

INFANTIL LEON XIII, durante la vigencia del contrato de aporte que he suscrito con ustedes. 

 

Agradeciendo la atención prestada. 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

LUZ DARY BUENO CARVAJAL 

Representante legal 

FUNDACION APOYAR FUNDAP 
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Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES  DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 

2012. 

 
La suscrita LUZ DARY BUENO CARVAJAL identificado con C.C. No.  51.707.142 expedida en BOGOTA, 
autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos señalados 
en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar Cecilia de la Fuente de Lleras – ICBF con NIT. 899.999.239-2, a consultar mis datos personales en 
el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que 
administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera previa a mi eventual 
vinculación laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a formalizar, cada cuatro (4) meses 
a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.  
 
Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de 
conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la Ley 1581 
de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Política de Tratamiento de Datos Personales publicada en 
www.icbf.gov.co, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su 
tratamiento.  
 
 
 
Se suscribe en la ciudad de _BOGOTA_, el día TREINTA (30) de DICIEMBRE de 2025. 

 
 
Firma   _____________________________________ 
Nombre _LUZ DARY BUENO CARVAJAL_____________ 
Cédula  _51.707.142 DE BOGOTA_ _______________ 
 
 
 

http://www.icbf.gov.co/




Artículo 50 de la Ley 789 de 2002

LILIAN OSPINA DE PANTOJA LUZ DARY BUENO CARVAJAL
Revisora Fiscal Representante Legal 
T.P.  No. 15.097-T C.C. 51.707.142 de Bogotá

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

El personal vinculado por contrato de prestación de servicios se encuentra debidamente afiliado y ha cumplido con 
los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y ARL.  

LUZ DARY BUENO CARVAJAL, identificada con la C.C. 51.707.142 de Bogotá, en calidad de Representante Legal de 
la Fundación Apoyar, y LILIAN OSPINA DE PANTOJA, identificada con la cédula de ciudadanía No. 24.302.366 de 
Manizales, y con Tarjeta Profesional No. 15097-T de la Junta Central de Contadores de Colombia, en condición de 
Revisora Fiscal de la FUNDACIÓN APOYAR  FUNDAP identificada con Nit 800.055.599-8, debidamente inscrita en 
la Cámara de Comercio de Bogotá, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente 
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la Fundación; certificamos el pago de los aportes realizados por 
la Fundación durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de esta 
certificación por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la Fundación durante dichos seis meses. Lo 
anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la ley 789 de 2002.

Igualmente certifico que a la fecha de presentación de esta certificación, la Fundación ha realizado el pago de los 
aportes  correspondientes  a  la  nómina  de  los  últimos  seis  (6)  meses,  comprendidos  entre
junio y noviembre de 2025

Planilla Pago de No. 91857806 pagada el 28 noviem 5.

Así mismo certifica que ha efectuado el pago de la nómina del personal vinculado mediante contrato laboral de los 
últimos seis (6) meses, comprendidos entre junio y noviemb de 2025. 

Se expide en Bogotá D.C., a los 5   diciem de 2025.    
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¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

En cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales relacionadas con la 
protección del derecho fundamental de habeas data, en particular lo dispuesto en el artículo 
15 de la Constitución Política y la Ley 1581 de 20121 y demás normas que la reglamenten, 
modifiquen o deroguen, la Política de Tratamiento de Datos Personales, la Política de 
Seguridad y Privacidad de la Información, Seguridad Digital y Continuidad de la Operación del 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, se informa lo siguiente:  
 

1. El ICBF actuará como responsable del Tratamiento de datos personales de los cuales 
soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, usar y tratar mis datos 
personales conforme lo establecido en la constitución, la Ley, la Política de 
Tratamiento de Datos Personales, la Política de Seguridad y Privacidad de la 
Información, Seguridad Digital y Continuidad de la Operación del Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar, disponible en página web de la entidad. 

2. Que me ha sido informada la (s) finalidad (es) de la recolección de los datos 
personales, la cual consiste en: suscripción de contratos de aporte para el servicio de 
atención a la primera infancia. 

 
3. Es de carácter facultativo o voluntario responder preguntas que versen sobre Datos 

Sensibles. 
4. Mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y la ley, 

especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi información 
personal, así como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el 
tratamiento de datos personales. 

5. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ICBF y 
observando la Política de Tratamiento de Datos Personales del ESAP. 

6. Mediante la página web de la entidad (www.icbf.gov.co), podré radicar cualquier tipo 
de requerimiento relacionado con el tratamiento de mis datos personales. 

7. El ICBF garantizará la confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, transparencia, 
acceso y circulación restringida de mis datos y se reservará el derecho de modificar su 
Política de Tratamiento de Datos Personales en cualquier momento. Cualquier cambio 
será informado y publicado oportunamente en la página web. 
 
 

Teniendo en cuenta lo anterior, a continuación, se suscribe el FORMATO AUTORIZACIÓN 
DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES:  
 
Yo, LUZ DARY BUENO CARVAJAL identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 51.707.142 
expedida en BOGOTÁ, en calidad de representante legal de FUNDACION APOYAR - 
FUNDAP con NIT. 800.055.599-8, autorizo expresamente, de manera voluntaria, previa, 
explícita, informada e inequívoca al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar- ICBF, para 
tratar mis datos personales y tomar mi huella y fotografía en cumplimiento de la Ley 1581 de 
2012 y del Decreto 1074 de 2015 y de acuerdo con lo dispuesto en su Política de Tratamiento 

 
1 "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales" 
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¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

de Datos Personales2 para los fines relacionados con su objeto y en especial para fines 
legales, contractuales, y en especial, los fines relacionados con su misión y funciones. 
 
La información obtenida para el Tratamiento de mis datos personales la he suministrado de 
forma voluntaria y es verídica.  
 
Así mismo, autorizo libre y voluntariamente, de manera expresa e inequívoca al ICBF para 
que realice la recolección, almacenamiento, procesamiento, administración, transferencia y 
tratamiento de los datos personales que suministro de manera veraz y completa, con la 
finalidad de ser utilizados para los aspectos relacionados con la  elaboración, suscripción y 
seguimiento a la ejecución de los  contratos; la generación de registros, reportes y publicación 
de la gestión contractual establecidos normativamente, y tramitado en el marco de las 
políticas y procedimientos establecidos en el ICBF, así como el cumplimiento a los 
requerimientos de autoridades judiciales y entes de control interno y externo de la Entidad 
frente a los contratos. 
 
Por lo anterior, el ICBF queda facultado para realizar cuando las necesidades lo ameriten, 
consultas en los sistemas, bases de datos y/o fuentes de información pública, que dispongan 
las entidades del Estado o privados que en ejercicio de sus funciones dan fe pública conforme 
a su misionalidad. 
 
Así mismo, declaro que conozco la finalidad de la recolección y tratamiento de mis datos 
personales y que se realizará por el ICBF, en ejercicio propio de sus funciones legales y su 
misionalidad de conformidad con la Política de Tratamiento de Datos Personales publicada en 
el portal www.icbf.gov.co. 
 
Manifiesto que fui informado(a) que en caso de que la Entidad solicite recolectar información, 
tengo derecho a contestar o no las preguntas que se me formulen y a entregar o no los datos 
solicitados. Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o 
cuyo uso indebido puede generar su discriminación, tales como aquellos que revelen el origen 
racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 
cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos a la salud y a la vida sexual, que como titular de la 
información, fui informado de los derechos y deberes con que cuento, especialmente a 
conocer, actualizar y rectificar mi información personal,  revocar la autorización y solicitar la 
supresión del dato, las cuales podré ejercer a través de los canales presenciales o los medios 
virtuales dispuestos por la entidad3. 
 
Adicionalmente conforme al artículo 56 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo - Ley 1437 de 2011 modificado por el artículo 10 de la Ley 2080 
de 2021, autorizo expresamente al Instituto a remitir notificaciones electrónicas al correo 

 
2 https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/politica_de_tratamiento_de_datos_personales_0.pdf 

3 Correo electrónico: atencionalciudadano@icbf.gov.co, línea gratuita Nacional: (57) 01 8000 91 80 80 y en Bogotá (571) 437 76 30, atención en el 

Chat virtual disponible de lunes a domingo, 24 horas en www.icbf.gov.co y servicio de Video llamada de lunes a viernes de 7:00 AM a 7:00 PM en 
jornada continua en www.icbf.gov.co. 

http://www.icbf.gov.co/
https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/politica_de_tratamiento_de_datos_personales_0.pdf
mailto:atencionalciudadano@icbf.gov.co
http://www.icbf.gov.co/
http://www.icbf.gov.co/
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electrónico institucional que me llegare asignar el ICBF, una vez inicie la ejecución contractual 
o al registrado por el suscrito en la herramienta SECOP II y/o en el SIGEP. 
 
Conforme lo manifestado en el estudio previo respecto de la procedencia de la consulta en el 
registro de inhabilidades por delitos contra la libertad, integridad y formación sexuales contra 
niños, niñas y adolescentes, autorizo de manera previa, expresa y escrita a que se realice la 
consulta correspondiente, cuando se configuren las circunstancias descritas en la Ley 1918 
de 2018 y el decreto 753 de 2019 o norma que la modifique o sustituya. 
 
Finalmente, Las partes en aras de solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y 
discrepancias que puedan surgir de la presente autorización de tratamiento de datos 
personales, acudirán en principio al mutuo acuerdo y en caso de no llegarse a un acuerdo, 
acudirán a las instancias y procedimientos contemplados en los artículos 68 y siguientes de la 
Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. 
 
Cordialmente 
 

FIRMA 

 
 

Nombre del proveedor o futuro 
contratista: 

LUZ DARY BUENO CARVAJAL 

Tipo y número de documento 
futuro contratista: 

C.C. No. 51.707.142 
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Que el ICBF es un establecimiento público descentralizado del orden nacional con personería jurídica, autonomía 
administrativa y patrimonio propio actualmente adscrito al Ministerio de la Igualdad y Equidad, que tiene como objeto  
liderar la protección integral de los derechos de la niñez, la adolescencia y las familias, a través de la articulación e 
implementación de las políticas públicas, el fortalecimiento de la oferta del servicio público de bienestar familiar para la 
promoción de su pleno desarrollo, la consolidación de proyectos de vida y el fortalecimiento de las capacidades de las 
familias, comunidades y territorios, promoviendo la equidad como expresión de justicia social y fundamento de la paz. 
 
Que el Artículo 33 de la Ley 1098 de 2006 recoge derechos sustanciales de la mayor relevancia para el asunto del 
presente compromiso así: Artículo 33: Derecho a la intimidad. Los niños, las niñas y los adolescentes tienen derecho 
a la intimidad personal, mediante la protección contra toda injerencia arbitraria o ilegal en su vida privada, la de su 
familia, domicilio y correspondencia. Así mismo, serán protegidos contra toda conducta, acción o circunstancia que 
afecte su dignidad.” 

De igual manera, el Artículo 3 de la Convención Internacional sobre los derechos del Niño – Ley 12 de 1991, señala lo 
siguiente: “1. En todas las medidas concernientes a los niños que tomen las instituciones públicas o privadas de 
bienestar social, los tribunales, las autoridades administrativas o los órganos legislativos, una consideración primordial 
a que se atenderá será el interés superior del niño”. 

Que la Ley Estatutaria 1581 de 2012 de la República de Colombia establece las disposiciones generales para la 
protección de datos personales recolectados en bases de datos o archivos, señalando en su artículo 7° que los 
derechos de los niños, niñas y adolescentes para el tratamiento de datos “asegurará el respeto a los derechos 
prevalentes de los niños, niñas y adolescentes. Queda proscrito el tratamiento de datos personales de niños, niñas y 
adolescentes, salvo aquellos datos que sean de naturaleza pública”. 

Que el Decreto 1074 de 2015 de la República de Colombia en su capítulo 25 del título 2 del libro 2 de la parte 2 que 
reglamenta la Ley Estatutaria 1581 de 2012, dispone en su artículo 2.2.2.25.2.9 que la prohibición para el tratamiento de 
datos personales de niños, niñas y adolescentes se exceptúa cuando se trate de datos de naturaleza pública y 
cuando dicho tratamiento responda y respete el interés superior de los niños, niñas y adolescentes y asegure el respeto 
de sus derechos fundamentales. 

Que el numeral 5 del artículo 2.2.2.25.1.3 del Decreto 1074 de 2015 define la transmisión como “Tratamiento de datos 
personales que implica la comunicación de los mismos dentro o fuera del territorio de la República de Colombia cuando 
tenga por objeto la realización de un Tratamiento por el Encargado por cuenta del Responsable”. 

Que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF-, como responsable del tratamiento de datos personales 
obtenidos en desarrollo de su objeto y funciones legales, y en ejercicio de los deberes contenidos en la Ley 1581 de 2012 
y el capítulo 25 del Título 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1074 de 2015, establece la Política de Tratamiento de 
Datos Personales, para garantizar la protección de los derechos fundamentales en su tratamiento. 
 
Dada la relevancia de alguna información para establecer focalizaciones, como puede ser la relacionada con nivel 
educativo, nivel socioeconómico, pertenencia a grupos étnicos o indígenas, estado nutricional, entre otros que pueden 
ser considerados datos sensibles, el ICBF garantizará que el tratamiento de esta información se realice buscando 
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 establecer mecanismos que mejoren sus procesos de atención y en cumplimiento de las disposiciones contenidas en 
la Ley 1581 de 2012 y el capítulo 25 del Título 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1074 de 2015. 

 
En ese sentido, la Política de Tratamiento de Datos Personales, dispuso lineamientos y directrices para que, a través 
de los procedimientos para el suministro e intercambio de información entre otros, se administren, gestionen y 
suministren los datos personales en garantía de los principios contemplados en el artículo 4 de la Ley 1581 de 2012. 

Igualmente, de conformidad a Resolución Interna, el ICBF adoptó la Política de Seguridad y Privacidad de la 
Información, Seguridad Digital y Continuidad de la Operación, además estableció las políticas generales de manejo y los 
lineamientos frente al uso y manejo de la información y dispuso que es deber de la entidad reducir el riego de robo, 
fraude, mal uso de las instalaciones y medios, asegurando las confidencialidad, disponibilidad e integridad de la 
información. 

Que dicha Resolución dispone la necesidad de suscribir el presente compromiso de confidencialidad y no divulgación, 
en lo que respecta al tratamiento de la información de la entidad y la autorización de tratamiento de datos personales. 
Que se considera información confidencial: a) Aquella que, como conjunto, por la configuración o estructuración exacta 
de sus componentes, no sea generalmente conocida. b) La que esté protegida de acuerdo con su clasificación. c) 
Aquella información que no esté sujeta a medidas de protección razonables, de acuerdo con las circunstancias del 
caso, a fin de mantener su carácter confidencial, y d) Información que de acuerdo con la naturaleza del Instituto se 
debe mantener en absoluta reserva y aquella que la normativa colombiana catalogue como información reservada y/o 
confidencial o que no sea considerada información pública del Estado. 

Que dado el acuerdo de voluntades que suscribirá el ICBF para el desarrollo de los obligaciones o compromisos, es 
necesario suministrar información que se encuentra protegida por las normas de protección de datos personales, 
incluyendo información de niños, niñas y adolescentes para su atención y focalización, así como este levantará 
información relacionada que permita al ICBF tener un control y hacer seguimiento de estos procesos, por lo que se 
evidencia la necesidad de suscribir el presente compromiso de confidencialidad y no divulgación de datos con el fin de 
garantizar la confidencialidad de la información que el ICBF suministre dentro del marco del acuerdo de voluntades, 
definiendo las actividades que el encargado realizará por cuenta del responsable para el tratamiento de los datos 
personales y las obligaciones del Encargado para con el titular y el Responsable. 

Que debido a la naturaleza de las actividades que desarrollará la parte receptora con respecto a la parte reveladora 
que es el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, se hace necesario que se administre, proteja y preserve 
la integridad, confidencialidad y disponibilidad de la información antes, durante y en la etapa posterior a la ejecución 
del acuerdo de voluntades a suscribir: 

EN CONSECUENCIA: 

Yo, LUZ DARY BUENO CARVAJAL identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 51.707.142 expedida en 
BOGOTÁ,  representante legal de  FUNDACION APOYAR - FUNDAP con NIT. 800.055.599-8, en adelante 
denominada PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO 
DIVULGACIÓN DE LA INFORMACIÓN, en relación con la información clasificada o reservada que sea puesta a su 
disposición por el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR, quien será  
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 en adelante denominada la PARTE REVELADORA, para el desarrollo y ejecución del acuerdo de voluntades que se 
celebrará entre las partes, entiendo y acepto las siguientes condiciones, compromisos, derechos y deberes, 
relacionados con: 

PRIMERO. PROTECCIÓN DE INFORMACIÓN PERSONAL Y CONFIDENCIAL: La parte receptora como encargada del 
tratamiento de la información dará aplicación a la Ley 1581 de 2012, la Ley 1712 de 2014, el capítulo 25 del título 2 
de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1074 de 2015, así como de la Política de Tratamiento de Datos Personales y la 
Política de Seguridad y Privacidad de la Información, Seguridad Digital y Continuidad de la Operación del ICBF, las 
cuales se encuentran publicadas en la página web. 

SEGUNDO. PROTECCION DE DATOS PERSONALES: LA PARTE RECEPTORA dará aplicación a la 
Política de Tratamiento de Datos Personales, así como a los procedimientos y formatos del ICBF, los cuales se 
encuentran publicados en la página web. 

 
TERCERO. OBJETO DE LA CONFIDENCIALIDAD: El presente compromiso de confidencialidad y no divulgación de 
la información, tiene por objeto señalar y especificar las políticas de confidencialidad que debe cumplir LA PARTE 
RECEPTORA, respecto del acceso, consulta, transferencia y uso de la información confidencial que produce y 
administra LA PARTE REVELADORA. 

 
Por lo tanto, quien suscribe el presente documento se obliga a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, hacer, 
circular,compilar,sustraer,ofrecer,vender,intercambiar,captar,interceptar,modificar,recolectar,almacenar,replicar,comunicar, 
utilizar y/o emplear la información conocida o entregada por la parte reveladora, inclusive después de finalizada su 
vinculación contractual o culminado el tratamiento de información realizado en ejercicio de las labores 
encomendadas, de conformidad con el Principio de Confidencialidad contenido en el Literal H artículo 4 de la Ley 1581 
de 2012 

CUARTO. DESTINACIÓN: La información que se obtenga de LA PARTE REVELADORA sólo podrá ser utilizada por 
la PARTE RECEPTORA para el desarrollo y ejecución del objeto del contrato a celebrarse entre el INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF y la persona natural o jurídica que suscribe el presente documento 

QUINTO. OBLIGACIONES: 1.) La Información Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines 
diferentes al cumplimiento del objeto del acuerdo de voluntades a suscribirse. 2.) LA PARTE RECEPTORA se obliga 
a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, 
interceptar, modificar, recolectar, almacenar, o replicar la información dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. 
3.) Hacer cumplir en nombre propio sobre sus trabajadores, contratistas, subcontratistas y demás colaboradores, la 
obligación de no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, hacer, circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, 
intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar, replicar, comunicar, utilizar y/o emplear la información 
conocida o entregada por la PARTE REVELADORA en ejecución del acuerdo de voluntades a celebrarse 4.) Instruir al 
personal que estará encargado de recibir la información confidencial, debiendo suscribir un compromiso de 
confidencialidad elaborado por LA PARTE RECEPTORA, necesario, de su obligación de recibir, tratar y usar la 
información confidencial destinada únicamente al cumplimiento de sus funciones, bajo los mismos términos 
establecidos en el presente compromiso. 5.) Igualmente, LA PARTE RECEPTORA como las personas a su cargo, se 
comprometen a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a los titulares o terceros 
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 de LA INFORMACIÓN suministrada por el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR conforme a las 
disposiciones de Protección de Datos Personales establecidas en la ley y el Principio de Confidencialidad contenido 
en el Literal H artículo 4 de la Ley 1581 de 2012.. 

PARÁGRAFO PRIMERO: LA PARTE RECEPTORA designará por escrito, los empleados y/o contratistas autorizados 
para el tratamiento de la información confidencial. La actualización de los usuarios será responsabilidad exclusiva de LA 
PARTE RECEPTORA, quien establecerá los protocolos de seguridad que se consideren necesarios para garantizar la 
confidencialidad de la información. La actualización, novedades o desvinculación de usuarios deberá comunicarla al 
ICBF cuantas veces corresponda. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: LA PARTE RECEPTORA responderá por todos los daños o perjuicios morales, de imagen 
o económicos que llegue a causar a LA PARTE REVELADORA por la indebida utilización de la INFORMACIÓN 
recibida, o por el incumplimiento parcial o total de las obligaciones enlistadas con antelación 

SEXTO. SEGURIDAD DE LA INFORMACION: La información suministrada por la PARTE REVELADORA y en 
general cualquier tipo de información clasificada o reservada conocida en desarrollo del objeto del contrato acuerdo 
de voluntades, deberá ser mantenidas de manera confidencial y privada, protegiendo dicha información para evitar su 
divulgación y/o circulación no autorizada, ejerciendo sobre ésta el mismo grado de diligencia que utiliza para proteger 
información de este tipo que tenga bajo su custodia, tomando para ello todas las medidas técnicas y de cuidado y 
propendiendo para que el personal a su cargo de igual manera custodie y proteja dicha información 

SEPTIMO. DURACIÓN. LA PARTE RECEPTORA acepta que la confidencialidad de cualquier información de carácter 
personal y confidencial, será continua y no vencerá, especialmente los datos sensibles que trata la Ley 1581 de 2012 
y su reglamentación contenida en el capítulo 25 del título 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1074 de 2015, 
garantizando que en el caso de información de niños, niñas o adolescentes, su tratamiento responderá a su interés 
superior y se asegurará sin excepción alguna el respeto de sus derechos prevalentes, de conformidad con Ley y la 
jurisprudencia de la honorable Corte Constitucional. 

OCTAVO - PROPIEDAD DE LA INFORMACIÓN: La información suministrada pertenece al ICBF y a sus respectivos 
titulares, no pudiendo ser utilizada para fines distintos al cumplimiento de las funciones legales. 

NOVENO- VERIFICACIÓN DE LA CONFIDENCIALIDAD Y USO DE LA INFORMACIÓN: LA PARTE REVELADORA 
se reserva el derecho de verificar en cualquier momento y sin previo aviso, el cumplimiento del presente compromiso, 
con respecto al tratamiento de la información que se encuentra en las bases de datos que produce y administra el 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR. 
 
DECIMO– SANCIONES: La violación o inobservancia a cualquiera de las cláusulas de confidencialidad de este 
compromiso, o el uso indebido de la información, facultará a los supervisores para compulsar y dar traslado a las 
autoridades competentes con el fin de que sean adelantadas las actuaciones administrativas, civiles, disciplinarias y 
penales a las que haya lugar. 
 
 

DÉCIMO PRIMERO – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS. Las partes en aras de solucionar en forma ágil, rápida y 
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 directa las diferencias y discrepancias que puedan surgir del presente compromiso de confidencialidad, acudirán en 
principio al mutuo acuerdo y en caso de no llegarse a un acuerdo, acudirán a las instancias y procedimientos 
contemplados en los artículos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. 

 

En consecuencia, de lo anterior el presente compromiso se firma a los VIENTISEIS (26 ) días del mes de DICIEMBRE del 
2025 

 

 

 

               
FIRMA 

LUZ DARY BUENO CARVAJAL 
(REPRESENTANTE LEGAL  

FUNDACION APOYAR  FUNDAP) 
 



En el Sistema de Información del Plan Anual de Compras y Contratación PACCO, se proyectó la 
contratación que a continuación se describe:

Certificación No.: 1304B9FE-E17E-4E2E-B3B4-2FDF0CE5F6FD

Vigencia: 2025 Fecha y hora de certificación: 29/12/2025 3:00 p. m.

Consecutivo: 34874 Regional: REGIONAL 
CUNDINAMARCA

Modalidad: CONTRATACIÓN 
DIRECTA

Tipo de contrato: COMODATO

Fecha publicación SECOP: PACCO PAA

Objeto parametrizado PACCO:

ENTREGAR EN CALIDAD DE COMODATO BIENES MUEBLES E INMUEBLES, PROPIEDAD DEL ICBF, A TERCEROS, 
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU USO Y DISPOSICIÓN
Objeto contractual:

ENTREGAR EN CALIDAD DE COMODATO A LA FUNDACION APOYAR, IDENTIFICADA CON NIT 800.055.599-8, EL 
BIEN INMUEBLE UBICADO EN LA DIRECCIÓN CALLE 47 NO.8 - 96 EN SOACHA CUNDINAMARCA, QUE PERMITA 
GARANTIZAR UNA MEJOR PRESTACIÓN DEL SERVICIO DURANTE EL MISMO TIEMPO QUE SE ESTIPULE EN EL 
CONTRATO DE APORTE EN EJECUCIÓN, GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES PARA 
SU USO Y DISPOSICIÓN
Valor programado a contratar*: $0,00

Valor contratado: $0,00

Deducciones aplicadas al contrato

Saldo programado a contratar: $0,00

Valor vigencias futuras $0,00
* El “Valor Programado a Contratar” corresponde únicamente a la cifra que afecta el presupuesto de la vigencia actual.

Rubros que financian el consecutivo Recurso Valor 
programado

Valor contratado Saldo a contratar

C-4602-1500-9-704020
-4602008-02-997

INFRAESTRUCTURA 21 $0,00 $0,00 $0,00

Esta certificación fue generada a través del Sistema de Información del Plan Anual de Compras 
lunes, 29 de diciembre de 2025y Contratación PACCO el día:

Generada por: jorge.chitiva

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Sede de la Dirección General
Avenida carrera 68 No.64c – 75

PBX: 437 7630

Línea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 16/12/2025 

Área solicitante: Grupo Administrativo y de Talento Humano- ICBF Regional Cundinamarca. 

Responsable del área solicitante: Eliana Katherine Garzón Garzón 

 
Objeto: ENTREGAR EN CALIDAD DE COMODATO A LA FUNDACION APOYAR, IDENTIFICADA CON NIT 800.055.599-8, EL BIEN 
INMUEBLE UBICADO EN LA DIRECCIÓN CALLE 47 NO.8 – 96 EN SOACHA - CUNDINAMARCA, QUE PERMITA GARANTIZAR 
UNA MEJOR PRESTACIÓN DEL SERVICIO DURANTE EL MISMO TIEMPO QUE SE ESTIPULE EN EL CONTRATO DE APORTE 
EN EJECUCIÓN, GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU USO Y DISPOSICIÓN 

 

1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 

 

1.1 Justificación: 

 

El ICBF es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, creado 
mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Ministerio de Igualdad y Equidad, mediante el 
Decreto 1074 de 2023, que tiene por objeto propender y fortalecer la integración y desarrollo armónico de la familia, proteger a los 
niños, niñas y adolescentes y garantizarles sus derechos. 
 
Que el artículo 209 de la Constitución Política establece que la función administrativa está al servicio de los intereses generales y se 
desarrolla con fundamento en los principios de eficacia, economía y celeridad. 
 
Que de conformidad con lo establecido en el artículo 38 de Ley 9 de 1989, “las entidades públicas no podrán dar en comodato sus 
inmuebles sino únicamente a otras entidades públicas, sindicatos, cooperativas, asociaciones y fundaciones que no repartan 
utilidades entre sus asociados o fundadores, ni adjudiquen sus activos en el momento de su liquidación a los mismos, juntas de acción 
comunal, fondos de empleados y las demás que puedan asimilarse a las anteriores, y por un término máximo de cinco (5) años, 
renovables.” 

 
Que el artículo 32 de la Ley 80 de 1993 establece que: “…son contratos estatales todos los actos jurídicos generadores de 
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado en disposiciones 
especiales, o derivados del ejercicio de la autonomía de la voluntad…”, entidades entre las que se encuentra el Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar. 
  
Que de acuerdo con el artículo 2200 del Código Civil Colombiano, “El comodato o préstamo de uso es un contrato en que una de las 
partes entrega a otra gratuitamente una especie mueble o raíz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie 
después de terminar el uso”.  
 
Que, en relación con la celebración de contratos de comodato, la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado, en concepto 
No.1077 del 26 de marzo de 1998, señalo que las entidades estatales están facultadas para celebrar el contrato de comodato regulado 
por el derecho privado, observando los limites señalados en las normas especiales sobre la materia en cuanto al tiempo máximo de 
duración y la destinación o uso que debe darse al bien. 
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Según lo previsto en el numeral 4) del artículo 6º del Anexo 1 del Manual de Contratación vigente del ICBF, concordante con lo 
establecido en la Resolución 2859 de 2013, se delega en los directores regionales la siguiente facultad en materia de contratación: 
“Suscribir contratos de comodato sobre los bienes ubicados en su jurisdicción. Para aquellos contratos de comodato que no se deriven 
de los contratos de aporte, deberá contar con previo aval de la dirección administrativa” 
 
De conformidad con la Resolución No.4444 de 2025, “Por medio de la cual se modifica la organización regional del instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF, se crean Grupos de Trabajo Internos de trabajo y se dictan otras disposiciones”.  
En el Articulo 20. Grupo Interno de trabajo Administrativo y de talento Humano, serán establecidas en los artículos 18 y 19 de dicha 
resolución.  
En el artículo 19 numeral 9. Ejercer la administración de las Infraestructuras e inmuebles, muebles y elementos devolutivos al servicio 
del ICBF sobre aquello que sean competencia de la Dirección Regional 
 
El ICBF cuenta con inmuebles propios en los que funciona la modalidad de atención de Hogares Infantiles y Centros de Desarrollo 
Infantil (CDI), como quiera que estos bienes son usufructuados por las Entidad Administradora de Servicio (EAS) y el ICBF debe 
formalizar la entrega de estos a dichas Entidades.  
 
Para ello, el ICBF adoptó los siguientes documentos: la “GUIA GESTIÓN DE BIENES – V8, numeral 4.2.6.1.6 Soporte documental 
de los Bienes Inmuebles de propiedad del ICBF entregados en comodato” y el “PROCEDIMIENTO EGRESO DE BIENES 
INMUEBLES EN COMODATO PARA OPERADORES DE PROGRAMAS DEL ICBF CON CONTRATOS DE APORTE - P9.SA.V5”, 
que tiene por objeto definir los documentos y actividades que deben adelantarse para entregar en calidad de comodato inmuebles a 
los operadores que suscriban contratos de aporte con el ICBF, para la ejecución de sus programas. 
 
La recomendación de entrega de bienes inmuebles en comodato a operadores que resulten seleccionados para el desarrollo de 
programas del ICBF a través de contratos de aporte se hace a través del Comité de Gestión de Bienes de cada regional cuya 
estructura se encuentra regulada a través de la Resolución 1385 de marzo 29 de 2010 
 
Es importante precisar que el documento análisis de utilidad del inmueble deberá actualizarse cada vez que surtan situaciones que 
cambien el estado de ocupación señalado en el análisis vigente (uso propio, inclusión al Plan de movilización de activos, solicitud de 
entrega en comodato, cesión a título gratuito, entre otros) o situaciones que afectan la infraestructura de este o sus condiciones físicas 
que ameritan nuevo estudio. Así las cosas, el inmueble ubicado en la en la calle 47 No.8-96 Barrio León XIII del Municipio de 
Soacha – Cundinamarca, no ha presentado situaciones que afecten la infraestructura, por lo tanto, no se requiere análisis vigente  
 
1.2 Descripción de la necesidad:   
 
El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Cundinamarca es propietario de un inmueble ubicado en la calle 47 No.8-96 
Barrio León XIII del Municipio de Soacha – Cundinamarca, identificado con el folio de matrícula inmobiliaria No.051-90238 y 
cedula catastral No.01-03-0035-0003-000, este inmueble se recibido mediante donación en la notaría treinta del círculo de Bogotá, 
y Escritura Pública No.096 del 8 de septiembre de 1980. 

 
El ICBF hará entrega a la FUNDACION APOYAR FUNDAP, un bien inmueble de su propiedad y con carácter devolutivo, adaptado 
para el funcionamiento de los programas orientados a satisfacer las necesidades de la comunidad (Hogar Infantil Leoncito XIII), este 
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se suscribirá con la FUNDACION APOYAR FUNDAP, IDENTIFICADA CON NIT 800.055.599-8 quien se denominará 
COMODATARIO, representado legalmente por la Señora LUZ DARY BUENO CARVAJAL, identificada con cédula de ciudadanía 
No.51.707.142. 

 
Es conveniente entregar el inmueble en calidad de comodato, a la FUNDACION APOYAR FUNDAP, IDENTIFICADA CON NIT 
800.055.599-8, por cuanto: 
 

• Ha manifestado que cuenta con los recursos necesarios para mantenimiento, administración y que permitan la conservación 
del inmueble.  

• La destinación del inmueble cumple con una de las funciones misionales del ICBF. 
 
1.3 Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente contratación se 

encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP II y como lo demuestra el PACCO cargado 
en SECOP II la sección documentos del proceso. PACCO No 34874 
 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 

2.1 Descripción del objeto:  

 

ENTREGAR EN CALIDAD DE COMODATO A LA FUNDACION APOYAR, IDENTIFICADA CON NIT 800.055.599-8, EL BIEN 

INMUEBLE UBICADO EN LA DIRECCIÓN CALLE 47 NO.8 – 96 EN SOACHA - CUNDINAMARCA, QUE PERMITA GARANTIZAR 

UNA MEJOR PRESTACIÓN DEL SERVICIO DURANTE EL MISMO TIEMPO QUE SE ESTIPULE EN EL CONTRATO DE APORTE 

EN EJECUCIÓN, GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU USO Y DISPOSICIÓN 

  

2.2 Plazo de ejecución: 

 

El Plazo de ejecución del contrato, será hasta el treinta y uno (31) de julio de 2026, derivado del contrato de aporte

suscrito con el ICBF Regional Cundinamarca. 

 

PARÁGRAFO: En caso de que surja una renovación o prórroga del contrato de aporte 2500-982-2025, se entenderá automáticamente 

renovado o prorrogado el contrato de comodato. 

 

2.3 Lugar de ejecución: 

 
El lugar de ejecución del contrato será en el Municipio de Soacha del Departamento de Cundinamarca. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bogotá. 
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3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

3.1 Identificación del contrato a celebrar: 

 

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato 
resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: Contrato de comodato 
 

3.2 Modalidad de selección: 

 
De acuerdo con lo establecido en el art. 5º Manual de Contratación del ICBF vigente, “por regla general los procesos de selección y 
la celebración de contratos en el ICBF, se rigen por lo establecido en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública 
vigente. De conformidad con lo establecido en el artículo 40 del Decreto 1137 de 1999, todos los contratos que celebre el Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar se sujetarán a los procedimientos, requisitos, formalidades, términos y condiciones que establecen 
las disposiciones del régimen estatal de contratos, aplicables a los establecimientos públicos del orden nacional, de conformidad con 
lo señalado en el régimen de contratación administrativa vigente, (Ley 80 de 1993 y demás disposiciones que reglamenten la materia). 
Lo anterior sin perjuicio de las disposiciones especiales para los asuntos contractuales del ICBF, contenidas en la Ley 7 de 1979 y 
desarrolladas mediante el Decreto Reglamentario 2388 del mismo año y el Decreto Ley 2150 de 1995”. 
 
De conformidad con lo anterior, la modalidad de selección pertinente para contratar ENTREGAR EN CALIDAD DE COMODATO A 

LA FUNDACION APOYAR, IDENTIFICADA CON NIT 800.055.599-8, EL BIEN INMUEBLE UBICADO EN LA DIRECCIÓN CALLE 

47 NO.8 – 96 EN SOACHA - CUNDINAMARCA, QUE PERMITA GARANTIZAR UNA MEJOR PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

DURANTE EL MISMO TIEMPO QUE SE ESTIPULE EN EL CONTRATO DE APORTE EN EJECUCIÓN, GARANTIZANDO EL 

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES PARA SU USO Y DISPOSICIÓN 

corresponde a: 

 
1. Licitación Pública ____ 
 
2. Selección Abreviada: 
 
a) Menor cuantía ____ 
b) Selección abreviada por subasta inversa electrónica____ 
c) Bolsa de productos____ 
d) Acuerdo Marco de Precios_____ 

 
2.1. Adquisición de Bienes y Servicios por la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVE)____ 
 
3. Concurso de méritos____ 
4. Mínima cuantía____ 

 
 

5. Contratación Directa: 
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a) Urgencia manifiesta____  

b) Contratos de empréstito____  

c) Contrato/convenio interadministrativo ____ 

d) Contrato/convenio para el desarrollo Científico o Tecnológico____  

e) Inexistencia de pluralidad de oferentes en el mercado para la provisión del tipo de bien o servicio a adquirir __X__  

f) Los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión que requiera la entidad para su normal funcionamiento o aquellos 
de naturaleza artística que solo sean encomendables a una persona natural____  

g) Los contratos de encargo fiduciario que celebren las entidades territoriales cuando inician el Acuerdo de Reestructuración de Pasivos a que se 
refieren las Leyes 550 de 1999, 617 de 2000 y las normas que las modifiquen o adicionen, siempre y cuando los celebren con entidades financieras 
del sector público____  

h) El arrendamiento o adquisición de inmuebles____ 

i) Bienes y servicios para el sector defensa y dirección nacional de inteligencia____  

j) Los contratos o convenios que las entidades estatales suscriban con los Cabildos Indígenas, las asociaciones de Cabildos Indígenas y/o 
Autoridades Tradicionales Indígenas, Consejos Indígenas y Organizaciones Indígenas con capacidad para contratar, cuyo objeto esté relacionado 
con la ejecución de programas, planes y proyectos del plan de desarrollo relacionados con el fortalecimiento del gobierno propio, la identidad 
cultural, el ejercicio de la autonomía, la garantía de los derechos, satisfacción de necesidades y/o servicios públicos de los pueblos y comunidades 
indígenas. En el marco de dichos objetos se contemplará la ejecución de obras públicas que impliquen actividades de mantenimiento y/o  
mejoramiento de infraestructura social y de transporte, así como suministrar bienes y/o servicios para los que se acredite idoneidad, la cual deberá 
ser valorada teniendo en cuenta un enfoque diferencial____  

k) En situaciones de emergencia y desastres y dentro de sus territorios las Entidades Estatales comprarán de manera preferencial y directa 
productos agropecuarios a los pueblos y comunidades indígenas y a las comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras, 
organizaciones y asociaciones campesinas, los cuales podrán ser donados al Fondo Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres____  

l) La contratación de servicios de bienestar familiar con entidades sin ánimo de lucro y de reconocida idoneidad, de conformidad con el artículo 122 
del Decreto Ley 2150 de 1995____  

m) El ICBF podrá celebrar alianzas con las asociaciones público-populares, dispuestas en el artículo 100 de la Ley 2294 de 2023, conforme a la 
reglamentación que para el efecto se expida, las organizaciones de base según lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 2160 de 2021 y con los 
organismos de acción comunal de conformidad con lo establecido en el literal f del artículo 16 de la Ley 2166 de 2021 y así como la Ley 2046 de 
2020 y el Decreto 1501 de 2023, por la cual se establecen mecanismos para promover la participación de pequeños productores locales 
agropecuarios y de la agricultura campesina, familiar y comunitaria en los mercados de compras públicas de alimentos____ 

 

Así las cosas, la modalidad de selección para contratar la entrega real y material, a título de comodato, corresponde a: contratación 

directa, teniendo en cuenta que el ICBF suscribió contrato de aporte. 2500-982-2025 con la FUNDACION APOYAR FUNDAP  

3.3. Código (s) UNSPSC: Código (s) UNSPSC: 93141500 

 

  

4. FUENTE DE LOS RECURSOS.  

 

NO APLICA 
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5. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 

 
 
Identificación del bien: 
 
Dirección y municipio: calle 47 No.8-96 Barrio León XIII  
Matricula inmobiliaria: No.051-90238 
Cedula catastral: No.01-03-0035-0003-000 
 
Linderos Escritura Pública No.096 del 8 de septiembre de 1980: NORTE, cincuenta metros (50,00mts) con la carrera novena (9a). 
SUR, cincuenta metros (50,00mts) con la calle quinta (5a). ORIENTE, cincuenta metros (50,00mts) con lote del Municipio. 
OCCIDENTE, cincuenta metros (50,00mts) con lote del Municipio 
 

6. OBLIGACIONES. 

 
6.1 Obligaciones generales del comodante: 

 

1. Suministrar la información que previamente requiera el Comodatario en relación con el objeto del presente contrato.  
2. Exigir al Comodatario la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato. 
 

6.2 Obligaciones generales del comodatario: 

 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, 
no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el Comodatario y el ICBF. 

2. Participar y apoyar al EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución del contrato. 
3. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta EL ICBF a 

través del supervisor de este, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 
4. Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando así se 

requiera. 
5. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que 

llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter de publica. En Consecuencia, se obliga a no divulgar por 
ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización del ICBF. 

6. Cumplir con la política de buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia. 

7. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a los requerimientos efectuados por los 
organismos de control del estado colombiano en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto del 
presente documento. 
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6.3 Obligaciones específicas del comodante: 

 

1. Realizar la entrega material del bien inmueble para el ejercicio de la destinación relacionada en el presente contrato. 
2. Permitir al COMODATARIO el uso y goce pacifico del bien inmueble durante el termino de duración del presente contrato y el 

de sus prorrogas. 
3. Suscribir el acta de entrega y recibo del bien objeto del comodato. 
4. Adelantar las acciones conducentes a obtener las indemnizaciones de los daños que sufra el bien entregado en desarrollo o con 

ocasión del contrato. 
5. Cumplir con las demás obligaciones que tengan relación con la naturaleza del contrato. 
 
6.4 Obligaciones específicas del comodatario: 

 

1. Recibir en calidad de COMODATO el bien inmueble objeto del presente contrato.  
2. Suscribir el acta de entrega y recibo del bien objeto del comodato. 
3. Utilizar el bien inmueble dado en comodato conforme al uso legítimo autorizado. 
4. Destinar la bien materia de este contrato al USO exclusivo para el cual será entregado. 
5. Cuidar y mantener el bien recibido en comodato respondiendo por todo daño y deterioro que sufra, salvo los que se derivan del 

uso autorizado 
6. Realizar el mantenimiento del Inmueble cuando sea necesario y con el fin de conservarlo en óptimo estado. 7. Restituir el bien 

una vez vencido el plazo de ejecución del presente contrato, en buenas condiciones. 
7. Cumplir con las demás instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven de la ley o el reglamento 

o tengan relación con la naturaleza del contrato. 
8. Solicitar autorización previa al COMODANTE, para realizar cualquier tipo de mejoras al bien y construcciones, salvo cuando las 

mejoras sean necesarias, las cuales serán asumidas por el COMODATARIO. En caso de que se realicen sin dicha autorización, 
estas no darán lugar a indemnización alguna por parte del ICBF. 

9. Responder por la tenencia y el aseguramiento de la correcta utilización del bien. 
10. No subarrendar o disponer a ningún título el bien objeto del presente contrato, ni ceder, ni transferir los derechos y obligaciones 

derivados de este contrato, sin la previa autorización escrita y expresa del COMODANTE. 
11. Entregar el bien objeto del presente contrato, en las mismas condiciones que fue entregado por el COMODANTE, así como libre 

de todo gravamen o afectación al mismo. 
12. Evitar que el mismo sea invadido, ocupado o perturbado por terceros, y en caso de ocurrir cualquier perturbación a la tenencia 

dar aviso al COMODANTE. 
13. Asumir el pago del impuesto predial, las contribuciones y los servicios públicos domiciliarios que se causen sobre el inmueble 

durante la vigencia del contrato de aportes. 
14. Entregar en el Grupo Administrativo de la Regional el soporte de pago del impuesto predial y de la contribución de valorización 

cuando haya lugar a ello (a más tardar a los treinta días de la última fecha de vencimiento para el pago oportuno) y de los servicios 
públicos domiciliarios. 

15. Cumplir con las demás instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven de la ley o el reglamento 
o tengan relación con la naturaleza del contrato. PARÁGRAFO: El COMODATARIO no será responsable por caso fortuito, a 
menos que: a. Haya empleado el bien en uso indebido o demore su restitución, salvo que aparezca que el deterioro o pérdida se 
hubiere producido de todas formas; b. El caso fortuito hubiere sobrevenido por culpa suya, aunque levísima; c. Cuando, por peligro 
del bien prestado o propio, haya preferido salvar el suyo; y d. Cuando expresamente haya aceptado la responsabilidad del caso 
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fortuito. 
 

7. FORMA DE PAGO.  

 

NO APLICA 

 

8. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  

 
8.1 Supervisión. 

 
La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador (a) del Grupo Administrativo y de Talento Humano del ICBF Regional 
Cundinamarca del ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, 
comunicando por escrito al designado, con copia a la Dirección de Contratación.   
 
8.2 Interventoría.  

 
NO APLICA 

 
9. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 

 
De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo 
establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia 
Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. Entiéndase por riesgo, para el 
Contrato de Comodato, los eventos que pueden afectar la ejecución contractual y cuya ocurrencia no pueden ser señaladas de 
manera exacta por las partes involucradas en el proceso de Contratación. El cual puede surgir en la etapa de planeación, selección 
y ejecución. SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 

 

10. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS.  
 
NO APLICA 

  

11. VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 
 

En sesión de fecha 28  de diciembre de 2025 según Acta No. 72, el Comité de Contratación de la Dirección Regional  
Cundinamarca emitió concepto favorable para adelantar el proceso de contratación que aquí se relaciona. Contratos de comodato 
 
 

12. ANEXOS.  
 

1. Carta de interés de recibo del bien inmueble en comodato suscrita por el operador interesado. 
2. Carta de compromiso de asumir los gastos de impuestos, servicios públicos y demás erogaciones del inmueble. 
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Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 
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3. Copia de la escritura pública del inmueble. 
4. Consulta en el VUR (Ventanilla única de registro) 
5. Análisis de utilidad del inmueble.  
6. Certificación sobre uso permitido de suelos según el Plan de Ordenamiento Territorial (POT).  
 

14. APROBACIONES. 
 

Cargo Nombre Firma 

Coordinadora Administrativa Eliana Katherine Garzon Garzón 

     y de Talento Humano

 
 

 
 
 

 
 
 

Elaboró: Jose Hugo Palacios Becerra – Profesional Especializado – GATH  
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"ESTE CERTIFICADO REFLEJA LA SITUACION JURIDICA DEL INMUEBLE

HASTA LA FECHA Y HORA DE SU EXPEDICION" 

No tiene validez sin la firma del registrador en la ultima página 
CIRCULO REGISTRAL: 051 - SOACHA  DEPTO: CUNDINAMARCA  MUNICIPIO: SOACHA  VEREDA:  SOACHA

FECHA APERTURA: 31-08-2001  RADICACIÓN: 2001-54944  CON: ESCRITURA  DE: 30-08-2001

CODIGO CATASTRAL: COD CATASTRAL ANT: SIN INFORMACION 

NUPRE: 

ESTADO DEL FOLIO: ACTIVO
 

= = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = =
 

DESCRIPCION: CABIDA Y LINDEROS

Contenidos en ESCRITURA Nro 96 de fecha 08-09-1980 en NOTARIA 30 de BOGOTA D.C. LOTE con area de 2.500 M2. (ART.11 DEL DECRETO 1711 DE

JULIO 6/1984).

 
AREA Y COEFICIENTE

AREA - HECTAREAS: 0 METROS CUADRADOS: 2500 CENTIMETROS CUADRADOS: 0

AREA PRIVADA - METROS CUADRADOS: 0 CENTIMETROS CUADRADOS: 0 / AREA CONSTRUIDA - METROS CUADRADOS: 0 CENTIMETROS:

CUADRADOS0

COEFICIENTE : %

 
COMPLEMENTACION:

MUNICIPIO DE SOACHA CUNDINAMARCA ADQUIRIO POR CESION DE ASOCIACION PROVIVIENDA DE TRABAJADORES SEGUN ESC. 676 DE; 20-11-

75 NOTA 17 DE BOGOTA, CON REGISTRO AL FOLIO 310685.

FOLIO (S) DE MAYOR EXTENSIÓN Y/O SEGREGADO (S): , 50S-310865
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DIRECCION DEL INMUEBLE

Tipo Predio: SIN INFORMACIÓN 
DETERMINACION DEL INMUEBLE: 

DESTINACION ECONOMICA: 
 

 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO LA GUARDA DE LA FE PUBLICA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOACHA ORIP SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO LA GUARDA DE LA FE PUBLICA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOACHA ORIP SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO LA GUARDA DE LA FE PUBLICA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOACHA ORIP SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO LA GUARDA DE LA FE PUBLICA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOACHA ORIP SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO LA GUARDA DE LA FE PUBLICA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOACHA ORIP 

 

MATRICULA ABIERTA CON BASE EN LA(s) SIGUIENTE(s) (En caso de integración y otros)

   051 - 4746
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ANOTACION: Nro 001 Fecha: 30-08-2001 Radicación: 2001-54944

Doc: ESCRITURA 96 DEL 08-09-1980  NOTARIA 30 DE BOGOTA D.C. VALOR ACTO: $ 
ESPECIFICACION: MODO DE ADQUISICION: 103 DONACION PARCIAL AREA 2.500 M2. 
PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL ACTO (X-Titular de derecho real de dominio,I-Titular de dominio incompleto) 
DE: MUNICIPIO DE SOACHA CUNDINAMARCA       
A: INSTITUTO COLOMBIANO  DE BIENESTAR FAMILIAR.   X    
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NRO TOTAL DE ANOTACIONES: *1*
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SALVEDADES: (Información Anterior o Corregida)
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FIN DE ESTE DOCUMENTO

El interesado debe comunicar al registrador cualquier falla o error en el registro de los documentos

USUARIO: Realtech

TURNO: 2025-051-1-158668            FECHA: 30-12-2025

EXPEDIDO EN: BOGOTA
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REGISTRADOR SECCIONAL
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