
AL OERVIC:O DE LA GENTE 

aXOL&IAGOA CHMLLA 
cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-100-2020 

La administración departamental invita a todos los interesados a participar en el presente proceso de selección de mínima cuantía, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el artículo 94 de la ley 1474 de 2011. 

PUBLICACIÓN DE INVITACIÓN PÚBLICA 

La presente invitación se publicará el dia 07 de diciembre de 2020, en la página del Sistema Electrónico para la Contratación Pública-SECOP II www.colombiacompra.gov.co 
El Estudio y los demás documentos previos de la presente contratación podrán ser consultados por los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS y el público en general en la página del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

OBJETO: La Gobernación del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: COMUNICAR A LA COMUNIDAD LAS INVERSIONES, PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE ADELANTA LA ADMINISTRACION, A TRAVES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN REGIONALES DEL DEPARTAMENTO" 

ALCANCE DEL OBJETO: Publicación de piezas radiales (16 cuñas y 7 informes radiales de dos (2) minutos cada uno), con información institucional para ser emitida los sábados en el horario de 11:00 am a 12:00 m por quince (15) días, a través de una emisora en amplitud modulada nivel locàl en el municipio de Villavicencio. 

TÉRMINO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. El contrato tendrá un término de ejecución de QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización; EL LUGAR de ejecución del presente contrato será en el Municipio de Villavicencio. 
VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MICTE ($1.500.000) 
FORMA DE PAGO: EI Departamento del Meta desembolsará los dineros presupuestados para la presente contratación de la siguiente manera: 

PAGOS: La Gobernación del Departamento del Meta pagará al contratista el valor de ejecución del contrato asi: 100% al finalizar la ejecución, entrega a satisfacción del objeto del contrato, por la publicación de 44 cuñas y 23 informes radiales de dos minutos cada uno, previa certificación de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y acreditación de que se encuentra a pazy salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y correspondiente Acta Liquidación. 
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AL SERVICO DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-Mc-100-2020 

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 

FECHA 
EXPEDICIÓN 

3022 26/11/2020 

No. 
CDP VALOR AA RUBRO PRESUPUESTAL 

0301-3-5 20533 0 1-20 
VALOR CDP 
$222.000.000 

EJECUTAR 
S 1.500.000 
S 1.500.000 TOTALES $222.000.000 

TEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop II. 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION VALOR 82101601 Comunicaciones Publicidad en radio -3 $1.500.000 
CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: una propuesta será hábil cuando haya sido presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitación publica y demás documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos. 

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos: 

Cuando la oferta económica supere el valor estimado del contrato 
Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernación del departamento del Meta le solicite dentro del término señalado para ello. 
Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de selección (por sí o por interpuesta persona). 
Cuando los documentos necesarios para la comparación de las propuestas tengan tachones, enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la información contenida. 
Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial. 
Cuando en la información económica el proponente omita la cotización de uno o más items. 
Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad paraa contratar establecidas en la Constitucióno en la ley. 
Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas dentro de esta Invitación Pública. 
Cuando la persona juridica o consorcio, unión temporal u otro tipo de asociación no se haya constituido a 
más tardar el día de la presentación de la Oferta. 
Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la 
comparación de las ofertas exigidas en la Invitación Püblica. 
Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitación Pública, es decir, se 
presente en forma parcial. 
Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el análisis de la propuesta. 
Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la información o documentación 
solicitada por LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES o cuando la información que presente para subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentación de la propuesta. 
Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta económica, o no está debidamente firmada por quien está en la obligación legal de hacerlo. 
Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los Items establecidos 
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AL SERVICiO DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA cUANTIA No. GCSJ-MC-100-2020 

Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al señalado en la invitación pública. Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; deberá presentarse en idioma castellano y a máquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del proponente de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitación, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente 

Las demás omisiones en la presentación de documentos que no estén contempladas como causales de rechazo en el contenido de esta invitación, no darán lugar al rechazo de la propuesta y la SECREATRIA DE COMUNICACIONES podrá solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la verificación de cumplimiento de los factores de selección. 

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitación Pública únicamente procederá por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarará en acto Administrativo expedido por la SECRETARIA DE COMUNICACIQNES en el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 

LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES DEL DEPARTAMENTO DEL META declarará desierta la presente invitación pública cuando: 

No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso. Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por la SECRETARIA DE COMUNICACIONES en la presente invitación. 
Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial. 

CRONOGRAMA DEL PROCESO. 
A continuación, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACIÓN PUBLICA- SECOP Il www.colombiacompra.gov.cCo 

ACTIVIDAD 
Publicación invitación pública FECHA Y HORA 

07 de diciembre de 2020 
LUGAR 

Página del SECOPII 
www.colombiacompra.gov.co 

Página del SECOPI 
www.colombiacompra.gov.cO 

Página del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co. 

Página del SECOP II 

www.colombiacompra.gov.cO. 
Página del SECOPI 

www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo máximo para observar 09 de diciembre de 2020 hasta 
las 01:00 p.m. 

09 de diciembre de 2020 hasta 
Plazo máximo para responder 

las observaciones 
Presentación de propuestas 

(cierre) 
Verificación requisitos 
habilitantes, Evaluación de las 
ofertas 
Publicación informe de 

las 4:00 pm 
10 de diciembre de 2020 hasta 

las 9:00 a.m. 
10 de diciembre de 2020 

Página del SECOP I 
www.colombiacompra.gov.co 

Página del SECOPII 

www.colombiacompra.gov.co 

10 de diciembre de 2020 evaluación 
Traslado del informe de 11 de diciembre de 2020 evaluación 
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AL SERVICIO DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MCG-100-20020 

presentacion de observaciones 
al informe de evaluación 
Publicacion respuesta a 

observaciones y aceptación de 
la oferta y/o Declaratoria de 

desierta 

11 de diciembre de 2020 hasta 

las 4:00 p.m. 
14 de diciembre de 2020 Página del SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co. 

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESs0: 

Las propuestas deberán ser radicadas en la página del Sistema Electrónico para la Contratación Pública- SECOP Il www.colombiacompra.gov.co 

La recepción de las propuestas será UNICAMENTE en la página del Sistema Electrónico para la Contratación Püblica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el CRONOGRAMA de la presente invitación. 

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del 
SECOP I, se dará aplicación a lo dispuesto en el "Protocolo de lIndisponibilidad del SECOP Il" disponible en la 
siguiente dirección electrónica: contratacion@meta gov.co 

En caso que se presente una sola oferta, se adjudicará, si el oferente cumple con los requisitos de 
habilitación exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitación. 

No se aceptarán ofertas presentadas en lugar distinto al que se señala en esta invitación, ni vía fax. 
La propuesta deberá presentarse en idioma castellano y a máquina ylo computadora, firmado por el 

Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el 
orden y requisitos establecidos en esta invitación, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente. 

REQUISITOS MÍNIMoS HABILITANTES 

CAPACIDAD JURÍDICA 
Los proponentes alegaran los siguientes documentos, como requisitos jurídicos junto con la propuesta, estos 
solo serán verificados después de determinar al proponente que obtenga el menor precio, si no cumple con 
estos requisitos, se procederán a verificar al segundo proponente en orden a la menor propuesta y asi 
SUcesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 

Podrán participar en esta invitación personas naturales, jurídicas, nacionales o extranjeras, asi como aquellas 
que conforman Consorcios o Uniones Temporales, Consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas que cumplan con los siguientes requisitos jurldicos 

PERSONA NATURAL: Deberá anexar la siguiente documentación: 1. Carta de presentación de la propuesta. 
2. Formato Unico de Hoja de la Función Pública y formato de bienes y rentas. 
3. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con una 

expedición no superior a treinta (30) dlas anteriores a la presentación de la propuesta, con renovación de 
la matricula mercantil a la vigencia actual 
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AL SERVC1O DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. 
GCSJ-MC-100-2020 

Copia de la cédula de ciudadanla (Ampliada al 150%). 
4. 

Libreta Militar (hombres menores de 50 años) 

desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar), actualizado según de la resolución No. 139 del 

26 de Noviembre de 2012, expedida por la DIAN 

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la 

presentación de la propuesta) 

Registro único tributario, deberá presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que 

Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentación de la 

8. 

Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la 

presentación de la propuesta) y Certificado de medidas 

10. Comprobante de afiliación o planilla de pago al Sistema General de Seguridad Social. 

propuesta). 
9. rrectivas 

11. Declaración de que la persona no se encuentran incursos en causales de inhabilidado incompatibilidad 

para contratar con el estado. 

PERSONA JURIDICA: Deberá anexar la siguiente documentación: 

Carta de presentación de la propuesta. 1. 
2. Formato Unico de Hoja de vida función pública representante legal. 

Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, el 

certificado deberá cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedición no mayora treinta (30) días 

anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección; 2) con renovación de la matricula mercantil a la 

vigencia actual. 3) el objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto de las 

actividades a contratar, 4) la duración de la persona juridica deberá ser igual o superior a la del plazo de 

ejecución del contrato y un (1) año más. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o 

contratar a nombre de la persona jurídica, deberá presentar copia del acta de la junta de socios o junta 

3. 

directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en 
caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorización debe ser anterior a la fecha de 

presentación de la propuesta. 
Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal (Ampliada al 150%). 
Libreta Militar (hombres menores de 50 años) 

6 Registro único tributario, deberá presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que 
desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar), actualizado según de la resolución No. 139 del 
26 de Noviembre de 2012, expedida por la DIAN. 

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (no 
superior a tres 3 meses anteriores a la presentación de la propuesta). 

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona jurldica y representante legal (no superior a tres 
3 meses anteriores a la presentación de la propuesta). 

9 Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la 
presentación de la propuesta) 

10. Declaración de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado0. 11. Documento que acredite la constitución de consorcio o unión temporal: cuando el contratista sea un consorcioo unión temporal, deberá adjuntar los certificados de existencia y representación legal de cada uno de sus integrantes (si son personas jurldicas). 12. En el caso de consorcios se establecerá en el documento de constitución el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 
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AL SERVICO DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-100-2020 

13 En el caso de que el contratista sea una unión temporal en el documento de constitución, señalarán los 

téminos y extensión de la participación en la propuesta y en el contrato, los Cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento de la entidad. 

14. Los consorcios y uniones teTnporales designarán, en el respectivo acto de constitución la persona que los 

representará para todos los efectos. 

15. Certificación del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con los 

aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes 

parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso. 
16. Certificado de medidas corectivas 

Parágrafo primero: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales, 
Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluación. 

REQUISITO HABILITANTE TECNIC0: 

EXPERIENCIA Se establece los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para el cumplimiento 

idóneo del objeto contrachual 

1. El oferente deberá acreditar la celebración de un (1) contrato cuyo objeto sea de similares caracteristicas al 
alcance del objeto del presente proceso y cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, 
anexando las corespondientes copias del acta de finalización y/o liquidación o certficados expedidos por 
terceros que hayan recibido del oferente los bienes y servicios. 

2. El oferente debe acreditar tener el espacio asignado al momento de presentar la propuesta de un 
PROGRAMA DE RADIo EN UNA EMISORA EN  MODULADA A NIVEL LOCAL YIO DEL 
DEPARTAMENTO DEL META para hacer la publicación de las piezas objeto del contrato, mediante la 
certificación expedida por la emisora a emitir el objeto contractual, especificando el horario designado y que se 
encuentre activo al momento de presentar la oferta. 

En caso de que la propuesta no cumpla con la experiencia mínima, dará lugar a que sea avalada como NO 
HABILITADA. 

REQUISITO HABILITANTE ECONOMICO: El posible oferente deberá cotizar todos y cada uno de los items 
establecidos, so pena de ser la propuesta RECHAZADA económicamente. El valor de la propuesta deberá 
establécerse en pesos colombianos; no se aceptarán precios en otras monedas, salvo cuando se autorice 
expresamente lo contraño. 

Las sumas cotizadas por el proponente, no estarán sujetas a ajustes; igualmente se entenderá que dichas 
Sumas contemplan la totalidad de los costos en que incumirá el contratista para la ejecución y cumplimiento del 
contrato, razón por la cual el DEPAR AMENTO no reconocerá costo adicional alguno por este concepto. 

Los precios unitarios deberán indicarse en pesos colombianos, deberán ajustarse al peso, bien sea por exceso 
o por defectoy deberán cubrir todos los costos, que implique la ejecución del contrato. Cuando el proponente 
no cumpla con los parámetros económicos objeto de evaluación, la propuesta será evaluada como 
NO CUMPLE ECONOMICAMENTE. 

REGLAS PARA LA EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN DE OFERTAS: Según lo previsto en el articulo 94 de la 
Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantará el proceso de la siguiente manera 
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AL SERVICIO DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-Mc-100-2020o 

La entidad procederá a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y de 
experiencia minima del proponerte, se hará exclusivamente en relación con el proponente, con el precio más 
bajo para lo cual, se tendrá en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes. 

En caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del, proponente ubicado en el segundo 
lugar y así sucesivamente 

Publicada la verificación de los requisitos habilitantes y de la evaluación del menor precio se otorgara un (1) dia 
hábil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluación. 

Una vez resuelta las observaciones la entidad precederá a comunicar la aceptación de la oferta, lo que se 
entiende como la adjudicación del proceso. De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso. 

La entidad podrá adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación 
pública. Los estudios previos, la propuesta y la comunicación de la oferta constituyen para todos los efectos el 
contrato celebrado, del cual el proponente favorecido deberá dar cabal cumplimiento 

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: Según el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015, en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas. 

CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS - ESPECIFICACIONES ESPEcIALES-OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

cONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 

Estudios Técnicos: La Secretaria de Comunicaciones del Departamento cumpliendo con los objetivos 
trazados desde el Plan de Desarrollo, enmarcado dentro de la Dimensión 4, Hagamos grande al Meta más 
seguro y con Gobernanza. Sector 23, Comunicaciones. Programa 2, Fomentar el desarrollo de aplicaciones, 
software y contenidos para impulsar la apropiación de las Tecnologias de la Información y las Comunicaciones 
(TIC) en el Departamento del Meta. Componente Constitutivo Comunicaciones al Servicio de la Gente, Meta 2. 
Crear y ejecutar el plan estratégico de Comunicaciones para posicionar la imagen del Gobierno departamental 
mantener informada a la comunidad y genera confianza en la entidad;, considera que es conveniente y oportuno 
el desarrollo del correspondiente proceso contractual a través de MINIMA CUANTIA, con el fin de garantizar el 
servicio requerido bajo parámetros de eficacia, eficiencia, calidad, oportunidad y transparencia, en tal sentido 
se requiere contratar 

Contar con un programa de radio en una emisora con las siguientes especificaciones: 

EMISORA 
amplitud 
Modulada 

EMISION 
Sábados en el horario Certificación expedida por la en el municipio de 
de 11:00 AM, a 12:00 
M. 

ANEXO Cobertura a nivel local 

emisora donde se mencione Villavicencio. 
que cuenta con un espacio 
radial para emitir el objeto 

contractual. 
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AL SERVICIO DE LA GENTE COBANAOON CIENA cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-100-2020 OBLIGAcIONES DEL DEPARTAMENTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga 

a: En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga a: 1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato. 
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor 

certifique el cumplimiento del objeto contractual. 3. Nombrar un servidor público como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el 

desarrollo normal del mismo. 
Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista 
establecidos para tal fin. 

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato. 6. Concurrir a la Finalización y Liquidación del contrato en el término legal. 
7. Las demás estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

OBLIGACIONES GENERALES: 

Acatar las sugerencias de la supervisión encaminadas a mejorar el proceso. 
2. Las demás contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato. 
3. 

1. 

Garantizar la afiliación ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 
100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecución del 
contrato. 
Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio será previamente 
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado. 
Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes 
de inclinación política, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofendero causar agravio a un 

grupo de personas. 
7. 

5. 

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernación del 
Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento 
de los fines sociales que busca la contratación, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademáás 
deberá avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstáculo para el desarrollo de la 
prestación del servicio. 
Presentar Informe de Ejecución previo a los pagos y demás soporte documental y cada vez que sea 
requerido por el Supervisor. 9. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y Liquidación del contrato. 10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para 

lo cual deberá radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema 
Integrado de Gestión de la Gobernación del Meta, que se encuentran publicados en la página web de la 

entidad. 
11. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, así como las demás obligaciones legales y tributarias que 

le competan de acuerdo con el marco normativo. 12. Las demás que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma. 
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AL SERVICIO DE LA GENTE 

cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCsJ-MC-100-2020 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: El contratista se obliga con el departamento a realizar las siguientes 

obligaciones: 

1. Publicación de piezas radiales (16 curias y 7 informes radiales de dos (2) minutos cada uno), con información 
institucional para ser emitida los såbados en el horario de 11:00 ama 12:00 m por quince (15) dias, a través de 
una emisora en amplitud modulada nivel local en el Municipio de Villavicencio. 
2. Coordinar con el supervisor la entrega de material producido por la Secretaria de Comunicaciones, para ser 
publicado, de acuerdo a requerimiento del mismo. 
3. Presentar la certificación expedida por el representante legal de la emisora o el gerente o director ejecutivo 
donde conste que se cumplió con el objeto del contrato en el programa y espacio radial. 
4. Presentar el informe de actividades donde se relacionen todos los programas en los cuales se difunden las 
piezas radiales, enunciando la fecha, horario de cada programa, asl como los minutos y segundos en que se 
transmitieron cada uno de los mensajes. 
5. Hacer entrega de los CD o DVD, con las grabaciones de las publicaciones de las piezas radiales, objeto de 
este contrato. 

GARANTÍAS: EL CONTRATISTA: De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 
1082 de 2015, no se exigirán garantias en consideración al objeto y a la forma de pago. 

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EI Departamento del Meta, está facultado para imponer multas 
en caso de mora o incumplimiento parcial hasta por la suma del diez por ciento (10%) del valor del contrato, multas que se impondrán mediante resolución motivada conforme a lo permitido en la Ley. En caso de 
declaratoria de caducidad o incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista esta pagará una sanción pecuniaria equivalente a una suma igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato sin que para el efecto 
sea necesario ningún tipo de requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios que sufra el Departamento. PARAGRAFO: El valor de la cláusula penal será descontado de cualquier saldo que resultare a favor del Contratista por razón de este contrato si lo hubiere. En caso contrario se hará efectiva la garantía y si esto no fuere posible se le iniciarán las acciones judiciales pertinentes. 

SUPERVISIÓN: 

SUPERVISIÓN EI Departamento del Meta ejercerá la supervisión del presente contrato, a través de DIEGO ELIZABETH AYALA ORJUELA, identificado con cédula de ciudadanía no. 51.910.898 de Bogotá y tendrá las siguientes obligaciones: 1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarroilo del contrato. 2. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y Liquidación del contrato. 3. Informar oportunamente a la Secretaría Jurídica cualquier anomalía o incumplimiento por parte del contratista. 
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del contrato de acuerdo con el programa establecido y las demás contenidas en la ley. 5. Los supervisores responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual en los términos de la constitución y la ley (artículo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupción - Ley 1474 de 2011). 6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo). 7. Dar cumplimiento al Decreto N. 0332 de 2016 por medio de la cual se Actualiza el Manual de Contratación, Interventoria y Supervisión del Departamento del Meta. 
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AL SERVICO DE LA GENTE 
cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-100-2020 

VIGENCIA: La vigencia del contrato será por el término de ejecución del mismo y cuatro (4) meses más. 

ADJUDICACIÓN: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Artlculo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, La Secretaria de Comunicaciones del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta le comunicará al oferente, informando sobre la aceptación de la oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS. 

Mediante la comunicación de ACEPTACIÓN DE LA OFERTA, la SECREATRIA DE COMUNICACIONES, manifiesta la aceptación expresa e incondicional de la misma. Con la publicación de la comunicación de aceptación, el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 

Sin otro en particular, 

LUZ MARY TDRRES MARTINEZ 
Secretaria de Comunicacioness 

Carrera 33 No 38-45 / Edificio Gohernación /Meta Colombia PBX:(+57) 8 681 85 00/ Linea Gratuita: 01 8000 129 202 

www.meta.gov.co 



AL SERVICiO DE LA GENTE 
cONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-100-2020 

ANEXO No. 1 
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 

Villavicencio, 

Señores: 
DEPARTAMENTO DEL META 
Gerencia de Asuntos Contractuales- Secretarla Juridica Ciudad 

Referencia: Selección de Mínima Cuantía No. GCsJ-MC-100-2020 
OBJETO: La Gobernación del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: "COMUNICAR A LA COMUNIDAD LAS INVERSIONES, PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE ADELANTA LA ADMINISTRACION, A TRAVES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN REGIONALES DEL DEPARTAMENTo" 

ALCANCE DEL OBJETO: Publicación de piezas radiales (16 cuñas y 7 informes radiales de dos (2) minutoos cada uno), con información institucional para ser emitida los sábados en el horario de 11:00 am a 12:00 m por quince (15) dias, a través de una emisora en amplitud modulada nivel local en el municipio de Villavicencio. 1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sólo compromete mi responsabilidad. 2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitación pública, sus anexos y modificaciones que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la invitación partiendo desde la carta de presentación de la propuesta...) 3. Haré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en el plazo señalado en la invitación. 
4. La presente oferta consta de ( ) folios debidamente numerados. 5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causa! alguna de inhabilidad incompatibilidad señaladas por la Constitución Política y la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. gualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes contraídas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente. 6. El valor de la oferta económica es de Valor en letras ($ valor en Numero) 

7. El (La) suscrito(a) señala como dirección comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones relacionadas con este proceso de selección, la siguiente: Dirección: 
Ciudad: 

Departamento: 
Teléfono: 
Fax 

8. Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede 
ser verificada. 
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