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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número            1 
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 
Contrato No. 4134.010.26.1.0573-2025 
 
Nombre completo del contratista: Cristian Camilo Poveda Santiago  
 
Documento de identificación: 1149192257 de Cali 
 
Nombre del supervisor: Willian Fernando Valencia Sarria 
 
Organismo: Departamento Administrativo de la Tecnología de la Información y las 
Comunicaciones 
 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión al Departamento Administrativo 
de las Tecnologías y las comunicaciones (DATIC)   

3. INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

 

28/Noviembre/2025 
 

Fecha terminación 
 

31/diciembre/2025 
 

Modificación(es) al contrato:N/A 
 
Suspensión: N/A 
 
Reanudación: N/A 
 

 x 
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Cesión: N/A 
 
 
Terminación anticipada: N/A 
 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS 
CATORCE MIL PESOS M/CTE ($3.414.000) 

 

Adición:N/A 
 
Prórroga: N/A 
 
Información para Retención en la fuente: 
 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado Saldo por Cancelar 

$3.414.000 $3.414.000 $0 0 
 
Información del pago de seguridad social:N/A 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
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Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla:N/A 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:N/A 
Operador:N/A 
Fecha de Pago:N/A 
Periodo de pago de la seguridad social:N/A 

Observaciones al informe financiero y contable:El contratista presentó certificado de afiliación 
seguridad social para la cuota . 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
1. Prestar apoyo en las actividades de gestión administrativa y documental del área, 
mediante la elaboración y revisión de comunicaciones oficiales, informes y demás 
documentos requeridos; la gestión y seguimiento de la documentación física y digital; y la 
organización de la misma correspondiente a todos los subprocesos de la Subdirección.  
 

● Realizó el cargué de los documentos escaneados de las reevaluaciones de 
proveedores. 
https://drive.google.com/file/d/108ymTuQa2ktS_tR4edVwJHQDaz-
hwD1C/view?usp=drive_link 

 

2. Prestar apoyo en las actividades y seguimiento en la gestión documental de procesos y 
procedimientos de la Subdirección según las normas vigentes.  

● Realizó la transferencia documental del FUID correspondiente a la cuota 2. 

FUID CUOTA 2 - 2025 (Hasta diciembre).xlsx - Hojas de cálculo de Google 

• Realizó la revisión del archivo identificado en la bodega 1 de la oficina de la 
Subdirección. Una vez verificado su contenido y estado de conservación, se procedió 
a encajar y rotular la documentación como Fondo Documental No Acumulado, 

https://drive.google.com/file/d/108ymTuQa2ktS_tR4edVwJHQDaz-hwD1C/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/108ymTuQa2ktS_tR4edVwJHQDaz-hwD1C/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ftoyVtVDIJQZpe_H3pE63t80O-DyNJLL/edit?gid=389004136#gid=389004136
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conforme a las directrices de organización archivística establecidas para este tipo de 
series que no han sido objeto de un proceso previo de acumulación o consolidación. 

FOTOS ARCHIVO NO ACUMULADO - Google Drive 

3. Apoyar en las actividades relacionadas con la revisión de los documentos de las cuentas 
de cobro que le sean asignadas y diligenciar la matriz adoptada por DATIC 

 
• Realizó en el seguimiento físico de la documentación de cuenta de cobro de la cuota 

2 y realice la digitalización requerida en el FUID CUOTA 2  
FUID CUOTA 2 - 2025 (Hasta diciembre).xlsx - Hojas de cálculo de Google 
 

• Realizó comparación y posterior reporte de cuentas pendientes del FUID CUOTA 1    
SEGUIMIENTO CUENTAS A MAY 2025.xlsx - Hojas de cálculo de Google    
 

4. Apoyar en las actividades de verificación, actualización y organización del inventario de 
los bienes asignados a la Subdirección de Innovación, para facilitar su adecuada gestión, 
redistribución y traslado interno conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad 

 
• Apoyó realizando la revisión de inventario de elementos que estaban en la bodega de 

la oficina de la subdirección que requerían ser trasladados a los LID y los PAD  
 https://drive.google.com/drive/folders/1aR_pWyjtfa0jYSTVStat9R5Q6gjmIBNW 
 

5.  Las demás actividades relacionadas al desarrollo del objeto contractual que sean 
asignadas por el Supervisor del Contrato. 

 
●  Asistió en el Café de la Mañana sobre prevención contra la trata de personas. 

https://drive.google.com/file/d/1RDBPoaqHj-taxilFmE-R3wGXkyqXh8jd/view 
Recibo a Satisfacción de Servicios: Se recibe a satisfacción por parte del Departamento 
Administrativo de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones del Distrito de 
Santiago de Cali los servicios conforme las condiciones establecidas en el Contrato No. 
4134.010.26.1.0573-2025 

https://drive.google.com/drive/folders/19dpPfQz5XM7pEVC-hQ28Px3Mx7ezSwvv
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ftoyVtVDIJQZpe_H3pE63t80O-DyNJLL/edit?gid=389004136#gid=389004136
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1n9rdWgsEYwph0fl5GTTH1AQHUvrL7jRq/edit?gid=1386668196#gid=1386668196
https://drive.google.com/drive/folders/1aR_pWyjtfa0jYSTVStat9R5Q6gjmIBNW
https://drive.google.com/file/d/1RDBPoaqHj-taxilFmE-R3wGXkyqXh8jd/view
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Constancia de Paz y Salvo: El Contratista a la fecha del presente informe no posee a su 
cargo elementos devolutivos de propiedad a su cargo; y se encuentra a paz y salvo con el 
archivo de gestión contractual y el sistema de gestión documental.  
 
 

Observaciones al informe técnico: N/A 
 
 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 

No se reportan recomendaciones para este periodo 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
__________________________________________ 
Willian Fernando Valencia Sarria 
Nombre y firma del Supervisor  
   
Fecha de suscripción del informe de supervisión: 22 de diciembre 2025 

 


