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INFORME DE SUPERVISION A CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIO Y DE APOYO A LA

GESTION
INFORMACION GENERAL
Periodo de informe: DEL 22 DE DICIEMBREDEL 2025 AL 30 DE DICIEMBRE
) DEL 2025
Contrato No: N°SAMC-MM-013-2025
Nombre del Contratista: KATHERINE NATALI TATIS LUQUE
No de identificacion: CC.45.534.864
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA CELEBRACION DE
Objeto del Contrato: LA CENA DE FIN DE ANO PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE MAICAO LA GUAJIRA
Nombre y cargo del supervisor del GRACE AGUILAR CURVELO
contrato: Secretaria General

A. ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
Durante el periodo EL CONTRATISTA desarrollo las siguientes actividades:

1. Sedispuso de un coordinador profesional de eventos, encargado de supervisar la logistica, el
cronogramay la correcta ejecucion de cada una de las actividades programadas.

2. Garantizo el servicio de transporte mediante el alquiler de vehiculos tipo camioneta o pick-up,
con conductor y combustible incluidos, para el traslado del personal y elementos logisticos.

3. Realizé el alquiler del espacio para el evento, incluyendo salén cerrado con aire
acondicionado, zona de socializacion, pista de baile, mesas, sillas y equipos audiovisuales

para la proyeccion de material institucional.
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10.

11

12.

13.

14.

Llevo a cabo la decoracién tematica navidefa del lugar, incluyendo el montaje y desmontaje
de elementos decorativos como globos, luces, estructuras metélicas y demas accesorios
alusivos a la celebracion.

Instalé un sistema profesional de sonido e iluminacién, adecuado para eventos de gran
formato, garantizando condiciones éptimas para las presentaciones artisticas y la animacion
musical.

Realiz6 el montaje y desinstalacion de la tarima, con estructura metalica y piso de madera,
acorde a las especificaciones técnicas establecidas.

Desarrolld actividades recreativas y ludicas dirigidas, orientadas a la integracion,
esparcimiento y participacion activa de los funcionarios asistentes.

Presenté muestras folcléricas de trayectoria regional, con animacién musical vallenata en
vivo, cumpliendo con la duracion y condiciones pactadas.

Realizé la presentacion artistica de trayectoria nacional, brindando un espectaculo musical de
género vallenato para el disfrute de los invitados.

Efectud la presentacion de grupos de danzas tipicas tradicionales y urbanas, con participacion
de artistas debidamente uniformados y caracterizados.

Prest6 el servicio de catering para la cena navidefia, suministrando alimentos completos
conforme al menu establecido para los asistentes.

dispuso de personal asistencial y de servicio, incluyendo meseros, bartender y personal de
cocina, durante toda la duracién del evento.

Suministré pasabocas y snacks variados, en cantidades suficientes y bajo condiciones
adecuadas de presentacién e higiene.

Brind6 el servicio de bebidas sin alcohol, ofreciendo diferentes opciones de refrescos, jugos y

preparaciones especiales para los asistentes.
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15. Garantiz6 la hidratacion permanente, mediante el suministro de agua potable refrigerada en
condiciones optimas para el consumo humano.

16. Realizd la entrega de detalles y premios navidefios, consistentes en electrodomésticos y
televisores, conforme a las especificaciones contractuales.

17. Efectud el desmontaje final del evento, dejando el espacio utilizado en condiciones adecuadas

y cumpliendo con los tiempos establecidos.

B. DECLARACIONES DEL SUPERVISOR

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS Si NO
Que el contratista cumplié con las actividades objeto del contrato. X
Que se anexa copia del informe entregado por el contratista. X
Que el contratista da cumplimiento a sus obligaciones frente a los
aportes al sistema de seguridad social y de parafiscales, tal como X
exige el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Teniendo en cuenta lo anterior, en mi calidad de supervisor doy visto bueno para el respectivo pago
correspondiente del del 22 de diciembre del 2025 al 30 de diciembre del 2025.

La presente certificacion se expide en Mg’é\p, La Guajira, en el mes de diciembre del afio 2025.
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