MUNICIPIO DE VENECIA ANTIOQUIA Versién: 001

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO =
Pagina 1 de 11

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
NOMBRE DEL CARGO: FECHA:
RESPONSABLE:
Wilson Javier Correa Toro - Secretario General y de Gobierno Enero 2026

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS EN EL
MUNICIPIO DE VENECIA.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, modificado por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011, los estudios y documentos
previos de la contratacion estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan
de soporte para la elaboracion del contrato segun el alcance de lo requerido por la
entidad, asi como el de la distribucion de riesgos que la entidad propone, y deberan
contener, como minimo, los siguientes elementos:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION. :

La Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Venecia, Antioquia, cumple un rol
estratégico y transversal dentro de la administracion municipal, en la medida en que
apoya, articula y coordina diversos procesos institucionales orientados al adecuado
funcionamiento de la entidad, al fortalecimiento de la gestiéon publica y al cumplimiento
de los principios de transparencia, participacion ciudadana y acceso a la informacion.

Dentro de estas responsabilidades se encuentra la necesidad de presentar de manera
clara, oportuna y accesible la informacion relacionada con eventos, convocatorias,
circulares, programas, proyectos y procesos ejecutados o por ejecutar por parte de la
Administracion Municipal, lo cual resulta fundamental para garantizar una adecuada
difusion institucional y fortalecer la relacion con la ciudadania.

Para el cumplimiento de estos objetivos, resulta indispensable contar con apoyo
especializado que permita el disefo, elaboracion e implementaciéon de diversos medios
y piezas de comunicacion visual, tales como vallas, infografias, afiches, letreros, carteles
y otros formatos graficos, que faciliten la comprensién de la informacién y aseguren una
difusién efectiva, contextualizada a la realidad local del Municipio de Venecia.

Los programas y proyectos desarrollados por el Gobierno Municipal demandan, de
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manera paralela, procesos de educacion, sensibilizaciéon y apropiacion ciudadana, los
cuales pueden materializarse mediante la construccion de piezas comunicativas claras,
creativas y coherentes con los lineamientos institucionales, contribuyendo asi a una
mayor participacion y conocimiento por parte de la comunidad.

No obstante, actualmente el Municipio de Venecia no cuenta dentro de su planta de
personal con un funcionario que tenga asignadas o pueda asumir de manera exclusiva
estas labores de disefio y produccion de material comunicativo, lo cual limita la capacidad
institucional para atender de forma oportuna y eficiente las necesidades de difusion y
comunicacion de la Administracion Municipal.

En consecuencia, se hace necesaria la contratacién de una persona que preste servicios
de apoyo a la gestion en la Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Venecia,
Antioquia, orientados al disefio e implementacién de piezas comunicativas y medios
visuales para la difusiéon de informacién institucional, con el fin de fortalecer la capacidad
comunicacional de la entidad y garantizar el cumplimiento efectivo de las actividades
descritas. Dado que las funciones a desarrollar son de caracter temporal, operativo y de
apoyo a la gestion administrativa, resulta procedente adelantar la contratacion bajo la
modalidad de prestacion de servicios, conforme a la normatividad vigente en materia de
contratacion estatal.

2. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 dispone que la escogencia del contratista se efectuara
con arreglo a las modalidades de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de

meéritos y contratacion directa, de conformidad con las reglas alli establecidas.

En particular, el numeral 4 del citado articulo establece que la contratacion directa
procedera Unicamente en los casos expresamente previstos por la ley, dentro de los cuales
se encuentra, conforme al literal h), la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion, o la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a

determinadas personas naturales.
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A su vez, el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.9, sefiala que
las entidades estatales podran contratar directamente la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con personas naturales o juridicas que se
encuentren en capacidad de ejecutar el objeto contractual, siempre que la entidad verifique
la idoneidad, experiencia y capacidad requerida, sin que sea necesario solicitar u obtener
previamente varias ofertas, circunstancia de la cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita.

En concordancia con lo anterior, el articulo 24 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley
1150 de 2007, consagra que la seleccion del contratista debera adelantarse conforme a las
modalidades legalmente previstas, garantizando en todo caso la observancia de los
principios de transparencia, economia, responsabilidad, planeacion y seleccion
objetiva.

En el presente caso, el Municipio de Venecia — Antioquia requiere contratar la prestacion de
servicios personales de apoyo a la Secretaria General y de Gobierno, con el fin de fortalecer
la gestion comunicacional e institucional de la Administracion Municipal, mediante el disefo,
elaboracion e implementaciéon de piezas y medios de comunicacion visual que permitan la
difusién clara, oportuna y accesible de informacién relacionada .con eventos, convocatorias,
programas, proyectos y demas actuaciones administrativas. Lo anterior, con el proposito de
promover la transparencia, la participacion ciudadana y el acceso a la informacién publica,
asi como de mejorar la apropiacion social de las acciones del Gobierno Municipal,
garantizando una comunicacion coherente con los lineamientos institucionales vy
contextualizada a la realidad local del Municipio de Venecia.

Las actividades a contratar corresponden a servicios de apoyo a la gestion, de caracter
temporal, ocasional y no permanente, que no implican el ejercicio de funciones
permanentes ni la creacion de una relaciéon laboral, y que no pueden ser desarrolladas de
manera suficiente con el personal de planta disponible, dadas las cargas operativas actuales
de la Secretaria de General y de Gobierno.

En consecuencia, atendiendo la naturaleza del objeto contractual, su temporalidad, la
necesidad institucional y el marco normativo vigente, se encuentra juridicamente
justificada la celebracién de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion, bajo la modalidad de contratacion directa, de conformidad con lo dispuesto en
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el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, previa verificacion de la idoneidad y capacidad de!
contratista.

Finalmente, esta actuacién se encuentra respaldada en las atribuciones constitucionales del
Alcalde Municipal, previstas en el articulo 315 de la Constitucion Politica, asi como en
las competencias conferidas por la Ley 136 de 1994, modificada por la Ley 1551 de 2012,
relacionadas con la direccion de la administracion municipal y la garantia de la adecuada
prestacion de los servicios publicos a cargo del municipio, entre ellos el servicio publico de
educacion.

En este caso, no es necesario que la entidad haya obtenido previamente varias ofertas,
por tratarse de un proceso de contratacion directa, conforme a la normatividad vigente.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL PROCESO DE DIAGNOSTICO,
DISENO Y CONSTRUCCION DE PIEZAS GRAFICAS PARA LAS DIFERENTES
SECRETARIAS, PROGRAMAS, PROYECTOS Y ESTRATEGIAS DEL MUNICIPIO DE
VENECIA, ANTIOQUIA.

3.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

Segmento [Familia Clase Producto |[Denominacion
82 14 15 04 Servicios de disefio de graficos

3.2 OBLIGACIONES CONTRATISTA ESPECIFICACIONES TECNICAS
La prestacion de los servicios profesionales comprendera el desarrollo integral del proceso
de diagnostico, conceptualizacion, disefio y construccion de piezas graficas, orientadas a
fortalecer la comunicacion institucional del Municipio de Venecia, Antioquia. El contratista
debera identificar las necesidades comunicativas de las diferentes Secretarias, programas,
proyectos y estrategias municipales, garantizando coherencia con la imagen institucional,
los lineamientos de identidad visual, los objetivos misionales y las directrices establecidas
por la Administracion Municipal, con el fin de asegurar mensajes claros, pertinentes y de alto
impacto comunicacional.
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Asi mismo, el servicio incluira la elaboracion, adaptacion y optimizacion de piezas graficas
para medios fisicos y digitales, tales como afiches, volantes, piezas para redes sociales,
presentaciones institucionales y demas insumos requeridos, asegurando calidad técnica,
creatividad, claridad visual y oportunidad en la entrega. El contratista debera contar con las
competencias profesionales, herramientas tecnologicas y experiencia necesarias para
garantizar productos finales idéneos, funcionales y alineados con las estrategias de
divulgacion, informacion y promocién institucional del Municipio de Venecia.

Obligaciones Generales

1 Cumplir con el objeto y el alcance del contrato.

2. El contratista debera presentar constancia sobre sus antecedentes ante la Contraloria,
procuraria, policia nacional y medidas correctivas, fortaleciendo la transparencia y la
confianza ciudadana en la gestion publica. -

3. Presentar los certificados de pago de aportes a salud, pensiones y riesgos laborales
conforme a lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 789 de
2002, Ley 828 de 2003 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

4. Considerar los requerimientos que le haga el supervisor y que sean pertinentes para
el adecuado desarrollo del contrato.
D. Presentar de forma oportuna los informes de ejecucién de actividades y cumplimiento

de metas con los diferentes soportes y cumplimiento de lo actuado para el supervisor del
Contrato.

6. El contratista en el desarrollo de sus actividades se obliga a seguir los lineamientos y
sugerencias de la Alcaldia Municipal de Venecia, Antioquia.
¢ El contratista se obliga a realizarse un Examen pre-ocupacional y allegar el certificado

respectivo al supervisor del contrato, lo anterior, de conformidad a la Ley 1562 de 2012 y
Decreto 723 de 2013.

8. Cumplir los objetivos en el tiempo y el sitio previamente establecido por la Alcaldia
Municipal.
9. Participar de diferentes reuniones y/o eventos dispuestos por el Alcaldia Municipal.

Atender las solicitudes que realice el supervisor y aceptar las recomendaciones que se le
hagan en lo atinente a la prestacion del servicio.

10. EI CONTRATISTA se obliga a disponer, por su cuenta y riesgo, de los medios técnicos,
tecnologicos y logisticos necesarios para la adecuada ejecucién del objeto contractual,
incluyendo de manera expresa un equipo de computo de su propiedad, en condiciones
optimas de funcionamiento. En consecuencia, el MUNICIPIO no esta obligado a suministrar
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equipos, herramientas informaticas, licencias, ni dispositivos tecnoldgicos de ninguna
naturaleza, sin que ello implique reconocimiento econémico adicional ni genere relacion
laboral o de subordinacion alguna.

11. EI CONTRATISTA sera el Unico responsable por el correcto uso, mantenimiento,
custodia y conservacion de los equipos y herramientas tecnolégicas de su propiedad
utilizados para la ejecucion del contrato, asi como por los dafios, pérdidas, fallas o
afectaciones que estos puedan sufrir, sin que exista responsabilidad alguna para el
MUNICIPIO.

12. EI CONTRATISTA se compromete a garantizar la confidencialidad, integridad,
disponibilidad y adecuada proteccién de la informacion a la que tenga acceso o que sea
generada con ocasion de la ejecucion del contrato, conforme a la normatividad vigente en
materia de proteccion de datos personales, seguridad de la informacion y archivo. En ningun
caso podra divulgar, reproducir o utilizar dicha informacién para fines distintos a los propios
del contrato, sin autorizacion previa y expresa del MUNICIPIO.

13. El soporte técnico, actualizacién, reparacion y funcionamiento de los equipos vy
herramientas tecnoldgicas utilizados para el cumplimiento del objeto contractual sera
asumido de manera exclusiva por el CONTRATISTA, sin que ello afecte el cumplimiento
oportuno de las obligaciones contractuales ni dé lugar a prérrogas, suspensiones o
reclamaciones economicas.

14. Al momento de la terminaciéon del contrato, y como requisito para la liquidacion del
mismo, el CONTRATISTA debera entregar al Supervisor del contrato toda la informacion,
documentos, bases de datos, informes, productos y demas resultados generados con
ocasion de la ejecucién contractual, en medio digital, en el formato que este indique, dejando
constancia de su entrega y recibo a satisfaccion.

Obligaciones Especificas.

1 Disefiar y entregar bajo estructura de proyecto, la publicacién disefiada, a la
entidad o Secretaria que lo requiera.
2 Coordinar y orientar los procesos de disefio para la difusion publicitaria, como son

vallas, infografias, ideogramas, carteles, piezas graficas, entre otros elementos que
permiten realizado diagnostico con las distintas Secretarias plan de necesidades y
entrega de los productos.

3. Crear imagenes publicitarias, de contenido especifico y corporativas a los
procesos llevados a cabo o a ser gjecutados en la Entidad a través de sus diferentes
Secretarias y areas.

Alcaldia de Venecia - Antioquia

Nit: 890.980.764-1

Carrera 51 # 50 — 19, Piso 2

Conmutador: (604) 849 10 54

E mail: gobierno@venecia-antioguia.gov.co
Cadigo Postal 056420 (Urbano) — 056427 (Rural)
www.venecia-antioguia.gov.co




MUNICIPIO DE VENECIA ANTIOQUIA Version: 001
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Pagina 7 de 11

4. Disefiar piezas conmemorativas y de eventos, segun la exigencia de la entidad.
5. Llevar registro fotografico y documental tanto fisico como magnético de las
propuestas de disefo realizadas y ejecutadas.

6. Apoyar a la creacion de proyectos de disefio, cultura, educacion, entre otros.

T Apoyar los procesos de gestion y publicacién de informacion, ademas del disefio
de la misma, mediante avisos en las diferentes dependencias de la alcaldia Municipal.
8. Realizar minimo 7 visitas mensuales a la entidad.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1 Suministrar los medios, elementos e informacién necesaria para la ejecuciéon del
contrato de prestacion de servicios para la ejecucion del objeto contractual.

2. Cancelar al contratista el valor del contrato previsto en la clausula tercera del presente
contrato, en la oportunidad y forma alli establecida.

3. Exigir a través de la dependencia responsable la presentacion de los informes del
desarrollo del presente contrato.

4. Ejercer una actividad de vigilancia y control sobre el Contrato de Prestacion de
Servicios, de manera directa o indirecta.

5. Efectuar las retenciones de ley y de impuestos de acuerdo a las normas vigentes y a

sus posteriores modificaciones.

4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de CINCO MESES (5) contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio, y en todo caso el término del contrato no podra
exceder la vigencia fiscal del 31 de diciembre de 2026.

El lugar de ejecucion es el Municipio de Venecia, Departamento de Antioquia.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
Este contrato de prestacion de servicios personales tiene un valor de DIECINUEVE
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($ 19.680.000).
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51 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
Proceso con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal asi:
CERTIFICADO DE | La contratacion se llevara a cabo con sujecion al certificado
DISPONIBILIDAD de disponibilidad presupuestal No. 0000153 por valor de
PRESUPUESAL.: DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL
PESOS ($ 19.680.000) con fecha de expedicidon el
27/01/2026
FUENTE DE | N°. 2.1.2.02.008 denominado SERVICIOS PRESTADOS A

FINANCIACION/RUBRO | LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION
PRESUPUESTAL:

VALOR: $ 19.680.000

CODIGO CPC: 83990 Otros servicios profesionales, tecnicos
empresariales n.c.p

5.2 JUSTIFICACION VALOR ESTIMADO.

De conformidad con el estudio del sector, el valor del presupuesto oficial de esta
contratacion se ha proyectado teniendo en cuenta la actividad contratada, la duracion del
contrato, la idoneidad, experiencia, la formacién del contratista, la oferta y el valor
histérico pagado por el Municipio en la prestacion de este servicio profesional.

En el valor estan incluidos los impuestos, tasas de caracter nacional, departamental o
municipal, legales vigentes al momento de la suscripcion del proceso contractual
correspondiente y demas costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato
conlleve.

Es asi como la entidad ha considerado que el valor del contrato corresponde a los precios
del mercado y en los datos histéricos de contrataciones realizadas por la entidad para
este tipo de perfiles.

5.3 FORMA DE PAGO.

El Municipio de Venecia, pagara al contratista el valor del contrato POR ACTAS
MENSUALES de la siguiente forma y de acuerdo a su disponibilidad presupuestal y el
PAC, Asi:
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ACTAS VALOR

ACTA1 $ 3.936.000
ACTA 2 $ 3.936.000
ACTA 3 $ 3.936.000
ACTA 4 $ 3.936.000
ACTAS $ 3.936.000
TOTAL $ 19.680.000

Previo informe recibo por parte de la entidad firmada por el supervisor del contrato
ademas de la radicacion de la cuenta de cobro aplicando los descuentos de Ley a que
haya lugar y la constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Los pagos
se realizaran mediante consignacion o a través de transferencia electrénica de fondos en
cuenta corriente o cuenta de ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique.

6. ANALISIS DEL SECTOR.

El sector objeto de analisis corresponde a los servicios personales de apoyo a la gestion
administrativa en materia de comunicacion institucional y disefio gréafico, orientados a
fortalecer los procesos de difusién, socializacién y acceso a la informacién publica de las
entidades territoriales, especialmente en dependencias con alta carga operativa y
responsabilidad transversal como la Secretaria General y de Gobierno, la cual cumple un rol
estratégico al apoyar, articular y coordinar diversos procesos institucionales de la
Administracion Municipal, sin que ello implique el ejercicio de funciones permanentes
propias de cargos de planta.

En el presente caso, el servicio requerido se orienta a apoyar a la Secretaria General y de
Gobierno del Municipio de Venecia, Antioquia, mediante la prestacién de servicios de disefio
y elaboracion de piezas comunicativas y medios visuales, tales como vallas, afiches,
infografias, carteles y demas formatos graficos necesarios para la adecuada divulgacion de
eventos, programas, proyectos, convocatorias y demas actuaciones administrativas. Lo
anterior, con el fin de garantizar una comunicacién clara, oportuna y accesible para la
ciudadania, fortalecer la participacion comunitaria y apoyar el cumplimiento de los principios
de transparencia, publicidad y acceso a la informacion publica, contribuyendo al adecuado
desarrollo de las funciones institucionales de la Administracion Municipal.

&
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N PLAZO DE
ANO | ENTIDAD OBJETO EJECUCION VALOR
Municipio P_restaciénfde servicl:ios dei a[t)oy_o pe;ra el dise(r;lo de
piezas graficas en las estrategias de mercadeo y :
e g?ab SR comunica_uciones, identidad de marca e imagen en 168 0ies 18000900
el Concejo de Sabaneta
Municipio Prestacion del servicio de apoyo a la ges?ién en la
e sgcretaria dzf_desarrollo soma_l en ecli‘fd:s.e‘eﬁo de
- piezas  graficas, = promocion, ifusion vy
! Cgﬁ:lumz &l convocatorias de los eventos cult_urales, artisticos 4imescs _$10‘000‘000
Chitia d_eportwos y recrgaz_m_vos, en los diferentes medios
digitales del municipio de Andalucia (v)
Contratar los servicios profesionales de un F
disefiador grafico para apoyar a la division de j
Municipio com_ercializacién en_la c_reacién y diseﬁo de piezas i
da graficas y comunicativas necesarias para el i
2025 Popayan desarrollo de camparias publicitarias comerciales | 138 dias $20.700.000
Catica e innovadoras, ademas de las campanas
institucionales de las demas divisiones de la
industria licorera del cauca en el marco de la
ejecucion del pian de mercadeo del afio 2025.

8. NALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

La estimacion de riesgos previsibles se realiza de acuerdo con el CONPES 3714 de 2011. La
metodologia de estimacion que se ilustra se realiza de acuerdo con la propuesta de la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico

Numero de ricagos a

estimar Estimar Reiniciar

Valor del contrato $ 19.680.000,00

|
Total estimacion del riesgo $ 4.519.842,02 Guardar reporte en formato pdf |

Riesgo General Observaciones Probabilidad Estimacion Participacion

Cambio en la

Regulatorio normatividad para la Bajo Alto $ 1.584.110,00 35,05%
contratacion
incumplimientc en los
requisitoa exigidos para
= 110,00 35,05%
Regulatorio fa contratacion de los Bajo Ao $ 1.584.110, a
servicios requeridos
No contar con
disponibilidad de
tiempo suficiente para el
O i ] L 95%
peracionaies canmpiralani de i Bajo Medio-Alio S 675.811,01 14,95%
totalidad de las
. obligaciones pactadas
No contar con los
Tecnolégicon Squipos Dmcasarios pace Bajo Medio-Alte $ 675.311,01 14,95%

la ejecucion del objeto
cotractual
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9. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA ‘EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION. e

En cumplimiento a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y en especial lo
contenido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 el Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el
analisis del riesgo realizado por la Alcaldia de Venecia, Antioquia, en el presente caso
NO se considera necesario la exigencia de constitucion de garantia alguna a cargo del
contratista.

10. EL PROCESO SE ENCUENTRA COBIJADO POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL.

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion se ha verificado que este no se encuentra ubicado en ninguno de los
tratados Internacionales.

11. SUPERVISION
La supervision sera ejercida por la Secretaria General y de Gobierno

Wilson Javier Correa To

?@?[&L

Secretario General y'de Gobierno
P
[ FUNCIONARIO NOMBRES CARGO /] FIRMAS FECHA
' Elaboré Wilson Javier Correa Secretario General y de 28/01/2026
Toro Gobierno
Reviso Maria Isabel Gallon Asesora de Contratacion J;’E N 28/01/2026
~ LAY
Aprobé Natalia Orozco Loaiza Alcaldesa / .I:]’ } 28/01/2028
Nq ia QQioveo /-

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones

| legales vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad, la presentamos para la fima.
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