MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
ARSIy Pagistra PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: FECHA DE EX B _ACIGN
INFORMACIéN GENERAL P
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO ]4-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 33.352.440 ] DE I MAGANGUE |¢
CODIGO ACTIVIDAD RUT l 000-0004771 | CELULAR I 3016324759 ] .
E-MAIL PERSONAL | derlisochoacardozo@gmail.com }O
E-MAIL INSTITUCIONAL | derlis.ochoa@supernotariado.gov.co [t
BANCO [ BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA [ 48427848071 | CA. « c.c. :]«
CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio
| 907 |oe| 2026 Jt HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA'Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES
OBJETO DEL CONTRATO |ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION L]
RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE
HONORARIOS
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | BERNY KATHERINE DE AVILA BERRIO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ORIP MAGANGUE IC
CDP No. 31026 @ CRP No. 100226 &
FECHA APROBACION
FECHACDA 19/01/2026 | FecHACRA]  23/01/2026 sty Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | I | |¢
CIUDAD MAGANGUE . = Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR o TS | 22| 09 | 2026 |e
Di MESES DIAS
Zifm;ff iSO DEL B oagie L 40 TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
: (25 [ or o) o
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA
I | [ ]« CcDP No[ |¢. CRP No| ]4.
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA
L ] e« & Jecd e
P = ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 714.256,00 (e '-E: =t No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS  or g I l" l I*
“ $ 714.256,00 " _-] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL [ 23 J 01 | 2026 |¢ PAGO No. No DIAS | ENERO |
PERIODO DE PAGO

AL 31 [01] 2026 Jo[ 01 Ju[ 8 |2

ENERO |
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Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

ac[ 31 [o1] 2026 |

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 58.400 HUEVA BN ER PgaMOTORA DESALUD e < 1555%
” SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS -
R vaea DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA|® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS N «
- LABORALES (ARL) 2.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 135.700 PLANILLA DE PAGO No. 9499277599 ] L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS e i
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 714.256,00 |« || $ 714.256,00 $ 20.713.424,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ g
PAGO 04 VALOR DEL PAGO el $ - $ p
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|l S - $ E
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ 5
PAGO 07 VALOR DEL PAGO €« # $ c
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|$ - $ 3
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ll$ < $ 3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|l$ s $ 5
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ <
PAGO 12 VALOR DEL PAGO af$ 3 $ s
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e $ - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO af$ - $ 5
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «$ . $ p
PAGO 16 VALOR DEL PAGO el $ = $ 6
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «|$ - $ =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «|$ - $ R
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«fl $ B $ E
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ =
Dia  Mes Afo
DEL| 23 | 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO | [ 0] | eacono. | ]

[o1] [

ENERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS PO

R PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacion,

ordenacion, depuracion y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID),
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacién de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

1. Se realiza la organizacion del archivo, ordenar y controlar
ingresos de documentos soportes que ingresa mediente turno
de radicacion. 2. Se realiza la recepcion de documentos
recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documetos ingresados por registro en caja. 3 Mantener plena
reserva y confidencialidad de los documentos que reciba para
la ejecucion del contrato. 4 las demas que el supervisor
considere pertinentes. 5. comunicar las actuaciones
ejecutoridas. 6. Se realizo la digitalizacién de los documentos
que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de
las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla.

COmMo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en

los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C64ig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado Z_Reg‘Stm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO e
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 33.352.440 de MAGANGUE cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 907 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 100226 CDP No 31026
Se autoriza el pago por la suma de $ 714.256,00
Valor en letras: SETECIENTOS CATORCE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

PERIODO DE PAGO oeL[ 23 [01] 2026 | pacone. [ ENERO |
a.| 31 [o1] 2026 ] [o01] [ ENERO |
Para constancia se firma en MAGANGUE alos 09 dias del mesde FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

Firma Supervisor
BERNY KATHERINE DE AVILA BERRIO
REGISTRADORA ORIP MAGANGUE

 CONTRATISTA

DQ(\; SOlcoee

Firma Contratista
DERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO
Cedula de Ciudadania No
33.352440 de MAGANGUE
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) DERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO, identificado(a) con Cédula de

Ciudadania No.

33352440 de MAGANGUE,

en su calidad

de Contratista de la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 907 de 2026, realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia

ORIP MAGANGUE

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Mes a cobrar Desdis Dia |Mes | Ano Hista Dia |Mes| Aiio

ENERO 23 | 01 | 2026 31 | 01 | 2026
Valor Salud $ 58400
Valor Pension $ 74800
Valor ARL $ 2500

Planilla seguridad - e

Social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9499277599
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 05/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cinco (5) dias del
mes de febrero de 2026.

BERNY KATH

REGISTRADQRA ORIP- MAGANGUE.

E AVILA BERRIO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




 aportes Planilla Resumen
" enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 33352440 OCHOA CARDOZO DERLIS PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 10 #18a-39 MAGANGUE-BOLIVAR 3016324759 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 39071933 9499277599 1 2026/02/10 2026/02/05 | NEQUI 0 $135,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret p|corfvst/sin|ige |Ima| irl |vip[codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa [ Aporte [Dias IBC Aporte | Exonerado | Total Aportes

SENA e ICBF
SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $466,908 $74,800 $466,908 $58,400 $466,908 $135,700
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $466,908 $74,800) $466,908 $58,400) $0| $0| $466,908| $2,500) $0| $0| $135,700
Ciudad: MAGANGUE Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $466,908 $74,800 $466,908 $58,400) 30| 50| $466,908 $2,500) $0) $0) $135,700
1 ec |3335244o [ocHoA DERLIS | X | | | | | | | | | | | | | | | 23030 | 8 $466,908] $74,800[€Ps037| 8 $466,908] $58,400) 0 50| so| 1423 & $466,908] 0.5229 52,500 0 50l sof N $135,700
1

Total Afiliados( 1) $466,908} $74,800) $466,908 $58,400) $0) 30 $466,908 $2,500 $0) $0 $135,700

Pagina 1 de 2



aportes
enlinea

Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

AFILIADOS

VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
NUEVA E.P.S.
TOTAL

Pagina 2 de 2

230301

14-23

EPS037

800,224,808

860,011,153

900,156,264

8

6

2

$74,800
$74,800
$2,500
$2,500
$58,400
$58,400
$135,700

S0
$0
0
50
0
50

S0 $74,800
$0 $74,800
S0 $2,500
S0 $2,500
S0 $58,400
S0 $58,400
$0 $135,700



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA e SLeESRCSRaeS
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Feotaimdo i Regisiie PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos @ abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

: DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E. T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

En constancia de lo anterior, se firma a los nueve (9) dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

ERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO
CC. 33352440 DE MAGANGUE - BOLIVAR.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA

ORGANIZACION ELECTORAL ——
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

] | 59 ¢ g REGISTRO CIVIL  indicativoi’ .~ 7 & 0
NUIP 1.002.985.03 DE NACIMIENTO Serial VERIIPLE W L_a ¥

 Datos de la oficing de registro - Clase de oficina

Y

HOOPrPEOIOE M

. : o | C e

Registraduria E] Notaria Numero Consulado Corregimiento Inspeccién de Policia Cédlgo D o ———
Pals - Departamento - Municipio - Corregimiento e/o Inspeccién de Policia ———— .-—'-‘-
REGICTRADURIA DE MAGANGUE -~ COLOMBIA - BOLIVAR - MAGARTIE...........| =

 Datos del inscrito e

Primer Apellido Segundo Apeliido
)J’.--O0.....Co..'..........q..... c'\.’]!'J&.....'....0.0".0......\0‘0.
¥ Nombre(s)
L~ &
.‘V't‘...O......O...O.o..............o.....’.‘.......’..........' D& @
Fecha de nacimiento Sexo (en letras) Grupo sanguineo Factor RH

Aho Z .3 l l Mes . t'i :’\ “' Dia C‘ E. b.a.IEz ] ‘I l I'D . » = » » - " » () - L - - - - :- ‘\) ‘.‘. I T I .‘b..:.

Lugar de nacimiento (Pais - Departamento - Municipio - Corregimiento e/o Inspeccion)
i 127 2" TTATYY DPAN/rnrr,™
COLOMELA POLIVAR ! LFSAG Y23 LW

I BSatig ittt & i ey e o BT W P e &

de documento antecedente o Declaraciéon de tot%n*oo Numero certificado de nacido vivo

;.4_..4L"....-"‘ '-) k;E t."‘_\_rIL‘“‘_.‘ \“ . \}o P W O'W A Be VW ey 1(‘)0:'1 i \....:"-4. % & & @ o o

(Datos de la ‘madre ~

———— ——

— - = dos y nombres completos
" i r» { » F LI o ahe 8y ' w~7_'-"IT Py
. *.. Ox —-; 4 - el - - H‘.h—*u A -“ » ~D*‘. o > o

W ———— T

Documenta de Identificacion (Clase y numero)

...... » - » LA 9 '@9' ¥ ¢ .« & 9 & » -

[ Datos del padre

Apeliidos y nombres completos

PERTEL MENDEZ CRISTOBAL ALBERTC.........

.
o Documento de Identificacion (Clase y nimero) acionalided -O-

:.v.-_v O .v A, 21 WY ——
~ b‘g.‘j‘ﬁ.C)\.’ ® & © & 5 5 0 PO 0" oV O P e 0 s 00 e 60O e e r" § J0 — s

. % & 2 2 s = L 8 -—.® -

N ——————— ;
[‘.D_atos da M' » o v, &

e —

o R R — S _Ajtllvq?g_y nombres completos “ o v
privi el MERDEZ CRISTUBAL ALEET Vi dREn oo nawsh s bwnge o o Lo Ik

Documento de Identificacion {Clase y numero)

CC 92.64 5t i —
f LONOQA MK "‘.

rDcmnprlmeru.-mm P e NI T NS

Apeliidos y nombres completos
0‘0.0..0.005.0000 4

- - - - - » - . - - LA - .

Documento de Identificacion (Clase y numern) >

- » . " v e » . - . @ - - - L - - - - » > . . » . - - » .-Q -
-

- ————

Datos segundo testigo

.....

—— . -

620*"06"0- I-non\.brv‘ (or-ﬁpic;;; . :
.ooa.‘o..OOQOOOQQQOOOO'.Qo.ﬁ..o. AN AR 9 AR - - " 9 s e 3
. . . .- » ® 9 & & » » . . » W Ay ™
» - - - -
Dotmio de !c_!op"ﬁ(_gc td}p_(glqg. Yy Numero)

~0000oo¢o..-.....

- Fecha de Inscripcion

A ——

Nombre y firme dclfundo_?cn‘o que cuton‘x;

) Y f.’; ’ - .-—T; W "k . _—— o
Aﬁol“l 311} L.!lfr.] - lﬂl)] ERHNESTO GUTIERREZ DE PIRERES VALE

Nombre firma i

Powered by CamScanner
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ORGANIZACION ELECTORAL
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL \ o

REGISTRO CIVIL

Indicativo

-
NUIP

nEo 007 N

DE NACIMIENTO

54514280 °=

Serial

Datos de la oficina de registro

- Clase de oficina

Cédigo

Registraduria | 4 Notaria Numero Consulado Corregimiento Inspeccion de Policia

Pais - D_gggr_gamo;to -« Municipio - Corregimiento e/o Inspeccién de Policla

Dl 2

nPH"\o'\A - = e

Taroamen ; N F ok s a0 s i * W Nombre(s)
MARTIN ALEJANDEG s =
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Contrato Nimero

907 | Vigencia: 2026

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: DERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 33.352.440
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Depend DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD886
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP MAGANGUE, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativg
y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésitd
de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos Y|
prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacioén asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacion
ordenacion, depuracion y foliacion de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de lo;
lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por I
entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestio
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando e
cumplimiento de los plazos establecidos.

8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones
establecidos por la entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12 Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($
21.427.680)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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6) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNRANIVEL NACIONAL)

31026 $218.278.320

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado
que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MAGANGUE O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. Laimposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrénico institucional, sin que ello establezca, en ningln
caso, una relacion laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revis6

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS D.Crygrca wersndnvey
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C§

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIR

TOR DE CONTRATACION %‘kt
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ORDENADORA DEL GASTO
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 907 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DERLIS PATRICIA OCHOA CARDOZO
CEDULA DE CIUDADANIA: 33352440

FECHA DE INICIO: 23 de; enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 22 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 23 de enero de 2026 en la ciudad de Magangué, Bolivar se reunieron Berny
Katherine de Avila Berrio en su calidad de supervisor del contrato y Derlis Patricia
Ochoa Cardozo en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 907 de 2026

Se firma en Magangué para los fines pertinentes el dia 23 de enero de 2026.

«D@s\lﬁ @M@Q/

Berny Kathérine de Avila Berrio Derlis Patricia Ochoa Cardozo
Registrado Cédula N° 33352440
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