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! : J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmiramire
36-02-00-015-

MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA
CENTRO DE INNOVACION

21/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025 de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

MODALID DE ACUERDO A LOS PROCEDTOS DE LA DIRECDE EMPLEO Y TRABAJO

Numero: 84225 Fecha Registro: [2025-11-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 717.945,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 717.945,00|Saldo x Obligar: 717.945,00,
TERCERO ORIGINAL
caii:l;;(;(;ici;on: wedulade | 7186867|Raz()n Social: |EDILSON ALEJANDRO LESMES FABIAN |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: | 88200004234|Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 52841697|N0mbre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
SCO\ACIOC DECIONAL ROVACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz:i:igl:lcnud ae 33825 Numero: |33825 ITipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-21
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
955138 CENTRO DE LA ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
INNOVACION FORMACION PROFESIONAL
AGROINDUSTRIAL Y DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VLels VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
SERVICIOS -BOYACA - PRESTACION DEL SERVICIO DE OPERACION
ECONOMIA CAMPESINAY  |FORMACION PROFESIONAL Y EL
SER RECONOCIMIENTO DE SABERES
DDEVINS CAON ENCASIC TN
717.945,00 0,00

Total: 717.945,00 0,00 717.945,00 717.945,00

Obieto VIATICOS FORMACION-RAD-15-9-2025-024682-DESARROLLAR ACTIVID DE FORMAC EN EL DISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254, IMPARTIR FORMAC PROFES INTEGRAL, BAJO LA
jeto:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-015-955110

CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE

CNC - INVERSION ORDINARIA yACIPN CSF
Vi

2025-11-21

717,945.00 717,945.00|NINGUNO

v

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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21/11/25, 12:14 REP_ADQO37_AutorizacionComisionInterior

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHdjrodrig DIANA JULIETH RODRIGL

. Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais GARZON
Na[:lfln Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE S

BOYACA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-11-21-12:12 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

33825 2025-11-21 Solicitada .
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION A(
DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina E(‘)JrgAaI(_:Eg en el DISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS Tipo de tréamite Inicial Comisién Inicial
CDP de vidticos
" 4025 " ;s 955138 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS -
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIE
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESI'
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFAS
NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMN
Pernocta
Tipo y Nimero de Fecha Inicial | Fechafinal | Dpto./Municipio | Dpto./Municipio [ N°. | Ultimo |Porcentaje " Base de Valor Viatico Valor Total | Valor Gastos | Valor total a ’
Nombre Documento Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias dia Pernocta | 1ol dias | | iqidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la
Comision
Desarrollar ac
2025-11-26 2025-11-28 B A ACIERTO | BOYACA/ OTANCHE 2 No 0 en el DISENO
EDILSON TURISTICOS
ALEJANDRO CC: 7186867 |CONTRATISTA| Solicitada 25 4599.511,00 235.178,00 587.945,00 130.000,00 71794500 | RURALESID
LESMES FABIAN impartir forma
bajo la modali
procedimiento
empleo y trab:
2025-11-28 20251128 | BovAcA/OTANGHE | BOYASAIRUERTO | o5 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 130.000,00 717.945,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar actividades de formacién en el DISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254, con el fin de impartir formacion profesional integral, bajo la modalidad de acuerdo a los procedimientos de la direccién de empleo y trabajo

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE IN
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVI
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: I KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ |Cargo; SUBDIRECTORA (E) CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

Firma Responsable
Verificado Por: | | Fecha Verificacion:
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l ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
_ i ia Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
i Haﬂlnﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA
Eocha v Hara Generacidn Renarta: viarnoc 21 do noviamhra do 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 33825 Fecha Solicitud 2025-11-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
' DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
. Terrestre A L . Formacién en el DISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS . - Inicial o L.
Transporte por Via Area u Oficina RURALES Tipo de tramite Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4025 Dependencia Solicitante 955138 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA - ECONOMIA
P CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . : . Arefietl o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = ] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
flombis Documento Cae ety Comisiéon Comision Origen Destino Dias ng:?s%: PEmEEE || izl CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=loniporileicaic
Desarrollar actividades de formacién
en el DISENO DE RECORRIDOS
TURISTICOS EN ESPACIOS
RURALESID 3397254, con el fin de
2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 130.000,00 717.945,00 impartir formacion profesional integral,
bajo la modalidad de acuerdo a los
procedimientos de la direccion de
2025-11-26 2025-11-28 BOYAE?S\; :ngTO BOYACA / OTANCHE 2 No 0 empleo y trabajo
EDILSON
ALEJANDRO cc: 7186867 |SONTRATIS | Autorizada
LESMES FABIAN
/
2025-11-28 20251128 | BOYACA/OTANCHE | BOVATAS PUERTO 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 130.000,00 717.945,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar actividades de formacién en el DISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254, con el fin de impartir formacion profesional integral, bajo la modalidad de acuerdo a los procedimientos de la direccion de empleo y trabajo

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Eacha v Hara Genearacidn Renanrta:

MHkgonzale

36-02-00-015-
955110

viar

KEYLA KARINA GONZALEZ

MARTINEZ

CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -

BOYACA

ac 21 do nnvioam

ra dao 2028

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: JAVIER FERNANDO AVILA DAZA Fecha Verificacion: 21/11/2025 14:23:21
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formato informe legalizacion desplazamiento - contratista

ciudad y fecha: Puerto Boyaca, 11 de diciembre de 2025

presentado a: Keyla Karina Gonzalez Martinez (subdirectora)

orden de viaje no: | fecha de inicio: fecha de finalizacion:
33825 24/11/2025 28/11/2025
lugar a donde realizé | regional / centro de otra : ( ciudad)
el desplazamiento: formacion
Otanche centro de la innovacion
agroindustrial y de servicios

objetivo del desplazamiento: IMPARTIR FORMACION Disefio de recorridos turisticos en
espacios rurales FICHA 3397254 66410056 V1 Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos
CampeSENA

actividades desarrolladas:

1. Impartir formacion en la vereda Curubita del municipio de Otanche, sobre el
resultado de aprendizaje de instruccion a los conceptos basicos de turismo.

2. Impartir formacion sobre los tipos de actividades y turismo, los atractivos
turisticos y los actores de turismo.

3. Impartir formacion sobre la técnica de los requerimientos y protocolos basicos
necesarios para la actividad turistica.

4. Construccion de recorrido turistico del sector incluyendo los requerimientos y
protocolos necesarios para el desarrollo de la actividad.

5. Simulacro del recorrido construido del sector.

Evidencias fotograficas con georreferenciacion.

GTH-F-087 V.02
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Los resultados:

Impartir formacién en la vereda Curubita del municipio de Otanche, sobre el resultado
de aprendizaje de instruccion a los conceptos basicos de turismo.

FOTOS

Impartiendo Formacién Disefio de recorridos
turisticos en espacios rurales CampeSENA

24570V;2025 5°31:39 p. m.
584921262°N 74°11'21 .Gé)ﬁ"w
<o # 4-8 Calle 4
B Pauna

e v

Boyaea

GTH-F-087 V.02
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Impartir formacién sobre tipos y clasificacion de
atractivos turisticos.

Impartir formacién en los requerimientos y protocolos
basicos de turismo.

DV1202516:45:07 p. m.

12.202"N 74°11'22.002"W
# 7-35 Carrera 42

La Belleza

Santander

GTH-F-087 V.02
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Simulacro de recorrido turistico.

Construccion de recorrido turistico del sector.

GTH-F-087 V.02
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compromisos

actividad responsable fecha

1. Impartir formacion en
la vereda Puerto
Pinzén del municipio
de Puerto Boyaca,
sobre el resultado de
aprendizaje de
instruccion a  los
conceptos basicos de

turismo.

2. Impartir  formacion
sobre los tipos de 24 de noviembre del 2025
actividades y turismo,
los atractivos Instructor Edilson Hasta
turisticos y los | Alejandro Lesmes Fabian
actores de turismo. 28 de noviembre del 2025.

3. Impartir  formacién
sobre la técnica de
los requerimientos y
protocolos  basicos
necesarios para la
actividad turistica.

4. Construccién de
recorrido turistico del
sector incluyendo los
requerimientos y
protocolos
necesarios para el
desarrollo de la

actividad.

5. Simulacro del
recorrido construido
del sector.

conclusiones:
1. Se realizo el resultado de aprendizaje del complementario Disefio de recorridos
turisticos en espacios rurales.
2. Aprovechar los espacios rurales locales y posibles atractivos turistico del sector.
3. Desarrollar y aplicar protocolos y requerimientos minimos de las actividades
turisticas.
4. Aplicar técnicas comunicativas basicas de los guias de turismo.

GTH-F-087 V.02
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datos del contratista

nombre y apellido firma

Edilson Alejandro Lesmes Fabian

visto bueno supervisor

cargo del supervisor nombre y apellido firma
supervisor

Subdirectora (e) del centro | Keyla Karina Gonzalez

de la innovacion Martinez v,

agroindustrial y de servicios )

GTH-F-087 V.02




SENA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica I:l Publica Clasificada I:l Publica Reservada I:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
EDILSON ALEJANDRO LESMES FABIAN Tipo: c.C. No. 7186867
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2025 2€ 12 2025
° 7456294 | DEL CONTRATO ° )

OBJETO CONTRACTUAL: ) Brestar los servicios personales de caracter t.empora\ deAmanera au‘tonoma e mdep‘e?d\ente para apoyar Iaj1 formaclon prcﬁfe»swonal

integral conforme a la programacién establecida, en los diferentes niveles de formacién de los programas técnicos, tecnoldgicos y/o
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ - . " -
REGIONAL Boyaca CENTRO Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacion) Keyla Karina Gonzalez Martinez CARGO Subdirectora €
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Keyla Karina Gonzalez Martinez Subdirectora (E)
DEL CONTRATO v CARGO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PUERTO BOYACA - OTANCHE - PUERTO BOYACA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Boyaca ) 3162254228
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 26 ‘ 11 2025 28 11 2025
Desarrollar actividades de formacién en elDISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254, con el fin de
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO [  impartir formacion profesional integral, bajo la modalidad de acuerdo a los procedimientos de la direcciéon de empleo y trabajo y la
coordinacién nacional SENA en el Programa CAMPESENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1
acion Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los li ientos del equipo pedagdgico de Centro y las orientaciones de la C
2
as y demds reuniones a las que sea convocado por la Subdireccion de Centro y/o supervisién del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo a las coordinaciong]
3
nes y los productos resultantes del proceso de formacién, dentro de los plazos y formatos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 26 | 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: PUERTO BOYACA - OTANCHE
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA:8:00 Impartir Formacién Profesional EIDISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254 DISENO DE RECORRIDOS
26 . TURISTICOS EN ESPACIOS RURALES SE PERNOCTA
AM/6:00PM .
Desplazamientos Internos:
27 11 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
HORA:8:00 Impartir Formacion Profesional EIDISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254 DISENO DE RECORRIDOS
27 " TURISTICOS EN ESPACIOS RURALES SE PERNOCTA
AM/6:00PM N
Desplazamientos Internos:
| DiaFin_| 28 11 [ 205
Actividades a ejecutar:
HORA:8:00 Impartir Formacién Profesional EIDISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS RURALESID 3397254- DISENO DE RECORRIDOS
2 " T I EN ESP, LE!
8 AM/6:00PM URISTI CO? N ESPACIOS RURALES
Desplazamientos Internos:
D ruta de regreso: | OTANCHE - PUERTO BOYACA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Observaciones:

Esta agenda se liquidara con gastos de transporte por valor $ 130.000 se carga al programa CAMPESENA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0 N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0 N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 N/A

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientacién efectiva, resolver dudas en tiempo real y
fortalecer el vinculo con la institucion SENA. Ademas, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesién virtual,
afectando la comprension y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formacién (mi persona)

/

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR(DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: f
A o

Nombres yApe os: Nombres y Apellidos:
Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Subdirectora (E) Nombres y Apellidos: EDILSON ALEJANDRO

GTH-F-090 V.05





