2 ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA PUBLICACION DE

(87 AVISOS DE LEY EN UN DIARIO DE CIRCULACION NACIONAL, ‘f
22 M _ DONDE SE INFORME EL FALLECIMIENTO DE LOS e
Unidad Nacional | segvinoRes pUBLICOS DE LA UNIDAD NACIONAL DE Interior

postulados que rigen la funcié publico-administrativa, con los principios de economia, transparencia,
responsabilidad y planeacion; y con I6'seralado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021, el presente documento refleja los estudios adelantados por la Unidad Nacional de Proteccion — UNP,
de manera previa a la ejecucion del procedimiento de seleccion mas adelante identificado, en aras de salvaguardar el principio
de planeacion que rige en la contratacion eslatal, cuya aplicacion impone a los operadores que ‘Ia decision de contratar responda
a necesidades dentificadas, estudiadas, :planeadas y presupuestadas previamente a la contratacién por parte de Ia
@minﬁstmcién”’. v 3 g

S CAPITULO 1
DESCRIPCION E IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD A SATISFACER CON LA CONTRATACIGN

El fin primordial del Estado es'frespe,ffaf.y garantizar la efectividad de los derechos humanos. En desarrollo de este

precepto, la Constitucion de 199:1 ertisti articulo segundo, instituye a las autoridades de Ia Repliblica “para proteger
a todas las personas residentes en lehmbia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades”,
entre los cuales, la vida, la integridad, la.fibertad y la seguridad personal, cobran especial relevancia ya que permiten

el disfrute de los demas derechos

activista de derechos humanos; se encuentren en situacion de riesgo extraordinario o extremo de sufrir dafios contra
su vida, integridad, libertad y seguridad personal o en razén al ejercicio de un cargo publico u oftras actividades que
pueden generar riesgo extraordinario: omo e liderazgo sindical, de ONGs y de grupos de personas desplazadas, y
garantizar la oportunidad, eficiencia ejido_neidad de las medidas que se otorgan."

En ese sentido, queda a cargo;:q‘é‘ la UN;D el Programa de Proteccion a personas amenazadas, de acuerdo con [a Ley
418 de 1997, adicionada y prér'rpgadé por las Leyes 548 de 1999, 782 de 2002, 1106 de 2006 y 1421 de 2010, en
concordancia con el Decreto 1_96'6_ dé;291,5. Este Programa fue creado como resultado de un esfuerzo conjunto entre

el Gobierno y la sociedad civil;iﬂgra_épéiar al Gobierno Nacional en la salvaguarda de a vida, integridad, libertad y
seguridad de la poblacion que g‘é;encr.jg‘g;&e en situacion de riesgo cierto, inminente y excepcional, como consecuencia

directa y en razén al ejercicio de’sus 'afioii'_\{?idades o funciones politicas, publicas, sociales o humanitarias.

]
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1 Consejo de Estado, Sala de [o Qq;@;;@ng‘:}qsqﬁ_gministrativo, Seccidn Tercera, sentencia nimero 17767 del 31 de enero de 2011,
Consejera Ponente Dra. Olga Mélida.‘.‘g_alle deJa-Hoz,
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Que en virtud del Decreto No. 0019 del 15 de enero de 2026, se establecié la estructura interna de la Unidad Nacional
de Proteccion y mediante el Decreto No. 0020 del 15 de enero de 2026, se establecio la planta de personal de la
Unidad Nacional de Proteccion. Disposiciones que rigen a partir del 19 de enero de 2026.

Que la Direccion General de la entidad, emitio la Resolucion DGRG No 0057 del 19 de enero de 2026, por medio
del cual se realizé el nombramiento del Subdirector General de la Unldad '“'nglonal de Proteccion; asi mismo, se
efectud el encargo de las funciones de Director Administrativo y/o. 'o Técnico Operativo, adscrito a la
Subdireccion General de Asuntos Institucionales de la Unidad Nacions écr%ecmon mediante |la Resolucion DGRG
No. 0063 del 19 de enero de 2026.

Que, mediante la Resolucién DGRG No. 0066 del 19 de enero de 2026, se derogd la Resolucion No. 1988 de 2023,
y parcialmente la Resolucién No. 0841 de 2023, asi mismo, sé‘z*fr’éélizéﬁjﬁ;_na delegacion de funciones, a la
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS INSTITUCIONALES de la Unidad Nacional de Proteccién, en cuanto a
las competencias relativas a la contratacion, tal cual como lo indica:el articulo1° en su numeral sexto: “Aprobar y
suscribir los contratos de prestacion de servicios profesionales o d&épé‘iyo a1a gestion, asi como, todos los actos
inherentes a los mismos, tales como adicionar, modificar, suspendef feanudar terminar, liguidar, cerrar y todas
aquellas actuaciones afines.” ‘ ;

!
Por lo que en atencion a la misionalidad de la entidad y a su personai ‘adscrito, la UNP recibe requerimientos de
publicacion de actos administrativos por parte de las diferentes dependencias, gue deben ser atendidos dentro de

la oportunidad y los términos establecidos legalmente tales como, awsoside ley, avisos emplazamientos, citaciones,
avisos de actos administrativos, reclamacion de prestaciones vy emol 'ntoéfge funcionarios fallecidos.

Por lo que, para dar aplicacion a lo indicado en relacion con la publlq 61106 la informacion del fallecimiento de
funcionarios, se trae a colacion lo previsto en el articulo 212 del Cadi ﬁéi'tgantwo del Trabajo, el cual sefala el
proced1m|ento que debe agotar eI emp!eador para dar awso publico sob pago de los eventuales derechos

Articulo 212: PAGO DE LA PRESTACION POR MUERTE.
()

2. Antes de hacerse el pago de la prestacion el empleador que la hubiera reconocido debe dar aviso pablico,
con treinta (30) dias de anticipacion, indicando el nombre del f§h‘ec:do y de las personas que se hubieren
acreditado como beneficiarios. Tal aviso debe darse en la prensa del fugar por dos (2) veces a lo menos, y
en donde no existieren publicaciones periédicas, por medio de una nota al alcalde del Municipio, quien la
daré a conocer por bando en dos dias de concurso. Este aviso tiene _por objeto permitir que todo posible
beneficiario se presente a reclamar (...). (Subrayado fuera de texto).

La publicacion de avisos de ley (edictos) es un requisito legal para nofificar a personas inciertas o desconocidas, 0
para informar sobre procesos judiciales, administrativos o mercantiles }qubllcandose en medios impresos
(periddicos, diarios oficiales) y, a veces, digitales, para dar cumplimienta al§8 Pormas de caracter particular. Estos

Unidad Nacional de Proteccién® ¢
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avisos deben contener informacion iespecifica y, tras su publicacion, se debera entregar una certificacion que
acredita el cumplimiento legal, con elfin.de llevar conocimiento de estas actuaciones a la ciudadania en general,

sk AR

Por o tanto, la entidad tiene la obligacion de publicar los actos administrativos que sean de interés de terceros en un
medio impreso de circulacion nacional, y asi poner en conocimiento la existencia de mandatos judiciales,
requerimientos de autoridades o legales, actividad que se debe adelantar mediante Ia publicacién de avisos de ley
dentro de los términos legales. '

De acuerdo con lo indicado anteriormente, los avisos de ley son aquellas notificaciones o comunicaciones oficiales o
legales, en los cuales se da a conoter a los interesados del contenido de las actuaciones administrativas de las
Entidades en asuntos tales como:

» Avisos de fallecimi nto [jében publicarlos las entidades o empresas cuando fallece un empleado y/o
funcionario, para informar a'quienes se crean con derecho a reclamar las prestaciones sociales del difunto.
Este aviso se debe publicar dos veces en un diario de circulacién nacional.

Lo indicado se encuentra soportado en la siguiente normatividad:

Ley 1204 de 2008 - Articulo 4°. Publicacion y requerimiento. En el acto Juridico que decrete la sustitucion
provisional, el operador publico, ‘privado o empleador que tenga a su cargo el reconocimiento de pensiones,
ordenara la publicacion inmediata del edicto emplazatorio, en un periddico de amplia circulacion, dirigido a
quienes se crean con derecho-a la sustitucion de fa pension del fallecido, a fin de que dentro de los treinta
(30) dias siguientes 'se pre_séiifen a reclamarla aportando las pruebas en que se funden, asi como las
conducentes a descohoi:er los derechos de los beneficiarios indicados en el acto juridico provisional, si fuere
el caso. De otro lado, para efectos def cobro de mesadas causadas ¥ no cobradas por el pensionado fallecido,
dentro del mismo acto juridico.de reconocimiento provisional se ordenara requerir a las entidades encargadas

del pago de la pension para que expida el certificado de fa Gltima mesada cobrada por el causante,

certificacion que deb%ig}(pedf(ébf‘en el término de quince (15) dias.”

Ley 44 de 1980 - VAr:t'ic'g_t“{jq.;S‘_.’,"’.Quando el fallecimiento del pensionado ocurriere sin haber informado sobre
los beneficiarios de Ia:sustifycion de la pension, los interesados deberan solicitarla llevando las pruebas
pertinentes. El funcionafjo bfdéﬁaré la publicacion def edicto contemplado en el articulo anterior y dentro de
los treinta (30) dias sigliientes a su publicacion, los interesados deberan aportar las pruebas en que funden
Su derecho.” : -

Siendo asi que la Unidad Nacional:de‘é-l?r,oteccién, adquiere la necesidad de publicar en un diario de alta circulacion
nacional, los avisos de prestaciones g“oqgles de los funcionarios que han fallecido, de conformidad con lo establecido
en el Codigo Sustantivo del Trabajo, articulo 293, y asi cumplir con la obligacion legal.

Gy

Teniendo en cuenta lo anterior_,t_'a la fgcﬁ? la Entidad no cuenta con un servicio para la publicacién de los avisos de

fallecimiento de los funcionarios qué hacen parte de la planta de personal, por lo tanto, se hace necesario en

cumplimiento a lo sefialado en'la normatividad vigente, llevar a cabo las respectivas publicaciones en un diario de
Liig! £

i f"'i Unidad Nacional de Proteccién
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circulacion nacional, con el fin de que se hagan presentes aquellas pe;s[gnaqque se consideran tener algun derecho
sobre la reclamacion de las prestaciones sociales.

Adicionalmente la funcién legal del principio de publicidad que rige ‘la*actividad estatal, y en concordancia con lo
establecido con el articulo 209 de la Constitucion Politica, que a re@glog segujdo sefala: “La funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en: jos principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, medramtec la’ d@scentrahzac;on la delegacion y la
desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coorc{.'qar sus actuaciones para ef adecuado
cumplimiento de los fines del Estado.” 7 B R

Ahora bien, respecto a las publicaciones, el articulo 2.8.4.5.4. del Decreto Un co Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Publico No. 1068 de 2015, limita las publicaciones del mgwente modo

“(...) Avisos institucionales. Solamente se publicaran los avisos msz‘:tuc;onafes que sean requeridos por la
ley. En estas publicaciones se procuraré la_mayor limitacién, entre ofros, en cuanto a contenido,
extensién tamaio y medios de publicacién, de tal manera que se Iogre la mayor austeridad en el gasto
y la reduccion real de costos. (...)". (Subrayado y negnlla fu_era de texto).

Con esta contratacion se pretende dar cumplimiento al ordenamientojurldlc
publicar en medios de comunicacion con amplia circulacién en el ternto'rlo
avisos de ley. i

o
JoaL A

ombiano, que preve la obligacion de
jurisdiccion de la entidad, diferentes

Con base en todo lo anterior, es imperativo para la Unidad Nacional de Prot 6ion adelantar un proceso de seleccion
que permita suplir la necesidad expuesta en relacion con la publtcamon de é\nsos en un diario de amplia circulacion
anivel nacional para que de forma impresa y en formato digital, realice 148 pubhcaczones o notificaciones de los avisos
de ley que deben darse a conocer a los posibles terceros interesados en las situaciones administrativas en las cuales
se encuentra inmersa la Entidad, especificamente en situaciones de fallecimiento de funcionarios de la UNP.

TR A
Dicha contratacion se encuentra contemplada en el Plan Anual de A&éiuiéicio_nes de la vigencia 2026.
CAPITULO 2

OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES E IDEENTIFICACI()N DEL CONTRATO A
CELEBRAR

2.1 OBJETO A CONTRATAR

Contratar la publicacion de avisos de ley en un diario de circulacion nacienal, donde se informe el fallecimiento de los

servidores publicos de la Unidad Nacicnal de Proteccion.

Unidad Nacional de Proleccnop i
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D. C
www.unp.gov.co - Linea Quejas y Reclamos 01 800 09 11170
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2.2 ALCANCE DEL OBJETO ’jé

\

Adquirir el servicio de pubhcacion de avisos de ley en un diario de circulacion nacional, donde se informe el
fallecimiento de los funcionarios:de la Unidad Nacional de Proteccion, para que todas las personas que creen tener
algun derecho a reclamar el valor de las acreencias laborales se hagan presentes, y cumplir con los requisitos exigidos
para que se efectle el pago de las prestamones sociales adeudadas a la fecha de desvinculacién de los funcionarios
por fallecimiento. .

2.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Dado el tipo de necesidad a satlsfacer yktenlendo en cuenta las caracteristicas del objeto contractual establecido, el
contrato a celebrar sera de prestacmh dé¢ servicios.
\\.f "

Por su parte, teniendo en cuenta'la cifanﬁa de la contratacion, el procedimiento de seleccion aplicable correspondera
al de Minima Cuantia, de que*&’rata el fitimeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con lo previsto en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios:previos para la contratacion de minima cuantia y siguientes del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 de! DeCreto 1860 de 2021.

2.4 CONDICIONES TECNICA‘ “EXIGIDAS

|i

Las especificaciones tecnlcasjmihmas y excluyentes dentro de este proceso son las que se encuentran enunciadas
a continuacion y son de carécter obligatorio:

Columnas (8.5 centlmetros x 3 centimetros de alto).
NUmero aproximado de letras: 182 maximo
Color: blanco y negro.

Ubicacion: Pagina clasificados.

SR e
Publicacion de avisos de'ley en un
diario de circulacion nacional.
- o R

e 36 i o

La publlca0|on de Ios awsos sa;ra de"acyerdo con las necesidades de la Entidad Y sera el Superv:sor del contrato

Los avisos de ley citados se debéran'r‘eallzar atendiendo al costo minimo de la publicacion.

2.5. CLASIFICACION DE LOSBIENES A CONTRATAR

De acuerdo con la Codifi caCton Estandarlzada Internacional de Bienes y Servicios para el Comercio Electronico
(UNSPSC de las Naciones Unldas) que se encuentra en el Portal Unico de Contratacion - Sistema Electronico para
la Contratacion Publica — SECOP, el _codlgo que corresponde al objeto contractual mencionado es el siguiente:

... Unidad Nacional de Proteccion
b ‘ Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D.C.
m'}vw.un_g).gov.co - Linea Quejas y Reclamos 01 800 09 11170
o
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" SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO ||

55000000 551000000 | 55101500 55101519

82000000 821000000 | 82101500 82101504 quthIdad; en periodicos

82000000 821000000 | 82121800 82121800 “Bublicacion

2.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.6.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto general del contrato, ademas de las obligaciones prewstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y demés que aclaren, modifiquen, reglamenten o adicionen, el tanfrahstaf” ‘se obliga a:

1) Realizar la publicacion de los avisos de ley que Unidad Nacional de Proteccion,
correspondientes a los funcionarios de la entidad fallecidos, & e debe publicarse en las fechas
solicitadas de acuerdo con las especificaciones y caractenstlc;as tecn:cas requeridas.

2) Lasolicitud del servicio se hara por escrito al correo electronico que para tal fin provea el contratista dicha solicitud

" la hara el Supervisor del contrato o quien este delegue.

3) Publicar el aviso de ley dentro de los dos (2) dias habiles SIgwentes alJaE recepcion de la solicitud realizada por
parte del supervisor del contrato de acuerdo con todas las espemﬁcact,ones y caracteristicas técnicas indicadas
por la entidad, la publicacién debera ser aprobada por parte deLsuperwso;; antes de la publicacién.

4)  Realizar las publicaciones de los avisos de ley a peticion del co atante enun diario de alta circulacion a nivel
nacional, en las fechas requeridas por la UNP.

5)  Cumplir cabalmente con el objefo del contrato y prestar 6ptima n%e Ios serwmos requeridos, dentro del plazo de
gjecucion y conforme a las condiciones sefialadas en el presente. documento y en la invitacion

6) Corregir a su costa, aquellos servicios que no cumplan con los req_uenm|entos técnicos establecidos por la UNP,
en el término que el supervisor le indiqueMantener los precios-ofrecidos durante el término de duracion del
contrato. 2. e

7)  Expedir, cuando se requiera, una certificacion en la cual conste:gug realizo la publicacion de avisos de ley en
medio impreso y pagina web del diario de circulacién nacional

8) Realizar la entrega de un ejemplar del diario en el cual se efec acion solicitada en un término maximo
de cinco (5) dias habiles siguientes a la publicacion del aviso dék -mismo puede enviarse en formato PDF.

9)  Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que IefaS|gne" Supervisor del contrato.

2.6.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1)

2)

Cumplir con el objeto, teniendo en cuenta lo sefalado en los:Estudios, Previos y en el contrato, tratar con
respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relq n end prestacion del servicio. No obrando
con actos de violencia, injuria o calumnia, en contra del personal;gtie se desempene en la entidad.

Realizar las obhgamones objeto del contrato brindando un 5en;imq amable, efectivo y respetuoso a la
ciudadania que requiera informacién o de su ayuda, fortalecnend fde esta manera los canales telefénicos y
presenciales. s

Unidad Nacional de Proteccion -
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogotd
WWW.UNnp.gov.co - Linea Quejas y Reclamos 80 1170
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3) Acreditar los requisitos ;eﬁigidq,'s..: para la suscripcion, modificacion, suspension, reinicio o terminacion del
contrato, y en general syscribir;todos los documentos necesarios al interior de la entidad para la adecuada
gjecucion contractual. i i

4) Mantener estricta reserva-y; confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion del
contrato, asi como tomar |as medidas necesarias a fin de evitar los riesgos de pérdida, destruccion o alteracion
y Uso no autorizado o fraudulento de la misma.

5) No ceder ante ningun tipo-de constrefiimiento ilegal, presiones 0 amenazas en relacién con la ejecucion del
presente contrato, y en todo'caso comunicar oportunamente de ello a la entidad y a la autoridad competente.

6) Presentar los informes quéitequiiera el supervisor del contrato, y en especifico aquel que se requiera para la
realizacion de los pagos; sefialando las actividades realizadas.

7) presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro.

8) Cumplir con sus obligaciones. frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, SENA e ICBF), de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre
de 2002, en concordancia con’la:Liey 828 del 10 de julio de 2003 y demas normas aplicables y cuando el
responsable del control dé ejecucion asi lo solicite, allegar la certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segun. corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 del
27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003, con la cual acredite el pago
de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, SENA e ICBF)../»" " +{* <

9) Obrar con lealtad y buena:iéen asidjstintas etapas contractuales, evitando dilaciones y situaciones que puedan
dificultar el cumplimiento el objete contractual.

10) Cumplir todas las diqu"r_é_i‘dione"é‘*fé_’gales y reglamentarias vigentes expedidas por el Gobierno Nacional,

particularmente con los principios Ef_)nsagrados en el Decreto 1066 de 2015.

11) Dar respuestas a los reqliefimientos de informacion en los tiempos establecidos.

12) Cumplir con los lineamientds definidos por el Sistema Ambiental de la UNP, conforme a los requisitos de la
NTC 1S0:14001:2015 y &' hormatfividad ambiental relacionada al objeto contractual a desarrollar.

13) EI CONTRATISTA deber‘§uardar absoluta reserva en relacion con la informacion a la que tenga acceso con
ocasion de la ejecucion del’contfato, no podra suministrar informacién que obtenga o conozca con ocasion de
la ejecucion del presente contrato, y que se encuentra marcada como confidencial (clasificada) o altamente
confidencial (reservada); asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con ocasion de su desarrollo.

14) EL CONTRATISTA debera facilitar el -desarrollo de auditorias internas para validar el cumplimiento de la
seguridad de informacién.” . ©'

15) EL CONTRATISTA debera reportar de manera oportuna, cualquier anomalia, eventualidad o incidente que
afecte la confidencialidad, integridad o disponibilidad de la informacion de la UNP.

16) El CONTRATISTA debe conocer ¥ cumplir con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
conforme a lo estipulado én.el Decreto 1072 de 2015 y Resolucion 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo.

17) Las demas que le asigne;"é[‘_sup‘ervis_or, el ordenador del gasto o el Director General de la UNP, acorde con la
naturaleza del contrato, 27 £

. 5 Unidad Nacional de Proteccion
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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA PUELICACION DE
AVISOS DE LEY EN UN DIARIO DE CIRCULACION NACIONAL,
DONDE SE INFORME EL FALLECIMIENTO'DE LOS

2.7 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD NACIONAL DE PROTECCIéﬁ 3

Pagar oportunamente la factura emitida por el contratista, prevuo cumphmlento de los requisitos legales, con
sujecion al PAC.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado asi como la informacion que
considere necesaria sobre el desarrollo del mismo, a través del supervisor del contrato.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna def :votg,]et pptratado asi como la informacién que
considere necesaria sobre el desarrollo del mismo a través del suj ;,;rliel contrato.

Aplicar las medidas correctivas pertinentes cuando surjan fallas’ {icion del contrato.

Realizar la supervision y seguimiento a la ejecucion del contrato
Suministrar a EL CONTRATISTA todos los medios necesarig
contratadas. '

: el buen desempefio de las actividades

2.8 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

o por quien designe el Ordenador del Gasto, mediante documento escrjto qulen tendra las funciones establecidas en
las normas legales vigentes, entre las cuales se destacan las 5|gu1entes

Realizar la solicitud de publicacion del aviso, por lo menos con dos dias de anticipacion, indicando textualmente el
escrito a publicar.

Atender y resolver las inquietudes o problematicas que pueda Iiegar a tener el contratista para la normal ejecucion
de su contrato.

Hacer seguimiento y exigir el cumpllmlento de todas las obllgamones compromlsos permisos con los que deba
contar el contratista para la ejecucién del contrato, dentro del plazo pﬂciado Reportar oportunamente ante la
instancia competente de la entidad, cualquier incumplimiento en:eLq@e jncurra el contratista.

Tramitar los requerimientos del contratista y sustentar debld"mgnte e el Ordenar del Gasto, si ello fuere
necesario, aclaraciones o adiciones al contrato cuando procedigge _dentt el marco legal del mismo.

Recibir a entera satisfaccion el servicio objeto del contrato, certlﬁcandole ypresentado los informes de supervisién

correspondientes. St
Elaborar el acta de liquidacion del contrato, cuando esta proceda dentro del plazo legalmente establecido para el
efecto. =2 s

Entregar copia de los informes de supervision a la Coordlnacmn de Contratos oportunamente para su respectiva
publicacion en el SECOP. 3
Las demés que estime necesarias para garantizar el cabal cumphmlento deI objeto contractual.

CAPITULO3 L ¢
DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES (JURIDICOS, ECONOMICOS Y
TECNICOS)

Unidad Nacional de Proteccig
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, i
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&

De acuerdo con lo sefialado erjlbs Aﬁiéu{os 2.21215.1y22.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procede a indicar

y justificar los requisitos habilitantes a nivel juridico, financiero y técnico, asi como documentos mediante los cuales se
. . . 4 T
entenderan cumplidos: ; £

3.1. CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA

Estos documentos se solicitarf'i:gaffa_e_étéﬁiecer el cumplimiento de los requisitos referidos a la capacidad juridica con
que cuentan los oferentes ng';éildbgg_r‘ggllar el objeto del proceso, y determinar la calidad en que presentan la
propuesta, la voluntad inequivoca de’presentar su propuesta y la vigencia de la oferta.

NOTA: En caso de consorcio o union temporal, los formatos y demés documentos deberan ser diligenciados
independientemente por cada uno delsus integrantes, asimismo se debera adjuntar por separado el documento que
acredite la capacidad legal y:juridica de cada uno de los miembros y el documento de identificacion de sus
representantes legales. f=y

3141 FOTOCOPIA DE LA CfDQLAiDE CIUDADANIA DEL PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO ;. e

El oferente debera presentaréji},hto COﬂ‘SU oferta fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o

apoderado, segun corresponda‘._f"_; &

34.2 CARTADE PRESEN‘{'ACI()"N‘})'E LA PROPUESTA

La carta de presentacién de la/propuesta se diligenciara conforme al FORMATO “CARTA DE PRESENTACION DE
LA PROPUESTA" contenido é"n‘\"él pliego de condiciones y sera firmada por el proponente, representante legal del
proponente o su apoderado qu{én’é‘diﬂd{é mediante el poder debidamente conferido para tal efecto de conformidad
con los requisitos de Ley. Siai propuesta es presentada en union temporal o consorcio, sera suscrita por su
representante legal debidamente‘faciglt_ado en los términos de ley.

Enla carta de presentacion se sefialara la manifestacién de aceptacion y cumplimiento de todas las especificaciones
y condiciones técnicas y las demés consignadas en el presente pliego de condiciones sin condicionamiento alguno,
asi como la manifestacion expresa de ho encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
para contratar. e o e

- et e =
Sila carta de presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme a lo exigido en el pliego
de condiciones, se solicitara aclaracién al proponente, para que dentro del plazo que sefiale para el efecto la aporte
o subsane lo pertinente. My 7L

313 PODER

Cuando el oferente actie a traves de.?aéc;'derado debera acreditar mediante documento debidamente otorgado, con
a oférta, que su apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta.
15 ,

12 b 3 Unidad Nacional de Proteccion
. Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D.C.
www.unp.gov.co - Linea Quejas y Reclamos 01 800 09 11170
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Si el oferente no anexa el respectivo poder se solicitara aolarac&on pa(a qug dentro del plazo que sefiale para el
efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

3.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL';;

nte debera presentar con su oferta
ha de expedicién no mayor a treinta
leccion en el que acredite que su

Para efectos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona j
el Certificado de Existencia y Representacién Legal, el cual deberd te
(30) dias calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso
objeto social la permite proveer los productos objeto de esta contratacion.

Si el oferente no presenta con su propuesta el documento solicitad presente numeral con las condiciones
aqui fijadas, se requerira al proponente a fin de que lo aporte dentro ei plazo ue le sefiale para el efecto.

3.1.41 REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PERSONAS NATURALES

Los proponentes que sean personas naturales deberén presentar fotocopla de su documento de identificacion, en
caso de tener la calidad de comerciantes acreditaran su inscripcion errel Feglsfro mercantil, mediante la presentacion
del “certificado de matricula mercantil” expedido por la respectiva Camara de Comercio, el cual debera tener una
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a’ la fecha definitiva de cierre del proceso de
seleccion. 5

Asimismo, debera acreditar que la actividad mercantil del oferente esté direcfémente relacionada con el objeto de la
presente contratacion, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance yJa na‘tnraleza de las diferentes obligaciones
que adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contratdiofr

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos 50I:0|tadoé en
aqui fijadas, este sera requerido para que los aporte, dentro del plazc‘que I

gsente numeral con las condiciones
fiale para el efecto.

3.1.4.2 REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PERSONAS JURI'DIF.‘%\,,

La persona juridica que desee presentar propuesta en el presente proceso e seleccion bien sea de naturaleza
plblica o privada, nacional o extranjera, con o sin domicilio en Col@mbla,‘debera cumplir con los siguientes
numerales segun corresponda: : 5

3.1.4.21  Autorizacion para presentar propuesta y suscribir élfi:d.ntra’fb'

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unién temporal requiere
autorizacion de sus drganos de direccion para presentar oferta y para'suscribir el contrato, anexaran los documentos
que acrediten dicha autorizacion, la cual debera ser previa a la presentacaon de la oferta.

iﬁo documento donde previamente a
Upuesto establecido.
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En el evento en que no se aporte con' Ia oferta la autorizacion prevista anteriormente, se solicitara al proponente que
allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el efecto, en todo caso dicha autorizacion debera haber
sido expedida con anterioridad a la preséntacion de la oferta.

Nota: Si por circunstancias del proceso de seleccion, al proponente se le adjudicara mas de un grupo o lote, debera
previamente a suscribir el contrato adjuntar autorizacion hasta por el monto que se vaya a contratar, si es necesario.
31.4.22 Persona juridicé"ﬂé néttjréleza privada

Para los efectos previstos enae;ste numeral se consideran personas juridicas privadas de origen nacional, las
sociedades constituidas de ac,f rdo ¢c i legislacion nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.

Con el fin de verificar los reqwsutes szcos habilitantes en este proceso, el oferente deberéa presentar con su oferta
el CERTIFICADO DE EXISTEN@#A Y?REPRESENTACION LEGAL en donde se acredite la siguiente informacion:

» La existencia y representacion legal, duracién y nombre de su representante legal o de la persona o
personas que tengan Ia‘fcapacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades.
e Enelevento que el contensdo de los certificados de existencia y representacion legal se haga la remision
a los estatutos de la persona Jundma para establecer alguna limitacién a las facultades del Representante
Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.
e Lafecha de constitucion de‘la’y persona juridica proponente, la cual no podra ser inferior a un afio contado
a partir de la fecha del cierre del proceso contractual.
e Eltérmino de duracidn.de la: persona juridica, el cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato
yun (1) afomas. &% o b
o Acreditar la suficiencia de la capac:dad legal del representante legal para presentar la propuesta y suscribir
el contrato, de conformtﬂad como establecido en los pliegos.
En el evento en que no se apoﬂeoon 1&0ferta esta documentacion, se solicitara al proponente allegue el documento
dentro del plazo que le sefialépéra &l efecto en todo caso, cuando el proponente no acredite que al momento de
presentacion de su propuesta’ cpmpie 'an las condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara
habil.

31.4.23  Personas juridiﬁa’% dé_'néturaleza publica

Para los efectos previstos en‘este numeral se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza plblica
aquellas sociedades constituidas por: dlSpOSlCIOﬂ legal o reglamentaria, de acuerdo con la legislacion nacional y que
tengan su domicilio principal en Colombla

Para presentar propuesta en el preserf_ﬁe proceso, debera presentar con su oferta el certificado de existencia y
representacion legal o los documernitos €n donde se acredite la siguiente informacion:
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e Acreditar su existencia y representacion legal, salvo que dit ister ncia y representacion se derive de la
Constitucion o la ley. Para el efecto, mencionaran las normas, deLfmentos 0 actos administrativos de
creacion. En todo caso, se citara o aportara el documento medmntéf'ej cual se le autorizé la presentacion
de la oferta y la posterior suscripcion del contrato, |mparttda po‘r el‘?a[gano competente, sin perjuicio de lo
cual, sera responsabilidad de la persona juridica corresp: ond|eralm:§ asegurarse de cumplir todos los
requisitos presupuestales y administrativos necesarios para bllgarse y ejecutar adecuada y
oportunamente las obligaciones que contrae mediante |a presantacnon de la propuesta.

e En el evento que las normas, documentos o actos admmlsi‘atlvoé .de creacion hagan remision a los
estatutos de la persona juridica para establecer alguna limitacion a las facultades del Representante Legal,
el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de d!d}os estatutos.

e Acreditar que el ente publico oferente tiene capacidad legal para “celebrar y ejecutar el confrato. Para
efectos de lo anterior, el objeto de dicho ente, sefialado en la ley o sus reglamentos, deberé tener relacion
directa con las obligaciones derivadas del contrato a celebrar como resultado del presente proceso de
seleccion, de conformidad con lo indicado en el literal c) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 92 de la Ley 1474 de 2011. (

o Acreditar la capacidad legal del representante legal para pzesentaa,ja propuesta y suscribir el contrato,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturale"_‘ffde las diferentes obligaciones que
adquiere. Por lo tanto, aportara los documentos relatavos,al aclo-de nombramiento y posesion del
representante legal. -

e |a fecha de constitucion o creacion de la persona juridica ‘p\'opone_
(01) afio, contado a partir de la fecha del cierre del procesox:oh' ractd’%l

la cual no podréa ser inferior a un

En el evento en que no se aporte con la oferta esta documentacion, sTe‘.sQIlmtafp,_atgaI proponente allegue el documento
dentro del plazo que le sefiale para el efecto, en todo caso, cuando’el proponente no acredite que al momento de
presentacion de su propuesta cumple con las condiciones de capamdad Jundlca aqui exigidas, la oferta no se
considerara habil. - %3

3.1.4.24  Personas juridicas publicas o privadas de origen ext!:an]ero

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas Jundlcas publicas o privadas de origen
extranjero, las sociedades no constituidas de acuerdo con |a legislacion namonal sea que tengan o no domicilio en
Colombia a traves de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero domlmlladaso con §" ursal en Colombia deberan cumplir
las mismas condiciones referidas en el numeral 3.1.6.2., y en caso dg sen racter publico deberan acreditar lo
referido en el numeral 3.1.6.3. 4 -

mismas deberan acreditar ante la
a'saber: “Las sucursales de sociedad
cleta de su casa matriz. Los estados
ad con las normas aplicables en el

Para el caso de las personas juridicas extrajeras sin domicilio en C mb|a
entldad lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082, d -201
i

palS en el que son emitidos.”

Unidad Nacional de Proleccia?fn g
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D.C.
Www.unp.gov.co - Linea Quejas y Reclamos 01:800.09 11170
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Para el caso de las personas;jg@dl‘ga_‘s.pg(‘trajeras sin domicilio en Colombia, las mismas deberan acreditar ante la
Entidad lo siguiente: Y i

o Se deberan aportar los documentos que acrediten la existencia y representacién legal de la sociedad
extranjera en el pais de origen. Para el caso de las facultades del representante legal, este debe contar
como minimo con la representacion legal de la casa matriz.

 Sedebera aportar documento que acredite la adquisicion de la personeria juridica que cuente como minimo
con los siguientes datos: Nomibre o razon social completa del proponente. Tipo, nimero y fecha del
documento de constitucion @ creacion, Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria
juridica y Duracion de-la entidad.

 Cuando en el documento aportado que acredita la existencia y representacion legal de la persona juridica
extranjera no cuente ;ékjn todfa lainformacion requerida, podran adjuntar una certificacion del representante
legal de la sociedad €xiranjéra-o en su defecto del mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la
cual se entiende formy_[é'da'_ 0'la gravedad del juramento.

BR W

W WRE

Los documentos otorgados en:gl exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia. (Le}t465 de 1998).

- eBE i

Para la representacion legal dﬁi@fp@@qﬁa juridica extranjera en Colombia, esta podra otorgar poder a una persona
natural o juridica domiciliada en Colombia, caso en el cual debera estar facultado para representar legaimente a la
persona juridica extranjera, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran-asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y
deméas actos necesarios de’acuerdo con el pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente. ok gl

: i 4
En cuanto a las facultades del-representante legal designado por la persona juridica extranjera deberan indicarse
en la documentacion aportada:. -~ &' ¥

En el evento en que no se apot&;‘ Con;!agg?erta esta documentacidn, se solicitara al proponente allegue el documento
dentro del plazo que le sefiale;para ¢l efecto, en todo caso, cuando el proponente no acredite que al momento de
presentacion de su propuesta.cmplé:can las condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara
habil. ‘

Yol | ko is ; : 7
{ug__sos Frq\g}ios y las consignadas en el pliego de condiciones en cuanto a proponentes

Las disposiciones, de estos est
et]ticio de lo pactado en tratados o convenios internacionales.

extranjeros se refiere, regiran;

3..43 REQUISITOS ESPECIFICOS PARA PROPUESTAS CONJUNTAS - PROPONENTES PLURALES

Se entendera por propuesta cdﬁjhnt:;’, la bresentada en consorcio y/o union temporal. En tal caso, se tendra como
proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo
conforman individualmente c'onsidq{adas, para lo cual deberan diligenciar el FORMATO “COMPROMISO

% I . Unidad Nacional de Proteccion
. Garrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D.C.
WWW.UNP,gov.co - Linea Quejas y Reclamos 01 800 09 11170
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1997.

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscmto por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, y/o por sus representantes debldamente facultadros ‘en el que conste la constitucion de la Unién

‘:lﬂ

«  Acreditar la existencia, representacion legal, capamdad iegal y Jur|d|ca de las personas juridicas que
vayan a conformar el consorcio o0 la unién temporal i la capamdad de sus representantes, asi como

tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresament
sefialando las reglas basicas que regulan las relacge,
condiciones y partlmpamon porcentual de los mlembf'

contrato a celebrar y un (1) afio mas. p

»  Acreditar que la duracion de cada una de las personas ;urldlcqs; integrantes del consorcio o unién
temporal no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato celebrary un (1) afio mas.

= Designar un representante que estara facultado para actuanen nambre y representacion del consorcio
o de la unién temporal. Igualmente designaran un Supienlaque lo rempkace en los casos de ausencia
femporal o definitiva. i3

+  Los requisitos relacionados con la existencia, representa@;on iegal y duracién de los consorcios o
uniones temporales se acreditaran mediante la presenta(:io .de! documento consorcial o de constitucion
de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos’ y’la informacién requerida.

»  Losrequisitos relacionadoscon la exrstaﬂahreﬁresentaeraweapaeidad juridica-de-cada uno-delos——
integrantes del consorcio o unién temporal sean personas-naturales o juridicas, deberan acreditarse
conforme se indica en los numerales respectivos de los pliegos gg condiciones.

e 9

Si la facturacion la van a presentar en forma separad j
unién temporal, caso en el cual deben informar el numero de NITdé cada uno de ellos y la participacion
de cada uno en el valor del contrato.
3. Silava a realizar el consorcio o unién temporal con st Qroplo N
indicar el nimero al momento de la suscripcidn del contrato
4. El impuesto sobre las ventas discriminado en la factira ‘que expida el consorcio o unién temporal
debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de: qpqérdoﬂcon la participacion en las actividades
gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de se; dec’larado

, caso en el cual se compromete a

T

Unidad Nacional de Proteccién-|
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogb!a
www.unp.gov.co - Linea Quejas y Reclamos~01£800
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afivas én_fé‘fiores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las

En cualquiera de las altern
disposiciones legales.

L
La no presentacion de los anteriores &Bgﬁmentos, 0 su presentacion sin el lleno de los requisitos o términos exigidos,
sera objeto de requerimiento al proponente, para que los aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que se
sefiale, no obstante, la existencia del consorcio o de la unién temporal debe ser anterior al cierre del proceso.

GO ol L
Nota 1: Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de Consorcio o Union Temporal, deberan
registrarse en la plataforma SECOP [, segin lo indicado en el manual vigente de proveedores de Colombia Compra
Eficiente y conforme los procedimientos que la misma plataforma dispone.

Nota 2: Para el proceso de contratacién no se aceptaran propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion
de Consorcios o Uniones Temporales. -

Nota 3. Podran participar en eli-'préé‘éri‘de proceso de seleccion las personas juridicas legalmente constituidas en
Colombia, cuyo objeto social guarde relacion directa con el suministro, fabricacién, distribucion o comercializacion
de mobiliario, y que se encuentren habilitadas para contratar con entidades publicas o privadas, segun sea el caso.

315 CERTIFICACION DEL/CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y PARAFISCALES i -y i

En cumplimiento de lo previsto'_éfi_ el é}rtrculb 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificd el inciso segundo y el paragrafo
1del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y'en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento
de sus obligaciones frente %{iﬁ‘;’Sislt:emé':l' de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de
Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

el Yol Vs

» Las personas juridicas‘o haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o contador segun
corresponda, y/o su fepresentante legal.
» Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacién expedida por el contador o en su defecto
por el oferente. =40
» Cuando se frate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.. ). .+ .
Si el oferente no presenta con su prdijdgéta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social integral
y parafiscales, segln corresponda, o si presentandola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el
presente proceso de seleccion, se re‘hueﬁré al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del
plazo que le sefiale para el efgeto. ‘5

AT
3.1.6 VERIFICACION DE LA:GONDICION DE RESPONSABLE FISCAL
ol atiulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Unidad Nacional de Proteccién, veriicar
entificacion aportado por el representante legal, y hara directamente la consulta y
verificacion sobre la inclusion¢'rio ‘el broponente o de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal,
segln el caso, en el Boletin derésp nsables Fiscales de la Contralorfa General de la Republica.

En cumplimiento a lo previsto 3
la copia del documento de iden

P Unidad Nacional de Proteccién
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3.7 VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008, y con. el fin de verificar los antecedentes
disciplinarios, la Unidad Nacional de Proteccion, verificara la copia del documento de identificacion aportado por el
representante legal, y realizara la consulta de los antecedentes discipiinarios del proponente o de cada uno de los
miembros del consorcio o unién temporal, segun el caso, como qwera que Eas sanciones disciplinarias desprenden
eventualmente inhabilidades en materia contractual. i

Sera causal de rechazo de la propuesta, el hecho que el proponente, personanatural o el representante legal de la
persona juridica, se encuentre sancionado disciplinariamente con inhabilidad.para celebrar contratos con el Estado.

3.1.8 VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto- Ley,a@_ 19 €e:2012, y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del oferente (representante legal de persona Jundu;ab consorcio o unién temporal), la
Unidad Nacional de Proteccion, verificara la copia del documento de;. 1dent1fpacmn aportado por el representante
legal, y realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través deLmecamsm’o en linea que el Gobierno Nacional
defina para el efecto.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal. de la perspna juridica o del consorcio o unién
temporal, segtin el caso, registre antecedentes judiciales consistentes.en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente se[a rechazado.

3.1.9 CONSULTA INFRACCIONES - SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS - RNMC

La Unidad Nacional de Proteccion verificara si el proponente mdswdual, representante legal o apoderado de la
persona juridica, Consorcio o Union Temporal, registran infracciones a la Ley 1801 de 2015, a través de la pagina
web dispuesta por la Policia Nacional: httos:.’fsrvpsi.policia.qov.co!PSC/f_fm cnp_consulta.aspx

La Unidad Nacional de Proteccion verificara si el proponente mdivudual representante legal o apoderado de la
persona juridica, consormo 0 umon temporal reglstran mfracmones a Iq Le —-;3.918 de 2018, a través de la pagina

3.1.11 REGISTO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSGS REDAM

“} F
De conformidad con el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 20 ) 3| representante legal de la persona juridica
proponente singular o integrante del proponente plural, no podra‘ pcpntrarse REPORTADO en el registro de
Deudores Alimentarios Morosos -REDAM-,

?‘

Unidad Nacional de Proteccno.n ;
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'f?-‘:ii" ey
Para el efecto e proponente q§ﬁpré7

Skl SiiEs : ;
* Persona natural: anqig{ieﬁcg[f;ﬁcado de consulta de deudores alimentarios del proponente.
* Persona juridica: anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios de sy representante legal,

* Para los proponentes plurales: anexar certificado de consulta, de cada uno de 0s representantes que lo
conforman. :

que los proponentes deberan realizéfr' la.consulta de| certificado de deudores alimentarios REDAM a través de Ia
Carpeta Ciudadana Digita| del:Portal Unico de Estado Colombiano.
SR S

#1.12 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y AUTORIZACION
ESTUDIOS DE CONFIARILIDAD

*  FORMATO - COMPROMISO DE TRANSPARENGIA

*  FORMATO - ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD,

4

* FORMATO - AUTORIZAGION ESTUDIOS DE CONFIABILIDAD,

Mantener la informacign conﬂ%i!e_‘ﬂp“ ] vestricta reserva y no revelar ningn dato de Ia informacién a ninguna ofra
parte, relacionada o no, sin el q@qu&enprﬁjénto previo escrito del divulgador. Instruir al personal que estar3 encargado
de recibir la informacién confidencial; debiendo suscribir el correspondiente acuerdo de confidencialidad s fuere
necesario, de sy obligacion de recibir, tratar y usar |a informacion confidencial que reciban como confidencial y

" Unidad Nacional de Proteccién
.. Carrera. 44 # 2021 Puente Aranda, Bogota D.C.
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destinada unicamente al propoésito objeto del acuerdo, en los mismqsfétéjfmirl_os en que se establece en el presente
instrumento y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1 de la Leyr‘1851 de 2012.

En caso de Unién Temporal o Consorcio, los formatos deberan ser d|!|genc1ad05 por cada uno de los integrantes.

Nota: Se debe diligenciar dentro de cada uno de los formatos, el numero del\proceso de seleccion y/o el objeto de
este. b it

3.1.13 DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LIST%% ACIONALES E INTERNACIONALES DE
LAVADOS DE ACTIVOS :

El Representante legal debe anexar declaracion expresa, bajo la grave,qiad

uramento, que ni la empresa, ni él
estan incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de achvc)s ;

Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus 1nteurantes debera presentar el
documento respectivo. :

32, CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION ECONé’M[@{:A e
3.2.1.  IDENTIFICACION TRIBUTARIA E

El oferente nacional indicara su identificacién tributaria e informacion: sobre eI regimen de impuestos al que pertenece,
para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o@lgg.m.
requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre‘ias
de servicios gravados con dicho impuesto. :

;;gqn_poral acreditaran individualmente este
tas; por realizar directamente la prestacion

por la Direccion General de Impuesto Nac:lonales articulo 555-2.
3.2.2 CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera aportar certificacion original expedida por la enhdad ﬁnan0|era en donde posea cuenta corriente o
de ahorros, con fecha de expedicién no mayor a freinta (30) dias amenores al plazo méximo de presentacion de la
oferta, a través de la cual la Unidad Nacional de Proteccion UNP efectuara el pago del contrato que llegare a suscribirse,
en caso de resultar adjudicatario. .

(

3.2.3 INFORMACION PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANC!ERA (SlIF)
Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Informacion Flnanmera SJIF el proponente del presente proceso
de contratacion diligenciaréa el documento “Formulario SIIF*, con la nﬂpﬁnacloﬁaém requerida.

Unidad Nacional de Proteccion: ¥
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D.
www.unp.gov.co - Linea Quejas y Reclamos: (
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3.2.4 OFERTA ECONOMICA

La propuesta debe elaborarse. y gentarse por el SISTEMA DE VALOR UNITARIO IVA INCLUIDO de los servicios
requeridos, en la plataformai§ COP"H ‘en el cuestionario — Oferta Econdmica, de acuerdo con las siguientes
disposiciones para la OFERTA";,“-.’ -.;, Wy
« VALOR UNITARIO OFERTADO INCLUIDO IVA: La propuesta debe elaborarse y presentarse en la
plataforma Secop II, el valor unitario incluido IVA, y deméas gastos y costos inherentes al desarrollo
del objeto contractual de écuerdo con lo indicado por la Unidad Nacional de Proteccion.

El valor techo sefialado constituye e[ presupuesto oficial del item, razén por la cual el proponente en su propuesta no
podréa superar el valor techo unltarlo mcimdo IVA so pena de rechazo, ni superar el presupuesto oficial estimado.

Si al evaluar la propuesta se encuenlra uh error aritmético, la Unidad Nacional de Proteccion procedera a su correccion
y este sera el valor que se teana en (,‘uenta para la evaluacion.

Los valores unitarios no podran‘ser ofertados con decimales. En caso de que sean ofertades decimales se realizara
correccion aritmética aprommando al entero més cercano. El valor de la oferta sera evaluado teniendo en cuenta el valor
corregido aritméticamente.

El proponente que no haya difigen¢iado:la totalidad de los items requeridos por la Unidad Nacional de Proteccion no
sera objeto de evaluacion y s@‘.—b pugéta'sera rechazada.

El proponente que oferte dentro;de su propuesta el menor valor del precio ofertado por item incluido IVA, sera de quien
proceda a verificarse la demas'dodumentacion de indole juridica, financiera y técnica. Para el efecto se debera
diligenciar las preguntas anterl_ormen;e descrltas

En el evento que se den las cwcunstanmas contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 “oferta
con valor artificialmente bajo” la UNP’requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él
ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

b 5

3.3. CRITERIOS Y DOCUMENTOS le'EVERIFICACION TECNICA

Los siguientes requisitos técni f;OS emgldos seran objeto de verificacion para habilitar la propuesta presentada. Para
ello, se confirmara que los oferentes hayan entregado toda la informacion técnica y que ella cumpla con los requisitos
sefialados en la invitacion, y se Heterminara el cumplimiento o no, de las siguientes exigencias:

3.3.1 ACEPTACION EXPRESA DE LA ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El proponente debera allegar ,@ferlb una certificacion suscrita por el proponente o representante legal, en la que
se manifieste de manera clara u&equ vor‘a e incondicional que cumple con las condiciones técnicas minimas definidas
en los estudios previos y en Ia Iruiltamon

E Unidad Nacional de Proteccion.
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_-, o i‘ i
En caso de no ser clara esta manifestacion, se requerira al oferente para quel aclare o subsane lo pertinente, en caso
de no hacerlo en el tiempo indicado por la entidad su oferta sera NO:HABIL TECNICAMENTE
La aceptacion expresa de las especificaciones técnicas minimas esi‘c‘iii_é Ebligatdrio cumplimiento por los oferentes y de
llegarse a condicionar por parte del oferente de alguna forma el cumplimiento de estas especificaciones implicara el
incumplimiento de las mismas y su oferta sera NO HABIL TECNICAMENTE: *

Nota: Las especificaciones técnicas minimas dentro de este proceso son Ias que se encuentran enunciadas en el
numeral 2.4. del presente estudio previo y son de carécter obligatorio.: & ¥

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion sup
por la UNP deberé ofertarlo subsidiariamente en su propuesta, en u bt
ofrecimiento no sera objeto de puntaje; asi mismo en el caso que:lai UNP requmese un implemento de dlferente
referencia tendra que evaluarse comercialmente y en todo caso eI precno ne podra ser superior al que estipula el
mercado. LS ]

3.3.2 EXPERIENCIA ACREDITADA

Teniendo en cuenta la cuantia del presente proceso de contratacion; ‘el ﬁroponente debera presentar certificaciones de
contratos ejecutados en Colombia, en las que se haga constar el desarrollo de contratos relacionados con el objeto
requerido en la presente contratacion. £

NELE
s %

El proponente acreditara su experiencia bajo las siguientes condiciones;;

. Aportar hasta tres (3) certificaciones (una por cada contrato), /o actas de liquidacion de hasta 3 contratos
ejecutados en los Gltimos tres (3) afios, con la informacion clata y Verificable respecto de la experiencia que
hayan sido ejecutados y terminados, a la fecha de cierre déi preseﬁte proceso de seleccidn, y su ejecucion
haya finalizado. &

. La sumatoria de la cuantia de los contratos ejecutados deber
presupuesto oficial estimado expresado en SMMLV. :

| 0 mayor al cien por ciento (100%) del

En caso de no aportar las certificaciones y/o actas de liquidacion, no: tendra en cuenta la informacion relacionada.
Las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente deberan’ser expedldas por la entidad contratante y/o
autoridad respectiva y debera contener como minimo la siguiente mfm;m@cxoq:@

m'a“
. Nombre, razén social o denominacién social del contratante y proponente NIT, direcciones y teléfonos.
. Objeto del contrato: Relacionado con el del presente proceso de seleccmn
. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato. le

. Indicacién del cumplimiento a satisfaccién por parte de la empresa 0 entidad contratante, que podra ser
confrontada por parte de LA UNP. No se tendran en cuenta- Ias certlf icaciones en las cuales se indique que el
cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar.

_Unidad Nacional de Proteccron L
Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota
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Cuando las certificaciones exp{psén;su'galor en délares, se tendra en cuenta la TRM a la fecha en que se celebrd el

contrato certificado. I

Cuando las certificaciones expresen’ sy, valor en euros, se tendra en cuenta la TRM a la fecha en que se celebro el
confrato certificado. Fi 1R

Cuando las certificaciones expresen su, valor en otra moneda, se convertira a délares y luego a pesos colombianos,
para lo cual se tendra en cuentala. TRMa la fecha en que se celebro el contrato certificado.

Cada certificacion de experiencia se‘analizara por separado, en caso de tratarse de contratos adicionales, el valor
adicional se convertira en salggjos miRjmos mensuales legales vigentes (SMMLV), a la fecha de firma del contrato
adicional y se sumara al valor:dg:coritrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, la UNP realizara la conversion a salarios minimos legales mensuales
vigentes SMLMV del presupuesto oficial y del valor del contrato que se indique, para lo cual se hara la conversion al
valor del SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.

Cuando se trate de Consorcios 0 Un'i,oﬁqs Temporales para efectos de verificar el cumplimiento de experiencia basta
con que la sumatoria de los cgptratoﬁique acrediten la experiencia de los integrantes, sea igual o superior al cien por
ciento (100%) de la experiencia’exigida. |

Cuando los miembros del coqé@i,ﬁcio'qge la union temporal acrediten experiencia igualmente en contratos ejecutados
bajo estas modalidades, sélo;se tendré en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de
participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion que ejecutd el contrato.

o N

(WG SN ‘ pEoE
No podréa acumularse a la vez;.|a experiencia de los socios y la de la persona juridica de la que hacen parte, cuando
estos se asocien entre si para;prese ar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993. R

17 .
Para efectos de habilitar un préﬁghen}p; de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015 (Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion), la experiencia de los socios de una persona juridica se
podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara
en proporcién a la participacion de los:socios en el capital de la persona juridica.

En el caso de sociedades que'se ascindan, la experiencia de esta se podra trasladar a cada uno de los socios
. i o0 P <if £ %
escindidos, y se contabilizara dé la siguiente manera:

Para el socio escindido que agredite su éxperiencia en una nueva persona juridica, esta debera contar con menos de
tres (3) afios de constituida y:s¢ le contdbilizara en proporcion a la participacion en el capital de esta nueva persona
juridica a partir de la participacion que,haya tenido en el capital de la sociedad escindida.

<74 Unidad Nacional de Proteccion
iy Carrera. 44 # 20-21 Puente Aranda, Bogota D.C.
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Para el socio escindido que acredite su experiencia como persona natural por si mismo o en una union temporal o
consorcio se le tendra en cuenta la experiencia en proporcion a la paticipacion en el capital que haya tenido en la
sociedad escindida, lo cual debera acreditar mediante el documento’ resp! t%_diente.

El proponente acreditara la experiencia requerida para este proce
estime conveniente siempre y cuando contengan la totalidad de da
requisitos antes exigidos.

ion a través de cualquier formato que

fotlcitf%fos por la entidad y con el lleno de los

Si el oferente no presenta certificaciones de expenenma con su proIfJ 3
totalidad de la informacion solicitada, se le requerira al proponente de que‘subsane lo correspondiente dentro del
plazo que le sefiale para el efecto.

3.3.2.1 CRITERIO DIFERENCIAL DE EXPERIENCIA PARA MIPYM ' Y'EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES ’

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Becreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021 y en atencién a la identificacion de proveedores que han contratado bajo los codigos
establecidos en el presente proceso, los proponentes clasificados como MiPymes deberan presentar méximo cinco (5)
certificaciones de contratos suscritos ejecutados terminados y/o Ilqu1dados antes de la fecha de cierre del presente
proceso por el proponente con entidades plblicas o privadas en las que sg: haga constar el desarrollo de contratos
relacionados con el objeto requerido y cuyo presupuesto sea del 100% d supuesto oficial asignado al presente
proceso de contratacion.

ritos por el Estado colombiano, pero no
do en el paragrafo tercero del articulo

Nota: Lo anterior sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Come
rige en las convocatorias limitadas a las MiPymes, en atencion a
2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021

.g/si incluyéndolas éstas no contienen la
de que  subsane lo correspondiente dentro del
;cad@ por la entidad su oferta sera NO HABIL

Si el oferente no presenta certificaciones de experlenma con su pr jues
totalidad de la informacion salicitada, se le requerira al proponente a;f
plazo que le sefiale para el efecto, en caso de no hacerlo en el tiempo
TECNICAMENTE.

CAPITULO 4

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAME‘ 0s JURIDICOS QUE SOPORTAN SU
SELECCION Y DEFINICION DE CRITERIOS PARA LAQLIM!TACION A MIPYMES

El proceso de seleccion a que se refiere el presente Estudio Previo, se encuentra sometido al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica contenido en las leyes 80 de 1993 1150 de 2007, 1450 de 2011, 1474 de
2011, el Decreto — Ley 019 de 2012, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082.dex, 015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, y las disposiciones que modifiquen o reglamenten aquelia ﬁud de las cuales, la seleccion se
realizara de manera objetiva, a efectos de adjudicar la propuesta maé 1para los intereses de la UNP y los
fines que ella persigue.

Unidad Nacional de Proteccid
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La modalidad de seleccién para la celebracion del contrato, en relacion con el presente proceso, corresponde a la
Minima Cuantia, que se menciona en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020; en concordancia con lo previsto
en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5,2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, y las deméas normas cdncorﬂantes, modificatorias o susfitutivas.

La escogencia recaera sobre aquella orerta que contenga el precio mas bajo, siempre que cumpla los requisitos
minimos habilitantes estab!ecrdos poi‘ la Unidad Nacional de Proteccion.

Los requisitos minimos habilitan‘tes, seran verificados Unicamente en el oferente con el precio mas bajo, de acuerdo
con lo establecido por el articulpz?.Z.j_-@—;j 5.2 del Decreto 1082 de 2015 el cual sefiala:

“Procedimiento para fa contra%ac.'on de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo va!or'-no e'Xcede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente
de su objeto. {(...) 4. ’L—é‘Enﬁdat:f Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion,

la Entidad Estatal def)évermcar &l cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi suces;vamenie (ks

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con el numeral.3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitacion publica, los
interesados podran solicitar limitacion de este a MiPymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en
el articulo 2.2.1.24.2.2. y subsugwentes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de
2021, que establece;

"Articulo 2.2.1 .2.4.2.2. Convor:afonas Limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente

de su régimen de coﬁfratac;on los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecugen recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferente§ q’;{as MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando

drah

concurran los srgu:ente requ' fos

1. El valor def Proce§ de Cpnf. tacién sea menor a ciento veinticinca mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125: Oﬁb) !rqufdados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comerclc; industria y Turismo.

2. Se hayan recibido sb!ibitué’es de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria
a MiPymes colombianas

Las Entidades Estatales rndependfentemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entrdades Estata!es y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas

i
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solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la exped:cwn del a%to administrativo de apertura, o ef que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada_Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las pod 'n‘reéhzar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso confractual. i’

Parégrafo. Las cooperativas y demas entidades de econo olidéﬁé siempre que tengan la calidad de
MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias l:mrtadas en  las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo. a2

Atticulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con &l paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los partfculargs quee;ecuten recursos puiblicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que;teng; ?@ﬁ domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar e [ contrato. Cada MrPyme ebera acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para pamcyaar en ganvocatonas limitadas. Las MiPymes
colombianas deben acreditar que tiene el tamario empresaria), estab.fecrdo por la ley de la siguiente manera:

g q ¥ ( n r
1. Las personas naturales mediante certificacion expedida p S /. g,ﬁa contador publico, adjuntando copia

del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida porfef representanre legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del ceg;f jcado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para
la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion: empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o-las: normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Parégrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acrecjftar esta.condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrars nte y en firme al momento de su
presentacion.

\

Parégrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mi Pymes, losip ites aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion Iegal 0 del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha deimaximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Cantraz‘ac:en 'para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada. /

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estat,a!es fmgepend.lentemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por 'Entfdades Estatales y los particulares que

Unidad Nacional de Proteccion
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gjecuten recursos pg.?ché fo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales
integrados dnicamenteif por MrPymes

,f{; ’-.' "— )
Paragrafo 4. Los mclent:vos o revistos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion:dé los: cr:tenos diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras pubirca

: CAPITULO 5
ANALISIS DEL SECTOR, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y DETERMINACION DE LOS PRECIOS

En cumplimiento de lo contemdo en el-articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 (Deber de analisis de las
Entidades Estatales), el cual establec:e que “La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis
necesario para conocer €l sector reIatwOr al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, tecnlca yde andlisis de Riesgo”, la Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis
en los documentos del proceso, el cliaf’se encuentra en documento adjunto, “Anexo Analisis del Sector”, el cual hace
parte integral del presente estudio prev:o

Para el andlisis del sector, la:UNP reahZo un estudio comparativo, para lo cual verifico los precios manejados en el
mercado de los servicios a corﬁt‘é"tar yi¥® soportan el valor estimado de la contratacion, reflejando los precios unitarios
maximos que por cada uno de' Pli’os cancelara la entidad al contratista, compilandolo en un PRECIO TECHO UNITARIO
POR AVISO Incluido IVA sin: dae en niﬁgun caso, pueda superarse dicho valor que constituye el presupuesto oficial.

ES!IR{PC!ON VALOR TECHO UNITARIO
Contratar la publicacion de sos de ley en un diario de circulacion
nacional, donde se informe el fallecxmiento de los servidores publicos de la $141.184,00
Unidad Nacional de Proteccidn:

De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que conlleva la prestacion del
servicio indicado, el presupuesto, oficial,para el presente proceso de seleccion es CUATRO MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS MCTE ($4.500.000,00).incluido VA, demas impuestos de Ley, costos directos e indirectos a los que haya
lugar. El cual se encuentra respa1dado,con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 117226 de fecha 07 de
enero de 2026, rubro presupuestal 02:02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS
(EXCEPTO LOS SERVICIOS DE: iNVESTIGACION URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD).

Para efectos de la evaluacion y‘\;fnﬂqgegon de la propuesta econdmica se validaran los precios techo establecidos para
esta adquisicién, el cual no padia excederse en ningun caso, razon por la cual, el proponente no podré sobrepasar
dicho valor en su propuesta, so:pena gejzg‘pchazo de la oferta.

ik

El proponente deber4 presentar: su: propuesta con los precios unitarios de conformidad con las especificaciones
solicitadas.

: . Unidad Nacional de Proteccion
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bl
El contrato que resulte del presente proceso seré por la modalidad de monto-agotable o tipo bolsa, por lo cual el valor
del contrato sera equivalente al presupuesto oficial, no obstante, la UNPmo gaféntlza el pago total del valor del mismo,
pues el contratista solo recibira como contraprestacién el valor de los? serwmos efectwamente prestados en atencion al
valor unitario de la oferta en la que se entiende incluido [VA. )_', ;{ i
El contratista recibira como contraprestacion el valor total de los ser\nmos requendos y recibidos a satisfaccion por parte
de la supervisién del contrato, teniendo en cuenta la oferta presentada en Ia que se entiende incluido el IVA, demas
impuestos, tasas, contribuciones y fodos los costos directos e |nd|rectos a que haya lugar.

, CAPITULO6 ¢ |
ANALISIS DE RIESGO Y FORMADEM|T ,%

Con base en los elementos facticos del desarrollo de la contratacton aqUI examlnada los riesgos vy la forma de
mitigarlos se encuentran consignados en el documento adjunto «An@}xo matriz.de riesgos».

7.1 FACTOR DE SELECCION 8

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2045 modificado por el Decreto 1860 de 2021, la
Entidad seleccionara la propuesta con el menor precio, y cuando cumpla con las condiciones exigidas de conform|dad
con el articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por él. "CapltuIO V del Titulo | - De la Minima Cuantia”
—del Decreto 1082 de 2015 y el manual de la modalidad de seleccion de mlnlma cuantia expedida por Colombia Compra
Eficiente. £

“Procedimiento para la contratacion de minima cuag{;@} Lq&%@rgwentes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuanfra de fa“ entidad estatal, independientemente de
Su objeto:

1.La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participaren proc _esos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterio 1a fo’ma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta dlfima, el ggmphm:ento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futur ontrator

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad ﬁnanc;era;mm;ma ctiando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal eXJge capacrdad financiera debe indicar como
hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no infetior a un ( 1’_);&11’3 hébf’l para que los interesados se informen
de su confenido y formulen observaciones o comentarios, las cgales,.sErén contestados por la Entidad Estatal

Unidad Nacional de Proteccno
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:

antes del inicio del plaéé’ pafé f;ﬁesentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro

del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas,, :

4. La Entidad Estataliincluird unicronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este'la‘ff{cu!o‘. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal respontiera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podra expedir adendas:para modificar fa invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habif
antes a fa fecha y hofé;prew’st‘a Ppara la presentacion de ofertas de que trata el diltimo plazo de este numeral,
sin perjuicio que con. posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015."iii) EI'momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limitoa Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado, iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro tel cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un

(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Siesta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar e/ cumplimento de los requisitos
de la invitacion de fa.oferta ¢an el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, Lo anterior sin perjuicio de la

oportunidad que debérén otdrgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo
5de laLey 1150 de 2007, para lo cual estableceran un

término preclusivo ef 7 '{ﬁi}ffég;ién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso degui no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice ¢l traslado del informe de evaluacion.,

L2 R B

6. La Entidad Estatafﬁéﬁe’;p’j&bﬁ@ar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferefites pi sehten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la ageptacidn'de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estata'if "debé_f aceptar la oferta de menor precio, 'siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En Ia aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, Jla fEﬁffHéd Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de Ja Ley 2069 de
2020, conforme a Ios_mediosi‘q:g acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17, del presente Decreto o las normas que
los modifiquen, adicionen o Sustituyan.

9. La oferta y su aceﬁfé'cién cohstituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De cqﬁférmi&‘é d'zon el parégrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedfmientogj'de _-sglgéngn para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a

i Unidad Nacional de Proteccion
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el
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformrdad con: ¢l numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para fimitar el proceso a Mipyme se recibiran durazziﬁe! término previsto en dicho numeral. Ademas,
en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones

territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podré partisipar cualquier Mipyme nacional.”

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020":’qu

de 2007, reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2{}2
facilitar el acceso de las empresas Mipymes en la modalidad de contratacion

difico el articulo 12 de la Ley 1150
presente proceso la Entidad debe
minima cuantia.

CAPITULOB8 =
ANALISIS PARA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS AAMPARAR LOS PERJUICIOS DE
NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DER%VADOS“}E)EL INCUMPLIMIENTO CONTRATO
: .l

De conformidad con la normatividad legal vigente en materia de contfatamon pabllca se establece |a no obligatoriedad
de la péliza debido a que el valor total de la contratacion no supera el diez por ciento (10%) de la contratacion de la
menor cuantia. No obstante, LA UNP exigira al contratista una gafantla umca de las consagradas en el articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, que contemple el siguiente amparo

8.1. DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO ESTATAL

Con un valor asegurado del diez por ciento (10%) del valor del contrato por s término de duracién y seis (6) meses
mas, |nc|uyendo en ellas el pago de multas Y clausuia penal pecunrana_ -EI amparo de cumplimiento del contrato cubrira

ingut ento total o parcial de las obligaciones
ento defectuoso, cuando ellos sean

nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de :
imputables al contratista.

PORGENTAJE IGENCIA
CUMPLIMIENTO DE LAS , El plazo de ejecucion del contrato
OBLIGACIONES SURGIDAS 15% Del contralo e r(]ﬁ) el En t°§°|
DEL CONTRATO ESTATAL i o asta la liqudacién de
- contrato.

La Garantia Unica debera ser presentada por el contratista dentro,

Iostres (03) dias siguientes a la firma o
perfeccionamiento del respectivo contrato. =
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s R CAPITULO 9
22" " 1%]  OTRAS CONDICIONES

9.1 EL PLAZO PARA EJECUTAR EL'CONTRATO
ikt ¢ ALEaT

dstriba

13
£

El plazo del contrato que se s ‘en-virtud de este proceso serd hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026 o
hasta agotar los recursos, lo que primiers‘ocurra, término contado a partir de la fecha de cumplimiento de los requisitos
ejecucion, es decir, la expedicion del registro presupuestal y la aprobacion de la garantia Gnica por parte de la Entidad,
una vez sea constituida y preséftada’eridebida forma por parte del contratista, El plazo de ejecucion del contrato podra
ser modificado o prorrogado par las partés de comun acuerdo.

7 vl HAR

9.2 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para efectos del presente pro_cééo dé éeleccién, se tendra como domicilio la ciudad de Bogota D.C., y el lugar de
ejecucion del contrato sera la Oficina:Sede Principal Carrera 44 No. 20-21, Bogota D.C.

9.3 FORMA DE PAGO

La Unidad Nacional de Proteccion cqhéé[aré al contratista el valor de contrato en mensualidades vencidas de acuerdo
a los servicios efectivamente prestados, y al valor unitario ofertado de cada aviso.

El pago sera realizado dentrof_&éi los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion de la factura, a esta se
debera adjuntar la fotocopia deiRU‘Psy{ga certificacion del pago de las obligaciones fiscales y parafiscales a que haya
lugar, en cumplimiento de lo ®stipulado.en las Leyes 80 de 1993 y 789 de 2002. Dichos pagos deberan anexar la
autorizacion de pago elaboradz por LA UNP y el cumplido a satisfaccion emitido por el supervisor del contrato.

Los desembolsos se realizardn ¢on stjecion al PAC y a la ubicacion de fondos efectuada por la Direccion del Tesoro
Nacional en LA UNP, de tal maiiéra‘qde' /A UNP no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse
en dichos pagos y, por lo tanto,fEL CPNTRATISTA cumplira con sus obligaciones y no podra aducir como justificacion
alguna para su no realizacion; la‘demora‘en el pago.

RETENCIONES. - LA UNP har las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes. b5 SRS

En caso de terminacion anticipada sélo habra lugar al pago de los servicios efectivamente prestados, liquidados en
forma proporcional a los servicios realizados.

Los pagos a realizar por parte’de la UNP'se efectuaran en la Cuenta que se informe.
IR (]

OBLIGACIONES DE NOTIFIGAR EL;PA@;O. - EL CONTRATISTA se compromete, una vez recibido el valor proveniente
del contrato en la cuenta inforr:n‘e.\:da qrndgiﬂcarlo ala Secretaria General de la UNP dentro de los dos (2) dias siguientes.

) ]
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REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGOS. - La UNP no pagara nlnguna suma de dinero a EL CONTRATISTA
mientras este no haya cumplido previamente con los requisitos de e]ecumon del contrato que se celebra.

9.4 SUPERVISION

La supervision del contrato que se derive de este proceso serd e;erc
Sociales, 0 el control y wg:lancua del contrato sera ejercido por quien: des;gn
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. £

La UNP podra contratar personas juridicas o naturales a través de les contra’i;@s de prestacion de servicios con el fin de
apoyar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, jundlco que sea requerido.

oordinador(a) de Nomina y Prestaciones
ordenador del gasto, con el fin de vigilar

La UNP no considera conveniente contar con una interventoria exte{na@para e} presente proceso, cOmo quiera que las
caracteristicas del contrato a celebrar requieren de un control direto y. permanente de la entidad. Adicionalmente, el
objeto contractual no comporta complejidad que implique la contratacion:de personal especializado para la supervisién o
interventoria. En la actualidad la UNP cuenta con personal competente para GJEI‘CGI’ la supervision.

4 g 5>
En los anteriores términos, se presenta el estudio previo de necesadaq convenlencua oportunidad, con sujecion a lo
previsto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 201 5

El presente estudio se hace previo a la contratacion, en Bogota a los ias del mes de febrero de 2026.
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