
 

 ALCALDÍA MUNICIPAL DE SANTANA 

NIT 800.020.733-8 

GESTIÓN CONTRATACIÓN PUBLICA 

FORMATO 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 
F-GCP-04 Página 1 de 32 

Versión 3 03-08-2020 

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Código Postal 154440 

 contactenos@santana-boyaca.gov.co– Móvil. 3204980866 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO SOCIAL 
1. GENERALIDADES: 
 
Por medio del presente escrito, luego de adelantadas las diligencias correspondientes y necesarias, La Secretaria 
General Y Desarrollo Social del Municipio de Santana con fundamento en lo consagrado en el Artículo 25 Numeral 
7º y 12º de la ley 80 de 1993 y Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, dejo constancia de LOS ESTUDIOS 
Y DOCUMENTOS PREVIOS que determinan la Factibilidad requerida para adelantar y celebrar el Contrato cuyo 
objeto será “CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS A MONTO AGOTABLE PARA 
ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE PARA FUNCIONARIOS PÚBLICOS Y/O PERSONAL QUE PARTICE DE 
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES RELACIONADAS AL SECTOR TRANSPORTE EN EL MUNICIPIO DE 
SANTANA BOYACÁ” 
 
1.1. MODALIDAD DE CONTRATACIÓN:  Mínima Cuantía 
● DEPENDENCIA: secretario de planeación 
● OBJETO: “CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS A MONTO AGOTABLE PARA 
ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE PARA FUNCIONARIOS PÚBLICOS Y/O PERSONAL QUE PARTICE DE 
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES RELACIONADAS AL SECTOR TRANSPORTE EN EL MUNICIPIO DE SANTANA 
BOYACÁ” 
● FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: JHOAM SEBASTIAN MEDINA AMADO   
● LUGAR Y FECHA: Santana, febrero de 2026 
 
▪ REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL MUNICIPIO No: 2024156860021 
▪ NOMBRE DEL PROYECTO: OP-096: Mejoramiento y/o mantenimiento de vías terciaras y/o construcción 
de placa huellas 
▪ SECTOR: TRANSPORTE 
▪ LINEA ESTRATEGICA: Dimensión 2: ECONÓMICO- Eje 1-Santana Próspera y dinámica 
▪ PLAN DE DESARROLLO: JUNTOS CONSTRUIREMOS UN SANTANA RESPETABLE, LLEGÓ LA HORA DEL 
CAMBIO 2024-2027.  
 

1.3 IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 

1.3.1 Nombre del 
Programa: 

Infraestructura red vial regional  

1.3.2 Código: 
23201010010302 mejoramiento y mantenimiento de vías terciarias y/o construcción de 
placa huellas  

1.3.3 Fuente: SGP PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION  

1.3.4. Actividades 
a desarrollar 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
2. Cumplir con el objeto contratado conforme a la invitación, la oferta, la 

comunicación de aceptación de la oferta y las especificaciones técnicas bajo su 
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existirá ningún tipo de 
subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista con el Municipio de 
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Santana. 
3. Garantizar y responder por la buena ejecución del contrato, dentro del plazo y las 

condiciones señaladas en los presentes documentos y que le indique el Municipio 
de Santana.   

4. Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con lo previsto en la 
aceptación de la Oferta y dar estricto cumplimiento a todo lo pactado. 

5. Acatar las indicaciones del supervisor del contrato. 
6. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del 

mismo. 
7. Cumplir con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes 

Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002 y demás normas concordantes, 
requisito que deberá tener en cuenta durante la ejecución y liquidación del 
contrato y de acuerdo a la ley. 

8. Cumplir con las Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones o Reglamentos o 
cualquier Acto de Autoridad Nacional o Municipal vigente que tenga relación con 
el objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones 
normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos serán 
a cargo de EL CONTRATISTA. 

9. Asumir cualquier obligación que pudiere serle impuesta al Municipio de Santana, 
por cualquier violación de la ley en la ejecución del contrato. 

10. Ejecutar el contrato de manera independiente, esto es, sin subordinación laboral, 
utilizando los recursos logísticos propios de su actividad 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
EN CUANTO AL SERVICIO DE ALIMENTACION:  
 

2. Llevar a cabo el suministro de alimentación en las cantidades, calidades y 
especificaciones y condiciones técnicas exigidas y de conformidad con la 
propuesta presentada por el Contratista. 

3. Garantizar y responder por la calidad de los alimentos que sean suministrados. 
4. Llevar de forma clara y ordenada una planilla de registro, en la cual se deje 

constancia de los suministros entregados. 
5. Tener disponibilidad de suministrar alimentación en forma permanente y 

cuando así lo requiera el municipio. 
6. Llevar de forma clara y ordenada la entrega y recibido del suministro de 

alimentación, en la cual se deje constancia de los suministros efectivamente 
entregados. 

7. Se deben garantizar las medidas de bioseguridad e higiene en la preparación y 
entrega de los alimentos objeto del contrato. 

8. Cumplir con la presentación general del plato debe cumplir con las normas 
mínimas de colorido y distribución específica de orden alimenticio y 
nutricional, para que los alimentos generen un proceso agradable en los 
beneficiarios y los consuman en su totalidad.   
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9. Garantizar que los componentes de la cena se preparen el mismo día que se van 
a consumir, es decir, el mismo día del servicio. No se deben ofrecer alimentos 
recalentados.  

10. Garantizar que durante el proceso de preparación de los tiempos de comida y 
servido de las mismas, se apliquen todos los requisitos higiénico sanitarios 
necesarios, con el fin de prevenir la contaminación cruzada 

11. Asegurar el empleo de los utensilios adecuados, las porciones correctas y una 
presentación adecuada y agradable, así mismo debe limpiar y desinfectar el 
sitio dispuesto para la preparación de los alimentos antes de iniciar. 

12. Garantizar que los alimentos preparados y suministrados serán 
exclusivamente para las personas indicadas por el municipio, por intermedio 
del supervisor del contrato. 

13. Suministrar el objeto contratado en la hora indicada por el supervisor del 
contrato o quien sea delegado para tales efectos, sin perjuicio que la entidad 
contratante considere indispensable aclarar o variar las especificaciones o la 
cantidad de los bienes, en procura de efectuar un adecuado suministro según 
los requerimientos que susciten. Para los efectos pertinentes, el oferente 
deberá tener en cuenta el horario de disponibilidad de los servicios de los 
destinatarios del suministro. Para los fines pertinentes, el establecimiento de 
comercio para todos los efectos deberá estar ubicado dentro de la jurisdicción 
del municipio de Santana. 

14. El contratante se reserva el derecho de cambiar las raciones que no cumplan 
con los requisitos de calidad.  Para el suministro de la alimentación el 
contratista deberá cumplir dentro de su establecimiento de comercio, con las 
especificaciones técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y 
de presentación de su parte interna.  

15. En procura de la satisfacción y la eficiencia del suministro de la alimentación, 
el inmueble deberá estar ubicado en el casco urbano del municipio de Santana, 
Boyacá, y contar con todos los requisitos de sanidad y salubridad exigidos por 
la ley sanitaria.   

16. El contratista asumirá el riesgo de conservación de los alimentos hasta la 
entrega total de los mismos, para ello de ser necesario utilizará implementos 
de material adecuado que aíslen el producto de toda posibilidad de 
contaminación y lo conserven en condiciones higiénicas, manteniendo la 
temperatura requerida para obtener un buen resultado final con la calidad del 
producto.   

17. El contratista asumirá las consecuencias generadas por la incompetencia del 
personal que apoye la ejecución del servicio contratado. 

 
EN CUANTO AL SERVICIO DE HOSPEDAJE 
 

1. Garantizar la prestación oportuna y adecuada de los servicios de hospedaje y 
alojamiento para los funcionarios y/o servidores públicos que participen en 
actividades institucionales relacionadas con el sector transporte en el 
municipio de Santana, Boyacá.  
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2. Responder por la presentación general del establecimiento (Hotel) el cual debe 
cumplir con las normas que brinde un proceso agradable de limpieza y 
desinfección al personal de apoyo suministrado por el supervisor.   

3. Asegurar que el alojamiento y hospedaje será para uso de las personas 
indicadas por el municipio, por intermedio del supervisor del contrato. 

4. Prestar el servicio objeto del contrato en la hora indicada por el supervisor o 
quien sea delegado para tales efectos, sin perjuicio que la entidad contratante 
considere indispensable aclarar o variar las especificaciones o la cantidad de 
los bienes, en procura de efectuar un adecuado suministro según 
requerimientos.  

5. Tener en cuenta el horario de disponibilidad de los servicios de los 
destinatarios del alojamiento.  

6. Asegurar el servicio de alojamiento y hospedaje con un establecimiento de 
comercio (Hotel) dentro de la jurisdicción del municipio de Santana, Boyacá, y 
contar con todos los requisitos de sanidad y salubridad exigidos por la ley 
sanitaria. 

7. Cumplir dentro del establecimiento de comercio, con las especificaciones 
técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y de presentación de 
su parte interna. Por tanto, el contratante se reserva el derecho de cambiar las 
habitaciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  

8. Asumir el riesgo de mantenimiento y condiciones higiénicas del alojamiento y 
hospedaje hasta la entrega total de los mismos. 

1.3.5. Población 
beneficiada: 

Con la ejecución del proyecto se verá beneficiada la población en general funcionarios, 
personal y/o servidores públicos conforme a los compromisos adquiridos por el municipio 

 

9. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 

El Municipio de Santana - Boyacá como Entidad Territorial de la división política y administrativa del Estado, con 
autonomía política, administrativa y fiscal, dentro de los límites que le señala la Constitución y la Ley, tiene como misión 
y objetivos generales asegurar el desarrollo social, político, económico, físico y ambiental del Municipio; el bienestar 
general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida de su población, mediante el ejercicio de las competencias y 
funciones establecidas en el Artículo 311 de la Constitución Política. 
 
El Artículo 2º de la Constitución Política de Colombia consagra: “Son fines esenciales del Estado: Servir a la Comunidad, 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
constitución, facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, 
administrativa, y cultural de la nación; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar 
la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la república están instituidas para proteger a 
todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demás derechos y libertades y para 
asegurar el cumplimiento de los deberes sociales, del Estado y de los particulares.” 
 
A su vez el artículo 311 dispone: “Al municipio como entidad fundamental de la división político-administrativa del Estado 
le corresponde prestar los servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, 
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus 
habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución y las leyes”. Con el soporte constitucional anterior 
y en cumplimiento de los numerales 7 y 12 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, el Artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, 
demás normas vigentes y en especial lo consignado en el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto reglamentario 1082 de 2015, 
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se presentan los Estudios Previos, que determinan la conveniencia, necesidad y oportunidad y que justifican la apertura 
de un proceso de selección de Mínima Cuantía para la celebración de un contrato. 
 
Tal como lo consagra la Constitución Política, el Municipio de Santana – Boyacá, como entidad territorial, goza de 
autonomía para la gestión de sus intereses dentro de los límites de la Constitución y la Ley y en tal virtud, ostenta el 
derecho de gobernarse por autoridades propias y ejercer las competencias que le corresponden. Al amparo de esa 
autonomía, al alcalde Municipal, en su calidad de jefe de la administración local y representante legal de la entidad 
territorial, le corresponde prestar los servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso 
local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de 
sus habitantes, dirigir la acción administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestación 
de los servicios a su cargo, entre otras. Tal como lo consagra la Constitución Política, el Municipio de Santana – Boyacá, 
como entidad territorial, goza de autonomía para la gestión de sus intereses dentro de los límites de la Constitución y la 
Ley y en tal virtud, ostenta el derecho de gobernarse por autoridades propias y ejercer las competencias que le 
corresponden.  
 
De acuerdo con el artículo 3º de la Ley 80 de 1993, los servidores públicos deben tener en consideración que al celebrar 
contratos y con la ejecución de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, así como la 
continua y eficiente prestación de los servicios a su cargo. 
 
La Alcaldía Municipal de Santana, es una entidad territorial de naturaleza pública, de acuerdo con la Constitución Nacional 
de 1991, ley 136 de 1994 y demás normas, leyes y decretos que la reglamenten, con autonomía administrativa y 
presupuestal. Bajo este parámetro y dentro del marco constitucional y legal que obliga a toda entidad estatal a cumplir 
con los principios de la función administrativa (artículo 209 de la constitución nacional) en la prestación del servicio que 
se le ha encomendado. 
 
La función administrativa debe desarrollarse conforme a los principios constitucionales y legales, en particular tendientes 
a la buena fe, la igualdad, la moralidad, la celeridad, la economía, la imparcialidad, la eficacia, la eficiencia, la participación, 
la publicidad, la responsabilidad, la transparencia. Generando legitimidad, equidad y confianza de la población en sus 
instituciones, siendo el resultado de esta la producción de bienestar social y control de la acción gubernamental. 
 
La Administración Municipal tiene dentro de sus funciones el planear, controlar y proveer los servicios de insumos al 
parque automotor y demás vehículos y equipos que prestan un servicio a la entidad, para el beneficio de la comunidad, 
necesarias para la correcta prestación del servicio. 
 
La misión de la Administración Municipal es garantizar la movilidad y correcta transitabilidad en todo el territorio como 
estrategia fundamental de desarrollo económico, social, educativo, agropecuario mediante el manteamiento rutinario y 
periódico de la malla vial terciara; en la actualidad el banco de maquinaria con el que cuenta el municipio ve 
interrumpidas sus labores por el recurrente daño de los equipos y vehículos debido a su antigüedad y uso excesivo. 
 
Cabe mencionar que es de suprema importancia que el estado de la vías rurales se encuentre en óptimas condiciones ya 
que la principal actividad económica del municipio del cual es referente regional, departamental y nacional se basa en la 
trasformación industrial de la caña de azúcar en panela y otros derivados, lo cual exige vías con capacidad portante de 
carga alta ya que el medio tradicional de comercialización y transporte de esto subproductos se realiza en camiones de 
eje sencillo y doble con gran tonelaje lo cual demanda un constante mantenimiento y mejoramiento a la capa de rodadura 
de las vías rurales las cuales en su totalidad están en afirmado o terreno natural 
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Que la Gobernación de Boyacá mediante oficio de fecha 24 de enero de 2026 solicita información sobre necesidades de 
maquinaria para la atención de la red vial municipal y departamental, indicando lo siguiente: “En atención a la significativa 
inversión realizada por el Departamento en el fortalecimiento del Banco de Maquinaria, cuyo propósito es ponerlo a 
disposición de los 123 municipios para brindar apoyo en el mejoramiento y adecuación de las vías municipales y 
departamentales, nos permitimos manifestar nuestra total disposición para acompañar dichos procesos. 
 
En este sentido, se solicita muy respetuosamente a cada alcalde informar de manera detallada las necesidades que se 
presentan actualmente en las vías de su jurisdicción, con el fin de evaluar y coordinar oportunamente las acciones de apoyo 
requeridas. 
 
Lo anterior, con el propósito de adelantar una adecuada programación, planificación y articulación del uso del Banco de 
Maquinaria, el cual cuenta con retroexcavadora, volqueta, vibrocompactador y oruga, de acuerdo con los requerimientos 
técnicos priorizados y la capacidad operativa disponible. 
 
Así mismo, se informa que desde el Gobierno Departamental se adelantarán las gestiones necesarias para apoyar las 
intervenciones requeridas, mediante la asignación de maquinaria adicional, conforme a la disponibilidad existente y a los 
criterios de priorización establecidos”. 
 
la Administración Municipal realizó solicitud ante el departamento para el préstamo de maquinaria y equipos 
pertenecientes al Banco Departamental, tales como volquetas, motoniveladora, retrocargador de llantas, excavadora de 
oruga y vibro compactador, con el propósito de fortalecer la capacidad operativa y de respuesta del municipio frente al 
deterioro significativo de la red vial terciaria, ocasionado por la ola invernal que afecta tanto al municipio de Santana 
como a gran parte del territorio nacional. 
 
Como resultado de dicha solicitud, la Gobernación de Boyacá asignó al municipio de Santana los siguientes equipos y 
vehículos: 
 
• Volqueta sencilla Chevrolet FVR 
• Motoniveladora Sany 
• Vibrocompactador Dynapac C1500D 
 
A los vehículos y equipos anteriormente relacionados se les asignaron conductor y operador por parte de la Gobernación.  
 
Ahora bien, se evidencia la necesidad de contratar la prestación de servicios logísticos para la alimentación y el hospedaje 
de funcionarios públicos y personal de entidades departamentales y nacionales que participan en actividades, reuniones, 
jornadas técnicas, capacitaciones, eventos y demás actuaciones institucionales relacionadas al sector transporte que se 
desarrollan en el municipio de Santana, Boyacá. En el marco de dichas actividades, y teniendo en cuenta que algunas de 
ellas se extienden por varias horas o por más de un día, se hace necesario garantizar la permanencia de los funcionarios 
y/o personal en el municipio, con el fin de atender de manera oportuna y continua los compromisos institucionales 
programados. 
 
La provisión de servicios de alojamiento y alimentación resulta indispensable para asegurar condiciones adecuadas que 
permitan el normal desarrollo de las actividades institucionales relacionadas al sector transporte, el cumplimiento de los 
objetivos misionales de las entidades participantes y la adecuada articulación interinstitucional en beneficio del 
municipio. Asimismo, esta necesidad contribuye a optimizar los tiempos de desplazamiento, garantizar la eficiencia 
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administrativa y apoyar la correcta ejecución de programas, proyectos y estrategias que impactan positivamente a la 
comunidad. 
 
En consecuencia, se requiere adelantar un contrato de prestación de servicios logísticos para la alimentación y hospedaje 
de funcionarios públicos y/o personal que participen en actividades institucionales relacionadas al sector transporte en 
el municipio de Santana, Boyacá, como una medida necesaria para el cumplimiento de los fines del Estado y el 
fortalecimiento de la gestión pública municipal. 
 
En concordancia con lo establecido en el Estatuto General de contratación de la Administración Pública y sus Decretos 
Reglamentarios No. 1082 de 2015, ley 1150 de 2007; El Municipio de Santana, se encuentra interesado en adelantar el 
proceso de invitación pública cuyo objeto es: “CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA 
ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE PARA FUNCIONARIOS PÚBLICOS Y/O PERSONAL QUE PARTICE DE ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES RELACIONADAS AL SECTOR TRANSPORTE EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACÁ”. De acuerdo 
con la siguiente justificación.  
 
En cumplimiento de los artículos 25-7, 25-12, 26-3 de la Ley 80 de 1993, artículo 2 de la ley 1150 de 2007 y decreto 1082 
de 2015, es necesario realizar por parte del Municipio, de manera previa a la apertura de los procesos de selección, los 
estudios en los cuales se analice la conveniencia y la oportunidad de efectuar la contratación de que se trate. 
 
JUSTIFICACIÓN DE LA CONTRATACIÓN 
 
La Administración Municipal en su plan de Desarrollo, tiene propuestas unas metas acordes a las necesidades de la 
comunidad, con las cuales se busca mejorar la calidad de vida de la población de Santana. Es por esto, que se busca 
contribuir con el manteamiento y mejoramiento rutinario de la red vial terciaria. Teniendo en cuenta lo anterior es 
necesario afianzar las actividades que enmarcan al municipio con eventos multiculturales.  
 
Dentro del proyecto en mención, se establece textualmente que “La Constitución Política de Colombia como norma 
superior del accionar público y privado en nuestro país, contempla los fines esenciales del Estado y las directrices a seguir 
por las autoridades de la República dentro de un marco legal y democrático que permita “…Servir a la comunidad, 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
Constitución y proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demás 
derechos y libertades. 
 
2.2 ANÁLISIS DE CONVENIENCIA. 
 
Con el propósito de garantizar el servicio de alimentación y hospedaje a los funcionarios y/o personal que participe de 
actividades institucionales relacionadas con el sector resulta conveniente adelantar el presente proceso contractual.  
 
2.3 ANÁLISIS DE OPORTUNIDAD. 
Siendo necesario y conveniente resulta oportuno llevar a cabo un proceso para “CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS LOGÍSTICOS A MONTO AGOTABLE PARA ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE PARA FUNCIONARIOS 
PÚBLICOS Y/O PERSONAL QUE PARTICE DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES RELACIONADAS AL SECTOR 
TRANSPORTE EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACÁ” pues de esta manera se garantiza la movilidad, 
transpirabilidad y comercialización de productos fortaleciendo la economía local y regional a ser el municipio referente 
departamental y nacional en producción de productos derivados de la caña de azúcar. 
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3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO 
A CELEBRAR: 

OBJETO: “CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS A MONTO AGOTABLE PARA ALIMENTACIÓN Y 
HOSPEDAJE PARA FUNCIONARIOS PÚBLICOS Y/O PERSONAL QUE PARTICE DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 
RELACIONADAS AL SECTOR TRANSPORTE EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACÁ” 
 
3.1. IDENTIFICACIÓN DENTRO DE LA CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS – CÓDIGO UNSPSC 
 
Según la Guía para la codificación de bienes y servicios acuerdo con el código estándar de productos y servicios de 
Naciones Unidas Código: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra Eficiente, componentes incluidos se 
encuentran identificados con los siguientes códigos UNSPSC: 
 

ITEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS 

1 90101500 
ESTABLECIMIENTOS PARA COMER Y BEBER 
(DESAYUNO, ALMUERZO Y CENA) 

2 50191505 SOPAS O SUDADOS PREPARADOS FRESCO 

3 50192701 COMIDAS COMBINADAS FRESCAS 

4 50192801 PASTELES DE SAL FRESCOS 

5 50192501 EMPAREDADOS FRESCOS 

6 50182001 PONQUÉS PASTELES O BIZCOCHOS FRESCOS 

7 50202301 AGUA 

8 50202304 JUGOS DE REPISA 

9 50202305 JUGO FRESCO 

10 50202306 REFRESCOS 
11 90111501 HOTELES 

12 90111502 POSADAS O CENTROS TURÍSTICOS 

13 90111504 SERVICIOS DE ALQUILER DE CABAÑAS 

 
3.2. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR:  
La contratación que se pretende realizar corresponde a un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
 
3.3. IDENTIFICACIÓN DE LAS PARTES:  
De una parte, el Municipio de Santana NIT 800.020.733-8 y de otra, persona natural o jurídica con experiencia en el 
suministro de alimentos  

4. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR 

 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO. 
 
1. Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos establecidos para ello, la 

información y los documentos necesarios para la ejecución exitosa del contrato.  
2. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a 

satisfacción.  
3. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. 
4. Prestar colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del contratista. 
5. Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato. 
6. Desembolsar los recursos relacionados objeto del contrato 
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
4. Cumplir con el objeto contratado conforme a la invitación, la oferta, la comunicación de aceptación de la oferta y las 

especificaciones técnicas bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existirá ningún tipo de 
subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista con el Municipio de Santana. 

5. Garantizar y responder por la buena ejecución del contrato, dentro del plazo y las condiciones señaladas en los 
presentes documentos y que le indique el Municipio de Santana.   

6. Suscribir las actas correspondientes, de conformidad con lo previsto en la aceptación de la Oferta y dar estricto 
cumplimiento a todo lo pactado. 

7. Acatar las indicaciones del supervisor del contrato. 
8. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo. 
9. Cumplir con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 

de 2002 y demás normas concordantes, requisito que deberá tener en cuenta durante la ejecución y liquidación del 
contrato y de acuerdo a la ley. 

10. Cumplir con las Leyes, Decretos, Acuerdos, Resoluciones o Reglamentos o cualquier Acto de Autoridad Nacional o 
Municipal vigente que tenga relación con el objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las 
disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos serán a cargo de EL 
CONTRATISTA. 

11. Asumir cualquier obligación que pudiere serle impuesta al Municipio de Santana, por cualquier violación de la ley en 
la ejecución del contrato. 

12. Ejecutar el contrato de manera independiente, esto es, sin subordinación laboral, utilizando los recursos logísticos 
propios de su actividad 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
EN CUANTO AL SERVICIO DE ALIMENTACION:  
 
1. Llevar a cabo el suministro de alimentación en las cantidades, calidades y especificaciones y condiciones 

técnicas exigidas y de conformidad con la propuesta presentada por el Contratista. 
2. Garantizar y responder por la calidad de los alimentos que sean suministrados. 
3. Llevar de forma clara y ordenada una planilla de registro, en la cual se deje constancia de los suministros 

entregados. 
4. Tener disponibilidad de suministrar alimentación en forma permanente y cuando así lo requiera el municipio. 
5. Llevar de forma clara y ordenada la entrega y recibido del suministro de alimentación, en la cual se deje 

constancia de los suministros efectivamente entregados. 
6. Se deben garantizar las medidas de bioseguridad e higiene en la preparación y entrega de los alimentos objeto 

del contrato. 
7. Cumplir con la presentación general del plato debe cumplir con las normas mínimas de colorido y distribución 

específica de orden alimenticio y nutricional, para que los alimentos generen un proceso agradable en los 
beneficiarios y los consuman en su totalidad.   

8. Garantizar que los componentes de la cena se preparen el mismo día que se van a consumir, es decir, el mismo 
día del servicio. No se deben ofrecer alimentos recalentados.  

9. Garantizar que durante el proceso de preparación de los tiempos de comida y servido de las mismas, se 
apliquen todos los requisitos higiénico sanitarios necesarios, con el fin de prevenir la contaminación cruzada 
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10. Asegurar el empleo de los utensilios adecuados, las porciones correctas y una presentación adecuada y 
agradable, así mismo debe limpiar y desinfectar el sitio dispuesto para la preparación de los alimentos antes 
de iniciar. 

11. Garantizar que los alimentos preparados y suministrados serán exclusivamente para las personas indicadas 
por el municipio, por intermedio del supervisor del contrato. 

12. Suministrar el objeto contratado en la hora indicada por el supervisor del contrato o quien sea delegado para 
tales efectos, sin perjuicio que la entidad contratante considere indispensable aclarar o variar las 
especificaciones o la cantidad de los bienes, en procura de efectuar un adecuado suministro según los 
requerimientos que susciten. Para los efectos pertinentes, el oferente deberá tener en cuenta el horario de 
disponibilidad de los servicios de los destinatarios del suministro. Para los fines pertinentes, el 
establecimiento de comercio para todos los efectos deberá estar ubicado dentro de la jurisdicción del 
municipio de Santana. 

13. El contratante se reserva el derecho de cambiar las raciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  
Para el suministro de la alimentación el contratista deberá cumplir dentro de su establecimiento de comercio, 
con las especificaciones técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y de presentación de su 
parte interna.  

14. En procura de la satisfacción y la eficiencia del suministro de la alimentación, el inmueble deberá estar ubicado 
en el casco urbano del municipio de Santana, Boyacá, y contar con todos los requisitos de sanidad y salubridad 
exigidos por la ley sanitaria.   

15. El contratista asumirá el riesgo de conservación de los alimentos hasta la entrega total de los mismos, para 
ello de ser necesario utilizará implementos de material adecuado que aíslen el producto de toda posibilidad 
de contaminación y lo conserven en condiciones higiénicas, manteniendo la temperatura requerida para 
obtener un buen resultado final con la calidad del producto.   

16. El contratista asumirá las consecuencias generadas por la incompetencia del personal que apoye la ejecución 
del servicio contratado. 

 
EN CUANTO AL SERVICIO DE HOSPEDAJE 
 
2. Garantizar la prestación oportuna y adecuada de los servicios de hospedaje y alojamiento para los funcionarios 

y/o servidores públicos que participen en actividades institucionales relacionadas con el sector transporte en el 
municipio de Santana, Boyacá.  

3. Responder por la presentación general del establecimiento (Hotel) el cual debe cumplir con las normas que brinde 

un proceso agradable de limpieza y desinfección al personal de apoyo suministrado por el supervisor.   
4. Asegurar que el alojamiento y hospedaje será para uso de las personas indicadas por el municipio, por intermedio 

del supervisor del contrato. 
5. Prestar el servicio objeto del contrato en la hora indicada por el supervisor o quien sea delegado para tales efectos, 

sin perjuicio que la entidad contratante considere indispensable aclarar o variar las especificaciones o la cantidad 
de los bienes, en procura de efectuar un adecuado suministro según requerimientos.  

6. Tener en cuenta el horario de disponibilidad de los servicios de los destinatarios del alojamiento.  
7. Asegurar el servicio de alojamiento y hospedaje con un establecimiento de comercio (Hotel) dentro de la 

jurisdicción del municipio de Santana, Boyacá, y contar con todos los requisitos de sanidad y salubridad exigidos 
por la ley sanitaria. 

8. Cumplir dentro del establecimiento de comercio, con las especificaciones técnicas requeridas y mantener las 
condiciones higiénicas y de presentación de su parte interna. Por tanto, el contratante se reserva el derecho de 
cambiar las habitaciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  
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9. Asumir el riesgo de mantenimiento y condiciones higiénicas del alojamiento y hospedaje hasta la entrega total de 
los mismos. 

13. CONDICIONES TÉCNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR: 

El contrato se realizará bajo las siguientes condiciones y el proponente deberá tener en cuenta el valor asignado para 
cada bien y/o servicio. Las cantidades dependen de los valores unitarios que se discriminen en el formulario económico. 
El oferente deberá garantizar el suministro en el plazo y lugar pactados. El proponente a quien se le acepte la propuesta 
deberá atender en debida forma los reclamos que presente el Municipio de Santana o el supervisor del contrato en 
relación con los servicios suministrados y adoptar las medidas correctivas de manera inmediata. El futuro contratista 
deberá tener en cuenta las siguientes condiciones Técnicas: 
 

     ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 

DESCRIPCIÓN /CONCEPTO CANTIDAD 

Desayuno (Ración servida) 
Caldo de pollo o carne (200 ml), 
dos (02) huevos al gusto o fruta 
(100 gramos), café en leche o 
chocolate (250 ml) y un (01) pan 
80 gramos 

1 

Almuerzo (Ración servida) 
Sopa o crema 350 ml, seco con 
una harina (90 gramos), una 
proteína (carne, pollo, cerdo o 
pescado) 250 gramos, principio 
(90 gramos (granos o verduras), 
ensalada (60 gramos) y jugo 
natural (300 ml) 

1 

Cena (Ración servida) 
Harina (90 gramos), una proteína 
(carne o pollo) 200 gramos), 
principio (granos o verduras 90 
gramos), ensalada (50 gramos) y 
jugo natural (300 ml) {o bebida 
caliente (200 ml) 

1 

Habitación (Compartida), Cama, 
mesilla de noche, lámpara, 
armario, escritorio y baño 
privado equipado con toallas, 
jabón, champú y acondicionador. 
 

1 

 
13.1. ANÁLISIS TÉCNICO  
El contratista deberá tener en cuenta las características mínimas que se requieren para el suministro de alimentos 
preparados, así mismo, el menú patrón contenido en las especificaciones técnicas.  
 
SERVICIO DE ALIMENTACION:  
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Nota 1: Las cantidades requeridas consignadas en el cuadro anterior, son aproximadas, y por tanto,  el Municipio de 
Santana podrá a su juicio y para evitar la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer 
con el objeto contratado, disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las mismas y 
ordenar el suministro de bienes no previstos pero comprendidos dentro de su objeto, conforme al procedimiento previsto 
para la interpretación y medicación unilaterales de los contratos estatales de la Ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o 
suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la Ley 80 de 1993.  
El contratista debe garantizar el servicio de  hospedaje al personal de apoyo para el fortalecimiento de la seguridad y 
convivencia ciudadana. 
 
 
Nota 2: El contratista deberá suministrar las raciones en un establecimiento adecuado (restaurante) en el municipio de 
Santana Boyacá 
 
El contratante se reserva el derecho de cambiar las habitaciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  para el 
alojamiento y hospedaje el contratista deberá cumplir dentro de su establecimiento de comercio(Hotel), con las 
especificaciones técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y de presentación del establecimiento en su 
parte interna. 
 
NOTA 3: Los alimentos deben ser entregados en perfectas condiciones, servidas a la mesa en el momento y hora de llegada 

del personal.  

El contratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el plazo de ejecución del contrato ante el desarrollo 

de cualquier eventual actividad que organice la Administración Municipal y se requiera del Servicio. 

NOTA 4: Se debe realizar acta de entrega completa a la entidad correspondiente de las habitaciones, manejando una 

planilla de entrega a satisfacción firmada por quien recibe. O recibido a satisfacción del comandante de la estación. (Las 

planillas y actas de entrega serán suministradas al contratista por el municipio. 

Nota 5: Las cantidades requeridas consignadas en el cuadro anterior, son aproximadas, y por tanto,  el Municipio de 
Santana podrá a su juicio y para evitar la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer 
con el objeto contratado, disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las mismas y 
ordenar el suministro de bienes no previstos pero comprendidos dentro de su objeto, conforme al procedimiento previsto 
para la interpretación y medicación unilaterales de los contratos estatales de la Ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o 
suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la Ley 80 de 1993. 
 
PARAGRAFO : Por ración servida deberá comprenderse desayuno ó almuerzo ó cena o refrigerio. 
 
NOTA 4: Presentar certificación de manipulación de alimentos del personal que labora en el establecimiento, junto a carta 

de compromiso.  

NOTA 6: El contratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el plazo de ejecución del contrato ante el 

desarrollo de cualquier eventual actividad que organice la Administración Municipal y se requiera del Suministro. 
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NOTA 7: Se debe realizar acta de entrega completa a la entidad correspondiente de los desayunos, almuerzos, cenas y 

refrigerios, manejando una planilla de entrega a satisfacción firmada por quien recibe. O recibido a satisfacción del 

comandante de la estación. (Las planillas y actas de entrega serán suministradas al contratista por el municipio. 

SERVICIO DE HOSPEDAJE:  

NOTA 1: El contratista debe garantizar el servicio de hospedaje conforme a las disposiciones de la entidad. 
 
NOTA 2. El contratante se reserva el derecho de cambiar las habitaciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  
para el alojamiento y hospedaje el contratista deberá cumplir dentro de su establecimiento de comercio (Hotel), con las 
especificaciones técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y de presentación del establecimiento en su 
parte interna. 
 
NOTA 3: El contratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el plazo de ejecución del contrato ante el 

desarrollo de cualquier eventual actividad que organice la Administración Municipal y se requiera del Servicio. 

NOTA 4: Se debe realizar acta de entrega completa a la entidad correspondiente de las habitaciones, manejando una 

planilla de entrega a satisfacción firmada por quien recibe. (Las planillas y actas de entrega serán suministradas al 

contratista por el municipio. 

La oferta económica será presentada por el precio por unidad de cada ítem solicitado, previa suscripción de 
compromiso de cumplimiento de las obligaciones precitadas en el acápite de obligaciones del contratista. 
 

14. PLAZO DE EJECUCIÓN:  

El plazo de ejecución del contrato que se suscriba como consecuencia de la adjudicación del presente proceso, 
corresponde al periodo comprendido entre la fecha del Acta de Inicio y hasta el Treinta y Uno (31) de Diciembre de la 
vigencia Fiscal del año (2026) o hasta agotar presupuesto, término que empezará a contabilizarse a partir de la 
notificación de la carta de aceptación de la oferta, y previo el cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. El 
acta de iniciación del contrato, se suscribirá por parte del contratista y el supervisor que nombre el Municipio de Santana, 
previo el cumplimiento de los requisitos de legalización del contrato. 

15. LUGAR DE EJECUCIÓN 

Santana - Boyacá. 
16. CALIDAD DEL PERSONAL:  

Entidad pública y/o privada, que acredite que ha desempeñado actividades relacionadas con el objeto del presente 
estudio 
17. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

Conforme a la consulta de precios en el mercado, se ha establecido el promedio unitario de los suministros a contratar, 
para a lo cual el presente proceso de selección se adjudicará por la totalidad del presupuesto oficial es decir por la suma 
de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($49.000.000) M/CTE, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas 
del objeto a contratar, y otros costos tanto directos como indirectos relacionados con los productos requeridos 
 
Las siguientes cotizaciones contemplan todos los descuentos, deducciones e impuestos a los que está sujeto el contrato 
 

DESCRIPCIÓN /CONCEPTO CANTIDAD PROMEDIO  

Desayuno (Ración servida) 1 $ 18.640 
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Caldo de pollo o carne (200 ml), 
dos (02) huevos al gusto o fruta 
(100 gramos), café en leche o 
chocolate (250 ml) y un (01) pan 
80 gramos 

Almuerzo (Ración servida) 
Sopa o crema 350 ml, seco con 
una harina (90 gramos), una 
proteína (carne, pollo, cerdo o 
pescado) 250 gramos, principio 
(90 gramos (granos o verduras), 
ensalada (60 gramos) y jugo 
natural (300 ml) 

1 $ 22.135 

Cena (Ración servida) 
Harina (90 gramos), una proteína 
(carne o pollo) 200 gramos), 
principio (granos o verduras 90 
gramos), ensalada (50 gramos) y 
jugo natural (300 ml) {o bebida 
caliente (200 ml) 

1 $ 17.457 

Habitación (Compartida), Cama, 
mesilla de noche, lámpara, 
armario, escritorio y baño 
privado equipado con toallas, 
jabón, champú y acondicionador. 
 

1 $ 52.425 

 
 
SERVICIO DE ALIMENTACION:  
 
Nota 1: Las cantidades requeridas consignadas en el cuadro anterior, son aproximadas, y por tanto,  el Municipio de 
Santana podrá a su juicio y para evitar la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer 
con el objeto contratado, disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las mismas y 
ordenar el suministro de bienes no previstos pero comprendidos dentro de su objeto, conforme al procedimiento previsto 
para la interpretación y medicación unilaterales de los contratos estatales de la Ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o 
suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la Ley 80 de 1993.  
El contratista debe garantizar el servicio de  hospedaje al personal de apoyo para el fortalecimiento de la seguridad y 
convivencia ciudadana. 
 
 
Nota 2: El contratista deberá suministrar las raciones en un establecimiento adecuado (restaurante) en el municipio de 
Santana Boyacá 
 
El contratante se reserva el derecho de cambiar las habitaciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  para el 
alojamiento y hospedaje el contratista deberá cumplir dentro de su establecimiento de comercio(Hotel), con las 
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especificaciones técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y de presentación del establecimiento en su 
parte interna. 
 
NOTA 3: Los alimentos deben ser entregados en perfectas condiciones, servidas a la mesa en el momento y hora de llegada 

del personal.  

El contratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el plazo de ejecución del contrato ante el desarrollo 

de cualquier eventual actividad que organice la Administración Municipal y se requiera del Servicio. 

NOTA 4: Se debe realizar acta de entrega completa a la entidad correspondiente de las habitaciones, manejando una 

planilla de entrega a satisfacción firmada por quien recibe. O recibido a satisfacción del comandante de la estación. (Las 

planillas y actas de entrega serán suministradas al contratista por el municipio. 

Nota 5: Las cantidades requeridas consignadas en el cuadro anterior, son aproximadas, y por tanto,  el Municipio de 
Santana podrá a su juicio y para evitar la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer 
con el objeto contratado, disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las mismas y 
ordenar el suministro de bienes no previstos pero comprendidos dentro de su objeto, conforme al procedimiento previsto 
para la interpretación y medicación unilaterales de los contratos estatales de la Ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o 
suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la Ley 80 de 1993. 
 
PARAGRAFO : Por ración servida deberá comprenderse desayuno ó almuerzo ó cena o refrigerio. 
 
NOTA 4: Presentar certificación de manipulación de alimentos del personal que labora en el establecimiento, junto a carta 

de compromiso.  

NOTA 6: El contratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el plazo de ejecución del contrato ante el 

desarrollo de cualquier eventual actividad que organice la Administración Municipal y se requiera del Suministro. 

NOTA 7: Se debe realizar acta de entrega completa a la entidad correspondiente de los desayunos, almuerzos, cenas y 

refrigerios, manejando una planilla de entrega a satisfacción firmada por quien recibe. O recibido a satisfacción del 

comandante de la estación. (Las planillas y actas de entrega serán suministradas al contratista por el municipio. 

SERVICIO DE HOSPEDAJE:  

NOTA 1: El contratista debe garantizar el servicio de hospedaje conforme a las disposiciones de la entidad. 
 
NOTA 2. El contratante se reserva el derecho de cambiar las habitaciones que no cumplan con los requisitos de calidad.  
para el alojamiento y hospedaje el contratista deberá cumplir dentro de su establecimiento de comercio (Hotel), con las 
especificaciones técnicas requeridas y mantener las condiciones higiénicas y de presentación del establecimiento en su 
parte interna. 
 
NOTA 3: El contratista debe garantizar total disponibilidad de tiempo durante el plazo de ejecución del contrato ante el 

desarrollo de cualquier eventual actividad que organice la Administración Municipal y se requiera del Servicio. 

NOTA 4: Se debe realizar acta de entrega completa a la entidad correspondiente de las habitaciones, manejando una 
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planilla de entrega a satisfacción firmada por quien recibe. (Las planillas y actas de entrega serán suministradas al 

contratista por el municipio. 

La oferta económica será presentada por el precio por unidad de cada ítem solicitado, previa suscripción de 
compromiso de cumplimiento de las obligaciones precitadas en el acápite de obligaciones del contratista. 
 
 

18. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:  

De acuerdo con el presupuesto oficial estimado para el proceso de selección, el Municipio cuenta con un Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 119 de fecha 11 de febrero de 2026:  
 

No. CDP Y FECHA  RUBRO  VALOR  
119 
11/02/2026 

23201010010302 mejoramiento y/o mantenimiento de vías 
terciarias y/o construcción de placa huellas – SGP PROPOSITO 
GENERLA LIBRE INVERSION   

$49.000.000 

 19. FORMA DE PAGO:  

 
El Municipio cancelará el valor del contrato de acuerdo con los Precios establecidos en la propuesta seleccionada la cual 
forma parte integral del contrato, de la siguiente forma: Se realizarán pagos parciales según avance de los servicios 
prestados previo acta de recibo parcial por parte del supervisor y emisión de cuenta de cobro o factura. El pago se realizará 
dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la fecha de radicación correcta de los documentos antes mencionados 
junto con la factura respectiva. En todo caso, cada pago estará sujeto a la aprobación del PAC (Programación Anual 
Mensualizada de Caja) y previa verificación del cumplimiento del contratista en sus obligaciones con el Sistema de 
Seguridad Social conforme a la verificación del pago del período correspondiente de los aportes a seguridad social y 
parafiscal del personal vinculado laboralmente con el CONTRATISTA. La acreditación de estos aportes se requerirá para 
la realización de cada pago derivado del presente contrato, al tenor de lo dispuesto por el artículo 23 de la ley 1150 de 
2007, artículo 50 de la ley 789 de 2002. PARÁGRAFO: El Municipio efectuará los descuentos de ley del orden Nacional, 
Departamental y municipal, según las normas vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por EL 
CONTRATISTA y con la actividad objeto del contrato. 

20. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA CON LA DEBIDA JUSTIFICACIÓN JURÍDICA: 

De conformidad con el decreto de orden nacional No. 1572 de 2024 expedido por el Gobierno Nacional donde fijó el 

Salario Mínimo Mensual Legal para el año 2026, quedando este en la suma de UN MILLÓN SETECIENTOS CINCUENTA 

MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE ($1.750.905,00) MONEDA CORRIENTE, a partir del 1º de enero de 2026.  

La modalidad de selección es mínima cuantía según lo previsto en el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 y s.s del Decreto 1082 de 2015, 

por tratarse de la adquisición de bienes y servicios cuyo valor no excede del diez (10) por ciento de la menor cuantía 

aplicable para la Entidad. 

FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 274 de la ley 1450 de junio 16 de 2011 que adicional el artículo 2º de la 

Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 y en armonía con la subsección 5 de la sección 1 del capítulo 2 del Decreto 

1082 de 2015, la misma se adelanta mediante procedimiento de contratación igual o inferior al 10% de la menor cuantía. 

El régimen jurídico aplicable a este proceso de contratación será el contenido en la Ley 80 de 1993 sus decretos 
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reglamentarios, en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el 

ordenamiento constitucional, en las leyes civiles y comerciales y en las demás normas que adicionen, complementen o 

regulen. 

La modalidad de selección de mínima cuantía es aplicable a todos los objetos de contratación cuando el presupuesto 

oficial del contrato sea inferior o igual a la mínima cuantía de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. 

Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en el numeral 5 del artículo 2 de 

la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, 

procedimientos o formalidades adicionales. 

LEY 1150 DE 2007 

ARTICULO 02  

5. Contratación mínima cuantía. <Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020. El nuevo texto 

es el siguiente:> La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 

independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, el 

presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre 

y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en 

lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

DECRETO 1082 DE 2015. 

El Decreto 1860 de 2021 modifico el ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015  

Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor 

no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se 
refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y 
la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato 
 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción 

de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 

correspondiente en la invitación. 
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3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de su 

contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio 

del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para 

formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 

establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la 

Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir 

adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista 

para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 

momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en 

el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en 

el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 

Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será 

de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones 

de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la 

oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar 

las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual 

establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los 

requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes 

de que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante este 

término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar 

la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 

invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 

contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme 

a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen 

o sustituyan. 

 9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos 
procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este 
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a 
Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este 
artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 
participar cualquier Mipyme nacional. 
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PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN SUSCEPTIBLE DE LIMITACIÓN A MIPYMES 
  
Que el Decreto 1860 de 2021 en su artículo 5 modificó los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 
1082 de 2015 así:  
 
"Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Iimitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo.  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por 
lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán 
realizar Mipyme, cuyo  
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Parágrafo. Las cooperativas y demás 
entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las 
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.  
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, 
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los 
rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.” 
 
PROCEDIMIENTO 
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de conformidad con lo establecido en el 
artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, el Municipio de Santana dentro del plazo de verificación y evaluación de 
las propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al proponente con el precio más bajo, al cual le solicitará que 
en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos 
que se le requieran en relación con el proponente o la futura contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar 
o completar lo insubsanable. 
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En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. 
La omisión de los requisitos, documentos e información necesarios para la verificación de las ofertas relacionados con la 
falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del 
proceso no podrán subsanarse. 
En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procederá a la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y 
así sucesivamente, de no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos de la asociación haya 
pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar para la firma del contrato, el RUT 
correspondiente. 

21. ANÁLISIS ECONÓMICO DEL SECTOR: 

En desarrollo de lo Preceptuado por el Decreto 1082 de 2015, efectuamos el análisis del sector económico y de los 
oferentes, desde las diferentes perspectivas expresamente requeridas, en el sector relativo al proceso contractual: 
 
Sector Económico de La Población: El objeto a contratar en el presente proceso de selección de mínima cuantía 
corresponde al sector económico del que corresponde el cual será Dimensión 2: ECONÓMICO- Eje 1-Santana Próspera 
y dinámica 
 
En tal sentido es acertado, además de eficaz, para los fines propuestos, en la presente normatividad, El Municipio De 
Santana, en desarrollo de los fines esenciales del estado, efectúe, el respectivo estudio de mercado, sector económico y 
oferentes, con fundamento en el Art 5° de la Ley 1150 de 2007 “Del Deber De Selección Objetiva” y el Decreto 1082 Art. 
2.2.1.1.1.6.1 “Deber de Análisis de las Entidades Estatales”. 
 
Por lo cual el proceso contractual debe estar ajustado dentro del marco legal aplicable, en sus etapas de planeación, 
precontractual, contractual y poscontractual. Al igual que el marco legal, debe contener los mínimos requisitos que los 
posibles oferentes han de cumplir para hacer parte de la selección del oferente adjudicatario y futuro contratista que ha 
de ser objetiva y en general en cumplimiento de los principios de la contratación 
 
Ofrecimiento que responde al cumplimiento, experiencia, organización, equipos, plazo, precio y la ponderación precisa, 
detallada y completa de los mismos, contenida en las condiciones reguladas para participar. Por ello el administrador 
efectuará las comparaciones del caso mediante la confrontación y verificación, de los diferentes ofrecimientos recibidos; 
la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y deducciones de la entidad. El Estudio De Mercado 
Permitirá Definir Quien Puede Ofrecer El Bien o Servicio Solicitado, teniendo como pilar fundamental el presente 
análisis de las diferentes perspectivas legal, comercial, financiera organizacional, técnica y de análisis de riesgo; además 
de señalar el monto del presupuesto que será necesario disponer y certificar para la futura Invitación Publica de Mínima 
Cuantía. 
 
13.1. ANÁLISIS DE LA DEMANDA 
 
Revisados los archivos del SECOP se ha sustraído la siguiente información que indica los procesos contractuales con 
objetos similares al del presente proceso contractual y que a la vez indican los posibles proveedores que pueden 
participar dentro de este proceso de selección de contratista: 
 
PROCESOS REALIZADOS POR MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO  
 

ENTIDAD PROCESO 
MODALIDAD 

DE 
BIEN O SERVICIO VALOR 
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SELECCIÓN 

MUNICIPIO 
DE 

ENTRERRI
OS 

IP-001-
2026 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SUMINISTRO DE SERVICIO DE ALIMENTACIÓN 
Y HOSPEDAJE PARA LOS PRACTICANTES EN 
ÁREAS AGROPECUARIAS Y/O AFINES EN EL 
MUNICIPIO DE ENTRERRÍOS. 

$49.025.340  

ALCALDIA 
SAN PABLO 

DE 
BORBUR 

MC-SPB-
074-2025 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE Y 
ALIMENTACIÓN EN LA REALIZACIÓN DE GIRAS 
TÉCNICAS PARA PRODUCTORES DE LAS 
LÍNEAS PRIORIZADAS DE CAFÉ, CACAO Y CAÑA 
DEL MUNICIPIO DE SAN PABLO DE BORBUR, 
ORIENTADA 

$12.548.667 

CUNDINAM
ARCA-

ALCALDIA 
MUNICIPIO 
MOSQUERA 

MC-080-
2025 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
LOGISTICO, INCLUYENDO TRANSPORTE, 
HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN PARA LA 
CIRCULACIÓN DE LAS ESCUELAS DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE LA 
SECRETARÍA DE CULTURA 

$40.000.000 

MUNICIPIO 
DE 

FIRAVITOB
A 

MF-MC-
043 DE 

2025 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SERVICIO DE RESTAURANTE, HOSPEDAJE Y 
CAFETERÍA PARA LAS ACTIVIDADES, 
EVENTOS, TRABAJOS Y REUNIONES QUE 
ORGANIZA LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
FIRAVITOBA 

$14.000.000 

ALCALDIA 
SAN PABLO 

DE 
BORBUR 

MC-SPB-
052-2025 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

PRESTACIÓN DE SERVICIO DE ALIMENTACIÓN, 
HOSPEDAJE Y HIDRATACIÓN PARA ATLETAS, 
ENTRENADORES Y DELEGADOS 
PARTICIPANTES EN LOS JUEGOS 
INTERCOLEGIADOS FASE ZONAL 
DEPARTAMENTAL 2025 

$18.279.000 

BOYACÁ - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE 
ARCABUCO  

MC-MA-
022-2024 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION Y 
ALOJAMIENTO PARA EL PERSONAL QUE 
APOYA LAS LABORES DE LA ESTACION DE 
POLICIA DEL MUNICIPIO DE ARCABUCO 
BOYACA, COMO ESTRATEGIA DE 
FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA Y 
SEGUR 

$ 28.000.000 

 
PROCESOS REALIZADOS POR EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACA  
 

ENTIDAD PROCESO 
MODALIDAD 

DE 
SELECCIÓN 

BIEN O SERVICIO VALOR 

BOYACÁ – 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 

DE 
SANTANA 

MS-IP-
018-2025 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA 
SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN 
EVENTOS REQUERIDOS DURANTE EL AÑO 
2025 EN EL MUNICIPIO DE SANTANA 

$20.000.000 
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BOYACÁ – 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE 
SANTANA 

MS-IP-
017-2021 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA EN EVENTOS 
EXTRAORDINARIOS DURANTE EL AÑO 2021 
EN EL MUNICIPIO DE SANTANA 

$10.000.000 

BOYACÁ – 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE 
SANTANA 

MS-IP-
006-2022 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SUMINISTRO DE ALIMENTACIÒN PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA EN EVENTOS 
EXTRAORDINARIOS DURANTE EL AÑO 2022 
EN EL MUNICIPIO DE SANTANA 

$10.000.000 

BOYACÁ – 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE 
SANTANA 

MS-IP-
010-2023 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SUMINISTRO DE ALIMENTACIÒN Y 
REFRIGERIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE 
LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA 
EN EVENTOS EXTRAORDINARIOS DURANTE EL 
AÑO 2023 EN EL MUNICIPIO DE SANTANA 

$26.000.000 

BOYACÁ – 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE 
SANTANA 

MS-IP-
008-2024 

Contratación 
Mínima 
Cuantía 

SUMINISTRO DE ALIMENTACIÒN Y 
REFRIGERIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE 
LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA 
EN EVENTOS REQUERIDOS DURANTE EL AÑO 
2024 EN EL MUNICIPIO DE SANTANA 

$26.000.000 

 
13.2. ANÁLISIS DE LA OFERTA  
 
Conforme a la consulta de precios en el mercado, se ha establecido el promedio de los valores unitarios ofertados,  por lo 
cual el presente proceso de selección se adjudicará por la totalidad del presupuesto oficial es decir por la suma de  
CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($49.000.000) M/CTE,      valor que será agotado de acuerdo a la necesidad 
del Municipio,  teniendo en cuenta las especificaciones técnicas del objeto a contratar, y otros costos tanto directos como 
indirectos relacionados con los productos requeridos 
 
Las siguientes cotizaciones contemplan todos los descuentos, deducciones e impuestos a los que está sujeto el contrato 
 

DESCRIPCIÓN /CONCEPTO CANTIDAD COTIZACION 1 COTIZACION 2 PROMEDIO  

Desayuno (Ración servida) 
Caldo de pollo o carne (200 ml), 
dos (02) huevos al gusto o fruta 
(100 gramos), café en leche o 
chocolate (250 ml) y un (01) pan 
80 gramos 

1 $ 18.480 $ 18.800 $ 18.640 

Almuerzo (Ración servida) 
Sopa o crema 350 ml, seco con 
una harina (90 gramos), una 
proteína (carne, pollo, cerdo o 
pescado) 250 gramos, principio 
(90 gramos (granos o verduras), 
ensalada (60 gramos) y jugo 
natural (300 ml) 

1 $ 23.070 $ 21.200 $ 22.135 
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Cena (Ración servida) 
Harina (90 gramos), una proteína 
(carne o pollo) 200 gramos), 
principio (granos o verduras 90 
gramos), ensalada (50 gramos) y 
jugo natural (300 ml) {o bebida 
caliente (200 ml) 

1 $ 16.200 $ 18.750 $ 17.457 

Habitación (Compartida), Cama, 
mesilla de noche, lámpara, 
armario, escritorio y baño 
privado equipado con toallas, 
jabón, champú y acondicionador. 
 

1 $ 49.850 $ 55.000 $ 52.425 

 
NOTA 1: El oferente debe presentar la propuesta económica a precios unitarios. 
 
NOTA 2: El valor del bien y/o servicio ofrecido no podrá superar el precio de referencia por ítem y total establecido por 
la entidad. 
 
NOTA 3: Los valores unitarios con IVA (cuando aplique) que el oferente relacione, son fijos y firmes y deben tener una 
vigencia igual al tiempo de ejecución del contrato   
 
NOTA 4: La propuesta económica deberá ser presentada a través del Portal Único de Contratación SECOP II   totalizada, 
sin decimales y el valor total aproximado al entero. 
 

NOTA 5: El contrato se adjudicará por la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($49.000.000) M/CTE, 
Iva incluido y demás impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar, valor que será agotado de acuerdo con la 
necesidad y demanda del Municipio de Santana. 

22. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN: 

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES 
 
1.  Certificado de existencia y representación legal o certificado de inscripción en el registro mercantil, según el 
caso. 
 
A. Si el OFERENTE es persona jurídica deberá presentar un certificado de existencia y representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de 
la oferta, en donde conste que su duración no es inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más, y que su 
objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, de manera que le permita a la persona jurídica celebrar y ejecutar el 
contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere. Para el efecto deberá encontrase inscrito en al menos dos de las siguientes actividades económicas: 
 
5511 – Alojamiento en hoteles  
5512 - Alojamiento en apartahoteles 
5611 - Expendio a la mesa de comidas preparadas 
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B. Si el OFERENTE es una persona natural deberá presentar el certificado de registro mercantil expedido por la 
Cámara de Comercio de su domicilio, el cual deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios 
anteriores a la fecha de presentación de la oferta, en donde conste que su actividad mercantil sea igual o similar al objeto 
a contratar, de manera que le permita a la persona natural celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta 
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Para el efecto deberá encontrase 
inscrito en al menos dos de las siguientes actividades económicas: 
 
5511 – Alojamiento en hoteles  
5512 - Alojamiento en apartahoteles 
5611 - Expendio a la mesa de comidas preparadas 
 
C. Si El PROPONENTE es un consorcio o una unión temporal, alguna de las personas naturales o jurídicas que los integren 
deberán presentar su registro mercantil o certificado de existencia y representación legal, según corresponda expedido 
por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de 
contratación.   
 
D. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales deberá adjuntarse el documento de 
constitución de los mismos, en el cual se indicará: 
i. El objeto social o actividad mercantil, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar y por lo menos uno de sus 
integrantes deberá estar inscrito en al menos dos de las siguientes actividades económicas:  
 
5511 – Alojamiento en hoteles  
5512 - Alojamiento en apartahoteles 
5611 - Expendio a la mesa de comidas preparadas 
 
ii. Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan las relaciones entre 
sus integrantes. 
iii. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 
iv. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la participación de sus 
integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; de lo contrario, LA ENTIDAD considerará que la propuesta fue 
presentada por un Consorcio. 
v. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha del proceso de contratación, no 
debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un año más. Lo anterior, sin perjuicio de que con posterioridad, los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la 
ejecución y liquidación del Contrato. 
vi. La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión Temporal, indicando 
expresamente sus facultades. Igualmente, deberá designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia 
temporal o definitiva. 
 
Nota: En caso de Consorcio o Unión Temporal por lo menos uno de sus integrantes deberá cumplir con cada uno de los 
requisitos jurídicos, financieros y técnicos o en su defecto de manera conjunta. 
 
1.1 Autorización para presentar propuesta. 
Si el representante legal del proponente requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y 
comprometer al oferente, en caso de que le llegaré a ser aceptada la oferta, anexará los documentos que acrediten dicha 
autorización, la cual será previa a la presentación de la oferta. 
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En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para que el representante 
legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento donde previamente a la presentación de 
la propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto o del presupuesto oficial según corresponda. 
En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, el municipio solicitará al proponente 
allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha autorización deberá ser expedida con 
anterioridad a la presentación de la oferta. 
 
1.1.2 Poder para presentar propuesta 
Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se deberá adjuntar el poder otorgado por quien tenga la facultad 
de hacerlo. En todo caso, si el poderdante requiere a su vez autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta 
y comprometer al oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta, se deberán presentar los documentos descritos en el 
numeral anterior. 
1.1.3 Fotocopia de la cédula de ciudadanía del oferente o representante legal o apoderado, según corresponda. 
1.1.4 Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. 
a. Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el revisor fiscal o representante legal, 
según corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social integral y 
aportes parafiscales, en un plazo no inferior a los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
b. Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o en su defecto por 
el oferente. 
c. Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral. 
 
1.1.5 Certificado de antecedentes fiscales Vigentes 
1.1.6 Certificado de antecedentes Disciplinarios Vigentes 
1.1.7 Certificado de antecedentes Judiciales Vigentes 
1.1.8 Identificación tributaria 
El oferente aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT en el cual debe tener inscritas al menos dos de 
las siguientes actividades económicas: 
5511 – Alojamiento en hoteles  
5512 - Alojamiento en apartahoteles 
5611 - Expendio a la mesa de comidas preparadas 
 
1.1.9. Certificado de Paz y Salvo expedido por la Tesorería del Municipio de Santana – Boyacá, con fecha de expedición no 
mayor a 30 días.  
1.110 No estar reportado como deudor moroso en el Registro Nacional de Medidas Correctivas. 
 
1.1.11. HOJA DE VIDA  
El proponente deberá anexar el formato único de hoja de vida bien sea el de persona natural o jurídica, debidamente 
diligenciado y suscrito, según modelo expedido por el departamento Administrativo de la función pública para cada caso. 
 
11. 2 CAPACIDAD TÉCNICA  
 
Contar con establecimiento de comercio en el Municipio de Santana Boyacá, lo cual se verificará en el certificado de 
Cámara de comercio.  
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EXPERIENCIA 
 
C. El proponente debe acreditar como experiencia la prestación del servicio de hotelería, hostelería o pasada y 
restaurante con infraestructura física como mínimo desde hace 6 años lo cual será verificado con la fecha de inscripción 
de la actividad; de igual forma dentro de los códigos inscritos en el RUT y Camara de comercio o registro mercantil. Para 
el efecto deberá encontrase inscrito en al menos dos de las siguientes actividades económicas: 
 
5511 – Alojamiento en hoteles  
5512 - Alojamiento en apartahoteles 
5611 - Expendio a la mesa de comidas preparadas 
 
 

- CRITERIO DIFERENCIAL EMPRESAS Y EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES Y MIPYMES DECRETO 1860 DE 
2021. 

-  
En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para Mipyme y el articulo 2.2.1.2.4.2.15. Criterios 

diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas, del Decreto 

Reglamentario 1082 de 2015, el Municipio de Villa de Leyva como condición habilitante diferencial que promueve y 

facilita la participación de las Mipymes domiciliadas en Colombia y las mujeres para el emprendimiento en el sistema de 

compras públicas en los procesos de selección de contratistas el requisito habilitante de experiencia. 

Por tanto, en caso de que el oferente acredite conforme a las reglas establecidas en el Decreto 1082 de 2015, ser 

emprendimiento o empresa de mujeres y/o MiPymes se aplicará criterio diferencial, por lo que podrá acreditar la 

siguiente experiencia general: 

 

D. El proponente debe acreditar como experiencia la prestación del servicio de hotelería, hostelería o pasada y 
restaurante con infraestructura física como mínimo desde hace 3 años lo cual será verificado con la fecha de inscripción 
de la actividad; de igual forma dentro de los códigos inscritos en el RUT y Camara de comercio o registro mercantil.  . Para 
el efecto deberá encontrase inscrito en al menos dos de las siguientes actividades económicas: 
 
5511 – Alojamiento en hoteles  
5512 - Alojamiento en apartahoteles 
5611 - Expendio a la mesa de comidas preparadas 
 
 
No se tendrán en cuenta contratos en ejecución. Únicamente se aceptan certificaciones de contratos ejecutados y 

terminados, actas de liquidación o actas de recibo final. No se tendrá en cuenta auto certificaciones. 

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en moneda extranjera la conversión a pesos 

colombianos se realizará con base en la tasa representativa del día de terminación de la ejecución del contrato. 

El cálculo de los SMMLV de los contratos que se acrediten se hará con respecto al año de iniciación de los mismos. Si la 

certificación no especifica el valor de los servicios relacionados con este proceso de contratación por tratarse de un 

contrato en el que se incluyeron diferentes clases de servicios, debe adjuntarse fotocopia del contrato en el que se pueda 

verificar que en él se incluyen las actividades o servicios objeto del presente proceso de contratación y su valor 
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correspondiente. 

Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberán indicar el porcentaje de participación de los 

integrantes. De no identificarse el porcentaje de participación, deberá incluirse el acuerdo consorcial que acredite la 

participación en la certificación presentada. La experiencia certificada se calculará, realizando la sumatoria de las 

experiencias de cada integrante, la cual se promediará de acuerdo con el porcentaje de participación de cada miembro en 

dichas formas de asociación. En todo caso el proponente consorciado que acredite la experiencia deberá tener mínimo el 

50% de participación en la forma consorcial escogida.  

Las certificaciones para acreditar la experiencia mínima exigida de los contratos ejecutados, registrados en la propuesta, 

deben contener como mínimo la siguiente información: 

• Nombre o razón social del Contratante. 

• Nombre o razón social del Contratista. 

• Número del contrato. 

• Objeto del contrato. 

• Valor total del contrato. 

• Valor de las adiciones si a ello hubo lugar. 

• Fecha de inicio de contrato. 

• Fecha de terminación del contrato. 

• Firma del encargado de la entidad contratante. 

• Dirección y teléfono de la entidad contratante. 

• Porcentaje de participación (en caso de Consorcio o unión Temporal) o inclusión del acuerdo consorcial dentro 

de la propuesta. 

La Entidad, cuando lo considere pertinente, podrá verificar las certificaciones presentadas por los proponentes con las 

entidades o empresas certificadoras. 

ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVÉS DE CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES 

ESTATALES. 

I. Certificación de experiencia para contratos suscritos con Entidades Estatales: La certificación debe ser expedida 
con posterioridad a la fecha de terminación del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante, 
deberá estar suscrita por el funcionario competente de la Entidad para emitirla; así mismo, debe contener los datos 
requeridos en el presente documento. 
II. Acta de Liquidación Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en la cual conste la 
información requerida. 

mailto:contactenos@santana-boyaca.gov.co


 

 ALCALDÍA MUNICIPAL DE SANTANA 

NIT 800.020.733-8 

GESTIÓN CONTRATACIÓN PUBLICA 

FORMATO 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 
F-GCP-04 Página 28 de 32 

Versión 3 03-08-2020 

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Código Postal 154440 

 contactenos@santana-boyaca.gov.co– Móvil. 3204980866 

 

 ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVÉS DE CONTRATOS SUSCRITOS CON PARTICULARES. 

 El proponente deberá aportar los documentos que se describen a continuación: 

I. Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato, la cual debe encontrarse 
debidamente suscrita por el representante legal o quien haga sus veces en el país donde se expide el documento de la 
persona contratante (según corresponda). 
II. Certificado de Existencia y Representación Legal de la persona contratante; la fecha de expedición del certificado 
debe ser no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso; en el caso de acreditar 
Experiencia obtenida en el Extranjero, deberá aportar los documentos que acrediten la existencia y representación legal, 
legalizados a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, de 
conformidad con el presente documento (personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en 
Colombia). (Si aplica). 
                La certificación aportada debe contener los datos requeridos en el presente documento. 

III. Igualmente, para que el contrato sea validado para efectos de acreditación de experiencia, además de la 
certificación, se debe anexar el contrato de la empresa con el cliente que soporta dicha o facturación de la ejecución del 
contrato o inscripción en el RUP. 
 
 NOTA 1. Para efectos de acreditación de experiencia no se aceptarán documentos diferentes a los señalados en el 

presente numeral. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más de los documentos aportados por el proponente 

para acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido anteriormente, para efectos de 

la evaluación. 

 NOTA 2. En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el formulario de experiencia y los 

documentos soportes de la misma, prevalecerá lo consignado en los documentos soporte. 

 NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán aportar los documentos que prueben 

sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos 

aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, 

que la entidad propende por garantizar el principio constitucional de la buena fe. 

 NOTA 4. Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares no se aceptarán documentos diferentes a los 

señalados en el presente numeral. 

NOTA 5. Para efectos de la verificación de la Experiencia del Proponente, se procederá a sumar los SMMLV obtenidos en 

este aspecto de cada uno de los contratos que se pretenden hacer valer como experiencia, debiendo cumplir con los 

salarios exigidos. 

 NOTA 6. En caso que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio o Unión temporal, para efectos de la 

verificación de la Experiencia del Proponente, se procederá a sumar los SMMLV de los contratos aportados en este aspecto 

en relación con cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, de acuerdo al porcentaje de participación y 

deberá ser igual o superior a los salarios exigidos. 
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 NOTA 7. En caso de Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, para efectos de la verificación de la 

Experiencia, se procederá a sumar los contratos y SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal, de manera ponderada de acuerdo con el porcentaje de participación y, deberá ser igual o 

superior a los contratos y salarios exigidos. 

1. Contar con un establecimiento de comercio en la jurisdicción de Santana – Boyacá, lo cual deberá acreditar con 
copia del registro mercantil actualizado. 

23. EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS 

La evaluación y verificación de las propuestas estará a cargo de la Secretaría General y Desarrollo Social y comprende: 
 
a. Evaluación del menor precio de cada una de los bienes. 
b. La verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (Sólo sobre la oferta con el precio más bajo). 
c. La verificación del cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas. (sólo sobre la oferta con el precio más bajo) 
El municipio realizará en primer lugar la evaluación del menor precio ofertado, para posteriormente verificar sobre la 
oferta con el precio más bajo el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas exigidas. 
 
En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Decreto 1082 de 2015 “oferta con valor artificialmente 
bajo” el Municipio requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el 
procedimiento señalado en el citado artículo. 
 
Nota: Para el efecto de lo establecido Artículo 2.2.1.1.2.2.4. en concordancia con lo preceptuado en el artículo 2.2.1.1.1.6.1. 
del decreto 1082 de 2015, considera que la propuesta por debajo del 20% del presupuesto oficial se considera 
artificialmente baja lo que da lugar a rechazarla 

 

24. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR 
EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO: 
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TABLA PARA VALORACIÓN DEL RIESGO 
 

 

 
TABLA CATEGORÍA DEL RIESGO 
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VALORACIÓN DEL RIESGO CATEGORÍA 

8, 9 y 10 Riesgo extremo 
6 y 7 Riesgo alto 

5 Riesgo medio 

2, 3 y 4 Riesgo bajo 
 

 
25. GARANTÍAS EXIGIBLES AL PROCESO DE SELECCIÓN CON SU RESPECTIVO ANÁLISIS: 

Teniendo en cuenta que en el proceso a adelantar no se establece anticipo o pago anticipado, y el pago se realizará 
de acuerdo a los servicios prestados  y siendo acorde a las estipulaciones del Artículo 2.2.1.2.1.4.5  del Decreto 1082 
de 2015, EL MUNICIPIO no exigirá al CONTRATISTA garantía alguna. 

26. DESIGNACIÓN DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR 

Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento del contrato suscrito con el MUNICIPIO DE SANTANA y el 
CONTRATISTA, se designará a la SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO SOCIAL, quien tendrá a cargo la ejecución 
de las siguientes actividades: 
 
A. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecución. 
B. Suscribir acta de inicio del contrato. 
C. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de cumplimiento 
contractual. 
D. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones contenidas en el 
contrato. 
E. Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en requisito previo para 
cada uno de los pagos. 
F. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista. 
G. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligación de pagar oportunamente y en los 
montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones. 
H. Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes. 

27. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL O UN 
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O 
TRATADO: 

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación CCE-EICP-MA-03 
V.01 24/11/2021 publicado por Colombia Compra eficiente, las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para 
los Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía. Al respecto señala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos 
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir 
con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los Procesos 
de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía” 

28. CERTIFICACIÓN DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: 
Por medio del presente documento se deja constancia que el presente objeto contractual se encuentra incluido en 
el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad vigencia 2026.  
 

29. CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Santana  convoca a las 
veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa 
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precontractual, contractual y post contractual en el proceso de contratación objeto de esta convocatoria, realizando 
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se 
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la información y documentación pertinente 
que soliciten y que no esté publicada en portal de contratación www.contratos.gov.co 

 
30. DOCUMENTOS ADICIONALES: 
 
▪ Certificado de Viabilidad y número de registro de Banco de Proyectos. 
▪ Certificado de disponibilidad presupuestal 
▪ COTIZACIÓN 
 

  
 
 
JHOAM SEBASTIAN MEDINA AMADO 
Secretario de Planeacion Municipal 
 
 
Revisó.  
ADCONS S.AS 
RL. DANIEL ALBERTO SANCHEZ RIVERA  
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