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ANEXO 1 
FICHA TECNICA  

Proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa  
 

OBJETO A CONTRATAR: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE PUERTO 
ASIS – PUTUMAYO 

PRESUPUESTO OFICIAL: $	140.000.000 
CLASIFICACIÓN DEL SECTOR 
AL CUAL PERTENECEN 

Comercio  

CLASE DE CONTRATO A 
CELEBRAR 

Compraventa   

 
 
ANEXAR ESPECIFICACIONES ADICIONALES DE LOS ARTICULOS  
 

ITEM ESPECIFICACIONES UNIDAD CANT 

1  RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA - BLANCA   CAJA 210 
2  CARPETA BLANCA 4 ALAS TAMAÑO OFICIO   UNIDAD   3000 
3 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO X 200 CM (No 12)  UNIDAD  800 
4 GANCHO CLIPS DE COLORES PLASTICOS X 100 UNIDADES   CAJA 100 
5 BANDERITAS SEPARADORAS ADHESIVAS DE COLORES X 100 PAQUETE  100 
6 LIBRO   DE CONTABILIDAD DE TRES COLUMNAS -400 FOLIOS    UNIDAD  10 
7  LAPICEROS  COLOR NEGRO  SEMIGEL CAJA X 12 UNIDADES   CAJA 60 
8  LAPIZ  NUMERO 2 REF MIRADO HB   CAJA 45 
9 TAJALAPIZ METALICOS caja por 24 unidades CAJA 30 

10 NOTAS ADHESIVAS X 400 HOJAS X 76*76MM  COLORES UNIDAD 60 
11 BORRADOR DE NATA CAJA X 20 UND CAJA 35 

12 CODIFICACION CON LOGOS ALCALDIA NUMERO  01  HASTA 
2000 INVENTARIO 2026 UNIDAD 2000 

13 Perforadora Industrial De 2 Huecos Oe-354  Perfora hasta 65 
hojas UNIDAD 10 

14 Perforadora  De 2 Huecos Oe-352  Perfora hasta 40 hojas UNIDAD 19 
15 COLBON LIQUIDO  X 250GR  UNIDAD   24 
16  PEGANTE EN BARRA X 270  UNIDAD   36 
17 Cosedora Semi-industrial 70 H. Ref. Oe -324  UNIDAD   20 
18 SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE  40 

19  ROLLO CINTA ANCHA TRANSPARENTE 100MX48MM ALTA 
RESISTENCIA   UNIDAD  24 

20 CALCULADORA 12 DIGITOS UNIDAD 5 
21  TIJERAS  DE OFICINA GRANDES 8.5 PULGADAS   UNIDAD  24 
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22 HUELLERO DACTILAR UNIDAD 5 
23  CLIPS METALICO MARIPOSA  X 50 UNIDADES   CAJAS  54 
24  CLIPS  MARIPOSA GIGANTE  X 12 UNIDADES  CAJA 12 
25  GANCHO  LEGAJADOR PLASTICO BOLSAS X 20  PAQUETE   500 
26  GANCHO  LEGAJADOR EXPEDIENTE  PLASTICO BOLSA X 20   PAQUETE   50 
27 TABLA DE APOYO PLANILLERA PLASTICA UNIDAD 20 
28 TABLA LEGAJADORA A4 CON TAPA (portadocumentos) UNIDAD 12 
29 REGLA 30 CM UNIDAD 20 
30  MARCADORES PERMANENTES  X 10 UNIDADES   CAJAS  12 
31  SHARPIE  COLOR NEGRO  PUNTA FINA  X 12 UNIDADES   CAJAS  12 

32  MARCADOR BORRABLE SURTIDOS   PARA TABLERO CAJA X 12  
UNIDADES   CAJAS  12 

33  RESALTADORES   CAJA X 12 UNIDADES  COLORES SURTIDOS  CAJAS  20 
34 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO UNIDAD 10 

 
El precio unitario incluye el costo embalaje, transporte y todos los impuestos, y gastos que requiere la 
puesta a disposición de los artículos en las instalaciones de la Alcaldia municipal de Puerto Asis 
Putumayo. 
 

FIRMA: ________________________  

NOMBRE: 
C.C. ...  


