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Minimercado & Pag

eleria

Guateque, Boyaca, 4 de febrero 2026
Seiores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE
Guateque, Boyaca

Respetados sefiores:

Nos permitimos presentar la siguiente COTIZACION, de acuerdo con los requerimientos
solicitados por esa entidad, con el propédsito de ofrecer nuestros bienes y/o servicios en
cumplimiento de las especificaciones técnicas y condiciones establecidas.

No.

ITEM

CANTIDAD

U.DE
MEDIDA

PRECIO
UNITARIO

TOTAL

Adquisicidon de disco duro externo de
4 terabytes (TB) en formato de 2.5
pulgadas, portatil, con conexiéon USB
3.0 o superior para transferencia
rapida de datos, compatible con
sistemas operativos Windows y
macOS, de bajo consumo energético,
carcasa resistente a golpes leves y
disefio compacto para facil transporte,
entregado nuevo, en su empaque
original y en perfecto estado de
funcionamiento.

UND

$767.095,00

S 767.095,00
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Garantizar un computador portatil de
linea corporativa, equipado con
procesador Intel Core i7 de cuarta
generacion o superior, unidad de
almacenamiento SSD de 512 GB o
superior y memoria RAM de 8 GB o
superior, garantizando un desempeno
adecuado para labores ofimaticas e
institucionales. El equipo debera
contar con autonomia minima de
bateria de tres (3) horas en uso
continuo, cdmara web integrada,
microfono incorporado, puertos USB
funcionales y salidas de video (HDMI,
VGA o DisplayPort) para conexidn a
dispositivos externos. Debera
entregarse con sistema operativo
Windows 10 o superior y paquete
Microsoft Office 2019 o superior
debidamente instalados y activados,
incluir cargador original, encontrarse
en éptimas condiciones de
funcionamiento y disponer de soporte
técnico durante el periodo de alquiler
en caso de fallas operativas.

UND

$281.790,00

S 281.790,00
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Adquisicién de una UPS interactiva
CDP de 1000 VA / 400 W, modelo R-
UPR 1008, con ocho (8) tomas de
salida reguladas y respaldadas por
bateria, disefiada para proteccién de
equipos electrdnicos ante variaciones
de voltaje, picos de energia y cortes
del suministro eléctrico. Debe contar
con regulacion automatica de voltaje
(AVR), sistema de respaldo por bateria
interna, indicadores LED de estado,
alarma audible, supresién de
sobretensiones y puertos de
proteccion adicionales segun
especificacion del fabricante. El
equipo se entregara nuevo, en su
empaque original, con manuales,
cables y garantia, en perfecto estado
de funcionamiento.

UND

$ 876.680,00

S 876.680,00

Resma de papel tamafo carta

Papel tamafio carta (21,5 x 27,9 cm),
color blanco, adecuado para equipos
de impresién y copiado laser o de
inyeccion de tinta. Peso aproximado
de 75 g/m?, superficie lisa y
homogénea, de buena opacidad y
resistencia al desgaste por
manipulacion. Cada resma debe
contener 500 hojas nuevas, limpias y
libres de arrugas, humedad o
imperfecciones. El empaque debe
garantizar la proteccion del papel
contra agentes externos como polvoy
humedad.

CAJA

$226.997,50

S 226.997,50
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Resma de papel tamaiio oficio (21,5 x
33 cm), color blanco, apto para
impresion y copiado en equipos laser
o de inyeccidén de tinta. Peso
aproximado de 75 g/m?, superficie
lisa, uniforme y de buena opacidad,
gue evita el traspaso de tinta. Cada
resma debe contener 500 hojas
nuevas, limpias y libres de humedad,
arrugas o impurezas. El empaque debe
garantizar la proteccion del papel
frente a polvo, humedad y
manipulacion durante el transporte y
almacenamiento.

CAJA

$281.790,00

S 281.790,00

Sobres elaborados en papel manila
resistente, con acabado uniforme y
color natural. Tamafio oficio especial
(aproximadamente 24 x 34 cm),
adecuados para el envio, archivo y
proteccién de documentos. Cuentan
con solapa tipo cierre engomado o
autoadhesivo que garantice el sellado
seguro. El gramaje del papel debe ser
minimo de 90 g/m? para mayor
durabilidad. El empaque debe
contener 100 unidades nuevas,
limpias y sin dobleces, protegidas
contra la humedad y el polvo.

PAQUETE

$ 20.351,50

$  20.351,50
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Carpetas elaboradas en cartdn grueso
plastificado o propalcote resistente,
color blanco, con cuatro tapas
abatibles que permiten el resguardo y
proteccién integral de los
documentos. Deben incluir eldstico o
sistema de cierre que asegure el
contenido, con etiquetas o espacio
destinado para rotulacion en el lomo o
tapa. Formato tamafio oficio, con
buena rigidez, bordes bien terminados
y superficie lisa para facilitar su
almacenamiento en archivadores.
Producto nuevo, limpio y libre de
defectos de fabricacién.

50

UND

S 3.131,00

$ 156.550,00

Caja para archivo referencia x200,
elaborada en cartén corrugado de alta
resistencia, disenada para el
almacenamiento y organizacién de
documentos tamano carta u oficio,
con tapa independiente o sistema de
cierre seguro, laterales reforzados,
orificios laterales para manipulaciony
rotulacién externa para identificacion
del contenido. El producto debe ser
nuevo, entregado en perfecto estado
y apto para uso en archivo
administrativo y documental.

10

UND

S 6.262,00

S  62.620,00

Lapiz de grafito negro Mirado No. 2,
cuerpo de madera resistente, mina de
dureza HB (No. 2) ideal para escritura
y dibujo, con borrador incorporado y
acabado hexagonal para mejor agarre.
Producto nuevo, en perfecto estado y
apto para uso escolar, institucional y
de oficina.

CAJA

S 11.741,25

S  58.706,25
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Corrector liquido en presentacion tipo
l[apiz, con punta metalica de precisién
gue permite una aplicacién limpia 'y
controlada. Contenido minimo de 7
ml, de secado rdpido y alta cobertura
sobre tintas comunes (esfero,
marcadores, impresiones). El envase
debe ser ergondmico, resistente a
fugas y facil de manipular. Cada
unidad debera entregarse nueva,
sellada y empacada individualmente,
garantizando su dptimo estado de
conservacion y uso inmediato.

UND

S 8.610,25

S  43.051,25

11

Borrador suave, no abrasivo y libre de
residuos, fabricado con material tipo
miga de pan o caucho sintético
flexible, disefiado para no danar el
papel y eliminar eficazmente trazos de
lapiz de grafito o carboncillo. Cada
borrador deberd tener forma
rectangular o ergondmica, con buen
nivel de compactacién y durabilidad.
Se entregara en caja de 20 unidades

CAJA

S 32.875,50

S  32.875,50

12

Pegante tipo escolar de 40 gramos,
caja por 24 unidades adhesivo de uso
escolar y de oficina, presentado en
envase plastico de 40 gramos con tapa
rosca o abatible que evite derrames y
facilite su aplicacidon. Formulado a
base de acetato de polivinilo (PVA) o
compuesto similar no toxico, de
rapido secado, alta adherencia 'y
transparente al secar. Ideal para
papel, cartulina, cartdn y materiales
POrosos.

CAJA

S 46.965,00

S 93.930,00
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Marcador permanente de punta fina
tipo esfero, adecuado para escribir
sobre diversas superficies como papel,
carton, metal, vidrio y plastico. Debe
contar con tinta indeleble, de secado
rapido, resistente al agua y al borrado,
con cuerpo ergonémico y tapa de
cierre hermético que evite la
evaporacion. La tinta no debe
contener xileno ni compuestos
toxicos. Color negro (u otros segun
requerimiento técnico). Presentacién
en caja por 12 unidades, debidamente
selladas y en dptimas condiciones de
empaque y almacenamiento.

CAJA

S 19.568,75

$

39.137,50

14

Cinta de enmascarar de 48 milimetros
de ancho por 40 metros de longitud,
elaborada en papel crepé con
adhesivo de caucho natural sensible a
la presion. Ideal para trabajos de
pintura, rotulacion, sellado y
proteccidon de superficies. Debe ser de
facil aplicacidn y retiro sin dejar
residuos, resistente a temperaturas
moderadas y con buena adherencia
sobre diversas superficies. Se entrega
en rollo individual protegido para su
conservacion.

UND

S 12.524,00

$

62.620,00
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Cinta de enmascarar de 12 milimetros
de ancho por 40 metros de longitud,
fabricada en papel crepé con adhesivo
de caucho natural sensible a la
presidon. Adecuada para trabajos de
precision en pintura, rotulacién o
sellado de superficies delicadas.
Permite una facil aplicacién y retiro sin
dejar residuos, con buena adherencia
y resistencia a temperaturas
moderadas. Se entrega en rollo
individual protegido para su adecuada
conservacion.

UND

S 6.262,00

S 31.310,00

16

Libreta de tamaiio mediano, con hojas
cuadriculadas en papel bond blanco
de buena opacidad y gramaje minimo
de 75 g/m?. Encuadernacion en argolla
metalica doble para facilitar el giro
completo de las hojas. Cubierta dura
plastificada o laminada, resistente al
uso frecuente. Contiene
aproximadamente 80 a 100 hojas, con
presentacion institucional o neutra.
Ideal para toma de apuntes, registros
o planeacion de actividades
administrativas y académicas.

10

UND

S 3.131,00

S 31.310,00

17

Cuaderno A4 cuadriculado de 100
hojas, sistema anillado metalico, hojas
en papel bond de buena calidad con
impresion de cuadricula uniforme,
tapas resistentes y plastificadas para
mayor durabilidad, ideal para uso
escolar, institucional o de oficina.
Producto nuevo y en perfecto estado.

UND

S 7.827,50

S  39.137,50
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Cuaderno A5 cuadriculado de 100
hojas, sistema anillado metalico, hojas
en papel bond de buena calidad con
impresion de cuadricula uniforme,
tapas resistentes y plastificadas para
mayor durabilidad, tamafio
aproximado carta o superior, ideal
para uso escolar, institucional o de
oficina. Producto nuevo y en perfecto
estado.

UND

S 6.262,00

S 12.524,00

19

Téner para impresora Ricoh MP 501,
cartucho de impresién laser en color
negro, original o compatible de alta
calidad, con rendimiento éptimo y
cobertura uniforme, disefiado para
garantizar impresiones nitidas y de
alto desempefio. Debe ser nuevo,
entregado en su empaque original,
sellado de fabrica y en perfectas
condiciones, compatible
exclusivamente con equipos Ricoh MP
501

UND

$219.170,00

S 219.170,00

20

Bolsa plastica de alta resistencia,
fabricada en polietileno de baja
densidad, color negro, con capacidad
aproximada de 90 litros. Debe ser
impermeable, flexible y resistente al
rasgado y perforacién, apta para la
recoleccidn de residuos comunes.
Presentacidon en paquete por 10
unidades, con sellado seguro y
uniformidad en el espesor del
material. Ideal para uso institucional
en areas administrativas, de servicios
generales y zonas comunes.

PAQUETE

S 14.089,50

S 70.447,50
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Bolsa plastica elaborada en polietileno
de baja densidad, color negro, con
capacidad aproximada de 55 litros.
Debe ser resistente, impermeable y
flexible, con sellado uniforme que
evite fugas o rupturas durante su uso.
Presentacion en paquete por 10
unidades, adecuada para la
recoleccion de residuos comunes en
oficinas, bafios y dreas de atencién al
publico.

PAQUETE

S 10.958,50

S 54.792,50

22

Cartulina blanca tamano oficio:
fabricada en material de alta rigidez y
superficie lisa, ideal para trabajos de
oficina, presentaciones o
manualidades. Medidas estandar
tamafio oficio (21,5 x 33 cm aprox.),
color blanco puro, gramaje
aproximado de 180 g/m?, paquete por
10 unidades.

PAQUETE

S 3.131,00

§$  15.655,00

23

Papel tipo Kimberly, paguete que
contenga 100 hojas con gramaje de
180 g/m? en tamafio carta
(aproximadamente 21.59 x 27.94 cm),
de color blanco, superficie lisa y
acabado de alta calidad, adecuado
para impresién, correspondencia y
documentos institucionales;
entregado nuevo, en perfecto estado,
debidamente empacado y sellado para
garantizar su conservacion e higiene,
apto para uso en oficinas, trabajos
escritos, informes y demds actividades
administrativas.

PAQUETE

S 37.572,00

S§  37.572,00

10
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Papel contact transparente: ldmina
autoadhesiva transparente de alta
calidad, resistente al agua y al
desgaste, ideal para proteger y forrar
superficies, documentos, libros o
avisos. De facil aplicacién, sin
burbujas, y removible sin dejar
residuos. Presentacion en rollo.

ROLLO

S 13.306,75

$

13.306,75

25

Cosedora industrial de grapas para
papel:

Equipo industrial de
grapado/cosedora de grapas para
papel, disefiado para uso continuoy
de alto rendimiento en oficinas,
imprentas o entornos institucionales
con grandes volumenes de trabajo.
Debe ser un modelo industrial
robusto, con mecanismo metalico
reforzado, palanca ergonémica para
operacion eficiente, capacidad para
insertar grapas de gran tamafio y
funcionamiento suave sin
deslizamientos, que permita cosedura
confiable de multiples hojas de papel
en un solo movimiento. El equipo se
entregard nuevo, en perfecto estado
de funcionamiento, con accesorios
basicos incluidos, manual de uso y
garantia del fabricante, adecuado para
uso institucional frecuente y
prolongado.

UND

S 54.792,50

$

54.792,50

26

Bisturi grande metalico: elaborado en
acero inoxidable de alta resistencia,
con mango ergondmico y ranuras
antideslizantes para un agarre seguro.
Compatible con cuchillas
intercambiables tipo estandar.
Disefiado para cortes precisos en
materiales como papel, cartdn,
plastico o tela. Incluye sistema de

12

UND

S 5.479,25

$

65.751,00

11
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ajuste firme y protector de seguridad
para la hoja.

27

Bisturi mediano plastico: fabricado en
material plastico resistente y liviano,
con disefio ergondmico para un
manejo cdémodo y seguro. Cuenta con
cuchilla retractil y sistema de bloqueo
para evitar accidentes. Ideal para
cortes precisos en papel, cartéon o
materiales ligeros. Incluye repuesto de
hoja y protector de seguridad.

UND

S 4.696,50

$

23.482,50

28

Tijeras medianas metalicas:
elaboradas en acero inoxidable de alta
resistencia, con filo duradero y puntas
redondeadas para mayor seguridad.
Poseen mangos ergondmicos
recubiertos en material plastico
antideslizante, que facilitan un agarre
cémodo y un corte preciso. Ideales
para uso en oficina, colegio o tareas
de manualidades.

UND

S 9.393,00

$

46.965,00

12
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Notas adhesivas 76x76 mm x 400

hojas: bloques de notas autoadhesivas

elaboradas en papel de alta calidad,
con adhesivo reposicionable que
permite pegar y retirar facilmente sin
dejar residuos. Cada bloque contiene

aproximadamente 400 hojas de 76x76

mm, en colores surtidos o amarillo
estdndar, ideales para recordatorios,
sefializacion y organizacion de
documentos en oficina.

TACO

S 10.958,50

S 54.792,50

30

Esferos de escritura con punta fina,
tinta negra de calidad, cuerpo
ergondmico cdmodo para uso
prolongado y disefio resistente,
adecuados para escritura fluida en
documentos, formularios y trabajos
administrativos. Los esferos se
entregardn nuevos, en perfecto
estado y en cantidad requerida, con
tinta que no manche ni se borre
facilmente, aptos para uso
institucional y de oficina.

CAJA

$ 10.175,75

S 50.878,75

31

Esferos de escritura con punta fina,
tinta roja de calidad, cuerpo
ergondmico cdmodo para uso
prolongado y disefio resistente,
adecuados para escritura fluida en
documentos, formularios y trabajos
administrativos. Los esferos se
entregardn nuevos, en perfecto
estado y en cantidad requerida, con
tinta que no manche ni se borre
facilmente, aptos para uso
institucional y de oficina.

CAJA

$ 10.175,75

$  20.351,50

13
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Marcador resaltador, aptos para
resaltar sobre papel bond, térmico,
guimico, copias y similares, con tinta
de férmula especial que permite
trazos firmes, brillantes y de larga
duracidn sin remover los escritos ni
traspasar excesivamente el papel, con
control eficaz de penetracion y
permanencia prolongada del color sin
decoloraciéon. Deben contar con punta
biselada de poliéster que permita tres
tipos de trazo suaves y homogéneos,
cierre hermético, ser inodoros, con
excelente solidez a la luz (nivel 5),
contenido de tinta aproximado de 6,0
gramos. Disponibles en cinco colores:
amarillo, azul, naranja, rosado y verde,
con tapa indicativa del color de la
tinta. Presentacién en caja por 10
unidades, nuevos, en perfecto estado
y debidamente empacados.

CAJA

S 19.568,75

$

19.568,75

14
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Garantizar un kit modular compuesto
por silla, escritorio metalico con
superficie en formica y archivador,
destinado al acondicionamiento de
puestos de trabajo temporales. El
escritorio deberd contar con
estructura metadlica resistente,
superficie en formica de facil limpieza
y dimensiones adecuadas para labores
administrativas; la silla debera ser
ergondmica, estable y en buen estado;
y el archivador deberd ser metalico,
con cajones funcionales y sistema de
cierre seguro para almacenamiento de
documentos. Todos los elementos
deberdn entregarse en dptimas
condiciones de uso, limpios,
funcionales y aptos para uso
institucional durante el periodo de
alquiler

KIT

$ 469.650,00

S 469.650,00

34

Guantes de nitrilo por 100 unidades:
guantes desechables elaborados en
nitrilo de alta resistencia, libres de
latex y polvo, disefiados para ofrecer
proteccién frente a agentes biolégicos
y quimicos. Presentan alta sensibilidad
tactil, flexibilidad y ajuste anatdmico.
Caja por 100 unidades, disponibles en
tallas M.

CAJA

$ 31.310,00

S  62.620,00

15
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Tapabocas desechables, caja por 100
unidades de uso general, elaborados
en material no tejido, con minimo tres
capas de proteccidn, ajuste nasal
adaptable, elasticos laterales
resistentes para sujecion seguray
disefio anatdmico que permita
adecuada respiracidn y cobertura de
nariz y boca. Deben ser de un solo uso,
cédmodos, livianos e higiénicos,
entregados en caja sellada por 100
unidades, nuevos y en perfecto
estado, aptos para uso institucional,
sanitario o preventivo.

CAJA

S 18.786,00

$

18.786,00

36

Huelleros Fingerprint Pad: dispositivo
disefiado para la toma de huellas
dactilares, elaborado con tinta
especial no téxica, de secado rapido y
alta definiciéon, que permite
impresiones limpias y precisas sin
manchar la piel. Presentacion en base
plastica con tapa protectora para
preservar la tinta y prolongar su vida
util. Ideal para uso en oficinas,
entidades publicas y procesos de
identificacidn o certificacién.

10

UND

S 7.827,50

$

78.275,00

16
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Adquisicién de un extintor portatil con
capacidad de 10 libras de agente
extintor, multipropdsito, apto para la
atencién de fuegos clase A, By C, con
cilindro metalico resistente,
manometro indicador de presion,
valvula de descarga con palancay
pasador de seguridad, mangueray
boquilla de aplicacidn y etiqueta con
instrucciones de uso. Debe entregarse
cargado, con certificacidn vigente,
fecha de recarga visible, garantia, y en
perfecto estado de funcionamiento,
apto para uso en instalaciones
institucionales, oficinas o espacios
publicos.

UND

$156.550,00

$ 156.550,00

38

Garantizar carpas blancas de
aproximadamente 2,5 metros
cuadrados, con estructura metalica,
destinadas a la cobertura de espacios
para actividades institucionales,
sociales o recreativas. Las carpas
deberdn contar con lona resistente a
la intemperie, estructura metalica
firme y estable, sistema de anclaje o
sujecién que garantice seguridad, y
encontrarse en dptimas condiciones
de limpieza y funcionamiento. El
servicio incluye transporte, montaje y
desmontaje en el lugar indicado por la
entidad, asegurando adecuada
instalacion y estabilidad durante el
desarrollo del evento.

UND

$ 93.930,00

§ 375.720,00

17
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Garantizar planta eléctrica portatil de
1000W: servicio de suministro
temporal de una planta eléctrica de
tipo portatil, con capacidad minima de
1000 vatios, adecuada para respaldar
equipos eléctricos de baja y media
demanda durante cortes o fallas de
energia. Debe contar con sistema de
arranque manual, combustible a
gasolina, nivel de ruido reducido,
protecciones de seguridad integradas
y mantenimiento preventivo al dia. El
servicio incluye transporte, instalacion
basica y retiro del equipo al finalizar el
uso, garantizando su correcto
funcionamiento durante el periodo de
alquiler.

UND

$547.925,00

S 547.925,00

40

Garantizar mesas plegables, aptas
para uso en eventos institucionales,
sociales o comunitarios, fabricadas en
material resistente con estructura
metalica estable y superficie plastica o
laminada de facil limpieza. Las mesas
deberan contar con sistema plegable
gue facilite su transporte,
almacenamiento e instalacion,
encontrarse en buen estado, limpias y
funcionales. El servicio incluye
transporte, montaje, ubicacion segln
requerimiento de la entidad y
posterior desmontaje al finalizar la
actividad.

10

UND

S 23.482,50

S 234.825,00

18
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Garantizar una extension eléctrica de
uso industrial, de longitud aproximada
de 10 metros, fabricada con cable
encauchetado de alta resistencia, apto
para trabajo pesado, con capacidad
para soportar carga eléctrica de
equipos técnicos y operativos. Debe
contar con enchufes y tomas
reforzadas, conexion a tierra,
recubrimiento aislante, proteccién
contra humedad y condiciones de uso
en exteriores, garantizando seguridad
y continuidad del servicio. Se
entregard en buen estado, funcional y
apta para instalaciones temporales en
eventos institucionales o actividades
logisticas.

UND

S 39.011,25

S 39.011,25

42

Suministro de refrigerio individual
compuesto por un producto de
panaderia relleno con proteina (carne
o pollo) con un peso minimo de 100
gramos, una porcién de fruta fresca
(manzana, pera, durazno, banano o
mandarina) y una bebida de 250 ml,
debidamente empacado de forma
individual en condiciones higiénicas,
garantizando adecuada manipulacién,
conservacion y transporte de los
alimentos, apto para consumo en
actividades institucionales o
comunitarias.

914

UND

$ 10.175,75

$ 9.300.635,50

TOTAL

$15.150.000,00

Agradecemos la oportunidad de participar y quedamos atentos a cualquier informacion

adicional o ajuste que se considere necesario.
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1La Alianza

Minimercado & Papeleria

Cordialmente,

\\)oc\ ‘\Q\‘\e«\hﬁx@g@%

Yury Milena Neira Torres

Administradora

Minimercado y Papeleria La Alianza

NIT :1020761310-7

Direccién: Calle 67# 1172.19 Bogota

Teléfono: 3013810896

Correo electrénico: alianzaimpresiones17@gmail.com
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