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Guateque, 03 de febrero de 2026 

 

Señores. 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUATEQUE 
Cra. 6 #9-18 
 
GUATEQUE BOYACÁ.   
 
 

 
Ref. COTIZACIÓN 

Respetados señores: 

 

De manera atenta, nos permitimos presentar la siguiente cotización correspondiente de 
acuerdo con los requerimientos solicitados: 

 

# DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

 VALOR 
UNITARIO    VALOR TOTAL   

1 

Adquisición de disco duro externo de 4 
terabytes (TB) en formato de 2.5 
pulgadas, portátil, con conexión USB 
3.0 o superior para transferencia rápida 
de datos, compatible con sistemas 
operativos Windows y macOS, de bajo 
consumo energético, carcasa resistente 
a golpes leves y diseño compacto para 
fácil transporte, entregado nuevo, en su 
empaque original y en perfecto estado 
de funcionamiento. 

1 UND   $ 751.905,00   $     751.905,00  
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2 

Garantizar un computador portátil de 
línea corporativa, equipado con 
procesador Intel Core i7 de cuarta 
generación o superior, unidad de 
almacenamiento SSD de 512 GB o 
superior y memoria RAM de 8 GB o 
superior, garantizando un desempeño 
adecuado para labores ofimáticas e 
institucionales. El equipo deberá contar 
con autonomía mínima de batería de 
tres (3) horas en uso continuo, cámara 
web integrada, micrófono incorporado, 
puertos USB funcionales y salidas de 
video (HDMI, VGA o DisplayPort) para 
conexión a dispositivos externos. 
Deberá entregarse con sistema 
operativo Windows 10 o superior y 
paquete Microsoft Office 2019 o 
superior debidamente instalados y 
activados, incluir cargador original, 
encontrarse en óptimas condiciones de 
funcionamiento y disponer de soporte 
técnico durante el periodo de alquiler 
en caso de fallas operativas. 

1 UND   $ 276.210,00   $     276.210,00  

3 

Adquisición de una UPS interactiva 
CDP de 1000 VA / 400 W, modelo R-
UPR 1008, con ocho (8) tomas de 
salida reguladas y respaldadas por 
batería, diseñada para protección de 
equipos electrónicos ante variaciones 
de voltaje, picos de energía y cortes del 
suministro eléctrico. Debe contar con 
regulación automática de voltaje (AVR), 
sistema de respaldo por batería interna, 
indicadores LED de estado, alarma 
audible, supresión de sobretensiones y 
puertos de protección adicionales 
según especificación del fabricante. El 
equipo se entregará nuevo, en su 
empaque original, con manuales, 
cables y garantía, en perfecto estado 
de funcionamiento. 

1 UND   $ 859.320,00   $     859.320,00  
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4 

Resma de papel tamaño carta 
Papel tamaño carta (21,5 x 27,9 cm), 
color blanco, adecuado para equipos 
de impresión y copiado láser o de 
inyección de tinta. Peso aproximado de 
75 g/m², superficie lisa y homogénea, 
de buena opacidad y resistencia al 
desgaste por manipulación. Cada 
resma debe contener 500 hojas 
nuevas, limpias y libres de arrugas, 
humedad o imperfecciones. El 
empaque debe garantizar la protección 
del papel contra agentes externos 
como polvo y humedad. 

1 CAJA   $ 222.502,50   $     222.502,50  

5 

Resma de papel tamaño oficio (21,5 x 
33 cm), color blanco, apto para 
impresión y copiado en equipos láser o 
de inyección de tinta. Peso aproximado 
de 75 g/m², superficie lisa, uniforme y 
de buena opacidad, que evita el 
traspaso de tinta. Cada resma debe 
contener 500 hojas nuevas, limpias y 
libres de humedad, arrugas o 
impurezas. El empaque debe garantizar 
la protección del papel frente a polvo, 
humedad y manipulación durante el 
transporte y almacenamiento. 

1 CAJA   $ 276.210,00   $     276.210,00  

6 

Sobres elaborados en papel manila 
resistente, con acabado uniforme y 
color natural. Tamaño oficio especial 
(aproximadamente 24 x 34 cm), 
adecuados para el envío, archivo y 
protección de documentos. Cuentan 
con solapa tipo cierre engomado o 
autoadhesivo que garantice el sellado 
seguro. El gramaje del papel debe ser 
mínimo de 90 g/m² para mayor 
durabilidad. El empaque debe contener 
100 unidades nuevas, limpias y sin 
dobleces, protegidas contra la 
humedad y el polvo. 

1 PAQUETE  $   19.948,50   $       19.948,50  
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7 

Carpetas elaboradas en cartón grueso 
plastificado o propalcote resistente, 
color blanco, con cuatro tapas abatibles 
que permiten el resguardo y protección 
integral de los documentos. Deben 
incluir elástico o sistema de cierre que 
asegure el contenido, con etiquetas o 
espacio destinado para rotulación en el 
lomo o tapa. Formato tamaño oficio, 
con buena rigidez, bordes bien 
terminados y superficie lisa para 
facilitar su almacenamiento en 
archivadores. Producto nuevo, limpio y 
libre de defectos de fabricación. 

50 UND   $     3.069,00   $     153.450,00  

8 

Caja para archivo referencia x200, 
elaborada en cartón corrugado de alta 
resistencia, diseñada para el 
almacenamiento y organización de 
documentos tamaño carta u oficio, con 
tapa independiente o sistema de cierre 
seguro, laterales reforzados, orificios 
laterales para manipulación y rotulación 
externa para identificación del 
contenido. El producto debe ser nuevo, 
entregado en perfecto estado y apto 
para uso en archivo administrativo y 
documental. 

10 UND   $     6.138,00   $       61.380,00  

9 

Lápiz de grafito negro Mirado No. 2, 
cuerpo de madera resistente, mina de 
dureza HB (No. 2) ideal para escritura y 
dibujo, con borrador incorporado y 
acabado hexagonal para mejor agarre. 
Producto nuevo, en perfecto estado y 
apto para uso escolar, institucional y de 
oficina. 

5 CAJA   $   11.508,75   $       57.543,75  

10 

Corrector líquido en presentación tipo 
lápiz, con punta metálica de precisión 
que permite una aplicación limpia y 
controlada. Contenido mínimo de 7 ml, 
de secado rápido y alta cobertura sobre 
tintas comunes (esfero, marcadores, 
impresiones). El envase debe ser 
ergonómico, resistente a fugas y fácil 
de manipular. Cada unidad deberá 
entregarse nueva, sellada y empacada 
individualmente, garantizando su 
óptimo estado de conservación y uso 
inmediato. 

5 UND   $     8.439,75   $       42.198,75  
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11 

Borrador suave, no abrasivo y libre de 
residuos, fabricado con material tipo 
miga de pan o caucho sintético flexible, 
diseñado para no dañar el papel y 
eliminar eficazmente trazos de lápiz de 
grafito o carboncillo. Cada borrador 
deberá tener forma rectangular o 
ergonómica, con buen nivel de 
compactación y durabilidad. Se 
entregará en caja de 20 unidades 

1 CAJA   $   32.224,50   $       32.224,50  

12 

Pegante tipo escolar de 40 gramos, 
caja por 24 unidades adhesivo de uso 
escolar y de oficina, presentado en 
envase plástico de 40 gramos con tapa 
rosca o abatible que evite derrames y 
facilite su aplicación. Formulado a base 
de acetato de polivinilo (PVA) o 
compuesto similar no tóxico, de rápido 
secado, alta adherencia y transparente 
al secar. Ideal para papel, cartulina, 
cartón y materiales porosos. 

2 CAJA   $   46.035,00   $       92.070,00  

13 

Marcador permanente de punta fina 
tipo esfero, adecuado para escribir 
sobre diversas superficies como papel, 
cartón, metal, vidrio y plástico. Debe 
contar con tinta indeleble, de secado 
rápido, resistente al agua y al borrado, 
con cuerpo ergonómico y tapa de cierre 
hermético que evite la evaporación. La 
tinta no debe contener xileno ni 
compuestos tóxicos. Color negro (u 
otros según requerimiento técnico). 
Presentación en caja por 12 unidades, 
debidamente selladas y en óptimas 
condiciones de empaque y 
almacenamiento. 

2 CAJA   $   19.181,25   $       38.362,50  

14 

Cinta de enmascarar de 48 milímetros 
de ancho por 40 metros de longitud, 
elaborada en papel crepé con adhesivo 
de caucho natural sensible a la presión. 
Ideal para trabajos de pintura, 
rotulación, sellado y protección de 
superficies. Debe ser de fácil aplicación 
y retiro sin dejar residuos, resistente a 
temperaturas moderadas y con buena 
adherencia sobre diversas superficies. 
Se entrega en rollo individual protegido 
para su conservación. 

5 UND   $   12.276,00   $       61.380,00  
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15 

Cinta de enmascarar de 12 milímetros 
de ancho por 40 metros de longitud, 
fabricada en papel crepé con adhesivo 
de caucho natural sensible a la presión. 
Adecuada para trabajos de precisión en 
pintura, rotulación o sellado de 
superficies delicadas. Permite una fácil 
aplicación y retiro sin dejar residuos, 
con buena adherencia y resistencia a 
temperaturas moderadas. Se entrega 
en rollo individual protegido para su 
adecuada conservación. 

5 UND   $     6.138,00   $       30.690,00  

16 

Libreta de tamaño mediano, con hojas 
cuadriculadas en papel bond blanco de 
buena opacidad y gramaje mínimo de 
75 g/m². Encuadernación en argolla 
metálica doble para facilitar el giro 
completo de las hojas. Cubierta dura 
plastificada o laminada, resistente al 
uso frecuente. Contiene 
aproximadamente 80 a 100 hojas, con 
presentación institucional o neutra. 
Ideal para toma de apuntes, registros o 
planeación de actividades 
administrativas y académicas. 

10 UND   $     3.069,00   $       30.690,00  

17 

Cuaderno A4 cuadriculado de 100 
hojas, sistema anillado metálico, hojas 
en papel bond de buena calidad con 
impresión de cuadrícula uniforme, 
tapas resistentes y plastificadas para 
mayor durabilidad, ideal para uso 
escolar, institucional o de oficina. 
Producto nuevo y en perfecto estado. 

5 UND   $     7.672,50   $       38.362,50  

18 

Cuaderno A5 cuadriculado de 100 
hojas, sistema anillado metálico, hojas 
en papel bond de buena calidad con 
impresión de cuadrícula uniforme, 
tapas resistentes y plastificadas para 
mayor durabilidad, tamaño aproximado 
carta o superior, ideal para uso escolar, 
institucional o de oficina. Producto 
nuevo y en perfecto estado. 

2 UND   $     6.138,00   $       12.276,00  

19 

Tóner para impresora Ricoh MP 501, 
cartucho de impresión láser en color 
negro, original o compatible de alta 
calidad, con rendimiento óptimo y 
cobertura uniforme, diseñado para 
garantizar impresiones nítidas y de alto 
desempeño. Debe ser nuevo, 
entregado en su empaque original, 
sellado de fábrica y en perfectas 
condiciones, compatible 
exclusivamente con equipos Ricoh MP 
501 

1 UND   $ 214.830,00   $     214.830,00  
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20 

Bolsa plástica de alta resistencia, 
fabricada en polietileno de baja 
densidad, color negro, con capacidad 
aproximada de 90 litros. Debe ser 
impermeable, flexible y resistente al 
rasgado y perforación, apta para la 
recolección de residuos comunes. 
Presentación en paquete por 10 
unidades, con sellado seguro y 
uniformidad en el espesor del material. 
Ideal para uso institucional en áreas 
administrativas, de servicios generales 
y zonas comunes. 

5 PAQUETE   $   13.810,50   $       69.052,50  

21 

Bolsa plástica elaborada en polietileno 
de baja densidad, color negro, con 
capacidad aproximada de 55 litros. 
Debe ser resistente, impermeable y 
flexible, con sellado uniforme que evite 
fugas o rupturas durante su uso. 
Presentación en paquete por 10 
unidades, adecuada para la recolección 
de residuos comunes en oficinas, 
baños y áreas de atención al público. 

5 PAQUETE  $   10.741,50   $       53.707,50  

22 

Cartulina blanca tamaño oficio: 
fabricada en material de alta rigidez y 
superficie lisa, ideal para trabajos de 
oficina, presentaciones o 
manualidades. Medidas estándar 
tamaño oficio (21,5 × 33 cm aprox.), 
color blanco puro, gramaje aproximado 
de 180 g/m², paquete por 10 unidades.  

5 PAQUETE  $     3.069,00   $       15.345,00  

23 

Papel tipo Kimberly, paquete que 
contenga 100 hojas  con gramaje de 
180 g/m² en tamaño carta 
(aproximadamente 21.59 × 27.94 cm), 
de color blanco, superficie lisa y 
acabado de alta calidad, adecuado 
para impresión, correspondencia y 
documentos institucionales; entregado 
nuevo, en perfecto estado, 
debidamente empacado y sellado para 
garantizar su conservación e higiene, 
apto para uso en oficinas, trabajos 
escritos, informes y demás actividades 
administrativas. 

1 PAQUETE  $   36.828,00   $       36.828,00  

24 

Papel contact transparente: lámina 
autoadhesiva transparente de alta 
calidad, resistente al agua y al 
desgaste, ideal para proteger y forrar 
superficies, documentos, libros o 
avisos. De fácil aplicación, sin burbujas, 
y removible sin dejar residuos. 
Presentación en rollo. 

1 ROLLO   $   13.043,25   $       13.043,25  
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25 

Cosedora industrial de grapas para 
papel: 
Equipo industrial de grapado/cosedora 
de grapas para papel, diseñado para 
uso continuo y de alto rendimiento en 
oficinas, imprentas o entornos 
institucionales con grandes volúmenes 
de trabajo. Debe ser un modelo 
industrial robusto, con mecanismo 
metálico reforzado, palanca 
ergonómica para operación eficiente, 
capacidad para insertar grapas de gran 
tamaño y funcionamiento suave sin 
deslizamientos, que permita cosedura 
confiable de múltiples hojas de papel 
en un solo movimiento. El equipo se 
entregará nuevo, en perfecto estado de 
funcionamiento, con accesorios básicos 
incluidos, manual de uso y garantía del 
fabricante, adecuado para uso 
institucional frecuente y prolongado. 

1 UND   $   53.707,50   $       53.707,50  

26 

Bisturí grande metálico: elaborado en 
acero inoxidable de alta resistencia, 
con mango ergonómico y ranuras 
antideslizantes para un agarre seguro. 
Compatible con cuchillas 
intercambiables tipo estándar. 
Diseñado para cortes precisos en 
materiales como papel, cartón, plástico 
o tela. Incluye sistema de ajuste firme y 
protector de seguridad para la hoja. 

12 UND   $     5.370,75   $       64.449,00  

27 

Bisturí mediano plástico: fabricado en 
material plástico resistente y liviano, 
con diseño ergonómico para un manejo 
cómodo y seguro. Cuenta con cuchilla 
retráctil y sistema de bloqueo para 
evitar accidentes. Ideal para cortes 
precisos en papel, cartón o materiales 
ligeros. Incluye repuesto de hoja y 
protector de seguridad. 

5 UND   $     4.603,50   $       23.017,50  

28 

Tijeras medianas metálicas: elaboradas 
en acero inoxidable de alta resistencia, 
con filo duradero y puntas redondeadas 
para mayor seguridad. Poseen mangos 
ergonómicos recubiertos en material 
plástico antideslizante, que facilitan un 
agarre cómodo y un corte preciso. 
Ideales para uso en oficina, colegio o 
tareas de manualidades. 

5 UND   $     9.207,00   $       46.035,00  
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29 

Notas adhesivas 76x76 mm x 400 
hojas: bloques de notas autoadhesivas 
elaboradas en papel de alta calidad, 
con adhesivo reposicionable que 
permite pegar y retirar fácilmente sin 
dejar residuos. Cada bloque contiene 
aproximadamente 400 hojas de 76x76 
mm, en colores surtidos o amarillo 
estándar, ideales para recordatorios, 
señalización y organización de 
documentos en oficina. 

5 TACO  $   10.741,50   $       53.707,50  

30 

Esferos de escritura con punta fina, 
tinta negra de calidad, cuerpo 
ergonómico cómodo para uso 
prolongado y diseño resistente, 
adecuados para escritura fluida en 
documentos, formularios y trabajos 
administrativos. Los esferos se 
entregarán nuevos, en perfecto estado 
y en cantidad requerida, con tinta que 
no manche ni se borre fácilmente, 
aptos para uso institucional y de oficina. 

5 CAJA   $     9.974,25   $       49.871,25  

31 

Esferos de escritura con punta fina, 
tinta roja de calidad, cuerpo 
ergonómico cómodo para uso 
prolongado y diseño resistente, 
adecuados para escritura fluida en 
documentos, formularios y trabajos 
administrativos. Los esferos se 
entregarán nuevos, en perfecto estado 
y en cantidad requerida, con tinta que 
no manche ni se borre fácilmente, 
aptos para uso institucional y de oficina. 

2 CAJA   $     9.974,25   $       19.948,50  
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32 

Marcador  resaltador, aptos para 
resaltar sobre papel bond, térmico, 
químico, copias y similares, con tinta de 
fórmula especial que permite trazos 
firmes, brillantes y de larga duración sin 
remover los escritos ni traspasar 
excesivamente el papel, con control 
eficaz de penetración y permanencia 
prolongada del color sin decoloración. 
Deben contar con punta biselada de 
poliéster que permita tres tipos de trazo 
suaves y homogéneos, cierre 
hermético, ser inodoros, con excelente 
solidez a la luz (nivel 5), contenido de 
tinta aproximado de 6,0 gramos. 
Disponibles en cinco colores: amarillo, 
azul, naranja, rosado y verde, con tapa 
indicativa del color de la tinta. 
Presentación en caja por 10 unidades, 
nuevos, en perfecto estado y 
debidamente empacados. 

1 CAJA   $   19.181,25   $       19.181,25  

33 

Garantizar un kit modular compuesto 
por silla, escritorio metálico con 
superficie en fórmica y archivador, 
destinado al acondicionamiento de 
puestos de trabajo temporales. El 
escritorio deberá contar con estructura 
metálica resistente, superficie en 
fórmica de fácil limpieza y dimensiones 
adecuadas para labores 
administrativas; la silla deberá ser 
ergonómica, estable y en buen estado; 
y el archivador deberá ser metálico, con 
cajones funcionales y sistema de cierre 
seguro para almacenamiento de 
documentos. Todos los elementos 
deberán entregarse en óptimas 
condiciones de uso, limpios, 
funcionales y aptos para uso 
institucional durante el periodo de 
alquiler 

1 KIT  $ 460.350,00   $     460.350,00  

34 

Guantes de nitrilo por 100 unidades: 
guantes desechables elaborados en 
nitrilo de alta resistencia, libres de látex 
y polvo, diseñados para ofrecer 
protección frente a agentes biológicos y 
químicos. Presentan alta sensibilidad 
táctil, flexibilidad y ajuste anatómico. 
Caja por 100 unidades, disponibles en 
tallas  M. 

2 CAJA   $   30.690,00   $       61.380,00  
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35 

Tapabocas desechables, caja por 100 
unidades de uso general, elaborados 
en material no tejido, con mínimo tres 
capas de protección, ajuste nasal 
adaptable, elásticos laterales 
resistentes para sujeción segura y 
diseño anatómico que permita 
adecuada respiración y cobertura de 
nariz y boca. Deben ser de un solo uso, 
cómodos, livianos e higiénicos, 
entregados en caja sellada por 100 
unidades, nuevos y en perfecto estado, 
aptos para uso institucional, sanitario o 
preventivo. 

1 CAJA   $   18.414,00   $       18.414,00  

36 

Huelleros Fingerprint Pad: dispositivo 
diseñado para la toma de huellas 
dactilares, elaborado con tinta especial 
no tóxica, de secado rápido y alta 
definición, que permite impresiones 
limpias y precisas sin manchar la piel. 
Presentación en base plástica con tapa 
protectora para preservar la tinta y 
prolongar su vida útil. Ideal para uso en 
oficinas, entidades públicas y procesos 
de identificación o certificación. 

10 UND   $     7.672,50   $       76.725,00  

37 

Adquisición de un extintor portátil con 
capacidad de 10 libras de agente 
extintor, multipropósito, apto para la 
atención de fuegos clase A, B y C, con 
cilindro metálico resistente, manómetro 
indicador de presión, válvula de 
descarga con palanca y pasador de 
seguridad, manguera y boquilla de 
aplicación y etiqueta con instrucciones 
de uso. Debe entregarse cargado, con 
certificación vigente, fecha de recarga 
visible, garantía, y en perfecto estado 
de funcionamiento, apto para uso en 
instalaciones institucionales, oficinas o 
espacios públicos. 

1 UND   $ 153.450,00   $     153.450,00  
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38 

Garantizar carpas blancas de 
aproximadamente 2,5 metros 
cuadrados, con estructura metálica, 
destinadas a la cobertura de espacios 
para actividades institucionales, 
sociales o recreativas. Las carpas 
deberán contar con lona resistente a la 
intemperie, estructura metálica firme y 
estable, sistema de anclaje o sujeción 
que garantice seguridad, y encontrarse 
en óptimas condiciones de limpieza y 
funcionamiento. El servicio incluye 
transporte, montaje y desmontaje en el 
lugar indicado por la entidad, 
asegurando adecuada instalación y 
estabilidad durante el desarrollo del 
evento. 

4 UND   $   92.070,00   $     368.280,00  

39 

Garantizar planta eléctrica portátil de 
1000W: servicio de suministro temporal 
de una planta eléctrica de tipo portátil, 
con capacidad mínima de 1000 vatios, 
adecuada para respaldar equipos 
eléctricos de baja y media demanda 
durante cortes o fallas de energía. 
Debe contar con sistema de arranque 
manual, combustible a gasolina, nivel 
de ruido reducido, protecciones de 
seguridad integradas y mantenimiento 
preventivo al día. El servicio incluye 
transporte, instalación básica y retiro 
del equipo al finalizar el uso, 
garantizando su correcto 
funcionamiento durante el periodo de 
alquiler. 

1 UND   $ 537.075,00   $     537.075,00  

40 

Garantizar mesas plegables, aptas para 
uso en eventos institucionales, sociales 
o comunitarios, fabricadas en material 
resistente con estructura metálica 
estable y superficie plástica o laminada 
de fácil limpieza. Las mesas deberán 
contar con sistema plegable que facilite 
su transporte, almacenamiento e 
instalación, encontrarse en buen 
estado, limpias y funcionales. El 
servicio incluye transporte, montaje, 
ubicación según requerimiento de la 
entidad y posterior desmontaje al 
finalizar la actividad. 

10 UND   $   23.017,50   $     230.175,00  
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41 

Garantizar una extensión eléctrica de 
uso industrial, de longitud aproximada 
de 10 metros, fabricada con cable 
encauchetado de alta resistencia, apto 
para trabajo pesado, con capacidad 
para soportar carga eléctrica de 
equipos técnicos y operativos. Debe 
contar con enchufes y tomas 
reforzadas, conexión a tierra, 
recubrimiento aislante, protección 
contra humedad y condiciones de uso 
en exteriores, garantizando seguridad y 
continuidad del servicio. Se entregará 
en buen estado, funcional y apta para 
instalaciones temporales en eventos 
institucionales o actividades logísticas. 

1 UND   $   38.238,75   $       38.238,75  

42 

Suministro de refrigerio individual 
compuesto por un producto de 
panadería relleno con proteína (carne o 
pollo) con un peso mínimo de 100 
gramos, una porción de fruta fresca 
(manzana, pera, durazno, banano o 
mandarina) y una bebida de 250 ml, 
debidamente empacado de forma 
individual en condiciones higiénicas, 
garantizando adecuada manipulación, 
conservación y transporte de los 
alimentos, apto para consumo en 
actividades institucionales o 
comunitarias. 

914 UND   $     9.974,25   $  9.116.464,50  

TOTAL   $14.850.000,00  
 
 
 
 
 
Sin Otro particular  
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