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Contratista: Donna Suarez Garcia Identificacion: 37275238
Contrato No. 030 Fecha del contrato: | 09-01-26 R
Objeto del PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE ASESORIA A LA
— SUBDIRECCION  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL AREA

METROPOLITANA DE CUCUTA.

Dependencia Subdireccién administrativa y financiera

Supervisor: Edilma Corredor Hernandez

Fecha del 11 de febrero del 2026 Periodo del Informe: | Del 09-01-26 al 08-
informe: 02-26

CDP No.: 030 09/01/2026 CDP Adicional: N/A

CRP No.: 030 09/01/2026 CRP Adicional: N/A

Valor periodo | $4.000.000 Pago 1/6 % de 14,3%
cobrado: No./de Avance

Planilla de 4642401560 Periodo pagado: Enero

aportes No.

RESUMEN DE ACTIVIDADES

1. 1. Apoyar a la subdirecciéon administrativa y financiera en el seguimiento del Plan De Integral De

Desarrollo Metropolitano.
2. 2. Apoyar a la Subdireccion administrativa y financiera en la consolidacién y estructuracion del
banco de indicadores de la subdireccion.

3. 3. Apoyar a la Subdireccion de administrativa y financiera en el proceso de rendiciéon de informes

Vigencia 2025.
4. 4. Apoyaren indicadores financieros y en el desarrollo de otros instrumentos de gestién y

planificacion estratégica cuando la Subdireccion de proyectos y coordinacion interinstitucional asi

lo requiera.
5. 5. Asistir a reuniones y comité que se programen para el cumplimiento del objeto contractual.
6. 6.Las demas actividades que en el marco del objeto contractual le sean asignadas por su
supervisor.

7. 7. Apoyar técnicamente el desarrollo de otros instrumentos de gestion y planificacion estratégica

cuando la Subdirecciéon administrativa y financiera asi lo requiera.
8. 8. Las demas actividades que en el marco del objeto contractual le sean asignadas por su
supervisor.

1. OBJETIVO DEL INFORME

Informar sobre las actividades de apoyo, seguimiento y participacion técnica realizadas durante el mes
de enero en el marco de la formulacion del Plan de Accién Institucional 2026 v la consolidacion de

la ruta de implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) en las
dependencias del AMC.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS (Ruta MIPG y Plan de Accion)

Durante el mes de enero, mi gestion se centro en los siguientes ejes transversales:
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« Acompafiamiento en Mesas de Trabajo MIPG: Participacion activa en las reuniones por
dreas para la identificacion de brechas en las 7 dimensiones del modelo. Se brindé soporte
técnico para asegurar que los objetivos operativos de cada dependencia estén alineados con la
politica de Gestion por Resultados.

« Apoyo a la Formulacién del Plan de Accién 2026: Colaboracion directa con las dreas para la
definicion de metas, productos e indicadores. Se hizo énfasis en el cargue de informacion
inicial para el cumplimiento de los cronogramas institucionales (PIDM, PMSS, PECCIT, entre

otros).

+ Socializacién del Cronograma de Informes: Apoyo en la comunicacion interna sobre la
importancia del cumplimiento de fechas limite para el reporte en la plataforma Locker Studio -
PLANIC, garantizando que los responsables comprendan la periodicidad (Mensual/Trimestral)
de las evidencias requeridas.

3. RELACION DE REUNIONES Y APOYO TECNICO

Area /
Dependencia

Tema Tratado

Resultado del Apoyo

Planeacion /

Definicidén de Ruta

Establecimiento de prioridades para la

Calidad MIPG 2026 medicion inicial de politicas.
Todas las Construccion Plan de ||Alineacion de indicadores con el presupuesto
Dependencias Accion y metas institucionales.

Admin.

Talento Humano /

Politica de Gestion

Estratégica

Revision de avances en los planes
institucionales de la dimension 1.

4. LOGROS ALCANZADOS
1. Alineacién Estratégica: Se logro iniciar la socializacion de las areas participantes en las

reuniones de enero y ademas que identificaran sus compromisos frente al reporte de gestion

del riesgo y MIPG.

2. Preparacion para Reportes: Sensibilizacion efectiva sobre los cierres del primer trimestre,
adelantando la cultura de recoleccion de evidencias para evitar retrasos en las fechas de corte

(marzo/abril).

5. COMPROMISOS PARA EL MES DE FEBRERO
o Continuar con el seguimiento al cargue de evidencias en la plataforma PLANIC.

fd
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 Brindar asesoria personalizada a las 4reas que presenten dificultades en la formulacion de sus
indicadores de gestion.

* Apoyar la preparacion del reporte de Gestion del Riesgo correspondiente al primer trimestre.

Anexos
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sticn del
o Humano

Planeacion
Institucional

Comprasy
Contratacion
Publica*

Fortalecimiento
Organizacional
y Simplificacion
de procesos

2.COMPROMISOS ADQUIRIDOS/RECOMENDACIONES

CRONOGRAMA FURAG
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Control Intermo

Gestion del
conocimiento
& Innovacion

Transparencia
y Acceso a la
Informacion

Gestion de ia
informacién
estadistica

Gestion
Documental

Seguimiento y
evaluacion del
desempeno
institucional

Participacion
Ciudadana en la
gestion publica

e Formato Unico de supervision contratos — convenios y certificacién de pagos
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* Planilla de aportes con los pagos a seguridad social, pension y riesgos profesionales

e Otros
l. EVIDENCIAS F | M | LUGAR DE
CONSULTA
X | EVINDECIA
MAGNETICA Y
FOTOGRAFICA

F: Evidencia Fisica

M: Evidencia magnética

Lugar de consulta: Mencione donde queda la informacién (correo institucional, en archivo fisico de la
entidad, cargado en algun software, aplicativo, etc.)

ANEXOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA EL PAGO:

e Formato Unico de supervisién contratos — convenios y certificacion de pagos
e Planilla de aportes con los pagos a seguridad social, pension y riesgos profesionales
e Otros soportes y/o documentos pertinentes
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Nombre y cédula: C.C. No. 37.275.238 ,.-

Contratista: Donna Suarez Garcia
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