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2. Apoyar en el diUgenciamiento mensual y hacer entrega del formato único de 
inventado documental conforme a la información recaudada en la Subsecretaría 
de Seguridad Vial y Control Operativo. 

Durante el mes de diciembre no se prestó apoyo a lo mencionada actividad 
por porte de la Subsecretaría de Seguridad Vial y Control Operativo, 

3. Apoyar en los actividades recepción y radicación de documentos, brindar 
información y atención de consultas, archivo de correspondencia, y dem* 
actividades de gestión documental al interior de la Subsecretaría de Seguçud 
Vial y Control Operativo. 

Durante el mes de diciembre se llevó a cabo la revisión y seguimiento del 
correo institucional y de la plataforma ORFEO, remitiendo las peticiones a los 
funcionarios y/o contratistas competentes para su respectiva atención y 
trámite. Se mantuvo actualizada la agenda institucional del Subsecretario de 
Seguridad Vial y Control Operativo, garantizando la adecuada coordinación 
de actividades, reuniones y compromisos oficiales. Así mismo, se elaboraron y 
gestionaron oficios, notas internas, actas de entrega de elementos, citaciones 
a reuniones y respuestas a solicitudes recibidas tonto a través del correo 
institucional como de las FQRS registradas en la plataforma ORFEO, 
contribuyendo al fortalecimiento y cumplimiento eficiente de las funciones 
asignadas a la Subsecretaría de Seguridad Vial y Control Operativo. 
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Se elaboro el consolidado del Informe de Seguridad Vial, con el propósito de 
recopilar, la información relacionada con las actividades, resultados y 
acciones desarrolladas por la Subsecretaría de Seguridad Vial y Control 
Operativo. 
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- Se participa en diferentes reuniones de carácter institucional, realizando el 
registro de asistencia, levantamiento de actas y recopilación del registro 
fotográfico correspondiente, con el fin de dejar constancia documental de los 
temas tratados, compromisos adquir!dos y participantes asistentes. 
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4. Apoyar a la Subsecretaría de Seguridad Vial y Control Operativo, en los proceso 
de seguridad vial en los diferentes escenarios. 

- Se brinda acompañamiento en los procesos de seguridad vial durante las 
capacitaciones dirigidas al personal de la Subsecretaría de Seguridad, 
específicamente a los agentes de tránsito, en temas relacionados con la Ley 
1779 de 2016, la lucha contra la corrupción y otros riesgos asociados al 
ejercicio de la función pública 
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Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor 

Nota: 
Copia del pago de salud y pensión (1 folio) 
Funciones de contrato (1 folio) 
Copia ARL por la entidad (folio) 
Certificado de ingreso mensuales (1 folio) 
Paz y salvo almacén (1 folio) 
Acta de entregas prenda (1 folio) 

Contratista Firma 

YANETH ALEJANDRA CHACÑINOY CADENA ç\ecc\ra Cadetct 

RUTA: Los soportes del presente contrato se encuentran en el iguiente enlace: 
httDs:lldr'ive.qooqie.com/drive/foiders/]G - 

Qnh5I9Q4z1 VqYr6lmuct7qQaHMCas?usødr1ve link 
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