INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS JURIDICOS QUE SE ADELANTEN EN LA SECRETARIA DE HACIENDA
DEL MUNICIPIO DE TIMANA, DEPARTAMENTO DEL HUILA.

INFORME DE ACTIVIDADES No.01
FECHA DE PRESENTACION 11 DE FEBRERO DE 2026
SUSANA ANACONA VILLEGAS
CONTRATISTA C.C. 1.234.639.683
NUMERO DEL CONTRATO 021 DE 2026
PERIODO ENERO
VALOR CUOTA DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MICTE.

($2.450.000)

N° | OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA (Describir detalladamente el
cumplimiento de cada obligacion, sin limitarse a
indicar “se cumplio”)

Proyectar documentos juridicos
tales como conceptos juridicos,
respuestas a derechos de peticién,
1 |tutelas y demds solicitudes
ciudadanas, conforme a la normativa
vigente, asegurando el cumplimiento
de términos legales.

Durante el mes de enero, se cumplieron las
siguientes actividades relacionadas con la
obligacion de proyectar documentos juridicos:
e Se proyectd respuesta SH-020-2026 CAM-
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL
ALTO MAGDALENA-SEDE PITALITO HUILA.

e Se proyecto OFICIO SH-028-2026-
CONCEJALES DE TIMANA-SOLICITUD
INFORMACION.

e Se proyect6 OFICIO SH-066-2026- PRORROGA
DERECHO DE PETICION- JHON ALEXANDER
HERNANDEZ BARRERA.

Proyectar los actos administrativos
relacionados con los procesos de
Secretaria de Hacienda y Tesoreria
tales como: prescripciones,
exoneraciones, acuerdos de pago,
correspondientes a todos tributos
municipales

Proyecté el siguiente acto administrativo y sus
respectivas citaciones para notificacion
personal:
e Acto administrativo numero 16 del 01 de
enero de 2026 sobre prescripcion impuesto
predial unificado.

Realizar seguimiento a las
solicitudes, peticiones y tramites
3 administrativos asignados,
verificando el cumplimiento de los
términos legales y apoyando Ila
gestion oportuna de las respuestas

e Durante el mes de enero se adelantd la
organizacion y actualizacion de las bases de
datos necesarias para la recepcion vy
seguimiento de los tramites durante la
vigencia. Se recibieron seis (6) solicitudes, a
las cuales se les realizd el correspondiente
seguimiento, verificando su tramite oportuno
y el cumplimiento de los términos legales
para la emision de respuesta.




Apoyar juridicamente los
procedimientos de cobro, tanto
persuasivo como coactivo, cuando
se requiera, mediante la proyeccién
de oficios, requerimientos y demas

documentos, bajo la direcciéon vy
supervision del funcionario
competente. Proyectar oficios de

cobro persuasivo correspondiente al
impuesto de alumbrado publico.

Se brindé apoyo en las actuaciones
relacionadas con la configuracion de la
factura del impuesto predial, con el fin de
que cumpla los requisitos legales necesarios
para el procedimiento de cobro coactivo.

Proyectar  oficios de cobro
persuasivo relacionados con el
impuesto de alumbrado publico,
5 | conforme a la normatividad vigente.

AN NI NN

Proyecté y envié los oficios
correspondientes a cobro persuasivo del
impuesto de alumbrado publico a las
siguientes entidades:

Banco Agrario- SH-29-2026

Electro Huila SH-30-2026

Sur-Gas SH-31-2026

Utrahuilca SH-32-2026

Apoyar las actividades
institucionales organizadas por la
Administracion Municipal, la

6 | Secretaria de Hacienda y la Tesoreria
Municipal, en el marco de sus
competencias y en beneficio de la
gestion administrativa.

Durante el mes de enero no se programaron
ni desarrollaron actividades institucionales
por parte de la Administracion Municipal.

Organizar y almacenar los archivos
que se manejen para el cumplimiento
de las obligaciones pactadas,
generando su rétulo de identificacién
y foliacion de los documentos,
acorde a la normatividad del Archivo
General de la Nacién vigente.

Se realizé la organizacion y almacenamiento
de los documentos generados y recibidos en
desarrollo de las obligaciones contractuales,
efectuando su respectiva identificacion vy
foliacion conforme a los lineamientos
establecidos por el Archivo General de la
Nacion, con el fin de garantizar la adecuada
conservacion y consulta de la informacién.

Las demas actividades que, en
desarrollo del objeto del contrato de
prestacion de servicios, se
consideren necesarias por parte del
8 | supervisor del contrato.

Se brindé apoyo en actividades adicionales
requeridas, entre ellas la organizacion y

suministro de informacién para la
elaboracion de piezas informativas vy
material publicitario relacionado con la
gestion y logros de la Secretaria de

Hacienda y Tesoreria Municipal de Timana.

Mediante el presente documento se presenta informe de las actividades desarrolladas en ejecucién del
Contrato de Prestacion de Servicios N.° 021 de 2026, en cumplimiento de las obligaciones contractuales
asignadas. Igualmente, se certifica el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
correspondiente al periodo reportado.

Anexos:
o Evidencias fotograficas
¢ Planilla de aportes al Sistema de Seguridad Social — enero de 2026.

e Documento equivalente.
Susana-Anacona-V.
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Timana, Huila, 14 de enero de 2026 SH-028- RESOLUGION ADMINISTRATVA NUMERO 16
2026 {15 de enero de 2

“POR MEDIO DE LA CUAL SE RESUELVE SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE LA
ACCION DE COBRO POR CONCEPTO DE IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO"

Senores:
CONCEJALES DEL MUNICIPIO DE TIMANA La Secretaria de Haclenda y Tesoreria del Municipic de Timana Huila, conforme a las.
Timana — Huila facultades otorgadas por el articulo 91 literal d) numeral 6 de la ley 136 de 1984, el articulo

58 ge ja Lay 788 de 2002; o erticulo 2 do n Ley 1000 de 2006: ol Acusrda municipal 044
de 2020 (cbdigo de rentas del municipio de Timand); el Estatuto Tributario Nacional, y
Asunto: Solicitud de informacion sobre certificacion de areas de conservacion demdés normas concordantes, proceds a ana!lzar'

para efectos de exoneracion del Impuesto Predial Unificado.

PETICION DEL CONTRIBUYENTE
Cordial saludo,

Que la sefiora DIAZ n cédula de cludadania
nimero 36.272.267 da Pltaiita Hulla, on calidad de Propletaria del predio eon cadula
En ejercicio de las funciones propias de la secretaria de Hacienda y Tesoreria y catastral_numero y matricula
con el fin de_dar cumplimiento s lo establecido en el Estatuto Tributario del 206-84007, presents solicitud de prescripcion de la accién de cobro por Impuesto predial
Mu le Timana, Acuerdo 044 de 2020, especialmente lo dispuesto er de conformidad con el articulo 817 del Estatuto Tributario Nacional.
Aricuie 36 numera 7 y su Pa(agralb 3. relacionados con Ios predios exentos del
Impuesto Predial Unificado, de manera atenta solicitamos a esa su honorable Junta con Ia solicitud de referencia se anexaron las siguientes pruebas
Corporacién lo siguiente: - Copia G.C. copropietario.
- Factura impuesto predial N* 2025033580,
Frente a las dreas de conservacion (numeral 7): - Copia Certificado de libertad y tradicion
1. Informar cudles son les dreas de conservacién de aguas. fauna y flora que ANTECEDENTES
sidl as por el Concejo Municipal de Timana mediante
poiliarss Municipal. Que, de acuerda a la informacién suministrada por el médulo de impuesto predial del
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SUSANA ANACONA VILLEGAS

DIRECCION:carrera é bis 5A29 las brisas CELULAR: 3229433176
CORREO ELECTRONICO: susanaanaconavillegas@gmail.com
Nit. 1.234.639.683

Fecha: 11/02/2026 Nit: 891.180.182-6

Cliente: MUNICIPIO DETIMANA

Direccién: Cra.4 No.9-88 Tel: 32085405
DESCRIPCION

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO
JURIDICO EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADELANTADOS POR
LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIMANA,
DEPARTAMENTO DEL HUILA, EN EJECUCION DEL CONTRATO No. 021
DE 2026, INFORME PRESENTADO EN EL MES DE ENERO DE 2026.

TOTALA PAGAR

Firma

EQUIVALENTE

1

VALOR

$2.450.000

$2.450.000

Consignar en la cuenta de ahorros No: Cooperativa UTRAHUILCA No. 0048000242570
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RAZOM SOCIAL - SUSANA ANACOMA VILLEGAS

ASOPAGOS IDENTIFICACKIN: CC-1234830683
58 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: i

WOM. DEPEMDENCIA O SUCURSAL: Alcaldia

FECHA GEMERACIOM REPORTE: 2026-02-10

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-19

FECHA DE PAGO: 2026-02-10

ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMEIA

PERIODO PENSION: 2026-01

PERIODO SALUD: 2026-01

MUMERD PLANILLA- 36330623

TOTAL COTIZANTES: 1

REFEREMCIA DE PAGO (PIN): 36330623

TIPO DE PLANILLA: I
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FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:
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