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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: i . T~ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL H%T—%?rz%%%j
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE C

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.001.077.537 | DE | BOGOTA |¢l

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 | cELuLar I 3156903765 | .

E-MAIL PERSONAL B nrofasdu@hotmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | nicolas.rojas@supernotariado.gov.co I«

BANCO | BANCO CAJASOCIAL &  NoDEGUENTA | 24110389978 |« caA [ X e cc[ o
Mo CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 21.427.680,00 |«

1225 DE 2026 . HONORARIOS MENSUALES l $ 2.678.460,00 |«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO (plazo acordado, los serviclos ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacian| @

recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL |«
CDP No, 40826 # CRP No. 135226 .
FECHACDR| 24/01/2026 | FECHACRH 28/01/2026 FECHARPROBAGION  ia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | | | |¢-
CIUDAD BOGOTA . Dia Mes Afio
ECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARGA e Contraro [ 28] 09 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
coas 26 ] of [zaie} [e]e[o]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No. *
¥/O PRORROGA I I l I « cop No_l::‘ « CRP No_,:: .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L 1 Je[ Jef e ] e
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 178.564,00 |« O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS & ; | « I |‘l
[s 178.564,00 | —] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 29 [ 01] 2026 |e PAGONo. NoDiAs [ ENERO |

PERIODO DE PAGO

AaL| 30 [o1]| 2026 Je[ 01 Ju[ 2] 7%

ENERO |
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2, OBLIGACION DE'PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 COMPENSAR EPS & 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
. FONDO DE PENSION 280200 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[®  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
- LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLADE PAGONo. | 43506972 .
. "~ '2.4.1. RELACION DE PAGOS. -
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 178.564,00 ||« [ $ 178.564,00 $ 21.249.116,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «3 . $ N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “lls - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «$ N $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO B - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s N $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGOD ES - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f3 - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «|3 . 3 N
PAGO 16 VALOR DEL PAGOD “ls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO "YIE] - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «s - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fls - $ .
Dia Mes Ano
DEL| 29 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO L | o1 ] PAGONo. |
a| 30 [o1] 2026 lo1] | ENERO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en Ia ORIP que ingresan por ventanllla dando
cumplimienta a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligencianda y firmando el formulario de control de tumos de linea de
praduccidn.

2. Alistamiente del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prieridad ¥ rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de [a etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

3. Digitafizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turne de
radicacion de mencr a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar € turno|
anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS} digitalizar e!
formulario de calificacidn o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el
caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacidn y
adjuntar, realizar verificacion completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno
e imagenes gue aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacidn.
5. Realizar la indexacitn: Asociar un tipo documenta! a cada imagen; grabar el documento al
100%.

6. Tipificacion del documenta: validar que el recibo de caja fisice coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistarienlo.

7. Armado de documentos: organizar documento como fug recibido en ventanila y de acuerdo al
turnec respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas,

&. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica
el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de comeccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como; devueltos ¥y mayer valor ubicandolos
en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido;
se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino
a registro y la del usvario, se anexa el fermulano de calificacion o formulario de correccidn a cada
paquete se entrega a ventanila el identificado para &l usuario; el paquete con destino a registro
se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventaria.

IRIS y estado de la infraestructura fecncldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funcicnes, formato tnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo. (Entrega ded archivo en Excel y pdf).

10. Responder per la administracién y manejo de los bienes entregado para Ja ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiente
del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresadas para registro
en caja,

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja,

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas nommatividad vigente que rige la materia,

15. Apoyar las funciones dé archive misienal, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentes plblice no cuente con apoya de gestién documental.

16. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta les lineamientos establecidos por [a Direccion Administrativa y Financiera.

17. Las demds que e supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
conirato,

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucidn contractual y CUENTA
DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, tenlendo en cuenta los lineamientos
establecidos por |a Direccidn Administrativa v Financiera

\la pantalla SGD-IRIS, eliminar hofas en blanco, validar

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en Ios mstemas‘

1. Recepcidén de los documentos radicados en la CRIP que
ingresan par ventanilla, dando cumplimiepto a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio SIR con
una periodicidad de cada hara, diligenciando y firmande el
formulario de control de turnos de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacian de
acuerdo a les principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; coma es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turmno, ordenar el tumo, disponer los
documentos del umno en carpeta independiente para & inicio
de la etapa de digitalizacidén de acuerde con el instructivo.

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cadza una
de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e
identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turna
anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el turno en el
sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o
formularic de correccién o nota devolutiva o mayeor valor
(segln sea el caso); por Ulimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn y adjuntar, realizar
verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verficar ef tumo del
documenta fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en

paginacién.

5. Realizar 1a indexacién: Asociar un tipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%.

8. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja
fisico ceincida con el turno del documento digitalizado y los
datos basicos, verificar conseculivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento,

7. Armado de documentos: organizar documento como fue
recibide en ventanilla y de acuerdo al turmo respectivo en &l
archive temporal en orden de tumo los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras
dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y
consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada
la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por
la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacidn, nota devaolutiva, formulario de comreccian y/o mayor
valor, este documento se anexa al tume clasificando los tunos
de documentos identificados como: devusttos y mayor valor
ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacidn,
Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal 1a documentacién y separa
la copia con destine a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de comeccién a cada
paquete se entrega a ventanilla el identificade para el usuario;
el paquete con desfine a registro se ubica en el archivo en el
drea fisica definida para armado e inventaria.

9. Diligenciamienio de informes: Anexa nimero No. 2,
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura  tecnoldgica entregada por la SNR parg
desempenar sus funciones, formate (nico de inventario
documental FUID, formate Excel dando cumpkmiente a la Ley
de Genera! de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10, Responder por |a administracion v maneio de tos bienes

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en [os cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

comoe anexoes.
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A CERTIFICACION DE' CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIGN PARA PAGO.

Una vez verficado el desamollc de las aclividades asignadas para el presente penodo, se deja constanma que ¢l
(la) contratista NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE identificado (a) con cedula de ciudadania
Ne 1.001.077.537 de BOGOTA cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1225 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 135226 CDP No 40826
Se autoriza e pago por la suma de $ 178.564,00
Valor en letras: CIENTO SETENTA Y CCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

ERIODO DE PAGO peL| 29 [ 01| 2026 | pagomne. | ENERO |
aL| 30 [o01| 2026 | [01| | ENERO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 12 diasdelmesde FEBREROQ de 2026
.~ SUPERVISOR . - . - = I

(G

- F:rm per\nsor
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

Nicoleas: Reoyeas-
Firma Contratista
NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE
Cedula de Ciudadania No
1.001.077.537 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRQ DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 [nt. 201
Buguté D.C., - Colompbla

hittp:{haranw, supemozanado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Superinteﬁdencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior Nicolas David Rojas Duarte, identificado con Cedula de Ciudadania No.
1001077537 de Bogotd, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1225 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Enero.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia | Mes| Ao Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 29 | 01 | 2026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensidn $ 280.200
Valor ARL $9.200
Plar_lilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 43506972
Periodo de la planilla Enero
Fecha pago planilla 11/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 12 dias del mes de
Febrero de 2026.

REGISTRADORA PRINCIPAL

by

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N” 13 —49 Interior 201
http./fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C,, Colombia




egocompznsarl miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

COo
PAG 1de 2
DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
h112] NUMERQ NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA | FECMA PAGO ASOCIADA CANTIOAD
AMOCIADA {DlAMES/ARQY
cc 1001077537 NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE | Carrera 79F # 46-45 sur | 2037996 nrojasdu@hotmat.com EXONERADO PAGO PO FECMA PAGO (iMErg | EMPLEADOS urs
""Rﬁgf&%ﬁs Y PLANILLA | (DIAMES/ARD) | PLANILLA 1 o
FORMA, CLASE NOMBRE FERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL céelco DEFARTAMENTO CIUDAD [ MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA I - indepandiants BOGOTA D. C. BOGOTA D.C. NO 2026-01 2026-01 1 11/02/2026 43506972 $544.000 )
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NIT c lén Ob UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mara Total a Pagar | Ne. Afillados
Yolor Mora UpC -
) No. Autorizacién Valor No, Autarlzatidn Valor Cotizacién
EPS00) Compensar EPS BEQOS6I42-7 216,800 0 o 0 1 200 0 219,100 1
TOTALES PENSION N — — R . -K
Cotizacién Aporte Veluntario | Aporte Voluntario Aperte FSP - Aporte F5P = " Valor Mora Walor Mora No. E
Cadigo AFP Nombro NI Obligatoria Afliado Ap Iidaridad I Dias Mo1a | gorizacién 243 TotalaPagar | pppades | - ‘g\\
230201 H ¢ Protecclon (ING + Protéccion) 4 | £ eoo22a7380 280.200,* Id L] ] 1 Yoo 1, 1 200 ‘u, N 200400 i \
i D I 7 B T - T A U T, %
O ! AR Lo AR P . . 3
bod { i L) o P A R ! v / .
TOTALES RIESGOS LABORALES i } s e e ¥y f “& 3 2 ' ! i ] ¢ \ LY
Codigo ARL Kombra NIT Cotlzaclén Incapacidadas Aportes Otros | Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal Ho. Radicado | Valor Saldo a Fondo Totala Pagar | No, Afitiados “
Obligaterla | No. Auterizaclén Valor 1 Cotizacld Mora Cotlzacld Cotizacl Saldo a Favor Favor Solldaridad “% \\
15-23 ! {Posiliva Seguros 8600111538 2200 \ % 9200 1 K I HEE 92 [ | foam 1 ""m' *-\
& = s oo 3 e 1 1 1 ! Sy - i ’ I3 ;” R — s
[ 4 : ) [ _“"—"“W\
L ! e N : i vy V. o
TOTALES CAJAS . ) | | ™ # { \ ’
\
Cédigo CCF . Nombro . NIT. Valer Aperte Dias Mora Valor Mara Aporta | TotalaPagar | No, Afillados 1\’ '%(
U
CCF24 Compensar Caja 860066342-7 35.100 1 100 35.200 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporto Dfas Mota Valer Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo A dora No. Administradoras | Valor '?F‘{'P’::HLCLE’ Lua, Totn! a Pagar
SENA Salud 1 218.900 219,100
o ] 1 | o [ I} [ [ Pension 1 280.200 280,400
i ICBF : Riesgos Laberales 1 200 9,300
0 | 1 | [) [ ) | a CCF 1 35100 25.200
ESAP ESAP [ 0 9
] | | | 1cBF e 0 a
MEN MEN 0 [ 0
| I | [ SENA [ [ 0
TOTALES 4 543,400 544,000

Este documento esté clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




@%compenscr | miptanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG2do2
DATOS DEL APCRTANTE: ’ & ’ : DATOS DE LA PLANILLA
PO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFORO CORREO PLANILLA FEGHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA {OAMES/ARD) .
cc 1601077537 NICOLAS DAVID RCJAS DUARTE | Carrera 79F # 46-45 sur | 3037995 nrejasdu@botmall.com EXONERADO PAGO TIPG FECHA PAGO | NOMERD | EMPLEADGS ke
PARAglffﬁ‘DLE =Y PLANILLA | (DIMMES/ANG) | PLAMILLA 1 a
FORMA. CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODD PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUGURSAL c6DIGo DEPARTAMENTO CIUDAD  MUNICIPIO . T TOTAL A PAGAR
UNICA 1= Indevendiente BOGOTA D. G, BOGOTA. D.C. NO 202601 2026-01 1 11/02/2028 43506972 $544.000
DETALLE POR COTIZANTE . -
INFGRMACKIN COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES - PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccF PARAFISCALES
No, de A } i 5 ola|s i cod. Votuntat | voluntaro | pandonas | Forde boteaons| cos. : Codigo Aports Bavon | Apors Aports | Aporte | Aporte
Mo 199 | puratticacisn Apatiidos § Nombres i § B3|\ 2Bk [2 e (e £ |25 2 3| W | moare |eotmenn | U | gotnte | o [senslonutds | csaers pmcers QAN SR | weart i Cottackin | SEe” | 0 C0F | BT | oranacabn | BENA | (WORE | ESAP | BN
woildaridad
1] oC | 1001077837 ROJAS DUARTE MICOLAS DAVID sg| 0 N 230201 | 1.750.505 280200 ] [ 9 [ EPS008 1,750.50% | 218300 1423 1.750905 | 1 £.200 CCFM | 1.750.805 35,400 o ] 0 ] ]
f-. gy .‘-~%"m it g ——— "r,“-;_T
_— ) J—— -, /’" \ . —"'w\\ '
! o, ) w -“‘"'-..) £ \ m——...._.‘“.\ Dy f[ ;
1’ 4 fif / ‘n S i B
y j . ; \ Y !
{ y
f 3\ : ;
T !- L W § Y ! £
PRSI ) ! I o /
[ l\ 4!
‘§ Y § ’
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Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO

1. OBLIGADQ A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afioc 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales comoe no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante e] afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar (nicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de Febrero de 2026,
Atentamente,

Nicoles Royes

NOMBRE: Nicotas David Rojas Duarte

CC: 1001077537

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp:/fwanw. suparnotariade.gov.co
correspendencia@supernotariado.gov.co
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Formudario del Reglstro Unlco Tributario
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2, Concepto | Q) ]2 Actuallzaclén

4. Nimero de formulario

IATRMRAEILI

124E9984(8

141174926377

&, Namero de Idsntificacidn Trioutaria {NIT) 8. DV | 12, Direccin saccianal {\‘\ }‘4 Bu26n electrnico
100107757379 Impussios do Bogotd /

IDENTIFICACION ﬁ</\\
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documenta 26. Nimero de Identificacidn ~
Parsana natural o sucesion liqulda 2 |Cédula de Ciudadania 13 1001077537
Lugar de expadiclén 28, Pals 20 bepaﬂamenlo ﬁ,?rGl‘\aﬁ '.uﬁciplo
COLOMSIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 quo'té, 001
1. Primer apelida 32. Segundo apellido 33. Primar nombre \\.ﬂ 3\4.‘-02:!{5 nombras
ROJAS DUARTE NICOLAS /0N phviD
35. Razdn soclal W/ % ~
348. Nombre comercial ‘7{" 3?579‘}-%/

: \ QNN
A UBICAsioN/ 2 N\

38, Pals 39, Departamento w ~ 40, Ciudad!Municiplo
COLOMEIA 1 6 9 |BogotaD.C. ”/} 1 1 |Bogots, D.C. 001

41. Direccién principal

CR79F 46 45SURBL 6 AP 406 CONJ CASABLANCA 32/

42. Corren electrbnico nrojasdu@hotmail.com

AT

43, Chdgopestal 1 1 0 8 6 1

[4a.7eiatme] N AN N 014B190

8 0|45, Taléfono 2

31569037665

Q| \ErasFicacion

Activ}.!?d_\.{m.;nlcagw Gcupaclén
Actividad principal ‘Acm{da/d.u chinuas } Otras actividades 52, Nomera
48. Codigo 47, Fecha inicio aclividad 48, Cb @‘ ‘\3753 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establatimiantos
0211|202 1,1 211 5] (( Y R
S~ Néﬁsponsablﬂdadas, Calldades y Atributos
1 2 3 4 s \j\\\qbr 10 1 14 15 16 17 18 19 20 24 22 23 24 25 26
scels of | [ | /f\ l | 1 | 1 (I O O
49 - No responsable de [VA § \\5’
Usua.ws aduaneras Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 g 10
L I [ l J I I I [ I I 55. Forma £6. Tipo Servico 1 2 3
54, Cadige [57, Modo
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
O O O l |  [oore

59. .'Anaxas

S!D NOE

IMPORTANTE: Gin padulclo de las-aciualizacichos a que’ haya rugur. la Ina:rlpclén en el Reglstro Unlco Tributarlo -RUT-, tendré vigencla ndefintda y [.L] conaecuancln no 1] eulglra 17} renuvaclén

Para uso axclusivo de 1o DLAN .

*.60. No. de Folhs. E‘

W
%

La infarrnac]dn suninistrada a través del formulario oficial de Inscripcldn, actualizacldn, suspansldn
y cancelacldn dal Registre Unico Tributario (RUT}, deberd ser axacla ¥ veraz; gn ¢aso do

Firma autori

inoxacmud en alguno da los datos suministrados so ade!
fofos o de susp

tratamiento de datos ley 1581 do 2012
Firma del salicitanto:

4n los
ién, segln el caso, Paragrafo del arl.rculo 1.6.1.2:6 del Decrato 1625
del 2618, Do igual manera al formalizar el trdmite of usuarle fue Informado ¥ acepta la polftica de

administratives

Sin parjulcio da fas verificaciones que la DIAN reallce.

984, Nombra  ROJAS DUARTE NICOLAS DAVID
985.Cargo  CONTRIBUYENTE

Facha genaracién documento PDF: 24-04-2025 02:32:35PM
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Codiga: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIQ DEL GONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1225-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y NICGLAS DAVID ROJAS DUARTE

Contrato Nimero 1225 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nitd 899.999.007-0
Crdenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. I 1.001.077.537
Serviclos: SERVICIOS _DE_APOYC_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MiL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($ 2.678.460)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 1332 _
) CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomla tcnica y administrativa, dentre del plaze acerdado, los servicios yfo actividades]
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presenta contrato, Coma contraprestacién recibird per parie del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de hanorarios.

Depandencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

" El luger da ejecucitn del contraty sera en: GRIP- BOGOTA NORTEBOGOTA, D.C., NIVEL: REGIONAL.CENTRO (C en el lugar que por necesidad del servicio se]

2) Lugar de Ejecucién requiara) .

El término de ejecucion del presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, s ejecucidn se establecerd a partir de la suscripeidn del acta de inicio entre el Centratista y ef Supervisar, previo cumpiimiento de los requisitos def
perfeccionamiento y legalizacion del mismo,

4} Obligaciones Especificas:

|B.Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documenta al 100%.

INOTA: En todo ease, el contratista debe presentar el infomme de ejecucion contaciual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenvisor, teniendo en|

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar e informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniende en cuenta los Fneamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la QRIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIG)
ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmanda el formuifario de control de tumos de la linea da produccion,

3. Organizar fa documentacion de acuerda con los principios de pricridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 dal 2012; como es, retirar el material abrasiva de Io:
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los decumentos del turno en carpeta indspendiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerda con ¢
instructivo (Alistamiento Jos documentos).

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacidn de mencr a mayor a identificar los furnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGB-IRIS
Segunda fase; Buscar el turno en el sistema (SGO-RIS), digitalizar el formulario de calificacidn o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el
case); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignade en radicacitn y adjuntar, realizar verificacidn completa (Digitalizacion los documentos,
primera fase).

5. Verificar el tuna del documento fisico, contra el turno & imagenes que aparecen en el sislema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar [a paginacitn pard
garantizar la calidad del documento.

7. Validar que el recibo de caja flsico coincida con el turne del documento digitalizade y los datos basicos. Asl misma, verificar ef consecutivo, paginado y la tipificacio]
de ta canfidad de hajas digitalizadas o alistamiento {Tipificacién del documento).

8..Organizar el documento coma fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectiva en el archivo temporal, en arden de turno, clasificando los documentos en
turnos devueltos y 1os de mayor valor, Mientras dura el ramite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, nota devolutival
formularic de comegcion yio mayor valor, este documento se anexa al turne clasificando los turnos de dotumentos identificados ¢omo: devueltos y mayor valod
ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o comegidas; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa e fomulario de calificacion o formutario de comeccion a cada paquete, se entrega a
vantanila el documento para el usuaric; ol paquete con desting a registro se ubica an el archivo en el drea fisica definida, para amado e inventario de acuerdo con la
fase de Disposicion y amnado def trémite registral.

10.Recivk, identificar, radicar, clasificar, disiribuir, controlar y entregar Jos documentos ingresados para regisiro o comeccién en caja o en la ventanilla comespondiente.
11, Reallzar la sistematizacitn o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caj
o en la ventanilla comespondiente.

12 Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decisin.

13. Diligenciar fos infomes: Arexo ntimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolfgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato (nico d4
invenlario documentat FUID, formatn Excel dando cumplimignto a la Ley de General de Archivos. {Entrega del archive en Excel y PDF).

14.Astualizar de manera permanente los diferentes aplicalivos que se utiicen en e} &rea de desemperio a fin de contar con informacién cenfiable.

15.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucitn del contrato,

16.Aplicar el Acuerda No. 004 de 2024 del Archivo Gengrel de fa Nacion y demés nomatividad vigente que rige Ja materia.

17 Apoyar en la ejecucitn y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas,

cuenta kos ineamientos establecidos por fa Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS QCHENTA PESOS MICTE {§
21.427 680)

Ei presente contrato se financiara con carge al Presupuesto de (2 SNR vigencia 2028, distribuidos asi:

CDP No. Valor 1 Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201. PBX 57 +{1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:iwww supemotariado.gov.co. comespendencia@supemotariado.gov.co
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Cédigo: GR-FR-001

PROCESOQ: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1225-2028 SUSCRITO ENTRE LA SUPERITENDENCIA DE NOTARIADO ¥
REGISTRO Y RICOLAS DAVID ROJAS DUARTE

&) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1288052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACICN DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL

40826 $ 385,698,240

7) Forma de pago:

El valor de! contrate se pagard en mensuwafidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vancidas cada una hasta per la suma de (3 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccidn de iempo ejecutado, previa aprobacidn por parte|
del supervisor del contrato de los respectives informes de avance que den cuenta de l2 ejecucidn del contrata,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, confonme Jos lineamiantos establecidos en las circulares ds paga de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes corespendientes al sistema de sequridad soclal: sallid, pension y ARL.

8) Garantla:

De conformidad con los estedios y documerios previos da ka presente contratacidn, y considerando la naturaleza del objeto con'ractual, las obligacienes especificas,
su cuantia y el heshe de que se rige bajo la modalidad de contratacitn directa para la Centratacion de Servicics Profesicnales y de Apoyo a la Gestidr, se ha
determinado que NO es necasario exigir garantias para su ejscucitn.

19) Supervisién

La viglancia en fa ejecucion y cumplimienty estricto del contralo estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- BOGOTA NORTE O
QUIEN HAGA SUS VECES, v a quien designe ef erdenador del gasto.

10) Cl&usula Penal Pecuniaria

a. En ¢aso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas dal presente contrato por parte del contratista, éste deberd)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea ef
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. !gualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del confratista, éste debera pagar a fitulo de tasacidn anticlpada de perjuicios una suma equivalente a|
veinte por ciento (20%) del valor fotal del contrato, 1a cual serd cancelada o descontada, segin Sea ¢l caso, 4 momento da efectuarse ¢l pago del confrata. No
obstante, Ia Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monta de lo aqui pactado, siempre que ks mismos se acrediten.

1) Maltas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del con'rate por ¢ada dfa de incumplimiente o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumptan,

b. La imposicidn de las multas se hard mediante resclucion motivada, previo agotamianto del debida proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
M1,

c. La imposicitn de muitas no impedira la aplicacidn de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimierta.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del salde a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condlcicnes adicionales

Todos los documentos que se encuentran carjades en la plataforma transaccional SECOP L, referenta a este proceso, hacen parie del presenten formato de]
Condiciones Adicionales para el contrato ds prestacidn de serviclos.

13) Netificaclones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términes del articulo 67 de! CPACA, al comeo slectrénico institucicnal, sin que eflo establezca, en|

ningun caso, una relacion kaboral,
Elaboré BD NILCA CRUZ ENLACE DEL AREA
Revist y proyects DIANA PADLA CORTES ESCAMILLA D.c RPC
Revisé HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR D.ﬁ‘
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA D OR DE CONTRATACl%
Aprobé transaccienalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELC ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogot D.C., - Colombia. http:fwww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemoatariado.gov.co
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@ MACROPROCESO: Gestidn Contractual PR « 0% « FR - 02

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version:; 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [~ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha; 05/03/2025
2 e servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1225 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.001.077.537

FECHA DE INICIQ: 29 de; enero de 2026.
FECHA DE TERMINACION: 28 de septiembre de 2026.
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 29 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron AURA ROCIO
ESPINOSA SANABRIA en su calidad de supervisora del contrato y NICOLAS DAVID
ROJAS DUARTE en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1225 de 2026.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes e! dia 29 de enero de 2026.

@)"‘”?w;/&m’/ Nicoles  Roias

AURA reCio NOSA SANABRIA NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE
Registradora Principal Contratista
ORIP BOGOTA ZONA NORTE \ CC N° 1.001.077.537

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogeta D.C. - Calombia
hitp:/www.supemotariado.gov.co




Dificultad en el tramite de certificados de ARL
Contratos de Prestacion de

Servicios y adiciones

i _ -
De manera atenta y respetuosa se solicita a todos los jefes de drea que
informen a sus enlaces y/o contratistas adscritos a cada dependencia,
gue desde el mes de julio de 2025 la aseguradora POSITIVA se
encuentra en proceso de actualizacidn de su pégina web.

Por esta razén, actualmente POSITIVA no estd generando en linea las
certificaciones de afiliacién a la ARL; sin embargo, desde la Direccién de
Contratacién se han efectuado las afiliaciones pertinentes y se cuenta
con las coberturas correspondientes.

En consecuencia, y para efectos del trdmite de cuentas de cobro, se
deberd proceder de acuerdo con o establecido en la

Circular 030 del 27 de enero de 2025'

e e (R B e S ——

' " @) Adiciones y prérrogas de OPS (CPS) S
_se.debe anexar la certificacion de.ARL correspondiente al i
"contrato inicial, dado que por las razones expuestas no es’ i
‘posible. adjuntar la certchacrén de ARL de la prérroga

@ Contratos nuevos: _
. 5@ podré remitir la documentaaén pertmente sin adjuntar
el certlf cado de ARL. ' . B ]

e ko reofne s sburen m i rem e e baiimn o s s e i

e e o e e
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