
 

 

ALCALDIA MUNICIPAL DE GUACARÍ 

INVITACIÓN PÚBLICA 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. MCG-007-2026 

 
En cumplimiento de lo establecido en el literal a) artículo 30 de la Ley 2069 de 
2020 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021, la Alcaldía del 
Municipio de Guacarí – Valle, invita a las personas naturales y jurídicas 
interesadas en presentar propuesta para participar del siguiente proceso de 
selección de mínima cuantía. 

OBJETO DEL CONTRATO: 

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES Y ACEITES; GASOLINA CORRIENTE Y 
ACEITE COMBUSTIBLE PARA MOTORES PESADOS (ACPM) A MONTO 
AGOTABLE PARA LOS VEHICULOS QUE PRESTEN SERVICIO AL MUNICIPIO 
DE GUACARÍ – VALLE. 

PRESUPUESTO OFICIAL: CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL 
TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($49.025.340) MCTE, INCLUYE TODOS LOS 
IMPUESTOS Y DEMÁS EROGACIONES. 

 
CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 
1993, el Municipio de Guacarí, invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en ejercer control social al presente Proceso de Contratación, en 
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
documentos del Proceso en el SECOP II. 



 

 

1. CAPITULO 
GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

1.1 OBJETO 

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES Y ACEITES; GASOLINA CORRIENTE Y 
ACEITE COMBUSTIBLE PARA MOTORES PESADOS (ACPM) A MONTO 
AGOTABLE PARA LOS VEHICULOS QUE PRESTEN SERVICIO AL MUNICIPIO 
DE GUACARÍ – VALLE. 

 
1.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 

Las especificaciones técnicas corresponden a cada una de las condiciones y 
características mínimas obligatorias que integran el bien o servicio a contratar, para 
satisfacer la necesidad requerida por la Alcaldía de San Juan Bautista de Guacarí 
(V), las cuales deberán ser tenidas en cuenta por los interesados en el proceso, ya 
que las mismas son aspectos necesarios de carácter habilitante que garantizaran el 
cumplimiento objeto contractual: 

 
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE 

Gasolina corriente y aceite combustible para motores pesados (ACPM) 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 
(Galones) 

 
1 

SUMINISTRO DE 
GASOLINA CORRIENTE 
(GALÓN) 

 
GALÓN 

Según 
Necesidad 

 
2 

SUMINISTRO DE ACEITE 
COMBUSTIBLE PARA 
MOTORES PESADOS 
(ACPM) (GALÓN) 

 
GALÓN 

 
Según 

Necesidad 

NOTA: El presupuesto asignado se ejecutará por consumo (monto agotable), por 
tal razón las cantidades se determinarán de acuerdo con las necesidades de la 
entidad. 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

ESPECIFICIDAD DESCRIPCIÓN SOPORTE SOPORTE 

1. UBICACIÓN La estación de servicio debe estar ubicada en 
el Municipio de Guacarí y con la capacidad de 
garantizar de forma oportuna y eficiente el 
suministro de combustible 

Manifestación escrita y 
firmada por el representante 
Legal. 

2. PRUEBA DE 
LABORATORIO 
CALIDAD  DE 
COMBUSTIBLE. 

El oferente debe presentar análisis y prueba 
de laboratorio de la calidad (Octanaje, 
Cetanaje, Limpieza, Pureza etc.) de los 
combustibles que ofrece, emitida por la 
marca que representa 

Documento emitido por la 
marca que representa. 



 

 

 

3. MANTENIMIENTO 
DE TAQUES DE 
ALMACENAMIENTO. 

El oferente debe presentar certificación 
donde indique que los tanques de 
almacenamiento de combustible cuentan con 
revestimiento en fibra de vidrio al igual que 
realiza mantenimiento, reparaciones y 
adecuaciones correspondientes para 
almacenar el combustible libre de impurezas, 
contaminaciones y bajo condiciones que 
garanticen la limpieza, pureza y las 
propiedades de los combustibles. 

Informe con firma del 
representante Legal. 

4. CAPACIDAD. Mínimo se debe tener mínimo Dos (2) 
Surtidores de combustible GASOLINA 
CORRIENTE, GASOLINA EXTRA, A.C.P.M 
DIÉSEL. 

 
Los Dispensadores de combustible deben 
tener mínimo las siguientes capacidades y/o 
especificaciones: 

✓ Electrónicos, de Accionamiento 
Automático, con medidores en Galones. 

✓ Mangueras ¾ * 5 metros. 

✓ Pistola ¾ automática. 

✓ Caudal mayor 40 Litros. 
 
El Municipio de Guacarí reserva el derecho 
de verificar la estación de Servicio del 
proponente, la existencia de estos equipos. 

Ficha técnica de los 
surtidores. 

5.PERSONAL 
OPERATIVO 

Contar con el personal idóneo para la 
ejecución de las actividades a realizar. 

Manifestación escrita y 
firmada por el representante 
Legal. 

6.CERTIFICADO 
AMBIENTAL 

El proveedor debe presentar certificación 
sobre los sistemas y mecanismos utilizados 
para conservar y preservar el ambiente 
indicando el sistema de control de emisiones 
de gases y demás compuestos 
contaminantes que se puedan presentar en la 
descarga de camiones a tanques 
subterráneos de almacenamiento de la 
estación o al suministrar el combustible a los 
vehículos objeto del contrato. 

CERTIFICADO DEL SICOM 



 

 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA DE LA GASOLINA CORRIENTE: 
 

 
 
 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA ACEITE COMBUSTIBLE PARA MOTORES PESADOS 

(ACPM): 

 
 

1.3. IDENTIFICACIÓN DEL OBJETO SEGÚN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y 
SERVICIOS. 

El objeto del contrato que se pretende ejecutar está identificado en el Clasificador 

de Bienes y Servicios, así: 
 

Grupo Segmento Familia Clase 
Producto 

Código 
UNSPSC 

 
B– Materias 

Primas 

15- Materiales combustibles, 
aditivos para combustibles, lubricantes
  y 
anticorrosivos 

 
10-

Combustib
les 

 
15-Petroleo

 

y Destilados 

 
00 

 
15101500 

 
B– Materias 

Primas 

15- Materiales combustibles, 
aditivos para   combustibles, 
lubricantes y anticorrosivos 

 
10-

Combustib
les 

 
15-Petroleo
 
y Destilados 

05- 
Combustibl 

e Diesel 

 
15101505 

B– Materias 
Primas 

15- Materiales combustibles, 
aditivos para combustibles, 
lubricantes y 
anticorrosivos 

10-
Combustib

les 

15-Petroleo y 
Destilados 

06- 
Gasolina 

15101506 



 

 

 

1.4 PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 

El plazo de ejecución del contrato será a partir del inicio de la ejecución, previo el 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, hasta el veinte 

(30) de Junio de 2026 o hasta agotar el presupuesto, lo primero que ocurra. 

1.5 FORMA DE PAGO. 

El valor del contrato será desembolsado por el Municipio al Contratista de la 
siguiente manera: se pagará a monto agotable así: Un 100% mediante actas 
parciales, de acuerdo a las cantidades suministradas, las cuentas se pagaran con 
certificación de recibido parcial por parte del supervisor, previo presentación de 
informes del supervisor y contratista, cuenta de cobro o factura y demás 
documentos exigidos para pago, radicados ante la Secretaria General, si con la 
cuenta no se acompañan los documentos requeridos para el pago, será 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago 
intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

1.6 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 
1.6.1 Presupuesto Oficial Estimado: 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación asciende a la suma de 
CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS 
CUARENTA PESOS ($49.025.340) MCTE, INCLUYE TODOS LOS IMPUESTOS 
Y DEMÁS EROGACIONES, a monto agotable de acuerdo con los precios 
establecidos por el Ministerio de Minas y energía para el Distrito Especial de 
Santiago de Cali, incluye (IVA, y los demás costos directos e indirectos necesarios 
para la ejecución del contrato). 
 

El valor a adjudicar será el Presupuesto Oficial, por lo tanto, se deberá registrar 
dicho monto en la casilla oferta económica del SECOP II, el cual se considerará 
un monto agotable. La evaluación de precios se realizará con base en el valor 
total iva incluido del Formato anexo no. 4 propuesta económica, que resulta de la 
sumatoria de los valores unitarios. 

El Municipio de Guacarí Valle hará las retenciones y deducciones aplicables al caso 
y cumplirá con las obligaciones fiscales que ordene la ley. Los siguientes Impuestos 
y retenciones que surgen del presente contrato, corren por cuenta del Contratista: 

 
CONCEPTO TARIFA 

RETENCIÓN EN LA FUENTE 2% 

RETEICA 1% 

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4% 

ESTAMPILLA PRO CULTURA 2% 

ESTAMPILLA PRO DEPORTE 2,5% 

ESTAMPILLA PRO HOSPITALES 1% 

ESTAMPILLA PROJUSTICIA FAMILIAR 2% 

ESTAMPILLA PRO PACIFICO 0,5% 



 

 

1.6.3  Apropiación Presupuestal. 

El Municipio de Guacarí garantiza el presupuesto oficial para el presente Proceso 
de Selección para la vigencia 2025, de conformidad con el siguiente Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal: 

 

No. 
CDP 

FECHA NOMBRE VALOR  
VALOR A 

DISPONER 

277 28/01/2026 Vía terciaria Mejorada $49.025.340 $49.025.340 

TOTAL  DISPONIBILIDAD $49.025.340 

 
1.6.4. Lugar de Ejecución del Contrato y Entrega de los Bienes: 

El lugar de ejecución será en la jurisdicción del Municipio de Guacarí – Valle del Cauca. 

1.7 SUPERVISIÓN. 

La Supervisión del Cumplimiento del Objeto contractual, así como la coordinación 
del desarrollo de las actividades, será ejercida por el SECRETARIO GENERAL 
del municipio, o quién haga sus veces. 

La supervisión consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, 
contable y jurídico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido 
quien ejerza la supervisión se encuentra facultado para solicitar informes, 
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución contractual y es 
responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias 
que puedan constituir actos de corrupción tipificados en conductas punibles, o 
que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato. 

 
El supervisor entre otras funciones tendrá las siguientes: 

1. Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, 
pensión, riesgos laborales y/o aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, 
conforme a los términos del contrato. 

2. Vigilar la realización de las actividades del contrato conforme a lo 
establecido en el contrato. 

3. Solicitar oportunamente cualquier modificación del contrato e indicar las 
circunstancias de tiempo, modo y lugar que la justifica. 

4. Presentar el informe periódico de supervisión, en el que conste la 
verificación de la ejecución del contrato conforme lo pactado 
contractualmente. 

5. Proyectar el acta de liquidación del contrato. 

6. El supervisor presentará un informe final y el recibo a satisfacción para 
cada uno de los pagos realizados al Contratista. 

CAPÍTULO 2 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

2.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

2.1.1 OBLIGACIONES GENERALES: 



 

 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5° de la 

ley 80 de 1993. 

2. Ejecutar y cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con lo 

estipulado en los estudios previos, las cláusulas del contrato y la oferta 

presentada por el contratista. 

3. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el 

supervisor del contrato. 

4. Guardar la debida confidencialidad respecto de la documentación y trámites 

realizados en cumplimiento del objeto del contrato. 

5. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomía técnica y 

administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá 

ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista con el 

Municipio de Guacarí. 

6. Presentar informes al supervisor de avances de su gestión, en el que registre 

los logros y obstáculos eventuales para el seguimiento, sobre las actividades 

desarrolladas en cumplimiento del objeto contractual. Lo anterior en el marco de 

la coordinación propia de la prestación de servicios, sin que ello implique 

dependencia respecto al supervisor. 

7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando 

dilataciones y en trabamientos. 

8. Adoptar las medidas para mantener durante el desarrollo y ejecución del 

contrato las condiciones técnicas y económicas existentes a la celebración del 

contrato. 

9. Constituir las garantías a que haya lugar con su respectiva aprobación para el 

perfeccionamiento y debida ejecución del contrato. 

10. El Contratista se obliga a mantener al Municipio de Guacarí libre de cualquier 

daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 

actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren 

autorizados). En consecuencia, el Contratista mantendrá indemne al Municipio 

de Guacarí contra todo reclamo, demanda, acción legal y costos que puedan 

causarse surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros 

incluido el personal del Municipio de Guacarí ocasionados por el Contratista o 

por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecución 

del objeto y las obligaciones contractuales. 

11. El Contratista asumirá cualquier obligación que pudiere serle impuesta al 

Municipio de Guacarí por cualquier violación de la ley en la ejecución del 

contrato. 

12. Atender las directrices y solicitudes devenidas del supervisor del contrato para 

el idóneo y cabal cumplimiento de sus obligaciones. 

13. Informar al supervisor sobre cualquier anomalía que pueda afectar el normal 

desarrollo de las actividades o cuando se presenten peticiones o amenazas de 

quienes actúen por fuera de la ley con el objeto de obligar al contratista a hacer 

u omitir algún acto o hecho. 



 

 

14. En general, se obliga en cumplir todas y aquellas prestaciones que surjan del 

natural desarrollo del contrato y de la oferta de prestación de servicios 

presentada al Municipio de Guacarí, la cual forma parte integral del contrato, 

siempre que no se oponga a sus cláusulas. 

15. las demás inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean 

determinadas por el supervisor. 

 
2.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 

1. Suministrar combustible: Gasolina corriente y aceite combustible para motores 

pesados (ACPM) en la medida del presupuesto del contrato. 

2. Suministrar combustible de alta calidad y micro filtrado que cumpla con los 

requerimientos exigidos por el Ministerio de Minas y Energía. 

3. Entregar el combustible de forma oportuna y prioritaria de acuerdo a la orden de 

entrega del supervisor del contrato. 

4. Tener como mínimo DOS (2) surtidores de combustible con capacidad de 

suministrar Gasolina corriente y aceite combustible para motores pesados 

(ACPM). 

5. Contar con el personal idóneo que suministren el combustible con 

responsabilidad, seguridad y precisión, verificando la placa, tipo de combustible 

según el requerimiento presentado, con el fin de que sean registrados en base 

de datos establecida para el control. 

6. El contratista presentara al supervisor del contrato un informe mensualmente de 

cada uno de los suministros realizados durante este periodo y acumulados del 

contrato, relacionando fecha, hora, placa del vehículo, producto, cantidad, precio 

unitario, valor total, en medio magnético, en archivo Excel, vía correo electrónico 

los primeros cinco (5) días del mes siguiente. El listado de los vehículos se 

suministrará una vez sea adjudicado el contrato. 

7. La estación de servicio debe tener sede en el Municipio de Guacarí, o su área 

perimetral. 

8. Con cada una de las facturas de cada periodo el proponente deberá presentar 

certificación escrita del valor por galón autorizado por el gobierno colombiano y 

citar la fuente de donde ha sido tomada esta información. Los precios de los 

combustibles en Colombia se encuentran regulados mediante por las 

disposiciones normativas establecidas por el Ministerio Minas y Energía. 

 
2.1.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

1. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto 

contratado, así como la información que considere necesaria para el 

desarrollo del mismo. 

2. Requerir al CONTRATISTA para que adopte las medidas pertinentes 

cuando surjan faltas en el cumplimiento del contrato. 



 

 

3. Pagar al contratista en la forma y oportunidad definida, las sumas 

estipuladas dentro del contrato. 

4. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 

5. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al contratista el cumplimiento 

idóneo y oportuno del objeto contractual y verificar el cumplimiento del 

mismo. 

Las demás que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de 
acuerdo a la naturaleza del contrato establezca la ley, y las demás 
establecidas en la invitación a cotizar y la oferta presentada, los cuales 
hacen parte integrante del contrato. 

2.2 GARANTIAS 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y el 
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el análisis de riesgo realizado en los 
Estudios Previos, EL CONTRATISTA para asegurar el cumplimiento de sus 
obligaciones, deberá constituir una póliza de garantía única a favor del Municipio de 
Guacarí, expedida por una compañía de seguros legalmente autorizada en 
Colombia, que contenga los siguientes amparos: 

 

 

GARANTIA ESTIMACIÓN VIGENCIA 

Cumplimiento del 

contrato 

Por el 10% del valor total del 

contrato. 

Con una duración igual al 

plazo de ejecución y 4 

meses más. 

Calidad del 

servicio 

Por el 10% del valor total del 

contrato. 

Con una duración igual al 

plazo de ejecución y 4 

meses más. 

Salarios y 

Prestaciones 

Sociales 

En cuantía equivalente al 

cinco por ciento (5%) del valor 

total del contrato 

Con vigencia igual al plazo 

de ejecución y Tres (3) años 

más 

 
3. CAPÍTULO 

DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 

3. PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN 

La Invitación se publicará en la página web 
http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-ii1 en las fechas señaladas en el 
Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para 
presentar propuesta, los interesados podrán solicitar copia de la misma a costa 
del solicitante, en este documento se darán a conocer las necesidades de la 
entidad y los requisitos para participar en el proceso de selección. 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-ii1


 

 

De conformidad con el literal b) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 
3 del artículo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el término previsto para 
presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil. Si los interesados formulan 
observaciones o comentarios a la invitación, éstos serán contestados por la 
Entidad antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 

El contenido de la presente invitación debe ser interpretada integralmente. El 
orden de los capítulos y numerales no implica prelación entre los mismos. Los 
títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos. 
El presente proceso de selección se publicará y desarrollará en la plataforma 
SECOP II. 

3.1. Cierre y apertura de las ofertas - constancia de ofertas recibidas 

El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada 
en el cronograma. Las propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el 
Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II. 

 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar 
diferente al señalado en el presente pliego de condiciones, y de conformidad con 
las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP II para 
proveedores. No son válidas las propuestas remitidas por correo certificado. 

 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la 
documentación al Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública 
SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término 
establecido para ello no serán recibidas por la Entidad. 

La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la 
hora señalada en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública 
SECOP II. 

 
Será de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, 
capacitarse en el manejo de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto será el 
responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, 
de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra 
Eficiente. Así las cosas, si el interesado en participar, suministra y carga la 
información por algún canal erróneo de la herramienta, se tendrá por no recibida 
por parte del MUNICIPIO. 

 
Del acto de cierre y apertura de ofertas se levantará un acta en la que se dejará 
constancia mínima de los siguientes datos de cada propuesta recibida: nombre 
del oferente, nombre del representante legal, valor de la oferta, número de 
archivos en que fue cargada la oferta. Dicha acta será suscrita por las personas 
que delegue para este efecto EL MUNICIPIO. 

 
La Entidad debe publicar en el SECOP II el acta de cierre en la oportunidad 
establecida para el efecto en el cronograma del proceso de contratación y si en 
este no se estableció la fecha correspondiente debe publicarse a más tardar el 
día hábil siguiente a la fecha de presentación de las ofertas. (M-MSMC-02 



 

 

Colombia Compra Eficiente). 

3.2. Verificación de requisitos mínimos habilitantes y evaluación 
 

Las ofertas cargadas en la Plataforma SECOP II hasta la fecha y hora límite 
establecida en el cronograma para el presente proceso, serán verificadas y de 
ser el caso evaluadas por EL MUNICIPIO de conformidad con los términos de la 
presente invitación pública, dentro de las fechas señaladas para ello en el 
cronograma. 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el 
artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el manual M-MSMC-02 de 
Colombia Compra Eficiente, los requisitos mínimos habilitantes serán verificados 
únicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR PRECIO. 

En virtud de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, 
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las 
condiciones de la invitación, el MUNICIPIO debe verificar el cumplimiento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. 

3.3. Informe de Evaluación 
 

En aplicación de lo contenido en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 
2015, al comité evaluador corresponderá la verificación y evaluación de las 
ofertas, la cual será adelantada por quien sea designado por el ordenador del 
gasto sin que se requiera de un comité plural, quien recomendará al Ordenador 
del Gasto del MUNICIPIO, el sentido de la decisión a adoptar. 

 
El informe de evaluación debe indicar si el oferente cumplió con los requisitos 
habilitantes o de otro tipo establecidos en la invitación a participar, el valor de su 
oferta y la fecha y hora de presentación de la oferta, según el manual M-MSMC- 
02 de Colombia Compra Eficiente. 

De conformidad con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015, la entidad publicará el informe de evaluación durante un (1) día hábil, plazo 
único para que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluación. 

 
En todo caso, la Entidad Estatal debe indicar a los proponentes subsanar 
inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias 
o los errores no represente una reformulación de la oferta, de acuerdo con el 
manual M-MSMC-02 de Colombia Compra Eficiente. 

3.4. Aceptación de oferta 
 

De acuerdo con el literal c) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo consignado 
en el artículo 2.2.1.1.1.4.3 del Decreto 1082 de 2015, El MUNICIPIO debe aceptar 
la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas 



 

 

en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de 
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del 
contrato. 

 
Si hay empate, la Entidad aceptará la oferta que haya sido presentada primero 
en el tiempo. 
La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato, 
con base en lo cual se efectuará el registro presupuestal. 

 
La oferta y aceptación de oferta serán publicados en el SECOP II en la fecha 
establecida en el cronograma y si esta no fue establecida se publicará el día hábil 
siguiente a la adjudicación. 
La comunicación de aceptación de la oferta es el acto de adjudicación. 

 
El valor por el cual se suscribirá la aceptación de oferta, será por el menor valor 
ofertado, siempre que se cumpla con las condiciones señaladas en la presente 
invitación. 

3.5. Adjudicación Parcial 
El presente proceso de selección NO admite adjudicación parcial. 

3.6. Criterios De Desempate 
 

Conforme al artículo 35 de la ley 2069 de 2020, reglamentado por artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el puntaje total 
de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a 
recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades 
Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados 
por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en 
todo caso los compromisos internacionales vigentes. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza 
de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen mayoritariamente. 

 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la 
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o 



 

 

promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 
reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:(a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza 
de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios 
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 

 
8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 



 

 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá 
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando 
aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 

PARÁGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de 
capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un 
año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a 
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la misma. 

 
PARÁGRAFO 3. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de 
factores de desempate en casos en que concurran dos o más de los factores aquí 
previstos. 

3.7. Oferta Única 

Si dentro del Proceso de Selección se presenta un único oferente, y el valor de 
su oferta se ajusta al Presupuesto Oficial y cumple con todos los requisitos y 
condiciones técnicas exigidas, se le podrá adjudicar el mismo. 

3.8. Oferta con Valor Artificialmente Bajo 
 

De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, si de acuerdo con la información obtenida por el MUNICIPIO en su deber 
de análisis de que trata el artículo 15 de la misma norma, el valor de una oferta 
parece artificialmente bajo, debe requerir al oferente para que explique las 
razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité 
evaluador o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar 
la oferta o continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas. 

 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor, responde a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el 
cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad estatal 
debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. 

 
3.9. Declaratoria Desierta 

La entidad declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 

1. No se presenten Ofertas. 
2. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en las especificaciones y 



 

 

condiciones mínimas exigidas. 
3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 

4. El representante legal de la Entidad o su delegado no acoja la 
recomendación del Asesor Evaluador y opte por la declaratoria de desierta 
del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión. 

5. Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 

La declaratoria se hará mediante acto administrativo debidamente motivado en el 
cual se expresarán las razones que condujeron a esa decisión. Dicha decisión se 
publicará en la Plataforma SECOP II, y de ésta forma se notificará a los oferentes. 

 
En caso de declaratoria de desierto del presente proceso, EL MUNICIPIO 
evaluará la opción que asegure con menos traumatismo, la continuidad de los 
planes o proyectos y procederá a efectuar la correspondiente contratación de 
conformidad con la ley. 

 
3.10. Causales de Rechazo de la Oferta 

 
En adición a otras causas previstas por la ley, la Entidad rechazará las Ofertas 
presentadas por los Proponentes que se enmarquen en los siguientes casos: 

 
1. Cuando la propuesta se presente después de la fecha y hora exacta 

establecida como límite para el cierre del presente proceso de selección. 
2. Cuando la oferta no contenga la propuesta económica, o no esté 

debidamente diligenciada de acuerdo a lo establecido en el ANEXO No 4. 
3. Cuando el valor de cada uno de los ÍTEMS y el valor total de la oferta, 

superen el valor de cada uno de los ÍTEMS y el valor total fijado en el 
presupuesto oficial, descrito en los estudios previos y los demás documentos 
publicados dentro del proceso. 

4. Cuando la propuesta económica no fuere presentada debidamente firmada 
por el proponente o el representante legal, si es persona jurídica. 

5. Cuando sea extemporánea, es decir, si se presenta después de la fecha y 
hora fijadas para el cierre del proceso de Selección. 

6. Por no considerar las modificaciones a la Invitación Pública que mediante 
adendas haya hecho el Municipio. 

7. Cuando se solicite o se le informe al proponente que debe subsanar alguno 
de los documentos o de los requisitos de participación y no lo haga dentro 
del término fijado, o cuando habiendo aportado, no esté acorde con las 
exigencias de la Invitación Pública. 

8. Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios ítems en la 
“PROPUESTA ECONÓMICA”, o se modifique o altere, la descripción de un 
elemento, unidad o cantidad o cunado la propuesta económica no esté 
debidamente suscrita. 

9. Cuando no incluya algún documento que, de acuerdo con la Invitación 
Pública, se requiera adjuntar y dicha deficiencia impida la comparación 
objetiva con otras ofertas. 

10. Se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido 
correspondencia interna, proyectos de conceptos de evaluación o de 
respuesta u observaciones no enviados oficialmente a los proponentes. 

11. Se compruebe confabulación entre los proponentes tendiente a alterar la 
aplicación de los principios que rigen el procedimiento de contratación. 



 

 

12. En la propuesta se encuentre información o documentos que contengan 
datos que no correspondan a la realidad o que contengan errores que 
determinen el resultado de la evaluación. 

13. En el caso que se verifique que el proponente se encuentre incurso en las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley 
o que no se allegue la certificación juramentada de no inhabilidades, 
incompatibilidades o conflicto de intereses. 

14. Cuando la oferta presente valor artificialmente bajo de acuerdo a las 
condiciones establecidas en el presente proceso de selección. 

 

4. CAPÍTULO DE LA OFERTA 

PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

4.1. PRESENTACIÓN. 

Los proponentes deberán presentar sus Ofertas únicamente en la plataforma 
Secop II, debidamente firmadas, y diligenciados todos los formatos contenidos en 
los anexos que integran la presente Invitación Pública, en la fecha establecida en 
el Cronograma establecido en la plataforma Secop II, 

La propuesta estará vigente por el término de sesenta (60) días calendario, 
contados desde la fecha de presentación de Oferta establecida en el 
Cronograma. 

La presentación de las ofertas se someterá a las siguientes formalidades: 

1. Cada oferente puede presentar solo una propuesta de manera virtual a través 
del SECOP II que contenga la totalidad de los documentos solicitados en la 
presente invitación. 

2. Se presentarán únicamente en la plataforma Secop II, en la fecha y hora 
estipulada en el cronograma establecido en la plataforma Secop II. 

3. Todos los anexos deberán estar firmados por el oferente, persona natural o 
por el representante legal o apoderado de la persona jurídica. 

4. El día del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Entidad 
publicará un informe con la lista de las Proponentes y la hora de presentación 
de las Ofertas en el formato determinado para ello, la hora oficial será la del 
recibido a través de la plataforma. 

5. Las propuestas recibidas después de la hora y fecha señalada en el 
cronograma, no serán recibidas, ni tenidas en cuenta para adelantar el 
presente proceso de selección de mínima cuantía. 

6. La propuesta deberá ir acompañada de TODA la documentación solicitada, 
anexos y demás información necesaria, que permitan verificar el 
cumplimiento de los requisitos mínimos. El proponente deberá indicar en los 
anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento. 

7. La propuesta deberá presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni 
borrones, contestando en forma clara y precisa cada uno de los datos que 
se solicitan y anexando todos los documentos que son requisitos 
indispensables para el estudio de la propuesta. Cualquier enmendadura que 
contenga la propuesta, deberá ser aclarada y validada con la firma del 



 

 

oferente en la misma propuesta. De lo contrario se entenderá como no 
aportada. 

8. Las ofertas deben presentarse UNICAMENTE Y EXCLUSIVAMENTE de 
manera virtual a través del SECOP II que contenga la totalidad de los 
documentos habilitantes solicitados en la presente invitación 

9. Las propuestas deberán ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el 
cronograma del proceso en la plataforma virtual SECOP II. 

10. No se aceptarán ofertas presentadas en otro lugar o las que por cualquier 
causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora señaladas para el cierre 
del proceso. Éstas serán devueltas sin abrir. Tampoco se recibirán ofertas 
enviadas por correo electrónico, ni por fax. 

11. No se aceptarán ofertas parciales, alternativas ni complementarias. 
Tampoco se aceptarán modificaciones u ofertas complementarias que 
fueren presentadas con posterioridad al cierre del proceso; lo cual no obsta 
para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias. 

4.2. OFERTA ECONÓMICA. 

Constituye el valor económico que el oferente propone a la Entidad, en la cual 
debe incluir todas las variables, índices o costos que inciden en el valor ofertado; 
y para su elaboración se encuentra el FORMATO ANEXO NO. 4, que debe estar 
suscrito por el oferente (persona natural) o representante legal (persona jurídica, 
consorcio o unión temporal); y deberá incluir el IVA de conformidad con el régimen 
tributario del proponente, en los términos de la invitación pública. El valor total 
de la oferta es el resultado de la sumatoria de los valores unitarios, los cuales 
no podrán superar el valor fijado en el presupuesto oficial, descrito en los 
estudios previos y los demás documentos publicados dentro del proceso, so 
pena de ser rechazada la propuesta. 

 
El contenido de las ofertas es de carácter reservado en la forma que la ley lo 
determina. Después de entregadas las ofertas y cerrado el proceso de selección 
no se permitirá el retiro total o parcial de los documentos que las componen, hasta 
tanto no se haya legalizado el respectivo contrato. No habrá exenciones en la 
responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se 
suministren tanto en el proceso de selección, como en el desarrollo del contrato. 
 
Los documentos que deben conformar la oferta, se describen en el presente 
Invitación, y deben cargar y presentarse en la Plataforma SECOP II, de acuerdo 
con las solicitudes realizadas en la presente convocatoria pública, para facilitar la 
verificación, evaluación y calificación de la misma. 

 
Dentro de la plataforma de SECOP II, se debe realizar el cargue de la totalidad 
de los documentos requeridos en la presente convocatoria, dado que este 
requisito es de carácter obligatorio dentro de la plataforma, por lo que se 
recomienda al futuro proponente, que si no cuenta con algún documento se 
deberá anexar un documento soporte para poder continuar y realizar la carga 
eficientemente dentro del portal, de lo contrario no podrá continuar con el proceso 
y culminar el cargue de la totalidad de la propuesta. 

 
Si el oferente presenta al MUNICIPIO las explicaciones o aclaraciones 
solicitadas, en un término posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la 
respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las presenta, EL MUNICIPIO 



 

 

entenderá que no está interesado en continuar en el proceso de selección por lo 
cual se rechazará la oferta. 

4.3. DOCUMENTOS JURIDICOS 
 

4.3.1. Carta de presentación de la propuesta. 
 

El proponente deberá adjuntar a la propuesta, la carta de presentación de la 
misma, debidamente firmada por el proponente: persona natural, representante 
legal para personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de 
consorcio o unión temporal, o apoderado debidamente constituido. Con la firma 
original del FORMATO ANEXO No. 1. el oferente declara bajo la gravedad del 
juramento que no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e 
inhabilidad para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los 
procedimientos, contenidos y obligaciones recíprocos derivados del estudio 
previo y de la invitación pública. 

 
4.3.2. Poder debidamente constituido. 

 
En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe 
encontrarse debidamente facultado para participar en el proceso de contratación 
y suscribir el contrato que se derive de éste. Cuando se trate de personas 
naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán 
además acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado 
para realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y 
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de 
selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como 
el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 
necesarios de acuerdo con la convocatoria, así como para ejecutar el contrato, 
liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente. 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará 
para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes del consorcio o unión temporal con los requisitos relacionados con la 
autenticación, consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el 
Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá 
otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal. 

En el evento en que el proponente no allegue el poder debidamente constituido 
por falta de capacidad (presentar la propuesta o celebrar el contrato o ejecutarlo 
o liquidarlo o representarla judicial y extrajudicialmente) la propuesta será 
RECHAZADA. 

 
4.3.3. Cédula de ciudadanía. 

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de 
contratación, deberá allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadanía 
amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por 
la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009. Igualmente lo 
deberá hacer el representante legal de la persona jurídica que se presente como 
proponente y cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal que se 



 

 

constituya para el efecto. 

 
4.3.4. Libreta militar. 

Los proponentes, personas naturales, deben presentar la copia de la libreta militar 
ampliada al 150%, siempre que reúna la siguiente condición: Hombre menor de 
50 años. 
En caso de consorcio o unión temporal, este requisito deberá cumplirse respecto 
de cada uno de sus integrantes, de conformidad con el artículo 111 de Decreto 
2150 de 1995. 
Si el proponente es transgénero se inaplicará el artículo 36 de la Ley 48 de 1993, 
tal como lo indica la Corte Constitucional. 

 
4.3.5. Certificado de Existencia y Representación legal. 

 
Las personas jurídicas deben estar legalmente constituidas con una antigüedad 
no menor a dos (02) años, respecto a la fecha del cierre del proceso y que se 
encuentre vigente su representación legal, y su duración no podrá ser inferior a 
la del plazo del contrato y un año más, contados a partir de la fecha de cierre para 
presentar propuesta, lo que se acreditará con la presentación del certificado de 
existencia y representación legal, el que deberá tener una fecha de expedición 
no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha límite para la 
entrega de las propuestas, debidamente renovada. 

 
Las Personas Naturales deben estar inscritas en el registro mercantil de la 
Cámara de Comercio, con dos (02) años de antelación a la fecha prevista para el 
cierre del proceso de contratación, lo que se acreditará con el respectivo 
certificado, el cual deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario contados a partir de la fecha límite para la entrega de ofertas, 
debidamente renovado. 

4.3.6. Autorización del órgano social. 
 

Si el estatuto social impone restricciones a la autorización para la presentación 
de la propuesta y/o suscripción del contrato, conferida al representante legal, se 
debe adjuntar copia del documento de autorización correspondiente, emitido por 
la junta de socios u órgano superior de gobierno social. Para el caso de 
consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los 
integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante. 

 
4.3.7. Registro Entidad sin Ánimo de Lucro - Cooperativas. 

 
Si el proponente es una entidad sin ánimo de lucro presentará el correspondiente 
certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de 
Comercio del domicilio principal de la entidad sin ánimo de lucro u otro órgano 
competente en donde conste su registro y personería jurídica con una antelación 
no superior a treinta (30) días calendario, anteriores al cierre del presente proceso 
de selección, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, 
cumple con los requisitos exigidos y no tiene límites a su ejercicio social. Así 
mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de 
selección. 



 

 

 
4.3.8. Constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

 
Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, se debe 
anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el 
estricto cumplimiento de lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, 
donde se debe: 

 
1. Indicar en forma expresa si su participación es a título de 

CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 
2. Designar la persona, que para todos los efectos representará el 

consorcio o la unión temporal. 
3. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los 

miembros del consorcio o la unión temporal y sus respectivas 
responsabilidades. 

4. Precisar cuál es el porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

5. En el caso de la UNIÓN TEMPORAL, señalar en forma clara y 
precisa, los términos y extensión de la participación en la propuesta 
y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada 
uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 

6. Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la del 
contrato y un año más. 

7. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 
1997, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el 
documento de constitución, para efectos del pago, en relación con 
la facturación deben manifestar: 

 
- Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno 

de sus integrantes, caso en el cual se debe informar el número del NIT de 
quien factura. 

- Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los 
integrantes del consorcio o la unión temporal, caso en el cual se debe 
informar el número del NIT de cada uno de ellos y la participación de cada 
uno en el valor del contrato. 

- Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, caso en 
el cual se debe indicar el número. Además, se debe señalar el porcentaje 
o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes y el 
nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 

 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio 
o unión temporal, deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo 
con su participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, 
para efectos de ser declarado. 

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los 
requisitos establecidos en las disposiciones legales. 

En caso de resultar favorecidos con la adjudicación para la suscripción del 



 

 

contrato, deberá presentar el respectivo Registro Único Tributario – RUT del 
consorcio o unión temporal. 

 
Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a 
terceros, sin obtener la autorización previa, expresa y escrita del MUNICIPIO. En 
ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio 
o unión temporal. 

NOTA: Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como 
proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma 
del SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente 
singular y presentar documentos como proponente plural. 

 
4.3.9. Certificación del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema 
Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales. 

Corresponde al FORMATO ANEXO No. 3 que debe ser diligenciado por el 

proponente, firmado original. 

Persona natural. Cuando el oferente sea persona natural deberá adjuntar una 
certificación emitida por la entidad promotora de salud, pensión y riesgos 
profesionales, expedida dentro de los 30 días calendario anteriores a la fecha 
señalada para la finalización del término para presentar ofertas, que demuestre 
estar afiliado al sistema de seguridad social en salud y en pensiones o fotocopia 
de las planillas de pago en donde conste que se encuentra al día por este 
concepto para la fecha de cierre del presente proceso, el valor cancelado, el 
periodo de cotización, la fecha de pago y la entidad promotora de salud y riesgos 
laborales a la que se encuentre afiliado cuando a ello haya lugar, en los términos 
del Literal a) del Artículo 2 de la Ley 1562 de 2012. En el caso de que tenga 
personal a su cargo, deberá acreditar la correspondiente declaración 
juramentada (Ley 789 de 2002), suscrita por el proponente. 

Persona Jurídica. En el caso de personas jurídicas, deberán presentar una 
certificación, expedido por el Revisor Fiscal, cuando lo exija la Ley, o por el 
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el 
pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que 
a la fecha de presentación de su oferta, ha realizado el pago de dichos aportes 
correspondientes a los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada 
fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto 
de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el 
acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad 
con la cual existe el acuerdo de pago. 

Propuestas conjuntas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, 
cada uno de sus miembros integrantes, deberá aportar el certificado aquí exigido. 



 

 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas 
jurídicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia, deberán acreditar este 
requisito o certificar las circunstancias que demuestren que no tiene obligaciones 
frente al sistema de Seguridad Social en Colombia. 

 
Cuando se presente certificación suscrita por Revisor Fiscal, deberá aportarse 
fotocopia de la Cédula de Ciudadanía, de la tarjeta profesional de contador y de 
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores. 

 
4.3.10. Certificado de no inclusión en el boletín de responsables fiscales. 

 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite 
de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, 
exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar 
cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona 
natural o jurídica y su representante legal según se trate, no se encuentran 
reportados en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría 
General de la República con periodicidad trimestral. 

 
Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación el MUNICIPIO, 
verificará en el último boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría 
General de la República que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando 
el mismo sea un consorcio o una unión temporal, no se encuentre (n) reportado 
(s) en dicho boletín. 

Tratándose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y 
en cuyo país de origen no existe Boletín de Responsables Fiscales o su 
equivalente, deberá indicar ésta circunstancia, en documento suscrito bajo la 
gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante legal 
de la persona jurídica, como interesado individual o integrante del interesado 
plural. 

4.3.11. Certificación de no reporte en el Sistema de Información de Registro 
de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduría General de la Nación. 

 
Con el fin de acreditar la no inclusión en el Sistema de Información de Registro 
de Sanciones e inhabilidades el MUNICIPIO, verificará el certificado de 
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, 
que el proponente, persona natural o jurídica y su representante legal y cada uno 
de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unión temporal o una 
promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s). 

4.3.12. Certificado de antecedentes Disciplinarios, judiciales, Sistema de 
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC e Inhabilidades por Delitos 
Sexuales. 

El proponente no deberá registrar antecedentes disciplinarios (Artículo 174 de 
la Ley 734 de 2002) ni deberá registrar antecedentes judiciales (Policía 
Nacional), igualmente no deberá estar reportado con multas referentes al Código 
de Infracción de Policía, (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas 



 

 

RNMC), Ni tener Inhabilidades por Delitos Sexuales, ni estar inscrito en el 
registro de deudores morosos alimentarios -REDAM, situación que puede ser 
verificada por la Entidad Contratante. 

 
Igual requisito deberá cumplir: 

✓ El Representante Legal de las personas jurídicas, los socios principales. 

✓ El representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra 
forma de asociación, 

✓ Los integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra 
forma de asociación y sus respectivos representantes legales y, 

✓  El proponente persona natural individual o integrante de alguna de las 
formas asociativas. 

4.3.13. Compromiso Anticorrupción. 
Corresponde al FORMATO ANEXO No. 2 que debe ser diligenciado por el 
proponente, firmado original. 

4.3.14. Registro único tributario – RUT. 

Toda persona natural o jurídica deberá informar su condición de responsable 
del impuesto a las ventas mediante el suministro de una copia o fotocopia del 
Registro Único Tributario RUT, en donde deberá constar su régimen. 

 
4.3.15. Certificación bancaria. 

El proponente debe presentar una certificación expedida por una entidad 
bancaria, con una antelación no superior a treinta (30) días calendario, anteriores 
al cierre del presente proceso de selección, en el cual conste el tipo y número de 
cuenta. El titular de la cuenta bancaria debe ser el proponente. 

4.4. CAPACIDAD FINANCIERA. 

Dado que este proceso es de MINIMA CUANTIA por ser el valor del contrato el 
10% correspondiente a la menor cuantía del MUNICIPIO, de conformidad con lo 
señalado en el literal b del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 2 del 
artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, no se exigirá una capacidad 
financiera, toda vez que el pago se realizará contra entrega a satisfacción de los 
suministros realizados. 

4.5. DOCUMENTOS HABILITANTES DE CARÁCTER TÉCNICO 
 

4.5.1 Especificaciones Técnicas 

En Cumplimiento de las condiciones técnicas de los servicios requeridos 

establecidas y descritas en el FORMATO ANEXO No. 7, DOCUMENTO DE 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, El oferente deberá presentar este documento 

suscrito por el Representante legal manifestando que cumple con la totalidad de las 

especificaciones técnicas descritas en este anexo y en la Invitación Pública, además 

manifestando que cumple con el lleno de los requisitos mínimos exigidos; para lo 

que deberá hacer una valoración de las condiciones y demás aspectos que 

fundamenten su ofrecimiento técnico. 



 

 

4.5.3 CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA: 

El proponente deberá acreditar la experiencia mediante la presentación de tres 
(03) certificaciones, de un contrato celebrado y ejecutado con empresa pública o 
privada, cuyo objeto este relacionado con el del presente proceso de selección. 

 
La certificación debe especificar claramente: 

 

• Nombre razón social o denominación social del contratante y 
PROPONENTE NIT, dirección y teléfonos. 

• Objeto de contrato. 

• Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato (día, mes, 
año). 

• Valor final del contrato en pesos, incluido el valor inicial más la 
adiciones en valor y los reajustes que se hubiesen presentado 
durante el ejercicio del contrato, a la fecha de terminación de 
los servicios certificados. 
 

Si el proponente o sus integrantes presentan certificaciones en las cuales haya 
participado como integrantes de consorcios o uniones temporales, deberán 
indicar el porcentaje de participación en la asociación. 

 
Si el proponente o sus integrantes presentan certificaciones en las cuales haya 
participado como integrantes de consorcios o uniones temporales, deberán 
indicar el porcentaje de participación en la asociación. 

 
En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión 
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el 
porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de 
fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado del Contador Público o del 
Revisor Fiscal (si la persona jurídica tiene Revisor Fiscal) que así lo acredite. 

 
Si la certificación no contiene la información solicitada puede presentarse 
fotocopia del contrato junto con el acta de recibo final o el acta de liquidación, 
donde se pueda obtener la información requerida. 

 
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona 
jurídica cuando éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna 
de las modalidades previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá 
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará según se 
disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso. 

 
Cuando se trate de personas extranjeras sin sucursal en Colombia, EL 
MUNICIPIO verificará la información sobre las condiciones de experiencia de los 
proponentes de la siguiente forma: 
El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este 
documento. 
En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a 
Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva 



 

 

que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento. 
 

Si la certificación se encuentra en idioma distinto al de la República de Colombia, 
deberá adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la traducción 
oficial del documento tal y como lo establece el artículo 260 del Código de 
Procedimiento Civil Colombiano 
Nota 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del Código de 
Comercio, en concordancia con el artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el artículo 3 
del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 2000, modificada por la 
Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos 
colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la 
fecha de su suscripción o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que 
indique el Banco de la República. 

 
CAPÍTULO 5 

FORMATOS DEL PROCESO 

 
✓ FORMATO ANEXO 1: CARTA DE PRESENTACIÓN 
✓ FORMATO ANEXO 2: COMPROMISO ANTICORRUPCION 

✓ FORMATO ANEXO 3: CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL 

✓ FORMATO ANEXO 4: PROPUESTA ECONÓMICA 
✓ FORMATO ANEXO 5: EXPERIENCIA 

 
✓ FORMATO ANEXO 6: CERTIFICADO DE NO INHABILIDADES E 

INCOMPATIBILIDADES. 

✓ FORMATO ANEXO 7: DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 

 
La presente invitación pública se suscribe en el Municipio de Guacarí, el  Doce  (12) de 
Febrero de 2026. 

 
*ORIGINAL  FIRMADO* 

LEONOR ABADÍA BENÍTEZ 

ALCALDESA MUNICIPAL 
 
 
 
 
 

 
Proyectó: Jose Fernando Osorio Tamayo- Abogado contratista  
Revisó:  Julián David Grajales Toro- Jefe Oficina Jurídica (E) 


