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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Febrero de 2026

Sefior(a)

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9139081

Coordinador Académico Construccién

VIRTUALES

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Febrero del afio 2026

Referencia: No 9139081 del afio 2026

GLENDIS ALCIRA MEDINA MEDINA, identificado con la cédula de ciudadania No. 57309174
de Pivijay, en mi calidad de Contratista del SENA, en VIRTUALES, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Febrero de 2026 por valor
de (3709459). Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta AHORROS No. 76922513623 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 28 de Agosto de 2026.

OBJETO: Desarrollar formacidon profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de

ORGANIZACION DOCUMENTAL, participando en los equipos de diseiio y desarrollo

curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la
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informacién y la comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas

institucionales y la normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Planificar el desarrollo Planificar el desarrollo Planeacién
curricular del programa de curricular del programa Pedagdgica y
formacion a impartir de de formacién a impartir | Cronograma de
acuerdo a los de acuerdo a los Actividades Tco. en
procedimientos de procedimientos de Operaciones de
formacidn profesional de la formacién profesional de | Comercio Exterior
entidad. la entidad. Modalidad Virtual
Fichas 3069883, Tgo
Coordinacién de
Procesos Logisticos
Fichas 2977680,
3070152, 3070153,
Tgo Desarrollo
Publicitario Fichas
3118424
2 Participar en la elaboracion No Aplica No Aplica
del proyecto formativo de
cada programa de formacion
a impartir de acuerdo a los
procedimientos de
formacion profesional de la
entidad
3 | Gestionar la informacién de | Asociar aprendices a la Fichas creadas.
planificacién curricular, ruta de aprendizaje. Reportes de
gestidon de proyectos Evaluacién de juicios cumplimiento de
formativos, juicios evaluativos y registros de | estandares de
evaluativos, novedades e novedades de complementaria
cancelamiento de virtual y Titulada.
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inasistencias en el aplicativo
institucional SOFIA Plus

aprendices. Planificacion
de instructores, solucién
de problemas técnicos,
generacion de reportes
en SOFIA Plus, revision
de perfiles de tutores y
disefios curriculares.
Seguimiento a fichas de
complementariay
tecndlogo virtual

Reporte de Juicios
evaluativos 2Tco. en
Operaciones de
Comercio Exterior
Modalidad Virtual
Fichas 3069883, Tgo
Coordinacién de
Procesos Logisticos
Fichas 2977680,
3070152, 3070153,
Tgo Desarrollo
Publicitario Fichas
3118424

Gestionar actividades de
formacién con apoyo en la
plataforma virtual dispuesta
por la entidad y garantizar el
uso de la misma por parte de
los aprendices

Registro de notas en el
centro de calificaciones y
seguimiento a
aprendices.
Procedimiento de
alistamiento, de
ejecucidn y cierre de
curso de
complementariay
tecndlogo virtual con
base en los estandares
de ejecucién de la
formacién
complementaria con
modalidad virtual.
Evaluar actividades de
aprendizaje por cada
unidad tematica.
Retroalimentary
concluir foros tematicos
por cada tema de las
diferentes unidades

Reportes de
cumplimiento de
estandares de
complementaria
virtual. Espacio de
Induccion y etapa
lectiva, Tco. en
Operaciones de
Comercio Exterior
Modalidad Virtual
Fichas 3069883, Tgo
Coordinacion de
Procesos Logisticos
Fichas 2977680,
3070152, 3070153,
Tgo Desarrollo
Publicitario Fichas
3118424

Ejecutar acciones de
formacién profesional segln
el drea de conocimiento
asignada en el objeto
contractual y acorde al nivel

Atencidn a los
aprendices por medio de
mensajeria interna en la
plataforma SENA,

sesiones en linea, foros

Espacio virtual de los
programas de Tco. en
Operaciones de
Comercio Exterior
Modalidad Virtual
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de formacidn, jornaday
modalidad

tematicos y correo
electrénico. Atencidn a
los grupos de Tco. en
Operaciones de
Comercio Exterior
Modalidad Virtual
Fichas 3069883, Tgo
Coordinacion de
Procesos Logisticos
Fichas 2977680,
3070152, 3070153, Tgo
Desarrollo Publicitario
Fichas 3118424

Fichas 3069883, Tgo
Coordinacién de
Procesos Logisticos
Fichas 2977680,
3070152, 3070153,
Tgo Desarrollo
Publicitario Fichas
3118424

Participar activamente en los
procesos de investigacion
aplicada e innovacion,
autoevaluacion de
programas y otros
programas misionales del
centro segln la
programacion especifica
asignaday acorde a los
lineamientos y directrices
requeridas por el lider del
area respectiva

No Aplica

No Aplica

Aplicar como candidato al
proceso de certificacién por
competencias laborales en la
norma Orientar formacion
presencial de acuerdo con
procedimiento técnicoy
normativo

Participar en la
convocatoria para la
certificacidon en la
competencia laboral
ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTQOS
TECNICOS Y NORMATIVA

NIVEL SUPERIOR
ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y
NORMATIVA. Cédigo:
240201056 - Version:
1

Proveerse de los Elementos
de proteccion personal que
requiera para el desarrollo
de sus actividades segun las
directrices del Sistema de

No Aplica

No Aplica

GTH-F-062 V10




SENA

N

Seguridad y Salud en el
Trabajo

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9497297057 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,
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GLENDIS ALCIRA MEDINA MEDINA
Contratista

C.C. No. 57309174

Recibi a satisfaccion:

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 9139081 de 2026

Coordinador Académico Construccion
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Accede a SOFIA  Area Personal

83 @5 GLENDIS ALCIRA MEDINA MEDINA @ v

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
M Pagina principal del sitio
W Secciones
B Mis cursos
E] Anuncios de la pagina
v Mis cursos
b
P_134600_V_2834662 R_
8.C 9208
>
P 134600_V_2834663_F_
8.C 9208
P2
P_134600_V_2834664 F_
8.C 9208
>
P 134600V 3069883 R_
8. C 9208

& VISTA GENERAL DE CURSO

r #

| Todos v J| Buscar |L Crdenar por nombre del curso ¥ ]L Tarjeta ¥ J
COORDINACION DE COORDINACION DE COORDINACION DE DESARROLLO
PROCESOS LOGISTICOS PROCESOS LOGISTICOS PROCESOS LOGISTICOS PUBLICITARIO (3118424)
(2977680) (3070152) (3070153) Formacian Titulada Virtual ...
Formacian Titulada Virtual ... Formacion Titulada Virtual ... Formacion Titulada Virtual ...
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.
-
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Accede a SOFIA. Area Personal A2 @y GLENDIS ALCIRA MEDINA MEDINA (@) v Modo de edicion

S:C_EJEDB_ Sesién - Fondo Emprender

. de GLENDIS ALCIRA MEDINA MEDINA - miércoles, 18 de junio de 2025, 21:33
> Participantes

BB Calificaciones
v E] ANUNCIOS Estimados Aprendices.

B Sesion - Fondo - _— . i .
El proximo 18 de junio estaremos realizando una sesion en linea en donde hablaremos del fondc emprender del Sena. Daremos a conocer todo;

Emprender
B los beneficios que ofrece este programa y los requisitos que se deben presentar para ser elegido como candidato beneficiario. @‘
=] Foro de Dudas e

Inquietudes Espero tu puntual asistencia:

> INFORMACION W

GENERAL Fecha: 15 junio

> CRONOGRAMA Hora: 6:00 pm

> ACTIVIDADES
INICIALES Link de Acceso:

> FASE 1 ANALISIS
> FASE 2 PLANEACION % T7h3 ;
» FASE 2 EJECUCION 6273836f0892%22% 7

cor

» FASE 4 EVALUACION
» SESIOMES EN LINEA Enlace permanente Editar Borrar Responder
> BIBUIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE - Aprendices Aprobados Fase Lectiva

s _________________________________________________________________________________________________________________J b



Accede a SOFIA  Area Personal

A @i GLENDIS ALCIRA MEDINA MEDINA @ v

P_134600_V_2834662_R_
8.C 9208
W
P_1324600_ V_ 2834663 _R_
3. C 9208
> Participantes
BR Calificaciones
ANUNCIOS
v E] Foro de Dudas e
Inquietudes

B Proyecto Etapa
Productiva

» INFORMACION
GENERAL

? CRONOGRAMA

? ACTIVIDADES
INICIALES

> FASE 1 ANALISIS

> FASE 2 PLANEACION
> FASE 3 EJECUCION
> FASE 4 EVALUACION

AMUNCIOS Ir a...

Proyecto Etapa Productiva
de GLEMDIS ALCIRA MEDINA MEDINA - lunes, 16 de junio de 2025, 22:09

Estimados aprendices,

Les informo que esta semana estaré atenta a todas las dudas que se tengan sobre el desarrollo de su etapa productiva, sobre todo sobre la
alternativa de proyecto productivo.

Estaré lista para colaborar

Enlace permanente Editar Borrar esponder

e

L1

Disefio curricular =

s _________________________________________________________________________________________________________________J b
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