
ANEXOS 
 

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
Lugar y fecha,  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación XXXXXXXXXXXX 
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de 
representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia; cuyo 
objeto es: ________________________ y hago las siguientes manifestaciones: 
 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto adjudicatario del proceso 
de contratación de la referencia.  

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de contratación en la fecha 
prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos del proceso.  

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos contenidos. Dentro 
de los documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la descripción, las unidades y cantidades 
establecidas en el Formulario 1.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación.  
5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del proyecto, por lo que 

asumo la responsabilidad de su revisión con la presentación de esta oferta.  
6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al mismo, así como 

aquellos asignados en el pliego de condiciones.  
7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total responsabilidad frente a 

la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en 
el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos hallamos 
incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la 
Constitución y en la ley. 

9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos 
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos 
en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la ley. 

10. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona jurídica que 
representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, 
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a 
la entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la 
etapa procesal en que se encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las 
sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, 
la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno 
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana 
y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo estamos 
incursos en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

13. Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de condiciones y me 
comprometo a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en actividades delictivas, así 
como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 



15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en alguna de 
las causales de rechazo señaladas en la sección 1.15 del Documento Base.  

16. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a suscribir estas y aquel 
dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos en los Documentos 
del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato, en tanto 
además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión 
de pago de tales gastos.  

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, consultando el Sistema 
Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, 
autorizo a la entidad para que lo haga electrónicamente al correo electrónico indicado al final de este documento. 
 
[Incluir para procesos de contratación adelantados por SECOP II] 
 
Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación, a través del 
usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el 
artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.  
 

20. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 
 

El proponente es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece a un 
grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del Grupo Empresarial: __________ 
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación en el grupo 
empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
  

Composición de 
la persona 
jurídica 
 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 
Composición Accionaria del proponente o de las personas jurídicas que integran el 
proponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades anónimas abiertas): 
 
 [Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que conforman el 
proponente] 
 

Porcentaje 
Participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 
Identificación 

Nombre o Razón 
social del 
Accionista 

   

   



 
 
 

   

 
21. [Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene información reservada en 

los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde se encuentra la información reservada] de 
acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el carácter de reservado] 

22. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de contratación, 
bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

23. Recibiré notificaciones del contrato en: 
 

Persona de contacto [Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

24. [En caso de que el proceso de contratación se adelante a través del SECOP II deberá incluirse lo siguiente:] He 
leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

25. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 – Presupuesto oficial” en caso de 
resultar adjudicatario.  
 

 

Atentamente, 

 

Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Matrícula profesional No. _______________________________________ [anexar copia] 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 



ANEXO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
 
Yo, [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],manifiesto que me 
comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad 
todos los compromisos relacionados con la futura contratación; suministrando al MUNICIPIO DE MACANAL, toda 
información sobre actos de corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso 
contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento y me comprometo a:  
 
 
Teniendo en cuenta que:  
 
i. Cumplir estrictamente la Ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que siempre produzcan los 
efectos buscados por las mismas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso de 
Contratación. 

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de Contratación, primen los 
aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así como realizar estudios 
y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e 
información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para 
presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me 
permita participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las 
obligaciones contenidas en el contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los encargados de planear 
el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva 
propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros Proponentes para 
tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso de contratación y 
no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de las audiencias públicas.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de utilizar herramientas 
para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las observaciones al proceso de contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados 
estrictamente en las reglas de la selección. 

x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes y sus propuestas sin 
contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un 
acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material 
probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de sustento probatorio 
para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del proceso de selección. 



xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente cuando sea 
concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la Entidad. En caso de desacuerdo 
interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los términos de la ley aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, ni referirnos a 
asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos 
relacionados con el proceso de contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando solamente los 
procesos y canales previstos en el proceso de contratación.  

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a ningún funcionario 
público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años 
siguientes a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto ético 
de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la 
preparación de la propuesta y en la ejecución del contrato. 

xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa 
o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o 
contratistas del Estado, durante el proceso de contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o 
mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de 
Procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.  

xix. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de selección por los canales 
definidos en los documentos del proceso.  

xx. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de 
cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener 
asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con el proceso de selección.  

xxi. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia 
de la República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la 
ocurrencia de un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento 
que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xxii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de Transparencia del 
Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, 
prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus 
empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa 
o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del Proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. 

 
Cordialmente, 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 



ANEXO No. 3 “CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL” 
 
 
MACANAL DÍA _______ MES _______ AÑO _______ 
 
OFERENTE: ___________________________________________________________ Bajo la gravedad de juramento, 
declaro que cuento con la capacidad administrativa y operacional para cumplir con el objeto de la presente contratación el 
cual es XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 
 
Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNICIPIO DE MACANAL en cualquier momento durante la ejecución del contrato. 
 
 
 
 
__________________________________________  
Firma del Proponente 
Nombre: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO 4. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD, 
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES 

 

 

Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 

Asunto: Declaración de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones. 
 

 

Yo,  , identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo 
la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición 
alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 
1993, artículo 60 de la Ley 610 de 2000, artículo 4 de la Ley 716 de 2001 y demás normas concordantes, ante los 
eventuales conflictos de intereses frente al Municipio. 
 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

Firma:    
Nombre del proponente:      
Representante legal:      
Cedula:     
Dirección de Notificación:     
Teléfono o Celular:      
 
 
 
 



ANEXO 5. DECLARACIÓN JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR 
 

 

Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 

 

Asunto: Declaración de tener plena capacidad para contratar. 
 

 

Yo,  , identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo 
la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar contratos con 
entidades públicas, sin tener limitación alguna para ejercer mi capacidad jurídica como persona. 
 

Atentamente, 
 

 

 

Firma:    
Nombre del proponente:      
Representante legal:      
Cedula:     
Dirección de Notificación:     
Teléfono o Celular:      
 



 ANEXO 7. EXPERIENCIA 
 
El suscrito, para acreditar la experiencia aporta el RUP, donde se encuentran registrados los siguientes contratos, con los 
que se pretende acreditar la experiencia exigida en el presente proceso contractual  
 
 

No. 
CONTRATO 

OBJETO 

VALOR 
CONTRATO 

EXPRESADO 
EN PESOS Y 

SMMLV 

CONTRATANTE CONTRATISTA 
CONSECUTIVO 

RUP 

      

      

      

      

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
 



ANEXO 8. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
  
OBJETO: 
 
El suscrito ______________________________________ manifiesto que cumpliré con las siguientes especificaciones 
técnicas: 
 
X 
X 
 
X 
 
Nota 1. Las especificaciones descritas en la ficha técnica corresponden a actividades normalmente consideradas en la 
etapa de planeación. Podrán surgir otras actividades no enunciadas expresamente, caso en el cual el supervisor y el 
contratista acordarán su ejecución y valor con base en consultas de precios de mercado (cotizaciones), evitando 
sobrecostos y garantizando la correcta realización del objeto contractual. 
Nota 2. Los cuadros de cantidades indican las posibles necesidades a atender por el contratista durante la ejecución del 
contrato, sin que ello implique obligación para la entidad de ejecutar la totalidad de los ítems allí relacionados. Dichos 
ítems se aplicarán según las necesidades reales del mantenimiento. Los ajustes o arreglos parciales que no 
correspondan exactamente a los anexos se realizarán de común acuerdo entre el contratista y el supervisor, quien 
actuará en representación del contratante. 
Nota 3. El valor de la propuesta será a todo costo, e incluirá impuestos, contribuciones, gravámenes y demás gastos 
derivados de la ejecución de la obra. 
Nota 4. Las cantidades y servicios consignados en los cuadros técnicos son aproximados. El Municipio podrá, cuando 
sea necesario para evitar la paralización o afectación grave del servicio público, interpretar o modificar el contrato dentro 
de los límites y procedimientos previstos en los artículos 15 y 16 de la Ley 80 de 1993, o suscribir los contratos 
adicionales pertinentes cuando dichas modificaciones impliquen variación en el plazo o valor convenido, conforme al 
parágrafo del artículo 40 de la misma ley. 
 
La verificación de las especificaciones técnicas no tiene ponderación alguna, pero es requisito habilitante dentro del 
presente proceso de selección; tiene por objeto determinar si los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con los 
requerimientos técnicos mínimos exigidos en el Estudio Previo 
 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
1) _________ 
2) ________--- 
3) ________ 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
4) _________ 
5) ________--- 
6) ________ 
 
 



Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ____ a los ______ días del mes de _____________________ 
del año 202xx 
  
NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT. O C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
E-MAIL  
TELÉFONO  
  
 

 
________________________________________  
(Firma del proponente o su representante legal) 



ANEXO 9. OFERTA ECONÓMICA 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
  
OBJETO: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  
 
 

NOMBRE DEL PROYECTO: 
CONSTRUCCIÓN DE VIVIENDA DE INTERÉS PRIORITARIO (VIP) RURAL DISPERSA EN SITIO 
PROPIO EN EL MUNICIPIO DE MACANAL 

 AÑO BASE DE LOS PRECIOS  
202
5 

 1er AÑO DE LOS RECURSOS  
202
5 

             

   VIVIENDAS CALCULADAS  76   

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT 
DIST 
(%) 

 COSTO 
DIRECTO  
VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INCLUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

1 CAP. 1: REALIZAR PRELIMINARES  TIPO:    OBRA PÚBLICA     

1,01 2.01.62 

LOCALIZACIÓN Y 
REPLANTEO 
OBRA 
ARQUITECTÓNIC
A 

Precios 
Gober. 

M2 
     
4.099,44  

0%      

1,02 2.01.70 

EXCAVACION 
MANUAL EN 
MATERIAL 
COMUN (INCLUYE 
RETIRO) 

Precios 
Gober. 

M3 
     
1.417,40  

0%      

1,03 3.03.15 

RELLENO CON 
MATERIAL DE 
AFIRMADO 
COMPACTADO 
RANA Y/O 
VIBROCOMPACT
ADOR 

Precios 
Gober. 

M3 
     
1.639,32  

0%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

2 CAP. 2: CONSTRUIR CIMENTACION  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

2,01 2.02.01 

BASE EN 
CONCRETO 
POBRE E=0.05 
mts. 14 MPa - 
(2000 PSI) 

Precios 
Gober. 

M2 
     
1.491,88  

15%      

2,02 2.02.13 

CONCRETO PARA 
VIGA DE AMARRE 
21 MPa (3000 PSI) 
SECCION 
RECTANGULAR 

Precios 
Gober. 

M3 
       
259,16  

15%      

2,03 2.02.35 

SUMINISTRO, 
FIGURADA Y 
AMARRE DE 
ACERO DE 420 
MPa (60000 PSI) 

Precios 
Gober. 

KG 
   
75.925,5
2  

15%      



2,04 2.02.09 

CONCRETO 
CICLOPEO 21MPa 
(3000 PSI) 
RELACIÓN 
60C/40P 

Precios 
Gober. 

M3 
       
446,88  

15%      

2,05 2.04.31 
MURO TOLETE 
COMUN E=0.25 
mts 

Precios 
Gober. 

M2 
       
446,88  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

3 CAP. 3: REALIZAR ESTRUCTURA  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

3,01 2.03.31 

VIGA DE AMARRE 
SOBRE MURO DE 
21 MPa - (3000 
PSI). 

Precios 
Gober. 

M3 
         
72,20  

15%      

3,02 2.03.28 

PLACA MACIZA 
EN CONCRETO 
DE 21 MPa - (3000 
PSI) E = 0.15 M. 

Precios 
Gober. 

M3 
         
25,08  

15%      

3,03 2.03.02 

COLUMNAS Y 
PEDESTALES EN 
CONCRETO DE 21 
MPa - (3000 PSI), H 
> 3.01 M. 
(FORMALETA 
MADERA) 

Precios 
Gober. 

M3 
       
114,00  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

4 CAP. 4: REALIZAR MAPOSTERIA  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

4,01 2.04.16 
MURO EN 
BLOQUE No.5 
E=0.12 MTS 

Precios 
Gober. 

M2 
     
5.649,08  

15%      

4,02 2.04.09 

MESONES EN 
CONCRETO 
A=0.60 mts. 17.5 
MPa - (2500PSI) 
INC. REFUERZO 
E:0.10 

Precios 
Gober. 

M2 
       
232,56  

15%      

4,03 2.04.30 
MURO TOLETE 
COMUN E=0.10 
mts. 

Precios 
Gober. 

M2 
       
164,16  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              



ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

5 CAP. 5: APLICAR PAÑETES  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

5,01 1.03.07 
PAÑETE 
IMPERMEABILIZA
DO 1:3 

Precios 
Gober. 

M2 
     
1.940,28  

15%      

5,02 1.03.01 
FILOS Y 
DILATACIONES 
EN PAÑETES 

Precios 
Gober. 

M  
     
1.292,00  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

          $                                  
10.568,11  

    

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

6 CAP. 6: REALIZAR INSTALACIONES HIDRO-SANITARIAS  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

6,01 2.12.09 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SALIDA DE AGUA 
FRÍA EN TUBERÍA 
PVC DE 1/2" T.P. 

Precios 
Gober. 

UND 
       
608,00  

15%      

6,02 2.12.01 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TUBERÍA PVC DE 
1/2" T.P, PARA 
RED DE 
SUMINISTRO. 

Precios 
Gober. 

M 
       
858,80  

15%      

6,03 2.12.167 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN 
TANQUE 
ELEVADO PVC 
1000 LTS. INC. 
ACCESORIOS 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,04 2.12.44 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
REGISTRO DE 
BOLA SOLDADO 
PVC DE 1" T.P. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,05 2.12.03 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TUBERÍA PVC DE 
1" T.P. PARA RED 
DE SUMINISTRO. 

Precios 
Gober. 

M 
       
395,20  

15%      

6,06 5.01.11 
PUNTO 
SANITARIO O DE 
DESAGUES DE 2" 

Precios 
Gober. 

UND 
       
304,00  

15%      

6,07 5.01.12 
PUNTO 
SANITARIO O DE 
DESAGUES DE 3" 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      

6,08 2.12.106 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TUBERÍA 
SANITARIA DE 2" 
PVC T.P. 

Precios 
Gober. 

M 
       
638,40  

15%      

6,09 2.12.107 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TUBERÍA 
SANITARIA DE 3" 
PVC T.P. 

Precios 
Gober. 

M 
       
619,40  

15%      

6,10 2.12.155 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
YEE SANITARIA 
DE 3" PVC, PARA 
REPARACIONES 
Y/O 
MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

Precios 
Gober. 

UND 
       
228,00  

15%      

6,11 2.12.115 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
BUJE SANITARIO 
DE 3 X 2" PVC, 
PARA 
REPARACIONES 
Y/O 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      



MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

6,12 2.06.10 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
REJILLA DE PISO 
EN ALUMINIO 
CON SOSCO DE 
4" X 4" X 3". 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,13 2.02.02 

CAJAS DE 
INSPECCIÓN EN 
LADRILLO DE 0.60 
X 0.60 x 0.60 M. 
(NO INCLUYE 
TAPA). 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,14 4.01.33 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
ACOMETIDA 2" X 
1/2" INCLUYE 
TUBERÍA PF + 
UAD 1/2", 
REGISTRO DE 
CORTE, COLLAR 
DERIVACIÓN Y 
ACCESORIOS 
COMPLEMENTARI
OS PARA SU 
CONEXIÓN. 
INCLUYE CAJA DE 
INSPECCIÓN Y 
MEDIDOR 
VOLUMÉTRICO. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,15 2.12.151 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TEE SANITARIA 
REDUCIDA DE 3 X 
2" PVC, PARA 
REPARACIONES 
Y/O 
MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      

6,16 2.12.124 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
CODO 
REVENTILADO 
SANITARIO DE 3 X 
2" PVC, PARA 
REPARACIONES 
Y/O 
MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,17 2.12.159 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
YEE DOBLE 
SANITARIA DE 3" 
PVC, PARA 
REPARACIONES 
Y/O 
MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,18 2.12.127 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SEMICODO 
SANITARIO DE 2" 
PVC, PARA 
REPARACIONES 
Y/O 
MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

6,19 2.12.143 

 SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TEE SENCILLA 
SANITARIA DE 2" 
PVC, PARA 
REPARACIONES 
Y/O 
MEJORAMIENTOS 
LOCATIVOS. 

Precios 
Gober. 

UND 
       
304,00  

15%      

6,20 5.02.21 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SISTEMA 
SÉPTICO 
PLÁSTICO 
ANAEROBIO DE 
1000 L. INCLUYE 
TUBERÍA, 
TANQUE, 
TRAMPA DE 
GRASAS, FILTRO 
ANAEROBIO Y 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      



DEMÁS 
ACCESORIOS DE 
CONEXIÓN). 

6,21 2.08.18 

UMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
CANAL EN 
LÁMINA 
GALVANIZADA 
CALIBRE 23 
ANCHO HASTA 
0.40M ALTURA 
HASTA 0.30M . 
(INCLUYE 
ANTICORROSIVO 
PRIMER Y 
PINTURA). 

Precios 
Gober. 

M 
     
1.052,60  

15%      

6,22 2.08.03 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
BAJANTE PVC DE 
AGUAS LLUVIA. 
(REF.AMAZONAS 
O SIMILAR) 

Precios 
Gober. 

M 
       
532,00  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

7 CAP. 7: REALIZAR INSTALACIONES ELECTRICAS Y LUMINARIAS  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

7,01 2.10.01 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
ELEMENTOS DE 
ACOMETIDA 
AÉREA. 
CONEXIÓN 
DESDE RED 
TRENZADA DE 
B.T., BAJANTE 
HACIA EQUIPO 
DE MEDIDA EN 
TUBO IMC DE 1" 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

7,02 2.10.14 

SUMINISTRO, 
INSTALACIÓN Y 
CONEXIONADO 
DE CABLE 
CONCENTRICO 
(ANTIFRAUDE) 
No. 1 x 6 +6 AWG 
EN COBRE 
(ACOMETIDA 
MONOFÁSICA) 

Precios 
Gober. 

ML 
     
1.520,00  

15%      

7,03 2.10.36 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
GABINETE PARA 
EQUIPO DE 
MEDIDA 
MONOFÁSICO 
EMPOTRADO. 
INCLUYE 
CONTADOR DE 
ENERGÍA 
ELECTRONICO 
MONOFASICO 5 A 
100 AMP. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

7,04 2.10.51 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
ALIMENTADOR 
PARCIAL 
MONOFÁSICO EN 
CABLE DE COBRE 
No.6 AWG (F, N, 
T). (INCLUYE 
TUBO PVC DE 1") 

Precios 
Gober. 

ML 
       
362,52  

15%      



7,05 2.10.79 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TABLERO DE 
DISTRIBUCIÓN 
MONOFÁSICO DE 
8 CIRCUITOS 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

7,06 2.10.98 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TUBERÍA EMT DE 
1/2" 

Precios 
Gober. 

ML 
     
1.520,00  

15%      

7,07 2.10.105 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SALIDA 
COMPLETA PARA 
TOMACORRIENT
E MONOFÁSICO, 
EN CALIBRE 12 
AWG Y DUCTO 
PVC DE 1/2". 
(INCLUYE 
APARATO). 

Precios 
Gober. 

UND 
       
988,00  

15%      

7,08 2.10.134 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
TOMACORRIENT
E DOBLE 
MONOFÁSICO 
TIPO GFCI 

Precios 
Gober. 

UND 
       
380,00  

15%      

7,09 2.10.136 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SALIDA 
COMPLETA PARA 
INTERRUPTOR 
SENCILLO EN 
CALIBRE 12 AWG 
Y DUCTO PVC 1/2 
" 
(INCLUYAPARAT
O) 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      

7,10 2.10.243 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SISTEMA DE 
PUESTA A 
TIERRA DE UN 
ELÉCTRODO DE 
CU X 2.44 M. 
(INCLUYE CAJA 
DE INSPECCIÓN 
PLÁSTICA DE 30 X 
30 CM. Y 
CONECTOR 
DOBLE 
TORNILLO). 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

7,11 2.10.165 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SALIDA DE 
ILUMINACIÓN 
EXPUESTA EN 
CALIBRE 12 AWG 
(F, N, T) EN 
DUCTO EMT 1/2" 

Precios 
Gober. 

UND 
       
684,00  

15%      

7,12 2.10.176 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
PANEL LED 
REDONDO DE 
SOBREPONER DE 
18 W 

Precios 
Gober. 

UND 
       
684,00  

15%      

7,13 2.10.204 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
BREAKER 
TERMOMAGNÉTI
CO MONOPOLAR 
ENCHUFABLE DE 
1 X 15/20 AM 

Precios 
Gober. 

UND 
       
304,00  

15%      

7,14 2.10.211 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
BREAKER 
TERMOMAGNÉTI
CO MONOPOLAR 
PARA RIEL DE 1 X 
50 AMP. 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

7,15 2.10.140 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SALIDA 
COMPLETA PARA 
INTERRUPTOR 
DOBLE EN 
CALIBRE AWG 12 
Y DUCTO PVC 1/2 
" (INCLUYE 
APARATO) 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      



7,16 2.10.144 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SALIDA 
COMPLETA PARA 
INTERRUPTOR 
TRIPLE EN 
CALIBRE AWG 12 
Y DUCTO PVC 1/2 
" (INCLUYE 
APARATO) 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

7,17 NUEVO 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
INTERRUPTOR 
DIFERENCIAL 30 
AMP. 

Precio 
Cotizaci
on. 

UND 
         
76,00  

15%      

                        

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

8 CAP. 8: APLICAR PINTURA  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

8,01 2.07.02 
ESMALTE LAMINA 
LLENA 3 MANOS 

Precios 
Gober. 

M2 
       
577,60  

15%      

8,02 2.07.05 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
ESMALTE 
MARCOS LÁMINA 
3 MANOS 

Precios 
Gober. 

M 
     
1.995,00  

15%      

8,03 2.07.01 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
ESMALTE LÁMINA 
LINEAL 3 MANOS 

Precios 
Gober. 

M 
     
2.642,52  

15%      

8,04 2.07.04 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
ESMALTE 
MADERA LLENA 3 
MANOS 

Precios 
Gober. 

M2 
       
819,28  

15%      

8,05 2.07.19 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
VINILO TIPO II 
SOBRE PAÑETE O 
ESTUCO A DOS 
MANOS EN 
MUROS 

Precios 
Gober. 

M2 
       
243,20  

15%      

                        

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

9 CAP. 9: INSTALAR ENCHAPES  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

9,01 
NUEVO 
REF 

ENCHAPE PARA 
PAREDES EN 
CERÁMICA 

Precios 
Ref.. 

M2 
     
1.314,80  

15%      



9,02 2.12.202 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN 
LAVAPLATOS 
ACERO 
INOXIDABLE 
1.00M X 0.50M 
CON 
ESCURRIDERO 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

10 CAP. 10: FABRICAR E INSTALAR CUBIERTA   TIPO:    OBRA PÚBLICA 

10,0
1 

2.08.38 

SUMINISTRO E 
INTALACION 
CUBIERTA 
ARQUITECTONIC
A METALICA TIPO 
ACESCO O 
SIMILAR DE 0.73 
M. X 3.00 M 

Precios 
Gober. 

M2 
     
3.689,04  

15%      

10,0
2 

2.08.33 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN 
PERFILERIA 
METALICA PARA 
ESTRUCTURA DE 
CUBIERTA DE 
EDIFICACIONES. 
DIMENSIONES Y 
CALIBRES SEGÚN 
DISEÑO 

Precios 
Gober. 

KG 
   
18.826,7
2  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

11 CAP. 11: CONSTRUIR E INSTALAR PISO   TIPO:    OBRA PÚBLICA 

11,0
1 

NUEVO 
REF 

PLACA BASE EN 
CONCRETO E = 
10.0 CM. 21 Mpa. 
(3000 PSI) 

Precios 
Gober. 

M2 
     
2.863,68  

15%      

11,0
2 

2.03.35 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
MALLA 
ELECTROSOLDA
DA 

Precios 
Gober. 

KG 
   
10.320,8
0  

15%      

11,0
3 

2.05.19 PISO CERÁMICA  
Precios 
Gober. 

M2 
       
192,28  

15%      

11,0
4 

2.05.03 

ALISTADO DE 
PISO 1:3 
IMPERMEABILIZA
DO, E = 4.0 CM 

Precios 
Gober. 

M2 
       
192,28  

15%      

11,0
5 

3.08.24 

CONSTRUCCION 
DE ANDENES 
E=0.10 MTS,  EN 
CONCRETO DE 
17.5 MPa -  (2500 
PSI) 

Precios 
Gober. 

M2 
     
1.235,76  

15%      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     



               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

             

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

12 CAP. 12: INSTALAR CARPINTERIA  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

12,0
1 

2.15.05 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
MARCO EN 
LÁMINA 0.80 < A < 
1.00 M. CAL. 18 
INC. (INCLUYE 
ANTICORROSIVO 

Precios 
Gober. 

UND 
       
380,00  

15%      

12,0
2 

2.15.12 

SUMINSITRO E 
INSTALACIÓN DE 
VENTANA EN 
LÁMINA COLD 
ROLLED CAL.18 
CON VIDRIO. 
(INCLUYE 
ANTICORROSIVO)
. 

Precios 
Gober. 

M2 
       
521,36  

15%      

12,0
3 

2.15.06 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
PUERTA EN 
LÁMINA CAL. 18. 
(INCLUYE 
ANTICORROSIVO)
. (NO INCLUYE 
CERRADURA). 

Precios 
Gober. 

M2 
       
300,96  

15%      

12,0
4 

2.16.04 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
HOJA PUERTA 
ENTAMBORADA 
EN TRIPLEX Y 
REMARCO EN 
MADERA DE PINO 
CON   0.80 < A < 
1.00 M 

Precios 
Gober. 

UND 
       
228,00  

15%      

                        

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

13 CAP. 13: INSTALAR APARATOS SANITARIOS  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

13,0
1 

2.12.175 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
COMBO 
SANITARIO. 
INCLUYE 
GRIFERÍAS Y 
ACCESORIOS 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

13,0
2 

2.12.192 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN 
GRIFERÍA PARA 
DUCHA SENCILLA 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

                        

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     



               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

             

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

14 CAP. 14: ISNTALAR CERRADURAS  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

14,0
1 

2.17.05 

 INSTALACIÓN DE 
CERRADURA 
DOBLE CILINDRO 
TIPO YALE 105 O 
SIMILAR 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      

14,0
2 

2.17.01 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
CERRADURA 
ALCOBA DE 
POMO MADERA / 
METÁLICO USO 
INSTITUCIONAL 

Precios 
Gober. 

UND 
       
152,00  

15%      

14,0
3 

2.17.03 

SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
CERRADURA 
BAÑO DE POMO 
MADERA / 
METÁLICO USO 
INSTITUCIONAL 

Precios 
Gober. 

UND 
         
76,00  

15%      

                   $                                          -      

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

ITE
M 

ITEM 
GOBER 

DESCRIPCIÓN 
FUENT
E 

UNIDAD CANT DIST. 
 VR 
UNITARIO  

 VALOR UNITARIO 
(INCLUYE FACTOR DE 
INCREMENTO Y AIU)  

 VR TOTAL (COSTO 
DIRECTO)  

 VR TOTAL 
(INLCUYE 
INCREMENTO 
POR DISTANCIA Y 
AIU)  

% 

15 CAP. 15 REALIZAR TRANSPORTE  TIPO:    OBRA PÚBLICA 

15,0
1 

3.12.02 

TRANSPORTE DE 
MATERIAL 
SUELTO. 
(DESPUPES DE 5 
KM). 

Precios 
Gober. 

M3-KM 
   
40.521,2
1  

0%      

                        

               COSTO DIRECTO GRUPO     

               A     

               I     

               U     

               VALOR TOTAL A.I.U     

               COSTO DIRECTO + AIU     

              

              

               

             

               

    INFORMACIÓN CONSOLIDADA 
FORMULACIÓN INICIAL 

               



    COSTO DIRECTO      

               

    Bienes  $                               -          

    Servicios  $                               -          

    Obra Pública  $            

               

    COSTO INDIRECTO      

               

    Administración 25,00%   

AIU 

      

    Imprevistos 2,00%   

  

  SUBTOTAL COSTO 
DIRECTO+AIU  

 $        
8.205.266.315,22  

  

    Utilidad 3,00%        

                

    PMA Otros Gastos           

     Otros Gastos           

     Otros Gastos           

     Otros Gastos           

                

    SUBTOTAL      

 
 
 
El valor total de la oferta es la suma de: XXXXX ($ XXX) M/CTE,  
 
NOTA 1. Los anteriores valores incluyen costos administrativos, operativos, impuestos, estampillas y 
descuentos en general.  
NOTA 2. La oferta no se encuentra con valor superior al promedio establecido para cada Ítem de los estudios 
previos. 
 
Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ____ a los ______ días del mes de _____________________ 
del año xxxxxx 
  
  NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT. O C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
E-MAIL  
TELÉFONO  
 _______________________________________  

(Firma del proponente o su representante legal) 
  



ANEXO 10. PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES (PERSONA JURÍDICA) 
 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social 
de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir 
de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002. 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 
________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas 
de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante 
los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social 
de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 
________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas 
de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir 
de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el 
valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual 
deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del 
procedimiento de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto Tributario 
modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro exonerado 
del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 



[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentación de 
la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
Yo _____________________________________ identificado con __________________________, en mi condición de 
________________________ de __________________________ identificada con NIT __________________, bajo la 
gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve 
personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
 
 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando 
a ello haya lugar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO 11. PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES (PERSONA NATURAL) 
 
 
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en 
el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones 
que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes 
y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),  
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este 
evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes 
anterior al cierre del proceso de selección] 
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA 
LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, (Marcar con X) manifiesto que como persona natural 
empleadora me encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema 
de Seguridad Social en Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales 
vigentes. Lo anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguirán 
obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso. 
 
                        Bajo la gravedad de juramento manifiesto (persona natural o jurídica) que dentro de los 6 meses anteriores 
a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes 
legales y seguridad social. 
 
Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 
 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la declaración de la que 
tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del 
respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad 
social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
 
 



ANEXO 12. FORMULARIO - INCENTIVO A LA PROMOCIÓN DE LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
Este formulario únicamente debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional, o 
Proponentes plurales integrados por estos. Este formato no se refiere al puntaje correspondiente a la incorporación del 
componente nacional en servicios extranjeros  
 
Señores 
(Secretaría o dependencia contratante) 
 
REF: Proceso de contratación N° (Numero de proceso de contratación) 
 
OBJETO (Aquí el proponente deberá señalar el objeto del contrato de acuerdo a lo indicado en el pliego de condiciones) 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - 
persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del proponente plural], presento 
ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de servicios o uso de bienes 
nacionales o con trato nacional. 
 
En primer lugar, manifiesto bajo la gravedad de juramento que el presente proponente ostenta la calidad de (señalar si se 
trata de un proponente nacional, extranjero con trato nacional, o un proponente plural integrado por estos), para lo cual 
adjunto documento idóneo que acredita tal calidad, de acuerdo a lo previsto en el pliego de condiciones.  
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del objeto contractual 
destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el ________ 
del total del personal asociado al cumplimiento del Contrato, de conformidad con el tercer inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. 
del Decreto 1082 de 2015 
 
El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o supervisión, según corresponda, durante la 
ejecución del contrato. Para ello deberá verificar la nacionalidad del personal contratado para la ejecución del contrato. 
Adicionalmente, me comprometo, a partir de la ejecución del Contrato, a presentar mensualmente una declaración en la 
que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntaré el soporte de la vinculación laboral o por 
prestación de servicios del mismo. 
 
Atentamente,  
Nombre del proponente ________________________________________  
Nombre del representante legal __________________________________  
C. C. No. _____________________ de _______________  
Dirección _______________________________________  

Correo electrónico ________________________________ 



ANEXO 13. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL- PROPONENTES EXTRANJEROS 
 
 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE MACANAL-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 
Objeto: [Incluir  
 
Estimados señores: 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de "[Nombre del Proponente]"  o 
[Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “proponente”, presento ofrecimiento para contratar dentro de la 
estructura del proyecto. 
 
MANIFIESTO que soy oferente extranjero , Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar 
adjudicatario, incorporaré a la ejecución del contrato el siguiente personal de origen colombiano: 
 
Marque con una x , según su ofrecimiento  
 

 Ofrecimiento   

1 Mínimo el  xxxxx% del talento humano requerido para prestar  el servicio será de 
origen  Colombiano  

 

 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del contrato mediante la presentación de la cédula 
de ciudadanía y el título universitario de las personas con las cuales se cumple del porcentaje de personal nacional 
calificado ofertado. Adicionalmente, el contratista, a partir de la ejecución del contrato, deberá presentar mensualmente 
una declaración expedida por su representante en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional 
calificado y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  
 
Atentamente, 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
[Firma del proponente o de su representante legal] 
 
 



ANEXO 14. MODELO DE REFERENCIA MINUTA DEL CONTRATO 

MINUTA DEL CONTRATO 
 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE XXXX NIT No. XXXXXX 

CONTRATISTA 
REPRESENTANTE LEGAL 

__________ 

N.I.T.  
Identificación 
Dirección                      
Teléfono                         
Correo electrónico 

_____________ 
C.C.   No. _______ expedida en ______ 
_____________ de _______.  
___________________ 
_____________ 
   

 
OBJETO                      XXXXXXXXXXXX.     . 

VALOR                       ___________________PESOS ($_________) MCTE. 

PLAZO DE EJECUCIÓN XX (XX) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCIPCIÓN 
DEL ACTA DE INICIO.  

 
Entre los suscritos: xxx, identificado con C.c. No. xxx, quien representa y actúa, en su calidad de Alcalde Municipal, al 
MUNICIPIO DE xxxx, Entidad territorial identificada con Nit. No. xxx; elegido popularmente para el período institucional 2024 
al 2027, conforme a la credencial expedida por la comisión escrutadora Municipal x, actuando en nombre y representación 
del Municipio, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y quien en 
adelante se denominará EL MUNICIPIO como EL CONTRATANTE, por una parte; y por la otra,; y por la otra, _____________ 
identificado con Cédula de Ciudadanía No. _______ expedida en _______, en calidad del representante legal de la empresa 
_____________________, identificada con NIT ________ y matrícula mercantil No. _______, quien para los efectos del 
presente contrato se denominará _____________________ o el Contratista, hemos convenido en celebrar el presente 
contrato de prestación de servicios, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
I. Que la misión del Municipio de xxxx es garantizar la prestación integral de servicios a través de la administración de 
recursos teniendo en cuenta las necesidades y la participación de la comunidad con el fin de mejorar las condiciones de vida 
de sus habitantes actuando en cumplimiento de la Constitución Política y la ley y el contrato a celebrarse se relaciona con 
esta misión porque ___________.    
II. Que la necesidad a satisfacer por parte de la Entidad Estatal Contratante es ________  
III. Para logar la necesidad planteada las áreas ejecutoras han descrito de manera detallada en estudio previo de xxx de 
20xx, la necesidad del servicio, la codificación dentro del Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, sus 
condiciones esenciales, además se contemplan las condiciones necesarias para elaborar este contrato, y efectúa análisis del 
sector, el cual cumple con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1, del decreto 1082 de 2015. Además, se encuentra que el 
estudio previo se elaboró de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.  
IV. Que conforme a lo establecido en el Artículo 2, de la Constitución Política de Colombia son fines esenciales del Estado 
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes 
consagrados en la Constitución Política de Colombia y las autoridades de la República están instituidas para proteger a las 
personas residentes en Colombia en su honra, vida y bienes y la Ley 1551 de 2012 establece: “Los Municipios Gozan de 
autonomía para la gestión de sus intereses, dentro de los límites de la constitución y la ley y tienen entre otros los derechos 
a ejercer las competencias que le corresponda conforme a la constitución y a la ley y administrar los recursos y establecer los 
tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones.” 
V. Que a partir de esto el Municipio adelanto convocatoria pública para seleccionar el contratista a través de la modalidad de 
selección ____________.   
VI.  Que el Proceso de Contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones y se certifica que en la planta de 
personal no existe personal para desarrollar el servicio, en cumplimiento de lo estipulado en el Artículo 9 del Decreto 2209 del 29 
de octubre de 1998, modificatorio del artículo 21 del Decreto 1737 de 1998. 
VII. Que el Alcalde Municipal o su delegado, mediante resolución del ___ de _____ de 20xx, debidamente facultado, AUTORIZA 
iniciar los trámites para la contratación  
VIII. Que ____________________, presentó propuesta en el proceso ______________, adelantado por el Municipio en 
el mes de xxx de 20xx, siendo la persona favorecida con el citado proceso público. 



Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
CLÁUSULA 1 – DEFINICIONES. Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de 
acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos en los documentos referenciados 
o en la presente cláusula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.  
 

DEFINICIÓN DE LAS PARTES 

CONTRATANTE Municipio de xxx 

CONTRATISTA  

  

 
CLÁUSULA 2 - OBJETO DEL CONTRATO. El objeto del contrato es la “xxx”Los Documentos del Proceso forman parte del 
presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. 

  
CLÁUSULA 3 – ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO. Las actividades específicas a desarrollar para la prestación 
de los servicios profesionales y apoyo a la gestión son las siguientes: 3.1.-_____________. 
  
CLÁUSULA 4 – INFORMES. En desarrollo de las cláusulas 2 y 3 del presente contrato, el Contratista deberá presentar los 
informes o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas, con la siguiente periodicidad: Se entregarán 
informes mensuales en nombre de la empresa para cada pago a efectuarse de acuerdo a lo que establezca la Entidad Estatal 
Contratante. Lo anterior, sin perjuicio de los informes que el supervisor requiera, cuando lo considere conveniente. 
 

CLÁUSULA 5 - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. La Entidad entregará un anticipo y 
posteriormente hará pagos parciales con su respectiva amortización, todo lo cual se regirá por las 
siguientes reglas: 
 
La entidad efectuará al Contratista pagos mensuales en pesos colombianos, de acuerdo con las 
cantidades de obra realmente ejecutadas, revisadas, aceptadas y recibidas a satisfacción por la 
interventoría en el mes inmediatamente anterior, las cuales además deben ser verificables 
físicamente y deberán soportarse en Actas de Obra, de conformidad con los precios unitarios y el 
valor del AIU pactado. 
 
Parágrafo 1. La entidad realizará al Contratista el último pago, cuyo valor no podrá ser inferior al 
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, el cual se hará a la terminación de los trabajos 
recibidos a entera satisfacción de la entidad. 
 
La entidad entregará un anticipo hasta del 20% del valor del contrato, bajo las siguientes 
condiciones: 
 
El Anticipo se tramitará previa solicitud del Contratista y aceptación de las condiciones de la Entidad 
para su entrega. En todo caso el Anticipo estará sujeto a la disponibilidad de cupo en el Programa 
Anual Mensualizado de Caja (PAC). 
 
La iniciación de las obras o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no están 
supeditadas en ningún caso a la entrega del anticipo. 
 
La Entidad, a través de la interventoría, revisará y aprobará los programas de inversión del anticipo. 
Para el manejo de los recursos que reciba a título de anticipo, el Contratista constituirá un patrimonio 
autónomo irrevocable a nombre del objeto del contrato, cuyo beneficiario sea el Municipio de 



Macanal, el cual será vigilado por el Interventor del contrato. Por consiguiente, ningún pago o 
gravamen que afecte el anticipo podrá ser efectuado sin la autorización expresa y escrita del 
Interventor, quien velará así porque todo desembolso del anticipo corresponda a gastos del contrato 
y que estén de acuerdo con el plan de inversión del anticipo aprobado por el Interventor. El costo de 
la comisión fiduciaria es asumido directamente por el Contratista. El Contratista presentará la 
respectiva minuta del contrato de fiducia para aprobación previa del Interventor. 
 
Los rendimientos financieros que genere el anticipo entregado por la Entidad serán reintegrados 
mensualmente en la cuenta que para el efecto se indique. Copia de la consignación debe ser 
remitida a la Entidad indicando con precisión que se trata de recursos por concepto de rendimientos 
financieros del anticipo otorgado, el número, año del contrato y el nombre del Contratista. Es 
responsabilidad de la interventoría verificar el cumplimiento de esta obligación. 
 
Si al momento de liquidarse el patrimonio autónomo se presentan excedentes de recursos en la 
cuenta del anticipo del citado patrimonio, la entidad fiduciaria consignará el valor de los mismos a la 
cuenta que para tal efecto se disponga, informando el número y año del contrato de obra, el nombre 
del Contratista y el concepto de la consignación especificando el valor por rendimientos y el valor por 
saldos de capital. 
 
El Contratista presentará una certificación expedida por la entidad fiduciaria con la información 
necesaria sobre el patrimonio autónomo para el giro del anticipo.  
 
Para la buena administración del anticipo se tendrán en cuenta como mínimo las siguientes reglas:  
 

• El contrato de fiducia mercantil debe ser suscrito con una sociedad fiduciaria autorizada por la 
Superintendencia Financiera para crear patrimonios autónomos.  

• El plazo del contrato de fiducia mercantil debe extenderse como mínimo hasta la utilización de la 
totalidad del recurso entregado a título de anticipo.  

• Los recursos del anticipo depositados en el patrimonio autónomo deben ser invertidos en cuentas 
de ahorro y/o corrientes remuneradas, mientras se destinan al cumplimiento del plan de inversión 
del mismo aprobado por el Interventor.  

• Tanto los rendimientos que genere la cuenta de anticipo del patrimonio autónomo, como los 
excedentes de esta misma cuenta, si los hubiere, deben ser reintegrados a la Entidad como se 
establece en el presente instructivo, lo cual debe ser verificado por el Interventor. 

• La Entidad remitirá a la entidad fiduciaria el plan de inversión del anticipo aprobado y le informará 
sobre la persona natural o jurídica que actuará como Interventor. Así mismo, la Entidad informará 
a la fiduciaria sobre las suspensiones y reanudaciones en la ejecución del contrato. 

• En los casos de caducidad del contrato o terminación unilateral o anticipada del mismo, la entidad 
fiduciaria reintegrará a la Entidad el saldo existente en la cuenta de anticipo y sus rendimientos en 
la forma indicada por la Entidad, una vez esta comunique a la fiduciaria el acto administrativo 
debidamente ejecutoriado.  

• La entidad fiduciaria debe remitir mensualmente a la Entidad, al Interventor y al Contratista, dentro 
de los primeros quince (15) días hábiles de cada mes, un informe de gestión sobre el manejo del 
anticipo en el patrimonio autónomo, el cual contendrá como mínimo la siguiente información: el 
número y año del contrato de obra, el nombre del Contratista, las inversiones realizadas, el saldo 



por capital, los rendimientos con corte al último día del ejercicio anterior, los giros y/o traslados 
realizados.  

 
El anticipo será amortizado mediante deducciones de actas parciales de obra, situación que deberá ser 
controlada por la interventoría. La cuota de amortización se determinará multiplicando el valor de la 
respectiva acta por la relación que exista entre el saldo del anticipo y el saldo del valor del contrato. Sin 
embargo, el Contratista podrá amortizar un porcentaje mayor al acordado. Su amortización total deberá 
realizarse por lo menos un (1) mes antes del vencimiento del plazo contractual (siempre y cuando el 
plazo inicial del contrato supere los seis (6) meses), situación que deberá ser controlada por la 
interventoría 

CLÁUSULA 6 – DECLARACIONES DEL CONTRATISTA 
El Contratista hace las siguientes declaraciones: 6.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 6.2 Tuvo la oportunidad 
de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibió del Municipio de  XXXX respuesta oportuna 
a cada una de las solicitudes. 6.3 Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 6.4 Que al 
momento de la celebración del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 6.5 
Está a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral. 6.6 El valor del contrato 
incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del 
objeto del presente contrato. 
 
CLÁUSULA 7– PLAZO DE EJECUCIÓN. El plazo de ejecución del presente contrato será de  (XX) mes contado a partir de 
la firma del acta de inicio. El acta de inicio solo será firmada para contar el término en todo caso a partir del cumplimiento de 
los requisitos para la ejecución del contrato, conforme a lo establecido en el Art. 41, de la Ley 80 de 1993 y Art. 23, de la Ley 
1150 de 2007.   
 
CLÁUSULA 8 – DERECHOS DEL CONTRATISTA. 8.1 Recibir la remuneración del contrato en los términos pactados en la 
cláusula 5 del presente Contrato. 8.2 Recibir la información necesaria para el cumplimiento de las obligaciones técnicas y 
administrativas del contrato. 8.3 Respetársele el debido proceso en caso de iniciarse acciones por incumplimiento y dársele 
a conocer de primera mano los inconformismos presentados para allegarse a los descargos. 8.4 Conocer todo evento, decisión 
o circunstancia que pueda alterar el cumplimiento del contrato. 
 
CLÁUSULA 9 – OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA1. El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del 
contrato y a desarrollar las actividades específicas en las condiciones pactadas y además deberá cumplir con las siguientes 
obligaciones generales: a) Responder y entregar en perfecto estado de funcionamiento a la finalización del contrato la obra 
ejecutada.  b) Utilizar todos los conocimientos en el apoyo al área y ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad 
dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demás.  c) Todo el personal que desarrolle actividades debe ser 
competente para el desarrollo de la ejecución del objeto del contrato. d) El contratista debe asumir todos los costos y gastos que 
implique el desarrollo de la actividad tales como pagos por prestación de servicios a terceros, así como seguridad del equipo de 
trabajo, entre otros. e)  Efectuar todos los estimativos y cálculos técnicos que el Municipio solicite y que se requieran para la 
adecuada ejecución del contrato. f) Atender las recomendaciones y requerimientos que haga EL MUNICIPIO a través del 
supervisor y corregir cualquier falla o errores que se cometa en la ejecución del contrato, siempre y cuando estén estipuladas 
en el alcance del contrato. g) Prestar el apoyo al Municipio para resolver las peticiones, dudas y reclamos que puedan 
derivarse de la ejecución. h) Suscribir con el Supervisor del Contrato el Acta de Inicio dentro de los dos (2) días hábiles 
siguientes a la adjudicación del contrato. i) En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente 
del artículo 23, de la Ley 1150 de 2007 y del artículo 6, de la Ley 1562 de 2012, acreditar que se encuentra al día en el pago 
mensual de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión, Riesgos Profesionales y/o Laborales), así como 
los parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, como requisito para hacer 
los cobros del contrato respetando lo establecido por el Ministerio del trabajo frente a los IBC por ingresos.  Igualmente el 
Contratista deberá cumplir con las normas del Sistema General de Riegos Laborales, en especial las siguientes: 1. Procurar 
el cuidado integral de su salud.  2. Contar con los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, para lo cual asumirá su costo.  3. Informar a la entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y 
enfermedades laborales.  4. Participar en las actividades de prevención y promoción organizadas por la entidad los vigías 

 
1 Además de las obligaciones aquí previstas, el Contratista deberá cumplir con aquellas que la ley le imponga.  

 



ocupacionales y la administradora de riesgos profesionales.  5. Cumplir con las normas y reglamentos e instrucciones del 
sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo SG-SST.  j) Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución 
del contrato. k) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligar a hacer u omitir 
algún acto o hecho.  Cuando se presenten peticiones o amenazas, EL CONTRATISTA deberá informar inmediatamente de 
su ocurrencia a la entidad contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios. l) El contratista se compromete a tener disponibilidad del equipo exigido para la ejecución 
del contrato. m) La empresa contratante debe presentar previo a la iniciación de obras, las actas de vecindad y registro 
fotográfico, correspondientes a la comunidad cercana a la vía a intervenir. n) Para el recibo final y posterior liquidación del 
contrato, las obras deben entregarse en perfectas condiciones y con un aseo adecuado. 

 
CLÁUSULA 10 – DERECHOS DEL CONTRATANTE 10.1 Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula 
penal o cualquier otro derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual. 10.2 Hacer uso de las 
cláusulas excepcionales del contrato. 10.3 Solicitar información al contratista en cualquier momento sobre la ejecución del 
contrato. 10.4 Conocer de manera inmediata cualquier información que afecte el desarrollo del contrato. 
 
CLÁUSULA 11 – OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE. 11.1 Ejercer el respectivo control en el cumplimiento 
del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a satisfacción. 11.2 Pagar el valor del contrato de acuerdo con los 
términos establecidos. 11.3 Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, información e insumos que requiera para 
el desarrollo de la actividad encomendada. 11.4 Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del 
Contratista. 
 
CLÁUSULA 12 – RESPONSABILIDAD. ____________________ es responsable por el cumplimiento del objeto establecido 
en la cláusula 2 y 3 del presente Contrato. _____________________ será responsable por los daños que ocasionen sus 
empleados y/o los empleados de sus subcontratistas, al Municipio de XXXX en la ejecución del objeto del presente Contrato. 
Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o daños 
indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. 
 
CLÁUSULA 13 – TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO2: El Municipio 
de XXXX puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el contrato, de acuerdo con los artículos 15 a 17 de la Ley 
80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato, por lo tanto se 
entenderán incorporadas a este contrato las disposiciones normativas allí encontradas como clausulas excepcionales. 
 
CLÁUSULA 14 - CADUCIDAD3. La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos, 
puede ser declarada por el Municipio de XXXX cuando exista un incumplimiento grave que afecte la ejecución del presente 
Contrato. 
 
 CLÁUSULA 15 – MULTAS. En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente contrato, el 
Municipio de XXX puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas: Las partes dentro 
del libre ejercicio de la autonomía de su voluntad, expresamente pactan los siguientes acuerdos de orden económico: 21.1. 
CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL DE APREMIO (MULTAS).  En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones 
por parte del CONTRATISTA, a título de apremio, el Municipio podrá declarar este hecho y hacer efectivos apremios o multas 
diarios y sucesivos del uno por mil (1X1000) diario sobre el valor del Contrato y por un monto total que no exceda del diez por ciento 
(10%) del valor del Contrato.  Estos apremios convencionales una vez declarados se pagarán, en su orden, mediante 
compensación con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelarán 
directamente por LA CONTRATISTA o se imputarán a la Garantía Única a elección del Municipio.  En caso de que LA 
CONTRATISTA pague la suma debida no se afectará la Garantía Única.   
 
CLÁUSULA 16 – CLÁUSULA PENAL. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones del presente Contrato, _______________________________ debe pagar al Municipio de XXX, a título de 
indemnización, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato cuyo monto se imputará al de los perjuicios 
definitivos que sufra el Municipio por tal incumplimiento.  Las partes pactan que esta sanción penal pecuniaria tiene carácter parcial, 
que no extingue ni compensa las obligaciones contractuales a cargo del CONTRATISTA y que es compatible con lo pactado en la 
cláusula 15 y con el cobro definitivo de perjuicios que por vía judicial o extrajudicial debiera hacer el Municipio, en caso de 
incumplimiento del contrato por el CONTRATISTA o la declaratoria de caducidad del contrato.  Esta sanción penal pecuniaria se 

 
2 La Entidad Estatal podrá incluir esta cláusula, según la evaluación de los Riesgos y las condiciones del Proceso de Contratación. 
3 La Entidad Estatal podrá incluir esta cláusula, según la evaluación de los Riesgos y las condiciones del Proceso de Contratación. 



pagará, en su orden, mediante compensación con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para 
cubrir este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se imputarán a la Garantía Única a elección de El Municipio.  
En caso de que EL CONTRATISTA pague la suma debida no se afectará la Garantía Única.  La mora o incumplimiento, a que se 
refiere esta cláusula, se entienden referidos al incumplimiento de las obligaciones sustanciales relativas al objeto del contrato o de 
cualquier otra obligación de carácter formal. Es entendido y aceptado por las partes que el presente contrato presta mérito ejecutivo 
y que lo estipulado en esta cláusula constituye compromiso irrevocable de pago a favor del Municipio si se presenta cualquiera de 
las situaciones pactadas.  PARÁGRAFO.  En la aplicación de las multas y la cláusula penal se tendrá en cuenta el principio 
de proporcionalidad, y se dará previamente cumplimiento al debido proceso, de conformidad con los artículos 17, de la 
Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011 y a lo previsto en el artículo 128, del Decreto 1082 de 2015.   
 
CLÁUSULA 17 – GARANTÍAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO4 
 
El Contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la Entidad Estatal, con ocasión 
de la ejecución del contrato, de acuerdo con la siguiente tabla: 
 

Clase de garantía Nombre de la 
garantía 

Amparos que 
cubre 

Valor de la garantía Suficiencia de la 
garantía 

Contractual: 

DE 
CUMPLIMIENTO 

   

   

   

   

RCE    

 
 
La garantía única a favor de entidades estatales que presentará el contratista, avalará el cumplimiento de las obligaciones a 
su cargo, surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente durante la ejecución del contrato y su liquidación y se ajustará 
a los límites, existencia y extensión del riesgo amparado. La garantía única a favor del Municipio se formalizará en una póliza 
de seguro expedida por una compañía de seguros o entidad bancaria debidamente establecida en Colombia. El Contratista 
deberá constituir la garantía pactada dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la entrega de la copia del contrato para 
ese efecto, por parte de la Entidad Estatal. 
 
CLÁUSULA 18 – INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. El Contratista es una entidad independiente del Municipio de 
XXXX, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. _______________________ no tiene 
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del MUNICIPIO DE XXX, ni de tomar 
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. EL CONTRATISTA ejecutará el objeto de este contrato 
con plena autonomía técnica y administrativa, sin relación de subordinación o dependencia, por lo cual no se generará ningún 
tipo de vínculo laboral entre el Municipio y LA CONTRATISTA o sus dependientes. 
 
CLÁUSULA 19 – CESIONES. El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del 
presente contrato sin la autorización previa, expresa y escrita del Municipio de XXXSi el Contratista es objeto de fusión, 
escisión o cambio de control, el Municipio de XXX está facultado a conocer las condiciones de esa operación. En 
consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente al Municipio de XXXde la misma y solicitar su consentimiento. 
 
Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del contrato, la Entidad Estatal podrá exigir al Contratista, sus socios o 
accionistas una garantía adicional a la prevista en la cláusula 17 del presente Contrato. Si el Contratista, sus socios o 
accionistas no entregan esta garantía adicional, la Entidad Estatal contratante podrá oponerse ante la autoridad 
correspondiente a la operación de fusión o escisión empresarial o cambio de control. 
 

 
4 Para el presente Proceso de Contratación no es necesaria la constitución de garantías; en todo caso, la Entidad Estatal puede solicitarlas en 
aquellos casos en que lo considere necesario. Para tal efecto debe indicar los amparos, las suficiencias y las vigencias respectivas. 



CLÁUSULA 20 – INDEMNIDAD. El Contratista se obliga a indemnizar al Municipio de XXX con ocasión de la violación o el 
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad 
Estatal Contratante de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus 
actuaciones hasta por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato. 
 
El Contratista mantendrá indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier obligación de carácter laboral o relacionado 
que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados 
o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del presente Contrato. 
 
CLÁUSULA 21 – CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR. Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el 
incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su 
cargo derivadas del presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento 
de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana. 
En caso de surgir hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que impidan total o parcialmente el cumplimiento por 
una u otra parte de las obligaciones contraídas por el presente contrato, el plazo de cumplimiento de las obligaciones será 
prorrogado en uno igual al que duren tales circunstancias hasta que cesen las mismas, sin que por ello haya lugar a adicionar 
el contrato en su valor.  La parte contratante que resulte afectada por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las 
obligaciones contractuales, deberá notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminación de 
dichas condiciones.  Tal aviso deberá enviarse a la otra parte por comunicación escrita, dentro de los cinco (5) días siguientes 
a partir de la fecha del comienzo de las mismas.  Dentro de un plazo no mayor a diez (10) días desde la fecha del aviso, la 
parte afectada por la fuerza mayor o caso fortuito deberá enviar una carta certificada anexando el documento de la autoridad 
competente en el cual se certifiquen las condiciones arriba mencionadas y las medidas tomadas para evitarlas, de ser ello 
procedente, excepto en el evento de que se trate de hechos notorios de público conocimiento. Durante el período en que 
persistan las circunstancias arriba mencionadas, las partes están obligadas a tomar las medidas necesarias para reducir los 
perjuicios provocados por las mismas.  La parte afectada por tales circunstancias, que no le haya sido posible cumplir con las 
obligaciones contractuales, deberá informar periódicamente a la otra sobre el estado en que está transcurriendo la fuerza 
mayor o el caso fortuito.  Si estas circunstancias duran más de seis (6) meses, las partes deberán ponerse de acuerdo con el 
fin de adecuar las condiciones del contrato a las nuevas situaciones que se presenten.   
 
CLÁUSULA 22 – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS. Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la 
Entidad Estatal Contratante con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del contrato, así como 
de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para buscar un 
arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique 
por escrito a la otra la existencia de una diferencia. 
 
Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán empleado la siguiente opción: 
Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio 
que se surtirá ante un centro de conciliación reconocido legalmente, previa solicitud de conciliación elevada individual o 
conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual 
se entenderá a partir de la fecha de la primera citación a las Partes que haga el centro de conciliación, las Partes no llegan a 
un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdicción contencioso administrativa. 
 
CLÁUSULA 23 – NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en 
desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas 
personalmente o por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas a continuación: 
 

     Municipio de   __________________________ 

 NIT No.  
REPRESENTANTE LEGAL:  
 Identificación:  
Dirección:  
Domicilio:  
Teléfono:  
Correo electrónico: 
Código postal: 

 N.I.T. __________ 
REPRESENTANTE LEGAL: ____________ 
Identificación C.C.   No. ____expedida en _______ 
Dirección _________ 
Domicilio: __________ 
Teléfono ___________ 
Correo electrónico: _______@_____.com 

 

mailto:_______@_____.com


CLÁUSULA 24 – SUPERVISIÓN. La buena ejecución y el seguimiento del presente contrato estará a cargo de “El Municipio”, 
para la cual el Representante Legal designa como Supervisores designa a los siguientes funcionarios: ___________________ 
o quien haga sus veces. Los Supervisores velarán por los intereses del Municipio, en cada proyecto que se ejecute en este 
contrato y que sea del resorte de su dependencia y propenderá por el cumplimiento del objeto del Contrato, para lo cual tendrá 
las funciones que por la naturaleza del presente contrato le sean propias y deberá efectuar el correspondiente seguimiento 
Técnico, Administrativo, Financiero, Contable y Jurídico sobre la ejecución del objeto del contrato. 
 
CLÁUSULA 25 -  SUSPENSIÓN. - Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, por ser conveniente a los intereses de 
la administración o por mutuo acuerdo, se podrá suspender temporalmente la ejecución total o parcial del contrato, sin que 
cesen los efectos legales del mismo.  En este caso, el Supervisor del Contrato y La Contratista, suscribirán un acta de 
suspensión temporal en la cual se haga constar dicha circunstancia y la fecha estimada de reiniciación del mismo.   
 
CLÁUSULA 26 - CONTROL DEL RIESGO. - Las partes manifiestan conocer los estudios y documentos previos y haber 
verificado la matriz de tipificación, asignación y distribución del riesgo, por lo que aceptan dicha distribución y asumen la 
responsabilidad del control del riesgo y de las acciones para prevenir o mitigar los que se identifiquen como previsibles y que 
hayan sido asignados a cada quien.   
 
CLÁUSULA 27 - LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. - La liquidación del contrato que se suscribe se sujetará a los términos y 
oportunidades establecidas en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y artículo 11 de la ley 1150 de 2007. En aquellos casos en 
que la contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga el Municipio, o las partes no 
lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el Municipio tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) 
meses siguientes, de conformidad con las normas contractuales vigentes y atendiendo a lo dispuesto en el Código de 
Procedimiento Administrativo.   
 
CLÁUSULA 28 – ANEXOS DEL CONTRATO. Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 25.1 Los 
estudios previos. 25.2 La oferta presentada por el Contratista y documentos allegados para el contrato. 
25.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales tales como análisis del sector, permisos, certificaciones, 
entre otros. 25.4 Certificado de disponibilidad presupuestal. 
 
CLÁUSULA 29 – PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la 
firma de las partes, la acreditación de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad 
social integral y la aprobación de la garantía de que trata la cláusula 17 del presente Contrato, siempre y cuando la Entidad 
Estatal Contratante la requiera. 
 
CLÁUSULA 27 – REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES. El Municipio de XXX pagará al Contratista el valor 
del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No. XXX. El presente Contrato está sujeto a 
registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales. 
 
CLÁUSULA 28- CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL. En caso de que exista información sujeta a alguna 
reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, debe comunicar a la otra parte 
que la información suministrada tiene el carácter de confidencial. EL CONTRATISTA respecto de la información que requiera, 
adquiera, procese, utilice, sintetice, reproduzca, etc., durante y con ocasión de la ejecución del contrato dará a dicha 
información exclusivamente el uso indispensable para la debida ejecución estando prohibido su revelación y publicación, 
divulgación, transmisión o reproducción a terceros con un fin distinto a la ejecución del contrato.  EL CONTRATISTA se obliga 
a cuidar que sus empleados, contratistas o mandatarios que por la razón que sea, se involucren o relacionen con la actividad 
objeto de este contrato, se obliguen solidaria e íntegramente a la protección aquí establecida.  La trasgresión a la presente 
obligación de confidencialidad, dará lugar a la terminación anticipada y unilateral del presente contrato por la parte perjudicada, 
así como a las acciones judiciales y la indemnización por perjuicios a que haya lugar.   
Los documentos, investigaciones, trabajos o productos derivados de la ejecución del objeto u obligaciones del presente 
contrato son de propiedad del Municipio, quien se reserva los derechos patrimoniales. EL CONTRATISTA no está facultado 
para hacer uso libre de ellos en los términos establecidos por la Ley, ya que pertenecen al Municipio.  No obstante, el Municipio 
le garantizará el respeto y reconocimiento al componente moral e intelectual.  Todo lo anterior de conformidad con la Ley 23 
de 1982 y demás normas que regulan los derechos de autor.  
 
CLÁUSULA 29 – LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL El objeto del presente contrato se ejecutará en 
el Municipio de  



. 
 

 
Por la Entidad,       Por el Contratista, 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO No.15 

FORMATO – CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

 

[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente (consorcio, unión 
temporal)] 

 

FORMATO A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de 
Contratación”   
Objeto:  
 
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido 
asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

 

 

 

 

 

 

 

   

Xxx 
Alcaldesa Municipal 

 XXXXXXXX 
NIT: XXXXXXXXXXXXXXX 

 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 

integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de participación 

de cada uno de los integrantes 

  

  



 

 

 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 
igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

3. El objeto del consorcio es ________________. 

4. La duración del consorcio es __________________. 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones y de las 
sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 
 

6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. 
No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar 
la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 
 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado 
con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su 
nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]  

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante o nombre 
de todos los integrantes].  

 
10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en los 

Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  
 

11. El Domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     
____________________________   ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del consorcio]
                                                                 suplente del consorcio] 
 



FORMATO B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante el “Proceso de 
contratación”    
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
  
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido 
asociarnos en unión temporal para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades que se 
describen a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 

igual al 100%. 
 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

3. El objeto de la unión temporal es ________________. 

4. La duración de la unión temporal es de _____________. 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones 
que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada 
uno de los miembros de la unión temporal.  

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado con la cédula 
de ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado 

Actividades y términos en la ejecución 
del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
Nombre del integrante a 

cargo de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las actividades que 
ejecutará en desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 
actividad que se compromete a 
ejecutar] 
 
[En el evento que la actividad sea 
realizada por dos (2) o más 
miembros se indicará el 
porcentaje de compromiso en 
relación con cada miembro] 

 

   



para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y 
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la unión temporal] acepta su 
nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la unión temporal]  

9. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     

 
 

____________________________          ___________________________________ 
[Nombre y firma del representante de la  [Nombre y firma del representante  la  unión temporal]                                     
suplente de la unión temporal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

FACTORES DE DESEMPATE 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona jurídica en el 
que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que 
la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 
formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal 
y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con 

[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 

la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que 

más del 50 % de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 

familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio 

de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza de familia o 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  



Estimados señores 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado 
en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 
en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para 
sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a mantener 
vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que tiene en 
su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, 
este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados 
de cada uno de sus integrantes] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 

o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 

si actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de 

edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión 

  

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores vinculados a la 

planta de personal de los integrantes del 

proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la pensión 

de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 

el requisito de pensión de los integrantes del proponente 

plural 
  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del proponente plural] 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la oferta, que no 
es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona jurídica] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica 
o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, 
RROM O GITANA 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se podrá publicar en el SECOP 
I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo 
la gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que se 

encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las 

pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año 

contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que 

indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

Nombre completo   Número de identificación   



________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural]  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica 
en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En 
el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se 
ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 
ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con 
los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de 
Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente 
en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  



En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica 
del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación 
se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 
ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos 
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 
documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en la persona 
jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en proceso de 
reincorporación (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 



  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO 

DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del proponente 
plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición 
anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y 
aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación 
se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a 
reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con 

[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 

la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que 

más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural 

está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración 

que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   



Identificación de las madres cabeza de 

familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral VI del pliego de condiciones incluir 

la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica y el 

revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 

identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o 

integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: 

[Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral VI del pliego de condiciones incluir 

la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 



 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal para las 
empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir el 
número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que 
de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera: 
_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 



_________________________              -- _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar su oferta 
contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]   
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos personales” y conforme 
al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la 
Entidad] de lo siguiente:  

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los 
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar mis datos personales 
para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral VI, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de 
condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de 
reintegración o reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, 
palenquera, Rrom, o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 



Hacer efectivo el factor de desempate para la acreditación de una 
mujer víctima de violencia intrafamiliar, persona perteneciente a la 
población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

  

   

 
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar 

discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones 
religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que 
promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos 
de oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para hacer efectivo 
el criterio de desempate previsto en el numeral VI, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados 
con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

Derechos del titular 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, especialmente los 
siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  

 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, incompletos.  

 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  

 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la 

normatividad vigente.  

 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o contractual que 

haga imperativo conservar la información.  

 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños y adolescentes.  

 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la Entidad] para la 
atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el 
correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página 
web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi información personal 
de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la 
Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y que la suscribo 
de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 

 
 


