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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria

Movilidad

LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

PROCESO GESTION FINANCIERA

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

PA03-PR09-F12

CONTRATO DE SERVICIOS:2025396

DEPENDENCIA: Direccidon de Representacion Judicial
CONTRATISTA: MARIO ENRIQUE RUIZ

IDENTIFICACION: 74322146

PERIODO CERTIFICADO: Desde 1/01/2026 hasta 19/01/2026
SUSPENSION DE CONTRATO () dias, del al

VALOR HONORARIOS Y/O SERVICIOS: Un milldn cuatrocientos ochenta mil setecientos noventa ($ 1.480.790) pesos M/CTE.

OBJETO DEL CONTRATO: EL(A) CONTRATISTA SE OBLIGA A REALIZAR LOS TRAMITES ASISTENCIALES DE DILIGENCIAMIENTO DE BASES DE DATOS ORGANIZACION DE
DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL Y ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA CON PLENO DIRECCIONAMIENTO DE LAS GESTIONES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS NECESARIAS
PARA PROPENDER POR LA PROTECCION DE LOS INTERESES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTA DC

ACTIVIDADES DEL CONTRATO:

# Actividad Observaciones por Actividad

11.1. Actualizar y administrar las bases de datos
dispuestas en la direccidon de representacion

1 judicial, con el fin de brindar oportunamente los [No se ejecuto la labor para este periodo
reportes mensuales requeridos por el(a)
supervisor(a) del contrato

11.2. Tramitar oportunamente, las notificaciones
y solicitudes provenientes de ciudadanos y

2 autoridades, realizando la asignacion a los
profesionales de la Direcciéon de Representacion
Judicial mediante el sistema de gestién
documental Orfeo.

11.3. Mantener actualizado de manera constante,
3 la informacion que debe ser reportada en el 329 consultas de la 16361 hasta 16689
sistema — siproj-web.

11.4. Requerir los insumos necesarios a las
4 dependencias técnicas de la Secretaria Distrital [No se ejecuto la labor para este periodo
de Movilidad de Bogota D.C.

11.5. Diligenciar oportunamente las bases de
datos y sistemas de informacioén institucional,
5 que con ocasion de los procesos y No se ejecuto la labor para este periodo
procedimientos a cargo de la dependencia le
sean asighadas

No se ejecuto la labor para este periodo

Para este periodo, se custodiaron 36 cajas de
documentos que contienen informacion de
procesos judiciales y denuncias penales de afio
,2023 y 2024

11.6. Asegurar y custodiar en debida forma los
6 documentos puestos a su disposicion con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual.
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11.7. Actualizar de manera oportuna los tramites
que le sean asignados por medio del Sistema de
Gestion Documental ORFEO, el Sistema Distrital
7 de Quejas y Soluciones "Bogota Te Escucha” No se ejecuto la labor para este periodo
y/o de los canales que se encuentren habilitados
para la recepcion y tramite de peticiones, de
manera oportuna y hasta culminar con el cierre
de los mismos.
11.8. Brindar la informacion y respaldo
necesario al lider del grupo de gestion de
calidad en la ejecucién de las acciones de
8 mejora de los diferentes planes de mejora, que |En ejecucion
tiene la direccion, indicadores de gestion,
actualizacién de procedimientos y proyeccion
de informes solicitados.
11.9. Entregar oportunarr!gnte la mfprmacmn 8 Ise hace entrega del archivo organizado para
9 su cargo para la generacion de Iols informes y procesos judiciales y denuncias penales a cargo
cor!cepfos que se requieran, en el marco de sus de la Direccion de Reprsentacion Judicial
obligaciones contractuales.
11.10. Asistir puntualmente a las reuniones,
audiencias, mesa de trabajo, capacitaciones,
10 talleres, sensibilizaciones y demas actuaciones Para este perioro no se han realizado reuniones
colegiadas que sean programadas por la
entidad, por el supervisor del contrato o jefe
inmediato.
11.11. Brindar respuesta y revisar de forma
1" oportuna a los derechos de peticién y a los No se ejecuto la labor para este periodo
requerimientos de los entes de control que le
sean asignados.
diligenciar formatos de referecnia cruzada y
anexar politica del comite de conciliacion y
defensa judicial 2023 foliar nuevamente y anexar
documentacion diciembre 22 caja 51 16925 a
11.12. Entregar al archivo la documentacién 16939 diciembre 23 16940 a 15954 caja 53 15955
12 generada en virtud del objeto contractual de a 15970 caja 54 16971 a 16985 caja 55 16986 a
acuerdo con los parametros previamente 17001 caja 56 17002 a 17017 enero 6 caja 57
establecidos. 17018 a 17032 caja 58 17033 a 17047 caja 59
17048 a 17062 caja 60 17063 a 17077 caja 61
17078 a 17093 armar expedientes marcar
carpetas organizar documentacion y foliar 18472
a 18488
13 11.13. Las demas obligaciones que se deriven No se ejecuto la labor para este periodo
de la naturaleza del contrato

La presente certificacidén se expide en Bogota D.C., a los 19/01/2026

Firmado y aprobado digitalmente por:
MARIA ISABEL HERNANDEZ PABON
59707381

Supervisor Contrato

Calle 13 No. 37-38
Tal: 3649400
www.movilidadbogota.gov.co

BOGOT/\
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria

Movilidad

LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

PROCESO GESTION FINANCIERA

CERTIFICADO DE SUPERVISON O INTERVENTORIA

PA03-PR09-F11

CONTRATO DE SERVICIOS:2025396

DEPENDENCIA: Direccion de Representacion Judicial
CONTRATISTA: MARIO ENRIQUE RUIZ

IDENTIFICACION: 74322146

PERIODO CERTIFICADO: Desde 1/01/2026 hasta 19/01/2026
SUSPENSION DE CONTRATO: () dias, del: al

VALOR HONORARIOS Y/O SERVICIOS: Un milldn cuatrocientos ochenta mil setecientos noventa ($ 1.480.790) pesos M/CTE.

El suscrito Supervisor / Interventor certifica que el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones, en los términos y tiempo pactados, las cuales se verificaron y
avalaron por el periodo certificado, conforme a las condiciones de pago, asi como, se constataron los pagos efectuados por el contratista para Salud, Pension y/o Fondo
de Solidaridad, contra los recibos originales, para proveedores la certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal o contador de la empresa, los cuales
se presentaron de acuerdo con lo establecido en la Ley 789/2002 y Decreto 1703/02. Por lo tanto autorizo el pago por valor de: Un millon cuatrocientos ochenta mil
setecientos noventa ($ 1.480.790) pesos M/CTE.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., a los 19/01/2026
Firmado y aprobado digitalmente por:
MARIA ISABEL HERNANDEZ PABON

59707381

Supervisor Contrato
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria

Movilidad

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DISTRITAL BAJO EL ESTANDAR MIPG

GESTION ADMINISTRATIVA

Formato de Certificado de recibo de bienes

Codigo: PA01-PR12-F05

Version: 2.0

CERTIFICADO DE RECIBO DE BIENES

LILIANA REYES BERNAL, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania N.° 52131002 en representacion del

Almacén, deja constancia del recibo y estado de los bienes asignados MARIO ENRIQUE RUIZ
identificado (a) con cédula de ciudadania No. 74322146 de la DIRECCION DE REPRESENTACION

JUDICIAL en ocasién de la entrega del puesto de trabajo.

Bienes recibidos

PLACA

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

CANTIDAD

ESTADO

OBSERVACIONES

N/A

NO TIENE BIENES ASIGNADOS

N/A

N/A

N/A

En constancia se firma por quienes intervienen, dado en Bogota D.C., a los 08 dias del mes de enero de 2026.

FIRMA RESPONSABLE D

SI/NO
Entrega carné NO
Entrega chaqueta NO
Entrega tarjeta de proximidad NO
Continda en la Entidad Sl

PA01-PR12-F05 V2.0

EN

Paginalde 1




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-01-08, 10:55:48 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1077817174

Periodo Cotizacion: diciembre de 2025 Periodo Servicio: diciembre de 2025 Referencia pago (PIN): 8823296103

PAGADO 08/01/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social MARIO ENRIQUE RUIZ

Documento CC74322146 Direccion CR 103A 76B 11

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3203691574

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a Liolxo
" Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion ’ Y Cotizante| Cotizante | 2|8 bIe| 2|8 |2|8|2|a|2| 3|S| 2|9| X| | o] g| o]  Adminisiradora Pension | Pansién COTIETEERR salud Salua gate Riesgos | Ribsgos Sdmnietor Caja Caia SENA 1CBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC 74322146 MARIO ENRIQUE RUIZ 59 00 0 0 (25-14) COLPENSIONES $2.846.999 $455.600 (EPS017) FAMISANAR EPS $2.846.999 $355.900 0,522 $2.846.999 $14.900 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $826.400
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacion
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 2.846.999 $ 2.846.999 $ 2.846.999 $0 $ 455.600 $ 355.900 $14.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 826.400 $0 $ 826.400
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




No.

Obligacion

Actualizar y administrar las bases de datos dispuestas en la direccion de
representacion judicial, con el fin de brindar oportunamente los reportes
mensuales requeridos por el(a) supervisor(a) del contrato.

Evidencia

No se ejecuto la labor para este periodo

No se ejecuto la labor para este periodo

Tramitar oportunamente, las notificaciones y solicitudes provenientes de
ciudadanos y autoridades, realizando la asignacion a los profesionales de la

2 Direccion de Representacion Judicial mediante el sistema de gestion No se ejecuto la labor para este periodo No se ejecuto la labor para este periodo
documental Orfeo.
3 Mantener actuall;ado de manera constante, la informacion que debe ser 329 consultas de la 16361 hasta 16689 No se ejecuto la labor para este periodo
reportada en el sistema — siproj-web.
4 Requerir los insumos necesarios a las dependencias técnicas de la No se ejecuto la labor para este periodo No se ejecuto la labor para este periodo
Secretaria Distrital de Movilidad de Bogota D.C ) p p d p p
Diligenciar oportunamente las bases de datos y sistemas de informacién
5 institucional, que con ocasion de los procesos y procedimientos a cargo de | No se ejecuto la labor para este periodo No se ejecuto la labor para este periodo
la dependencia le sean asignadas
6 Asegurar y custodiar en debida forma los documentos puestos a su Pjéacif]ttieeﬁzeegoig?o’rf:azlijosrt]o:éar?gc:;ch:!iziggldezcur:jfr?szscias Para este periodo, se custodiaron 36 cajas de documentos que contienen
disposicién con ocasion de la ejecucion del objeto contractual. q = P ) Y informacion de procesos judiciales y denuncias penales de afio ,2023 y 2024
penales de afio ,2023 y 2024
Actualizar de manera oportuna los tramites que le sean asignados por medio
del Sistema de Gestién Documental ORFEO, el Sistema Distrital de Quejas
7 y St.)Ilumones Bogota Te E?CUCh? y/o de los canales que se encuentren No se ejecuto la labor para este periodo No se ejecuto la labor para este periodo
habilitados para la recepcion y tramite
de peticiones, de manera oportuna y hasta culminar con el cierre de los
mismos.
Brindar la informacion y respaldo necesario al lider del grupo de gestion de
8 calidad en la ejecucién de las acciones de mejora de los diferentes planes En eiecucion En eiecucion
de mejora, que tiene la direccidn, indicadores de gestién, actualizaciéon de jecu jecu
procedimientos y proyeccion de informes solicitados
Entregar oportunamente la informacién a su cargo para la generacion de los |Se hace entrega del archivo organizado para procesos Se hace entreaa del archivo organizado para procesos judiciales v denuncias
9 informes y conceptos que se requieran, en el marco de sus obligaciones judiciales y denuncias penales a cargo de la Direccion de enales a car go dola Direccior?de Re rSentaEion Judiéial y
contractuales Reprsentacion Judicial p 9 P
Asistir puntualmente a las reuniones, audiencias, mesa de trabajo,
10 capacitaciones, talleres, sensibilizaciones y demas actuaciones colegiadas Para este perioro no se han realizado reuniones Para este perioro no se han realizado reuniones
que sean programadas por la entidad, por el supervisor del contrato o jefe P P
inmediato.
Brindar respuesta y revisar de forma oportuna a los derechos de peticién y a
los . . . .
11 No se ejecuto la labor para este periodo No se ejecuto la labor para este periodo

requerimientos de los entes de control que le sean asignados.




No.

Obligacion

Entregar al archivo la documentacién generada en virtud del objeto

contractual de acuerdo con los parametros previamente establecidos.

Evidencia

diligenciar formatos de referecnia cruzada y anexar politica de

Del 03 al 28 de febrero se realizo:
*03/02/2025 caja 93,94,95,96,97
*04/02/2025 caja 98,99,46,44
*05/02/2025 caja 85,86,88
*06/02/2025 caja 92,85,86
*07/02/2025 caja 100,101,102
*10/02/2025caja 103,104,105
*11/02/2025 caja 106,107,88
*12/02/2025 caja 108,109,110
*13/02/2025 caja 111/112
*14/02/2025 caja 113,114,92
*17/02/2025 caja 115,116
*18/02/2025 caja 117,118,119

Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

No se ejecuto la labor para este periodo

En ejecucion

Reviso y Aprobd

Maria Isabel Hernandez Pabon
Directora Direcciéon de Representacion Judicial
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ESTADISTICAS RADICADOS ACTUALES : Mario Enrigue Rulz

AVISO IMPORTANTE

M Senor usuario, recuerde que:

iiRecuerdaij De acverdo con la CTRCULAR INTERNA N 23 DE 2024, La atencion de las comunicaciones recibidas v de salida para las entidades del orden nacional v distrital s= realicen imicaments por =i canal de envio “correo electronico™ del sistema de
geation documental ORFEQ

Si vequisre soporte funcienal de Orfe prede ingresar a la sala por meer haciendo elick AQUT en el borario de 7 ama 12 pam loa dias lunes a viemaes
Oreros canalss de apovo:
Mesa de servicios

< mesadeservicios @movilidadbogota gov.co =
Guia de orfes
hitps ! 'gesticnd

1 movilidadbogota go co/HelpMerm himl

;o Aranda
- hrtps:/‘aranda movilidadbogota gov.co USDEV §index aspx=! login’
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA OC. Mota: Las i a creacién de Expedi Paz y Salvos Orfeo v reclasifi oe de términes de de raticados se deben realizar al cofren i ilidadt g0V
SECRETARIACE MOWLCAT

Equipa 172,16, 1,52



