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LUGAR Y FECHA; San José de Cticuta, 23 de enero de 2026
DEPENDENCIA SOLICITANTE: Secretaria General
. 1700 - 2.1,.2.02,02.007.
RUBRO PRESUPUESTAL: Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién
PROYECTO PAG(si aplica): 5.2.] Fortalecimiento institucional para la gestion ambiental y el buen
gobierno
SUBPROYECTO (si aplica): No aplica = l
, 22.1.1.1 CUMPLIMIENTO EN LA IMPLEMENTACION DE LAS POLITICAS
A R ELAGIONADA PAC (si APLICABLES A LA CORPORACION DEL MODELO INTEGRADO DE
aplica): PLANEACION Y GESTION MIPG
TIPO DE GASTO; Funcionamiento {X ) Inversién ()
EVALUACION DE LICENCIAS Y
14.1 TRAMITES AMBIENTALES-
VIGENCIA ACTUAL
SOBRETASA AMBIENTA(%. -
CORPORACIONES AUTONOMAS -
15.14 REGIONALES URBANO - $54.870.000.00
VIGENCIA ACTUAL
. SOBRETASA AMBIENTACI)_ -
CORPCRACIONES AUTONOMAS
FUENJE DE FINANCIACION: 15.2 REGIONALES URBANO-
VIGENCIAS ANTERIORES
- Wi | SEGUIMIENTO A LICENCIAS Y
o 171 TRAMITES AMBIENTALES -
. VIGENCIA ACTUAL
i 18 TASA POR USO DE AGUA
Po 2 23 TASA RETRIBUTIVA
Z % 2’ 6 24 SECTOR ELECTRICO
OTRA KXAXXXXX
Honorarios: $54.870.,000,00
VALOR TOTAL A CONTRATAR Total, Contrato: $54.870.000.00

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

La Corporacion Auténoma Regional de la Frontera Nororiental - CORPONOR, es un organismo integrante
del SINA que ejecuta y coordina las politicas, programas y proyectos que a nivel nacional, departamental
y municipal propenden por la conservacion y manejo de los Recursos Naturales Renovables en el
Departamento Norte de Santander, ademas de ejercer la funcion de maxima autoridad ambiental en el area
de su jurisdiccion.

La Corporacién Auténoma Regional de la Frontera Nororiental “"CORPONOR", es una entidad ptblica con
un régimen especial, que por mandato legal (Ley 99 de 1993) administra el medio ambiente y los recursos
naturales renovahbles y propende por el desarrollo sostenible en el area de su jurisdiccion que es el
departamento Norte de Santander, de conformidad a las politicas del Ministerio del Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

La Corporaciéncon el finde  cumplir con la Ley 594 del 2000, Articulo 11 “establece la obligatoriedad
de la conformacion de los archivos phblicos, la creacidn, organizacion, preservacién, control de los
archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos
y la normatividad archivistica” y en su Articulo 13: instalaciones para los archivos. La administracién publica
debera garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de sus
archives” y en desarrollo de los procedimientos establecidos en el Sistemna de Geslidn de la Calidad de la
entidad, la Oficina de Archivo y Correspondencia debe mantener los archives en un sitio seguro,
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protegerlos contra todo tipo de deterioro fisico, pérdida y de esta forma se mantendra no solo un mejor
servicio a los usuarios, sino que se mejorara la imagen corporativa y la entidad velara por la preservacion
de la memoria institucional ya que es el principal instrumento de informacion.

La custodia de estos documentos es una necesidad inminente, toda vez que dentro de la Corporacion ya
no se cuenta con espacios suficientes para recibir las transferencias documentales de los archivos de
gestion que de acuerdo a la tabla de retencién Documental ya completaron su tiempo de retencion,
incrementandose considerablemente el nlimero de documentos de caracter legal, administrativo, fiscal,
financieros y técnicos y que en ocasiones necesitan ser consultados de manera agil y oportuna. Asi mismo
el bodegaje externo permite una mayor proteccién’ de la informacion, porque se convierte en otro soporte
de los documentos de la Corporacién guardados y conservados en lugares diferentes.

Que se deben seguir los parametros establecidos en el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 en desarrollo
del Titulo 3, Capitulo 1 Requisitos para la administracién de archivos

Entre otras normas relacionadas con la obligacion de conservar adecuadamente los archivos de las
entidades y organizaciones estan las siguientes: El Cadigo De Procedimiento Civil, articulo 253- Sentencia
de la Corte Constitucional T-433 de octubre 12 de 1994 manifiesta el deber especial de mantener los
archivos. El Cédigo de Comercio (Decreto Ley 410 de 1971) Articulo 19 numeral 4, establece "conservar,
con arreglo a la Ley la correspondencia y demas documentos relacionados con sus negocios o actividades”.

Asumida esta responsabilidad por la Comisidn estos documentos deben salvaguardarse de acuerdo con la
ley bajo condiciones de seguridad por el tiempo que se defina en las tablas de Retencion Documental, En
este sentido, para el desarrollo de sus actividades, en cumplimiento de sus funciones, La Corporacion,
requiere garantizar la conservacion de los documenios en archivos debidamente inventarlados y
clasificados tal y como lo establece la norma. .

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 2 numeral 4 literal i de la Ley 1150 de 2007 y los
articulos 2.2.1.2.1.4.1 y2.2,1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015, para celebrar contrato de arrendamiento,
permiten la escogencia del contratista mediante la modalidad de contratacién directa, previa justificacién
en Acto administrativo.

Lo anterior, con el fin, de dar cumplimiento a la ley y tener la disponibilidad de respuesta oportuna a los
requerimientos de los usuarios de la entidad, de los entes de control y autoridades judiciales y de todo
orden. Por lo expuesto se requiere contratar el servicio de custodia y archivo con una empresa
especializada en el ramo que garantice a la entidad bajo estricto cumplimiento de la normativa en la
custodia, deposito y archivo de la documentacion fisica que integra su archive.

Por lo anteriormente expuesto se considera oportuna ia contratacion del arrendamiento del inmueble
descrito en la propuesta, en razon a que existe la necesidad, se cuenta con los recursos disponibles en el
presupuesto de la actual vigencia fiscal, por lo que se hace conveniente para la Entidad la celebracién del
contrato de arrendamiento con la BIBLIOTECA PUBLICA JULIO PEREZ FERRERO, identificada con el
NIT No. 807005753, para el arrendamiento del inmueble cuyas caracteristicas de infraestructura de los
inmuebles ubicados en la Avenida 1 12-35 del barrio La Playa y en la Calle 14 Av. 14 N.1,18 del barrio
San Luis s, es el indicado para el desarrollo de las actividades previstas en el presente objeto contractual;
tales como la custodia de los fondos correspondientes al archivo del Corporacién incluyendo la estanteria
acorde al peso y altura del edificio, servicio de aire acondicionado, datalogger, deshumificador para la
conservacion y prevencion de agentes nocivos para la documentacion, proteccién contra incendios y
salidas de emergencias, con bodegas de seguridad para depositar documentos de caracter confidencial,
manejo con reserva y restriccion de acceso, as! mismo cumplir con las condiciones ambientales y técnicas
de conservacion para el material documental establecidos en el Acuerdo 037 de 2002, llevar a cabo la
recepcion y el inventario de los documentos que contiene cada caja, numeracion sistematica de las cajas,
registrar el inventarlo en un sistema automatizado, relacionar los documentos con el niimero y la ubicacion
de las cajas, disponer como minimo de un profesional de archivistica, sistemas de informacion y
docurmentacion o carreras similares, con experiencia de archivo, un técnico o un tecnélogo en archivistica
o tecnologias similares con experiencia relacionada minimo de tres (3) afos; todo lo anterior en
cumplimiento de lo establecido por el archivo General de Ia Nacién y en los acuerdos que desarralian el
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Reglamento General de Archivos sobre "Condiciones de edificios y locales destinados a archivos” y plan
de "Prevencion de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo" y demas normas sobre
la materia, que hacen viables técnica y juridicamente la celebracién del presente contrato de
arrendamiento.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

2.1 Objeto:

ARRENDAMIENTO DEL BODEGAJE Y CUSTODIA DEL FONDOS DOCUMENTAL DE LA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA FRONTERA NORORIENTAL “CORPONOR™ Y DEMAS
ELEMENTOS QUE SE REQUIERA DE BODEGAUE.

2.2 Contrato a celebrar: Contrate de arrendamiento.
2.3 Condiciones técnicas requeridas:

Descripcion de los inmuebles ubicados en la Avenida 12 12-35 del barrio La Playa y en la Calle 14 Av. 14
N.1-18 del barrio San Luis, localizado en el Municipio de San José de Cdcuta Inmueble amparado bajo
matricula inmobiliaria N.260-63018. EI destino del inmueble sera para la custodia y bodegaje de los
archivos en custodia de los fondos documentales de la Corporacién y demas elementos que se requiera
bodegaje. ’

Que segin el certificado de tradicién con matricula N. 260-63018 bajo la siguiente daescripcion: Un lote de
terreno que mide 1.200 M2 de area construidos, son sus linderos asi; Por el Norte con propiedades de Juan
Moreno, por el sur con la calle 14, por el Oriente con Juan Moreno, por el occidente con propiedades de
Zaida luna.

El arrendador debe contar con un espacio que cumpla con los requisitos establecidos por el Archive General
de la Nacion en el Acuerdo 48 de 2000; Acuerdo 49 de 2000, Acuerdo 50 del 2000 y la Ley 594 de 2000
{Ley General de Archivos para Colombia)para el bodegaje del acervo documental de la Corporacion
Auténoma Regional de la Frontera Nororiental Corponor, en bodegas que estén técnicamente
acondicionadas que permitan prestar un optimo servicio de consulta, estos espacios deben cumplir con
condiciones de edificacidn, almacenamiento, mantenimiento, medio ambiente, y seguridad para asi poder
garantizar la adecuada conservacion de los respectivos archivos.

El disefio de los estantes deben ser metalicos, resistentes al agua y estables, asi mismo con tratamiento
anticorrosivo y recubrimientoe horneable quimicamente estable.

Las salas de almacenamiento de archivo deben contar con aire acondicionado, con el fin de que se
mantenga la humedad y la temperatura para que no se produzcan deterforos a los documenitos,

[a sala debe contar con DATALOGGER que recoja informacion de la humedad diariamente y
deshumidificadores gue disminuyan la cantidad de humedad.

El inmueble es para el desarrollo de las actividades previstas en el presente objeto contractual tales como
entfe ofras para la custodia de los fondos correspondientes al archivo del Corporacion incluyendo la
estanterfa acorde al peso y altura del edificio, con servicio de aire acondicionado, datalogger, des
humificador para la conservacion y prevencion de agentes nocivos para la documentacion, proteccién
contra incendios y salidas de emergencias, con bodegas de seguridad para depositar documentos de
caracter confidencial, manejo con reserva y restriccion de acceso, Cumplir con las condiciones ambientales
y técnicas de conservacion para el material documental establecidos en el Acuerdo 037 de 2002, realizar
la recepcion y el inventario de los documentos que contiene cada caja, numerar en forma sistemaética las
cajas, registrar el inventarlo en un sistema automatizado, relacionar los documentos con el nimero y la
ubicacién de la caja, Disponer como minimo de un profesicnal de archivistica, sistemas de informacion y
documentacion o carreras similares, con experiencia de archivo, un técnico o un tecnélogo en archivistica
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o lecnologias similares con experiencia relacionada minimo de tres (3) afios; segtn lo establecido por el
archivo General de la Nacion en los acuerdos que desarrollan el Reglamento General de Archivos sobre
"Condiciones de edificios y locales destinados a archives" y plan de "Prevencién de deterioro de los
documentos de archivo y situaciones de riesgo" y deméas normas sobre la materia, factores de conveniencia
para la Entidad.

2.4 Plazo de Ejecucion

La duracidn del contrato de arrendamiento es por once (11) meses contados desde |a fecha de inicio previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del confrato.

2.5 Obligaciones especificas del contratista en calidad de arrendador:

Prestar el servicio de bodegaje y custodia, en forma real, oportuna y en perfecto estado de
funcionamiento y bajo las especificaciones presentadas en la propuesta de arrendamiento, la cual
hace parte integral del presente contrato. '

Entregar en arrendamiento los inmuebles conforme a las condiciones técnicas establecidas en el
ltem 2.3 del presente estudio previc.

Prestar los servicios de custodia, almacenamiento y bodegaje de los fondos acumulados y demas
elementos que se requiera bodegaje de la Corporacion auténoma Regional de la Frontera
Nororiental “CORPONOR" .

Contar con bodegas de seguridad para depositar documentos de caracter confidencial, manejo con
reserva y restriccion de acceso.

El contratista se compromete a utilizar cajas, carpetas, o medios de embalaje que garanticen su
proteccion con el proposito de prolongar de manera considerable la conservacion de los mismos.
Cumplir con las condiciones ambientales y técnicas de conservacion para el material documental
establecides en el Acuerdo 037 de 2002. .

El contratista debe. realizar la recepcion y el inventario de los documentos que contiene cada caja,
numerar en forma sistematica las cajas, registrar el inventario en un sistema automatizado,
relacionar los documentos con el nimero ¥ la ubicacidn de la caja.

La caja debe ser rotulada identificando los documentos que contiene 6

El contratista debe disponer de espacio fisico para el almacenamiento de documentos en
estanteria que cumpla con todos los requerimientos establecidos.,

Las instalaciones deben cumpliv con las condiciones ambientales de control de temperatura,
humedad, ventilacidn, etc. Segtn lo establecido par el archivo General de la Nacion en los acuerdos
que desarrollan el Reglamento General de Archivos sobre "Condiciones de edificios y locales
destinados a archivos" y plan de "Prevencion de detetioro de los documentos de archive y
situaciones de riesgo” y demas norrnas sobre la materia.

La biblioteca designara un funcionario que coordinara la consulta y entrega del material cuando
sea solicitado,

Evaluar los riesgos y aplicar medidas de seguridad en el fraslado de documentos.

Registrar el inventario en un sistema de informacion especializado para la administracién y control
de archivos documentales y magnéticos y reportar en medio fisico o magnético seglin defina con
el supervisor del contrato, la informacion del inventario de documentos eniregados para custodia,
deposlto, organizacion, intervencién, reprografia y demas actividades contempladas en el contrato.
Disponer como minimo de un profesional de archivistica, sistemas de informacion y documentacion
o carreras similares, con experiencia de archivo, un técnico o un tecnélogo en archivistica o
tecnologias similares con experiencia relacionada minimo de tres {3) afios.

Facilitara los medios necesarios para que el contratista pueda cumplir con la destinacién del bien
y demds obligaciones a elios inherentes.

Vigilara que no se varié la destinacion del bien objeto del contrato

Custodiar las figuras navidefias dadas en calidad de depésito

El inmueble debe estar en dptimas condiciones para su funcionamiento y debera sanear las
filtraciones y deterioros que se encuentren en el inmueble

Coadyuvar con la Corporacion para que el objete contratado se cumpla y garantizar que este sea
de la mejor calidad.

Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en las propuestas




PVITERRETELD NERB R

*

. ESTUDIO PREVIO
Corponor MPA-01-F-01, version 10, 07/01/2026

- Los impuestos, derechos, tasas y contribuciones:que se afiginen en desarrollo del cantrato, sean
estos de caracter Nacional, Departamental o Municipal, régimen tributario que manifiesta conocer
el contratista st a ello hubiere lugar.

- Llos demas documentos a que hublera lugar paraila presente contratacion.

2.12. clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en la
siguiente iabla:

SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTO | Cédigo
UNSPSC
80- Servicio de 156- alquiler o
Gestion Profesionales | 13- Servicio | arrendamiento de 00 80131500
de Empresas y Inmobiliario | propiedad o
Administrativo edificaciones

3. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO PARA SOPORTAR EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

3.1 SOPORTE ECONOMICO

El presupuesto estimado para celebrar el presente contrato esté regulado y sustentado en el costo histdrico,
tomando referencia contratos anteriores celebrados en con entidades tales como La Alcaldia Municipal de
Ctcuta y La Gobernacion de Norte de Santander y se tiene un estimativo para la celebracion del presente
contrato de arrendamiento la suma de CINCUENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA
MIL PESOS ($54.870.000) MCTE incluido 1.V.A del presupuesto de la presente vigencia.

3.2 Valor estimado de contrato:

LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA FRONTERA NORORIENTAL “CORPONOR?”, cuenta
con una disponibilidad N° 0389 DEL 19 DE ENERQO DE-2026 POR VALOR de CINCUENTA Y CUATRO
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA MIL PESOS ({$54.870.000) MCTE incluido 1.V.A subordinado al
rubre 1700-2.1.2.02.02.007 “Servicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliarios y servicios de
leasing

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a.celebrar, la modalidad de seleccion que se debe
adelantar es la de contratacién directa de prestacion de servicios profesionales, definida en el articulo 2,
numeral 4, literal h), de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082
de 2015.

= Adicionalmente los siguientes acuerdos regulan los servicios a contratarse:

s Acuerdo 37 de 2002 Establece las especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion
de los servicios de depdsito, custodia, organizacion.

¢ Reprografia y conservacion de documentos de archivo.

e Acuerdo 42 de 2002. Establece los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las
entidades plblicas y las privadas que cumplan con funciones ptiblicas, se regula el inventario (nico
documental. 1

e Acuerdo 49 de 2000 expedido por el Archivo General de la Nacion.

¢ Acuerdo 50 de 2000 Desarrolla el articulo 64 del Titulo VIl "conservacion de documentos” Del
Reglamento General de Archivos.




ESTUDIO PREVIO
Corp onor MPA-01-F-01, version 10, 07/01/2026

» Las demas que le sean asignadas de acuerdo con las especificaciones definidas por la Corporacion
y los requerimientos y alcances del objeto contractual.

e  Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo establecido en el contrato de conformidad con
las especificaciones técnicas sefialadas en los presentes estudios previos.

2.5.2 Seran obligaciones de CORPONOR, en calidad de arrendatario; las siguientes:

e Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo establecido en el contrato de conformidad con
las especificaciones técnicas sefialadas en los presentes estudios previos.

s Utilizar el inmueble arrendado para el fin contratado y en todo caso darle el uso al que la cosa esta
naturalmente destinada,

o Cancelar al arrendador el valor del canon de arrendamiento, de acuerdo a la forma de pago
establecida.

e Vigilar el desarrollo y ejecucién del contrato.

¢ Efectuar los requerimientos y recomendaciones que sean necesarias oportunamente.

2.6 Lugar: El contrato se prestara en la Avenida 17 12-35 del barrio La Playa y en la Calle 14 Av. 14 N.1,18
del barrio San Luis, ubicado en el Municipio de San José de Cucuta Inmueble amparado bajo matricula
inmokiliaria, N.260-63018,

2.7 Forma de pago: CORPONOR pagara al contratista el valor del canon de arrendamiento en pagos
mensuales previa presentacién de la cuenta de cobro por e! valor del canon de arrendamiento, previa
certificacién por parte del supervisor del recibido a satisfaccion del objeto del contrato, soportes que
acrediten los pagos a salud, pension, riesgos laborales y parafiscales (si hubiera lugar) ¥ las respectivas
actas,

2.8 Supervisor del contrato por parte de la Corporacién: La Corporacién ejercera la supervisidn del
presente contrato por medio de MARTHA LUZ GUEVARA ORTEGA, Técnico Administrativo Encargado
{archivo).

2.9 Destinacion. El bien objeto de este contrato se destinara para bodegaje y custodia de los diferentes
fondos dacumentales y depdsito de los demas elementos que se requiera de bodegaje

2.10 Canon de Arrendamiento. El canon mensual por el arrendamiento del bodegaje es de CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO OCHENTA Y DOS PESOS (54.988,182)
MCTE, por diez (10) meses y un canon mensual por la suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO OCHENTA MIL PESOS (4.988.180) MCTE, incluidos todos los
impuestos y/o tasas a que haya lugar, valor qgue EL ARRENDATARIO pagara al ARRENDADOR, de
forma mensual, previo cumplimiento de las obligaciocnes establecidas en los articulos 50 de la Ley 789
de 2002 y 41 de la Ley 80 de 1993 y con sujecion al programa anual de caja,

2.11 Gastos a cargo del contratista
Todos los gastos de legalizacion y efecucion del contrato estaran a cargo del contratista:

- Los descuentos de Ley,

- Lo correspondiente al otorgamiento y prorroga de las polizas que se exigiran en el respectivo
confrato.

- Retencion en la Fuente: CORPONOR debera descontar, en su oportunidad, del monto de la factura
la retencion en {a fuente-y el impuesto de remesas (si a ello hubiere lugar), en el valor que la Ley
determine y a las tarifas vigentes, las cuales se entienden aceptadas, contenidas y en el contrato,

- Pagos de seguridad social en salud, pension, parafiscales y riesgos profesionales si hubiere lugar
a elio.
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e Acuerdo 01 DE 2024 Establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios
técnicos y juridicos para su implementacion en el'Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

CIRCULARES

s CIRCULAR 02 DE 1997 Parametros a tener en cuenta para la implementaciéon de nuevas
tecnologias en los archivos piblicos.
e CIRCULAR 01 DE 2004 Inventdrios de documentos a eliminar.

5. GARANTIAS QUE DEBEN SER AMPARADAS POR EL CONTRATISTA.

Dispone el Articulo 2.2.1.2.4.5.  del Decreto 1082 de 2015 de 2015, la Corporacién considera
necesario solicitar garantias de acuerdo a la naturaleza de! contrato y actividades que va a desarrollar el
confralista. Estos riesgos se ven cubierfos con la extension de las siguientes garantias:

De [a celebracion del contrato: Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes A la fecha de suscripcién del
contrato, el contratista debera consituir a favor de CORPONOR una Garantia Unica que consistira en
poliza expedida por Banco o Compaiiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia,

Cumplimiento del contrato: por un valor equivalente al:diez por ciento {10%) del valor del contrato y con
una vigencia igual a [a del mismo y cuatro (4) meses mas.

Calidad del servicio: por- valor gquivalente al diez por ciento (10%) del valor del contralo y con una
vigencia igual 2 la del }nisn}nz/ cuafro (4) meses mas.

Nomkbres y Apellides Cargo ~ o W
Revisé: Nohora Ramirez Uribe Profesional Universitario-Area Contratacién ] 9
Elabord: Martha Luz Guevara Ortega Técnico Administrativo | Co (P9 _j
Los amiba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos gfustado aafj disposicionks
legales y/o téchicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos pafa la firma dé1 Remitente,




