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Fecha de Elaboración:12/02/2026 

Informe parcial Informe Final: 
 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA DORA LILIA ARIAS ROMERO 

N° DE CONTRATO: 0586 DEL 2026 

FECHA DEL CONTRATO: 13 DE ENERO 2026 

 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
LAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLA EL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE-DATT, EN MATERIA 
DE 
ATENCIÓN AL USUARIO, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN 
EL PROYECTO DE INVERSIÓN “IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS 
PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y FINANCIERO DEL 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE EN 
EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS”.. 

NO. RUT/ CÉDULA: 32.940.990 

FECHA DE INICIO: 
 
13/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 07/082026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL SERVICIO: 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y 
TRANSPORTE DATT 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 
OSCAR LUIS GONZALEZ PRENS/ SUBDIRECTOR 

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DATT 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo comprendido entre el día 13 del mes 

de ENERO, al día 12 del mes de FEBRERO del año 2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 
 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1 ASESORAR Y COORDINAR LA 
CORRECTA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO A LOS USUARIOS, EN LOS 
DIFERENTES TRAMITES QUE SE 
REALIZAN EN EL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE-DATT, ACORDE CON LO 
ESTABLECIDO EN EL PROYECTO DE 
INVERSIÓN “IMPLEMENTACIÓN DE 
ESTRATEGIAS PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 
FINANCIERO DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE  EN  EL  DISTRITO  DE 
CARTAGENA DE INDIAS” 

DURANTE ESTE PERIODO NO FUE REQUERIDA ESTA ACTIVIDAD 

2 VERIFICAR Y COORDINAR LA 
CORRECTA ASIGNACIÓN DE TURNOS 
PARA LOS USUARIOS QUE VAN A 
REALIZAR LOS TRÁMITES DENTRO DE 
LAS INSTALACIONES DEL DATT 

DURANTE ESTE PERIODO NO FUE REQUERIDA ESTA ACTIVIDAD 

3 PROPENDER LA OPTIMIZACIÓN Y 
EFICIENCIA DE LOS TIEMPOS DE 
ATENCIÓN DE LOS USUARIOS EN EL 
DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO 
DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS 

 
DURANTE ESTE PERIODO NO FUE REQUERIDA ESTA ACTIVIDAD 



 

4 DILIGENCIAR EL FORMATO DE LOS 
INFORMES DIARIOS DE ATENCIÓN AL 
USUARIO, DE ACUERDO A LOS 
LINEAMIENTOS DEL PROYECTO DE 
INVERSIÓN “IMPLEMENTACIÓN DE 
ESTRATEGIAS PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 
FINANCIERO DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS” 

 
DURANTE ESTE PERIODO NO FUE REQUERIDA ESTA ACTIVIDAD 

5 ASESORAR EN EL CONTROL Y 
VALIDACIÓN DE LOS REQUISITOS 
PARA LOS DIFERENTES TRAMITES QUE 
SON REQUERIDOS EN LA ATENCIÓN 
DE LOS USUARIOS, EN ARAS DE 
PROPENDER  POR  UNA  ATENCIÓN 
EFICIENTE 

DURANTE ESTE PERIODO NO FUE REQUERIDA ESTA ACTIVIDAD 

6 ASESORAR EN TODAS LAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA 
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE DATT, QUE LE SEAN 
ASIGNADAS 

SE  PRESENTAN  INFORME  DE PUBLICACIONES DE 
NOTIFICACIONES DEL MES DE ENERO DE 2026 A FEBRERO DE 
2026 
-PUBLICACIONES LIQUIDACIONES DE CREDITO: 
-REVISION DE LIQUIDACIONES DE CREDITO CON NOVEDAD: 
-REVISION DE SAE CON NOVEDAD: 
-PUBLICACION DE APROPIACIONES: 
-PUBLICACIONES ACU: 
-REVISION PARA PBLICACION: 
- INFORME EN E EXCEL DE NOTIFICACIONES PUBLICADAS 
APROPIACION DE CREDITOS. 
-ENVIO DE CITACIONES POR TEMPO CORRESPONDIENTES A 
FEBRERO DE 2023- MP FEBRERO DE 2023- CITACIONES MARZO 
DE 2023 

 
-REVISION ARCHIVO EXCEL MPO MARZO DE 2023 Y CITACIONES 
FEBRERO DE 2023 

7 VERIFICAR QUE EL ARCHIVO DE 
GESTIÓN DE TRAMITES SE 
ENCUENTRE ORGANIZADO EN 
ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO Y 
DE PROCESOS, TENIENDO EN CUENTA 
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS 
EN EL PROYECTO DE INVERSIÓN 
“IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS 
PARA EL FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL Y FINANCIERO DEL 
DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO 
DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS 

DURANTE ESTE PERIODO NO FUE REQUERIDA ESTA ACTIVIDAD 

 
Firmas: 

 
OSCAR TORRES ANGULO 

COORDINADOR DE GRUPO 

 

 
OSCAR LUIS GONZALEZ PRENS DORA LILIA ARIAS ROMERO 

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DATT  C.C.32.940.990 

SUPERVISOR CONTRATISTA 
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EVIDENCIAS 

PUBLICACIONES POR ACUMULACION, SAE, LIQUIDACION DE CREDITOS, APROPIACIONES, 

ALCOHOLEMIAS, POR PUBLICACION, COBRO COACTIVO- COORDINACION ENVIO DE CITACIONES Y 

MANDAMIENTOS DE PAGO POR TEMPO 
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