PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, noviembre 18 de 2020

Sefior (a)

MARTHA YOLANDA FLOREZ DULCEY
SUPERVISORA CONTRATO No 1334717
Coordinadora Académica Programas Especiales
Programa Articulacién Educacién Media
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
Noviembre del afio 2020

Referencia: No 1334717 del afio 2020

Maria Luisa Ruiz Pérez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.098.654.540 de Bucaramanga, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el programa articulacién con la educacién media, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOSM/CTE
($38.912.207). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
proporcional correspondiente a los dias ejecutados a partir del acta de inicio, durante el mes de febrero de
2020, b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE. ($3.790.150) cada uno y c) un pago final
Proporcional correspondiente a (S 1.516.060) UN MILLON QUINIENTOS DIECISEIS MIL SESENTA PESOS M/CTE.
De los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2020.

Plazo: Serd hasta el 12 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacién en el
programa de Articulacion en la Red de Gestién Administrativa y Financiera conforme a los modelos
formativos establecidos del CSET en el periodo académico del 2020

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Participar activamente en los alistamientos y Alistamiento programa TN. Portafolio
planeacion de los programas a impartir Contabilizacion operaciones | Evidencias incluye
conforme sea su especialidad de acuerdo con Comerciales y Financieras Guias, talleres,

material Apoyo,

GTH-F-062 V.06



siqa

los lineamientos institucionales, para el area
tematica del objeto contractual.

Instrumentos
Evalluacion

Participar cuando el centro de formacién lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de FPI, conforme a las

Alistamiento Proyecto
Formativo Subido al DRIVE
TN_COCF_20202

Aval. Betty Angela
Sarmiento Asesora
pedgaogica y de

necesidades nacionales y a los lineamientos calidad del
institucionales requeridos para el area Programa
tematica objeto del contrato. Articulacion.
Evaluar los aprendizajes previos | Evaluar actividades

correspondientes a las fichas asignadas, de

_evidencias_foros

acuerdo con los procedimientos, plazos y| Plataforma Territorio. PIat:?\for.ma

herramientas tecnoldgicas que la entidad Territorio

defina.

Ejecutar la FPI de acuerdo con el curriculo, [Orientar Formacién Registro

desarrollo curricular y proyecto formativo de [Ficha 2074597-2074603 I.E. El | Actividades

los programas del area tematica objeto del Pilar Plataforma

contrato y acorde a la metodologia de la Ficha 2059789_20,59788_ Territorio
) ) ) ) ) 2060098 I.E. Camilo Torres

entidad en consideracién a los alistamientos Ficha 1861334 — 1861338 —

(guias, instrumentos, material de apoyo, etc). 1861395 I.E. Camilo Torres.

Aplicar segun la modalidad, estrategias de| Ajuste disefio material de las | Portafolio

enseflanza, aprendizaje, seguimiento vy | guias de aprendizaje, Evidencias

evaluacidn actualizados, pertinentes y acordes | aplicacion Técnicas

a los cambios tecnoldgicos y al mundo | didacticas enfocadas al uso

moderno conforme a los lineamientos| de las TICs,

pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

Participar cuando el centro de formacién lo| N/A N/A

requiera, en proyectos de investigaciontécnica

y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de

formacion del d&rea tematica objeto del

contrato y promover los semilleros de

investigacion, aportando al logro de los

resultados propuestos en el programa de

articulacion.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de N/A N/A

de
de

resultados de
del

cumplimiento los

aprendizajes las competencias
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programa, adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

8. Entregar los soportes del procedimiento de| N/A N/A
ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: ficha de matricula,
fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacidon complementaria.

9. Registrar, verificar y hacer seguimiento [Seguimiento del uso de la Participantes
oportuno en el sistema de informacién que la |plataforma Territorio por los Plataforma
entidad defina para la gestion de la Fpi [2Prendices de las fichas: Territorio.
mediante las siguientes actividades: a) Fi.cha 2074537-2074603 I.E.El
verificando que la totalidad de los aprendices Eillca;\ra 2059789-2059788-
seleccionados y matriculados queden en ese |5050098 I.E. Camilo Torres
estado. b) Registrando juicios evaluativos del |Ficha 1861334 — 1861338 —
reconocimiento de aprendizajes previos, los|1861395 I.E. CamiloTorres.
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. c) comunicando al coordinador
académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la informacién.

10. | Participar cuando el centro lo requiera en el| N/A N/A
proceso de seleccidén, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de aprendices.

11. | Aplicar y hacer cumplir el reglamento del| Manual del Aprendiz Plataforma
aprendiz, asi como el manual de convivencia Territorio
del centro de formacion.

12. | Apoyar procesos de registro calificado para los | N/A N/A

programas en nivel tecnélogo del area tematica
objeto del presente contrato, cuando el centro
lo requiera.
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13.

Acatar y cumplir oportunamente los
lineamientos del Sistema integrado de gestidn
y el sistema de seguridad de salud en el trabajo
y asistir a las convocatorias que el centro
programa.

N/A

N/A

14.

Apoyar al centro de formacién cuando este lo
requiera, en la promocién del portafolio de
servicios.

N/A

N/A

15.

Realizar seguimiento en la etapa productiva a
los aprendices que le sean asignados, cuando el
centro de formacion lo requiera.

Reporte Etapa Practica
Fichas 1861334-1861338
y 1861395 de la I.E.
Camilo Torres del Playdn

Lider Programa
Articulacion

16.

Responder por los bienes y elementos puestos
a su disposicion para el cumplimiento del
objeto del contrato y una vez finalizado, quedar
a pazy salvo con el almacén.

N/A

N/A

17.

Aplicar al proceso de certificacion de la
NCL”ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS”, o la actualizacion.
”ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO” o en su defecto debera aplicar al
proceso de certificacidon de la norma y aportar
el respectivo certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion efectiva al mismo, al
informe de ejecucidon contractual, con plazo
maximo a julio 31 de 2020.

N/A

Inscripcién al
Proceso de
Certificacidn

18.

Acompanfiar a los aprendices a las actividades
gue se encuentran planeadas por el equipo de
bienestar al aprendiz y participar y apoyar las
acciones de formacion extramurales planeadas
por el programa articulacién que permiten un
aprendizaje significativo y aportan a |la
valoracion de los resultados de aprendizaje
tales como son los eventos, ferias,
conferencias, congreso, talleres, pruebas de
calidad, entre otros.

N/A

N/A
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Apoyar y acompafiar los procesos de| N/A N/A
autoevaluacién de programas de formacidén en
nivel tecndlogo del centro de formacion.

20 | Orientar, desarrollar y apoyar procesos de| Orientar procesos de Plataforma
aprendizaje en cualquiera de las estrategias de | aprendizaje a través de las Territorio
respuesta institucional para los diferentes| TIC )
grupos poblacionales objeto de la FPI. Google Drive

21 | Participarenlaslabores de montajey puestaen| N/A N/A
marcha de equipos y maquinaria utilizados en
la FPI.

22 | Orientar a las instituciones educativas en el | N/A N/A
proceso de registro e inscripcion de sus
estudiantes en el aplicativo SOFIA PLUS y/o en
el aplicativo que designe la institucion.

23 | Asistir y participar activamente en las| Reuniones programa Registro
reuniones programadas por la(s) red(es) de| Articulacion con la media, fotografico
conocimiento propias del centro de formacién | por medio sala virtual ZOOM
y por la coordinacidon académica de programas
especiales a las cuales sea convocado.

24 | Participar en reuniones y/o transferencias Reuniones de integracion Registro
técnicas y/o pedagdgicas. Equipo Ejecutor del Fotografico

Programa Tn Contabilizacion
de Operaciones Comerciales
y Financieras de Articulacion
por medio sala virtual ZOOM

25 | Impartir formacion titulada y complementaria | Impartir Formacién en los Registro aprendices
en modalidad presencial de acuerdo a las |horarios acordados en las Sofia plus activos
necesidades del centro de formacion, acorde a Ficha 2074597-2074603 I.E. El
la metodologia de la entidad. P.ilar

Ficha 2059789-2059788-
2060098 I.E. Camilo Torres
Ficha 1861334 — 1861338
1861395 I.E. CamiloTorres.
26. | Participar en las actividades de capacitacion| N/A N/A

y/o auditoria para el Sistema Integrado de
Gestion del SENA que acuerden las partes.
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27. | Participar en las actividades de induccion y| N/A N/A
reinduccién que sean requeridas por el centro
de formacién y cumplir con la programacion de
las fichas asignadas.

28. | Realizar técnicamente cuando sea requerido| N/A N/A
por la entidad, la identificacidn, estructuracién
y definicién de las especificaciones técnicas de
los bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento de la misidn institucional y
apoyar la planeacion de los procesos
contractuales de la entidad.

29. | Realizar cuando sea requerido por la entidadla| N/A N/A
verificacion y evaluacion técnica o econdmica
de las propuestas que se reciba dentro de los
procesos de contratacion de la entidad.

30. | En aplicacién de la Ley 1474 de 2011, realizar| N/A N/A
cuando sea requerido por la entidad elapoyo a
la supervisién de los contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el manual de supervision
del SENA vigente.

31. | Atender oportunamente los requerimientos| Atender las actividades Pantallazos
gue haga el supervisor del contrato y presentar | requeridas dentro de la evidencias
informes mensuales de la ejecucién del | gestién del programa: documentales
contrato. Fanpage @pasemeoficial,

videconferencia grupo
articulacion.
32 | Envirtud de lo establecido en el paragrafo 3 del | N/A N/A

articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, la entidad o
institucidon contratante debera establecer las
medidas para que los contratistas sean
incluidos en sus sistemas de Vvigilancia
epidemioldgica, para lo cual podran tener en
cuenta los términos de duracion de los
respectivos contratos. El costo de los exdmenes
periédicos serd asumido por el CONTRATISTA.
Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan
parte del patrimonio SENA o de otras entidades
o de particulares puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido entregados para el
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desarrollo del objeto del contrato, por lo que
son sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al supervisor del contrato
respectivo y a los érganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

33.

Las demas necesarias para el cabal

cumplimiento del objeto contractual.

N/A

N/A

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas y el No
9412027706 de la planilla expedido por la red de seguridad social APORTES EN LINEA,
correspondiente al mes de octubre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitrdmites”)
Evidencias en ( ) folios

Cordialmente

PRESS

MARIA LUISA RUIZ PEREZ
Contratista

C.C. No. 1.098.654.540
Recibi a satisfaccion:

MARTHA YOLANDA FLOREZ DULCEY
Supervisor(a) Contrato 1334717 de 2020
Coordinadora Académica Programas Especiales
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 A 30 DE NOVIEMBRE DE 2020 7A§

1. Reporte de 160 Horas directas a formacion, TOTAL NOVIEMBRE de acuerdo al contrato,
cargadas en el aplicativo Sena Sofia Plus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA LUISA RUIZ PEREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de I3 Induccion.

FECHA INICIAL: 01/11/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2020 23:59:59

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

ACTIVIDADES ACADEMICAS
- CONPETENCI D APRENDIZAE: S0 e o es i et o
FICHA 1861334 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y !
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
+ GOMPETENCIA DE APRENDIZAJE: E‘?;;ﬁmsn TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
« COMPETENGIA DE APRENDIZAJE:  NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES. TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00
RESULTADOS DE APRENDIZAJE —
ELABCRAR BALAICE CENERAL ¥ S5TADC oF RESULTAGOS APLIANDS LAS NORMAS LEGALES MGEHTES EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS |
INVENTARIAR LOS MATERIALES, EQUIPOS ¥ ELEMENTOS, g
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  TENIENDO EN CUENTA LAS POLITICAS DE LA TOTAL TIEMPO EOT's: 000
ORGANIZACION
PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO ACTIVIDADES ADICIONALES
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL. | FECHAINICIAL | FECHAFINAL |  ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA INSTRUCTOR: MARIA LUISA RUIZ PEREZ

. 5 " L le. ta rtiendo t talla. Dejar d rti Ccultar
meet.google.com estd compartiendo tu pantalla. Dejar de compartir Ceultar MestgoogiEcom esta compartiendo tu pantala o

T T

2. Pantallazo Inscripcion Congreso de la ENI

4:58 =
@ (3 @& docs.google.com/for
P AP
-k
ler Congreso ler Congreso
Internacional "La Internacional "La
Formacion Formacion
Profesional ante la Profesional ante la
Nueva Realidad" 10 Nueva Realidad" 12
de Noviembre de Noviembre
2020. 2020.

SSRGS i Tesplants Se registré tu respuesta.

jesta
Enviar otra respuesta uesta

- El formulario se cre6 en Servicio Nacional de
El formulario se creé en Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA. Denunciar abuso
Aprendizaje SENA. Denunciar abuso




SENA
EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 A 30 DE NOVIEMBRE DE 2020

3. Pantallazo del correo enviado a Jorgito del Video Institucional

&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGIINmMMzYWUwLTA3NjktNGIhMi04YWVhLWI0YzQ5MjQxY 2 IxNQAQAFdLIIZ 1 wVRMsmidp7hB7YU%3D @ o = 3
a _
%ANYA Outlook  ©  Buscar ® =2 Q b ? =;9 Maria Luisa Ruiz P... \C‘A
o
= Tl Eliminar & Archive 51 Movera ~ {7 Categorizar
~  Favoritos () Elementos enviados * Filtrar ~ Productos Audiovisuales Articulacién con la media bev
£ Bandejade.. 2008 Hoy e
B> Elementos envia... 0 Jorge Esteban Rojas Ramirez 1]
Productos Audiovisuales ... 5:33 PM
#  Borradores 23 Buenas Tardes Anexo material audiovisua... Autarizacién Camila Pifia.pdf Autorizacién Sena Eyder Tara...
133 KB 378KE
Agregar favorito Semana pasada
X% Mostrar los 6 a
Martha Yolanda Florez Dulcey 0
4 Carpetas
> MEJOR APRENDIZ 202... Jue i
Buenas Tardes doctora Envio Excel con la Buenas Tardes
Bandeja de ... 2008 -
£ MEJOR APREN.. Anexo material audiovisual de las Fichas 2060098, 2059788, 2059789 .E Camilo Torres del Playén
i Borradores 23
Silvana Castro Barrera Gracias
B Elementos enviad... > ADICION AL CONTRATO Mar 10/11
N Buen dfa Anexo evidencia proceso adicid... [ ] MARIA LUISA RUIZ PEREZ
W Elementos efi.. 10 H Evidencia SENA.  nsructora Articulacion con 1a Media.
2 Bvidenea g A miruiz04@misena.zdu.co
N 6800 32273269
&) Correo no deseado Cra 27 #19-40 - Bucaramanga
— S Este mes
= — Productos Audiovisuales... £ (Sin asunto) X & Productos Audiovis... X £ (Sin asunto) *
4. Pantallazo del correo enviado del Mejor Aprendiz Fichas asignadas 1861334, 1861338,
M Directrizc X | @ POUZA(). X | @ POLZApdf X | & 3-FICHAS- % | & Whatsipp X | () Paginaprin % (3§ Comesih: X Bsol 4 X | @ Editar x| + - x
<« C & outlock.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGINmMMzYWUwLTA3NjkINGIhMi04YWVhLWI0YzQSMjQxY 2IxNQAQAMIUOZ 1RvISFtrpdbtDdlel? ® w = 3 i
[ ] .
o - I
i 3;/':“ Outlook 2 Buscar 5} [T} 2 o fd ? rup Meria Luisa RuizP... { M )
o
= [ Eliminar T Archivo 51 Movera ~ < Categorizar v
~  Favoritos ) Elementos enviados % Filtrar - MEJOR APRENDIZ 2020 FICHA 1861334, 1861338, 1861395 b1
Bandeja de ... 2008 Hoy Martha Yolanda Florez Dulcey
GRACIAS Cordialmente, Martha Yolanda Flérez Dulcey Coordinadora Académica Programas Jue 12/11/2020 5:44 PM
Elementos envia... Jorge Esteban Rojas Ramirez ]
Productos Audiovisuales ... 533 PM
Borradores 23 Buenas Tardes Anexo material audiovisua... o “3:‘_‘3 Luisa RL{‘Z_ PEIrEZ [ B T S T
Jue 12 5:29 PM
Para: Martha Yolanda Florez Dulcey
Agregar favorito Semana pasada
MEJOR APRENDIZ 2020 Inst. ...
35 Erems O Martha Yolanda Florez Dulcey 1] 18KB
> MEJOR APRENDIZ 202... Jue 1211
Buenas Tardes doctora Envio Excel con la...
(=) Bandeja de ... 2008 Buenas Tardes doctora
B3] MEJOR APREN
& Borradores Envio Excel con la informacion solicitada, MEJOR APRENDIZ fichs 1861338, 1861334 y 1861395
Silvana Castro Barrera 1] X
B Elementos enviad... > ADICION AL CONTRATO Mar 10/11 Gracias
Buen dia Anexo evidencia proceso adicid...
< EEEES, ] Evidencia del pr A - B
) MARIA LUISA RUIZ PEREZ
&) Correo no deseado
Este mes [ ] Instructora Articulacién con la Media.
5 Archivo SENA
Martha Yolanda Florez Dulcey ;A‘ mlruiz04@misens.edu.co
I > SALIDA A PROVINCIA-... Jue 5/11
= Buen dia doctora Marta para informarle ... MEJOR APRENDIZ 2020 ... £ (Sin asunto) pd & Productos Audiovis... X ¢ (Sin asunto) be
. i = 625 p. m.
- ¢ B
88 O Escribe aqui para buscar O =il gy M € L )




EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 A 30 DE NOVIEMBRE DE 2020

5. Pantallazo del SEGUIMIENTO citando fecha y hora en la parte de abajo

5:36

it
Para unirte a la
videoconferencia, haz clic en
este vinculo:

te por teléfono, marca
ws) 137-6¢ y escribe
este PIN: 523 622 981#

FECHA 17 NOVIEMBRE DE 2020 HORA 3:30 P.M

6. Creador de Historias: Pantallazo del correo enviado con el Consolidado

= M Gmail Q, CREADOR
« @O o0 1 = e € 2 = :

INFORME CREADOR DE HISTORIAS

MARIA LUISA RUIZ PEREZ <m/rulz04Em 3605 &00 o
2 doermudsac, Martna -
ner emuder

7. Proceso de Certificacién: Carpetas Pendientes

FICHA ACTA ESTADO

1861334 111 Pendiente

1861395 123 Pendiente

1861338 114 Pendiente
MARIA LUISA RUIZ PEREZ

Contratista
C.C. 1.098.654.540
Contrato No 1334717

SENA

IN



