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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 18 de Noviembre de 2020

Sefior (a)

MARTHA YOLANDA FLOREZ DULCEY
SUPERVISORA CONTRATO No. 1334633
Coordinadora Académica

Programas Especiales

Centro de Servicios Empresariales y turisticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2020

Referencia: No 1334633 del afio 2020

NANCY FABIOLA ZUNIGA MONSALVE, identificado con la cédula de ciudadania No. 63489865 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de Articulacién con la educacidon media,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia No 1334633 del afio 2020, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTAY OCHO MILLONES NOVECIENTOS DOCE MIL DOSCIENTOS SIETE PESOS
M/CTE ($38.912.207). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago proporcional de correspondiente a los dias ejecutados a partir del acta de inicio, durante el mes de
febrero de 2020, Por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATO MIL SETECIENTOS NOVENTA
Y SIETE PESOS M/CTE. ($3.284.797). b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de
2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE.
($3.790.150) cada uno y c) un pago final proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes
de diciembre de 2020, por valor de UN MILLON QUINIENTOS DIEZ Y SEIS MIL SESENTA PESOS M/CTE
(51.516.060).

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacion en el
programa de articulacién con la educacién media en la Red de Hoteleria y Turismo conforme a los
modelos formativos establecidos del CSET en el periodo académico 2020.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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1. | Participar activamente en los Alistamiento del Drive compartido con
alistamientos y planeacion de los programa de Animacién | pedagogos vy lider.
programas a impartir conforme sea su Turistica y Operacién de
especialidad de acuerdo con los Eventos
lineamientos institucionales, para el area
tematica del objeto contractual.

2. | Participar cuando el centro de formacién | N.A. N.A.
lo requiera, en jornadas de disefio y
desarrollo curricular de programas de
FPl, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el area
tematica objeto del contrato.

3.| Evaluar los aprendizajes previos | Se evaluaron en el Aplicativo sofia
correspondientes a las fichas asignadas, | aplicativo sofia los
de acuerdo con los procedimientos, | resultados
plazos y herramientas tecnolégicas que la | correspondientes a la
entidad defina. planeacién.

4. | Ejecutar la FPI de acuerdo con el | Impartir formacién en Actividades registradas
curriculo, desarrollo curricular y proyecto | las fichas: 2059886 — en drive y medios
formativo de los programas del drea | 2078330 - 1861102- tecnoldgicos como
tematica objeto del contratoy acorde ala | 1861080 whasapp, plataformay
metodologia de la entidad en drive.
consideracion a los alistamientos (guias,
instrumentos, material de apoyo, etc).

5.| Aplicar segln la modalidad, estrategias | Aplicacién de Continuidad de la
de ensefianza, aprendizaje, seguimiento | estrategias de formacion y actividades
y evaluacion actualizadas, pertinentes y | aprendizaje y tics del Paseme
acordes a los cambios tecnoldgicos y al
mundo moderno conforme a los
lineamientos pedagogicos v
metodoldgicos de la entidad.

6. | Participar cuando el centro de formacién | Proyectos de Fichas 2059886
lorequiera, en proyectos de investigacién | investigacién con
técnica y/o pedagodgica para fortalecer el | componente productivo
proceso de formaciéon del drea temdtica
objeto del contrato y promover los

www.sena.edu.co
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semilleros de investigacidn, aportando al
logro de los resultados propuestos en el
programa de articulacion.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnolégica que la entidad

defina.

Se evallan evidencias
de aprendizaje,
conforme como lo pide
el instrumento de
evaluacion

Solicitud de evidencias
por medios
tecnoldgicos

Entregar los soportes del procedimiento
de ingreso de aprendices al programa de
formacidén tales como: ficha de matricula,
fotocopia del documento de identidad,
y/o requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute formacion

complementaria.

N.A.

N.A.

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacidn
que la entidad defina para la gestion de la
FPI mediante las siguientes actividades:
a) verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b) Registrando
juicios evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes  previos, los juicios
evaluativos, rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. c¢) comunicando al
coordinador académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro

de la informacidn.

Registro y verifico que
los aprendices
registrados son los que
se encuentran en
formacion

Planilla de asistencia

10

Participar cuando el centro lo requiera en
el proceso de seleccion, disefo de

talleres e instrumentos que alimenten los

N.A.

N.A.

www.sena.edu.co
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bancos de pruebas para la seleccién de
aprendices.

11

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del

aprendiz, asi como el manual de

convivencia del centro de formacién.

Aplico en las I.E. el
reglamento del Sena sin
desconocer el
reglamento de la I.E

Informe al colegio del
avance de los
aprendices en cada
programa

12

Apoyar procesos de registro calificado
para los programas en nivel tecnélogo del
drea temdtica

objeto del presente

contrato, cuando el centro lo requiera.

Entrega de formatos
con los requerimientos
de calidad

Alistamiento

13

Acatar y cumplir oportunamente los
lineamientos del Sistema integrado de
gestiony el sistema de seguridad de salud
en el trabajo y asistir a las convocatorias
que el centro programa.

Informar a los
aprendices sobre los
sistemas de seguridad y
salud

Mensaje enviado a los
aprendices en
formacion

14

Apoyar al centro de formacién cuando
este lo requiera, en la promocion del
portafolio de servicios.

Compartir por las redes
programas de
formacion
complementaria

Whatsapp programas
especiales y
complementarios

15

Realizar seguimiento en la etapa

Seguimiento de

Reunidn con el lider del

productiva a los aprendices que le sean | productiva Semillero y fichas
asignados, cuando el centro de formacidn 1861080 - 1861102
lo requiera.

16| Responder por los bienes y elementos | N.A. N.A.

puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y
una vez finalizado, quedar a paz y salvo

con el almacén.

17

Aplicar al proceso de certificacidon de la
NCL”ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES DE
FORMACION CONCERTADOS”, o la
actualizacién. ”ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y

Tengo el certificado de
la NCL, 240201056
orientar formacién
presencial de acuerdo
con procedimiento
técnico y normativo.”

Certificado de la NCL -
tengo registro de
participacion en la
convocatoria de
evaluacion a lanorma

www.sena.edu.co
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NORMATIVO” o en su defecto deberd
aplicar al proceso de certificacién de la
norma y aportar el respectivo certificado
de aprobacién, o la evidencia de Ia
inscripcion efectiva al mismo, al informe
de ejecucién contractual, con plazo
maximo a julio 31 de 2020.

18

Acompafiar a los aprendices a las
actividades que se encuentran planeadas
por el equipo de bienestar al aprendiz y
participar y apoyar las acciones de
formacion extramurales planeadas por el
programa articulacion que permiten un
aprendizaje significativo y aportan a la
valoracion de los resultados de
aprendizaje tales como son los eventos,
ferias, conferencias, congreso, talleres,
pruebas de calidad, entre otros.

Participacion activa en
el fans page de
@PasemeOficial

@Senasantander

Comentario
Me gusta y compartirlo

Actividad con los
aprendices de 10y 11°

19

Apoyar y acompafiar los procesos de
autoevaluacién de programas de
formacion en nivel tecnélogo del centro
de formacion.

N.A.

N.A.

20| Orientar, desarrollar y apoyar procesos | Oriento formacién en Programaciéon semanal
de aprendizaje en cualquiera de las | las |.E, asignadas, desde
estrategias de respuesta institucional | casa.
para los diferentes grupos poblacionales
objeto de la FPI.
21| Participar en las labores de montaje y | N.A. N.A.
puesta en marcha de equipos vy
maquinaria utilizados en la FPI.
22| Orientar a las instituciones educativas en | N.A. N.A.

el proceso de registro e inscripcién de sus
estudiantes en el aplicativo SOFIA PLUS
y/o en el aplicativo que designe la
institucion.

www.sena.edu.co
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23

Asistir y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es)
de conocimiento propias del centro de
formacion y por la coordinacién
académica de programas especiales a las

cuales sea convocado.

Reunidn de red en zoom
y meet

Reunién del Programa
por teams

Evidencias fotogréficas

24

y/o
transferencias técnicas y/o pedagdgicas.

Participar en reuniones

Asisto a reuniones
pedagdgicas
convocadas por la lider

Evidencias fotograficas

25

Impartir formacion titulada y
complementaria en modalidad presencial
de acuerdo a las necesidades del centro
de formacidn, acorde a la metodologia de

la entidad.

Impartir formacién en
las I.E.: Colegio de
Santander- Colegio Los
Colorados- Colegio Inem

Envios por medios
tecnoldgicos usando las
TIC

26

Participar en las actividades de

y/o
Sistema Integrado de Gestion del SENA

capacitacion auditoria para el

gue acuerden las partes.

N.A.

N.A.

27

Participar en las actividades de induccién
y reinduccién que sean requeridas por el
centro de formaciéon y cumplir con la
programacion de las fichas asignadas.

N.A.

N.A.

28

Realizar técnicamente cuando sea

requerido por la entidad, la
identificacidn, estructuracién y definicion
de las especificaciones técnicas de los
bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento de la misidn institucional y
apoyar la planeacién de los procesos

contractuales de la entidad.

N.A.

N.A.

29

Realizar cuando sea requerido por la
entidad
técnica o econdmica de las propuestas

la verificacion y evaluacién

que se reciba dentro de los procesos de
contratacidn de la entidad.

N.A.

N.A.

www.sena.edu.co
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30

En aplicacion de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la
entidad el apoyo a la supervision de los
contratos que celebre el SENA, de
acuerdo con el manual de supervisiéon del
SENA vigente.

N.A.

N.A.

31| Atender oportunamente los | Entrego en Noviembre, Formato de informe,
requerimientos que haga el supervisor | el informe mensual de secop Il
del contrato y presentar informes | la ejecucion
mensuales de la ejecucién del contrato.

32| En virtud de lo establecido en el | N.A. N.A.

paragrafo 3 del articulo 2 de la Ley 1562
de 2012, la entidad o institucidon
contratante deberd establecer las
medidas para que los contratistas sean
incluidos en sus sistemas de vigilancia
epidemioldgica, paralo cual podran tener
en cuenta los términos de duracién de los
respectivos contratos. El costo de los
examenes periédicos sera asumido por el
CONTRATISTA. Vigilar y salvaguardar los
bienes que hagan parte del patrimonio
SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido entregados
para el desarrollo del objeto del contrato,
por lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberan dar
cuenta sobre la entrega de los bienes al
supervisor del contrato respectivo y a los
6rganos de control fiscal y disciplinario,
de ser procedente.

33

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Apoyo en la red de
turismo en actividades
gue se programen

Asistencia, correos
electrdnicos solicitando
informacion.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL expedido por Bancoomeva numero de planilla
4358219355, correspondiente al mes de Octubre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Vo Ly

NANCY FABIOLA ZUNIGA MONSALVE
Contratista
C.C. No. 63489865

Recibi a satisfaccion:

MARTHA YOLANDA FLOREZ DULCEY
Supervisora Contrato 1334633 de 2020
Coordinadora Académica

Programas Especiales

www.sena.edu.co
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EVIDENCIAS CORRESPONDIENTES AL MES DE NOVIEMBRE DE 2020
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@ Elementoseli.. 2214 @ TR b ] Cordialmente,
> Mejor aprendiz fichas ... Mié 2:16 PM
©  Correo no deseado Cordial saludo, Doctora Martha, me per...
B3 MEIOR APREN... Nancy Fabiola Zifiga Monsalve
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5. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LA FORMACION

[ Correo Misen: x | M Carpetasentre X [ SewvicioNacic X & SEVIDENCIAS X | M Ingles-somin: X | ) (1)WhatsApp X | ) Paginaprincip X | [ CorreoiNanc, x | + = s
<« C & calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=mc&pli=1 ® * B . H
Aplicaciones  B® Maps B Traducr @
_ . . & #man
= E Calendar Hoy ¢ 3> 19 de nmsdnmben A 200N Q ® & Db~ .,:**
J W B i x
JUE :
b crear ® SEGUIMIENTO DE EJECUCION A LA
R 19 FORMACION
Noviembre de 2020 < > Jueves, 19 de noviembre - 11:00am - 1:00pm O
S 104M £ 10 minutos antes
1 2 3 4 5 6 7
o Nancy Fabiola Zufiiga Monsalve
RN - B RS SEGUIMIENTO DE EJECU] e +
15 16 17 18 13 20 21 Tlam - 1pm
12PM
22 23 24 25 26 27 28
29 30 1 2 3 & 5 1PM
6 7 13 9 10 1 12
2PM
Reunirse con...
o) 3PM
& Buscar a gente
4PM
Mis calendarios ~
S5PM
Nancy Fabiola Zufiiga Mon...
6PM
Animacién Turistica
. >
O cumpleafios 7
Reporte de Juicios....xls ~ Reporte de Juicios...xls ~ ‘ 08129200016015...docx ~ ~ ® POLIZA_nancy_pro...pdf — ~ Mostrar todo X
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6. CREADOR DE HISTORIAS



[0 Correo Misena - Servici X | M Recibidos - nancy.fabic X | @ CongresoInternac 41 X | K Pagina principal de Mic X (3§ Correc: Nancy Fabiols © X 8 WhatsApp x| + = X
< C & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADdhMmI4MDAALTMzZ DEtNGYwOS 1iMTYxXLTA4Z TkeNGQwOThIQAAQAECCY 1DWr1NFjnUet DLvGIM%3D @ % W = ‘ H
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*
577;6 Outlook L Buscar ® @ B Q o ? ;9 NancyFabmlaZun.‘.Q

= [l Eliminar T Archive 23 Movera ~ <7 Categorizar

~  Favoritos &) Elementos enviados * Filtrar - Informe Proyecto Cultural Creador de Historias b1
Fdlgn e i Socializacién Novenos - l.... Wie 6/11 Diana Yubeli Bermudez Ceballos
Cordial saludo. Me permito compartir las... v d  Cordial saludo, compafiers. Gracias por tu apoyo en este bonito proyects. Diana Yubely B... Wiar 3/11/2020 7:51 PM
Elementos enviados ."Ql ACTA REUNION... +2
. Nancy Fabiola Zuniga Monsalve
Agregar favorito Ana Pulido Rubio % Mar 3/11/2020 8:17 AM 2o 9 2
> DEVOLUCION CARPET... Mig 4/11 Para: Martha Yolanda Florez Dulcey
A3 Carpetas Cordial saludo Lider, ya quedo corregida ... CC: Diana Yubeli Bermudez Ceballos; Ana Pulido Rubic
REGISTRO DE PARTICIPACION...
o ot Eelee e O Martha Yolanda Florez Dulcey 1] e
> Infarme Proyecto Cult... Mar 3/11
Vi Borradores Cordial salude. Doctora Martha. Me per...
B3 REGISTRO DE . Cordial saludo.
B Elementos enviados
Doctora Martha.
i Flementos sli.. 2214 Mes pasado Me permito enviar informe de la participacién de las fichas asignadas, en el proyecto cultural Creador
de Historias,
® Martha Yolanda Florez Dulcey
C R > SUBIR DOCUMENTOS .. un 19/10 Cordialmente,
. Si sefiora, esta subido. Cordialmente, Na...
5 Archivo
£ applanills.pdf +3 @ Nancy Fabiola Zafiiga Monsalve
SENA Instructora
= & Articulacién Sena con la Educacién Media
Martha Yolanda Flarez Dulcey A u.co

8:16a. m.

“’ G G E & EIEE B 12/11/2020 %

7. PROCESO DE CERTIFICACION

[ Correo Misena - Servici X M Carpetas para Certific: X @ Congreso Internaci 41 X | ()| Pagina principal de Mic X | @y Corres: Nancy Fabiola© X | @ WhatsApp
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Carpetas para Certificacion en el Drive. Ficha 1861080 - 1861102 © &5 B

Nancy Fabiola Zufiiga Monsalve <nancy.fabiola@misena edu.co> mar, 3nov. 12:37 (hace 9 dias) Y7 4 :

para Ana =

Buenas tardes Lider

Me permito informarle que el drive se encuentra actualizado con las carpetas para procese de certificacion
Colegio De Santander, Ficha 1861102
I.E. Los Colorados, Ficha 1861080

Quedo atenta,

[#-logomail jogNANCY FABIOLA ZURIGA MONSALVE
Admon Emp. Hoteleras y Turisticas
Instructora - Contratista
Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
Regional Santander
Cel. 3156133232
nancy fabiola@misena edu.co ¢

220a.m.
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Carpetas entregadas y viabilizadas © 5 &
Nancy Fabiola Zufiiga Monsalve <nancy.fabiola@misena.edu.co> 17:05 (hace 4horas)  ¥7 :

para Ana «

CRAY
B

Cordial saludo

Lider, para dar trazabilidad al proceso de certificacion.

FICHA No. ACTA
1861080 91
1861102 101

Gracias,

[#-logomail jpgNANCY FABIOLA ZURIGA MONSALVE
Admon Emp. Hoteleras y Turisticas
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