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CIENCIAS DE BOLIVAR

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA SUMINISTRO DE UTILES Y ELEMENTOS DE
OFICINA PARA GARANTIZAR EL NORMAL DESARROLLO DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS
ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR, DURANTE LA VIGENCIA 2026.

I. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

La Institucidn Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar es una institucion del orden
departamental, que desarrolla el servicio publico de la Educacion Superior, creada por Ordenanza
35 de 1990 y modificada por Ordenanza 16 de 2008 de Bolivar, organizada como Establecimiento
Publico del Orden Departamental, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional en lo atinente a
las politicas y a la planeacion del sector educativo y al Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia;
goza de personeria juridica, autonomias académica, administrativa, financiera y presupuestal y
gobierno, rentas y patrimonio propios e independientes; se rige por la Constitucion Politica, y las
demas disposiciones que le sean aplicables.

Que Unibac tiene como misidn formar profesionales integrales, con espiritu reflexivo, investigativo
y participativo, con proyeccion cultural y social, para que mediante la aprehensiéon vy
transformacion estética de la realidad contribuyan con el desarrollo regional, es asi como la
Institucion orienta sus esfuerzos hacia su consolidacidon como centro de cultura y de ciencia que
por su naturaleza tiene una especial responsabilidad con la sociedad, a la cual se debe; esta atenta
en su actividad a los patrones especificos y a las exigencias que nacen de cada campo del saber;
se compromete en la busqueda de nuevos conocimientos y de las soluciones a los problemas de
la sociedad, con alto sentido humanistico y en el marco de una concepcion universal. Promueve
la creacion, el desarrollo y la adaptacion del conocimiento en beneficio del crecimiento humano y
cientifico; la reafirmacion de los valores de la nacionalidad, en su diversidad étnica y cultural; el
respeto a las diferentes ideologias; la expansidn de las areas de creacién y disfrute de la cultura;
la proteccién y el aprovechamiento nacional de los recursos naturales, en el horizonte de la
ecoética.

Que Unibac para la presente vigencia le corresponde contratar el suministro de Utiles y elementos
de oficina para garantizar el normal desarrollo de los procesos administrativos y académicos de la
Institucion Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolivar, durante la vigencia 2026.

En este sentido la institucién requiere contar con un apoyo externo que suministre los Utiles y
elementos de oficina para el cumplimiento del objeto general de Unibac y el desarrollo de sus
actividades ordinarias con el fin de garantizar el normal desarrollo de los procesos administrativos
durante la vigencia 2026.

La carencia de estos elementos imprescindibles para el cumplimiento de las actividades de Unibac
puede provocar retardos en el cumplimiento misional que impliquen procesos legales complicados,
asi como demora en los tréamites administrativos que deben adelantarse para el adecuado
funcionamiento de la institucion.

Contar con las herramientas necesarias para poder cumplir con el objeto de la entidad es un factor
fundamental que garantiza la productividad de los empleados de la misma que influye en el
mejoramiento de la prestacion del servicio y debida atencion a los usuarios.
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Que la Ley 1150 de 2007 establece que en la seleccién abreviada para adquirir Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de
compra por catdlogo derivados de la celebraciéon de Acuerdos Marco. Las Entidades Estatales
pueden adherirse a los demas instrumentos de agregacion de demanda para adquirir los bienes y
servicios ofrecidos en los catalogos de estos.

A su vez el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.1.2.7 establece la obligacién de la entidades a
utilizar los Acuerdos Marco de Precios, suscritos por Colombia Compra Eficiente; Art. 2.2.1.2.1.2.9
establece la obligatoriedad de verificar por parte de la entidad si existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada, a su vez
el articulo 2.2.1.2.1.2.10 determina el Procedimiento para la adquisicion de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes a través de los acuerdos.

Que desde el afio 2013 Colombia Compra Eficiente puso en marcha la tienda virtual del Estado
Colombiano, como herramienta en linea del sistema de compra publica, la tienda virtual del estado
colombiano es la plataforma que permite hacer compras a través de instrumentos de agregacion
de demanda y en grandes superficies.

Que la tienda virtual del estado colombiano, es una plataforma transaccional a través de la cual
las entidades compradoras adquieren bienes y servicio a través de los acuerdos marcos de precios.

Los Acuerdos o Convenios Marco de Precios son una herramienta para que el Estado agregue
demanda, coordine y optimice el valor de las compras de bienes, obras o servicios de las Entidades
Estatales.

Entonces el Acuerdo Marco como un instrumento de agregacién de demanda, es un contrato entre
Colombia Compra Eficiente, como representante de los compradores publicos y uno o mas
proveedores para adquirir bienes, obras o servicios que pueden ser estandarizados. El Acuerdo
Marco contiene la identificacion del bien o servicio, el precio maximo de adquisicién, el plazo
maximo de entrega, las garantias minimas y las condiciones en las cuales los compradores pueden
vincularse al acuerdo.

Dicho lo anterior, se entiende por Acuerdo Marco de Precios, el contrato celebrado entre uno o
mas Proveedores y Colombia Compra Eficiente, o quien haga sus veces, para la provision a las
Entidades Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma, plazo
y condiciones establecidas en éste.

Este procedimiento (Acuerdo Marco) se debe desarrollar en todos los procesos de seleccidon
abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en los
casos en que la Agencia Nacional de Contratacion Puablica Colombia Compra Eficiente, haya suscrito
acuerdos marco de precios con proveedores para éste tipo de bienes o servicios y estos se
encuentren vigentes y cuyo presupuesto superé la minima cuantia.

Que de acuerdo a lo anterior la Entidad en la etapa de planeacién esta obligada a verificar si existe
un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad
identificada.

Que una vez verificada la Tienda Virtual del Estado Colombiano por parte de Unibac, se encuentra
que existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de papeleria llamado “"ADQUISICION
DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADOQ”, identificado CCE-876-1-AMP-
2019, el cual fue prorrogado por un (1) afio es decir hasta el 5 de julio de 2022, hallando que el
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mismo se encuentra terminado anticipadamente desde el dia 30/06/2022, encontrandose dicho
acuerdo en un cese de ejecucion de las obligaciones relacionadas con la operacion contractual
entre proveedores y entidades compradoras; en este sentido Unibac como entidad compradora no
tiene acceso a las guias o catalogos de bienes ofrecidos mediante el acuerdo en mencion.

Que de acuerdo a las definiciones que presenta el acuerdo marco en mencion se entiende como
derivados del papel todos aquellos productos relacionados con papel (imprenta y escritura) o
papeles de empaque (cajas, carpetas y bolsas de papel), por lo tanto para la satisfaccién de la
entidad se requieren de otros elementos de oficina, los cuales no hacen parte del acuerdo, Por lo
anterior y teniendo en cuenta que la Unica forma de apartarse del Acuerdo Marco sobreviene
cuando los bienes que se van a comprar o adquirir de acuerdo con las fichas técnicas no estén en
el catalogo de bienes de caracteristicas uniformes de Colombia Compra Eficiente.

Que una vez verificada la Tienda Virtual del Estado Colombiano por parte de Unibac, se encuentra
gue existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de papeleria llamado “IAD/SDA, PARA
LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE
DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME”, el cual tiene como fecha maxima para colocar érdenes
de compra / Fecha Fin AMP 31/12/2025 y Fecha maxima para ejecutar drdenes de compra
30/06/2027, con el siguiente objeto: “Establecer (i) las condiciones para la compraventa o
suministro y distribucion de papeleria al amparo del presente Instrumento de Agregacion de
Demanda; (ii) las condiciones en las cuales las Mipyme se vinculan al Instrumento de Agregacion
de Demanda; (iii) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se adhieren al
Instrumento de Agregacion de Demanda para la compraventa, o suministro y distribucion de
papeleria hasta por el monto de la minima cuantia. Lo anterior con el fin de optimizar el gasto
publico, garantizar el acceso a bienes y suministros de calidad, impulsar la competitividad y apoyar
el desarrollo territorial a través de la participacién equitativa en el mercado de contratacion
estatal”.

En ese orden de ideas, y una vez analizada la Ficha Técnica, el Catalogo de Productos y las
condiciones operativas del Instrumento de Agregacion de Demanda denominado “IAD/SDA, PARA
LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE
DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME”, publicado en la Colombia Compra Eficiente a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Instituciéon evidencié que dicho Acuerdo Marco no
contempla la totalidad de los elementos e insumos requeridos para satisfacer de manera integral
la necesidad institucional.

En efecto, al efectuar la revisidn detallada del catalogo habilitado, se constatd que varios de los
bienes requeridos no se encuentran incluidos dentro de la oferta estandarizada del Acuerdo y no
cumplen con las especificaciones técnicas particulares exigidas por la Institucién en términos de
caracteristicas o compatibilidades necesarias para el adecuado funcionamiento administrativo y
académico de la institucion.

Adicionalmente, el referido Instrumento de Agregacion de Demanda establece condiciones
predeterminadas de adquisicion, suministro y distribucién que no permiten atender de manera
integral el objeto contractual proyectado como es el caso de toner y titas para las distintas
impresoras pertenecientes a la institucion, toda vez que la necesidad institucional comprende un
conjunto de bienes que deben ser contratados de manera unificada para garantizar eficiencia
operativa, homogeneidad en el suministro y adecuada ejecucidn presupuestal. La utilizacién
parcial del Acuerdo Marco generaria fragmentacion en la adquisicion y riesgos en la coordinacion
logistica del suministro.
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Que de acuerdo al alcance del objeto, la necesidad que se pretende satisfacer no solo implica
productos relacionado con papel, implica otros elementos de oficina tales como son tintas y toner
con cierta caracteristicas técnicas, dichas caracteristicas obedecen a marcas homologadas,
indicando que aunque no son de la misma marca de la impresora estan fabricados para funcionar
de manera correcta en ella; es un tipo de téner alternativo disefiado para ser utilizado en
impresoras y compatible con otras de la misma marca, creado por otro fabricante pero con los
mismos estandares de calidad y funcionamiento, estos productos son 100% legales y son parte
del mercado actual.

Estas caracteristicas de homologacion obedecen a un punto de vista ecoldgico y econdmico,
atendiendo al gran nimero de impresiones por oficina y por consiguiente al constante suministro
de toner y tintas por cada impresora de manera quincenal, por esto es importante contar con un
proveedor de confianza y que lleve afios en el mercado.

Las tintas y toner homologados pueden contener el mismo o mayor rendimiento que los
autorizados ya que son pensados desde un principio en los diferentes volimenes de impresion de
cada equipo, ahora con el tema de la conciencia ambiental esta opcién minimiza la huella de
contaminacion en el planeta debido a la cantidad de plastico generada por las tintas.

Es muy importante escoger un toner alternativo de buena calidad y que cumpla con los estandares
como habiamos aclarado anteriormente.

Que de igual manera Unibac verificd en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el Acuerdo Marco
de Precios existente para la adquisicion de téner llamado “"CONSUMIBLES DE IMPRESION II”,
identificado CCE282-AMP-2020, con el objetivo de satisfacer la necesidad identificada,
evidenciando que este acuerdo marco no se ajusta a las necesidades anteriormente descrita por
no ofrece en su catalogo o ficha técnica, toner y tintas para impresoras con las caracteristicas
técnicas requeridas.

Acuerdo que no contiene la totalidad de los elementos requeridos por la entidad, toda vez que
este esta destinado para “Adquirir el suministro de Consumibles de Impresion”.

Con base en las indicaciones mencionadas, y teniendo en cuenta que la entidad en la actualidad
no cuenta con el stop de elementos y Utiles de oficinas para atender las necesidades que demanda
cada una de las dependencias que conforman Unibac, se hace necesario adelantar un proceso
contractual para la adquisicion de estos elementos y poder asi dar cumplimiento al cometido
misional de la entidad.

II. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

OBJETO: SUMINISTRO DE UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA GARANTIZAR EL
NORMAL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS DE LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLiVAR, DURANTE LA
VIGENCIA 2026.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

Los proponentes deberdn cumplir los requerimientos y especificaciones técnicas establecidas en
el presente documento, a las que se entiende sujeto por la sola presentacidn de su oferta:
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iTEM UNIDAD DESCRIPCION CANT.
1 CAJA CLIPS MARIPOSA 20
2 CAJA CLIPS PEQUENO 60
3 CAJA CAJA DE GRAPA 30
4 CAJAS CAJA DE GRAPA INDUSTRIAL 6
5 UNIDAD CUENTA FACIL g
6 UNIDAD HUELLERO 5
7 UNIDAD FECHADOR GRANDE 5
8 UNIDAD TINTA DE SELLO 5
9 UNIDAD RESALTADOR 100
10 UNIDAD SEPARADORES DIFERENTES COLORES 50
11 RESMA PAPEL BOND CARTA 600
12 RESMA PAPEL BOND OFICIO 40
13 UNIDAD MEMORIA DE 128 GB 25
14 UNIDAD ENGRAPADORAS 10
15 UNIDAD PERFORADORAS DE 2 HUECO 10
16 UNIDAD PASTAS CATALOGO DE 3 ARGOLLA DE TRES PULGADAS 100
17 UNIDAD PASTAS CATALOGO DE 2 ARGOLLA DE PULGADAS 100
18 UNIDAD PASTAS CATALOGO 1.5 100
19 UNIDAD SACAGRAPAS 20
20 UNIDAD SOBRE MANILA RADIOGRAFIA 70
21 UNIDAD SOBRE MANILA OFICIO 70
22 UNIDAD SOBRE MANILA CARTA 70
23 UNIDAD CORRECTOR LAPIZ 100
24 UNIDAD FOLDER AZ CARTA 150
25 UNIDAD FOLDER AZ OFICIO 150
26 UNIDAD LAPIZ NEGRO 50
27 UNIDAD PORTA REVISTA ROJO Y AZUL PLASTICO 100
28 UNIDAD FOLDER COLGANTE 60
29 UNIDAD FOLDER CELUGUIA OFICIO 2.000
30 UNIDAD FOLDER PLASTICO OFICIO 60
31 UNIDAD PERFORADORA INDUSTRIAL 2
MATERIAL DIDACTICO

32 UNIDAD BLOCK AMARILLO 1/2 CARTA ( PROFESORES ) 150
33 UNIDAD CALCULADORA DE 14 DIGITOS 2
34 PAQUETE PAPEL ADHESIVO CARTA 10
35 UNIDAD TACO PAPEL ENGOMADO 10
36 UNIDAD BASURERA METALICAS 4
37 UNIDAD RECIBO DE CAJA MENOR X 200 HOJAS 10
38 UNIDAD PAPEL FOTOGRAFICO CARTA 10
39 UNIDAD COSEDORA INDUSTRIAL 2
40 ROLLO ROLLO DE PAPEL ADHESIVO COLOR (CONTAC) 6
41 UNIDAD ROLLO DE PAPEL ADHESIVO TRANSPARENTE (CONTAC) 6
42 UNIDAD COLBON DE 200 cc 50
43 UNIDAD REGLA DE 30 10
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44 UNIDAD TIJERA 10
45 UNIDAD CINTA VERDEDE 2 " 5
46 UNIDAD CINTA NARANJADE 2" 5
47 UNIDAD CINTANEGRADE 2" 5
48 UNIDAD CINTA COLOR AMARILLO DE 1" 5
49 UNIDAD MARCADOR PUNTA FINA 20
50 UNIDAD CINTA PEGANTE DELGADA 20
51 CAJA CAJA DE CAUCHITO 5
52 CAJA GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 100
53 UNIDAD MARCADOR PERMANENTE 50
54 UNIDAD MARCADOR BORRABLE 240
55 UNIDAD LIBRO DE 600 FOLIOS DE ACTA 2
56 UNIDAD LIBRO DE 200 FOLIOS DE ACTA 2
57 UNIDAD LIBRO DE 200 FOLIOS DE 3 COLUMNAS 2
58 UNIDAD EXACTO 10
59 UNIDAD PEGANTE PEGASTIC 50
60 UNIDAD BOLIGRAFO 150
61 UNIDAD BORRADOR DE TABLERO 250
62 PAQUETE FORRO TRASPARENTE CARTA PAQ X 50 BOLSILLOS 2.000
63 UNIDAD CARTULINA SENCILLA 20
64 UNIDAD CARTULINA DE 1/8 X 10 20
65 UNIDAD CINTA MAGICA DE LA BUENA 20
66 UNIDAD CHINCHE BLANCO 40
67 UNIDAD CINTA DE ENMASCARAR ANCHA 20
68 UNIDAD CINTA ENMASCARAR DELGADA 20
69 UNIDAD CINTA PEGANTE 48 X 100 (GRUESA) 40
TONER Y TINTAS

70 UNIDAD TONER 35A GENERICO 10
71 UNIDAD TONER 12A GENERICO 10
72 UNIDAD TONER 85A GENERICO 80
73 UNIDAD TONER 58A CON CHIP GENERICO 30
74 UNIDAD TONER 05A GENERICO 80
75 UNIDAD TONER 83A GENERICO 10
76 UNIDAD TONER 17A GENERICO 10
77 UNIDAD TONER 48A GENERICO 10
78 UNIDAD TONER 105A CON CHIP GENERICO 80
79 UNIDAD TONER 230 NEGRO LASER ORIG 15
80 UNIDAD TONER 230 ROJO LASER ORIG 15
81 UNIDAD TONER 230 AMARILLO LASER ORIG 12
82 UNIDAD TONER 230 AZUL LASER ORIG 12
83 UNIDAD TONER 414 NEGRO GENERICO 6
84 UNIDAD TONER 414 ROJO GENERICO 6
85 UNIDAD TONER 414 AZUL GENERICO 6
86 UNIDAD TONER 414 AMARILLO GENERICO 6
87 UNIDAD TONER 410 NEGRO ORIG 10
88 UNIDAD TONER 410 ROJO ORIG 10
89 UNIDAD TONER 410 AZUL ORIG 10
90 UNIDAD TONER 410 AMARILLO ORIG 10
91 UNIDAD TONER 312A NEGRO ORIG 6
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92 UNIDAD TONER 312A AZUL ORIG 6
93 UNIDAD TONER 312A AMARILLO ORIG 6
94 UNDAD TONER 312A R0OJO ORIG 6

TINTAS

95 UNIDAD TINTA 544 NEGRO ORIG 30
96 UNIDAD TINTA 544 AMARILLO ORIG 30
97 UNIDAD TINTA 544 AZUL ORIG 30
98 UNIDAD TINTA 544 ROJO ORIG 30
99 UNIDAD TINA CANON NEGRO 190/ PIXMA ORIG 30
100 UNIDAD TINA CANON 190 AZUL PIXMA ORIG 30
101 UNIDAD TINA CANON 190-AMARILLO / PIXMA ORIG 30
102 UNIDAD TINTA CANON 190 ROJO ORIG 30
103 UNIDAD CINTA DE IMPRESORA 350 GENERICO 6
104 UNIDAD SUMINISTRO SHARP 2040 GENERICO 20

NOTA: La cantidad, referencia, y unidad de medida de elementos a suministrar a la entidad, son
los que aparecen en los cuadros consignados. Sin embargo, respecto a las cantidades se podran
modificar durante el periodo de ejecucidn del contrato dependiendo a las necesidades de Unibac.
Igualmente, los productos suministrados deben ser de Optima calidad y atendiendo las
descripciones y especificaciones técnicas establecidas en el presente pliego de condiciones, pero
en caso que exista inconformidad del producto, el cual no cumpla con las caracteristicas
contratadas y/o solicitadas, los productos deberan cambiarse en un plazo de 1 dia siguiente a
partir de la reclamacion, realizada por el supervisor del contrato.

Adicional a los elementos requeridos en la ficha técnica el proponente debe ofertar y garantizar
en documento independiente lo siguiente:

1. El suministro y atencién a las solicitudes de Unibac las 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, de manera que garantice el suministro permanente de Utiles y elementos de oficina,
y demas elementos objeto del contrato.

2. Entregar mensualmente al supervisor del contrato en medio magnético, en archivo Excel, por
Internet y en forma impresa, los listados de cada uno de los suministros realizados durante
este periodo y acumulados del contrato, relacionando fecha, hora de suministro.

3. El proponente debera garantizar en documento independiente junto con la oferta el
cumplimiento de las condiciones técnicas de los bienes a entregar, responsabilizdndose de los
reclamos por cualquier defecto de calidad, incluyendo los materiales utilizados, sus
componentes, caracteristicas, dureza, y composicién. Esta Garantia Técnica debe cubrir cada
uno de los items ofrecidos y debe amparar la totalidad de los siguientes aspectos:

a) Que ampare la calidad de los bienes a adquirir.

b) Que ampare el disefio y la composicion fisica de los bienes a adquirir.

c) Que sea por un término no inferior a seis (6) meses contados a partir de la fecha de
entrega y recibo a satisfaccién de los bienes. Este documento debe venir firmado por el
proponente.

6. El proponte en documento independiente junto con la oferta debera garantizar que en caso de

presentarse defectos de calidad y/o defectos de fabricacién de los bienes a adquirir, respondera

en un tiempo maximo de (8) horas después de la notificacién por parte de la oficina de recursos
fisicos.

En caso de presentarse fallas de funcionamiento o defectos de calidad del bien, que no sean

susceptibles de reparacion o mantenimiento, estos deberan ser reemplazados por elementos

nuevos al presentarse deterioro que no corresponda a causas de su uso normal, dicha garantia
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deberd cubrir minimo seis (6) meses después del recibo a satisfaccion. Este documento debe
venir firmado por el proponente.

7.

10.

El proponente debera contar con un establecimiento de comercio (sede, agencia, oficina,
sucursal, aliado comercial, distribuidor o representante) como punto de distribucién ubicado
en la ciudad de Cartagena abierto al publico, con el fin de garantizar la entrega oportuna de
los bienes suministrados. Este punto se demostrara con la matricula del establecimiento de
comercio expedido por la cdmara de comercio de Cartagena, en tratdndose de aliado comercial
(distribuidor o representante) debera este Gltimo acreditar contar con capacidad de atender
los requerimientos de Unibac en los tiempos indicados en los pliegos, asi mismo el proponente
deberd mediante documento escrito acreditar su alianza y/o acuerdo comercial con el
distribuidor o representante en la ciudad de Cartagena y este Ultimo a su vez aportar
certificado de existencia y representacion legal el cual no debe tener una fecha de expedicidn
superior a 30 dias calendario, contados a partir del cierre del proceso de seleccion, dicho
compromiso y/o alianza comercial debera estar suscrito por el proponente y el aliado comercial
donde se compromete a ejecutar a favor de Unibac las mismas prestaciones que genere el
contrato de ser adjudicado este en la ciudad de Cartagena conforme a las exigencias del pliego.

NOTA: El proponente que dentro de su oferta presente aliado comercial, distribuidor o
representante, este debera minimamente contar con la capacidad administrativa, operativa y
capacidad instalada para la logistica y distribucion oportuna de los elementos objeto del
contrato, asi mismo debera garantizar en los mismos términos que se establecieron en los
pliegos que podra satisfacer la entrega de pedidos urgentes los cuales son solicitados y deben
ser entregados en un plazo no superior a un (1) dia calendario dicho término sera contados a
partir de la fecha de recibo de la solicitud por parte del contratista, lo anterior por que no
puede la institucién suspender el servicio educativo que brinda.

El proponente debera diligenciar el formato de ficha técnica de los bienes requeridos con la
descripcion clara del elemento ofertado, la indicacion de la marca del producto y registro
fotografico de los mismos.

El proponente debera elaborar un catalogo y formato de pedido para los usuarios o personas
encargadas de hacer los pedidos, el cual deberd ser electrénico, asi mismo deberd aportar
junto con la oferta certificado mediante el cual acredite su calidad como distribuidor de canal
calificado en los productos que se ofrecen.

Organigrama Técnico Administrativo y/o procesos y procedimientos que utilizara
durante la ejecucion del contrato: El proveedor deberda describir la estructura
organizacional, operativa y técnica que ofrece tener al servicio de Unibac, especificando
claramente el apoyo que brindard a Unibac en las siguientes areas:

O AREA DE ATENCION AL CLIENTE: Estipulando nombres, cargos, teléfonos y correos de las
personas encargadas de solucionar las necesidades técnicas, logisticas y de transporte que se
presenten durante la ejecucion del contrato.

O AREA DE LOGISTICA DE DISTRIBUCION: Indicando el nimero de vehiculos que tendra a
su disposicién para la ejecucién del contrato y aportando copia de la tarjeta de propiedad, SOAT,
seguro de responsabilidad civil extracontractual, técnico mecanico si corresponde y demas
documentos legales del vehiculo. Asi mismo deberd indicar la informacién correspondiente al
conductor del vehiculo y adjuntar su cedula y licencia de conduccién vigente. En caso de utilizar
una transportadora u otro medio para transportar los pedidos deben suministrar los datos de la
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modalidad contratada y el responsable de efectuar dicho transporte y adjuntar los documentos
anteriormente solicitados.

0O AREA DE BODEGAIJE Y ALMACENAJE: indicando la ubicacién, el nimero de bodegas y un
total de metros cuadrados disponibles no inferior a 80 mts 2 para el cumplimiento de su oferta y
el titulo juridico en virtud del cual se hace uso de la(s) misma(s). Ej: propietario, arrendatario,
etc, acreditando con el respectivo documento que compruebe tal condicidn (certificado de libertad
y tradicion expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del proceso, contrato de
arrendamiento con un plazo no inferior al del futuro contrato, etc.

El contratista debe manifestar en su oferta que se compromete a mantener un stock de inventario
de los elementos relacionados en el catalogo de productos suficiente para un mes que le permita
garantizar los suministros oportunamente a Unibac y hacer entrega en la oficina de contratacion
de la institucion en empaque cerrado y marcado con la identificacion del proponente y la
denominacion del proceso de una muestra fisica antes de la fecha y hora del cierre de los siguientes
elementos: tdéner 12 A, tdner 83 A, toner 17 A, toner 85 A, toner 105 A.

El proponente debera garantizar que cumple con todos los aspectos técnicos y logisticos necesarios
para di;tribucién eficiente de los bienes requeridos, contando como minimo con las siguientes
areas: Area de recepcidn, bodegaje, seleccidon, empaque, distribucidén y envio no inferior a 80 mts
cuadrados.

0 AREA DE COMUNICACIONES: El proponente deberd indicar en forma detallada las facilidades
en materia de comunicaciones con que cuenta para la adecuada prestacion del servicio objeto del
presente proceso en relacién con: lineas telefénicas, linea de fax y/o correo electrénico.

NOTA: Unibac por medio del comité técnico se reserva el derecho a realizar visita para la
verificacién de lo ofrecido. Al momento de la entrega de las propuestas, la Entidad notificara dentro
del término de evaluacidon de forma escrita via correo electrénico indicado en la propuesta, el
horario en que se realizara esta verificacién de requerirse.

CJALCANCE Y OPERACION DE PROVEEDURIA:

El proponente debera indicar en su oferta el procedimiento que utilizara para el cumplimiento del
presente numeral, sin embargo, su propuesta debera ajustarse como minimo a los siguientes
requerimientos:

e ENTREGA DE PEDIDOS MENSUALES (ordinarios)

El CONTRATISTA debe estar en capacidad de entregar mensualmente los pedidos solicitados por
la oficina de recursos fisicos de Unibac, en un plazo no mayor al ofertado, el cual no puede ser
superior a 24 horas, contados a partir del dia siguiente a fecha de entrega de las solicitudes por
parte de Unibac. El horario de recepcion de los pedidos es de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a
domingos.

Se debe garantizar la llegada de los elementos e insumos en Optimas condiciones a U,
protegiéndolos contra todo dano o deterioro, acto terrorista o saqueo, siendo responsable el
oferente favorecido con el contrato por los dafos o pérdidas ocasionadas antes de la entrega de
los mismos a los centros de consumo.
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Se despacharan los pedidos debidamente empacados con su respectiva Nota de Despacho en
original y copia, cada caja ira con etiqueta donde se indique: nombre de la Entidad, fecha, persona
responsable, descripcion de los bienes, cantidades, marcas y demas elementos de identificacion
de los productos.

El proponente debera indicar en su oferta el procedimiento que utilizarad para la entrega de este
tipo de pedido.

NOTA: En todos los eventos, ningun pedido podra ser despachado por parte del contratista, sin la
autorizacion previa del supervisor del contrato.

e ENTREGA DE PEDIDOS URGENTES
En caso de pedidos urgentes, Unibac los solicitara a través del jefe de la oficina de recursos fisicos
y/o quien esta delegue para tal fin quienes podran efectuar dicha clase de pedidos. El contratista
debe entregarlos en el plazo ofertado, el cual no podra ser superior a 2 horas dicho término sera
contado a partir de la fecha de recibo de la solicitud por parte del contratista.

El proponente debera indicar en su oferta el procedimiento que utilizara para la entrega de este
tipo de pedido.

PROCEDIMIENTO PARA ATENCION DE RECLAMOS Y DEVOLUCIONES.

El futuro contratista debe responder por los dafios y mala calidad de los elementos suministrados,
los cuales deben ser cambiados en el plazo ofrecido el cual no puede ser mayor a 8 horas después
de notificada la anomalia al ejecutivo de cuenta por parte del Supervisor del contrato.

NOTA: Los consumos que se originen por el cambio de los productos correran por cuenta del
CONTRATISTA, en caso reiterado de cambio por calidad de un mismo elemento se deberan
presentar marcas alternativas que ofrezcan mejor calidad, sin costo adicional para Unibac.

De presentarse esta circunstancia, al final de cada periodo debera adjuntarse a la facturacién, la
relacion de las devoluciones causadas indicando el motivo, item y el centro de consumo
correspondiente. Si la devolucion se presenta después de emitida la facturacion, EL CONTRATISTA
deberd anexar una Nota Crédito en la facturacidon del mes siguiente descontando dicho valor.

El proponente debera indicar el procedimiento a seguir en el evento que se presenten reclamos,
devoluciones y/o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a las
requeridas.
PERSONAL MINIMO REQUERIDO:
El proponente es libre para establecer el nUmero de personas a utilizar para la realizacién de los
suministros, de acuerdo con el enfoque y la organizacién que dé a los mismos, lo cual estara sujeto
a la revision por parte de Unibac. Sin embargo, deberda contar como minimo con el siguiente
personal:

e Un (1) ejecutivo de cuenta

e Un (1) asesor de productos

e Un (1) almacenista
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El proponente deber adjuntar hoja de vida de cada uno de los miembros del personal ofrecido,
certificaciones de experiencia relacionada a las actividades a ejecutar no inferior de tres (3) afios,
contrato de servicio suscrito entre estos donde se verifique la modalidad de vinculacion y carta de
compromiso suscrita por estos y el proponente.

Unibac se reserva el derecho de verificar la informacién aportada del personal minimo requerido
en las certificaciones que acrediten su idoneidad y experiencia y/o cualquier otra informacion que
requiera para efectos de evaluacion del personal. En el evento en que efectuadas las verificaciones
se adviertan inconsistencias en la informacidn y/o documentacion aportadas, la oferta sera
rechazada.

Sin perjuicio del personal minimo exigido en el presente numeral, el contratista que resulte
adjudicatario podra establecer el nimero superior de personas a utilizar en el desarrollo de los
trabajos, de acuerdo con el enfoque de organizacion que le dé a los mismos, pero debe garantizar
la realizacion de éstos y por tanto los proponentes deben tener en cuenta todo el personal al
calcular el valor de la propuesta.

Cada uno del personal ofrecido debe suscribir carta de compromiso la cual debe manifestar que
de ser adjudicado el contrato ellos se comprometen a prestar sus servicios en las condiciones
pactadas con el proponente quien debera suscribir este documento igualmente.

Cuando cualquiera de los integrantes personal minimo presentado por el contratista deba ser
sustituido durante la ejecucién del contrato, el nuevo integrante debera cumplir con los mismos
requisitos allegando la informacién oportunamente a la Entidad e informandole a esta dicha
situacion.

GARANTIAS IMPLICITAS

El proponente debe garantizar los siguientes puntos, los cuales se entienden como aceptados y
garantizados con las firmas de las propuestas:

El proponente garantiza con la sola presentacién de la propuesta que llevara un control con cruce
sobre la ejecucién del contrato, con el fin de no sobrepasar el monto del mismo en ningln
momento. En el evento que el contratista suministre mas del valor contratado, lo hara a su cuenta
y riesgo, y no asumira ningun valor adicional a lo contratado.

El proponente deberd garantizar una cantidad de Utiles y elementos de oficina, disponible y
reservado para Unibac, en el caso de presentarse inconvenientes en su abastecimiento (Paro,
escasez, o anormalidades del servicio). En caso de algun tipo de escasez, el proponente debera
garantizar el suministro prioritario para Unibac.

Con el fin de garantizar el oportuno suministro de los elementos objeto del contrato a Unibac, el
proponente debera ofrecer el servicio en por lo menos un establecimiento de comercio en la ciudad
de Cartagena (sede, agencia, sucursal, aliado comercial, distribuidor o representante), con el
objeto de facilitar el suministro a la institucion en méximo 24 horas y garantizar la entrega
oportuna de los bienes suministrados. Este punto se demostrard con la matricula del
establecimiento de comercio expedido por la cdmara de comercio de Cartagena, en tratandose de
aliado comercial (distribuidor o representante) debera este Ultimo acreditar contar con capacidad
de atender los requerimientos de Unibac en los tiempos indicados en los pliegos, asi mismo el
proponente debera mediante documento escrito acreditar su alianza y/o acuerdo comercial con el
distribuidor o representante en la ciudad de Cartagena y este Ultimo a su vez aportar certificado
de existencia y representacion legal el cual no debe tener una fecha de expedicién superior a 30
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dias calendario, contados a partir del cierre del proceso de seleccidén, dicho compromiso y/o alianza
comercial debera estar suscrito por el proponente y el aliado comercial donde se compromete a
ejecutar a favor de Unibac las mismas prestaciones que genere el contrato de ser adjudicado este
en la ciudad de Cartagena conforme a las exigencias del pliego.

NOTA1: El proponente que dentro de su oferta presente aliado comercial, distribuidor o
representante, este debera minimamente contar con la capacidad administrativa, operativa y
capacidad instalada para la logistica y distribucion oportuna de los elementos objeto del contrato,
asi mismo debera garantizar en los mismos términos que se establecieron en los pliegos que podra
satisfacer la entrega de pedidos urgentes los cuales son solicitados y deben ser entregados en un
plazo no superior a 2 horas dicho término sera contados a partir de la fecha de recibo de la solicitud
por parte del contratista, lo anterior por que no puede la institucidén suspender el servicio educativo
que brinda.

NOTA 2: Los requisitos técnicos exigidos por la entidad constituyen especificaciones minimas que
los proponentes pueden mejorar, sin que se entiendan modificadas las exigencias técnicas de este
proceso.

5.5. ERRORES U OMISIONES

El Proponente esta en la obligacion de sefialar cualquier error u omisién que encuentre en estas
especificaciones. Igualmente, estd en la obligacion de pedir las aclaraciones que considere
necesarias. En caso que en el desarrollo del contrato se encuentre que no se incluydé un elemento
o servicio indispensable para la ejecucién del contrato y el buen suministro del combustible, el
contratista debera ejecutarlo o incluirlo, sin costo adicional. El hecho que no se noten errores u
omisiones en estos documentos, no libera al contratista de sus obligaciones de realizar los
suministros satisfactoriamente.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para efectos de alcanzar los objetivos del presente proceso de Seleccidon Abreviada de Menor
Cuantia el oferente debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

v El contratista se obligara a cumplir las obligaciones sefialadas en la minuta de contrato,
asi como las demas sefialadas en las leyes civiles y comerciales que le apliquen, e
igualmente le seran obligatorias las demas condiciones establecidas en los estudios y
documentos previos y en el presente pliego de condiciones.

v' Prestar el servicio y Entregar todos los elementos contratados, de acuerdo a las
especificaciones y cantidades que se detallan en la parte técnica de este estudio previo,
en la ciudad de Cartagena.

v Realizar la entrega, en el plazo y cantidades estipuladas por la entidad, previa solicitud
realizada al contratista.

v Realizar el transporte en un medio idoneo que garantice la integridad de los bienes objeto
del contrato, so pena de asumir por completo cualquier deterioro de los mismos, caso en
el cual no seran recibidos a satisfaccion.

v' Dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas por el Ministerio de Proteccién
Social y la Superintendencia de vigilancia y seguridad privada.
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Atender en debida forma los reclamos que presente Unibac en relacion con el servicio de
vigilancia y adoptar las medidas correctivas de manera inmediata.

Subir las facturas y demas documentos inherentes a la ejecuciéon contractual, en el
contrato digital publicado en SECOP II, seccidn ejecucidon contractual requeridos por el
supervisor del contrato.

Realizar el pago o autorizar el descuento de Estampillas que fueron ordenadas por la
asamblea departamental de Bolivar mediante ordenanza 384 de 10 de diciembre de 2024.

El contratista reconocerda y aceptard que es su obligacion cumplir con todas las
disposiciones tributarias aplicables, incluyendo aquellas relativas a impuestos, tasas y
contribuciones que se deriven de la ejecucion del futuro contrato.

El contratista debera efectuar el pago de la Estampilla Departamental en un plazo maximo
de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de suscripcién del contrato o de
cualquier adicién al mismo, de acuerdo con lo establecido en el estatuto tributario y en
cumplimiento de lo dispuesto en |la Ordenanza 384 del 10 de diciembre de 2024.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION.
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Tanto el proceso de seleccion como el futuro contrato que se suscriba como consecuencia de este
proceso, se regiran en lo pertinente, por el ordenamiento constitucional colombiano, las leyes 80 de 1993
y 1150 del 2007 y Decreto 1082 de 2015, las demas disposiciones concordantes que regulen la materia
y lo establecido en los pliegos de condiciones. La modalidad de escogencia del contratista es la seleccion
abreviada de menor cuantia, teniendo en cuenta lo dispuesto en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
decreto 1082 de 2015, dada la cuantia de la contratacion que asciende a DOSCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS
M/CTE. ($294.883.205) impuestos incluidos, lo anterior conforme a la resolucion mediante la cual se
adopta las cuantias de la contratacion para la entidad en la presente vigencia.

Conforme al marco juridico arriba citado, la contratacién que se estudia se fundamenta asi:

a)

b)

)

d)

La ley 80 de 1993, articulo 32, define el contrato estatal como todo acto juridico generador
de obligaciones que celebren las entidades estatales, previstos en el Derecho Privado o en
disposiciones especiales o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad.

La ley 1150 de 2007, que en su articulo 29, establece las modalidades de seleccion del
contratista, sefialando entre ellas la modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia.

El articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, establece la obligacién de seleccion objetiva, bajo el
criterio del ofrecimiento mas favorable a la entidad, de acuerdo con los fines perseguidos
con la contratacion, sin tener en consideracién factores de afecto o de interés, y en
general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

El numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, nos ensefia que la oferta mas favorable
sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos, y la ponderacion
precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones resulte la mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituya factores diferentes a los
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contenidos en dichos documentos.

e) Elarticulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, establece el contenido minimo de estos
estudios previos.

f) Articulo 2.2.1.2.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015 establece el procedimiento para la
seleccion abreviada.

g) De conformidad a lo preceptuado en el Art. 2° de la Ley 1150 del 16 de Julio de 2007,
determina esta entidad que el procedimiento de seleccion que compete a la presente
convocatoria publica, corresponde a la modalidad de seleccion abreviada en los términos
del articulo 2.2.1.2.1.2.1. del decreto 1082 de 2015.

JUSTIFICACION NO USO DEL ACUERDO MARCO

e ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO
CCE-876-1-AMP-2019 - TERMINACION ANTICIPADA DESDE EL 30/06/2022
# Proceso CCENEG-011-1-2018
De Julio 5, 2019 hasta Julio 5, 2022

e IAD/SDA, PARA LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE
PAPELERIA POR PARTE DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME.
Desde 05/12/2025 hasta 31/12/2025

e CONSUMIBLES DE IMPRESION II
CCE282- AMP-2020
# Proceso CCENEG-030-1-2020
De Febrero 2, 2021 hasta Agosto 2, 2023

Que la Ley 1150 de 2007 establece que en la seleccidn abreviada para adquirir Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de
compra por catdlogo derivados de la celebracién de Acuerdos Marco. Las Entidades Estatales
pueden adherirse a los demas instrumentos de agregacion de demanda para adquirir los bienes y
servicios ofrecidos en los catalogos de estos.

A su vez el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.1.2.7 establece la obligacién de la entidades a
utilizar los Acuerdos Marco de Precios, suscritos por Colombia Compra Eficiente “Las Entidades
Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, estan
obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacién
a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y
celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- (...)"; Art.
2.2.1.2.1.2.9 establece la obligatoriedad de verificar por parte de la entidad si existe un Acuerdo
Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada,
a su vez el articulo 2.2.1.2.1.2.10 determina el Procedimiento para la adquisicién de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes a través de los acuerdos.

Po lo tanto, la entidad procede técnicamente al analisis del acuerdo marco el cual se denomina
“ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO”, “IAD/SDA,
PARA LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR
PARTE DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME” y "CONSUMIBLES DE IMPRESION I1”.
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Que una vez verificada la Tienda Virtual del Estado Colombiano por parte de Unibac, se encuentra
que existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicién de papeleria llamado "ADQUISICION
DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO”, identificado CCE-876-1-AMP-
2019, el cual fue prorrogado por un (1) afio es decir hasta el 5 de julio de 2022, hallando que el
mismo se encuentra terminado anticipadamente desde el dia 30/06/2022, encontrandose dicho
acuerdo en un cese de ejecucion de las obligaciones relacionadas con la operacion contractual
entre proveedores y entidades compradoras; en este sentido Unibac como entidad compradora no
tiene acceso a las guias o catalogos de bienes ofrecidos mediante el acuerdo en mencion.

Que de acuerdo a las definiciones que presenta el acuerdo marco en mencién se entiende como
derivados del papel todos aquellos productos relacionados con papel (imprenta y escritura) o
papeles de empaque (cajas, carpetas y bolsas de papel), por lo tanto para la satisfaccion de la
entidad se requieren de otros elementos de oficina, los cuales no hacen parte del acuerdo, Por lo
anterior y teniendo en cuenta que la Unica forma de apartarse del Acuerdo Marco sobreviene
cuando los bienes que se van a comprar o adquirir de acuerdo con las fichas técnicas no estén en
el catalogo de bienes de caracteristicas uniformes de Colombia Compra Eficiente.

Que una vez verificada la Tienda Virtual del Estado Colombiano por parte de Unibac, se encuentra
gue existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de papeleria llamado “IAD/SDA, PARA
LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE
DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME”, el cual tiene como fecha maxima para colocar 6rdenes
de compra / Fecha Fin AMP 31/12/2025 y Fecha maxima para ejecutar ordenes de compra
30/06/2027, con el siguiente objeto: “Establecer (i) las condiciones para la compraventa o
suministro y distribucion de papeleria al amparo del presente Instrumento de Agregacién de
Demanda; (ii) las condiciones en las cuales las Mipyme se vinculan al Instrumento de Agregacion
de Demanda; (iii) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se adhieren al
Instrumento de Agregacion de Demanda para la compraventa, o suministro y distribucién de
papeleria hasta por el monto de la minima cuantia. Lo anterior con el fin de optimizar el gasto
publico, garantizar el acceso a bienes y suministros de calidad, impulsar la competitividad y apoyar
el desarrollo territorial a través de la participacién equitativa en el mercado de contratacion
estatal”.

En ese orden de ideas, y una vez analizada la Ficha Técnica, el Catadlogo de Productos y las
condiciones operativas del Instrumento de Agregacion de Demanda denominado “IAD/SDA, PARA
LA COMPRAVENTA O SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE PAPELERIA POR PARTE
DE LAS ENTIDADES A TRAVES DE MIPYME”, publicado en la Colombia Compra Eficiente a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Institucion evidencié que dicho Acuerdo Marco no
contempla la totalidad de los elementos e insumos requeridos para satisfacer de manera integral
la necesidad institucional.

En efecto, al efectuar la revisidon detallada del catdlogo habilitado, se constaté que varios de los
bienes requeridos no se encuentran incluidos dentro de la oferta estandarizada del Acuerdo y no
cumplen con las especificaciones técnicas particulares exigidas por la Institucion en términos de
caracteristicas o compatibilidades necesarias para el adecuado funcionamiento administrativo y
académico de la institucion.

Adicionalmente, el referido Instrumento de Agregacion de Demanda establece condiciones
predeterminadas de adquisiciéon, suministro y distribucion que no permiten atender de manera
integral el objeto contractual proyectado como es el caso de toner y titas para las distintas
impresoras pertenecientes a la institucion, toda vez que la necesidad institucional comprende un




BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR

INSTITUCION UNIVERSITARIA Cédigo: FO-JU/CT-002

. , . Version: 2
GESTION JURIDICA / GESTION CONTRACTUAL
insttucion Universitari Fecha de aprobacion:
cyDELLAS ARTES Y FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS 11/12/2015

conjunto de bienes que deben ser contratados de manera unificada para garantizar eficiencia
operativa, homogeneidad en el suministro y adecuada ejecucion presupuestal. La utilizacion
parcial del Acuerdo Marco generaria fragmentacion en la adquisicion y riesgos en la coordinacion
logistica del suministro.

Que de acuerdo al alcance del objeto, la necesidad que se pretende satisfacer no solo implica
productos relacionado con papel, implica otros elementos de oficina tales como son tintas y téner
con cierta caracteristicas técnicas, dichas caracteristicas obedecen a marcas homologadas,
indicando que aunque no son de la misma marca de la impresora estan fabricados para funcionar
de manera correcta en ella; es un tipo de toner alternativo disefiado para ser utilizado en
impresoras y compatible con otras de la misma marca, creado por otro fabricante pero con los
mismos estandares de calidad y funcionamiento, estos productos son 100% legales y son parte
del mercado actual.

Estas caracteristicas de homologacion obedecen a un punto de vista ecoldgico y econdmico,
atendiendo al gran nimero de impresiones por oficina y por consiguiente al constante suministro
de téner y tintas por cada impresora de manera quincenal, por esto es importante contar con un
proveedor de confianza y que lleve afios en el mercado.

Las tintas y téner homologados pueden contener el mismo o mayor rendimiento que los
autorizados ya que son pensados desde un principio en los diferentes volimenes de impresion de
cada equipo, ahora con el tema de la conciencia ambiental esta opcion minimiza la huella de
contaminacion en el planeta debido a la cantidad de plastico generada por las tintas.

Es muy importante escoger un téner alternativo de buena calidad y que cumpla con los estandares
como habiamos aclarado anteriormente.

Que de igual manera Unibac verifico en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el Acuerdo Marco
de Precios existente para la adquisicion de téner llamado “"CONSUMIBLES DE IMPRESION II”,
identificado CCE282-AMP-2020, con el objetivo de satisfacer la necesidad identificada,
evidenciando que este acuerdo marco no se ajusta a las necesidades anteriormente descrita por
no ofrece en su catalogo o ficha técnica, toner y tintas para impresoras con las caracteristicas
técnicas requeridas.

Acuerdo que no contiene la totalidad de los elementos requeridos por la entidad, toda vez que
este esta destinado para “Adquirir el suministro de Consumibles de Impresion”.

Teniendo en cuenta que ninguno de los acuerdos marco vigente incluyen la totalidad de los bienes
qgue la entidad pretende satisfacer y siendo uno de los principios de la contratacion publica el
satisfacer la necesidad planteada por la entidad, se deberd analizar de acuerdo a la cuantia
determinada y la naturaleza del contrato que se pretende suscribir, la modalidad con el fin de
suscribir el respectivo negocio juridico, el cual debera estar orientado bajo los principios de
economia, celeridad, objetividad y pluralidad de oferentes.

IV. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

La estructuracién de las condiciones técnicas bajo las cuales se realizara la contratacion de los
mantenimientos objeto de este proceso, se llevd a cabo partiendo de la base de los precios del
sector que se vienen cobrando actualmente a nivel local para lo cual se realizé estudio de mercado
con cotizaciones recibidas por la institucién y se analizé el sector al cual pertenece el objeto del
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presente proceso de seleccion ( se anexa estudio de mercado y analisis del sector realizado por la
Unibac), en este sentido la institucion teniendo en cuenta ademas los procesos realizados en
vigencias anteriores estim6 el presupuesto oficial del presente proceso en DOSCIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS
CINCO PESOS M/CTE. ($294.883.205) IMPUESTOS INCLUIDOS, suma que se encuentra
amparada en certificado de Disponibilidad presupuestal que se anexa y hace parte integral del

presente estudio.

MARCO TRIBUTARIO APLICABLE SERA:

Todas las erogaciones Tributarias que deban cancelarse con ocasion de la celebracion del contrato,
sera a cargo exclusivamente del CONTRATISTA.

A continuacion, con caracter meramente enunciativo se sefiala el marco tributario aplicable al
contrato, lo cual no exime al oferente de su obligacion de verificar los conceptos y tasas aqui

enunciadas.

Todos los impuestos, tasas y contribuciones que hayan de causarse y pagarse para la ejecucion
del presente contrato corren por cuenta del adjudicatario y no habra lugar a reclamar ningun
pago adicional a los precios pactados. Unibac aplicara las retenciones en la fuente y las que haya
lugar dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente y especialmente los

enunciados a continuacion:

e Estampillas 12,5% aproximado mas la sistematizacion.

disposiciones”

Impuesto, contribuciones especiales y tasas para los
contratos que suscriba el departamento con toda
persona natural o juridica, incluidos los consorcios y
uniones temporales. Ordenanza No. 384 del 10 de Porcentaje
diciembre de 2024. "Por medio de la cual se expide el
régimen tributario del departamento de bolivar y otras

Causacion

1. Tasa Pro-Deporte y Recreacion.

2.5% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 102)

En el momento de la suscripcién del contrato
y/0 convenio sus adiciones, para efectos del
pago se tendrd como plazo maximo los 10 dias
habiles siguientes a la fecha de suscripcién del
contrato o adicién (Art. 103)

2. Estampilla Pro-Electrificacion Rural.

2% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 150)

En el momento de la suscripcién del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo méximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 151)

3. Estampilla Pro-Universidad de Cartagena.

1% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 161)

En el momento de suscripcién del contrato y
sus adiciones; para efectos del pago se tendra
como plazo maximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcién del
contrato o adicién (Art. 163)

4. Estampilla Pro-Desarrollo.

2% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 173)

En el momento de la suscripcién del contrato y
sus adicciones, para efectos del pago se
tendra como plazo maximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 174)

5. Estampilla Pro-Cultura.

2% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art.183)

En el momento de la suscripcién del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo maximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 184)
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6. Estampilla Pro-Bienestar del Adulto Mayor

2% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 193)

En el momento de la suscripcion del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo maximo los 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del
contrato o adicién (Art. 194)

7. Estampilla Pro-Hospital Universitario del Caribe.

1% del valor del
contrato sin incluir el
IVA (Art. 203)

En el momento de la suscripcion del contrato y
sus adiciones, para efectos del pago se tendra
como plazo maximo de 10 dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del

contrato o adicién (Art. 204)

Estampillas que fueron ordenadas por la asamblea departamental de Bolivar mediante ordenanza
384 de 10 de diciembre de 2024.

El PROPONENTE reconoce y acepta que es su obligacion cumplir con todas las disposiciones
tributarias aplicables, incluyendo aquellas relativas a impuestos, tasas y contribuciones que se
deriven de la ejecucion del futuro contrato.

Nota: En relacion con la ejecucion del contrato, se informa que el contratista serd responsable del
pago de todos los impuestos, tasas y contribuciones que se causen y deban pagarse como
resultado de la ejecucion del mismo.

En este sentido, cualquier tributo, derecho o gravamen generado a nivel nacional, departamental
o municipal debera ser asumido integramente por el contratista, sin que ello implique una
erogacion adicional por parte de la institucion.

e Retencidn en la fuente a titulo de impuesto de rentas y complementarios.
e Retencidn de IVA a pertenecientes del régimen comun.
e Retencidn en la fuente a titulo de impuesto de industrias y comercio.

UNIBAC se reserva el derecho de revisar la condicion tributaria del oferente.

e IVA
En la propuesta econdmica el oferente debe discriminar con exactitud el precio correspondiente a
los bienes y servicios objeto de la oferta y el valor del impuesto sobre las ventas que afecte la
misma, En caso del oferente no discriminar el Impuesto a las ventas, y el valor de los bienes
ofrecidos causen dicho impuesto se considerara incluido en el valor de la oferta.

CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE LA
JURISDICCION DONDE TENGA EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS
NATURALES) O EL DOMICILIO PRINCIPAL (PERSONAS JURIDICAS)

Podran participar en el presente proceso de seleccién todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en
el Registro Unico de proponentes del registro Unico empresarial de la Cdmara de Comercio con
jurisdiccién en su domicilio principal, los interesados en participar en este proceso deberan estar
inscritos en el Registro Unico de Proponente de acuerdo a lo dispuesto por la ley 1150 de 2007,
modificado por el decreto 019 de 2012.

Los proponentes deberan adjuntar certificado expedido con una antelacidon no superior a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria, la verificacién en el RUP
se realizara conforme a lo establecido en el decreto 1082 de 2015, en este sentido la entidad
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verificara que los proponentes se encuentren inscritos al menos en uno de los siguientes cddigos
de las clasificaciones de bienes y servicios de las Naciones Unidas UNSPSC asi:

CLASE Producto DESCRIPCION
44103100 44103103 Suministros para impresoras, fax y
fotocopiadora.

14111500 14111507

Papel de imprenta y papel de escribir.

NOTA 1: La informacion antes registrada deberd cumplir con la condicién contemplada en el
articulo 221 del Decreto 0019 de 2012.

NOTA 2: La persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica extranjera sin sucursal
en Colombia, podra acreditar este requisito con el documento equivalente en el pais donde tengan
su domicilio principal o con una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestada con la presentacion del documento, por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica, en la que se indique su actividad, en las especialidades y grupos aqui
previstos.

NOTA 3: Conforme a la circular No. 012 de 05 de mayo de 2014, proferida por la agencia nacional
de contratacidon publica la clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un
mecanismo para establecer un lenguaje comdn entre los participes del Sistema de Compras y
Contratacion Publica.

NOTA 4: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unidon Temporal, para la verificacion de
cumplimiento de los requisitos exigidos por Unibac en el RUP, todos los miembros deberan
acreditar la inscripcidn y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes como Proveedores, y
todos los miembros deberan estar inscritos en las divisiones, especialidades, grupos y clases
exigidos en cualquiera de las tres opciones citadas en el presente numeral.

NOTA 5: Unibac verificard con Registro Unico de Proponentes (RUP), que el oferente tenga
capacidad financiera para contratar el objeto requerido. El certificado de RUP sera plena prueba
de las circunstancias que en éste constan y que hayan sido verificadas por las Camaras de
Comercio. En tal sentido, la verificacién de la capacidad financiera, se demostrara exclusivamente
con el respectivo certificado del RUP.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con este
requisito.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME DOMICILIADAS EN CARTAGENA, DE
CONFORMIDAD CON EL DECRETO 1860 DE 2021:

De conformidad con el decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, reglamentando los articulos 30,31,32,34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 y modificando
los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, Unibac
podra realizar convocatorias limitadas a Mipyme nacionales domiciliadas en el municipio en donde
se va a ejecutar el contrato, esto es en Cartagena de Indias.

Fecha de aprobacion:
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Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas (Decreto 1860 de 2021,
articulo 5 - Articulo 2.2.1.2.4.2.4.)

La Mipyme debera acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y
representacion legal de la empresa.

Que para acreditar tal condicién, La Mipyme colombiana debera certificar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley y domicilio de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

4. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60)
dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

En este sentido Unibac solo aceptara las ofertas de Mipyme, consorcios o uniones temporales
formados Unicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme.

Se anota que la convocatoria limitada a MIPYME a la que hace alusion el presente punto solo opera
de llegarse a cumplir los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021, articulo 5 que
modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, estos son:

e Se halla acreditado minimo un (1) afio de existencia por parte de la Mipyme nacional que
manifestd interés.

e El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.
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e Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

e Tratadndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

e Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

La manifestacidon de interés de limitar la convocatoria a Mipyme debe enviarse por la plataforma
SECOP II a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso,
acreditando la condicion de Mipyme a través de la presentacion de una certificacion expedida por
el representante legal o revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en la que se conste
gue la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la ley.

Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacciéon de las
condiciones técnicas y econémicas requeridas por Unibac.

I. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo ordenado en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 vy articulo 2.2.1.1.1.5.3
del decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad
financiera y capacidad organizacional de los oferentes seran objeto deyerificacién de cumplimiento
como REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE
SELECCION y NO OTORGARAN PUNTAIJE.

La oferta mas favorable sera aquella que cumpliendo los requisitos habilitantes y teniendo en
cuenta la ponderacién precisa y detallada de los factores objeto de puntuacién, resulte ser la mas
ventajosa para Unibac, luego de aplicar la alternativa de ponderaciéon de los elementos calidad y
precio, segln los puntajes y férmulas sefialados en los pliegos de condiciones.

DOCUMENTOS HABILITANTES
Los siguientes documentos seran objeto de verificacidon de cumplimiento considerandose requisitos
habilitantes para poder participar en el proceso de seleccion.

FACTORES HABILITANTES VERIFICACION

CAPACIDAD JURIDICA HABILITADA/NO HABILITADA
EXPERIENCIA HABILITADA/NO HABILITADA
CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADA/NO HABILITADA
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL HABILITADA/NO HABILITADA

DOCUMENTOS JURiIDICOS
La verificacién juridica de propuestas sera del tipo CUMPLE / NO CUMPLE.

La entidad podra requerir hasta antes de la fecha estipulada para la adjudicacién del contrato a
los proponentes, a efectos de que estos subsanen aquellos requisitos, no necesarios para la
comparacion de las propuestas.

Fecha de aprobacion:
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DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES QUE DEBEN ANEXARSE A LA OFERTA

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacién de la propuesta
debera ser diligenciada por el proponente en forma completa y siguiendo el modelo establecido
en este anexo N°1 del pliego.

Esta carta debe estar firmada por el proponente o su representante legal o su apoderado
debidamente facultado, cuando se trate de personas juridicas, o por el representante del Consorcio
o Unién Temporal, o por el oferente cuando se trate de personas naturales.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Privada: Se consideran personas juridicas
nacionales de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con anterioridad a la fecha en
la que venza el plazo para la presentacion de propuestas dentro del presente proceso de seleccion
conforme a la legislacién Colombiana, con aportes de origen privado, que tienen su domicilio
principal en Colombia, las que deberan cumplir al momento de presentacion de la propuesta con
los siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicion igual o inferior a los
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de la presentacion de la
propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
Representante Legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente, y sus facultades.

b) Presentar Poder cuando el oferente actué a través de un representante o
apoderado debera acreditar mediante documento legalmente expedido, que su
representante o apoderado estd expresamente facultado para presentar la oferta
y firmar el contrato respectivo si a ello hubiere lugar.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en la forma prevista
en las normas legales sobre la materia.

c) Si el Representante Legal de la persona juridica tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deberd adjuntarse el documento de
autorizacion expresa del 6rgano competente a su Representante Legal, para
presentar propuesta y para suscribir contrato en caso de adjudicacion, si los
estatutos de la sociedad asi lo determinan.

d) Acreditar un término minimo remanente de duracion de la sociedad, de un (1)
afio, contado a partir del vencimiento del plazo de duracion del contrato.

e) Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la
presentacién de la propuesta y para la suscripcidon del contrato ofrecido. Cuando
el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisiéon del érgano social
correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion de la
propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos
para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

f)  Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona
juridica la celebracién y ejecucidn del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
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Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Publica: Se consideran personas juridicas
nacionales de caracter publico, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de la Republica de
Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitucion, y segun la participacion
estatal que se registre de ellas, deban someterse al régimen de derecho publico, tratese de
entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y Representacion Legal, salvo que dicha existencia y representacion se
deriven de la Constitucidon o la Ley Para el efecto, deberdan mencionarse los documentos y actos
administrativos que conforme a la Ley Colombiana, expedidos en cada caso por la autoridad
competente, con las formalidades y requisitos exigidos por la Ley para su eficacia y oponibilidad
ante terceros. En todo caso, deberd mencionarse el documento mediante el cual se dio la
autorizacion para la presentacion de la oferta y la posterior suscripcion del contrato, impartida por
el érgano competente, sin perjuicio de lo cual, sera responsabilidad de la persona juridica
correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuestales y
administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las
obligaciones que contrae mediante la presentacion de la propuesta.

b) Acreditar que el ente publico contratante tiene Capacidad Legal para la celebracion y ejecucién
del contrato.

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del Representante Legal para la presentacion de la
propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas Juridicas Publicas o Privadas de Origen Extranjero: Para los efectos previstos en
este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional. Las propuestas
de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacién colombiana,
sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

a) Acreditar su existencia y Representacién Legal, a efectos de lo cual deberdn presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con dos (2)
meses de anticipacion a la fecha de la presentacién de la propuesta, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del Representante Legal de |la sociedad o de la persona o personas
gue tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el Representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

b) Acreditar un término minimo remanente de duracion de la sociedad, de un (1) afio, contado a
partir del vencimiento del plazo de duracién del contrato.

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcién del contrato
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del érgano social correspondiente que
autorice al representante legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcidén del contrato y
para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

d) Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucién del contrato
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ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de
gue puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cddigo de
Procedimiento Civil, y las demas normas vigentes. Se precisa que los Unicos documentos que
deben llenar estos requisitos son los de indole legal. La oportunidad para allegarlos con estos
formalismos se hara exigible antes de la adjudicacion, mediante la plataforma Secop II.

En caso gque la sociedad no se encuentre constituida, 0 no cumpla con el objeto social, 0 ho cumple
con la duracién exigida en los pliegos de condiciones, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn, Unibac procedera a RECHAZAR la propuesta.

AUTORIZACION O PODER:

En caso que el representante legal de la sociedad o persona juridica conforme a sus estatutos no
tenga facultad para participar en esta convocatoria, para comprometerse por el valor de la
propuesta y para suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, debera presentar copia del acta
de la Junta de Socios, Junta Directiva o Asamblea General de Socios, o del extracto de la misma,
donde conste tal autorizacion, de conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos de
la sociedad. Dicha autorizacién debe tener una fecha anterior a la presentacién de la propuesta.

Si se trata de apoderado el proponente debera anexar el poder respectivo en el cual se determine
las facultades necesarias para comprometerse por el valor y para suscribir el contrato.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

El proponente debera adjuntar a la propuesta el documento de conformacién del Consorcio o Unién
Temporal debidamente diligenciado para cada caso en particular, de conformidad con el paragrafo
10. del articulo 70. de la Ley 80 de 1993 y con el lleno de los requisitos exigidos en el capitulo III
del presente pliego de condiciones.

En dicho documento debe constar por lo menos el objeto, la duracion, las facultades del
representante, la responsabilidad y participacién de cada integrante de dicha asociacién para
contratar.

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALIDAD

a) Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar certificacion, expedida
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos, asi mismo deberad adjuntar las planillas Unicas de pago de estos aportes aportes a la
seguridad social en la que acredite el pago paz y salvo por este concepto.

Fecha de aprobacion:
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En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar
la declaracion aqui exigida.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en
el cumplimiento del mismo. En este evento el interesado debera anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior a la fecha prevista para la
recepcion de documentos.

b) Cuando el interesado sea una persona natural, debera presentar una declaraciéon, bajo la
gravedad de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de cierre, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la
némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos, asi mismo debera adjuntar la planilla Unica de
pago de aportes a la seguridad social en la que acredite el pago paz y salvo por este concepto.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar
la declaracion aqui exigida.

En el evento de no anexarse, junto con la oferta, la documentacion solicitada en el presente
numeral, debera allegarse en el término establecido por la Entidad para el efecto, so pena de ser
considerado no habil.

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas, deberan allegar las certificaciones anteriormente mencionadas correspondientes a dichos
integrantes.

NOTA: Unibac dard prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucidon Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del
incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente
observado. En caso de no allegar con la observacién dichos soportes no se tendra en cuenta la
misma.

CERTIFICACION PARA ACREDITAR LA CONDICION DE MIPYME Y/O DE CONTAR CON
PERSONAL DISCAPACITADO

Para efecto establecer factores de desempates en caso de empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas (Decreto 1082 de 2015), los proponentes deberan acreditar con la oferta:

a) La condicion de Mipyme: Mediante la certificacion expedida por el contador o el revisor fiscal,
segln sea el caso, en la que se sefiale la clase de Mipyme que se trata (micro, pequefia o0 mediana

Fecha de aprobacion:
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empresa); la planta de personal con que cuenta la empresa y los activos totales de la misma
expresada en SMMLV.

b) En el caso de aquellas empresas que en sus nominas por lo menos un 10% de sus
empleados se encuentren en las condiciones de discapacidad enunciadas en la ley 361
de 1997: El proponente deberan acreditar con la oferta el certificado expedido por la Oficina del
Trabajo de la respectiva zona, las constancias firmadas por el representante legal y/o por el revisor
fiscal de la contratacion del personal por lo menos con un (1) afio de anterioridad y la condicidon
de mantenerlo por un lapso igual al de la contratacion.

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que tenga esta
condicion, debe acreditarla.

BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES: El proponente deberd adjuntar certificado de la
Contraloria, donde conste que no se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales,
expedido dentro del mes anterior al cierre del proceso.

DOCUMENTO DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN
FIRMA LA PROPUESTA:

CERTIFICADO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION RELACIONADO CON
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: UNIBAC, verificara a través de la pagina web
www.procuraduria.gov.co los antecedentes disciplinarios del proponente, vigentes a la fecha de
cierre de la seleccién abreviada. En caso de ser persona juridica, se verificara el de esta y del
representante legal de la misma. En caso de uniones temporales o consorcio se verificara con cada
uno de los integrantes, seglin corresponda.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir a su costa una Garantia de Seriedad de oferta bajo cualquiera de
las formas permitidas por el Decreto 1082 de 2015, a favor de la INSTITUCION UNIVERSITARIA
BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR, identificado con NIT 890480308-0 y presentarla con sus
anexos y recibo de pago dentro de la propuesta, por un valor del 15% del valor de la oferta, con
una vigencia de NOVENTA (90) Dias calendarios contados a partir de la fecha y hora fijadas para
el cierre.

En caso de Proponentes plurales, debera relacionarse en el cuerpo de la pdéliza el nombre de las
personas que los integran, quienes asumiran su responsabilidad solidaria en los términos de la
ley.

En el evento en que un proponente plural presente propuesta, la garantia de seriedad de la
Propuesta debera afianzar a cada uno de sus miembros, indicando la naturaleza de su asociacion.

NOTA: Si el proponente no presenta la garantia de seriedad de la oferta, junto con la oferta a la
fecha de cierre, la propuesta sera rechazada.

Si el nombre del beneficiario, afianzado y/o tomador no es el correcto, si el objeto, la vigencia de
la garantia o el monto de la misma no esta conforme a lo solicitado en este numeral, Unibac le
solicitard la presentacién o el certificado de modificacion. En caso de no subsanar sera causal de
rechazo de la propuesta.

Fecha de aprobacion:
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De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, la Garantia de Seriedad de la Oferta debe cubrir la
sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a) La no ampliacidn de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de la
oferta.

c) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, la garantia la seriedad de la propuesta debera ser otorgada por todos los integrantes
del proponente plural.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL
SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

En el presente proceso que adelanta la institucion la condicidon habilitante para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional se incorpora como
requisito habilitante diferencial el relacionado con el aspecto del Valor de la garantia de seriedad
de la oferta, el cual para estas empresas y/o emprendimiento sera por un valor del 10% del valor
de la oferta, con una vigencia de NOVENTA (90) Dias calendarios contados a partir de la fecha
y hora fijadas para el cierre la cual debera ser expedida en idénticos términos a los sefialados en
el punto 4.1.11 del presente pliego exceptuando su valor.

Para el reconocimiento del incentivo contractual a los emprendimientos y empresas de mujeres,
debera presentar certificacion bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta
(30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccién, para el
efecto se entendera para todos los efectos legales como emprendimiento y empresa de mujeres
aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la
empresa durante al menos el Ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en
el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefan cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
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Esta circunstancia se acreditarda mediante certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de
cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se
anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o
certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de
un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccidon. Esta circunstancia se acreditarda mediante el documento de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el tltimo
afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccidon. Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante legal.

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa
de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR: Los documentos objeto de evaluacion que sean
otorgados en el exterior deberan cumplir con las formalidades establecidas en el articulo 480 del
Cdédigo de Comercio.

COMPROMISO DE PROBIDAD: Este documento debera estar debidamente diligenciado segun
modelo suministrado en el anexo correspondiente con la respectiva firma del proponente.

DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS: Todos los anexos que los Pliegos de Condiciones
indiquen deben estar debidamente diligenciados, sin hacer cambios o modificaciones a los mismos,
excepto diligenciar los espacios en paréntesis, como es el caso de la carta de Presentacion.

NOTA: Informacion confidencial: A pesar que la naturaleza de la informacién que se solicita
para la presentacion de las propuestas no tiene vocacién de constituir informacién que pueda
ampararse en la reserva o secreto protegido por la ley, los proponentes seran responsables de
advertir lo contrario en el caso en que las propuestas tuvieren informacién confidencial, privada o
que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana debiendo indicar tal calidad y
expresando las normas legales que lo sefialen.

DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA HABILITANTES QUE DEBEN ANEXARSE A LA OFERTA

El proponente deberd allegar con su oferta, tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y/o
acta de liquidacidn, cuyo objeto sea el suministro de Utiles y elementos de oficina y cuyos valores
individuales sean igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente proceso, los
contratos aportados deben encontrarse clasificado en los siguientes codigos: 44103100 y

Fecha de aprobacion:
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14111500.

Para verificar las particularidades de la experiencia que se acredita y su objeto, el proponente
podra aportar certificacidn expedida por la entidad o empresa contratante, acta de recibo y/o de
liquidacion en la que conste la informacidon que no incluye el RUP.

Los valores de los contratos a la fecha de su terminacion comprenden el valor de origen, mas
adiciones y reajustes causados.

Cuando un proponente suministre informacidn referida a la experiencia obtenida por su anterior
participacion en un consorcio o union temporal, Unibac considerara, para efectos de la evaluacion,
solo el valor correspondiente al porcentaje de participacion establecido en el documento de
constitucion respectivo allegado con la propuesta.

Para efectos de la acreditacién de experiencia no se aceptaran subcontratos. Los contratos
validos para acreditar la experiencia seran Unicamente aquellos de primer orden, entendiéndose
por estos, aquellos contratos celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad publica o privada
o persona natural o juridica) y el PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona juridica,
consorcio o union temporal).

Por lo tanto, mediante un contrato se podra acreditar experiencia por una sola vez, es decir la
generada por el contrato principal o de primer orden. En ningln caso se podra acreditar
experiencia por mas de una vez con relacién al mismo contrato. Para efectos de la acreditacion de
experiencia de contratos que hayan sido objeto.

PROPONENTES PLURALES: En caso que el proponente sea consorcio o unién temporal, cada
integrante debera acreditar contar con la experiencia requerida o similares al objeto del presente
proceso, la sumatoria de la experiencia acreditada por cada uno de los miembros se tendra en
cuenta de acuerdo a su porcentaje de participacion en la estructura plural que acrediten, en todo
caso cada miembro del consorcio o unidn temporal debera encontrarse inscrito y clasificado en los
codigos solicitados por la entidad.

En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién aportada para acreditar
la experiencia, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacién de allegarla, de lo contrario los
contratos no seran tenidos en cuenta para determinar la experiencia especifica del proponente.
En el evento de no anexar la informacion solicitada, la propuesta no sera objeto de evaluacion.
DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES QUE DEBEN ANEXARSE A LA OFERTA
CERTIFICACION DE INSCRIPCION EN EL R.U.P.

Los indicadores financieros y organizacionales para la presente convocatoria se verificaran en el
RUP el cual debera estar vigente y en firme como lo ordena el decreto 1082 de 2015 y tener una

fecha de expedicion del documento no superior a treinta (30) dias habiles anteriores al cierre.

La evaluacion financiera de las propuestas, se efectuara a partir de la informacién contenida en el
Registro Unico de Proponentes (RUP), vigente y en firme.

Fecha de aprobacion:
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Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el
Registro Unico de Oferente, como se requiere en el presente pliego de condiciones.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

La determinacién de cada requisito habilitante debe estar enmarcada en el andlisis y el concepto
de lo que mide el indicador. Si el indicador representa una mayor probabilidad de Riesgo a medida
qgue su valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar un valor maximo para el requisito habilitante.
Si el indicador representa una menor probabilidad de Riesgo a medida que su valor es mayor, la
Entidad Estatal debe fijar un minimo.

Adicionalmente, los requisitos habilitantes exigidos deben guardar proporcién con el objeto del
contrato, su valor, complejidad, plazo, forma de pago y el Riesgo asociado al Proceso de
Contratacion.

Asi las, y teniendo en cuenta el analisis realizado, se recomiendan los siguientes indicadores
financieros y organizacionales para la presente contratacion:

Los indicadores de capacidad financiera y de capacidad organizacional contenidos en el articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 son:

Fecha de aprobacion:

CAPACIDAD FINANCIERA

NOMBRE

FORMULA

INDICE RECOMENDADO

Indice de Liquidez

Activo Corriente / Pasivo Corriente

MAYOR O IGUAL A 1,50

Indice de Endeudamiento

Pasivo Total / Activo Total

MENOR O IGUALA 0,55

Razéon de  Cobertura de

Intereses

Utilidad Operacional
Intereses

/ Gastos

de

MAYOR O IGUAL A 2,50

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

NOMBRE

FORMULA

INDICE RECOMENDADO

Rentabilidad sobre Patrimonio

Utilidad Operacional / Patrimonio

MAYOR O IGUAL A 0,30

Rentabilidad sobre Activos

Utilidad Operacional / Activo Total MAYOR O IGUAL A 0,15

Nota: Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el proponente
no tiene obligaciones financieras, ocasionando que la razén de cobertura de intereses resulte en
indefinido o indeterminado, se considera que el proponente cumple con el indicador de Razon de
Cobertura de Intereses.

Indicadores adicionales

Las Entidades Estatales también pueden optar por utilizar indicadores distintos de los sefalados en
el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 para evaluar la capacidad financiera, cuando en
virtud del analisis correspondiente se determine necesario. Dicho andlisis a su vez puede estudiar
la necesidad de aplicar los indicadores sefialados en la norma en conjunto con otros indicadores
complementarios, relevantes en relacion con las caracteristicas del objeto a contratar, la
naturaleza, valor, complejidad y Riesgo del Proceso de Contratacion.
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INDICADOR FORMULA OBSERVACIONES

Este indicador representa la liguidez
operativa del proponente, es decir el
remanente del oferente luego de

liquidar sSUS activos corrientes

Activo (convertirlos en efectivo) vy pagar el

Capital de cormriente — pasivo de corto plazo. Un capital de
Trabajo Pasivo trabajo positive contribuye con el
corriente desarrolle eficiente de la actividad

econdmica. Es recomendable su uso
cuando la Entidad Estatal requiere
analizar el nivel de liquidez en términos
absoclutos.

Considerando lo expuesto, la entidad requiere que los proponentes cuenten con un capital de
trabajo igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

NOTA: Para acreditar la capacidad financiera y la capacidad organizacional de las personas
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia el proponente debe utilizar certificados suscritos
por el representante legal y el revisor fiscal o auditor del proponente, y si el proponente no esta
obligado a tener revisor fiscal, por su contador, de conformidad con el decreto 579 de mayo 31 de
2021.

Si el proponente es un consorcio o unién temporal debe cumplir su capacidad financiera vy
organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y
Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacién, para lo cual, Unibac acoge la
suma de los componentes de los indicadores que permite que cada uno de los integrantes del
oferente aporte al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo al porcentaje de
participacion de la forma plural, asi:

% Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn,)

(ii) Indicador =
(Z _, Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacion,

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros minimos establecidos, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE, lo que generara el rechazo de la misma

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de
quien se encuentre en obligaciéon de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de
origen:

(i) Balance general
(ii) Estado de resultados

Fecha de aprobacion:
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Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas
para Colombia (PUC).

ASPECTOS VERIFICABLES - SELECCION OBJETIVA

El Comité Evaluador designado por la rectora de Unibac, previo analisis comparativo de las
propuestas que se cifian estrictamente a los requisitos establecidos en la presente contratacion,
recomendara al Ordenador del Gasto el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que
ella busca, teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007 y en sus Decretos reglamentarios.

En desarrollo de lo establecido en dichos articulos, Unibac dentro del plazo de verificacién y
evaluacion de las propuestas, le solicitara a los proponentes que en el término que se le fije para
que este lo haga hasta antes del momento de la adjudicacion, realice las aclaraciones, precisiones
y/o allegue los documentos que se le requieran en relacion con el proponente o la futura
contratacion, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar los ofrecimientos
inicialmente presentados.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera rechazada.

EN LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS PRIMARA LO SUSTANCIAL SOBRE
LO FORMAL.

LA OMISION DE LOS REQUISITOS, DOCUMENTOS E INFORMACION NECESARIOS PARA
LA COMPARACION DE LAS OFERTAS NO PODRAN SUBSANARSE.

UNIBAC SE RESERVA LA FACULTAD DE VERIFICAR LA INFORMACION SUMINISTRADA
POR EL OFERENTE Y DEMAS DOCUMENTOS ALLEGADOS A ESTE PROCESO.

Es asi como de conformidad con lo ordenado en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los oferentes
seran objeto de verificacion de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES PARA LA
PARTICIPACION EN EL PROCESO DE SELECCION y NO OTORGARAN PUNTAIE.

La oferta mas favorable sera aquella que cumpliendo los requisitos habilitantes y teniendo en
cuenta la ponderacién precisa y detallada de los factores objeto de puntuacién, resulte ser la mas
ventajosa para UNIBAC. En ese marco, con sujecidon a lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015,
sera mas ventajosa la que resulte como tal, luego de aplicar la alternativa de ponderacion de los
elementos calidad y precio, segun los puntajes y férmulas sefialados en estos pliegos.

FACTORES DE PONDERACION Y ESCOGENCIA

La evaluacién y ponderacién de los factores de evaluacién se realizara por el Comité para el efecto,
quienes verificaran el cumplimiento de los requisitos exigidos y asignaran los puntajes
correspondientes. Asi mismo, la oferta mas favorable para la UNIBAC sera aquella que cumpla con
los requerimientos técnicos minimos exigidos y que adicionalmente obtenga el mayor puntaje en
la ponderacion de los factores de precio, calidad y estimulo a la industria nacional.

Dentro de la evaluacién econémica la entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios
artificialmente bajos, dentro de los pardmetros establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

UNIBAC asignara puntajes y ponderara los mismos teniendo en cuenta la oferta mas favorable
de la siguiente forma:

Fecha de aprobacion:
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Se asignaran a la Propuesta que ofrezca el
menor valor total en los suministros en su
oferta econdmica.

Se asignara al proponente que ofrezca el
mayor descuento en porcentaje sobre el 200 PUNTOS
valor mensual facturado

Se asignara al proponente que ofrezca una
garantia técnica superior a la minima
requerida en el pliego.

Vehiculos de transporte de carga:

300 PUNTOS

200 PUNTOS

Se asignaran (200) PUNTOS al proponente
que sin costo adicional para Unibac oferte
un vehiculo de transporte de carga con
capacidad de carga igual o mayor a 500
Kilogramos y motor igual o superior a
1.200 cc., adecuado para circular por las
calles del sector y asi garantizar la entrega
de los elementos gue se le soliciten.

150 PUNTOS

Bienes de origen nacional 100 PUNTOS

Se asignaran a quienes acrediten tal
condicidn en los términos del pliego de 2 PUNTOS
condiciones

Se asignara al proponente que garantice
la provision del 5% de los bienes o
servicios requeridos para la ejecucion del
contrato por parte de poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en procesos de
reintegracion o reincorporacion y sujetos
de especial proteccién constitucional.

48 PUNTOS

TOTAL 1.000 PUNTOS

FACTOR PRECIO
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A) Para el efecto se diligenciara el anexo “OFERTA ECONOMICA” La evaluacién de este factor tiene
un maximo de 300 PUNTOS, los cuales se asignaran a la propuesta que ofrezca el menor valor
presentado en la propuesta econémica y a las propuestas restantes se le asignara el puntaje
aplicando la formula descrita, incluyendo decimal, asi:

PA = (VMN * PMAX) / VA

Donde:

PA = PUNTAJE A ASIGNAR A LA OFERTA
VMN = VALOR DE LA MENOR OFERTA
PMAX = PUNTAJE MAXIMO (300 puntos)
A = VALOR DE LA OFERTA

B) Se asignara hasta 200 PUNTOS al proponente que ofrezca el mayor descuento en porcentaje
sobre el valor mensual facturado.

NOTA: solo se deberan ofrecer descuentos en valores enteros.

ERROR ARITMETICO

El oferente presentara la propuesta en precios unitarios, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas contenidas en los presentes pliegos y todos los demas factores para la ejecucion correcta
y completa del servicio respectivo.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente los errores, omisiones o faltas en que incurra al
analizar los precios unitarios de la oferta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores, omisiones o faltas. Dichos precios unitarios serviran al proponente como
elemento para determinar el valor de los servicios que ejecutard y el valor expresado para cada
item debera reflejar la totalidad de las caracteristicas exigidas en las especificaciones técnicas.

FACTOR DE CALIDAD
Extension de Garantia técnica minima requerida (200 puntos)

Se asignaran DOSCIENTOS (200) PUNTOS, al proponente que ofrezca garantia técnica superior
a la minima requerida en el pliego.

vehiculos de transporte de carga:

Se asignaran (150) PUNTOS al proponente que sin costo adicional para la UNIBAC oferte un
vehiculo de transporte de carga con capacidad Vehiculos de transporte de carga igual o mayor a
500 Kilogramos y motor igual o superior a 1.200 cc., adecuado para circular por las calles del
sector y asi garantizar la entrega de los elementos que se le soliciten.

iIMPORTANTE!: La persona que represente al proponente y que suscriba la carta de presentacion
de la oferta, debera hacer la manifestacién expresa dentro de su propuesta de los ofrecimientos
adicionales que constituyen los factores de ponderacién de calidad para que esta manifestacién
tenga validez y otorgue el derecho a puntaje, debera venir firmada.”

INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 PUNTOS).

Fecha de aprobacion:




BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR

INSTITUCION UNIVERSITARIA Cédigo: FO-JU/CT-002

, , , Version: 2
GESTION JURIDICA / GESTION CONTRACTUAL

BELIAS ARTES Y FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS 11/12/2015

CIENCIAS DE BOLIVAR

Para el componente del bien ofrecido, la Entidad tendra en cuenta si el mismo es de origen nacional
o extranjero. Para el efecto, se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 4 del Decreto 3806
de 2009, que delimita lo relacionado con “bien de origen nacional”.

En aplicacion del principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que trata la Ley
816 de 2003 y en concordancia con el decreto 019 de 2011 y el decreto 1082 de 2015.

Para la asignacion del puntaje de que trata este numeral el proponente debe presentar con la
propuesta la manifestacion en la cual indique bajo la gravedad del juramento si los bienes que
ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o aplica principio de reciprocidad; si ofrece bienes
extranjeros con componente nacional sin que acredite principio de reciprocidad o si ofrece servicios
extranjeros.

Se reitera que dicha manifestacion debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el
respectivo puntaje por este aspecto.

En cumplimiento con la normatividad anterior, los puntajes que se asignaran en cada uno de los
casos seran:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE MAXIMO

Ofrece bienes 100% nacionales o aplica principio de reciprocidad 100

Ofrece bienes extranjeros con componente nacional sin aplicacion
del principio de reciprocidad 80

Ofrece bienes extranjeros

50

NOTA: Los ofrecimientos adicionales del proponente objeto de ponderacion seran de obligatorio
cumplimiento durante toda la vigencia del contrato.

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS:
Se le asignara 2 puntos a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021, lo cual debe ser manifestado mediante certificacion
escrita en donde bajo la gravedad de juramento con fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion exprese que es
emprendimiento y empresa de mujeres, entendiendo estas aquellas que cumplan con alguna de
las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la
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empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccidn en
el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con
la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizaciéon de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de
cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se
anexaran los respectivos documentos de identidad, documento de los contratos de trabajo o
certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de
un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccién. Esta circunstancia se acreditara mediante el documento de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como el documento del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacidon haya correspondido a estas durante al menos el ultimo
afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién. Esta circunstancia se acreditara
mediante certificacién expedida por el representante legal.

FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL:

Se asignara al proponente 48 puntos, al que garantice mediante certificacién escrita suscrita por
el representante legal que la provision del 5% de los bienes o servicios requeridos para la
ejecucion del contrato sera prestada por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por
la violencia, personas en procesos de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccién constitucional durante la ejecucién del contrato, en ningln caso tal situacién podra
poner en riesgo su cumplimiento adecuado, para tal fin la certificacion debe manifestar bajo la
gravedad de juramento la condicién del personal que hace parte de la poblacion senalada y
adjuntar los documentos de acreditacién de tal condicién segln sea el caso de la categoria en que
se encuentren.

Para los efectos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1860 de 2021, los sujetos de
especial proteccidon constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicién
fisica, psicologica o social merecen una accion positiva estatal para efectos de lograr una igualdad
real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto
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armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicién de
discapacidad, asi como la poblacidén de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la constitucion y la ley que
reglamenten cada condicidon, aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto antes sefalado.

NOTA: Unibac de recibir este ofrecimiento por el futuro contratista incorporar esta obligacidon en
la minuta del contrato precisando que la sancién pecuniaria producto de incumplimiento
injustificado sera una multa equivalente al 5% del valor de los bienes o servicios requeridos para
la ejecucion del contrato que debid ser proveido por esta poblacion.

iIMPORTANTE!: La persona que represente al proponente y que suscriba la carta de presentacidn
de la oferta, deberd hacer la manifestacion expresa dentro de su propuesta de los ofrecimientos
adicionales que constituyen los factores de ponderacion de calidad para que esta manifestacidon
tenga validez y otorgue el derecho a puntaje, debera venir firmada.

4.3 ADMISION Y RECHAZO DE LAS OFERTAS

Una oferta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente en el lugar y dentro del
término establecido en el presente pliego y se halle ajustada a los mismos y que, ademas, no se
encuentre comprendida en uno de los siguientes casos que dan lugar al rechazo de la oferta:

1. Cuando no se diligencie correctamente la propuesta econdmica en la Plataforma SECOP II.

2. Cuando el proponente presente su oferta por un medio de comunicacién diferente a la
Plataforma SECOP II.

3. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial por el cual esta ofertando total
o por item.

4. Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios,
se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de
interés, establecidos en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011 y en las demas disposiciones legales vigentes.

5. Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes, se admitira la primera en orden de recepcion y se rechazaran todas
las propuestas siguientes donde aparezca el mismo oferente.

6. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los miembros
del Consorcio o Uniéon Temporal que presentan oferta, pertenezcan a otro proponente que
también haya presentado oferta para el presente proceso de seleccion.

7. Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios,
aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General
de la Nacidn o aparecer reportado en la consulta en linea de antecedentes judiciales que
realiza la Entidad en la pagina de la Policia Nacional de antecedentes judiciales, siempre y
cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de
acuerdo con la consulta en linea de antecedentes que realiza la entidad.

8. Cuando la garantia de seriedad, no se presente en oportunidad tal como la establece la
Circular 13 del 13 de junio de 2014 expedido por Colombia Compra Eficiente.

9. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir,
se presente en forma parcial.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Cuando no se presente el formato denominado propuesta econémica o el documento aportado
en la propuesta que contenga la misma informacion establecida en el citado Formato y en la
informacién diligenciada en SECOP II, no se encuentre suscrito por el proponente, persona
natural, el representante legal de las personas juridicas, el representante del Consorcio, de
la Unidon Temporal, o por el apoderado debidamente constituido o de presentarse este,
presente inexactitudes que no permitan establecer claramente el valor total de la oferta.
Cuando la duracion de la persona juridica proponente sea inferior a la duracion del contrato
y un (1) ano mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.
Cuando se evidencie que la informacion contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, o
contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan
determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificacion de requisitos habilitantes
de las mismas o no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del
proponente.

Cuando la propuesta sea presentada por un oferente que no abstente la calidad de mipyme,
estando la convocatoria del proceso limitada a mipyme.

Cuando no se cumpla con los requisitos minimos exigidos en los requisitos habilitantes de
contenido juridico, de experiencia, financiero y técnico. Asi se entendera, cuando se hubiere
solicitado subsanar algin documento, o exigido alguna aclaracién, y el proponente no lo
corrija o no lo entregue dentro del plazo establecido en el cronograma para subsanar omision
de requisitos habilitantes.

Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente.

Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la uniéon temporal tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse, es decir, cuando se trate de
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se
trate de sociedades andnimas abiertas.

La falta de veracidad en los documentos presentados.

Cuando los miembros del equipo de trabajo propuesto y/o el proponente estén inmersos en
una causal de inhabilidad o incompatibilidad consagrada en la constitucidn, la ley 80 de 1993,
laley 1474 de 2011 o sean los mismos ofertados por otro proponente, en este caso la entidad
tendra en cuenta la carta de compromiso que segun fecha sea suscrita primero.

Cuando los proponentes no oferten la totalidad de los items solicitados o lo oferten en forma
parcial o condicional.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes, entendida ésta como el acto de
ponerse de acuerdo dos o mas proponentes para perjudicar a terceros.

Cuando se determine, previo el analisis del caso y aplicaciéon de lo dispuesto en el decreto
1082 de 2015, que las condiciones econdmicas y de contratacion han sido presentadas
artificialmente bajas con el propédsito de obtener la adjudicacidn de la convocatoria.

Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal o a quien
haga sus veces.

Cuando el precio ofertado supere los que constituye presupuesto oficial.

Cuando intenten enterarse indebidamente de las evaluaciones o influir en el proceso de
evaluacién de las ofertas o en la decision sobre la evaluacién y adjudicacion por parte de la
entidad contratante.

Cuando hayan presentado mas de una oferta en el presente Proceso de Contratacién, sea
directamente o a través de una estructura plural.

Cuando no presente el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS y/o este diligenciado de manera
incompleta.

Cuando la propuesta econémica del oferente Anexo de este pliego supere el valor promedio
establecido por valor unitario por items.

Cuando la propuesta econdmica del oferente Anexo de este pliego, no coincida con el valor
total ofertado en la pregunta econémica del SECOP II.
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29. Cuando formule condiciones diferentes a las establecidas en el Pliego de Condiciones.

30. Cuando los miembros del equipo de trabajo no cumplan con las exigencias requeridas en el
pliego ni estas sean subsanadas en el término establecido en el cronograma.

31. Las demas legalmente sefaladas.

Unibac se reserva el derecho de efectuar cualquier indagacion interna o externa que considere
necesaria para verificar cualquier informacion atinente a las propuestas o a los proponentes.

NOTA: CUANDO SE TRATE DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES SE APLICARAN TODAS
LAS ANTERIORES CAUSALES, A CADA UNO DE SUS INTEGRANTES.

PARAGRAFO 1.- Una vez cargada la propuesta en SECOP II, a ningun oferente se le permitira
modificar su oferta, pero Unibac podra solicitar aclaraciones a los participantes, siempre y cuando
no implique violacién del contenido esencial de ella.

PARAGRAFO 2.- Cuando una oferta sea eliminada por cualquiera de los puntos mencionados,
Unibac se abstendra de estudiarla.

El Comité Evaluador designado por la rectora de Unibac, previo analisis comparativo de las
propuestas que se cinan estrictamente a los requisitos establecidos en la presente contratacion,
recomendara al Ordenador del Gasto el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que
ella busca, teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007 y en sus Decretos reglamentarios.

En desarrollo de lo establecido en dichos articulos, Unibac dentro del plazo de verificacion y
evaluacion de las propuestas, le solicitara a los proponentes que en el término que se le fije para
que este lo haga hasta antes del momento de la adjudicacion, realice las aclaraciones, precisiones
y/o allegue los documentos que se le requieran en relacién con el proponente o la futura
contratacion, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar los ofrecimientos
inicialmente presentados.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera rechazada.

4.4 EVALUACION

El Comité realizara la evaluacién y ponderacion de las ofertas teniendo en cuenta los criterios de
seleccidon. Una vez lo anterior, conformara la respectiva acta de evaluacion.

El informe de evaluacion de las ofertas se pondra a disposicion de los proponentes para las
respectivas observaciones por el término que se determind en el pliego de condiciones. Lo anterior
de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1.993.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, Unibac de conformidad con el Decreto
1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, reglamentando los
articulos 30,31,32,34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 y adicionando en su articulo 3 el articulo
2.2.1.2.4.2.17 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015, debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales
vigentes.
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“Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el
puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos
publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente
de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el grt/'cu/o 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del
puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2.1.1. 1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos
en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad
de mujer cabeza de familia debera

Verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condiciéon de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente, En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
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representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de
discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por
la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo
menos un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el
momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina estad en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda,
entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y
qgue hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afo, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de constitucién de la persona
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juridica, cuando su conformacidon es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditaré el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensiéon; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su
némina, y el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor
a un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para
lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién
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indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
y/0 reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefas o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefa empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.
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La condicién de cooperativa o asociaciéon mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos porel Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante
legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentara el documento de conformaciéon del proponente plural y, ademas, ese integrante
acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8
del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestaré mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de
un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicaréd para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporaciéon o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
socios o accionistas.”

ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO:

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 3, 15, 17
y el numeral 2 del articulo 159 del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para
identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente se procedio a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién. Seguidamente, se identificaron y
describieron los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contrataciéon en la que ocurre.
Luego, se evaluaron los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y
finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el
contexto de los mismos, todo conforme al anexo de los estudios previos.

GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el Contratista debera constituir a su costa y a favor
de Unibac, una garantia Unica con una compania de seguros o entidad bancaria legalmente
establecida en Colombia, que ampare los siguientes riesgos:
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a)

b)

Q)

Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones Cumplimiento del
Contrato: derivadas del contrato y del pago de la clausula penal en caso de
incumplimiento por parte del contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor
total del contrato y vigente por el término de ejecucion del mismo y Cuatro (4) meses
mas.

Nota: El futuro contratista debera mantener vigente hasta la liquidacién del contrato la
garantia de cumplimiento a que se refiere esta clausula.

El Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
garantice el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
empleado para la ejecucion del contrato, por un valor igual al 5% del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo vy tres (3) afos mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados Por un valor asegurado
igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo
y cuatro (4) meses mas.

Sera obligacion del contratista mantener indemne a la UNIBAC, frente a cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga como causa las acciones del contratista.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO:

Con fundamento en la informacién publicada en el SECOP y por el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo se elabora la siguiente tabla de cobertura de acuerdos comerciales:

COBERTURA ACUERDOS COMERCIALES

Acuerdo Entidad Umbral | Excepcién aplicable Proceso de
Comercial Estatal P P Contratacién Cubierto
Chile Si Si Si No
El Salvador No No
Guatemala Si No Si No
Honduras No No
México No No
Liechtenstein No No
Suiza No No
Canada No No
EEUU No No
Unién Europea No No
Comunidad Andina Si No No Si

Por el monto estimado de la cuantia de contratacion, en el evento de que el proceso de seleccion
se limite a MIPYMES con domicilio en el municipio donde se ejecutara el contrato, no habra lugar
a la cobertura del proceso por acuerdos y tratados de comercio.

CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE:
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PLAZO: La ejecucion del contrato sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026 o hasta
agotar el presupuesto asignado al contrato, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento, legalizacion, ejecucion del contrato.

LUGAR DE EJECUCION: Cartagena de Indias - Sede Unibac.

FORMA DE PAGO: Unibac pagara en cuotas de conformidad a las 6rdenes de compra autorizadas
por el supervisor. Para el pago se debe anexar: a) Certificacidon de cumplimiento o acta de recibo
a satisfaccion, expedida por el supervisor del contrato y b) Certificacion del revisor fiscal o en su
defecto del representante legal, en donde conste que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo
por concepto de las contribuciones al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales a que
haya lugar, de todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 789 de 2002,
en el paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. c) Informes de
actividades de ser solicitado por el supervisor que Unibac pagara mediante actas parciales
conforme a los elementos recibidos a satisfaccion.

En caso de ser proponentes extranjeros deberan presentar una declaracién firmada por el
Representante Legal, en la cual conste que no tienen personal a cargo en Colombia y que por lo
tanto, no realizan contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social en Colombia ni realizan
aportes parafiscales.

Unibac, sdlo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de
contratacion y bajo ninglin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

NOTA: DE ACUERDO A LA ORDENANZA 384 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2024 "POR MEDIO
DE LA CUAL SE EXPIDE EL REGIMEN TRIBUTARIO DEL DEPARTAMENTO DE BOLIVAR”,
EL CONTRATISTA TENDRA COMO PLAZO MAXIMO PARA PAGAR LA ESTAMPILLA, DIEZ
(10) DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO O
ADICION, CONFORME A LO INDICADO EN EL ESTATUTO TRIBUTARIO, RAZON POR LA
CUAL LOS PROPONENTES AL PRESENTAR SU OFERTA ACEPTAN QUE CONOCEN ESTA
OBLIGACION PARA EFECTO DEL PAGO.

CONCLUSION
Por todo lo expuesto la Unibac estima conveniente proceder a la contratacion descrita en estos
estudios y considera oportuno hacerlo para el normal desarrollo de sus actividades

administrativas y académicas en la vigencia 2026.

Cartagena de Indias, febrero de 2026.

Mm[ A OCHOA R IGUEZ

Jefe Oficina de Recursos Fisicos Unibac
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