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Yondd, 19 enero de 2026

Sefior (a):

SAUL ESTEBAN RODRIGUEZ MOYANO
C.C. 1.193.522.281

Direccién: VEREDA LAS AMERICAS
YONDO, ANTIOQUIA

Asunto: Invitacién a Presentar propuesta para Contrato de Prestacion de Servicios

Por medio de la presente, lo invitamos a participar en el proceso de contratacién directa para ejecutar
un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION, atendiendo la siguiente
informacion:

OBJETO: SERVICIOS COMO TECNICO(A) PARA BRINDAR APOYO Y FORTALECER LAS ACCIONES
DE LA OFICINA DE ALMACEN, ACTIVIDADES QUE CONTRIBUYAN AL MEJORAMIENTO EN LA
SECRETARIA GENERAL DE TALENTO HUMANO PARA EL FORTALECIMIENTO EFICIENTE DE LOS
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA INVERSION PUBLICA EN EL
MUNICIPIO DE YONDO ANTIOQUIA.

VALOR: QUINCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($15.000.000).

PLAZO: CINCO (05) MESES, contados a partir de la fecha de suscripcién del Acta de Inicio, sin que
sobrepase la vigencia 2026.

FORMA DE PAGO: Se realizardn pagos por avances porcentuales, previo cumplimiento de los
requisitos conducentes al pago, como son la expedicién de factura electrénica o cuenta de cobro segin
sea el caso, acreditacion del cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social,
informe de ejecucién, presentacion de evidencias de ejecucién, informe de supervision y certificacion
de recibido a satisfaccion.

ACTIVIDADES A EJECUTAR: El contratista deberé obligarse de forma especifica a la ejecucion de las
siguientes actividades:

1. Apoyar en la revisién de los inventarios de los bienes muebles e inmuebles del municipio de
Yondo.

2. Apoyar en la gestion documental, como en la organizacién de archivos y demas actividades.

3. Apoyar en la entrega de los elementos o materiales solicitados por las diferentes oficinas que
se tengan a disposicién en almacén.

4. Apoyar en la organizacién de las bodegas de Almacén Municipal.

5. Apoyar en la elaboracion de los movimientos de almacén de bienes de consumo y devolutivos
que se adquieren en los procesos de contratacién.

6. Apoyar en la elaboracién de certificados de planes anuales de adquisiciones, solicitado por las

dependencias de la administracién municipal.
7. Apoyar en la asignacién de paqueteo que sean necesarias, de acuerdo a los movimientos que
se realicen con los bienes devolutivos.
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Apoyar en la asistencia de las capacitaciones que sean convocadas por la entidad, en
cumplimiento de las acciones de fortalecimiento institucional y con el propésito de promover
el conocimiento y aplicacién adecuada de las normas que rigen la funcién pablica.

Apoyar al supervisor en todas las actividades y ocasiones requeridas para el cumplimiento del
objeto del contrato.

Si esta interesad(a), debera enviar la hoja de vida a la SECRETARIA GENERAL Y DE TALENTO
HUMANO de Yondd, a mas tardar el dia 22 de enero de 2026, acompafiada de los siguientes
documentos:

CARTA DE RESPUESTA A LA INVITACION DONDE ACEPTE LA OFERTA.

HOJA DE VIDA PERSONAL DEL PRESTADOR DE SERVICIO.

FORMATO UNICO HOJA DE VIDA (SIGEP).

DECLARACION DE BIENES Y RENTA (SIGEP).

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA.

FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL SEGUN EL CASO.

FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (Segin el caso para hombres Menores de 50 Afos).
FOTOCOPIA DIPLOMA POSTUNIVERSITARIOS, UNIVERSITARIO, TECNOLOGO,
TECNICO, BACHILLER y/u OTROS.

CERTIFICADOS ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y FISCALES (Vigencia de 1 Mes a partir de
la fecha de Expedicién).

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (Vigencia de 1 Mes a partir de la fecha de
Expedicién)

VERIFICACION EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE
INFRACCIONES O MULTAS DE LA LEY 1801 DE 2016 (Vigencia de 1 Mes a partir de la fecha
de Expedicion)

CERTIFICADO REDAM (Vigencia de 1 Mes a partir de la fecha de Expedicién)

CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
(Vigencia de 1 Mes a partir de la fecha de Expedicién)

FOTOCOPIA ACTUALIZADA DEL RUT O CAMARA DE COMERCIO.

EXAMEN PREOCUPACIONAL ACOMPANADO DE LA COPIA DE RESOLUCION DE
LICENCIA DEL MEDICO QUE LA EXPIDE.

CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA LABORAL.

CONSTANCIA VIGENTE DE AFILIACION A EPS (Persona Natural), CERTIFICACION
VIGENTE PAGO DE APORTES AL SISTEMA GOBIERNO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRADA
Y PAGO CAJA DE COMPENSACION Y EL SENA (Persona Juridica).

Es importante sefialar, que esta invitacién no es vinculante y no obliga a las partes.

Atentamente,

CARLO§ EMILIO GIRALDO GIRALDO
SECRETARIA GENERAL Y DE TALENTO HUMANO
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