
EVIDENCIAS – ENERO 2026 

CONTRATISTA 

JESSICA SALAZAR TRUJILLO 

CONTRATO: 

100.8.4.33.2026 

FECHA DE INICIO CONTRATO: 

ENERO 18 DE 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN CONTRATO: 

ABRIL 30 DE 2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 

Prestar apoyo profesional en la oficina de archivo y correspondencia del Concejo Distrital 

de Santiago de Cali, con el fin de dar cumplimiento a la norma Ley 594 de 2000 y Decreto 

1080 de 2015 en lo relacionado con la gestión documental de la entidad. 

Desarrollo de la actividad No. 01 

1. Prestar apoyo profesional en las mesas de trabajo en las diferentes dependencias para 
resolver inquietudes de gestión documental y seguimiento al Programa de Gestión 
Documental.  

Apoyé con el seguimiento en la organización de los documentos físicos y electrónicos de 
acuerdo a las tablas de retención documental de las 12 dependencias que tiene el Concejo. 

Apoyé en la orientación y organización de los seguimientos y las evidencias generadas en 
el marco del Programa de Gestión Documental.   

Actividad No. 02 

2. Prestar apoyo profesional en capacitaciones de temas en Gestión Documental.  

Apoyé en la capacitación realizada a la presidencia y a la oficina administrativa y financiera, 
en la organización de los documentos de acuerdo a lo establecido en las tablas de retención 
documental y el diligenciamiento de los formatos del inventario documental, rotulo de caja, 
rotulo de carpeta, hoja de control y referencia cruzada 



 

 

Actividad No. 03 

3. Prestar apoyo profesional en el seguimiento al PINAR 2025.  

Apoyé en la actualización del Plan Institucional de Archivos – PINAR, registrando los 
avances alcanzados durante la vigencia 2025. Así mismo, participé en la elaboración de las 
comunicaciones oficiales dirigidas a la Oficina de Informática, relacionadas con la 
necesidad de implementar un Sistema de Gestión de Documentos Electrónicos de Archivo 
(SGDEA), teniendo en cuenta que la plataforma MIRAVE actualmente no se encuentra en 
funcionamiento.  

 

 

 

 



 

 

 

 

Actividad No. 04 

4. Prestar apoyo profesional en la oficina de Archivo y Correspondencia.  

Asistí a una reunión con la Jefe de la Oficina de Archivo y Correspondencia, con el fin de 
organizar la programación de las actividades a desarrollar durante los dos primeros meses 
del año. 



 

                            

 

 


