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I ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LOS
JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y

1.1 DESCRIPCION PROCURADURIAS JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA.

GENERAL DEL cug:gggglou SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
OBJETO Servicios ge | SR Servicios de
Tt . Servicios a la impresion
55101500 :ﬂ:::ft:z&r:alndustnal y | De a:)aoyo 2 | industria de impresion industria
fabricacion digital

El Valor estimado del presente estudio previo es de SIETE MILLONES DE
PESOS ($7.000.000,00) M/CTE., incluido valor con IVA, asi:

FOTOCOPIADOS
EXPEDIENTES

1 02-02-02-008- METIB | ADMINISTRATIVOS 10 1 2.000.000,00 2.000.000,00

1.2 VALOR 009 EN L0s
JUZGADOS Y
ESTIMADO TRIBUNALES.
SERVICIO  DE
FOTOCOPIADOS
EXPEDIENTES
2 | 020202008 | pero | ADMINISTRATIVOS | 10 1 $5.000.000,00 | $5.000.000,00 | -
009
EN Los
JUZGADOS Y
TRIBUNALES.

TOTAL 7.000.000.00 7.000.000.00

Nota: Cabe anotar que el presente proceso sera adjudicado por el valor total del
presupuesto asignado.
1.3 CERTIFICACION | Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2026 No. 032 de fecha

PLAN ANUAL DE 21/01/2026 por un valor de SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000,00)
ADQUISICIONES, M/CTE., expedidos por la Oficina de Planeacion de la Policia Metropolitana de
GASTOS DE Ibagué, IVA incluido, asi:

FUNCIONAMIENTO Y/O

INVERSION Y/O

VIGENCIAS FUTURAS.

METIB DEFENSA
JUDICIAL
SERVICIO DE
FOTOCOPIADQS
1 21/01/2026 032 METIB 10 EXPEDIENTES 1 2.000.000,00 2.000.000,00
ADMINISTRATIVOS
EN LOS
JUZGADOS Y
TRIBUNALES.

DETOL GRUNE -
2 210112026 032 DETOL 10 SERVICIO DE 1 $5.000.000,00 $5.000.000,00
FOTOCOPIADOS
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EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVCS
EN LOS
JUZGADOS Y
TRIBUNALES.
Total $ 7.000.000 7.000.000
1.4 CLASE DE Prestacién de servicios
CONTRATO

Todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta
(consorcio, unién temporal y promesas de sociedad), que tengan dentro de su
objeto social, actividad igual, afin o conexa al del presente objeto contractual y
cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo.

Igualmente podran participar los oferentes nacionales, extranjeros con
representacion en Colombia, en forma individual, en Consorcio o Unién
Temporal.

1.5 PERFILY
CALIDAD DE LOS
PROPONENTES

lgualmente podran participar los oferentes nacionales, extranjeros con
representacion en Colombia, en forma individual o conjunta.

Podran participar las Mypes y/o MiPymes de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1082 de 2015.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

En atencién a la Resolucién No. 00011 del 02 de enero de 2025 “Por la cual se delega en algunos
funcionarios la competencia para contratar, comprometer y ordenar el gasto, en desarrollo de las
apropiaciones incorporadas al presupuesto de la Policia Nacional y suscribir convenios y/o contratos
interadministrativos”, en especial el articulo 17 dice “El presupuesto que se asigna a los Comandos de
Departamento, escuelas y Regiones que a continuacién se relacionan, destinado a la atencion de sus
necesidades y a las relacionadas con el tema de salud, cuando corresponda, sera ejecutado por el jefe de
la unidad policial que en cada caso se indica, quien para todos los efectos del presente acto administrativo,
sera el ordenador del gasto de su unidad y de las que se le adscriben, con las facultades de dicha condicién
le atribuyen DETOL, y Comandante Policia Metropolitana de Ibagué (METIB) y segun lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015y en la Resolucion Nro. 03049 del 30/07/2014, “Por la cual se adopta el Manual de
Contratacioén de la Policia Nacional”.

El proceso de planeacion realizado previamente por la METIB, DETOL para la Adquisicién de bienes y
servicios en la vigencia 2026 contempla entre otras cosas, el SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS EN LOS JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y
PROCURADURIAS JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA, contratacién que busca
atender los diferentes requerimientos de los juzgados administrativos del circuito judicial de Ibagué,
tribunales administrativos del Tolima, y despachos civiles donde hace parte la policia nacional. Por lo que se
requiere de un proveedor que guarde la reserva de los expedientes a fotocopiar.

La misién propia de la unidad de defensa judicial Tolima, la cual cubre las diferentes unidades dentro del
departamento del Tolima (METIB, DETOL, ESGON, CENOP, ESAVI), hace necesario la toma de fotocopias
a los expedientes vigentes, archivados y prejudiciales. Que se adelantan en esta sede, en pro de ejercer una
defensa optima y técnica de las diferentes demandas en contrata de la institucién.

Teniendo en cuenta que la unidad de defensa judicial Tolima, no cuentan con una magquina de fotocopiado
propia, ubicada cerca de los Juzgados y Tribunal Administrativo del Tolima. Se toma como solucién contratar
con un tercero el fotocopiado de documentos (expedientes administrativos) mediante la modalidad de
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servicio de fotocopiado de acuerdo a las especificaciones contempladas en el Anexo No 2, del presente
estudio; servicio que debe ser realizado por firmas que cuenten con personal capacitado y los medios
técnicos necesarios al igual que repuestos para tal fin, los cuales estaran bajo el control del supervisor
designado por el ordenador del gasto en cada una de las unidades objeto del presente contrato.

La contratacién no esta cobijada por los Acuerdo Comercial o un Tratado de Libre Comercio vigente para el
Estado Colombiano en los términos de la Seccion 4 Subseccion 1 acuerdos Comerciales y trato Nacional del
Decreto No 1082 del 26 de Mayo de 2015, segun lo verificado en la pagina WEB del Ministerio de Comercio,
industria y turismo, los acuerdos comerciales y Tratados de libre comercio TLC. Toda vez que, por exclusién
de aplicabilidad, este proceso se encuentra por debajo del valor establecido para beneficio de las micro,
pequefias y medianas empresas.

Se deja constancia que se consulté el catalogo publicado por Colombia Compra Eficiente, sobre los Acuerdos
Marco de Precios vigentes para Colombia, de acuerdo a lo establecido Decreto No. 1082 del 26 de mayo de
2015, sin encontrar ningln acuerdo vigente.

La prestacion del servicio relacionado en este estudio previo estad programada para ser ejecutada durante la
vigencia 2026 y se encuentra estipulado en el plan de adquisiciones del presente afio.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

~ zmoan FECHA oBsETo PROBLEMAS
SERVICIO DE FOTOCOPIADO
CENTRAL  DE = COPIAS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LOS 3
DIGITAL ~ Y/O ANGl | g7.7.10007-2023 | JUZGADOS v TRIBUNALES | S¢cumplio
ATUESTA - POLICIA | ™0/ 0093 | CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL | Slodjeto | NINGUNO
METROPOLITANA  DE contractual
2 TOLIMA, PARA LA OFICINA DEFENSA
JUDICIAL SEDE TOLIMA
SERVICIO DE FOTOCOPIADO
GRUPO  EMPRESARIAL EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS ENLOS | oo oovs
EFRATA -  POLICIA | 87-7-10004-2024 | JUZGADOS Y TRIBUNALES | Seoumplo ) no
METROPOLITANA  DE |  12/02/2024 | CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL | © ©%%6
IBAGUE TOLIMA, PARA LA OFICINA DEFENSA
JUDICIAL SEDE TOLIMA
SERVICIO DE  FOTOCOPIADO
GRUPO  EMPRESARIAL EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOSENLOS | g0 oo
EFRATA -  POLICIA | 87-7-10001-2025 | JUZGADOS Y TRIBUNALES | SSOU0 | oo
METROPOLITANA  DE |  28/01/2025 | CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL | 0956
IBAGUE TOLIMA, PARA LA OFICINA DEFENSA
JUDICIAL SEDE TOLIMA

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Las modalidades de seleccién, teniendo en cuenta Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y su Decreto 1082 de
2015, son:

3.1. MINIMA CUANTIA

El Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, reglamenta la modalidad de seleccién de minima cuaptia, el cual
para el caso de estudios previos cita en el articulo 2.2.1.2.1.5.1, lo siguiente: “Estudios Previos para la
contratacién de minima cuantia’ La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener
lo siguiente:
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1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.
2. Ladescripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y

Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. Elvalor estimado del contrato y su justificacién.

5. El plazo de ejecucién del contrato.

6. Elcertificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion
3.2. ADICION

El articulo 40 de la ley 80/93 en su paragrafo sefiala que los contratos que celebren las entidades estatales no
podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial; exigencia legal que se cumple a
cabalidad y en el caso de este proceso si existiera adicién no superara el 50% del valor del contrato”.

4. CRITERIOS DE SELECCION

41. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacién técnicas estan descritos en el Anexo No. 1 del presente estudio previo, los cuales
se comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE EN PRODUCIR O COMERCIALIZAR EL BIEN Y/O OFRECER EL
SERVICIO

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes o servicios a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion
del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en proyectos iguales o similares al objeto de la presente
invitacion, tal acreditacién sera avalada con la presentacion de certificaciones y/o contratos, de proyectos
iguales o similares al presente proceso contractual cuya suma supere el 100% del presupuesto asignado al

presente proceso, con empresas publicas o privadas, para lo cual el oferente debera aportar certificaciones y/o
contratos.

* No se admiten certificaciones de subcontrataciones.

* No se admiten auto certificaciones de suministro propias.

* No se tendran en cuenta contratos en ejecucién (entiéndase en ejecucion hasta el recibo final).
* No se aceptan certificaciones con enmendaduras.

* No se aceptaran certificaciones cuya calificacién sea mala o deficiente

NOTA 1: Las certificaciones seran objeto de verificacién; no seran tenidas en cuenta aquellas certificaciones
en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto contractual.

NOTA 2: Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal,
el valor del contrato a considerar sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por el porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes, para lo cual se debera anexar copia del documento consorgcial
o de unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

Este aspecto se verificara en el Anexo 1 Especificaciones Técnicas Minimas

4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (En caso que aplique) No Aplica

4.1.3 EXPERIENCIA (En caso que aplique) (No Aplica)
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4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL (En caso de que aplique) No Aplica

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA (En caso de que aplique)

Este numeral se verificara en el anexo CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS del estudio previo.
4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (En caso de que aplique)

Este aspecto se verificara en el Anexo 2 Especificaciones Técnicas Minimas

41. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION (No Aplica)
4.2. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA

4.3.1. EVALUACION ECONOMICA

Las propuestas presentadas se evaluaran por menor precio ofertado unitario y se adjudicara por el total del
presupuesto asignado para cada unidad, siempre y cuando se cumpla con las condiciones y requisitos
establecidos en el presente estudio previo y en las condiciones de la invitacion, por lo cual se podra adjudicar
el contrato. En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

4.3.2. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:
No Aplica
4.3.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020, reglamentada por el Decreto
1860 de diciembre de 2021 o demas normas que regulen la materia.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO
5.1. LUGAR DE ENTREGA

EL Servicio debera ser prestado en los Juzgados Administrativos ubicado en la avenida Ambala calle 69 No
19-109 edificio Comfatolima de la ciudad de Ibagué. Para los procesos que por reparto le corresponden a los
12 juzgados de Ibagué.

Para las procuradurias sera el edificio Banco Agrario piso octavo.
El Tribunal Administrativo del Tolima, ubicado en la Carrera 2 No. 8-90 Edificio Palacio de Justicia de Ibagué.

Para lo cual el representante legal debera certificar por escrito que cuenta con la disponibilidad para el
servicio de fotocopiado dentro de las instalaciones de los lugares de entrega mencionados por seguridad y
reserva de los procesos.

NOTA: El servicio se realizara de acuerdo a lo solicitado por los supervisores del contrato segun la necesidad
que requieran las unidades policiales METIB, DETOL y segun vigencia del contrato.
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5.2.  FORMA DE EJECUCION

El objeto del contrato a celebrar se ejecutara en TRACTO SUCESIVO, de acuerdo a las necesidades y previa
coordinacion con el supervisor o supervisores del contrato.

53. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente estudio previo sera para la vigencia fiscal 2026 a
partir de la aprobacién de la garantia Gnica hasta el 20 de diciembre de 2026 o hasta agotar presupuesto, lo
primero que ocurra, previas coordinaciones con los supervisores del contrato de las unidades comprometidas.

5.4. FORMA DE PAGO

El pago se realizaréd en moneda legal colombiana, en Pagos Parciales, dentro de los sesenta (60) dias
calendario siguientes a la radicacién de la factura correspondiente, junto con el recibido a satisfaccion suscrito
por el supervisor del contrato, con los documentos requeridos por la Policia Metropolitana de Ibagué, de
acuerdo al derecho a turno y la programacién del plan anual de caja (PAC).

Los pagos se efectuaran una vez la Direccién del Tesoro Nacional sitte los correspondientes recursos, previo
el cumplimiento del objeto contractual y cumplidos los demés tramites administrativos y fiscales vigentes a que
haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: Si los documentos en referencia no se reciben dentro del plazo estipulado o que
recibidos sean devueltos por la Policia Metropolitana de Ibagué, por la inconsistencia, como la falta de
informacién o mal diligenciamiento, la Policia Nacional — Policia Metropolitana de Ibagué realizara el pago en
el siguiente mes al que esta programado el pago de dicha factura, siempre y cuando se hayan subsanado las
observaciones y cumplido con el tramite documental solicitado.

El valor total de la factura debera ser presentado en pesos colombianos discriminado los valores en forma
individual de los bienes a adquirir si es del caso, incluyendo descuentos, impuestos o cualquier otro aspecto

que pudiera afectarlos, de modo que los mismos constituyan precios finales y no puedan ser objeto de
modificaciones.

En cumplimiento al Articulo 19 de la ley 1150 de 2007 que a letra dice: El articulo 4° de Ia Ley 80 de 1993,
tendra un numeral 10 del siguiente tenor.

“Articulo 4°.
{...)

“10. Respetaran el orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. Sélo por razones de interés
publico, el jefe de la entidad podra modificar dicho orden dejando constancia de tal actuacion.

Para el efecto, las entidades deben llevar un registro de presentacién por parte de los contratistas, de los
documentos requeridos para hacer efectivos los pagos derivados de los contratos, de tal manera que estos
puedan verificar el estricto respeto al Derecho de Turno. Dicho registro sera publico.




Pagina 7 de 31

" ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS
CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024

- ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS
VERSION: 10

Lo dispuesto en este numeral no se aplicard respecto de aquellos pagos cuyos soportes hayan sido
presentados en forma incompleta o se encuentren pendientes del cumplimiento de requisitos previstos en el
contrato del cual se derivan”.

Para Qar cumplimiento a la ley en mencién a partir de la fecha para acceder a dicho turno deberan presentar
en el Area de Contratos — Asignacion de Turno de la Policia Metropolitana de Ibagué, ubicada en la Carrera
48 Sur No. 157 - 199, Via Picalefia, Tercer piso, los siguientes Documentos: asf;

N Factura electrénica o documento equivalente para los no obligados a facturar (Debera ser publicada por parte del
contratista en el portal del SECOP |l y en el aplicativo OLIMPIA IT, antes de ser radicada en la Policia Metropolitana
de lbagué)

N Original del recibo a satisfaccion del bien.

N Informe de Supervision formato actualizado

N Planilla de Pago de Parafiscales del mes que tramita la cuenta

N Pazy Salvo de la Cancelacién de Parafiscales del mes que tramita la cuenta.

En cumplimiento a la ley 828 de 2003 en su articulo No 1. Se deberéd anexar Certificacion de cumplimiento al
Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). Para tal
efecto se servirdn anexar la anterior documentacién en la fecha que realice la entrega de los bienes objeto del
contrato, con el fin de cumplir con la ley en mencién y el plan de pagos. Lo anterior de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal y plan anual de caja, ajeno esto al cumplimiento de la entrega del objeto contractual y demas
requisitos legales para la ejecucién del mismo y previo los demas tramites administrativos y fiscales a que hay
lugar.

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY EN MENCION A PARTIR DE LA FECHA PARA ACCEDER A DICHO
TURNO DEBERAN PRESENTAR TODA LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA LOS PAGOS EN EL
AREA DE CONTRATOS — ASIGNACION DE TURNO DE LA POLICIA METROPOLITANA DE IBAGUE,
UBICADA EN LA CARRERA 48 SUR NO. 157 - 199, VIA PICALENA, TERCER PISO.

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

Los supervisores del contrato seran el Jefe Oficina de Defensa Judicial del Tolima y/o quienes hagan sus veces
o quien designe con posterioridad el ordenador del gasto, quienes verificaran la ejecucion idénea y el
cumplimiento de! objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la segun la
Resolucién Nro. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de
contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resoluciéon No. 03049 del 2014. Y en la Ley 1474 de
2011 articulos 82 a 86.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA
NACIONAL.

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

L.a adjudicacién del contrato que se derive del presente estudio sera de Forma Total.
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7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

De conformidad con lo indicado en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacién (Version 1)”, publicado por la Agencia Nacional de Contratacién — Colombia Compra Eficiente, se
diligencio la matriz de riesgos indicada en dicho Manual y conforme a los lineamientos y metodologias
expuestos en el mismo, las cuales estan descritas en el anexo ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION
DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS del presente estudio previo.

it ESTUDIO DEL SECTOR
1. ANALISIS DE LA DEMANDA

En atencion a la Resolucion No. 00011 del 02 de enero de 2025 “Por la cual se delega en algunos funcionarios
la competencia para contratar, comprometer y ordenar el gasto, en desarrollo de las apropiaciones incorporadas
al presupuesto de la Policia Nacional y suscribir convenios y/o contratos interadministrativos”, en especial el
articulo 17 dice “El presupuesto que se asigna a los Comandos de Departamento, escuelas y Regiones que a
continuacion se relacionan, destinado a la atencién de sus necesidades y a las relacionadas con el tema de
salud, cuando corresponda, sera ejecutado por el jefe de la unidad policial que en cada caso se indica, quien
para todos los efectos del presente acto administrativo, sera el ordenador del gasto de su unidad y de las que
se le adscriben, con las facultades de dicha condicién le atribuyen DETOL, y Comandante Policia Metropolitana
de lbagué (METIB) y segun lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en la Resolucion Nro. 03049 del
30/07/2014, "Por la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”.

El proceso de planeacién realizado previamente por la METIB, DETOL para la Adquisicion de bienes y servicios
en la vigencia 2026 contempla entre otras cosas, el SERVICIO DE FOTOCOPIADC EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS EN LOS JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y
PROCURADURIAS JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA, contratacién que busca atender
los diferentes requerimientos de los juzgados administrativos del circuito judicial de Ibagué, tribunales
administrativos del Tolima, y despachos civiles donde hace parte la policia nacional. Por lo que se requiere de
un proveedor que guarde la reserva de los expedientes a fotocopiar,

La misién propia de la unidad de defensa judicial Tolima, la cual cubre las diferentes unidades dentro del
departamento del Tolima (METIB, DETOL, ESGON, CENOP, ESAVI), hace necesario la toma de fotocopias a

los expedientes vigentes, archivados y prejudiciales. Que se adelantan en esta sede, en pro de ejercer una
defensa optima y técnica de las diferentes demandas en contrata de la institucién.

Teniendo en cuenta que la unidad de defensa judicial Tolima, no cuentan con una maquina de fotocopiado
propia, ubicada cerca de los Juzgados y Tribunal Administrativo del Tolima. Se toma como solucién contratar
con un tercero el fotocopiado de documentos (expedientes administrativos) mediante la modalidad de servicio
de fotocopiado de acuerdo a las especificaciones contempladas en el Anexo No 2, del presente estudio;
servicio que debe ser realizado por firmas que cuenten con personal capacitado y los medios técnicos
necesarios al igual que repuestos para tal fin, los cuales estaran bajo el control del supervisor designado por el
ordenador del gasto en cada una de las unidades objeto del presente contrato.

La prestacion del servicio relacionado en este estudio previo esta programada para ser ejecutada durante la
vigencia 2026 y se encuentra estipulado en el plan de adquisiciones del presente afio.
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La contratacién no esta cobijada por los Acuerdo Comercial o un Tratado de Libre Comercio vigente para el
Estado Colombiano en los términos de la Seccidn 4 Subseccion 1 acuerdos Comerciales y trato Nacional del
Decreto No 1082 del 26 de Mayo de 2015, segun lo verificado en la pagina WEB del Ministerio de Comercio,
industria y turismo, los acuerdos comerciales y Tratados de libre comercio TLC. Toda vez que, por exclusion
de aplicabilidad, este proceso se encuentra por debajo del valor establecido para beneficio de las micro,
pequefias y medianas empresas.

Se deja constancia que se consulté el catalogo publicado por Colombia Compra Eficiente, sobre los Acuerdos
Marco de Precios vigentes para Colombia, de acuerdo a lo establecido Decreto No. 1082 del 26 de mayo de
2015, sin encontrar ningln acuerdo vigente.

El proceso de contratacién se requiere que inicie para el mes de marzo del presente afo, con el fin de suplir
las necesidades de la defensa técnica de la institucién.

2. ANALISIS DEL MERCADO

DESCRIPCION MERCADO

El mercado nacional cuenta con empresas que prestan el servicio, de reconocida trayectoria, con la capacidad
operativa para el servicio relacionado en el presente estudio previo, cumpliendo con las especificaciones
técnicas solicitadas; oferentes que cuentan con instalaciones propias o en alquiler donde ofrecen los diferentes
servicios de impresion y fotocopiado incluido equipos y consumibles bajo la modalidad de outsourcing, de
acuerdo al objeto del presente estudio, requerido por la Unidad.

3. ANALISIS DE LA OFERTA

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: Podran participar, todas las personas naturales o juridicas, consorcios
o uniones temporales, que cumplan con las calidades exigidas, reuniendo las condiciones de experiencia,
capacidad técnica y solvencia econémica sefialadas. Esto quiere decir que pueden participar todas las personas
que tengan la posibilidad de ofrecer en su actividad econémica y objeto social sea el servicio de fotocopiado
objeto del presenten estudio.

NOMBRE: TUBOMCOL

NIT. 6817722-9

DIRECCION: Calle 70 No 44-74
TELEFONO: 3043802156

NOMBRE: GRUPO EMPRESARIAL EFRATA SAS
NIT: 901.043.728-6

TELEFONO: 3013450830

DIRECCION: CRA 30 29-71

CORREOQ: efratasas@gmail.com

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Al solicitar la cotizacion en el mercado se manifest6 las
condiciones que envuelven la contratacién de la unidad ejecutora, esto se refiere a; el plazo de ejecucion, forma
de pago, garantia que se solicitan, requisitos técnicos minimos, etc.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Entre otras, se consideran como circunstancias que inciden en el costo de
oportunidad uno de los objetivos fundamentales el de garantizar el SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES
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ADMINISTRATIVOS EN LOS JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y
PROCURADURIAS JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA.

VALORACION DE BENEFICIOS: Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores, el costo de los productos
a adquirir y los costos indirectos por distribucién y entrega de los mismos del oferente, para el beneficio de la
Institucion resultan apenas ajustados y necesarios para evitar los eventuales costos que se desprenderian por
no adquirir los elementos requeridos para la Policia Metropolitana de ibagué, Departamento de Policia Tolima.
SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LOS JUZGADOS Y TRIBUNALES
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y PROCURADURIAS JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA
JUDICIAL TOLIMA.

COSTOS INDIRECTOS: El contratista debe asumir los costos indirectos de la contratacion tales como pélizas,
certificaciones, transporte, produccién, almacenaje, descargue, fletes, recurso humano y gastos administrativos
en los que se incurre al desarrollar el proceso de contratacion y la ejecucién del contrato.

4, MONEDA A CONTRATAR
La contratacion se efectuara en Moneda Legal Colombiana (Peso Colombiano).

5. ANALISIS DE PRECIOS

Para realizar el analisis de precios es necesario tener en cuenta los precios referencia de los siguientes
aspectos:

Precios referencia SECOP (otras entidades)

Precios histéricos (anteriores contrataciones: Policia Nacional).
Precios de catalogo o portales web.

Precios del mercado (cotizaciones).

5.1. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

Se realizé la consulta en la pagina web www.colombiacompra.gov.co vigencia 2025, encontrandose dos
publicaciones de contratos con entidades estatales a nivel pais, con objeto similar al requerido en el presente
estudio previo. Verificando los contratos encontrados en Colombia Compra Eficiente con otras entidades, se
determina que dichos contratos y sus valores NO se tendran en cuenta ya que no cuentan con las mismas
cantidades y especificaciones técnicas objeto del presente estudio previo.

NUMERG DEL
ENTIDAD CONTRATANTE Y CONTRATO Y NUMERO DE
CONTRATISTA OBJETO FECHA DE PROCESO VALOR
SUSCRIPCION
EL SERVICIO DE
IMPRESION,
FOTOCOPIADO Y
ESCANEO  BAJO LA
S%‘LCE‘ADEM/EQSSQELF@%Rggk MODALIDAD 1271007325 | PNMEVASA |$433.400.000
EQUIPARD 4o OUTSOURCING PARA LA 12/02/2025 005 2025
POLICIA METROPOLITANA
DEL VALLE DE ABURRA Y
ALGUNAS DEPENDENCIAS
DEL GASTO
POLICIA  METROPOLITANA DE | SERVICIO DE IMPRESION Y| 10-7-10039.25 | PN MEBGG SA
BOGOTA - SOLUTION COPY LTDA | FOTOCOPIADO BAJO LA 11/06/2025 Sl 047 2025 | $454.203.636,00
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MODALIDAD DE
OUTSOURCING PARA LA
POLICIA METROPOLITANA
DE BOGOTA Y DEMAS
UNIDADES ADSCRITAS A
LA REGION
METROPOLITANA DE
POLICIA LA SABANA

LA NACION — POLICIA NACIONAL —
REGIONAL DE ASEGURAMIENTO
EN SALUD No. 6 - EQUIPARO
S.AS.

SERVICIO DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO Y
ESCANEO BAJO LA
MODALIDAD

OUTSOURCING PARA LA
REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN
SALUDN.° 6

65-7-20043-25
20/03/2025

PN RASES 6

SA S1022-2025

$ 215.500.000

Informacion verificada y

presente estudio previo.

PRECIOS HISTORICOS

aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el

rem | -

“ANGI ATUESTA - POLICIA
METROPOLITANA DE IBAGUE

GRUPO EMPRESARIAL
EFRATA - POLICIA
METROPOLITANA DE IBAGUE

GRUPQO EMPRESARIAL
EFRATA - POLICIA
METROPOLITANA DE IBAGUE

"§7-7-10007- '
FOTOCOPIA BLANGCO Y
2023 NEGRO TAMANO CARTA 95 179 189 154
87-7-10004- | FOTOCOPIA COLOR
710004 | TAMANG CARTA 161 252 288 234
FOTOCOPIA BLANCO Y
NEGRO TAMARO OFICIO 114 210 22 182
87-7-10001-
2025 FOTOCOPIA COLOR 189 295 315 266
TAMANO OFICIO

NOTA: De acuerdo con la consulta realizada en la pagina de contratacion estatal www.colombiacompra.gov.co,
y consultados los antecedentes administrativos del tltimo afio del grupo de contratos de la Unidad, se encontrd
registro relacionado con el presente estudio con objeto igual o similar al requerido, los cuales se tendran en

cuenta para realizar la proyeccion de los valores estimados de la contratacion.

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB No Aplica

5.4.

PRECIOS DE MERCADO

Es de anotar que la Policia Metropolitana de Ibagué publico el evento de cotizacion No. PN METIB COT 006
2026 en la plataforma SECOP I, donde allegaron dos (2) cotizaciones con las cuales se proyecto el estudio de

mercado, asi:
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1 | Servicio de fotocopias blanco y negro, Tamafio carta 1 380 300 340
2 | Servicio de fotocopias a color, Tamafio carta 1 420 350 385
3 | Servicio de fotocopias blanco y negro, Tamario oficio 1 420 350 385
4 | Servicio de fotocopias a color, Tamafio oficio 1 480 400 440

* Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

1| Servicio de fotocopias blanco y negro, Tamafo carta 1 154 340 247
2 | Servicio de fotocopias a color, Tamafio carta 1 234 385 310
3 | Servicio de fotocopias blanco y negro, Tamanio oficio 1 182 385 284
4 | Servicio de fotocopias a color, Tamafio oficio 1 266 440 353

Para el anélisis del valor estimado se tiene en cuenta el valor promedio cotizado del estudio de mercado de los
mismos valores mencionados anteriormente y de igual forma el promedio de los precios histéricos con el

respectivo aumento del porcentaje del IPC, Se omite el precio referencia SECOP, por no contar con las mismas
cantidades, valor y especificaciones técnicas.

* Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

El Valor estimado del presente estudio previo es de SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000,00) M/CTE.,
incluido valor con VA, asi:

SERVICIO DE COPIAS
IMPRESOS Y
1 02-02-02-008-009 10 METIB PUBLICACIONES  PARA 1 $2.000.000,00 $2.000.000,00
DEFENSA JUDICIAL
SERVICIO DE  COPIAS
0.1 IMPRESOS Y
2 02-02-02-008-009 10 DETOL PUBLICACIONES  PARA 1
DEFENSA JUDICIAL

$5.000.000,00 $5.000.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO | $7.000.000.00




Pagina 13 de 31

" ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS
CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024 i
ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10

Nota: Cabe anotar el presente proceso sera adjudicado por el valor total del presupuesto asignado. Los valores
estimados del suministro que resulté de los precios de mercado, seran tenidos en cuenta como referencia para
la contratacion y para la realizacion de la evaluacién econdmica.

NOTA 1: Para adjudicacion del presente proceso se tendran en cuenta dentro de la oferta las especificaciones
técnicas, los valores unitarios de cada uno de los items, que los mismos no superen los estipulados por la
entidad y en el caso de que superen los valores unitarios ia oferta sera objeto de rechazo por la Entidad. Al
igual que se tendra en cuenta el valor total global de la propuesta economica, esto con el fin de determinar el
menor valor ofertado.

NOTA 2: Se tomaran los valores unitarios de acuerdo al suministro hasta agotar la totalidad del presupuesto
oficial asignado para el proceso de contratacion de cada unidad, del mismo modo, se tendran en cuenta la
siguiente distribucion de recursos por unidad, asi:

Para calcular el valor estimado del presente estudio previo se tuvo en cuenta el valor promedio cotizado del
estudio de mercado, de esta operacion sale el valor estimado para el presente estudio previo.

ORTIZ MURCIA
judicial Tolima
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Anexos
Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios profesionales)

Estimacién, tipificacion, asignacién de riesgos y determinacién de garantias

Anélisis del riesgo y forma de mitigario.

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional
Obligaciones del contratista

Formularios adjuntos al estudio previo

Factores de verificacién y ponderacion.
Apoyo a la industria nacional
Indicacion de trato nacional
Experiencia del proponente

Certificacién de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin sucursal o

domicilio en Colombia
Clasificacién proponente extranjero

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)

Compromiso anticorrupcién (obligatorio)

Capacidad financiera

Certificacién de compromiso del fabricante y/o oferente
Certificacién de la capacidad técnica

Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos
Capacidad operativa

Carta de compromiso postventa

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo
Solicitud de Cotizacién
Cotizacion
Plan anual de Adquisiciones (Plan de Compras)

Certificado de Disponibilidad presupuestal (CDP)
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD
(APLICA: COMPRAVENTA. SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS)
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En mi calidad de Jefe encargado del Grupo técnico de ia informacion y las comunicaciones del Departamento
de Policia Tolima, manifestamos con la suscripcién de esta CERTIFICACION que es necesaria la contratacion,
para la prestacion del SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LOS
JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y PROCURADURIAS
JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA, teniendo en cuenta que no existe el personal,
ni los equipos y elementos para suplir la demanda y por tal razén la Gnica forma de resolver la necesidad es
mediante la contratacion de la prestacion del servicjo;

RCIA PORRAS
omunicaciones DETOL (E)

1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
Version: 10
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Los formatos de las Especificaciones Técnicas de la Policia Nacional para el servicio a contratar, son los
relacionadas en el presente Estudio Previo, asi:

SAEE;(;?_ Servicio de fotocopias blanco y negre, Tamafio carta 1 UNIDAD

METIB ici i i 1 UNIDAD
2 DETOL Servicio de fotocopias a color, Tamario carta

3 g‘;;é? Servicio de fotocopias blanco y negro, Tamario oficio 1 UNIDAD

METIB - . = ; 1 UNIDAD
4 DETOL Servicio de fotocopias a color, Tamafio oficio

. . NO
ITEM REQUERIMIENTOS MINIMOS SOLICITADOS CUMPLE CUMPLE

SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LOS
1 JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL
TOLIMA, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA

OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES

‘Cértiﬁc’ayr y ofeﬁar Ia totalidad de los items de acuerdo é ias especiﬁcéciones técnicas y
cantidades requeridas.

R —— E— e N0~
DESCRIPCION TECNICA o ‘ CUMPLE | suMPLE

EL Servicio debera ser prestado en los juzgados administrativos ubicado en la avenida
Ambala calle 69 No 19-109 edificio Comfatolima de la ciudad de Ibagué. Para los
procesos que por reparto le corresponden a los 12 Juzgados Administrativos de Ibagué.

El servicio debera ser prestado en el Tribunal Administrativo del Tolima, ubicado en la
Carrera 2 No. 8-90 Edificio Palacio de Justicia de Ibagué, para lo cual debera certificar el
proponente con disponibilidad para entregar el servicio de fotocopia dentro de las
instalaciones del palacio de justicia por seguridad y reserva de los procesos.

Para las procuradurias judiciales, el servicio debera ser prestado a los procesos ubicados
en el edificio banco agrario piso 8

De acuerdo a las necesidades de la oficina de Defensa Judicial, se puede solicitar previa
1 coordinacion de servicio de fotocopiado en los diferentes juzgados administrativos,
tribunales administrativos y Procuradurias Judiciales del departamento del Tolima,
entidades pulblicas y privadas, donde sea necesario el fotocopiado para la obtencién de
expedientes requeridos, se requiere de un operario y una maquina fotocopiadora fijos en
cada una de las sedes de los Juzgados Administrativos, Tribunales Administrativos y
Procuradurias Judiciales, la maquina fotocopiadora no debe ser nueva; pero si debe
contar con buena resolucion para no generar traumatismos en la autenticidad de las
copias y debe realizar la entrega fisica de las copias de cada uno de los expedientes, no
se requiere de caracteristicas especificas de velocidad, se solicita que la maquina tome
las copias claras, en atencién a que son aquellas las copias auténticas que prestan mérito
ejecutivo para dar inicio al tramite de cobro persuasivo y cobro coactivo de las costas
procesales y agencias en derecho a favor de la Policia Nacional, por lo tanto, deben ser
clarasy legibles, la cantidad estimada de copias anuales es de aproximadamente catorce
mil (14.000) copias, El contratista debe suministrar la {otalidad de las resmas, no se
solicita un gramaje especifico para el papel, pero si se solicita que sea resistente,
evitando el desgaste o dafio de Ia hoja de pape! a corto plazo, en atencién a que las
copias de los expedientes deben reposar en el acervo documental de la unidad para
cuando sean requeridas vy los tamafios de papel deben ser tamafio oficio y carta.

1LF-FR-0071 aprobacidn: 17/06/2024
Version: 10
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2 El oferente debe certificar por escrito que se compromete a sostener los precios de la
oferta durante la ejecucién del contrato.

El oferente debera certificar por escrito que reemplazara en un término no superior a
3 veinticuatro (24) horas cualquier documento que no cumpla con las especificaciones
técnicas de fotocopiado o que se encuentre copiado(a) de manera errdnea; en
coordinacién con el supervisor del Confrato.

CERTIFICACION POR ESCRITO

El oferente que resulte favorecido con la adjudicacién del contrato que se derive del
4 presente estudio previo, debera entregar al supervisor del contrato certificacién donde
conste cantidades, descripciones, nombre de la persona que recibe, fecha, lugar de
recibo, esto se haré con la persona que reciba en cualquiera de las unidades objeto del
presente contrato.

Tiempo de entrega de documentos y/o servicio de fotocopiado: El oferente debera
5 certificar por escrito que realizara la entrega en un tiempo no superior a veinticuatro (24)
horas una vez se haya hecho el requerimiento por parte del supervisor del contrato.

El oferente debera certificar por escrito que dara amplia instruccién al personal que fabora
en la empresa, para que una vez suscrito el contrato la (nica persona autorizada para
6 realizar requerimientos de elementos sean los supervisores del contrato de acuerdo a lo
descrito en el parrafo del supervisor del contrato y que por ninglin motivo se atenderan
requerimientos por parte de personas diferentes a los mismos. En caso de no dar
cumplimiento a este numeral, el mismo so pena de no pago de los elementos entregados.
Con el fin de garantizar la calidad de los bienes o servicios a confratar y evitar
incumplimientos en la ejecucién del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en
proyectos iguales o similares al objeto de la presente invitacion, tal acreditacién serd
avalada con la presentacion de certificaciones y/o contratos, de proyectos iguales o
similares al presente proceso contractual cuya suma supere el 100% del presupuesto
asignado al presente proceso, con empresas pulblicas o privadas, para lo cual el oferente
deberé aportar como maximo tres (3) certificaciones y/o contratos.

= No se admiten certificaciones de subcontrataciones.

* No se admiten auto certificaciones de suministro propias.

» No se tendrén en cuenta contratos en ejecucion (entiéndase en ejecucién hasta el recibo
final).

» No se aceptan certificaciones con enmendaduras.

» No se aceptaran certificaciones cuya calificacion sea mala o deficiente

NOTA 1: Las certificaciones seran objeto de verificacién; no seran tenidas en cuenta
aquellas certificaciones en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié a
cabalidad con el objeto contractual.

NOTA 2: Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, el valor del contrato a considerar seré igual al valor total
facturado del contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes, para lo cual se debera anexar copia del documento consorcial o de unién
temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacién.

El oferente debera demostrar cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacion
a la Seguridad y Salud en el Trabajo Decreto 1072 de 2015 Libro 2 Parte 2 titulo 4,
capitulos 1, 2, 3 y 6. Articulos 2.2.4.1.3., Art. 2.2.4.6.1, art. 2.2.46.4, art. 2.2.46.8 ,
cumplir con la Resolucion 0312 /2019 Estandares minimos asi: El proponente debe
presentar certificacion que tiene documentado la Evaluacién de! SG-SST incluidos los
estandares minimos que se reglamenten, dicha calificacion puede estar soportada con la
certificacion de la ARL a la que se encuentre afiliada la empresa, la cual debe estar
vigente. Se tendran en cuenta las empresas que tenga una calificaciéon: Mayor de 90%
8 Aceptable.

La persona destinada por la empresa para la implementacién de SG-SST debe cumplir
el perfil que se menciona en la resoluciéon 0312/2019 en los articulos 4, 10y 17.

En caso que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la Gnica
persona responsable del desarrollo del objeto contractual, no estd obligado a la
implementacion de los estdndares minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SGSST), pero si debe garantizar la cobertura al Sistema (presentar
afiliacion y/o pago antes de inicio de labores).

1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
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El oferente deberd certificar por escrito el cumplimiento de las buenas practicas
ambientales. Durante la ejecucién del contrato, el contratista es responsable de dar
estricto cumplimiento a la normatividad vigente en materia ambiental y social. En caso
de establecerse conductas, hechos o actividades consideradas infracciones en materia
ambiental o que sean violatorias de la normatividad vigente ¢ el incumplimiento de los
actos administrativos emanados de la autoridad ambiental competente, lo hara acreedor
de las acciones preventivas y sancionatorias establecidas por la Ley. El Contratista es el
Gnico responsable de los procedimientos administrativos que de este incumplimiento se
deriven.

10

Los elementos que el Oferente pretende suministrar, estaran sujetos en cualquier
momento a la revisidn por parte del contratante a través de sus técnicos y supervisor del
contrato.

11

Cuando por descuido, imprevision, negligencia o causas imputables al Contratista
ocurriesen dafios a terceros, éste serd el directo responsable de ellos

12

Cumplir con la normatividad ambiental vigente nacional para reducir los aspectos e
impactos ambientales asociados a su actividad productiva. El oferente debera tener los
permisos, licencias que dieran lugar dentro del desarrollo de su actividad productiva
Cualquier infraccién ambiental por omisién de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio de! contrato, durante y
después del servicio de fotocopiado, seran asumidas como responsabilidad del
contratista. Deberd anexar con su oferta certificacién de cumplimiento con la
normatividad ambiental durante la ejecucién del contrato.

13

El oferente debera aportar la documentacion donde demuestre que cuenta con el sistema
de gestioén de seguridad y salud en el trabajo (SG-SST), avalado por un profesional en
salud ocupacional, conforme a Io establecido en el decreto 1443 de julio 31 de 2014.

14

El oferente debe velar por la adecuada presentacion del personal de los operarios, el cual
debera permanecer impecablemente uniformado y debidamente identificado con el camé
de la empresa, durante la prestacidn del servicio y para actividades y ceremonias tener
un segundo uniforme de presentacién o gala en caso que se requiera

15

El personal asignado, debera cumplir con las jornadas faborales establecidas por la ley
y en los horarios establecidos, de comun acuerdo entre el supervisor del contrato de la
Policia Metropolitana de Ibagué y el contratista, teniendo en cuenta las necesidades el
servicio.

16

El oferente guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y
que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer
o manipular y responders civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
administracion o a terceros.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

POLICIA NACIONAL

GARANTIAS DEL PROCESO

En la definicién de los parametros de mecanismos de cobertura de los riesgos deberan efectuarse dentro de
los términos definidos en la Parte 2 — Titulo 1 — Capitulo 1 — Seccion 1 — Subseccién 6 del Decreto 1082 de

2015.

ETAPA CONTRACTUAL

DE:

MECANISMO

VIGENTE POR  UN | AMPARA EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO
TERMINO IGUAL A LA | DURANTE EL PLAZO DE EJEGUGION Y LIQUIDACION
VEINTE  POR VIGENCIA DEL CONTRATO | DEL CONTRATO LA ESTIMACION DEL RIESGO
GARANTIA RIESGO INCUMPLIMIENTO  DEL | CIENTG  (20%) | ~onrramisa | ¥ IGUAL AL PLAZO DE | CUBRE EL 20% DEL VALOR DEL GONTRATO COMO
UNICA JURIDICO | CONTRATO. DEL VALOR DEL EJECUCION DEL | QUIERA QUE SE PRETENDE EL PAGO PARCIAL O
CONTRATO CONTRATO Y SESENTA | DEFINITIVO DE LOS PERJUICIOS QUE CAUSE A LA
60) DIAS CALENDARIO | ENTIDAD EN LOS MISMOS TERMINOS DE LA
MAS CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.
AMPARA EL RIESGO DE MALA CALIDAD DE LOS
BIENES DURANTE EL PLAZO DE EJECUCION Y EL
vomne von oy | [EHES U SORE 8 Ca Tk,
CIENTO  (50%) TERMINO IGUAL AL PLAZO
GARANTIA RIESGO | CAUDAD DE Los | SENTO O | eTa | o - o, | POR CIENTO (50%) DEL VALOR DE LOS BIENES Y
UNICA OPERATIVO | BIENESY ELEMENTOS | DEL. LoR DEL CONTRAI ¥ un (o) | EQUIFOS LO® QUE CUBRIRIA EL_PERJUICIO
T ATo oo ADMINISTRATIVO POR LA POSIBLE PERDIDA DE
- LOS RECURSOS, LOS GASTOS OCASIONADOS POR
EL PROCESO Y LA NO ENTREGA DE LOS BIENES O
LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUERIDO.
. VIGENTE  POR  Un | AMPARAALAENTIDAD DE LOS PERJUICIOS QUE SE
0 PAGO DE LOS | CINCO e GUA N PLAZS | LE OCASIONE COMO CONSECUENCIA DEL
GARANTIA RiEsco | SALARIOS PORCIENTO (5%) TERMING IOVALSLPLAZO | INCUMPLIMIENTO DE  LAS  OBLIGACIONES
oA JERGC | PResTAcIONES E | DEL  VALOR | CONTRATISTA | O BJoCUCION @ O& | LABORALES A QUE ESTE OBLIGADO EL
INDEMNIZACIONES TOTAL DEL O aTo & e | CONTRATISTA DERIVADAS DE LA CONTRATACION
LABORALES CONTRATO ) ARoR WAG DEL PERSONAL UTILIZADOS PARA LA EJECUCION
DEL CONTRATO.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
TA NG CONSTITUCION
DENTRO DEL TERMINO Y Q/‘;’SQ CU\;‘; CUANDO EL CONTRATISTA NO
EN LA FORMA PREVISTAEN | VALOR _,  SE LA MULTA SE APLICARA POR CADA | CONSTITUYA DENTRO DEL TERMINO Y
MULTA RIESGO | EL CONTRATO O EN | guce'en'Un CERO | CONTRATISTA | DIA DE RETARDO Y HASTA POR DiEz | &Y LA FORMA PREVISTA EN EL
JURDIco | ALGUNO ~ DE  sus | PASE BILOW CERS o) DlAs CONTRATO © EN ALGUNO DE SUS
MODIFICATORIOS ta | PUNTQ DOS (0% MODIFICATORIOS, LA POLIZA DE
POLZA  DE  GaRantia | DE-VALD GARANTIA UNICA
UNICA .
TAMULTA SE APLICARA POR CADA
MULTAS  cuYo DIA DE RETARDO HASTA POR UN
VALOR SE PLAZO DE QUINCE (15) DIAS
LIQUIDARA  CON AMPARA LA MORA O INCUMPLIMIENTO
CALENDARIO QUE SE DESCONTARA IENTO
RIESGO BASE EN UN CERO R U S PRocoe R | PARCIAL DE ALGUNA OBLIG,
MULTA INCUMPLIMIENTO PARCIAL | PUNTO  CINCO | CONTRATISTA DERIVADA DEL CONTRATO POR
JURIDICO ENTIDAD. ESTA SANCION  SE
(0.5%) DEL VALOR s enne ™ acto | causas IMPUTABLES AL
i Pe ADMINISTRATIVO MOTIVADO EN EL | CONTRATISTA
R QUE SE EXPRESARA LAS CAUSAS
QUE DIERON LUGAR A ELLA
EL VEINTE POR CIENTO (20%) DEL | AMPARA — EL  TNCUMPLIMIENTO
VEINTE POR VALOR TOTAL DEL CONTRATO | PARCIAL O DEFINITIVO  DEL
CLAUSULA | piecqo | INCUMPLMIENTO  ToTAL | ZEINTE o, FOR CUANDO  SE  TRATE  DE | CONTRATO POR PARTE  DEL
PENAL e, | DECLARATORIA DE | SIENTO (20%) DEL | GONTRATISTA | INCUMPLIMIENTO  TOTAL  DEL | CONTRATISTA, SE BUSCA EL PAGO
PECUMNIARIA CADUCIDAD YAOR , CONTRATO Y PROPORCIONAL AL | PARCIAL Y DEFINITNO DE LOS
INCUMPLIMIENTO ~ PARCIAL  DEL | PERJUICIOS QUE SE CAUSEN A LA
CONTRATO ENTIDAD
LAR ORTIZ MURCIA
nsa judicial Tolima
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

POLICIA NACIONAL

MATRIZ DE RIESGO

CONTEXTO: A fin de identificar los riesgos del proceso de contratacion, dentro del entorno de la
entidad, se identifican conforme lo sefiala la guia, los siguientes aspectos y sus posibles aspectos
adversos:

En el objeto del proceso, no se evidencia ninglin evento adverso social, econémico, ni politico, al
contrario, con este se satisface una necesidad de la Entidad, es por ello que se requiere adelantar un
proceso para el “SERVICIO DE FOTOCOPIADO EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LOS
JUZGADOS Y TRIBUNALES CONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS DEL TOLIMA Y
PROCURADURIAS JUDICIALES, PARA LA OFICINA DEFENSA JUDICIAL TOLIMA”.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

1. Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y
entrega del objeto coniratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un Supervisor, a través de quien la
POLICIA NACIONAL mantendra la interlocucion permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones
técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la POLICIA NACIONAL,
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y
de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del contrato.

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien 6 servicio y demas del CONTRATISTA en
desarrolio del objeto del contractual.

9. Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

1. Cumplir con el objeto contractual.
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacién que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligacién es
requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la Direccién Administrativa
y Financiera o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, la Garantia Unica.

8. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y

disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero
se cause a la administracién o a terceros.

7. No acceder a peticiones o0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho, el CONTRATISTA deberé Informar de tal evento a la Direccién

Administrativa y Financiera de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que se adopte
las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo

del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan
suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria para denominar,
clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o incluidos en el objeto
del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el Supervisor, quien acreditara el
cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado en que conste la entrega total de la
informacion requerida. La presente certificacién serd necesaria para la liquidacién del contrato.

Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las
obligaciones de la clausula de catalogacion.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de alinear la actividad
contractual a las buenas practicas en materia ambiental. (Tener en cuenta las disposiciones sefialadas

de la nota 4 a la 11 de la Resolucion No.04280 del 011113, Guia Para la etapa de Planeacién de los
procesos de Contratacién en la Policia Nacional).

12. Para la facturacién de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los lineamientos y
parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021 establecidos por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por medio del cual se implementa el modelo de recepcién
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo
con la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de
Proveedores del Estado” y la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos’ y el registro de la factura
electrénica de venta.

13. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi
mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefiores.
POLICIA NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA QOFERTA
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Elegir la modalidad de contratacion., Numero
Diligenciar el nimero del proceso cuyo objeto es: Transcribir el objeto del proceso

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacién o persona juridica
proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unién temporal proponente). domiciliado en
Domicilio de la persona firmante , identificado con Documento de identificacidn de la persona firmante vy
lugar de expedicion, quien obra en calidad de representante legal Seleccionar la opcion correspondiente,
si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, unién temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su
registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacién a través de la modalidad de Elegir
la_modalidad de contratacion, para la celebracion de un contrato estatal para. Transcribir el objeto del
proceso.

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacién a la cual tendra acceso por causa o
con ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva
legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcién del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacién confidencial revelada por la policia nacional
o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos

a los previstos en el contrato, la informacion que le sea entregada directamente por la policia
nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningtin motivo la informacién que personalmente conozca o

llegare a conocer en desarrolio y ejecucion de las actividades que le competan por causa o con
ocasion del contrato.

4, Mantener eén reserva y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por secrato
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacién confidencial.

5. Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia Nacional.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD poucii NACIONAL

6. Suscribir, con antelacién a la revelacion de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la gjecucion
de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacion confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar Gnica y exclusivamente la informacidn confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacién con el contrato.

9. No utilizar la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose ia divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacién que conozca o liegare a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informacion confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningin medio conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacién (NIT O C.C O C.E 0O): Diligenciar la identificacién del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacién (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacién del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccion del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de Elegir
la_ modalidad de contratacién. Nimero Diligenciar el numero del proceso cuyo objeto es: Transcribir el
objeto del proceso

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion, persona juridica.
consorcio, unién temporal . domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentos
de identificacion y lugar de expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unién temporal, o de la asociacién proponente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencion a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su

voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/20189, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado
con la “Politica del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacionaf”,
en lo siguiente:

‘La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccién de la seguridad y salud en el trabajo de todos los
funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en misién, mediante la identificacion
de peligros, evaluacién y valoracién de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucion; para ello
destinaré el capital humano, financiero y tecnolégico, que permita el cumplimiento de los requerimientos
legales y las acciones de mejora continua”.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad econémica,

clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociados
al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la actividad econémica
y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las actividades y
recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco
del objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios.

Nota: seleccionar, segun corresponda.

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la
persona natural o juridica debera;

e Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional
haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o subcontratista a los
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.

* Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y
prevencién de riesgos laborales.
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e Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

+ Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte
de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las
actividades.

» Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucién de la actividad contratada.

e Practicarse o practicar a sus trabajadores (seglin sea el caso), los examenes médico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto
del contrato.

» Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a la ejecucion de la tarea contratada.

* Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segln los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a
la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucién
0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo |, 11 6 1l

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas con
riesgo I, H o 111

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con riesgo
i, 1, HE IV 6 Vy de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV 6 V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT OO C.C O C.E O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificaciéon (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccién: Diligenciar la direccion del proveedor

Teleéfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefias de la necesidad en coordinacién con el responsable del Sistema
de Gestion de SST de la unidad, cada vez que se requiera, de acuerdo con la actualizacion de la normatividad, politica y objetivos
del SG-SST de la Paolicia Nacional
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Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LA UNIDAD A'LA QUE PRESENTA LA OFERTA
Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcién del proceso de Elegir la modalidad de contratacién., Numero
Diligenciar el nimero del proceso cuyo objeto es: Transcribir el objeto del proceso

El (los) suscrito(s) a saber Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion. persena juridica,
consorcio, unién temporal .: domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentos
de identificacion y lugar de expedicién, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unién temporal, o de la asociacién proponente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, ¢ asociacién,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilic de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA,
adelanta un proceso de seleccion para la celebracion de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accién del estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA para fortalecer la
transparencia en los procesos de contratacién, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccién aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcién, que se regira por los siguientes COMpromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
El proponente, mediante suscripcidn del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cuaiquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusién en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacién nos soliciten
los organismos de control de la Reptiblica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso

Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, ylade
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico

en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;
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El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
seleccidn y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, ni a
cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la aceptacioén de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA durante
el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquelios que
tengan por objeto la colusidn (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos
o los que tengan como efecto la distribucién de adjudicaciones de contratos, distribuciéon de concursos o
fijacion de términos de las propuestas,1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en
la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de {ciudad donde se firma el
presente documento) a los (dia del mes en letras y nimeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente; Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacién (NIT O C.C OO C.E O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacién del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccién del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribirdn el presente documento todas los que conforman el consorcio o unién temporal
a través del integrante, representante legal o apoderado.

! Decreto 2153 de 1992, Arts. 44 y 47.
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DIRECCIONAMIENTO TECNOLOGICO
Cédigo: 1DT-FR-0016

Fecha: 28-12-2017 DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO CON LA

Version: 3 SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS | POLICIA NACIONAL

La Policia Nacional considerando que usted ofrece condiciones personales y profesionales para acceder a la informacion
que se administra en la Institucién, teniendo en cuenta la misién de la Policia Nacional y que este implica manejar
informacion de diferentes niveles de clasificacién, requiere que en correspondencia con el voto de confianza otorgado con
la posibilidad de acceso a la informacién de la Policia Nacional usted suscriba el siguiente compromiso.

Yo, ldentificado con la cedula de ciudadania No.

, con domicilio en , de la
empresa , cargo . en adelante denominado EL
CONTRATISTA O TERCERO, bajo el contrato convenio acuerdo No. del

» Mme comprometo a cumplir cabalmente los compromisos y demas directrices del Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacion para la Policia Nacional.

Asi mismo declaro que:

Reconozco que la informacion es un activo sobre el cual se sustentan los objetivos estratégicos de la Institucién y que es
mi responsabilidad conocer las politicas de seguridad de la informacién, adoptarlas, cumplirlas, hacerlas respetar e
informar cualquier incidente que se presente con el uso y manipulacién de la misma al Jefe de la Oficina de Telematica de
fa unidad donde se preste el servicio, 0 a quien realice las funciones de telematica, el cual reportara el incidente al CSIRT
“Computer Security Incident Response Team”.

Esta declaracién comienza con la firma del contrato o convenio o acuerdo y permanecera vigente mientras subsista el
objeto que dio inicid al mismo, manteniéndose inclusive durante las prorrogas sin necesidad de firmar una nueva
declaracién de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacién.

Asi mismo, si el contrato, convenio u acuerdo inicial termina y se inicia después un nuevo contrato, convenio u acuerdo
pero con el mismo objeto del contrato, convenio u acuerdo anterior, esta declaracién de confidencialidad y compromiso
con la seguridad de la informacion tomara vigencia sin necesidad de firmar uno nuevo.

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA O TERCERO se obliga en forma directa e irrevocable ante la POLICIA NACIONAL a no revelar,
divulgar o facilitar, bajo cualquier forma, a ninguna persona natural o juridica, sea esta publica o privada, y a no utilizar
para su propio beneficio o para beneficio de terceros, la informacién relacionada con el ejercicio de sus funciones en la
Policia Nacional, asi como también las politicas y/o cualquier otra informacion vinculada con sus funciones.

EL CONTRATISTA O TERCERO asume la obligacién de mantener la confidencialidad acordada en la presente declaracion
de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion por el tiempo que dure vigente ia relacién laboral y
por un plazo adicional de 2 afios contados a partir de la extincién del vinculo contractual y/o acuerdo y/o convenio.

La violacion o el incumplimiento de la declaracién de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion.

por parte EL CONTRATISTA O TERCERO, generara las acciones de tipo penal, disciplinario, administrativo y fiscal a que
haya lugar.

Si una orden judicial obligara al EL CONTRATISTA O TERCERO a divulgar informacién confidencial, este se compromete a

dar aviso previo a la POLICIA NACIONAL de modo que la POLICIA NACIONAL pueda impugnar la solicitud o procurar una
orden judicial que lo proteja.

EI CONTRATISTA O TERCERO reconoce que esta informacién tiene un valor intangible, que no es generalmente dado a
conocer al publico o a terceros que podrian usarla en contra de la POLICIA NACIONAL, de sus integrantes, de los
habitantes de Colombia o del mismo Estado Yy que la informacién esta sujeta a un esfuerzo razonable de la POLICIA

NACIONAL para mantener su reserva y confidencialidad. Asi mismo, EL CONTRATISTA O TERCERO no hara ninguna
duplicacion o copia del material confidencial.
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EI CONTRATISTA O TERCERO devolvera inmediatamente todo material confidencial que se le haya entregado o asignado
cuando asi lo requiera o solicite la POLICIA NACIONAL.

El CONTRATISTA O TERCERO se compromete a no utilizar informacién o material confidencial una vez finalizada la
relacion contractual o laboral.

El CONTRATISTA O TERCERO se compromete a guardar completa confidenciatidad sobre la informacion a la que tenga
acceso por su condicion laboral o actividades que desemperie, asi mismo a no extraer, consultar, copiar, borrar, ni revelar
informacién critica y sensible a la que tenga acceso en perjuicio de la Policia Nacional o de sus funcionarios.

RESERVA DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO Y/O ACUERDO.

El CONTRATISTA reconoce que todos los trabajos llevados a cabo en LA POLICIA NACIONAL, son sujetos a la direccién
y control por parte de la Institucién Policial y constituyen una funcién contratada de conformidad a lo establecido en el
régimen juridico vigente aplicable a los CONTRATISTAS.

El CONTRATISTA o TERCERO informara a la POLICIA NACIONAL cualquier descubrimiento, invento o creacién que
haya hecho, considerandose esto como parte del material confidencial, los cuales corresponderan a actividades propias
desarrolladas con ocasién a la ejecucién del objeto contratado, convenido o acordado y seran de propiedad de la POLICIA
NACIONAL.

ME COMPROMETO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION, toda vez que:

He leido, comprendido, e interiorizado las politicas de seguridad de la informacion que se encuentran en el 1DT- MA- 0001
Manual del Sistema de Gestion de la Seguridad de la Informacién vigente para la Policia Nacional y es mi deber conocer
la ultima versién que exista del mencionado documento. Conozco mis deberes y derechos con respecto a la seguridad de
la informacion.

Entiendo que el incumplimiento de las politicas de seguridad de la informacidn, ya sea en forma intencional, negligente o
con violacién al deber objetivo de cuidado, implican acciones de tipo penal, disciplinario, administrativo y fiscal a que haya
lugar.

Comprendo que dado el caso que se cause un dafio a la Policia Nacional, como consecuencia de la inobservancia al deber
objetivo de cuidado, la Policia Nacional podra adelantar las acciones penales, civiles o contenciosas administrativas, en
aras de buscar el resarcimiento de los darios y perjuicios que se llegaren a causar.

Suscribo este compromiso en , alos (_) dias del mes de del
ano 20 .

EL CONTRATISTA O TERCERO

Firma:

Post-Firma:

ldentificacion

Empresa:

Cargo:
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