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| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA ADELANTAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE ORDEN CONTRACTUAL Y
| ADMINISTRATIVAS NECESARIAS PARA TRAMITAR LOS PROCESOS A CARGO DEL AREA FUNCIONAL EN SUS DIFERENTES ETAPAS

09120001 DEL 11/09/2025

BANCO AV VILLAS

| La Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Ubaté, en su condicién de supervisora del contrato manifiesta:

1. Que la ejecucién del contrato se ha desarrollado correctamente por parte del contratista dentro de los términos y obligaciones establecidos
|en el Contrato.
2. Que durante el periodo comprendido entre el 15 de diciembre al 31 de diciembre de 2025 el contratista ha desarrollado y cumplido con las
|siguientes actividades establecidas como obligaciones del contratista:

ITEM obligaciones cumple no cumple evidencia observaciones

El contratista realizé
acompafiamiento al drea de
contratacién en la revision
documentos en las diferentes
etapas de los procesos

contractuales (8 procesos),
Apoyar las actividades de orden contractual y administrativas ademas apeyo en la rendicion de
1 necesarias para tramitar los procesos a cargo del drea funcional X CAPTURADE |informes solicitados, apoyo en el
en sus diferentes etapas procesales PANTALLA manejo del correo electronico
del drea, delegaciones supervisor
‘en SECOP, revisidn usuarios de

secop, entre otras.

El contratista realizo adiciones y
prorrogas para dos (2) procesos.
Ademas de otros procesos
radicados en el area de

Tramitar y elaborar las minutas y doct anexos o contratacion de las distintas
integrantes de los contratos (prestacién de servicios, apoyo a la secretarias del municipio: se
2 gestion, arrendarmientos, obra, ‘ ia, licitaci leccio X c:::‘::::f elaboraron documentos para
abreviada (menor cuantia, subasta inversa etc...), convenios y tres (3) procesos de seleccién
demds relacionados con el drea de la contratacién publica abreviada, un (1) proceso por

tienda virtual, una subasta, dos

(2) minima cuantia, los cuales se

encuentran publicados en SECOP
I

El contratista revisé estudios
econdmicos de dos (2) procesos,
CAPTURA DE al igual que anlisis del sector de

PANTALLA p de seleccién abreviad,
procesos de convocatoria publica
y su posterior publicacion,

3. Brindar apoyo en los estudios de oferta, de la demanda e
3 linternos que se requieran en el proceso contractual del centro de X
formacién de acuerdo a la normatividad vigente
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Proyectar los d del proceso | en sus
diferentes etapas, de acuerdo a la necesidad identificada en el
Plan de Adquisiciones, la normatividad vigente y los
procedimientos establecidos,

CAPTURA DE
PANTALLA

El contratista proyecto
para los diferent
procesos contractuales, etapa
precontractual, también
clausulados, resoluciones, actas
de sorteo, actas mipymes,
verificacion observaciones,
respuestas, los cuales fueron
revisados por los gados del
area con el fin de que cumplan
con la normatividad y se
realizaron dos (2) adiciones y
prorrogas, entre otros para un
total de acho (8) procesos.

n

Elaboracién y proyeccién de actas de inicio de las diferentes
modalidades de contratacion

CAPTURA DE
PANTALLA

El contratista realizé fa
proyeccién y elaboracién de
cuatro (4) actas de jnicio y
respectiva suscripcion e inicio en
|a plataforma secop II.

Elaboracion y proyeccién de actos administrativos, para apertura,

de desierto, de los p X
contractuales de las diferentes modalidades de contratos

CAPTURA DE
PANTALLA

El contratista Durante el periodo
realizé tres (3) resolucion de
apertura y/o adjudicacion y/o
declaratorio desierto y/o
autorizacién de contratacion
directa, los cuales se encuentran
publicado en la plataforma
SECOP |, entre ellos selecciones
abreviadas y declaratorio
desierto.

Brindar apoyo en la actualizacion y publicacién del portal de
contratacién {Colombia Compra Eficiente).

CAPTURA DE
PANTALLA

El contratista realizo la
actualizacién y/o publicacidn de
documentos de doce (12)
procesos de contratacion

(. bliead

en curso, documentas de
ejecucion), los cuales fueron
asignados por el coordinador del
area, en el portal Colombia
Compra.

Brindar apoyo en la rendicién de cuentas antes los diferentes
entes de control que hace parte del drea funcional de X
contratacion

CAPTURA DE
PANTALLA

El contratista realizé y apoyo la
rendicién respecto a la
contratacién del mes de
noviembre de 2025, en la
plataforma SIA OBSERVA para un
promedio de 20 contratos

Las demas que sean asignadas por auteridad competente de
acuerdo con el drea de desempefio

CAPTURA DE
PANTALLA

Durante el periodo de ejecucidn
fueron asignadas actividades por
el coordinador del drea de
contratacién: minimo 4
actividades de apoyo, acceso en
secop 1, verificacién usuarios 1,
verificacion de requerimientos al
#rea de contratacion, matriz de
contratacién, rendiciones de
informes, entre otras.

10

Las demas que considere el supervisor del contrato y las que
surjan del desarrollo del objeto contractual.

CAPTURA DE
PANTALLA

11

Brindar apoyo y acompafiamiento en la verificacién y evaluacién

de los p contr que sean designados por el X
supervisor, cuando se requiera

CAPTURA DE
PANTALLA

Durante el periodo de
ejecucion se realizd apoyo y
acompafiamiento a dos (2)
procesos en evaluacion de

abreviada de menor
cuantia.
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Prestar o a las dife dependencias de la
entidad en el marco de la contingencia derivada de Ja Ley de
Garantias, brindando apoyo administrativo en la revision de los
di para la etapa tual, que g ice el

cumplimiento de la normatividad vigente

CAPTURA DE
PANTALLA

Durante el periodo de
ejecucion se realizé apoyo en
brindar lineamientos para la
Ley de garantias a
contratistas y funcionarios,
ademas la revision de
expedientes radicados para la
vigencia 2026 y correos
electronicos allegados.

El supervisor del contrato da recibo a satistaccion de las actividades ejecutadas por el contratista para el periodo comprendido entre el 15 de
diciembre al 31 de diciembre de 2025, de acuerdo a las obligaciones establecidas y actividades programadas en el contrato, dejando como
evidencia del cumplimiento los soportes antes mencionados autorizando el pago respectivo.

SE AUTORIZA EL PAGO DOCE CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL 15 DE DICIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

El contratista anexa infome de ejecucion y planilla de seguridad social.

CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE $ 48.000.000,00
BALANCE FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO: $ 32.000.000,00 VALOR ANTICIPO : NO APLICA

ADICION $ 16.000.000,00

VALOR PAGOS ANTERIORES: $ 45.500.000,00 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: $ 2.500.000,00 AMORTIZACION: NO APLICA
SALDO: $ 0,00 SALDO: _—_$0,00

SUPERVISOR DEL CONTRATO v N \
Fd

NOMBRESY 1N SEBASTIAN NEU P?{w ‘ \/@
|APELLIDOS

CARGO SECRETARIO GENERAL Y D IERNO

C.C. No. 1.076.660.975 DE UB, ¥ ma
|Proyecto: LORENA GUZMAN HOXRAXK KRR

- ~>

Alcaldia Municipal de Ubaté

Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co
Caodigo Postal Urbano 250430 - Cédigo Postal Rural 250437

Pagina 3 de ACTA DE SUPERVISION 12 SERGIO




Republica de Colombia

Departamento de Cundinamarca

Alcaldia Municipal Villa de San Diego de Ubaté
NIT. 899999281-2

Alcaldia de

Ubateé

Codigo SGC 2024
Versién V3
TRD 140.14.06
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INFORME DE SUPERVISION

Tipo Documento

Nombre Documento INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION: SGG-CPS-004-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
ADELANTAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE ORDEN CONTRACTUAL Y
ADMINISTRATIVAS NECESARIAS PARA TRAMITAR LOS PROCESOS A CARGO DEL AREA

FUNCIONAL EN SUS DIFERENTES ETAPAS.

VALOR: CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($48.000.000).

Obligacion N°1: Apoyar las actividades de
orden contractual y  administrativas
necesarias para tramitar los procesos a cargo
del area funcional en sus diferentes etapas
procesales.

Anexo No.1 Capturas de pantalla. El
contratista realizé acompafiamiento al area de
contrataciéon en la revision documentos en las
diferentes etapas de los procesos contractuales
(8 procesos), ademas apoyo en la rendicion de
informes solicitados, apoyo en el manejo del
correo electronico del area, delegaciones

supervisor en SECOP, revision usuarios de
secop, entre otras.

Obligacion N°2: Tramitar y elaborar las
minutas y documentos anexos o0
integrantes de los contratos (prestacion de
servicios, apoyo a la gestion,
arrendamientos, obra, consultoria,
licitaciones, Seleccion abreviada (menor
cuantia, subasta inversa etc....), convenios
y demas relacionados con el area de la
contratacion publica.

Anexo No. 2 Captura de pantalla. El
contratista realizé adiciones y prorrogas para
dos (2) procesos. Ademas de otros procesos
radicados en el area de contratacion de las
distintas secretarias del municipio: se
elaboraron documentos para tres (3) procesos
de seleccion abreviada, un (1) proceso por
tienda virtual, una subasta, dos (2) minima
cuantia, los cuales se encuentran publicados
en SECOP II.

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033

www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co
Cdédigo Postal Urbano 250430 - Codigo Postal Rural 250437
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Republica de Colombia
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Obligacién N°3: Brindar apoyo en los
estudios de oferta, de la demanda e internos
que se requieran en el proceso contractual
del centro de formacién de acuerdo a la
normatividad vigente.

Anexo No. 3 Captura de pantalla. El contratista
reviso estudios econdmicos de dos (2) procesos,
al igual que analisis del sector de procesos de
seleccién abreviada, procesos de convocatoria
publica y su posterior publicacién.

Obligaciéon N°4: Proyectar los documentos
del proceso contractual en sus diferentes
etapas, de acuerdo a la necesidad
identificada en el Plan de Adquisiciones, la
normatividad vigente y los procedimientos
establecidos.

Anexo No.4 Captura de pantalla, El
contratista proyecto documentos para los
diferentes procesos contractuales, etapa
precontractual, también clausulados,
resoluciones, actas de sorteo, actas mipymes,
verificacién observaciones, respuestas, los
cuales fueron revisados por los encargados
del area con el fin de que cumplan con la
normatividad y se realizaron dos (2) adiciones
y prorrogas, entre otros para un total de ocho
(8) procesos.

Obligaciéon N°5: Elaboracion y proyeccion de
actas de inicio de las diferentes modalidades
de contratacion.

Anexo No.5 Captura de pantalla. El contratista
realizo la proyeccion y elaboracion de cuatro (4)
actas de inicio y respectiva suscripcion e inicio
en la plataforma secop Il.

ot

Obligaciéon N°6: Elaboracion y proyeccion
de actos administrativos, para apertura,
adjudicacion, declaratoria de desierto, de
los procesos contractuales de las
diferentes modalidades de contratos.

Anexo 6 Captura de pantalla, El contratista
Durante el periodo realizé tres (3) resolucién
de apertura y/o adjudicacion y/o declaratorio
desierto y/o autorizacidn de contratacién
directa, los cuales se encuentran publicado en
la plataforma SECOP |, entre ellos
selecciones abreviadas y declaratorio
desierto.

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033

www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co
Codigo Postal Urbano 250430 - Codigo Postal Rural 250437
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Obligacion N° 7: Brindar apoyo en

contratacion (Colombia Compra Eficiente).

Compra.

. Las

de desempeiio.

periodo de ejecucion fueron

de informes, entre otras.

actualizacion y publicacion del portal de

Anexo No.7 Captura de pantalla, Durante el
periodo de ejecucion el contratista realizé la
actualizacion y/o publicacion de documentos de
doce (12) procesos de contratacion (contratos
publicados, procesos en curso, documentos de
ejecucion), los cuales fueron asignados por el
coordinador del area, en el portal Colombia

Obligacién N°8: Brindar apoyo en la
rendicion de cuentas antes los diferentes
entes de control que hace parte del area
funcional de contratacion.

Anexo No. 8 Capturas de pantalla, el
contratista realizé y apoyo la rendicion
respecto a la contratacion del mes de
noviembre de 2025, en la plataforma SIA
OBSERVA para un promedio de 20 contratos.

ERCY e —r 3 0~ 8

demé que sean asignadas por
autoridad competente de acuerdo con el area

Anexo No.9 Captura de pantalla, Durante el
asignadas
actividades por el coordinador del area de
contratacion: minimo 4 actividades de apoyo,
acceso en secop 1, verificacion usuarios 1,
verificacion de requerimientos al area de
contratacién, matriz de contratacién, rendiciones

10. Las demas que considere el supervisor
del contrato y las que surjan del desarrollo
del objeto contractual

Anexo No.10 Captura de pantalla, Durante el
periodo de ejecucién el contratista realizo el
apoyo y/o explicacion de lineamientos para
realizar los ajustes y cambios a estudios
previos, etapa precontractual y documentos
de los expedientes contractuales, revision de
evaluaciones, revision de observaciones a los
diferentes procesos, archivo de expedientes,
asistencia a reuniones.

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033

www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co
Cddigo Postal Urbano 250430 - Codigo Postal Rural 250437
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11. Brindar apoyo y acompafiamiento en la
verificaciéon y evaluacion de los procesos
contractuales que sean designados por el
supervisor, cuando se requiera.

Anexo No.11 Captura de pantalla. Durante el
periodo de ejecucion se realizd apoyo y
acompafamiento a dos (2) procesos en

cuantia.

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033

www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldia@ubate-cundinamarca.gov.co
Cadigo Postal Urbano 250430 - Cédigo Postal Rural 250437

evaluaciéon de seleccion abreviada de menor

12. Prestar acompaifamiento a las
diferentes dependencias de la entidad
en el marco de la contingencia derivada
de la Ley de Garantias, brindando apoyo
administrativo en la revision de los
expedientes para la etapa
precontractual, que garantice el
cumplimiento de Ila normatividad
vigente.

Anexo No.12 Captura de pantalla. Durante el
periodo de ejecucion se realizé apoyo en
brindar lineamientos para la Ley de garantias
a contratistas y funcionarios, ademas la
revision de expedientes radicados para la

vigencia 2026 y correos electrénicos
allegados.
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__JOHN-SEBASTIAN NEUSA PORRAS
' Secretaria General y de Gobierno

Municipio de Ubaté

Supervisor
SERVIDOR PUBLICO  ELABORADO | REVISADO APROBADO
Nombres " LORENA GUZ| /JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS  JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS
Cargo TECNICO OPEF " SECRETARIO GENERAL Y DE _ SECRETARIO
A GOBIERNO V GOBIERNQ
Fecha 3111212025 A 31/12/2025 / 31112/
Firma ‘ﬁf{
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