MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-82

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha: 13/06/2025

FORMATO UNICO PARA RECONOCIMIENTO Y PAGO DE

CUENTAS Pagina 1 de 2
N° de Contrato u | 171 DEL 13 DE i
Orden de Compra: ENERO DE 2026 VIGENCIA: | 2026 SECOP | SECOPIl | X | TVEC
Nombre Contratista: | YENNY AUDREY BACCA DAZA Identificacion C.C. No. 40.417.931 de
Puerto Lépez
N° de RP 235 Vigencia del RP 2026
Tipo de pago: Anticipo [ [ Parcial [ X] Final [ |
Namero de pago: 1 | Periodo de Pago: | Del | 14/01/2026 | Al | 13/02/2026
N Documento Financieral | Contratacién/
; SECOP I SIA

(Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A)

Documentos generales para tramite cuentas de cobro para todos los periodos de pago. No altere lo

columna.

que se solicita en cada

1

Formato Viabilidad de Pago Supervisor/Interventor - Formato GCT-F-83
(Aplica para todos los contratos con excepcion de los de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion. (Va
en todos los periodos de pago del contrato))

N/A

Formato Certificado de Cumplimiento de Requisitos para Pago — Formato GCT-F-79

(Aplica para cuentas con liquidacién y en la terminacion de cuentas de Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales
y de Apoyo a la Gestién donde el Ordenador de Gasto son las Secretarias. Segtn el articulo primero de la Resolucion
254/2022).

N/A

Formato Documento Equivalente No Obligados a Facturar Formato GCO-F-01 o Factura

Electrénica
(Segun responsabilidades Tributarias RUT)

>

Certificacion Bancaria
(Todos los pagos incluido anticipos)

Copia Registro Presupuestal
(Todos los pagos incluido anticipos)

Copia Contrato (Primer Pago) / Adiciones / Modificaciones / Prorrogas (Cuando aplique)

N[O O N

Formato Acta de Inicio Formato GCT-F-23 (Adjuntar en cuentas de Anticipos o Primer pago)

XX X | X

Informe de Supervisor o Interventor:

e Para cuentas de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion, utilizar formato
unico: Formato GCT-F-76

e Para cuentas de contratos de interventoria diferentes a obra utilizar el Formato 1010-F-GCT-
21 y para contratos de interventoria de obra utilizar el Formato 1010-F-GCT-69

e Para cuentas de érdenes de compra de TVEC, utilizar el formato: Formato GCT-F-73

e Para cuentas de contratos diferentes a los anteriores utilizar el Formato GCT-F-27

Informe del Contratista (adjuntar soportes de ejecuciéon de acuerdo a las actividades

establecidas en el contrato)

¢ Para cuentas de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion esta incluido
en formato Unico de informe de actividades y certificado de cumplimiento para contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion Formato GCT-F-76

¢ Para contratos diferentes a Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion,
debera realizarse en formatos propios del contratista.

N/A

10

Soporte Paz y Salvo de Seguridad Social y parafiscales, segun aplique:

o Persona Natural: Planilla Integrada y recibo de pago en la que conste el pago del aporte y el IBC

o Trabajadores Independientes por cuenta propia o con contrato diferente a Prestacién de
Servicios: Planilla Integrada y recibo de pago en la que conste el pago del aporte y el IBC segln
aplique esquema de presuncion de costos seglin normatividad vigente.

e Persona Juridica: Certificado con firma original, expedido por el Representante Legal y/o
Revisor Fiscal (Si esta obligado a tenerlo), donde acredite que se encuentra a paz y salvo con
aportes a Seguridad Social y Parafiscales durante los Ultimos seis (6) meses, anexando Tarjeta
Profesional, Cédula de Ciudadania y Antecedentes de la profesion vigentes del Revisor Fiscal
(Ley 789 de 2002 Art. 50, Ley 828 de 2005 Art. 1, Ley 1150 de 2007 Art. 32.

11

Copia del RUT (Fecha de generacion de impresién menor a 30 dias)

12

Formato Declaracion Juramentada Rentas de Trabajo (Declarante o NO de Renta) -Formato GCO-
F-02 (Personas naturales)

13

Formato Certificado de dependencia econdmica Formato GCO-F-03 (Personas naturales)

N/A

14

Formato Certificado de distribucion de recursos Formato GCO-F-11 (Solo aplica para contratos con
RP con mas de un rubro de fuentes de financiacién)

N/A

15

Designacién de Supervision o Interventoria y copia del Acta Inicio del Contrato de Interventoria (si
aplica)

N/A




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCT-F-82
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Fecha: 13/06/2025

FORMATO UNICO PARA RECONOCIMIENTO Y PAGO DE

CUENTAS Pagina 2 de 2
N Documento Financiera/ | Contratacién/
! (Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A) SECOP I SIA
16 | Acta de Plan de Inversién y Manejo de Anticipo, formato (1010-F-GCT-102)
17 | Reprogramacion ajustada a fecha de Acta de Inicio N/A
18 | Copia contrato encargo fiduciario y certificacién constitucién encargo fiduciario (Si aplica)
Documentos adicionales cuentas de cobro Contratos de Suministro,Compraventa de Bienes Inmuebles y Muebles
19 Acta de recibo de suministro Formato GCT-F-34 (contrato de Suministro, Compraventa de Bienes N/A
Inmuebles/Muebles) (Original para contratacién, copia para financiera)
20 | Entrada de Almacén Municipal (Original para contratacién, copia para financiera) N/A
Documentos adicionales a los generales, para cuentas parciales y finales de obra e interventoria
Y Acta anexa de pago parcial para contratos de obra, interventoria y suministro Formato 1010- N/A
F-GCT-109
22 | Acta de Pago Parcial Formato 1010-F-GCT-81 (obra) N/A
23 | Acta de Pago Parcial Formato 1010-F-GCT-108 (interventoria) N/A
24 | Memoria de célculo Formato 1010-F-GCT-70 N/A
25 | Registro fotografico Formato 1010-F-GCT-71 N/A
26 | Planos firmados por las partes N/A
27 | Estudios de suelos (si aplica) N/A
28 | Acta de terminacién de contrato de obra e interventoria Formato 1010-F-GCT-129 N/A
29 | Acta de Recibo final del contrato de obra Formato 1010-F-GCT-33 N/A
30 Acta de liquidaciéon de anticipo Formato 1010-F-GCT-111 con soportes, consignacion de N/A
intereses generados y certificacion de Tesoreria
31 | Acta de liquidacién contrato obra Formato 1010-F-GCT-14 N/A
DOCUMENTOS ADICIONALES PARA UNICO O ULTIMO PAGO DIFERENTE DE OBRA
32 Certificado de camara de comercio con fecha de expedicion no mayor a 30 dias, para cuentas N/A
con terminacion y/o liquidacion (Cuando aplique)
Acta de Terminacién segun aplique, (Debe ser publicada en SECOP por el supervisor). N/A
33 |e Para contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién GCT-F-50
o Para contratos de arrendamiento, suministros y otros de prestacion de servicios GCT-F-26
Copia del Formato Certificacion Contractual firmada por el ordenador del gasto Formato GCT- N/A
34 | F-55.
(Aplica para todos los contratos debe estar publicada en SECOP Il, en el mddulo de ejecucién del contrato.)
35 | Acta de Liquidacion Formato GCT-F-33 (Aplica para contratos no descritos en los puntos anteriores) N/A
36 | Formato evaluacién del desempefio de proveedores Formato GCT-F-32 (Aplica para todos los contratos) N/A
Nota 1 El contratista debe escanear y cargar la documentacion relacionada en la columna “Financiera/SECOP II”, en la
plataforma SECOP Il, modulo Ejecucién del Contrato - Plan de pagos y verificar estado “enviado a entidad estatal”.
El contratista debe escanear y enviar al email siaobserva@uvillavicencio.gov.co la documentacion relacionada en la
columna “Contratacion/SIA”. Cada documento no debe superar 4000 KB de peso.
Los documentos a enviar son:
Nota 2 Cuenta de cobro/factura, informe del supervisor, informe de contratista (con anexos si aplica), acta de terminacion vy,
liquidacion (cuando aplique), evaluacion del proveedor.
Cada archivo debe estar identificado en mayUscula, asi: “Nimero del contrato — vigencia — nombre del documento”
Ejemplo: 1079-2023 CUENTA DE COBRO
Para los contratos de TVEC, el contratista debe escanear y enviar al email
Mots s tiendavirtualdelestadocontratacion@yvillavicencio.gov.co los siguientes archivos: Para publicar en SIA Observa:
INFORME SUPERVISOR 1010-F-GCT-142, INFORME CONTRATISTA, FACTURA, ACTA TERMINACION 1010-F-
GCT-140 y Para publicar en la TVEC: PAQUETE DE CUENTA PARA CONTRATACION.
Nota 4 El supervisor debe cargar a la SECOP |l médulo “Ejecucion del contrato -Documentos de Ejecucién del Contrato”, el
respectivo informe de supervisor.
Nota 5 El sello “WVoBo” Contabilidad aplica solo para el paquete que se radica en la Secretaria de Hacienda

VoBo SIA Observa VoBo Archivo ~ Radicado Contratacion | Radicado Contabilidad




GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
TECNOLOGICOS DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES TIC.

'SON: TRES MILLONES O

'FIRMA:

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCO-F-01
PROCESO GESTION FINANCIERA
Subproceso Gestion Contable Version:01
FORMATO DOCUMENTO EQUIVALENTE NO OBLIGADOS A '
FACTURAR
Fecha:02/06/2025
Pagina 1 de1
o FECHA DE 16/02/2026
CIUDAD: ~ Villavicencio | DILIGENCIAMIENTO: | N
VIGENCIA
'CONTRATO N°: 171 | CONTRATO: - 2026
RPN°: — 235 VIGENCIA RP: 2026
PAGON°: 1 PERIODO A COBRAR: | 14/01/2026 AL 13/02/2026
OFICINA O
SECRETARIA: | SECRETARIADE LASTIC |DEPENDENCIA: | ~  DESPACHO
DATOS DEL CONTRATISTA BENEFICIARIO DEL PAGO |
YENNY AUDREY BACCA 40.417.931 DE PUERTO
NOMBRE DAZA LOPEZ
CONTRATISTA: S NIT: -

. NUMERO 3124541992
DIRECCION: CALLE 56 SUR No. 35-27 | TELEFONICO: - ]
CORREO CODIGO ACTIVIDAD
ELECTRONICO: | yennybacca76@gmail.com |ICO: 8299 B

INFORMACION BANCARIA - -
BANCO: BOGOTA TIPO DE CUENTA: AHORROS
NUMERO DE NOMBRE DEL YENNY AUDREY BACCA
CUENTA: 357110766 TITULAR: DAZA
DESCRIPCION DE GASTO
VALOR PERIODO A
N° PAGO OBJETO CONTRACTUAL COBRAR
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL MONITOREO Y SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE DOCUMENTOS Y PROCESOS
1 PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES PARA $ 3.850.000

CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE




Banco de Bogota 3

Nit.22D.002.5584.4
Calla 35 M* 7- 47 Bogotd

REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que YENNY AUDREY BACCA
DAZA, identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 40.417.931 esta vinculado(a) con
el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuenta de Ahorros Cuentas Privadas No. 357110766, abierta/o desde el 11/3/2013.

Se expide en Bogota el dia 9 del mes de Febrero del afio 2026

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
NIT, 8920993243
REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

Registro Na. 23 5

Vigencia: 2.026 Fecha de Compromiso: 13 de enero de 2026
Benvficiavio  BACCA DAZA YENNY AUDREY Nit A4 7931 -
No. C.D.P, : 204 Fecha de Expedicion del CD.P: 18 de enero de 2026 Con Formnlidudes Plenas

Tipo de Compromiso Prestacion de Serviclos

Contrato: 171-2026 Feen:)3/012026 Vence: 3111212026

Qbjetor PRESTACION DIE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION PARA EL MONITOREQ Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DI
DOCUMENTOSY PROCESOS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS TECNOLOGICOS DL P AN ESTRATEGICO DI COMUNICACIONES TIC

Cro. Ltilidad @ SECRETARIA DE LAS T1¢

ldentificicion Presupucsial Concepto Valor

Gustos-laversian

(]« 2+ 32000 4041223202 D2.0068 Sesvicwy peestadas o las cipresas visdevicias de prduceiin 19.250.000,00
2024300010024 - 2,000 -2

Reenrxn Prapio-Lilie Dasting oan

Itecinsas Propios
Clusifiendares
fﬁg l l:z‘t'lcg.llt()s'»"ss‘;y’@-ec)z4snc-u IDN34-2 15150001 19 280,000,00
Pragramacién de Pagos ol Conipromisy [/ $19.250.000.00
My ' Valor
Febrero SIRI0.000.400
Mot LR (A RATE]
Abril 3LES0 000,00
Mayu 38500000y
Junie 3R80.00000
Valar Tatud Frog, STUIX0000,00

)AL ¢

ALEZANDRA SIONCADA GAMBOA
Directora-de Presupuesto

Elibore: DLADING PCT Enerprise - Page 2 of 2- R




MUNICIPIO DE VILLAVIGENCIO Codigo: GOT-F-64
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

\g O FORMATO MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE
‘ SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA Pagina 1 de 6
GESTION POR INVERSION |

i \“ 3l | b

‘ (‘; e B Fecha: 1210812025
\ G ‘j .

|

CONTRATO ¢ No. 171 DE 2026

CONTRATANTE :  MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

CONTRATISTA :  YENNY AUDREY BACCA DAZA

N2 IDENTIFICACION ¢ C.C No.40,417.931 DE PUERTO LOPEZ — META

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EL MONITOREO Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
DOCUMENTOS Y PROCESOS PRECONTRACTUALES Y

L CONTRACTUALES PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS DEL PLAN ESTRATEGICO
DE-COMUNICACIONES, TIC.
DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL

VALOR . PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.250.000).

PLAZO . CINCO (5) MESES

LUGAR DE .

gy VILLAVICENCIO - META

Frerapcioy  DF @ 13DEENERO DE 2026

Entre |os suscritos a saber JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ, identificado con céduta de ciudadania
nimero 17.345,117 expedida en Villavicencio, quien actia en nombre y representacion del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO (META), en su caracter de SECRETARIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMAGION Y COMUNICACIONES — TIC , nombrada mediante Decreto 1000-24/10 del 07 enerq de
2025 y Acta de Posesion No. 1100-04. 821027 del 08 de enero de 2025, delegado para contratar de
conformidad con fa Resolucién No. 067 del 16 de mayo de 2022, quien para |os efectos del presente
contrato se Hlamara EL MUNICIPIO, por una parte, y por Ig ofra, YENNY AUDREY BACCA DAZA.
identificada con la cedula de ciudadania No. 40.417.931 de Plerto Lépez y NIT 40417931-9 obrando en
nombre propio, quien para efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, quien
marifiesta bajo la gravedad de [uramento que no se encuentra Incurso en causal de alguna inhabilldad o
de lncompatmmdad para contratar, hemos convenido celebrar el presente Contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, que seregira por las clausulas que adelante se exprasan, previas
las siguientes consideraciones 1. Que el 5 de enero de 2026, Ja Secretaria de |as tecnologlas de [a
informacion y comunicaciones Tic, elaboré el presupuesto oficial por un valor total de DIECINUEVE
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL. PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.250.000). 2. Que se
anexa formato de ficha financiera certificado de disponibilidad presupuestal de seguimiento del Proyecto
denaminado "Actualizacion e Implementacion del Plan Estratégico de Comunicaciones de la Administracién
Municipal de Viilavicencio, Meta", registrada can cadigo BPPIM 2024050001008 del sistema de seguimiento
y evaluacion de proyectos. SSEPI No. 20240500010008. 3. Que se anexa formato ficha de programacion y
ejecucion de proyectos de inversidn con cargo al Proyecto registrado con cédigo BPPIM 2024050001008
del sistema de seguimiento y evaluacion de proyectos SSEPI No, 20240500010008. 3. Que el DIRECTOR
DE PLANEACION SOCIOECONOMICA cerlifica que ¢l Proyecta Actualizacion e Implementacion del Plan
Estratégico de Comunicaciones dela Administracion Municipal de Villavicencio, Meta, registrado con codigo
BPIN 2024500010024 del sistemade sequim!ento y evaluacion de proyectos SSEPI No. 20240500010008,



e * MUNICIPIO DE VILLAVICENGIO | codign: GeT-Fe4

| e R PROCESO GESTION A LA CONTRATAGION Version 01
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FORMATO MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA Pagina 2 de 6
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: [
se encuentra registrado en el banco de proyectos de inversion municipal, 4. Que el Director de Sistemas
cerifica gue sepublicod en la pagina web del Municipio el Proyesto Actualizacion e Implementacion dal Flan
Estratégico de Comunicaciones de la Administracion Municipal de Millavicencio, Meta, registrado con codigo
BPIN 2024500010024 del sistema de seguimiento y evaluscion de proyectos SSEFI No. 20240500010008
que se encuentra publicado en la pagina web de la Alcaldia. 5. Que la Jefe de la Oficina de Contratacion
certifica que para el proceso de contratacion cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL MONITOREO Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DOCUMENTOS Y
PROCESOS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, TIC, se
encuentra incluido dentra del Plan Anual de Adquisiciones Vigencia 2025. 6. Que la DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - TIC sfabord el analisis del sector para
conocer el 'sector relacionado con el objeta del presente procese de Contratacion directa. 7 Que: la
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES — TIC presento
estudio previo modalidad contratacion directa cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL MONITOREQ Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DOCUMENTOS Y
PROCESOS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, TIC. DEL
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, TIC, justificando; La incorporadidn de una persona natural
con titulo de formacion tecnoldgica, con el fin de fortalecer y optimizar los proceses de la Secretaria de
Tecnologias de la Informacion y fas Comunicaciones (TIC), especialmenté en lo relacionado con la gestion
de la contratacion plblica. Ante la creciente demanda de ‘eficiencia y transparencia en los procedimientos
administrativos, es indispensable contar con personal capacitado que contribuya ‘al cumplimiento agil y
elicaz de funciones administrativas esenciales. Esta contratacion permitira no:solo mejorar los procesos
internos, sino también elevar la calidad de fa atencion al ciudadano, garantizando respuesias mas oportunas
y ajustadas @ sus nacesidades. De esta manera se asegura el monitoréo y seguimiento administrativo de
documentos de los procesos precontractuales y contractusles de la prestacion de |os servicios tecnolégicos
del plan esfrategico de comunicaciones 8. Que para la suscripcién del presente contrato se cuenta con la
Disponibilidad Presupuestal No. 264 del 8 de enero de 2026 por valor de DIECINUEVE MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.250.000). 9. Que la propuesta
presentada por el contratista hace parte integral del presente contrato, 10. Que el interesato allego a la
SECRETARIA [os respectivos documentas necesarios parala contratacion y la Hoja de Vida, los cuales haran
parte Integral del presente contrato. 11. Que el contratista se compromete con la entldad a la gjecucion
idénea y oportuna del objeto contratado &l cual se regira por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus
Decretos reglamentarios y por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. — OBJETO: PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL MONITOREQ Y  SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE DOCUMENTOS Y PROCESOS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES
PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS TECNOLOGICOS DEL PLAN
ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, TIC._ CLAUSULA SEGUNDA, - ALCANCE _DEL
CONTRATOQ: EL CONTRATISTA debera desarrollar las siguientes actividades: 1, Realizar el apoyo en la
estructuracion de documentos para adelantar la etapa previa de los procesos de mmratacifm acargo de la
Secretaria de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones TIC, 2. Realizar &l apoyo en la revision
de documentos presentados por los proponentes para la modalidad de contratacion directa, 3. Realizar el
apoyo en la estrucluracion de procesos de contratacion directa a iraves de |la Plataforma Transaccianal
Secop 11, 4, Realizar apoyo en la revision documental y digital de los procesos contractuales que adelanie
la secretaria de las Tecnologias de ld Informacion y Comunicaciones TIC, 5. Realizar el apoyo a la
supervision mediante |a revision y verificacion de Jos documentos aportados por cada coritratista para |a
elaboracion de informes mensuales, 6. Informar al Superyisor en forma oportuna sobre las inconsistencias
o anomalias relacionadas con los asuntos encomiendados, para quese réalicen los correctivos necesarios,
7. Demas funciones gue le sean asignadas por el supervisor y gue guarden estrecha relacion con el alcance
y-objeto del contrato, CLAUSULA TERCERA. — VALOR: Para los sfectos fiscales y legales se estima gl
valor total de! presente conlrato la suma de DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.250.000)., en los terminos y cubrimientos presentados.en |a
propuesta, la cual hace parte integral de este contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Dentro del valor
estipulado, esta incluido [a totalidad de los costos que demande su gjecucion, ulilidad del CONTRATISTA,
costos directos e indirectos relacionados con la prestacion del servicio, costos administrativos y demas
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actividades necesarias para el cumplimiento del objeto sontractual, PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los l
impuestos, tasas y contribugiones que surjan del presente contrato, estana cargo del CONTRATISTA v por
lo tanto el MUNICIPIO efectuard las retenciones de ley & que haya lugar. PARAGRAFO TERCEROQ:
INDEMNIDAD TRIBUTARIA EL CONTRATISTA mantendra en desarrollo de sus obligaciones Indemne
al MUNICIPIO con 16do fo relacionado con las obligaciones tributarias derivadas del contrato. CLAUSULA
CUARTA. - FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente confrato en cinco
(05) mensualidades vencidas, cada una por valar TRES MILLONES OCHOCIENTOS GINCUENTA MIL
FESOS MONEDA CORRIENTE ($3:850.000) previo informe de actividades del contratista Yy |a entrega de
sopmtes de pago de seguridad social correspondiente al mes gjecutado, cuenta de cobro @ informe del
supervisor de cumplimiento a cabalidad de las obligacionas @ cargo del contratista. E| dltimo pago se
fealizara con acta de terminacion. CLAUSULA QUINTA. — APROPIACION PRESUPUESTAL: Los
compromisos contractuales que se deriven del presente contrato, seran con cargo al presupuesto de la
actual vigencia fiscal del MUNICIPIO 'y se Imputaran al codigo presupuestal 0401-2-
3.23.01.400.12.232 02.02.008-2024500010024-1,2.1.0,00-02, de la cuenta denominada “SERVICIOS
PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION®, de acuerdo al Certificado de
Daspomblhdad Neo 264 del 8 de enero de 2026, CLAUSULA SEXTA — TERMINO DE EJECUCION DEL
CONTRATO: El término para la ejecucion del objeto cantratado sera de CINCO (5) MESES contados a
partir de ia firma del acta de inicio. La cual debera suscribirse dentro de los tres (3) dias s;gmentes ala
designacion de la supgrvision, previa verificacion de todos los documentos contractuales. CLAUSULA
SEPTIMA. - VIGENCIA DEL CONTRATO: E| contrato tendra como vigencia el término para |a ejecucion
de ta prestacion del servicio ycuatra (4) meses mas CLAUSULA OCTAVA. — VIGILANCIA Y CONTROL
DE_LA EJECUCION DE ESTE CONTRATO La vigiiancia para el cumplimiente de |as nbligaciones del
CONTRATISTA, s& hard a través del Secretarlo (a) De Las Tecnologias: De La Informacién Y
Comunicaciones ~ Tic, o el funcionario que este designe. CLAUSULA NOVENA. — OBLIGACIONES DEL
SWUPERVISOR.- En concordancia con |o estipulado an el capitulo séptimo de la ley 1474 de 2011 el
supervisor del presente contrato debera. 1, Velar por el ligl cumplimiento del alcance que se dalermina en el
presenta confrato. 2. Certificar y realizar informe de cumplimiento de las actividades: conlractuales
ejecutadas por el contratista, 3, Allegara la oficina de contratazion acta de Iniclo, designacion de supervision
y documento de afiliacion a la ARL por parte del-contratista . 4, ‘Allegar.a la oficina de contratacion
menstiaimente los Informes de supervision que soporten la ejecucian del mismo. 5, Verificar y certificar el
cumplimiento. mensuat del page de seguridad social por parte del contratista con relacion al IBC a catizar
de acuerdo al valor del contrato y el mes pagado. 6. En caso de incumplimiente por parte del contratista
deberd requerirlo e informar a la oficina de contratacion para tomar las medidas pertinentes: 7. Allegar ala
oficina de contratacion la actualizacion de las pon;'ae para su aprobacion que se realicen a causa de una
madificacion, prorroga, suspension, adicion o reinicio del contrato (si fuere necesario) CLAUSULA
DECIMA. — OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: En cumplimiente dal chjeto del contrata el Municipio se
compromete a: 1) Constituir 1a reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato. 2).
Realizar la afiliacién del contratista en el Sistema General de Riesgos Laborales conforme a la actividad
econaomica que tiene par cadigo: 1841201 |z cual tiene como clase o NIVEL DE RIESGO: 1. Nota; Se debe
tener en cuenta lo ¢itado por el Decreto 723 de 2013 “Articulo 6°. Inicio y finalizacion de la cobertura, La
cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales se inicia el dia calendario siguiente al de la afiliacian;
para tal efecto, dicha afiliacion al Sistema debe surtirse coma minima un dia antes del inicio de la ejecuc;on
de la |abor contratada: La finalizacion de la cobertura para cada contrato corresponde a la fecha de
terminacian del mismo." Suministrar oportunamente la informacicn necesaria para el dptimo desarrollo del
contrata, 3) Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual. 4.) Exigir a8 EL CONTRATISTA |a gjgcucion
idonea y oportuna de las obligaciones del contrato. 5.) Realizar los pagos del contrato de conformidad con
la-viabilidad o aulorizacién de pago expedida por el supervisor del contrato, 6) Permitir |a participacion de!
contratista en las capacitaciones que realice el Comité Paritario de Seguridad'y Salud en el Trabajo. 7).
Verificar a lravas del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad 'y salud en el trabajo, ¥ los demés
que exija la nornmalividad vigenta CLAUSULA DECIMA PRIMERA DERECHOS Y OBLIGACIONES
GENERALES DE EL CONTRATISTA: ‘Son derechos generales DEL CONTRATISTA: 1, Recibir |a
contraprestacién econdmica que en su favor establece el presente contrato. 2 Tener acceso a los elementos
fisicos. que resulten indispensables para cumplir con las obligaciones. Son obligaciones generales del
CONTRATISTA: Ademas de las estipuladas en |z Ley 80 de 1993: 1. Utilizar todos sus conocimientos en el
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apoyo al municipio y ejercer sus actividades con honeslidad, eflclencla y calidad, dentro de un ambiente de

cordialidad y respeto para los demés. 2, Guardar la debida reserva y confidencialidad sabre los documentos
gue le sean entregados o tenga conocimiento con ooasion de la gjecucian del contrato. 8, Afiliarse al sistema
de seguridad socialintegral, 4. Realizar los pagos menauales por concepto de seguridad social integral,

sobre &l 40% bruto del valor mensual. En ningun caso la base gravable podra ser menor al salario minimo
mensual legal vigente. 5, Entregar al supervisor del contrato [unte con el Informe mensual, copia legible de!
comprabante de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Sogial integral en los kermmos sefialados
en la Ley. 6, El Contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y
responsable. 7. Suscribir las actas correspondientes para.el tesarrollo del objeto contractual'y presentar los.
informes mensuales de ejeclcion coritractual. 8, No accedér a peticiones o amenazas, de quienes actuen por
fuera de-la ley con el fin de hacer u omiitir algun hecho. 8. Responder por sus actuaciones U omisiones.
derivadas de la celebracion del presente contrato y de la ejecucion del mismo. 10. Asumir todos los castos
gue genere la legalizacian del presente contrato, 11, Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su
competencia profesional y que sean inherentes al objeto contractual 12 Demas actividades que contrubuyan
al cumpllmlemo del objetocontractual, 13 Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que pugdan
ocasionar la paralisis en la ejecucion del cantrato, CLAUSULA DECIMA SEGUNDA OBLIGACIONES
RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS GENERALES: Las ubllgacmnesa
continuacion relacionadas, se encuentran cantempladas en el Decreto 723 de 2013 expedudo por Ministerio
de Salud y Proteccion Soual lo anterior ante la contratacion y considerando la importancia del Sistema
General de Riesgos Laborales (SGRL). Articulo 15. Obligaciones del contratante. E! contratante debe
cumpllr con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: 1,Reportar
a la Administradora de Riesgos Laborales los. accidentes de trabajo y enfermedades laborales, 2. Investigar
todos los’ incidentes y accidentes de trabajo. 3. Realizar actividades de prevencion y promacion. 4. Incluir a
las personas.que les aplica el presente decreto en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

5. Permitirla partlclpamén del coritratista en |as capacitaciones que realice el Comité Paritario de: Segundad
y Salud &n el Trdbqo 8. Verificar en cualguier momento &i cumplimiento de |os requisitos de seguridad y
salud necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las que les aplica el presente
decreto, 7, Informar a lo$ contratistas afiliados en riesgo IV yio V sobre los aportes efectuados al Sistema
General de Riesgos Lahorales. 8. Adoptar los mecanismas necesarios para realizar el pago antlupadu de
la cotizacion, cuando el pago del aporte esté a su cargo. Articulo 16. Obligaciones del contratista. E|
cantratista debe cumplir con las normas del Sistema General de Rmsgos Laborales, en especial, las
siguientes: 1 Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los elementas de proteccion persanal
necesarios para ejecutar la actividad contratada, ‘para lo cual asumird su costo, 3 Informar a los contratantes.
la ocurrencia'de incidentes, accidentes de traba;o y enfermedades laborales. 4 Participar en las actividades
de Prevencion’ y F’romocuon orgamzadaq por los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud
en el Trabajo o Vigias Ocupacianales o la Administradora de Riesgos Laborales, 5. Cumplir las normas;

reglamentss a instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud eh &l Trabajo $G- SST. 6.
Segun |a Informacion contenida en el Estudio Previo de Oportunidad y Gonveniengia el nive! de riesgo del
CONTRATISTA, para ser declarada para la afiliacion a la Administradora de Riesgos Labarales, canforme
las activitlades propias del contrata es: Nivel (1). CLAUSULA DECIMA TERCERA.— GARANTIA: Por
tratarse de un contrato de prestamén de servicios profesionales y/a de ; apoyo alagestionenelqueno existeri
anticipos. ni pagos ElnthlpadOS ‘no registra Bl contratista personal @ cargo porque el servicio lo cumple
|gualmenta en forma personal, se considera innecesario exigiria al. haber un riesgo bajo de incumplimiento.

La no exigencia de garantfas se fundamenta de manera general, en aplicacion al principio de economia
establecido en el articulo 2 de la Ley 1437 de 2011, y especial en la aplicacion idirecta del Articulo
2:2.1.2.1.4.6. del Decreto 1082 de 2015, &l cual establece! "En la contratacion directa la exigencia de
garantlas estab!ecldas en la Seccton 3, que comprende los articulos 22112311 al '2:21.2.3,5:1.del
presente . decreto no es obligatoria y la justificacion para -exigirlas o no debé estar en |os estudios y
documentos previos CL CLAUSULA DECIMA CUARTA INDEMNIDAD. E| contratista se obliga a mantener al
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de. terceros
gue se derjven dé sus actuaciones o las de sus subcantratistas o dependientes. CLAUSULA DECIMA
QUINTA. — EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Las actividades que ejecuta EL CONTRATISTA,

en desarrofio del presente contrato no denera relacion laboral, ni prestaciones. socnales por-|o tanto noda
derecho a ninglin tipo de emolumentos distintos :a los ‘pactados en este contrato, de acuerdo con lo
establecido en inciso 2%, Numeral 3% del articula 32 de Ia ley 80 de 1993, PARAGRAFO: En cumplimienta
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de la Ley 100 ds 1993 v sus decretes reglamentarios EL CONTRATISTA debera afiliarse al sistema de
seguridad soclal y EL MUNICIPIO efecluard los controles mensuales para comprobar que EL
CONTRATISTA permanezea afiliado durante el desarrollo del Contrato, CLAUSULA DECIMA SEXTA -
AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Con el objeto de dar cumplimiente a lo preceptuado
par el articulo 23 de |2 Ley 11580 de 2007, EL CONTRATISTA deberz acreditar gue se encuentra afiliado y
a paz y salvo en los pagos al sistema de Sequridad Sacial, al memento del perfeccionamiento del contrato
y en caga pago que se haga al mismo asiil. Pensiones: 16% del 40% del valor lotal dé los Ingresos
mensuales antes de |VA. 2.Salud; 12.5% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA.
3. Riesgos Laborales: el porcentaje establecido segun el nivel de riesgo del 40% del valor total de los
ingresos mensuales antes de IVA. PARAGRAFO: Corresponde al supervisor del contrato verificar & pago
de estos aportes. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - PROPIEDAD INTELECTUAL: | a propiedad inteleciual
y los derechos patrimoniales sobre los estudios, decumentos y en general los preductos resultantes de |a
gjecucion del presente contrato, quedara en cabeza de EL MUNICIPIO, de confarmidad con la normatividad
vigente CLAUSULA DECIMA OCTAVA ~MULTAS: Se pacta fa facullad del MUNICIPIO de imponer AL
CONTRATISTA multas sucesivas del (0.1%) por ciento diario, hasta el momento en que cese el
incumplimiente aplicando el procedimiento estipulado en el art. 85 de |a Ley 1474 de 2011. CLAUSULA
DECIMA NOVENA. - PENAL PECUNIARIA En caso de incumplimiento total de este contrato o de
declaratoria de caducidad de EL CONTRATISTA, se entendera paciada una sancion a titulo de clausula
penal pecuniaria, equivalente al diez por ciento {10%) del valor de este contrato, suma gue se haré efectiva
directamente al CONTRATISTA. El valor & cancelar, se considarara camo pago parcial pero no definitivo de
los perjuicios que reciba EL. MUNICIPIO. EL MUNICIPIO podré tamar directamente el valor de Ja Clausula
Penal pecuniaria, de los saldos que se adeuden al CONTRATISTA por razén de este contrato o de la
garantia constituida y sj no fuere posible, cobrara esta suma por via ]udmlal CLAUSULA VIGESIMA-
CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a persona natural o Juridica salvo
auterlzacion previa, expresa y por escrita del MUNICIPIO, CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA -
TERMINACION Y LIQUIDACION: E| CONTRATISTA y &l SUPERVISOR deberan suscnuir €l acta de
terminacian del contrato dentro al vengimiento del plazo de gjecucian del mismo, en el acta deberan dejar
constancia de los extremos temporales enire los cuales se e;ecuto el objeto y el balance financiero de
ejecucion del contrata entre otros aspactos, De confarmidad con |a dispuesto en el articulo 217 del Decreto
Ley 019 de 2012 el presanie contrato no seré ohjeto de liquidacion, dispesicion contractual que obra sin
perjuicio de gue el MUNICIPIO considere necesaric llevarta a cabo CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. —
SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Por razones de fuerza mayer o caso fortuito 'se podra de
comUn acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la gjecucién del contrato, mediante un acta en
donde conste tal evento. sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspension,
PARAGRAFO: EL CONTRATISTA prorrogara |la vigencia de |a garantia tnica de cumplimienta por el
tierpo que dure fa suspensitn. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA — CADUCIDAD: El MUNICIPIO podré
declarar la caducidad administrativa de este contrato par medio de resolucion motivada, a traves de la cual
lo dara par ferminado y liguidado de conformidad con el Articulo 18 de la ley 80 de 1993, PARAGRAFO
PRIMERO: Declarada la caducidad EL CONTRATISTA hara una relacion detallada de los informes o
frabajos no realizados hasta la fecha de ejecutoria de la resolucidn que la declare, las cuales se consignaran
en un acta que debera llevar el visto bueno del Jefe de Oficina de Contratacion, PARAGRAFO SEGUNDO:
Declarada la caducidad, el CONTRATISTA se hara acréedor a las sanciones o inhabllidades previstas en
|la ley BO de 1993 y =l MUNICIPIO podra continuar la ejecucion de este contralo a través del garante o de
otro contratista. PARAGRAFQ TERCERO: Sj el MUNICIPIO se abstiene de declarar la caducidad, adoptara
las medidas de control & intervencion necesarias para garantizar la continuidad de las trabajos objeta de
este confrato. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:
En caso de presentarse controversias o diferencras en la ejecucion del contrato, se recurrira en primera
Instancia a los mecanismos alternativos de solucion de conflicios de acuerdo a los procedimientas legales
establecidos para tal efecto CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. - TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERALES: De conformidad con los articulos 15 al 17 de la ley 80 de 1993, e
MUNICIPIO se reserva en su fayar a interpretacion, modificacion y terminacion unilaterales del presente
contrato, los cuales se entienden. incorporades al mismo. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. -
DOCUMENTOS: Los documentos que se citan a continuacion determinan, regulan, complementan y
adicionan las condiciones del presente contrato. 1) Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 264 del 8
de enero de 2026 expedido por la Direccion de Presupuesto del MUNICIPIO, 2) Estudio previo 3)

o~
e
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Documentos del contratista: 4) Demas documentos necesarios para:el desarrollo del objeto contractual,

aguellos que legalmente se requieran y |os que se preduzcan durante el desarrollo del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA. ~ TOTAL ENTENDIMIENTO: Se entiende que fas partes conocen, comprenden y
aceptan todas ycada una de las clausulas y sus apartes; conlenidas en este Contrato, También se entiende -
que el eventual vicio declarado por autoridad competente de: alguna o algunas de ellas, no ‘afecta sino a
anuellas declaradas como viciadas, Asl mismo; se entiende que los tiiulos 8z cada cldusula son meramente
indicativos y no afectan la interpretacion de su contenido. En general, se da por comprendido a cabalidad
este Contrato. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. — DOMICILIO CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES:
Las partes contratantes:acuerda como domicilio contractual el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO- META.
Los ‘avisos, solicitudes, comunicaciones y- notificaciones que:las partes deban hacer en desarrollo del
presente Contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sdlo si son
entregadas personalmente o por corren electronico a la persuna o a las direcciones indicadas a
conlinuacion: EL CONTRATISTA en la calle §6 sur No 36:27 Barrio la Grama, celular 3124541982, asi
mismo el CONTRATISTA autoriza ser notificado de cualquier. novedad del contrato a través del correo
electionico yennyvbacca76@gmall.com ‘indicade en su propuesta ecanémica. El MUNICIPIO en la Calle-40
N 33 — 64. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA. — CONFIDENCIALIDAD El contratista con |a suscripeion
del prasente contrato, se'compromete directamente a guardar estricta reserva y secrefa con relacion a la
informacion confidencial que se suministre con ocasion de este contrato o durante su- ejecucion y hasta su
liquidacion, En tal sentido, debera entenderse por “infarmacion confidencial® toda fa informagion que EL
MUNICIPIO, le suministre, en desarrollo de su objeto contractual. PARAGRAFO PRIMERO: no podré ser
considerada como ccnﬂdenclal la informacion gue sed susceptible de ser conogida mediante fa utilizacion
de canales regulares y legales de informacion ni la Informacién que sea de plblico  conocimients,
PARAGRAFO SEGUNDO: De no ser as[, se presume que toda informacion intercambiada entre las partes
es confidencial, y debe adecuarse a o estabiecido enel presente contrato, salvo gue el MUNICIRIO, exprese
lo coniraric. PARAGRAFO TERCERO: de conformidad con |o sefalado en esta clausula, la informacién
confidencial que sea recibida por el CONTRATISTA, sera exclusiva y inicamente utilizada para los fines
para los cuales fue suministrada y.no podra serrevelada a terceros salvo autorizacion: expresa de la parte
que suministro |a informacion, CLAUSULA TRIGESIMA- ENTREGA DE ELEMENTOS: Al finalizar el
plazo de ejecuclon del contrato el CONTRATISTA se obliga para con &l MUNICIPIO a coordinar la
en(rega de material fisico, digltal, y los ‘elementos ulilizados para desarrollar el objeto del cantrato al
supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: |a falta de esto con llevar al. supervisor a compulsar copias a la oficina
de Control Interno Disciplinario, CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA — PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se PERFECCIONA con; 2) La elaboracion del contrato
por escrito; b) La suscripeion del mismo por las partes. Y para su EJECUCION se requiere: a) El Registro
Presupues!al ‘b) Nombramienio del SUperwsorl Interventor ¢). Elaboracion vy firma del Acta de Inicio.

POR EL MUNICIPIO, EL CONTRATISTA,

YENNY AUDREY BACCA DAZA

JUAN CARLOS AGUILAR VASQ ) \
C.C N%. 40.417.931 DE PUERTO LOPEZ — META

Secretario de las Tecnologias
dela Informacion y Comunicaciones - TIC
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ACTA DE INlCIO CONTRATD No. 171 DEL 13 DE ENERO DEL ANO 2026 CD-174-2026 DEL PROCESO EN SECOP ||

FECHADEL | 14 T
ACTA DO | MW | AAAA

NOMERE PEL CONTRATISTA: YENNY AUDREY BACCA DAZA
No. DO IDENTIFICACIONINIT: .G o, 40 417.931 DE PUERTO LOPEZ — META,

NOMBRE DEL SUPERVISOR:  JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
gﬂ.pugsa?;ﬁﬁucmn DEL (¢ Mo, 17,945,117 UE VILLAVICENCIO
NOMBRE DEL INTERVENTOR: N.A.

No, IDENTIFICACION DEL
INTERVENTOR: Nia

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION

‘FRES u'\ClON DE SERVICIOS DE APOYO A LA CE“:‘FI()N FARAEL MONITOREO Y
' BEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DOCUMENTOS Y PROCESDS

OBJETO DEL CONTRATO: v CONTRAGTUALES Y CONTRAGTUALES PARA GARANTIZAR LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS TECNOLOGIGOS DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, TIC",
LUGAR DE EJECUCION: VILLAVICENGIO - META
TERMINO DE EJEGUCION: CINCO (5) MESES
FECHA DE INICIACION DE CONTRATQ: [ 14 | 01 2028
) ) DD | MM [AAAA
FECHA DE TERMINACION DE i3] 05 | 2028
CONTRATQO: DD | MM [AAAA
VALOR DEL GONTRATO EN NUMEROS: $19.250.000 M.C.

YALOR DEL CONTRATO EN LETRAS:  DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MICTE

Con la suscrpelén de la presents acta de inicio. el MUNICIPIO a trayés del SUFERVISORINTERVENTCR dleja constancia de
verficacion del cumplimiento de los requisitas e gjecucian entre los que estdn;

1) Registrd presupuestal N* 235 Focha de Expedician: 13/01/2026

2} *Garantias: Poliza de  N/A No. NfA, con fecha de aprobaciini NIA

3) Afiliacién a'ARL POSITIVA": fecha de inicio de cobertura:  14/01/2026

4) Realizar Ja Inducclon sobre ei Sistema de Geslion Sequridad y Salud en el frabajo (SG-8ST), sequn et antlculo 17y 11 del

decrela 1443 de 2014 c:cmpllado en &l Decreta 1072/2015 articuln 2.2.4 6.11, Aplica para contralos de prestacian de sarvicios

profesionaies y de apayo a la gestian. ( Aportar con 1a presente acta gl soparte respectiva), &l Guist psta dispuesto on 14 paging
Wb del Munlclpio enla rua;

hltpsiividlavicencio.gav, m).‘emple‘adosflnducrion sistema-de-gestion-de-sequridad-y-salud-en-el trabajo-sg-sstl.

*uando o2 13 fecha de suscripoion del acta de Inlcio, el plazo de vigencla de. las. pdlizas resultare insuficlents, el
SUPERVISOR/INTERVENTOR Informara al conliatisla gue deberd actuatizar |as pdlizas de garantia de conformidad con Ja fecha
del'acta de inicio. El contratista deberd efectuar la actualizacion de fs garantias dentro de 1os 3 dias postenores al acta de inlclo
y radizar en |a oficina de conlratacion las garantias para su aprobacion y Iegalizacion, obligscion que deberd sar vVerificada por 2l
SUPERVISQR/ANTERVENTOR,

Adiclanalinente gl CONTRATISTA y el SUPERVISOR/INTERVENTOR hacen constar que previa al Inicla de Ja ejecucion del
contrato REVISARON la siguienle informacion y la encuesiran ajustada; '

- Viabilidad 1&oniea dalos eslullos y disenas para e iniclo del coritrata (Ap‘lca para contrato de Obra)
- Fecha de inislacion y serminasion de cantrato de acuerdo a las condiciones de la minuta

- Verificacian del personal ofreclda enla prapuesta y su inscripcion al sistema de seguiidad soclal, {(Aplica fiares canlrato de Obra-
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La anterior pauta e verlficacion es enunclativa, por fo tanta e} SUPERVISOR y/o INTERVENTOR deberén dejar constaricla del
cumptimiento de todos os demas requisitos que consideren indispensables para fioder dar inicio &l presente contrato,
El Contratista y &1 SUPERVISOR yfa INTERVENTOR asurnen plena rasponsabilidad por la veracidad de la irformacién contenida

en la preésente acta,

En constancia de todo la anterlor los intervinlentes firman la preserite acta,

JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ

OMBRE CONTRATISTA 'SUPERVISOR

YENNY AUDREY B%{:A DAZA
{

Nota: El Acta de Inicio original debe reposar en el expediente del contrato en el arahive de la Oficina de Cantraiacian, st
mismo debe ser publicada en Is SECOF || en Ios lerminas del dacreto 1082/2015. S
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1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

16 DE FEBRERO DE 2026

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 14/01/2026 HASTA: 13/02/2026

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO

171 DEL 13 DE ENERO DEL ANO 2026 CD-174-2026
DEL PROCESO EN SECOP I

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP | O SECOP Il _ X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

YENNY AUDREY BACCA DAZA

No. DE IDENTIFICACION

C.C. No. 40.417.931 DE PUERTO LOPEZ - META

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL MONITOREO Y SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE DOCUMENTOS Y PROCESOS
PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES PARA
GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
TECNOLOGICOS DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES, TIC”.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION:

JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
C.C. No. 17.345.117 DE VILLAVICENCIO

FECHA ) DESIGNACION
SUPERVISION:

13 DE ENERO DE 2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.250.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (5) MESES

FECHA DE INICIO:

14 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION:

13 DE JUNIO DE 2026

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA: | DD/MM/AAAA
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): $ ON.A FECHA: | DD/MM/AAAA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION) $

PRORROGAS:

MESES Y/O DIAS | FECHA: | DD/MM/AAAA

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA: _ DD/MM/AAAA

REINICIOS: FECHA  DD/MM/AAA?

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/MM/AAA/
DESCRIPCION: _

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:

y,\‘ ( .“' \‘\”’ “‘."I"v/;l\r A r"\ '\\
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INFORME DE ACTIVIDADES:

1. Realizar el apoyo en la
estructuracion de
documentos para
adelantar la etapa previa

de los procesos de
contratacion a cargo de la
Secretaria de las
Tecnologias de la
Informacién

Comunicaciones TIC.

Durante este periodo estructure 5 proceso de contratacién directa
de las CPS de la secretaria de las tecnologias de la informacion y
comunicaciones TIC.

e MONICA ALEJANDRA MORA
¢ MARITZA CRUZ

o KAROL RODRIGUEZ

e LAURA SILVA

e FAIZULY

Proyecte 39 presupuestos oficiales y 39 solicitudes de planes de
compra para procesos de minimas de divulgacion radial.

PRESUPUESTO OFICIAL
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2. Apoyo en la revision de
documentos presentados
por los proponentes para
la modalidad de
contratacion directa.

Durante este periodo realicé la respectiva revisiéon de los
documentos que presentaron los contratistas en el momento de
iniciar el proceso contractual.

3. Estructuracién de
procesos de contratacion
directa a través de la
Plataforma Transaccional
Secop Il.

Para este periodo realice la terminacién de contratos del afio 2025
en la plataforma SECOP II.
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4. Apoyar y revisar los
procesos contractuales
que adelante la secretaria

Apoye en los procesos contractuales que tiene a cargo la secretaria
de las tecnologias de la informacién y comunicaciones TIC,

proyectando los siguientes documentos: acta de inicio, designacion
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de las Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaciones TIC.

del supervisor, y oficio remisorio de la carpeta parar ser radicada
en contratacién. De las siguientes personas:

ACTAS DE INICIO CPS ADMINISTRATIVOS

» Miunided > CP52026 > ADMINISTRATIVOS >

Mombre Fech demodificacion  Tipe Tamaio
-+ 1. JORGE LUIS LOPEZ Carpeta de 2rchivos

-+, 2.NOHORA Carpeta de 2rchives

1) 3. DIANA ALZATE Carpeta de

2. 4. DIANA RODRIGUEZ Carpetz de

+| 5. YENNY BACCA Carpets de

1 6.JULIAMA PAN Carpets

#: 7. ANGIE BAHAMON
| 8 HENRY MALDONADO
2. 9. DANIELA VALERO

Carpeta de
Carpetade

Carpeta de 2rchivas

O T O Y

11 10 KAREN Carpeta de archivos
- 1L TECNICO Carpeta de archives
-1 12, SANDRA DIAZ Carpeta de zrchives
Al 13.EDNA Carpets de archivos
- TECNICO GABRIELA Carpeta de archives
ided » (P52 » AUDIOVISUALES vl B
A
Nombre Fehademodfieztin  Tipo Tamifo

- DAVD VILAFRAGA
- MUESESTERAN

¢+ RODRGOLADNO
!
¢
?
DISENADORES
> Miunided » CPS2026 » DISENADORES » v
A
Nombre Fecha de medificacion  Tipo Tamafio
 FELIPE MARIN 28/0172026 11:14a.m.  Carpeta de archivos
~, JESSICA ALEJANDRA BURBANO CABRERA ~ 23/01/2026 11:353. m.  Carpeta de archivos
< JOSEWALTER ASTUDILLO SUAREZ Y Carpeta de archivos
# L. WILSON FERNEY DIAZ MURCIA 2/01/2026 11158, m, Carpeta de archivos

% % %

PERIODISTA
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5. Apoyo en la revision y
verificacion de los
documentos presentados
por cada contratista para
la elaboracion de
informes mensuales.

Durante este periodo no realice elaboracién de informes

6. Informar al Supervisor
en forma oportuna sobre
las inconsistencias o
anomalias relacionadas
con los asuntos
encomendados, para que
se realicen los correctivos
necesarios.

Durante este periodo no se presentaron anomalias en las
funciones que desarrollo.

7. Demas funciones que le
sean asignadas por nhorma
legal o por autoridad
competente de acuerdo
con la naturaleza del
cargo, el ‘area de
desempefio, y necesidad
del servicio.

Durante este periodo se diligencio un driver donde se relaciona el
cronograma de la ejecucion de los proyectos de la Secretaria de
las TIC.

CRONOGRAMA DE EJECUCION DE PROYECTOS
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema Genjeral de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato quie se relgciona en numeral 2 del presente informe.

C.C. No. 40.417.931 DE PUERTO LOPEZ

YEN%(‘AUDREY BACCA DAZA

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENT® POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del dia 13/01/2026 acepté como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
235 13/01/2026 | 0401-2-3.23.01.0400.012 | BPIN
— 2024500010024-1 — | 2024500010024
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1.2.1.0.00-02

Actualizacion e

implementacion
del

comunicaciones

de la

Administracion

Municipal de
Villavicencio —

Meta.

plan
estratégico de

$19.250.000

VALOR TOTAL

$19.250.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecuciéon contractual,
corresponde al PAGO N°. 1 de 5.

Concepto

Valor
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $19.250.000
VALORES PAGADOS $0
\iatﬁlli?vil;?:;ISSN EL PRESENTE INFORME $3.850.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $15.400.000
Saldo a favor del municipio (en el tltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)

correspondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Namero de IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla (base de pagado | pagado en | pagado
cotizacién en PENSION* | en ARL*
que cita la | SALUD*
planilla de
aportes)
ENERO 2026/01/27 9498400971 | $1.750.905 | $218.900 | $280.200 $9.200

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion

(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:
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Sistema de Lt Cumplié / No
Gestion aplicable Redilslo Cumplié
. Us6é la documentacién vigente establecida aplicable el Cumplié
Calidad e
desarrollo de las obligaciones contractuales.
] Cumplié
Particip6 de las actividades programadas en SST.
Seguridad y Realizd6 las obligaciones contractuales utilizando los Cumplié
Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de
Trabajo bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades Cumplié
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos
necesarios.
La documentacion que generd el contratista estd acorde a los Cumplioé
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
 gestion documental de la entidad.
! Se manejé reserva .de la informacion utilizada para el Cumplio
Seguridad y Rt
. desarrollo de sus obligaciones.
Privacidad de la — - : P - — =
iz Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacién Cumplio
Informacion ~
generada de la gestion contractual.
. ' El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplié
Medio Ambiente . ; : )
los lineamientos normativos vigentes.

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

suministrado)

EXCELENTE El con_trgtista supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 Servicios.
BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR : : > s ;
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El co.ntratista en el des_a}rrollo'del contrato presento6 inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA ‘ CALIFICACION
CUMI?’L.IMIENTO (O.portunlda.d_ en la entrega de los productos o servicios; EXCELENTE
Atencién a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL (Percepciéon general sobre el producto y/o servicio| EXCELENTE
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestaciéon de Servicios de apoyo a la gestién No. 171
de 2026 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al
PAGO N°. 01, equivalente al 20% de ejecucion, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social
integral y a los principios de transparenma propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo
que fue verificada la publicacidn.en SECOP Il del presente informe y demas documentos aprobados,
razén por la cual se gutoriza el pago por el valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS

MONEDA CORRJENTE ($3.850.000)
ELEE

JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
Secretario de las Tecnologias de la Informacién y comunisaciones TIC

Cel: 3124541992

\-/4
ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social

CD (si aplica).
Otros que considere necesarios.
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:) I A N Formulzrio del Regisio Unize Trizdarda

2.Concepto |1 [3 | Actualizacién de oficio

4. Ntmero de formulario 141111133756

(415 0 756

7707212 000141111133

5. Numero de |dentificacion Tributaria (NIT) 6. DV [ 12. Direccién seccional 1’)1)3uzén electrénico

4 0 417 9 3 1 Q  mpuestosy Aduanas de Villavicencio i

IDENTIFICACION P,

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Idenliﬁcaciﬂp ~N ) ) {,—’/ s R
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 40417934 " L& )
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento A 130, Qudadl]\fumuplo
COLOMBIA 16 9 |Meta ( Puer‘to > Lépez 57 3
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre A -3_4. erps nombres
BACCA DAZA YENNY s AEJDREY

35. Razon social

36. Nombre comercial

A.V. COPITEL / .
&/ UBIGACION L SO
38. Pals 39. Departamento R [’ !’(/f e 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 16 9 |Meta 7} 5 0 |Vilavicencio 001
41. Direccion principal N
CL 56 SUR 35 A 27 BRR BRASILIA
42. Correo electrénico yennybacca@hotmail.com W . )/
43.Cédigo postal 0 [aa.veieiono. /7 /4 312454199 2[5 Telrono2

~ CLASIFICACION
Actividad econémica"" "
Actfvlgad sgcundaria

QOcupacién

Actividad principal
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, CQg"igo
[7310[[20130201] -

Otras actividades 52, Ndmero
50. Codigo 1 2 51. Caodigo establecimientos

[} I I I | A IO O R B

N S Respdnsabllldades Calidades y Atributos
1 12 13 14 16 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26

1 2 3 4
sacomo [5 4 9] ||
05- Impto. renta y compl. régimen orqmar

49 - No responsable de IVA ¥
't_ .
./ # Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 VY s 6 7 8 s 10
I I I ]--\," | I | | | l | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
3400 | 7. Modo ]
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | I I I et '

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de [a DIAN

50 Anexos S| D NO 60. No. de Folos: |j|
ur

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

Wy
snnclrnvurw_' D rm :,ur."m A0, scmln al ensn, Pnr.ﬁgm‘h ml mnrnm 181 2 G ool Daomin 1l~."s
el BU36. D kual maness al feomalizar al framsa e wEuernic (e informedo y asepla 18 poliice de
vatamiento de datos ley 1581 g 2042, 984. Nombre  ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma del solicitante:
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 13-01-2026 04:34:16PM



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCO-F-02 \
PROCESO GESTION FINANCIERA
Subproceso Gestion Contable Version:01

FORMATO DECLARACION JURAMENTADA RENTAS DE TRABAJO

Fecha:02/06/2025
Pagina1de1

Villavicencio, 16 de febrero de 2026

Yo, YENNY AUDREY BACCA DAZA identificado (a) con cédula de ciudadania No. 40.417.931 de PUERTO LOPEZ
dando cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 103 y 383 del Estatuto Tributario, manifiesto expresamente y solo
para fines tributarios bajo gravedad de juramento la siguiente informacion:

N° DECLARO Sl | NO

1. | Soy personal natural, residente en Colombia X

2. | Los ingresos percibidos como contraprestacion al servicio prestado objeto del contrato de prestacion
de servicios, relacionado en esta certificacion, corresponden a rentas de trabajo que no provienen de | X
una relacién laboral o legal reglamentaria. (Paragrafo 2 Art 383 E.T)

3. | Soy declarante del Impuesto sobre la renta X

4. | Mis ingresos totales anuales superan los 1.200 UVT (Verificar el valor de la UVT al inicio de cada afio) X

5. | Durante el afio anterior realice pagos por concepto de intereses financieros por la adquisicion de X
vivienda o leasing habitacional (Adjuntar certificado anual Articulo 387 E.T)

6. Durante el afio anterior realice pagos por concepto de medicina prepagada (Adjuntar certificado anual X
Articulo 387 E.T)

7. | Actualmente tengo dependientes econémicos (Articulo 387 E.T)
Si la respuesta es afirmativa diligenciar el formato certificado de existencia y dependencia econémica X
y adjuntar los soportes correspondientes

8. | Los pagos de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensién y ARL X
corresponden a la base minima del 40% de los ingresos.

9. | Lainformacion reportada en el registro Unico tributario RUT, que se adjunta, se encuentra actualizada. X
(Rut con fecha de impresiéon no mayor a 30 dias)

10. | ¢Actualmente tiene usted otros contratos de prestacion de servicios con entidades publicas o X
privadas?

11. | ¢ Laplanilla de pago de los aportes al sistema de seguridad social que allega para la presente Cuenta
de cobro incluye el valor de los demas contratos de prestacion de servicios suscritos por usted?. %

Caodigo actividad econdmica Industria y Comercio del contrato 8299
(Ver Art 84 Acuerdo 515 de 2021)

Discrimine el valor de los IBC de cada una de las relaciones contractuales vigentes y que se pagan en la presente planilla:
1) $1.750.905 enero de 226

Que la planilla de liquidacion de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, correspondiente al 9498400971
correspondiente al mes de enero de 2026, incluye el IBC derivado del presente contrato.

Numero de contratos de prestacion de servicios suscritos y en ejecucion con el Municipio UNO (1)

(Si actualmente cuenta con mas de 1 contrato en ejecucion relacione la informacién por contrato)

Numero de contrato de ppestacion de lservicios suscrito con el Municipio 171-2026

Fecha de Inicio 14/01/2026 Fecha de Jerminacion 13/06/2026

Firma:

Nombre completo: YENNY\AUDREY BJASC"CA DAZA

Numero de cedula: C.C. No\ 40.417.931 DE PUERTO LOPEZ- META
Correo electronico: yennybacca76@gmail.com

Numero de celular: 3124541992

Direccion para notificaciones: Calle 56 sur No. 35-27



