
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

04 IDRD-STP-CPS-3730-2025

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-01-2026 2025800701603816E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 52951502

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 meses

VALOR $ 6.120.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2025-10-17

FECHA DE TERMINACIÓN 16/01/2026

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.040.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2026-01-01 - 2026-01-16

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES
ENMARCADAS EN LA PROMOCION DE LAS
ACTIVIDADES DE PARTICIPACION COMUNITARIA
PARA LA PROMOCION Y CORRECTO USO LA
APROPIACION LA SOSTENIBILIDAD FISICA SOCIAL
Y AMBIENTAL DE LOS PARQUES Y ESCENARIOS
BAJO ADMINISTRACION DEL IDRD

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).

Página 1 de 5



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN

Obligación 1: Obligación 1. Realizar la asignación de
reservas y seguimiento de las franjas de práctica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades:

En la cancha Molinos se realizó el proceso de
reservas, dejando instalada la programación
correspondiente al mes en curso. De igual
manera, se efectuó seguimiento a los usuarios
de práctica libre, brindándoles las indicaciones
necesarias para el adecuado uso de los
espacios y el cumplimiento de las normas
establecidas por el IDRD.

Obligación 2: Reportar acciones de mantenimiento,
novedades o daños de las condiciones físicas de la
grama y su entorno, utilizando los mecanismos de
información dispuestos para este fin.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

Enero 16 de 2026: Se reportaron novedades
relacionadas con el mantenimiento de la cancha
Molinos, donde funcionarios del área de
mantenimiento se encuentran realizando
labores de pintura, reparación de mallas y
adecuaciones generales, entre otros arreglos
indispensables para el adecuado uso y
conservación del espacio deportivo.

Obligación 3: Realizar semanalmente talleres,
conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen
el buen estado de la grama y el entorno.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

Enero 12 de 2026: Se realizó diálogo con
miembros de la comunidad para fomentar la 
comunicación asertiva y efectiva, con el fin
de prevenir inconvenientes. Asimismo, se
reiteró la importancia de no utilizar las
canchas en horarios previamente reservados
.

Enero 13 de 2026: Se llevaron a cabo diálogos
con la comunidad para acordar temas
relacionados con la organización y uso de las
canchas Palermo, Molinos y Marruecos, así
como el trato adecuado y respetuoso entre
los usuarios y la comunidad.
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Obligación 4: Documentar las acciones de apoyo y
respeto comunitario que motiven y fortalezcan las
relaciones y mejoren las percepciones de seguridad
con los usuarios de los parques y / o escenarios.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

En las canchas Molinos y Palermo se realizaron
charlas dirigidas a los usuarios, con el propósito
de fomentar el respeto entre la comunidad,
promover la socialización y recordar las normas
de uso frecuentes que permiten mantener las
canchas en buen estado. Asimismo, se
abordaron temas relacionados con la seguridad,
brindando recomendaciones para garantizar
una adecuada convivencia y el cuidado de los
espacios deportivos.

Obligación 5: Realizar y evidenciar el diligenciamiento
de los diferentes formatos, que permiten realizar las
mediciones y conteos en la ejecución de las actividades
que oriente el supervisor (registro de ingreso seguro,
estado de gramas, encuestas y demás).

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

El 13 de Enero del 2026, Se realiza el
diligenciamiento de encuesta, para hacer
medición y calificar temas relacionados con el
área de las canchas, para así poder corregir
falencias que se evidencien durante la
prestación del servicio a la comunidad.

Obligación 6: Registrar en el informe mensual de
actividades las gestiones adelantadas en virtud del
cumplimento del objeto contractual y cargar
mensualmente en la plataforma SECOP II dicho
informe debidamente firmado por el supervisor.

 Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de
Enero de 2026, realice las siguientes actividades: 

Se carga en SECOP informe de actividades dando
cumplimiento a contrato , este corresponde a el mes de
Enero del 2026.
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Obligación 7: Brindar respuesta oportuna a las
consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participación ciudadana, con el
objetivo de unificar criterios y disminuir PQR’S.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

Se brindan respuestas oportunas a la
comunidad.

Se brindan respuestas oportunas a mi referente
Katerin Monroy.

Se realizan acciones con el fin de ayudar a
solucionar y corregir diferentes temas.

Se trabaja con el objetivo de disminuir las
PQRS.

Se busca que se evidencien mejoras para el
IDRD.

Obligación 8: Asistir a las capacitaciones y / o
reuniones que le sean informadas y generar estrategias
de comunicación con su grupo de trabajo, garantizando
la información oportuna y clara al supervisor.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

Enero 2026: durante el mes de enero no se ha
realizado reunión mensual con supervisor
inmediato.

Evidencias: No aplica

Obligación 9: Las demás que le sean asignadas por el
supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero
de 2026, realice las siguientes actividades: 

Se presenta bitácora de actividades
correspondiente al mes de enero 1 al 16 2026.

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 178.000,00

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 227.800,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 34.700,00

TOTAL $ 440.500,00

Ver Planilla de Pago
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4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Ver Informe Final

Ver Paz y Salvo Sistemas

Ver Paz y Salvo Almacén

Firma Contratista

Nombre Completo: MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO

No. Identificación: 52951502

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: JAIRO ANTONIO PALACIOS PENA

No. Identificación: 79603473

Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219-02
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2026-02-03

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         3730         de         2025,         suscrito         entre         el         IDRD         y         MONICA         MARIA         SAENZ         DELGADILLO         identificado         con         C.C
52951502,         bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2025 realicé pago de intereses por préstamos para adquisición de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2025 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes, conforme establecido en el inciso 2 del artículo 387 del
Estatuto Tributario ( 72 UVT ) hasta un máximo de cuatro (4) dependientes. 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2025) $12,947.740 anuales, o por
discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT (2025) $12,947.740 anuales, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO
Cédula: 52951502
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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PAGADA
8392458149

Compensar operador de información certifica que procesó el pago realizado por:

Señor(a): MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO

No. Identificación: CC52951502

Dirección: CLLE 49A N 5D 53 SUR

Telefono: 5122623

Correo: MONICAMARIASAENZDELGADILLO@GMAIL.COM

Ciudad: BOGOTÁ, D.C.

Número de Planilla: 8392458149

CITE EL NÚMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Aportante MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO

Tipo y número de identificación CC52951502

Número de planilla 8392458149

Fecha pago 2025-12-19

Número de autorización pago 40437512

Banco 1023

Número de Empleados 1

Periodo de Cotización Salud diciembre de 2025

Periodo de Cotización Pensión diciembre de 2025

Número de Administradoras 3

Total Pagado 440500

Total Intereses de Mora 0

CÓDIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO NÚMERO DE 
AFILIADOS

14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 34700 1

25-14 Administradora Colombiana de Pensiones - Colpensiones 227800 1

EPS008 Compensar EPS 178000 1

TIPO DOC.: CC

NO. DOCUMENTO: 52951502

APELLIDOS Y NOMBRES: MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO

Cód. EPS Cód. AFP IBC SALUD IBC 
PENSIÓN

IBC 
RIESGOS IBC CAJAS COTIZACIÓN 

SALUD VALOR UPC COTIZACIÓN 
PENSIÓN

FONDO 
SOLIDARIDAD Y 
SUBSISTENCIA

COTIZACIÓN 
RIESGOS

APORTE 
CAJAS

EPS008 25-14 1423500 1423500 1423500 0 178000 0 227800 0 34700 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO– 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación número 1 : Realizar la asignación de reservas y seguimiento de las franjas de práctica 
libre y autorizaciones de uso del escenario asignado. 

 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, realice las siguientes 
actividades:  
 
En la cancha Molinos se realizó el proceso de reservas, dejando instalada la programación 
correspondiente al mes en curso. De igual manera, se efectuó seguimiento a los usuarios de 
práctica libre, brindándoles las indicaciones necesarias para el adecuado uso de los espacios y el 
cumplimiento de las normas establecidas por el IDRD. 

 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO– 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación número 2: 
 
Reportar acciones de mantenimiento, novedades o daños de las condiciones físicas de la grama y 
su entorno, utilizando los mecanismos de información dispuestos para este fin. 

 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, realice las siguientes 
actividades:  
 

• Enero 16 de 2026: Se reportaron novedades relacionadas con el mantenimiento de la 
cancha Molinos, donde funcionarios del área de mantenimiento se encuentran 
realizando labores de pintura, reparación de mallas y adecuaciones generales, entre 
otros arreglos indispensables para el adecuado uso y conservación del espacio 
deportivo. 

 

 

 
  



 

 

 

 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO– 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación número 3: 
 
Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para recordar 
normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la grama y el entorno. 

 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, realice las siguientes 
actividades:  

• Enero 12 de 2026: Se realizó diálogo con miembros de la comunidad para fomentar 
la comunicación asertiva y efectiva, con el fin de prevenir inconvenientes. Asimismo, se 
reiteró la importancia de no utilizar las canchas en horarios previamente reservados. 

• Enero 13 de 2026: Se llevaron a cabo diálogos con la comunidad para acordar temas 
relacionados con la organización y uso de las canchas Palermo, Molinos y Marruecos, 
así como el trato adecuado y respetuoso entre los usuarios y la comunidad. 

 

 

 
 

  



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO– 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación número 4: 
 
Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan las relaciones y 
mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los parques y / o escenarios. 

 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, realice las siguientes 
actividades:  

• En las canchas Molinos y Palermo se realizaron charlas dirigidas a los usuarios, con el 
propósito de fomentar el respeto entre la comunidad, promover la socialización y 
recordar las normas de uso frecuentes que permiten mantener las canchas en buen 
estado. Asimismo, se abordaron temas relacionados con la seguridad, brindando 
recomendaciones para garantizar una adecuada convivencia y el cuidado de los 
espacios deportivos. 

 

 

   
 

 
  



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO– 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación número 5: 
 
Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten realizar las 
mediciones y conteos en la ejecución de las actividades que oriente el supervisor (registro de ingreso 
seguro, estado de gramas, encuestas y demás). 

 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, realice las siguientes 
actividades:  
 

• El 13 de Enero del 2026, Se realiza el diligenciamiento de encuesta, para hacer medición 
y calificar temas relacionados con el área de las canchas, para así poder corregir 
falencias que se evidencien durante la prestación del servicio a la comunidad. 

 

 
 

  



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO – 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación #  6: Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud 
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma SECOP II dicho 
informe debidamente firmado por el supervisor 

:  Se carga en SECOP informe de actividades dando cumplimiento a contrato , este corresponde 
a el mes de Enero del 2026. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ENERO– 2026 

 
MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO – IDRD-STP-CPS-3730-2025  

 
Objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo a la gestión; para realizar las actividades 
enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria para la promoción y 
correcto uso; la apropiación; la sostenibilidad física; social y ambiental de los parques y escenarios 
bajo administración del IDRD. 
 
Obligación número 7: 
 
Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el equipo de 
auxiliares de participación ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y disminuir PQR’S. 

 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, realice las siguientes 
actividades:  

• Se brindan respuestas oportunas a la comunidad. 
• Se brindan respuestas oportunas a mi referente Katerin Monroy. 
• Se realizan acciones con el fin de ayudar a solucionar y corregir diferentes temas. 
• Se trabaja con el objetivo de disminuir las PQRS. 
• Se busca que se evidencien mejoras para el IDRD. 

 

 
 



BITACORA 
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                BITACORA DE ACTIVIDADES 

  

                      

                   NOMBRE CONTRATISTA:  MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO 

 ENERO 2026 

          No. Contrato: 3730 

 

 
FECHA FUNCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

1  enero 2026 

Cod - Nombre de parque: 
 
18-055 molinos  

 
Tipo de acción:.   
 

 Acompañamiento de escenarios  
 
*Novedad:  

 
Buenos dias.  
Inició de programación en 

molinos, se hace 
acompañamiento en el momento 
se encuentra cancha sin 

usuarios. 
 
 

Cod - Nombre de parque: 
 
18-055 Marruecos 

 
Tipo de acción:.   
 

 Acompañamiento Marruecos 
 
*Novedad:  

 programación en marruecos, se 
hace acompañamiento en el 
momento se encuentra cancha 

con dos usuarios en práctica 
libre, hacen buen uso del 
espacio, sin novedades. 

Cod - Nombre de parque: 
 
18-055 Molinos 

 
Tipo de acción:.   
 

 Final de acompañamiento 
Molinos 
 

*Novedad:  
Se finaliza programación en 
molinos se encuentra sin 
usuarios, sin novedades durante 

la jornada 
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       2 ENERO 2026 

 
 
Cod - Nombre de parque: 
 
18-055 Molinos 
 
Tipo de acción:.   
 
Inicio acompañamiento 
Molinos 
 
*Novedad:  
Buenos días inicio de  
programación en molinos se 
encuentra cancha sin 
usuarios. 
 
Cod - Nombre de parque: 
 
18-055 Marruecos 
 
Tipo de acción:.   
 
Iacompañamiento Molinos 
 
*Novedad:  
Acompañamiento  
programación en molinos se 
encuentra cancha sin 
usuarios. 
Sin novedades. 
Cod - Nombre de parque: 
 
18-055 Marruecos 
 
Tipo de acción:.   
 
Acompañamiento Molinos 
 
*Novedad:  
Acompañamiento  
programación en molinos se 
encuentra cancha con 
usuarios se les recomendó 
no ingresar bicicletas ni 
mascotas , se les recuerda 
las normas indicadas en el 
Ingresó a la cancha.  
Sin novedades. 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 PALERMO SUR 
 
Tipo de acción: 
  
Finalizo Acompañamiento en 
cancha Palermo sur, queda 
con usuarios en cancha 
realizando práctica libre.  
Sin  novedades. 
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      3 ENERO 2026 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

Cod-nombre de parque  
 
18-055 PALERMO SUR 
 
Tipo de acción: 
  
Buenos días inicio 
Acompañamiento en 
cancha Palermo sur, en 
el. Momento sin 
usuarios . 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 molinos 
 
Tipo de acción 
 
Acompañamiento 
molinos escuela 
 
Novedad: Se encuentra 
en el. Momento escuela 
Real Benjamín hacen 
buen uso del. Espacio.  
Sin novedad. 
 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 molinos 
 
Tipo de acción 
 
Acompañamiento 
 
Novedad: Se retira 
escuela Real Benjamín.  
Sin novedad. 
 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 molinos 
 
Tipo de acción 
 
Acompañamiento 
Molinos 
 
Novedad:  
En acompañamiento 
cancha Molinos, en el 
momento se encuentra 
cancha con  usuarios en 
práctica libre, lluvia en 
el sector 
Sin novedad. 
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       6 ENERO 2026 

 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 molinos 
 
Tipo de acción 
Acompañamiento reservas Molinos 
 
Novedad:  
Buenos días  
Inició de acompañamiento y reservas en 
Molinos, en el momento en espera de 
usuarios . 
 
 
 
 
 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 molinos 
 
Tipo de acción 
Acompañamiento reservas Molinos 
 
Novedad:  
Acompañamiento  en Molinos, en el 
momento se encuentran usuarios 
realizando práctica libre, sin ninguna 
novedad. 
 
 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 molinos 
 
Tipo de acción 
Finalizo Acompañamiento  Molinos 
 
Novedad:  
Finalizo acompañamiento y. Procesos de. 
Reservas gratuitas en Molinos, en el 
momento queda cancha con pocos 
usuarios en práctica libre,  queda 
programación instalada, Marruecos y 
Molinos, sin ninguna novedad durante la 
jornada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
      13 ENERO 2026  
 

 

 
Cod-nombre de parque  
 
18-055 PALERMO SUR 
 
Tipo de acción: 
  
Buenos días inicio Acompañamiento en 
cancha Palermo sur, en el. Momento se 
encuentra con 3 usuarios en práctica 
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       13 ENERO 2026 

      
 
 

  
 
 
Cod- nombre de parque: 18-055  Palermo 
sur 
  Tipo de acción Acompañamiento 
práctica libre personas haciendo buen uso 
del espacio sin novedades 
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    14 ENERO 2026 

  
          
 

            
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

Cod- nombre de parque: 18-042 Molinos 
Tipo de acción 
Buenos días, 
Inicio acompañamiento cancha Molinos, 
en el momento con dos jóvenes 
realizando práctica libre.  
 Novedad  
Sin novedaCod- nombre de parque: 18-
042 Marruecos 
Tipo de acción acompañamiento cancha 
Marruecos, en el momento con jóvenes 
realizando práctica libre, se les 
recomienda no ingresar bicicletas.  
 Novedad  
Sin nCod- nombre de parque: 18-042 
Molinos 
Tipo de acción Acompañamiento cancha 
molinos escuela REAL Benjamín en 
vacacional.  
 Novedad  
Sin novedCod- nombre de parque: 18-055  
Palermo sur 
  Tipo de acción Finalizó 
acompañamiento en Palermo sur, en el 
momento queda sin usuarios ,sin 
novedades durante la Jornada.ad. 
Novedad. 
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FECHA FUNCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS 

 
 

 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
      15 ENERO 2026 
 
      
 
 
 

 

              

 

 

            
        
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
        

 
 
Cod- nombre de parque: 18-
042 Marruecos 
Tipo de acción  
Buenos días  
 inicio acompañamiento en 
cancha Marruecos, en el 
momento cancha se 
encuentra vacía.  
 Novedad  
Sin novedad. 
 
 
 
 
Cod- nombre de parque: 18-
042 Molinos 
Tipo de acción  
Acompañamiento en cancha 
Molinos, en el momento 
cancha se encuentra con 
usuarios en práctica libre.  
 Novedad  
Sin novedad. 
 
 
Cod- nombre de parque: 18-
042 Molinos 
Tipo de acción  
Acompañamiento recorrido  
en cancha Molinos, en el 
momento cancha se 
encuentra con usuarios 
realizando práctica libre, se 
les hace recomendaciones de 
uso.  
 Novedad  
Sin novedad. 
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         19 ENERO 2026 

 
 
 

Cod- nombre de parque: 18-042 
Palermo sur 
Tipo de acción  

Buenos dias.  
Inició Acompañamiento  en 
cancha Palermo sur , en el. 

momento se encuentra sin 
usuarios .  
 Novedad  

Sin novedad. 
Cod- nombre de parque: 18-042 
Palermo sur 

Tipo de acción  
Acompañamiento , recorrido en 
cancha Palermo sur , en el. 

momento se encuentra cancha 
vacía 
 Novedad  

Sin ninguna novedad. 
 
 

Cod- nombre de parque: 18-042 
Marruecos 
Tipo de acción  

Acompañamiento , recorrido en 
cancha Marruecos en el. 
momento se encuentra cancha 

con jóvenes realizando práctica 
libre, hacen buen uso del 
espacio.  

 Novedad  
Sin ninguna novedad 
 

 
Cod- nombre de parque: 18-042 
Molinos 

Tipo de acción  
Acompañamiento , molinos  en el 
momento se encuentra cancha 

con usuarios, se hace llamado de 
atención a joven que se 
encontraba con mascota dentro 

de la cancha, a donde le pido el 
favor de retirarla de la cancha.  
 Novedad  

Sin ninguna novedad. 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

     
  

  
  
  

   
          20 ENERO 2026 
  

  
  
  

  
       

 
Cod- nombre de parque: 
18-042 Palermo sur 
Tipo de acción  
Buenos días inicio 
acompañamiento en 
cancha Palermo sur , en 
normalidad, en el 
momento sin usuarios.  
 Novedad  
Sin novedad. 
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Cod- nombre de parque: 
18-042 Palermo sur 
Tipo de acción  
En acompañamiento  
cancha Palermo sur , en 
normalidad, en el 
momento con usuario 
quien se molesta porque 
le indicó que no es 
debido el ingreso de 
mascotas, le reitero que 
lo debe retirar 
formalmente, y se retira.  
 Novedad  
Sin novedad. 
 
 
Cod- nombre de parque: 
18-042 Marruecos 
Tipo de acción  
En acompañamiento  
cancha Marruecos, en el 
momento se encuentran 
jovenes realizando 
práctica libre 
 
 Novedad  
Sin novedad por el 
momento 
 
 
 
 
 
Cod- nombre de parque: 
18-042 Molinos 
Tipo de acción  
Acompañamiento 
cancha molinos*en el 
momento con 
funcionario de 
mantenimiento, se 
presentan lluvias en 
el.sector en el Momento 
 Novedad  
Sin novedades. 
 
 
 
Cod- nombre de parque: 
18-042 Molinos 
Tipo de acción  
Finalizo 
Acompañamiento 
escuela Fútbol clase.  
Sin  novedades 
 Novedad  
Sin novedad. 
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     MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO

 



 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 
 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN)   
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INFORME No. FINAL 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

16 01 2026 

 
 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

MONICA MARIA SAENZ DELGADILLO 
Registre nombre y apellidos 
completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 52951502 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTION PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES ENMARCADAS EN LA 
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES DE 
PARTICIPACION COMUNITARIA PARA LA 
PROMOCION Y CORRECTO USO LA 
APROPIACION LA SOSTENIBILIDAD 
FISICA SOCIAL Y AMBIENTAL DE LOS 
PARQUES Y ESCENARIOS BAJO 
ADMINISTRACION DEL IDRD 

Registre el objeto del contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 meses 
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y números 

VALOR $ 6.120.000,00 
Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 2025-10-17 
Registre la fecha de inicio del 
acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

N/A 

Registre el tiempo, valor y plazo 
de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

N/A 
Registre para cada suspensión 
efectuada, las fechas y plazo 
de la suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 16/01/2026 

Registre fecha de terminación 
establecida luego de las 
suspensiones y/o prórrogas 
aprobadas si las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

17-10-2025 al 16-01-2026 

Registre las fechas entre las 
cuales se reportan las 
actividades 

 
  

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

IDRD-STP-CPS-3730-2025  

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2025800701603816E 



 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 
 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN)   
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: Realizar la 
asignación de reservas y seguimiento 
de las franjas de práctica libre y 
autorizaciones de uso del escenario 
asignado. 

OCTUBRE  
" Durante el periodo del 17 al 31 de Octubre realice las 
siguientes actividades" OCTUBRE, 21 Y 28 : Se realiza proceso 
de reservas en cancha Molinos dejando programación instalada 
del mes de que corresponde de igual manera se hace 
seguimiento a usuarios de practica libre, expresándoles 
indicaciones de como hacer buen uso de los espacios y las 
normas establecidas Por el IDRD. 
 
 
NOVIEMBRE 
Durante el periodo del NOVIEMBRE, 04,11,18 : Durante el mes 
de noviembre, Se realiza proceso de reservas en cancha 
Molinos dejando programación instalada del mes de que 
corresponde de igual manera se hace seguimiento a usuarios 
de practica libre, expresándoles indicaciones de cómo hacer 
buen uso de los espacios y las normas establecidas Por el 
IDRD. 
 
 
DICIEMBRE 
Durante el periodo de este informe del 1 al 31 de diciembre de 
2025, realice las siguientes actividades: Durante el mes de 
diciembre, 04,11,18: Se realiza proceso de reservas en cancha 
molinos dejando programación instalada del mes de que 
corresponde de igual manera se hace seguimiento a usuarios 
de practica libre, expresándoles indicaciones de cómo hacer 
buen uso de los espacios y las normas establecidas por el IDRD 
 
DICIEMBRE 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 2026, 
realice las siguientes actividades: 
 
En la cancha Molinos se realizó el proceso de reservas, dejando 
instalada la programación correspondiente al mes en curso. De 
igual manera, se efectuó seguimiento a los usuarios de práctica 
libre, brindándoles las indicaciones necesarias para el 
adecuado uso de los espacios y el cumplimiento de las normas 
establecidas por el IDRD. 



 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 
 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN)   
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Obligación No. 2: Reportar acciones 
de mantenimiento, novedades o 
daños de las condiciones físicas de la 
grama y su entorno, utilizando los 
mecanismos de información 
dispuestos para este fin. 

OCTUBRE 
 
" Durante el periodo del 17 al 31 de Octubre realice las 
siguientes actividades" OCTUBRE; 20,21,22,23,24,27,28 SE 
REPORTARON NOVEDADES SOBRE DAÑOS Y 
MANTENIMIENTO DE CANCHA MARRUECOS A DONDE SE 
ESTA REALIZANDO POR PARTE DE FUNCIONARIOS DE 
MANTENIMIENTO PINTURA, Y ARREGLOS DE MALLAS, EN 
LAS CANCHAS. MARRUECOS, SE REPORTA MALLAS 
DAÑADAS EN PALERMO SUR 
 
 
NOVIEMBRE 
Durante el mes de Noviembre, NOVIEMBRE, 11 SE 
REPORTARON NOVEDADES SOBRE DAÑOS Y 
MANTENIMIENTO DE CANCHA MOLINOS ( 11 DE NOV.) A 
DONDE SE REPORTA TUBO DESOLDADO EN LA PARTE 
SUPERIOR DE UNO DE LOS ARCOS PEQUEÑOS, SE 
TOMA FOTO EVIDENCIA DE EL, Y PALERMO SUR SE 
REPORTA REJA DESOLTADA EN LOS 4 LADOS A DONDE 
LA JUNTA TOMA LA MEDIDA DE ARREGLO TEMPORAL 
MIENTRAS SE HACE EL DEBIDO ARREGLO . 
 
 
 
DICIEMBRE 
Durante el periodo de este informe del 1 al 31 de diciembre de 
2025, realice las siguientes actividades: Durante el mes de 
diciembre: 20,21,22,23,24,27,28: Se reportaron novedades 
sobre daños y mantenimiento de cancha marruecos a donde 
se está realizando por parte de funcionarios de mantenimiento 
pintura, y arreglos de mallas, en las canchas. Marruecos, se 
reporta mallas dañadas en Palermo Sur 
 
ENERO 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 
2026, realice las siguientes actividades:  

• Enero 16 de 2026: Se reportaron novedades 
relacionadas con el mantenimiento de la cancha 
Molinos, donde funcionarios del área de 
mantenimiento se encuentran realizando labores 
de pintura, reparación de mallas y adecuaciones 
generales, entre otros arreglos indispensables para el 
adecuado uso y conservación del espacio deportivo. 

 

Obligación No. 3: Realizar 
semanalmente talleres, 

 
 
OCTUBRE 



 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 
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conversaciones o actividades con los 
usuarios para recordar normas y 
condiciones de uso que prolonguen el 
buen estado de la grama y el entorno. 

" Durante el periodo del 17 al 31 de Octubre realice las 
siguientes actividades" Octubre 20,21 de 2025: Se realiza 
dialogo con personas de la comunidad para fomentar la 
comunicación asertiva y efectiva entre ellos y así no  
 
 
NOVIEMBRE 
Durante el mes de noviembre; Noviembre 12,25,14, y 18 del 
2025: Se realiza dialogo con personas de la comunidad para 
fomentar la comunicación asertiva y efectiva entre ellos y así 
no presentarse inconvenientes y se les reitera información 
sobre no utilizar las canchas en horas que ya estén 
reservadas. *Se realiza diálogos con la comunidad, para 
acordar temas relacionados con la organización de las 
canchas Palermo, Molinos, marruecos y el trato adecuado con 
la comunidad.presentarse inconvenientes y se les reitera 
información sobre no utilizar las canchas en horas que ya 
estén reservadas. Se realiza diálogos con la comunidad, para 
acordar temas relacionados con la organización de las 
canchas Palermo, y el trato adecuado con la comunidad en 
Palermo sur 
 
 
DICIEMBRE 
Durante el periodo de este informe del 1 al 31 de diciembre de 
2025, realice las siguientes actividades: Diciembre 20,21, 28 
de 2025: Se realiza dialogo con personas de la comunidad 
para fomentar la comunicación asertiva y efectiva entre ellos y 
así no presentarse inconvenientes y se les reitera información 
sobre no utilizar las canchas en horas que ya estén 
reservadas. *Se realiza diálogos con la comunidad, para 
acordar temas relacionados con la organización de las 
canchas Palermo, Molinos, marruecos y el trato adecuado con 
la comunidad. 
 
ENERO 
 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 
2026, realice las siguientes actividades:  

• Enero 12 de 2026: Se realizó diálogo con miembros 
de la comunidad para fomentar la comunicación 
asertiva y efectiva, con el fin de prevenir 
inconvenientes. Asimismo, se reiteró la importancia 
de no utilizar las canchas en horarios previamente 
reservados. 

• Enero 13 de 2026: Se llevaron a cabo diálogos con la 
comunidad para acordar temas relacionados con 
la organización y uso de las canchas Palermo, 
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Molinos y Marruecos, así como el trato adecuado y 
respetuoso entre los usuarios y la comunidad. 

 

Obligación No. 4 Documentar las 
acciones de apoyo y respeto 
comunitario que motiven y fortalezcan 
las relaciones y mejoren las 
percepciones de seguridad con los 
usuarios de los parques y / o 
escenarios. 

OCTUBRE 
" Durante el periodo del 17 al 31 de Octubre realice las 
siguientes actividades" OCTUBRE 20,21,28 de 2025: SE 
REALIZAN CHARLAS USUARIOS PARA FOMENTAR EL 
RESPETO ENTRE LA COMUNIDAD, SOCIALIZAR Y 
RECORDAR SOBRE LAS NORMAS DE USO FRECUENTES 
PARA PERMANECER EN BUEN ESTADO LA CANCHA. 
 
NOVIEMBRE 
Durante el mes de Noviembre; NOVIEMBRE 3,13.14.25 de 
2025: SE REALIZAN CHARLAS USUARIOS PARA 
FOMENTAR EL RESPETO ENTRE LA COMUNIDAD, 
SOCIALIZAR Y RECORDAR SOBRE LAS NORMAS DE USO 
FRECUENTES PARA PERMANECER EN BUEN ESTADO LA 
CANCHA. 
 
 
DICIEMBRE 
Durante el periodo de este informe del 1 al 31 de diciembre de 
2025, realice las siguientes actividades: Durante diciembre 
20,21,28 de 2025: Se realizan charlas usuarios para fomentar 
el respeto entre la comunidad, socializar y recordar sobre las 
normas de uso frecuentes para permanecer en buen estado la 
cancha 
 
ENERO 
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 
2026, realice las siguientes actividades:  

• En las canchas Molinos y Palermo se realizaron 
charlas dirigidas a los usuarios, con el propósito de 
fomentar el respeto entre la comunidad, promover la 
socialización y recordar las normas de uso frecuentes 
que permiten mantener las canchas en buen estado. 
Asimismo, se abordaron temas relacionados con la 
seguridad, brindando recomendaciones para 
garantizar una adecuada convivencia y el cuidado de 
los espacios deportivos. 

 

Obligación No  5: Realizar y 
evidenciar el diligenciamiento de los 
diferentes formatos, que permiten 
realizar las mediciones y conteos en 
la ejecución de las actividades que 
oriente el supervisor (registro de 

OCTUBRE 
" Durante el periodo del 17 al 31 de Octubre realice las 
siguientes actividades" En el transcurso del mes de Octubre 
de 2025: Se realiza el diligenciamiento de encuestas a la 
comunidad, para hacer medición y calificar temas relacionados 
con el área de la cancha, para así poder corregir falencias que 
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ingreso seguro, estado de gramas, 
encuestas y demás) 

se evidencien durante la prestación del servicio a la 
comunidad 
 
 
NOVIEMBRE 
Durante el mes de Noviembre, En el transcurso del mes de 
noviembre de 2025: Se realiza el diligenciamiento de 
encuestas a la comunidad, para hacer medición y calificar 
temas relacionados con el área de la cancha, para así poder 
corregir falencias que se evidencien durante la prestación del 
servicio a la comunidad, también se hizo el diligenciamiento de 
la encuesta solicitada por mi compañera Brigitt el 30 de 
octubre 2025 
 
 
DICIEMBRE 
Durante el periodo de este informe del 1 al 31 de diciembre de 
2025, realice las siguientes actividades: Durante el transcurso 
del mes de Diciembre de 2025: Se realiza el diligenciamiento 
de encuestas a la comunidad, para hacer medición y calificar 
temas relacionados con el área de la cancha, para así poder 
corregir falencias que se evidencien durante la prestación del 
servicio a la comunidad. Se diligencia el formato de 
seguimiento de préstamo de escuelas y clubes en las canchas 
asignadas según programación. 
 
ENERO  
Durante el periodo de este informe del 1 al 16 de Enero de 
2026, realice las siguientes actividades:  

• El 13 de Enero del 2026, Se realiza el diligenciamiento 
de encuesta, para hacer medición y calificar temas 
relacionados con el área de las canchas, para así 
poder corregir falencias que se evidencien durante la 
prestación del servicio a la comunidad. 

 
 

Obligación No. 6: Registrar en el 
informe mensual de actividades las 
gestiones adelantadas en virtud del 
cumplimento del objeto contractual y 
cargar mensualmente en la 
plataforma SECOP II dicho informe 
debidamente firmado por el 
supervisor. 

OCTUBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 17 y el 31 de 
octubre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se cargó en SECOP el informe de actividades, 
dando cumplimiento al contrato, correspondiente al 
mes de octubre de 2025. 

 
NOVIEMBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de 
noviembre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 
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• Se cargó en SECOP el informe de actividades, 
dando cumplimiento al contrato, correspondiente al 
mes de noviembre de 2025. 

 
DICIEMBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 31 de 
diciembre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se cargó en SECOP II, numeral 7, el plan de pagos, 
los documentos de ejecución del contrato y el 
informe de actividades, dando cumplimiento al 
contrato, correspondiente al mes de diciembre de 
2025. 

 
ENERO 2026 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 16 de enero de 
2026, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se cargó en SECOP el informe de actividades, 
dando cumplimiento al contrato, correspondiente al 
mes de enero de 2026. 

Obligación 7 Brindar respuesta 
oportuna a las consultas de tipo 
administrativo generadas por el 
equipo de auxiliares de participación 
ciudadana, con el objetivo de unificar 
criterios y disminuir PQR’S. 

OCTUBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 17 y el 31 de 
octubre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se brindaron respuestas oportunas a la comunidad, 
con el fin de ayudar a disminuir las PQRS y propiciar 
mejoras para el IDRD. 

 
NOVIEMBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 25 de 
noviembre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se brindaron respuestas oportunas a la comunidad. 

• Se brindaron respuestas oportunas a la referente 
Katerin Monroy, con el fin de ayudar a solucionar y 
corregir diferentes temas. 

• Se trabajó con el objetivo de disminuir las PQRS y 
generar mejoras para el IDRD. 

 
DICIEMBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 31 de 
diciembre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 

• En las canchas donde se estuvo programada, se 
brindaron respuestas oportunas a la comunidad, 
con el fin de disminuir las PQRS y evidenciar 
mejoras para el IDRD. 

• Se mantuvo comunicación permanente con la 
referente zonal Katherine Monroy para tratar temas 
operativos de las canchas. 

 



 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 
 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN)   
 

Página 8 de 9 

 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-7 

ENERO 2026 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 16 de enero de 
2026, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se brindaron respuestas oportunas a la comunidad. 

• Se brindaron respuestas oportunas a la referente 
Katerin Monroy. 

• Se realizaron acciones para solucionar y corregir 
diferentes temas. 

• Se trabajó con el objetivo de disminuir las PQRS. 

• Se buscó que se evidenciaran mejoras para el IDRD. 

Obligación 8: Asistir a las 
capacitaciones y / o reuniones que le 
sean informadas y generar 
estrategias de comunicación con su 
grupo de trabajo, garantizando la 
información oportuna y clara al 
supervisor. 

OCTUBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 17 y el 31 de 
octubre de 2025, se realizó la siguiente actividad: 

• 23 de octubre de 2025: Asistencia a la reunión 
mensual con el supervisor inmediato. 

 
NOVIEMBRE 2025 
Durante el mes de noviembre de 2025, no se realizó 
reunión mensual con el supervisor inmediato. 
 
DICIEMBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 31 de 
diciembre de 2025, se realizó la siguiente actividad: 

• 16 de diciembre de 2025: Asistencia a la reunión 
mensual con el supervisor del contrato, en la cual 
se trataron temas relacionados con la ejecución del 
contrato. 
Lugar: Parque Los Novios – Salón Lago. 

 
ENERO 2026 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 16 de enero de 
2026, se informa que: 

• Durante el mes de enero de 2026, no se ha realizado 
reunión mensual con el supervisor inmediato. 

Obligación 9: Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor y tengan 
relación con el objeto del contrato. 

OCTUBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 17 y el 31 de 
octubre de 2025, se realizaron las siguientes actividades: 

• Se elaboró el informe correspondiente al último 
mes de contratación, correspondiente a octubre de 
2025, dejando como evidencia la bitácora de 
actividades. 

• Se realizó la evaluación de inducción en Salud y 
Seguridad en el Trabajo. 

 
NOVIEMBRE 2025 
Durante el mes de noviembre de 2025, se realizaron las 
siguientes actividades: 
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• Se cargó el informe mensual de actividades en 
SECOP. 

• Se subió la bitácora de actividades a la plataforma 
Portal de Contratistas, correspondiente a este mes. 

 
DICIEMBRE 2025 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 31 de 
diciembre de 2025, se realizó la siguiente actividad: 

• 16 de diciembre de 2025: Asistencia a la reunión 
mensual con el supervisor del contrato, en la cual 
se trataron temas relacionados con la ejecución del 
contrato. 
Lugar: Parque Los Novios – Salón Lago. 

 
ENERO 2026 
Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 16 de enero de 
2026, se realizó la siguiente actividad: 

• Presentación de la bitácora de actividades, 
correspondiente al mes de enero de 2026 (del 1 al 
16). 

 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas 
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

 
3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR 178.000 

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES 227.800 

PAGO RIESGOS LABORALES POSTIVA 34700 

 TOTAL 440500 

 

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 

 

       
Firma Contratista      
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BOGOTJ\ I ORD

lnstituto Distrital de Recreaci6n y Deporte 
Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 
www.idrd.gov.co 
Info: Linea 195 

EL RESPONSABLE DE LA OFICINA DE TRANSFORMACIÓN
DIGITAL Y TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN DEL IDRD

CERTIFICA 

MARTHA ANGELA RIVEROS SIERRA 
Jefe Oficina TDTI

LI 
ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA D,C, 

Fecha de solicitud original: 2026-01-29 23:08:45

Que         revisados         los         buzones         habilitados         por         el         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -
IDRD         al         señor(a)         MONICA         MARIA         SAENZ         DELGADILLO,         identificado(a)         con         la         cédula         de
ciudadanía         No.         52951502,         se         encontró         que         el         (la)         contratista         a         la         fecha         de         expedición         de         la         presente
certificación         no         tiene         en         el         buzón         correos         o         documentos         pendientes         por         tramitar         o         descargar         del
Sistema         de         Gestión         Documental         "ORFEO"         e         institucional         utilizados         y/o         administrados         por         la         entidad.
Así         mismo         se         inactivan         los         demás         servicios         de         correo         institucional,         sistemas         de         información         de         apoyo
y         misional         y         de         red,         cuando         aplique.

Se         expide         el         presente         certificado         a         solicitud         del         (la)         contratista         en         la         inactivación         de         cuentas
de         usuario         autorizado         por         el         IDRD         y         utilizados         por         la         solicitante,         con         el         fin         de         realizar         los         trámites
administrativos         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION         DE
SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         ,         número         de         contrato:         IDRD-STP-CPS-3730-2025         y
número         de         expediente:         2025800701603816E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         29         días         del         mes         de         enero         de         2026.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         de         la         Cláusula         segunda.         -         Obligaciones         Generales         del         Anexo         clausulas         adicionales         del

Contrato         Electrónico         de         Prestación         de         Servicios         Profesionales         y         de         Apoyo         a         la         Gestión         en         especial         los         numerales:         3,         7,         8,         14

y         23         y         memorando         Rad.         20203000123583         de         febrero         24         de         2020         expedido         por         la         Subdirección         Administrativa         y         Financiera.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: SYS-f6IYe7I4h

https://portalcontratista.idrd.gov.co/es/validar-documento?validate=SYS-f6IYe7I4h

https://portalcontratista.idrd.gov.co/es/validar-documento?validate=SYS-f6IYe7I4h


A 

A 
BOGOTÍ | IDRD 

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE 
- IDRD - 

CERTIFICA 

LUIS ELOY ALVARADO OSTOS 

ALMACENISTA GENERAL 215-08 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2026-01-29 23:09:40

Que,         una         vez         revisado         en         el         módulo         de         Activos         Fijos         del         Sistema         de         Información
Administrativo         y         Financiero         SEVEN         del         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -         IDRD,                  el
Almacenista         General         de         la         Entidad         certifica         que         el(la)         señor(a):         MONICA         MARIA         SAENZ
DELGADILLO.         identificado(a)         con         cédula         de         ciudadanía         No.         52951502,         no         tiene,         ningún         elemento         o
activo,         bajo         su         cargo.

Se         expide         el         presente         certificado         de         cumplimiento         de         entrega         de         bienes         por         parte         de
contratistas         a         solicitud         del         peticionario         con         el         fin         de         realizar         los         trámites         administrativos
correspondientes         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION
DE         SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         IDRD-STP-CPS-3730-2025         y         número         de
expediente:         2025800701603816E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         29         días         del         mes         de         enero         de         2026.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         con         lo         previsto         en         el         Manual         de         Procedimientos         Administrativos         y         Contables         para         el

manejo         y         control         de         los         bienes         en         las         Entidades         de         Gobierno         Distritales,         adoptado         mediante         la         Resolución         No.         001         del         30         de

septiembre         de         2019         expedida         por         la         Secretaria         de         Hacienda         de         Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-9DhaKgsvR

https://portalcontratista.idrd.gov.co/es/validar-documento?validate=ALM-9DhaKgsvR

https://portalcontratista.idrd.gov.co/es/validar-documento?validate=ALM-9DhaKgsvR

