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INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1990-2025

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista LUZ ADRIANA SOLER SUAREZ
Identificacion 47.434.106

Fecha de suscripcion | ;o e oEpTIEMBRE DEL 2025

del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SISTEMATIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE COBRO COACTIVO
Objeto GENERADOS DURANTE LA VIGENCIA 2012, 2014, 2015y 2017 COMO
ACCION DE FORTALECIMIENTO DE LA AUTORIDADES DE TRANSITO
DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE
Plazo de Ejecucion TRES (3) MESES
Fecha de Iniciacion 11 DE SEPTIEMBRE DE 2025
Fecha de Finalizacion | 10 DE DICIEMBRE DE 2025

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato] CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS $ 5.400.000,00

Valor ejecutado CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS § 5.400.000,00

Valor faltante por|
ejecutar / Valor| $ 0
pendiente por pagar

Porcentaje de o
Ejecucion 100%
Porcentaje por| .
Ejecutar 08

Estado de la Garantia | N/A
Matriz de Riesgos del
Contrato

Sin afectacion.

3. CONCEPTO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
3.1 BIENES, SERVICIOS U OBRA RECIBIDOS A SATISFACCION

1. Certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, la contratista
cumplié a cabalidad con la totalidad de los productos del contrato o actividades del
contrato, tal y como consta en los informes de actividades revisados y aprobados durante
la ejecucion del contrato y relacionados a continuacion:
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INFORME DE SUPEBVISICN Y/O INTERVENTORIA Y
EVALUACION DEL CONTRATISTA
GESTION JURIDICA

Alcaldia Municipal :

de Yopal

Actividad

Evidencias o Soportes

ACTIVIDAD N°1. Realizar Ia
depuracion de los expedientes de
cobro coactivo (de las actuaciones
procesales del area de cobro coactivo)
de las ordenes de comparecencia que
se expidieron en la vigencia 2012
(segundo  semestre) y 2014,
investigacion de bienes,
mandamientos de pago, notificacién
del mandamiento de pago, actos
administrativos que ordena seguir
adelante con la ejecucién del proceso
de cobro coactivo, notificaciones del
acto administrativo.

En esta etapa se debe separar las
copias repetidas, verificando que el
original se encuentre en el expediente
que corresponda.

Producto: Clasificacién y ordenacién
de minimo 2.0 metros lineales
mensualmente de las ordenes de
comparecencia de la vigencia 2012
(segundo semestre) y 2014.

Evidencias: Hoja de control de meci

DURANTE EL PRESENTE CONTRATO

1.En el periodo del 11 de septiembre 2025 A 10 de octubre
2025 del presente contrato realicé la clasificacién y
depuracion de los expedientes de comparecencia del 1 de
enero 2015 al 12 de agosto 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 135
expedientes en estado pagos y a 196 expedientes en estado
no pagos que corresponden del 1 de enero al 12 de agosto
de la vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT.

2. En el periodo del 11 de octubre 2025 A 10 de noviembre 2025
del presente contrato realicé la clasificacion y depuracion de los |
expedientes de comparecencia del 13 de agosto 2015 al 3 de(
septiembre 2015 ,

-Se les ha realizado el inventario documental a 139 expedientes
en estado pagos y a 137 expedientes en estado no pagos que
corresponden del 13 de agosto al 3 de octubre de la vigencia
2015.Segun plataforma del SIMIT.

% En el periodo del 11 de noviembre 2025 A 10 de diciembre
2025 del presente contrato realicé la clasificacion y depuracion de
los expedientes de comparecencia del 4 de septiembre 2015 al 07
de diciembre 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 414 expedientes
en estado pagos y a 324 expedientes en estado no pagos que

calidad diligenciada, registro | corresponden del 4 de septiembre 2025 al 07 de diciembre de la
fotografico. vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT.
ACTIVIDAD N° 2 Eliminar material | 22 & EL PRESENTE CONTRATO

abrasivo de los expedientes de cobro

coactivo intervenidos, de modo que se

elimine el material metéalico como clips, |
ganchos de cosedora, legajadora, etc,

procurando no ocasionar deterioros de

tipo fisico a la documentacion.

Producto: Mensualmente 2.0 metros

lineales de las ordenes de
comparecencia la vigencia 2012
(segundo semestre) y 2014 sin

material abrasivo..

1. En el periodo del 11 SEPTIEMBRE 2025 10 DE OCTUBRE
2025 del presente contrato realicé la eliminacion de material
abrasivo a los expedientes de comparecencia del 1 de enero al 12
de agosto de la vigencia 2015.

Se les ha realizado el inventario documental a expedientes en
estado pagos a 135 expedientes y 196 expedientes en estado no
pagos que corresponden del 1 de enero al 12 de agosto de la
vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT.

2. presente contrato realicé la eliminacién de material abrasivo a
los expedientes de comparecencia del 13 de agosto al 3 de
septiembre de la vigencia 2015.
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Evidencias: Hoja de control de meci

Se les ha realizado el inventario documental a expedientes en
estado pagos a 139 expedientes y 137 expedientes en estado no
pagos que corresponden del 13 de agosto al 3 de septiembre de
la vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT

3. En el periodo del 11 de noviembre 2025 al 10 de diciembre
2025 del presente contrato realicé la eliminacion de material
abrasivo a los expedientes del 4 de septiembre 2015 al 07 de
diciembre 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 414 expedientes
en estado pagos y a 324 expedientes en estado no pagos que
corresponden del 4 de septiembre 2025 al 07 de diciembre de la
vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT.

calidad diligenciada, registro
fotografico.

ACTIVIDAD N° 3 Foliacion de los
expedientes de cobro coactivo
intervenidos, conforme los

lineamientos del Archivo General de la
Nacién. Se realizarda dentro de la
documentacion sobre la cual se
considera que su disposicion es de
conservacion, la foliacion debera
realizarse  continuando con el
consecutivo, al interior de cada unidad
de conservacion (carpeta, tomo,
legajo, etc) teniendo en cuenta que se
debe utilizar lapiz de mina negra (HB-
B), en la esquina superior derecha de
la hoja, de manera legible y sin
enmendaduras. Si existe alguna
foliacién anterior, esta debera tacharse
con lapiz trazando una linea diagonal
(/) sobre la numeracién anterior y
hacer la foliacion correctamente. En
caso de encontrar correcta la foliacion
esta debera respetarse. La
numeracion debe abarcar todos los
folios.

Producto: 2.0 metros lineales de las
ordenes de comparecencia de la
vigencia 2012 (segundo semestre) y
2014 organizados y foliados.

DURANTE EL PRESENTE CONTRATO

1.En el periodo del 11 DE SEPTIEMBRE 2025 A 10 DE
OCTUBRE 2025 del presente contrato realicé la foliacién de los
expedientes de comparecencia del 1 enero al 12 de agosto de la
vigencia 2015.

Se les ha realizado el inventario documental a 135 expedientes en
estado pagos y a 196 expedientes que corresponden del 1 al 12
de agosto de la vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT.

2. En el periodo del 11 de octubre 2025 A 10 de noviembre 2025
del presente contrato realicé la foliacion de los expedientes de
comparecencia del 13 agosto al 3 de septiembre de la vigencia
2015.

Se les ha realizado el inventario documental a 139 expedientes en
estado pagos y a 137 expedientes que corresponden del 13 de
agosto al 3 de septiembre de la vigencia 2015.Segun plataforma
del SIMIT.

3. En el periodo del 11 de noviembre 2025 A 10 de diciembre 2025
del presente contrato realicé la foliacion de los expedientes de
comparecencia del 4 de septiembre al 31 de diciembre del 4 de
septiembre 2015 al 07 de diciembre 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 414 expedientes
en estado pagos y a 324 expedientes en estado no pagos que
corresponden del 4 de septiembre 2025 al 07 de diciembre de la
vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT
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Evidencias: Hoja de control de meci
calidad diligenciada, registro
fotografico.

ACTIVIDAD N°4. Realizar la hoja de
control de los expedientes de cobro
coactivo intervenidos, en el formato
establecido por la entidad y hacer
entrega en medio fisico ¥ magnético
del mismo al supervisor.

Producto: Expedientes actualizados y
archivados con hoja de control al dia.

Evidencias: Hojas de control
elaboradas y/o actualizadas de
expedientes de las ordenes de
comparecencia de la vigencia 2012
(segundo semestre) y 2014.

DURANTE EL PRESENTE CONTRATO

1. En el periodo del 11 DE SEPTIEMBRE 2025 A 10 OCTUBRE
2025 del presente contrato le realice hojas de control e inventario
a expedientes en estado no pago que corresponde del 1 enero
al 12 de agosto de la vigencia 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 135 expedientes
en estado pagos y a 196 expedientes en estado no pagos que
corresponden del 1 de enero al 12 DE agosto de la vigencia
2015.Segun plataforma del SIMIT.

2. En el periodo del 11 octubre 2025 al 10 noviembre 2025 del
presente contrato le realice hojas de control e inventario a
expedientes en estado no pago que corresponde del 13 agosto al
3 de septiembre de la vigencia 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 139 expedientes
en estado pagos y a 137 expedientes en estado no pagos que
corresponden del 13 de agosto al 3 de septiembre de la vigencia
2015.Segun plataforma del SIMIT.

3. En el periodo del 11 noviembre 2025 al 10 diciembre 2025 del
presente contrato le realice hojas de control e inventario a
expedientes del 4 de septiembre 2015 al 07 de diciembre 2015

-Se les ha realizado el inventario documental a 414 expedientes
en estado pagos y a 324 expedientes en estado no pagos que
corresponden del 4 de septiembre 2025 al 07 de diciembre de la
vigencia 2015.Segun plataforma del SIMIT.

ACTIVIDAD N°5 Realizar la rotulacion

de carpetas y cajas conforme los

lineamientos del Archivo General de la
Nacion.

Producto: Carpetas y cajas rotuladas
de las ordenes de comparecencia de la
vigencia 2012 (segundo semestre) y
2014.

Evidencias: Registro fotografico por
cada carpeta y caja

Iy

DURANTE EL PRESENTE CONTRATO

1. En el periodo del 2025 A 10 de octubre 2025 del presente
contrato le realice la rotulacién de cajas y carpetas que
corresponden a las 6rdenes de comparecencia del 1 de enero al
12 de agosto de la vigencia del 2015

2. En el periodo del 11 octubre 2025 al 10 de noviembre 2025 del
presente contrato le realice la rotulacion de cajas y carpetas que
corresponden a las 6rdenes de comparecencia del 13 de agosto
al 3 de septiembre de la vigencia del 2015

3. En el periodo del 11 noviembre 2025 al 10 de diciembre 2025
del presente contrato le realice la rotulaciéon de cajas y carpetas
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que corresponden a las érdenes de comparecencia del 4 de
septiembre 2015 al 07 de diciembre 2015

ACTIVIDAD N° 6 Realizar la consulta
en la plataforma SIMIT de los
expedientes intervenidos, con el fin de
verificar si la orden de comparendo o
el proceso de cobro coactivo se
encuentra pago.

DURANTE EL PRESENTE CONTRATO

1.En el periodo del 11 septiembre 2025 A 10 de octubre 2025
del presente contrato realicé la consulta en el SIMIT a 331
expedientes intervenidos del 1de enero al 12 agosto de la vigencia
2015

2. En el periodo del 11 2025 octubre 2025 al 10 de noviembre 2025
del presente contrato realicé la consulta en el SIMIT a 244

expedientes intervenidos del 13 de agosto al 3 de septiembre de

Producto: ordenes de comparecencia | |2 vigencia 2015 . =
3. En el periodo del 11 noviembre 2025 al 10 de diciembre 2025

| ; ;
::me:tre)wge;(;:‘]li cgr?;lfltad(as:g:r?d; del presente contrato realicé la consulta en el SIMIT a del 4 de
Share y septiembre 2015 al 07 de diciembre 2015

Evidencias: Pantallazo tomado del
SIMIT en medio magnético o fisico.

2. El (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en
los soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexaron con cada uno de los
informes de actividades, los cuales han sido verificados por el suscrito.

3. Que el contratista se encuentra a PAZ Y SALVO con el Municipio, por concepto de
Estampillas por un valor de DOSCIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/TE ($ 216.000,00) de
conformidad con el acuerdo No. 032 de 2020, discriminados de la siguiente manera:

Estampilla proadulto mayor $ 162.000,00
Estampilla procultura $ 54.000,00
Estampilla prodeporte $ 0,00

Para contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion, de lo
contrario eliminar.

4. El contratista presento certificacion que reporta la herramienta QFdocument Web, donde
indica que se encuentra a PAZ Y SALVO por concepto de PQRS durante la ejecucion del
contrato.

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar
en la plataforma SECOP Il, proceso de contratacion No. MYCA-SMY-CD-074-2025, asi mismo los
documentos fisicos que hacen parte de la carpeta del expediente contractual correspondiente.

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL
CONTRATOQ,
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Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervisién, de acuerdo con el tratamiento y/o control
de los riesgos establecido en la matriz del contrato, evidenciandose que no hay materializacién
de los mismos. Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista
de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas.

5. LOGROS OBTENIDOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO

PROGRAMA ACTIVIDAD META RESULTADO
Mediante la ejecucion del contrato
la contratista realiz6 |a depuracién,
MOVILIDAD Y foliacién, elaboracion de hojas de
SEGURIDAD FOR;?";ECER DOCUMENTOS control e inventario documental de
VIAL PARA LA AUTORIDADES | METODOLOGICOS 7.5 m lineales de los expedientes
CIUDAD DE DE TRANSITO cobro coactivo vigencia 2015, y
TODOS 2019 del municipio de Yopal
Casanare logrando un 100% del

| objeto contratado.

6. EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA

El supervisor procede a evaluar el cumplimiento del contratista en Ia ejecucién del contrato,
estableciendo si se ha desarrollado eficientemente la ejecucién contractual, y concluira su
evaluaciéon con pronunciamientos oficiales sobre la aplicacién de correctivos necesarios y
requerimientos especificos sobre la ejecucién contractual.

PERIODO DE EVALUACION

10 DE SEPTIEMBRE DE 2025
PERIODO DE EVALUACION AL 09 DE DICIEMBRE DE 2025
ASPECTO PUNTAJE CRITERIOS CALIFICACION

EXCELENTE.- El contrato se terming
50 antes de lo estipulado por cumplimiento
y entrega del bien o servicio.
40 BUENO .- El contrato se terminé en la
' fecha estipulada.
CUMPLIMIENTO Y REGULAR.- El contrato se entregd
ENTREGA 35 posterior a la fecha estipulada, pero no
> superior al 20% de la duracion del
mismo.
NO CUMPLE .- El contrato se entregd en
0,0 fecha posterior a Ia estipulada, superior
al 20% de la duracién del mismo.
CALIDAD Y 50 EXCELENTE.- El contratista supera las
L CUMPLIMIENTO ; expectativas y mejora las ’ ]

4,0

-
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DE
ESPECIFICACIONES
TECNICAS

especificaciones técnicas establecidas
para el bien y/o servicio adquirido.

4,0

BUENO.- El contratista cumplié con los
requisitos y especificaciones técnicas
establecidas para el bien y/o servicio
adquirido.

3,5

REGULAR.- El contratista falté a uno o
mas requisitos y/o especificaciones
técnicas, que previo requerimiento
fueron subsanadas sin incurrir en
perjuicios para la Entidad.

0,0

NO CUMPLE.- El contratista presenté
inconformidades graves en la calidad y
cumplimiento de  especificaciones
técnicas exigidas, ocasionando
incumplimiento del contrato y dando
lugar a la aplicacién de garantias.

GARANTIAS

5,0

EXCELENTE.- El contratista constituye
las garantias para el perfeccionamiento
del contrato del término sefalado en la
Minuta.

4,0

BUENO.- Durante la ejecuciéon del
contrato, el contratista constituye las
garantias dentro del término pactado.

3,5

REGULAR.- Durante la ejecucién del
contrato, el contratista constituye las
garantias en fecha posterior al término
pactado.

0,0

NO CUMPLE.- El contratista se rehusa
a constituir la garantias requeridas.

N/A

ATENCION A
INFORMES Y PQRS

5,0

EXCELENTE.- El contratista presenta
los informes senalados en el contrato y
da respuesta a las PQRS asignadas, sin
peticidn y/o requerimiento de la Entidad.

4,0

BUENO.- El contratista atiende dentro
del término senalado por la Entidad, los
informes, las peticiones y/o
requerimientos.

3,5

REGULAR.- El contratista atiende
posterior a la fecha estipulada, la
presentacion de informes, la respuesta
a las peticiones y/o requerimientos de la
Entidad.

5,0
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NO CUMPLE.- El contratista desatiende
la entrega de informes, las peticiones
0,0 y/o requerimientos de la entidad.

EXCELENTE: El precio es competitivo

NO CUMPLE: el precio no es
0,0 competitivo

EXCELENTE: EI| contratista realizd
antes de las fechas estipuladas el pago
5,0 a seguridad social.

BUENO: El contratista cumplié
oportunamente con el pago a seguridad
SEGURIDAD SOCIAL 4,0 social. 50
REGULAR: El contratista realizd el
pago a seguridad social posterior a las
3,5 fechas estipuladas.

NO CUMPLE: EIl contratista no realizé
0,0 los pagos a seguridad social
EXCELENTE: Presenta oportunamente
la cuenta de cobro o facturacién, sin
5,0 requerimiento de la entidad.

BUENO: Presenta la cuenta de cobro o
facturacion dentro de los términos
sefnalados en el requerimiento de la
4,0 entidad 4,0
REGULAR: Presenta la cuenta de cobro
o facturacion por fuera de los términos
sefalados en el requerimiento de la
3.5 entidad

NO CUMPLE: No presenta la cuenta de
0,0 cobro o facturacion

PROMEDIO 45

Alcaldia Municipal

de Yopal

5,0

PRECIO 5,0

CUENTAS DE COBRO
O FACTURACION

PUNTAJE | -RESULTADO

Excelente - Proveedor y/o contratista confiable y
4,5-5,0 |recomendado.

3,6 -4,4 |Bueno - Proveedor y/o contratista confiable.

Regular - Proveedor y/o contratista poco confiable.
3,0-3,5 |Condicionado y/o Sancionado

No Confiable - Proveedor y/o contratista NO confiable.
0,0-29 |Restringido.

Criterios de Calificacion
Definida
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El presente informe se firma en Yopal, 4 los di/etf iete (17) dias del mes de diciembre de 2025.
»/ f
/

~

RAMIRO ANTONIO MARINO CARO

Atentamente,

CRTIFIC
o %

Pagina 9 de 9
CODIGO AP5-F124

VERSION 06

FECHA DE APROBACION 19/09/2024



