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L R e A P D AT OSIGENERALES DECONTRATO,
NOMBRE COMPLETO STEPH&“I:'ZE%OOKER CEDULA/NIT 1.123.620.579
NUMERO DE N. COMPROMISO
CONTRATO 209de 2025 SIIF N/A
VALOR DEL :
CONTRATO $10.391.274 PERIODO DE PAGO septiembre
FECHA DE INICIO 1 de agosto NUMERO DE PAGO 2
FECHA DE
TERMINACION 31 de octubre VALOR APAGAR $3.463.758

A} El primer pago vencido se cancelara en proporcidn a los dfas ejecutados en el mes en que inicie

la ejecucidn del contrato, previa presentacién del Informe de actividades del respectivo periodo,
FORMA DE PAGO aprobado por el Supervisor del Contrato. B) Los siguientes pagos se realizardn mes calendario
CONT vencido, previa presentacién del Informe de actividades del respectivo periodo, aprobado por el
. Supervisor del Contrato. C} El dltimo de los pagos se cancelara en proporcidn a los dfas ejecutados
en dicho periodo, previa presentacién def Informe de actdvidades del respectivo periodo.
NUMERO DE CDP FECHA DEL CDP NUMERO DEL RP FECHA DEL RP
573-25 18/07/2025 $401CON-209-25 1/08/2025
RECURSO RUBRO PRESUPUESTAL CENTRO DE COSTOS
Tanfa ecq_légiqa 120290001000115‘567 __

s e P S A RCODIGO CONTABEES AL Eede i
CUENTA DESCRIPCION COD MEGA PROYECTO NOMBRE MEGA PROY SUBPROYECTO
ESTUDIOS Y " C o I
550806 PROYECTOS Conservacion de la Biodivetsidad |
2 5 FrirRa

El informe de seguimiento se presento con coﬁe a3dlde ]uno En el mes de agosto se rea[[zaron ajustes y
se contestaron las observaciones realizadas por planeacion y Minambiente. En el mes de septiembre se
realizé un seguimiento intemo para revisar como van los avances a las metas. La subdireccidn de
planeacion no ha enviado fecha aln para el préximo informe de seguimiento.

Se solicita lista de terceros para revisar los pagos pendientes a la fecha de los contratos de los proyectos
administracién y conservacion.

Se realiza seguimiento de entrega de cuentas de los proyectos administracién y conservacion.

Se realizé el seguimiento a los informes presentados por los contratistas supervisados directamente por el
Subdirector de Mares y Costas. Este seguimiento incluyd la verificacion del avance o la enfrega de
productos, la carga de cuentas e informes en la plataforma SECOP por parte del contratista, y la revision
de la documentacion requerida para el tramite de las cuentas. Asimismo, se reglstro el estado del
seguimiento en la base de datos correspondiente. —

Se realiza comunicado interno para confratistas. Donde se les recuerda los lineamientos para la entrega
de informes y cuentas.

Se informo al subdirector sobre dos contratos que no han cumplldo con la enfrega de sus cuentas. Para tal
fin, se elaboré un comunicado intemo que fue entregado a los contratistas involucrados. Una semana
después, se realizo el seguimiento correspondiente, evidenciando que solo uno de los confratistas cumplio
con el plazo establecido. Ante el incumplimiento del segundo confratista, se emitidé un nuevo comunicado
interno citandolo a una reunién, en la cual debera explicar los motivos de la demora en ia entrega del
informe.

Se brindd apoyo al supervisor del contrato en el segmmlento de los contratos, convenios y confratos
interadministrativos relacionados con el proyecto conservacién., Este acompafiamiento incluyé la
verificacidn del cumplimiento de obligaciones contractuales, la revision de entregables, el control de
tiempos de ejecucion, y el registro de observaciones en las bases de datos comrespondientes. Asimismo,
se atendieron requerimientos especificos relacionados con la documentacion y el tramite de cuentas.
Durante el mes de septiembre se brindé apoyo en la elaboracion de respuestas a tres solicitudes emitidas
por la Contralorfa. Entre ellas se encuentran los oficios No, 20251101685 y 20251101686,-ambos.con fecha
del 2 de septiembre. Y oficio 202561101795 del 15 de septiembre. Las solicitudes hacian referencia a
expedientes contractuales.
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« Se brinda apoyo respondiendo solicitud contraloria donde solicita informacion de avance a metas del PAI
2022-2023 Y 2024.para esto se realiza un oficio donde se aclara las dudas y se anexan los avances. Esta
informacion fue enviada por correo a [a oficina de control interno.

« Selleva control de las actividades realizadas en la unidad personal del computador de la subdireccién de

mares y costas.
DATOS DEL SUPERVISOR?
NOMBRE GILBERTO MYLES CW}U@
SUBDIRECTOR MARES Y
CARGO COSTAS
DOCUMENTOS
FECHA | septiembre 2025 ANEXOS SI X NO
COMPLETOS
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San Andrés Isia, septiembre 2025

LA “CORPORACION PARA EL DESARROLLOSOSTENIBLE DEL ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA ~CORALINA-“
NIT. 827 000031 -9

Debea

STEPHANIE HOOKER GARZON
CC.NO. 1’123.620.579

La suma de tres millones cuatrocientos sesenta y tres mil setecientos cincuneta y ocho
pesos ($ 3.463.758) por concepto del pago correspondiente al periodo de septiembre de

2025; de acuerdo a lo pactado en el contrato de prestacion de Servicios CD-SMYC-209-2025.

Dicha suma puede ser consignada en la Cuenta de Ahorros Nro. 500806219654 Banco
popular a nombre de Stephanie Hooker Garzén con CC.No. 1'123.620.579 de San Andrés
isla.

g&.e(?\f\(?mm Newre,s €.

STEPHANIE HOOKER GARZON
CC. 1’123.620.579 de san andres isla.

Cel: 3173006708
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO ,
PA-GLA-R86
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA r@r\ [t~
GESTION “ 1AL I
Vigendla: 31-10-17 PERTENECE AL PROCESO; GESTION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
Verslén No: 1
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATlSTAS DE PRESTACI@N DE SERVICl.S PROFESIONALES Y/O DE APQYO A LA GESTION ﬁ‘f #
ik .
NOMBRE CONTRATISTA Stephanie Hooker Garzén No. IDENTIFICACION DEPENDENCIA:
CONTRATISTA:
1.123.620.579 ] Subdireccién de Mares y Costas
No. CONTRATO Y FECHA DE FECHA DE INICIO DEL PLAZO DE EJECUCION
SUSCRIPCION: 209-25 i CONTRATO: 1 DE agosto-2025 | CONTRATO: 3 MESES
RUBRO NUMERO DEL NUMERO DEL RP:
PRESUPUESTAL: CDP: 209-25
1202900010001 1556 573-26
OBJETO DEL CONTRATO:

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a la Subdireccion de mares y costas para desarrollar actividades de apoye administrativo en el marco de los proyectos Administracién
de areas protegidas en [a Reserva de Biosfera Seafiower, Conservacion de 1a Biodiversidad en la Reserva de Biosfera Seaflower y otros adelantados por la Subdireccion de Mares y Costas.

» Se realiza seguimiento de enttega de cuentas de los
proyectos administracion y conpervacion.

PERIODO INFORME: septiembre INFORME No: 2
i t N AVANGE / PRODUCTOS
Py :GENERADOS DURANTE EL :
OBLIGACIONES!ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LAS ACTMDADES DESARROLLADAS PERIODO Y QUE TENGA UBICACléN DEL PRODUCTO
‘ : CONTRAOTUALES . DURANTE EL PERIODO , " RELACION DIRECTA CON LA RED / EXPEDIENTE FiSIGO
. # | ., OBLIGACIONIACTIVIDAD |, ,
R | L ) . CONTRACTUAL %  |¢ .. ..
1. Elaborar elinforme de seguimiento al | El informe de seguimiento se presentd con corte a 31 de julio.
Plan de Accidn 2025. En el mes de agosto se realizaron ajustes y se contestaron las
observaciones realizadas per planeacion y Minambiente. En el
mes de septiembre se realizd un seguimiento intemo para - -
revisar como van los avances a las mefas. La subdireccién de
planeacion no ha enviade fecha atin para el préximo informe de
sequimiento.
o Se solicita lista de terceros para revisar los pagos
2. Apoyar el seguimientoladministrativo de pendientes a la fecha de gos contratos de los
proyectos administracion y conservacion.
los proyectos. NfA

Pagina 1 de 4




DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
PA-GLA-RE6 ] ,
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS DE PRESTACICN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO ALA | £~ samyr li
GESTION L 1AL IA
| Vigencia: | 31-10-17 PERTENECE AL PROCESO; GESTION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
Version No: 1

3. Realizar sequimiento de los informes
de los contratistas de la Subdireccién a
traves de la plataforma SECOP It y
verificar el cumplimiente de la enfrega
de los productos contractuales.

Se realizd el seguimiento a los informes presentados
por los confratistas supervisados directamente por el
Subdirector de Mares y Costas. Esta seguimiento
incluyd la verificacion de! avance o la entrega de
productos, la carga de cuentas e informes en la
plataforma SECOP por parte del contratista, y la
revision de la documentacion requerida para el tramite
de las cuentas. Asimismo, se registrd el estado del
sequimiento en la base de datos comespondiente.

Anexo a este informe

4. Apoyar los requerimientos
documentales y de archive del
proyecto, siguiendo los procedimientos
establecidos por la entidad empleando
los formatos establecidos para tal
efecto.

No se requirié apoyo en el mes de septiembre

N/A

5. Proyectar los documentos de acuerdo
con la designacion efectuada por parte
del supervisor del contrato.

Se realiza comunicado intemo para contrafistas.
Donde se les recuerda los lineamientos para la
entrega de informes y cuentas.

Anexo a este informe

6. Informar, en forma oportuna, sobre las
inconsistencias ] anomalias
relacionadas con los  asuntos,
elementos  ylo  comespondencia
encomendada.

Se inform¢ al subdirector sobre dos contratos que no
han cumplido con la entrega de sus cuentas. Para tal
fin, se elabord un comunicado intemo que fue
entregado a los contralistas involucrados. Una
semana después, se realizé el seguimiento
corespondiente, evidenciando que sclo uno de los
contratistas cumplié con el plazo establecido. Ante el
incumplimiento del sequndo contratista, se emitid un
nuevo comunicado intemo citandolo a una reunién, en
[a cual debera explicar los motivos de la demora en la
entrega del informe.

Anexo a este informe

7. Apoyar al supgrvisor del contrato en el
seguimienfo {de los  contratos,
convenios y confratos
interadministralives  derivades  del

Se brindd apoyo al §upervisor del contrato en el
seguimiento de los coptratos, convenios y contratos
interadministrativos rglacionades con el proyecto
conservacion, Este racompafiamiento incluyd la
verificacibn  del cumplimiento de  obligaciones

Pagina2 de 4




DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
PA-GLA-RB6 ’ '
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA r%ﬁ To~
GESTION L - (@}
Vigencia: 31-10-17 PERTENECE AL PROCESO: GESTION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
Version No: 1

proyecto objeto del asunto y demés que
se llegaren a desamollar en Ia
Subdireccién de Mares y Costas.

contractuales, Ia revisién de entregables, el confrol de
tiempos de ejecucion, y el registro de observaciones
en las bases de datos comespondientes. Asimismo,
se  atendieron  requerimientos  especificos
relacionados con la documentacion y el tramite de
cusentas.

Brindar apoyo desde su campo
profesional para la respuesta a
solicitudes y requerimientos efectuados
por los enfes de control, otras
entidades, veeduria y/o particulares a la
Corporacion, segdn le sean asignados
por la supervisién dal confrato,

Durante el mes de septiembre se brindé apoyo en [a
elaboracion de respuestas a tres solicitudes emitidas
por la Contraloria. Entre ellas se encuenfran los
oficios No. 20251101685 y 20251101686, ambos con
fecha del 2 de septiembre. Y oficio 20251101795 del
15 de septiembre. Las solicitudes hacian referencia a
expedientes contractuales.

Se brinda apoyo respondiendo sclicitud contraloria
donde solicita informacion de avance a metas del PAI
2022-2023 Y 2024.para esto se realiza un oficio
donde se aclara fas dudas y se anexan los avances.
Esta informacién fue enviada por correo a la oficina
de control intermo.

Qficina de Control infemo
Copia de oficio respuesta

Asistir a las reuniones, comités y
demas eventos al que sea-convocado
por el supervisor del contrato.

Durante el periodo evaluado, no fui convocada a
ninguna reunién, comité o evento por parte del
supervisor del confrato, por lo cual no se registrd
participacion en esta actividad.

N/A

10,

Levar un control de [as aclividades,
tramites, documentos y similares que
se encuentren a su cargo, de acuerdo a
las designaciones efectuadas por parte
del supervisor del confrafo.

Se lleva control de las actividades realizadas en la
unidad personal del computador de la subdireccion de
mares y costas.

UASISTENTE SMC

DIFICULTADES / OBSERVACIONES:

Pagina 3 de 4




DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
PA-GLA-R86 ) i
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA r‘mr\ li
GESTION L 1 AllL 1A
Vigencia: 31-10-17 PERTENECE AL PROCESO: GESTION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
Version No: 1

36@\“0\\'\& oo & S re e 202S,

FIRMA DEL CONTRATISTA CIUDAD Y FECHA:

DEL SUPERVISOR PE
Subdirector Mares y costas

Pagina 4 de 4
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Corporacién para el Desarrollo Sostenible del }\rchipiélago
de San Andrés, Providencia y Santa Catalina

SMC No.01804

Para; Subdireccion De Mares Y Costas; Areas Protegidas |
De: Subdireccion De Mares Y Costas

Asunto: Entrega de Informes y cuentas — cumplimiento de lineamientos i
Fecha: 15 de Septiembre de 2025 |
Estimados contratistas, ]

. - . " . ; l

Nos permitimos informarles que, a partir de [a fecha, deberan dedicar mayor tiempo y rigurosidad a la
o r . . . . !
elaboracion de sus informes y cuentas mensuales, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Corporacion. |

Se recuerda que el formato de informe debe ser diligenciado en su totalidad, siguiendo las siguientés
instrucciones: : I

1, Cada casilla def formato debe contener una descripcion detallada de las actividades desarroliadas
durante el mes.

2. Si cuenta con productos asignados, se debe incluir una descripcién del avance correspondiente [a
dicho producto. |

3. Anexar evidencias de las actividades reportadas (documentos, fotografias, capturas de pantalla,

entre ofros).

En la Udltima columna del formato, debe indicarse la ruta o carpeta en la que se encuenh'*a

4,
almacenada ia evidencia. |
“wﬁ [ 5. Si se anexan fotografias, deben incluir: |
7 ‘,’/-.} i
g,;:} ; {? %?‘% i%f{” « Fecha en la gue fue tomada la foto. I
J ff' e « Descripcién o titulo que indique a qué hace referencia.
},’2_{{4" Ef" FA /,_‘,-/3.' ’
ﬁ ﬁ;)@;& E1.rcaso de asistencia a reuniones, se debe registrar: |
7 gxemi e A b EE—
4 el
/ﬂi Homd ooz Je*'s Fecha de la reunion. ]
D
VRS « Tematica tratada. |
AV i“
T e \
L a Ademas les recordamos que cada contratista es responsable de subir su cuenta al SECOP. Para esto,
deben entrega \{sus cuentas con suficiente antelacion para que puedan ser revisadas y firmadas.
\ \J ;(
_ R ey
o © Toda’ cuenta que no se & encuentre publicada en SECOP no sera tramltada para pago
]l .
‘San:Andrés Xslaz-Via San:LUls; BT Bt Kim 26 - CoaTutador +szs 5131{30 \\§\
" Providenda. Isla»Casawomsoz SectorSanJuan ' i “Jf ,.‘
£ Goreinanyta ReServa e BiosteraSeafiower | (B) @compcoratina) N @ @corallna_sa! :; (4 PE
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|

Comtmica‘do Interno ™

Solicitamos con urgencia que tomen el tiempo necesario para la elaboracion de sus reportes, garantlzando
que estén a la altura de sus contratos y del nivel profesional esperado. |
|

La Corporacion se encuentra bajo constante auditorfa, por lo tanto, no se permitira mas el incumplimiento
en la entrega oportuna y completa de la informacion, ya que esto retrasa el avance en las actividades y

}

metas institucionales, y afecta directamente el reporte financiero. l

Agradecemos su atencién y cumplimiento estricto a estas indicaciones.

Atentamente,

Gilberto-Myles Stetle—""

Subdirector de Mares y Costas

Elaborit¥z:  Stephanie Hooker

|
|
|
l
MY DY | ll
'l
|
|
|
|
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