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ACTA N° 04 FECHA 19-12-2025
Eulies PERSONERIA DE ITAGUI
Contratante:
PRESTACION DE SERVICIOS ASISTENCIALES DE APOYO A LA GESTION, POR
SU CUENTA Y RIESGO, SIN VINCULO LABORAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE
Obieto del LA GESTION ADMINISTRATIVA DE RECEPCION, ORGANIZACION Y RENDICION
Can i DE CUENTAS EN LAS PLATAFORMAS DE SECOP Il Y GESTION TRANSPARENTE

DE LOS DOCUMENTOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS QUE EMANEN DE LA
OFICINA DE CONTABILIDAD, CONTRATACION Y PRESUPUESTO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL.

Contrato No:

PSAG08-2025

Contratista

CRISTIAN DAVID VASQUEZ ARREDONDO

NIT O CC

71951895

Valor del Contrato:

SIETE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA
Y TRES PESOS ($7.743.333)

. Y 1 1-09-202
Disponibilidad 965 01-09-2025
Presupuestal

. 6068 09-09-2025
Registro | | |
presupuestal

09/09/2025

Fecha de inicio:

Plazo de ejecucion

El plazo estipulado para este contrato es de ciento un (101) dias. Fecha de inicio
09 de septiembre de 2025 fecha de terminacion 19 de diciembre de 2025.
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Verificacion del
cumplimiento de
los compromisos
y/o actividades
contempladas en
el contrato

En cumplimiento del objeto del contrato, se ejecutaron las siguientes actividades
entre el 09/12/2025 al 19/12/2025:

ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL CONTRATO

.1) Acompaiiar el proceso de rendicion de documentos e informacién en la
Plataforma SECOP Il o en la que disponga Colombia Compra Eficiente para
garantizar la publicidad de las actuaciones contractuales.

Entre el 09 al 19 de Diciembre del 2025, se validé la informacién registrada por cada
contratista la cual da garantia de trazabilidad sobre la ejecucion de actividades y
cumplimiento al contrato.
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Este seguimiento se hace diariamente a fin de tener informacién veraz y actualizada.

2) Acompanar el proceso de seguimiento a la publicacion del plan de pagos de
los contratistas en SECOP Il o en la que disponga Colombia Compra Eficiente.

En el cumplimiento de mi funcién se valida de manera constante cada publicacion de
pagos y se ingresan los soportes que respaldan el mismo.
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informacién este siempre actualizada.
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3) Apoyar el proceso de revision de informes y documentos referentes a la
radicacion de cuentas de cobro y su posterior orden de pago en la secretaria de
Hacienda a través de la plataforma de gestion documental SISGED.

Mediante el aplicativo Sisged se dio continuidad al descargue de la informacién y @
actualizacion de las carpetas digitales, dando paso a la generacion de las 6rdenes de
pago y radicacion de cada cuenta en la secretaria de hacienda.
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¢ Certifica que recibe a
satisfaccion la informacion
cargada en este radicado ?
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Una vez validamos la informacion y radicada la cuenta se archiva la informacién dentro
del aplicativo.

4) Apoyar la rendicion en el aplicativo Gestion Trasparente o en el que determine
la Contraloria Municipal de Itagiii, los pagos realizados a los contratistas de la
Personeria.

Siempre que nos envian los soportes de Egreso y Causacion, procedo con la
actualizacion de cada contrato dentro del aplicativo que sirven como soporte de cada
pago ejecutado.
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sta informacion también nos permite tener un control sobre el avance de cada contrato
y los soportes que respaldan la ejecucién del mismo.

5) Gestionar ante las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal los
comprobantes y demas documentos que se causen en el tramite de cancelacion
de cuentas a contratistas y proveedores.

Todos los soportes son de importancia dentro del proceso de pago a cada contratista,
estos siempre se solicitan ante la secretaria de hacienda y se procede a ser
actualizados en las carpetas digitales y en los diferentes aplicativos.
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RE: Solicitud soportes de Egreso y Causacion e e

esamningis

........

Alcaldia e g g
de ltagi ¢

Los diferentes soportes de Egreso y Causacion compartidos por la Secretaria de
hacienda se comparten con los contratistas y se almacenan en cada carpeta digital
como soportes del pago ya realizado.

6) Apoyar en el seguimiento y control de la correspondencia del area de
contabilidad, garantizando su oportuna redaccion, distribuciéon y respuesta.

Dando cumplimiento al proceso de pago de cada contratista y una vez se validan todos
los soportes se realiza la solicitud de aprobacion y firma de las érdenes de pago, por
medio digital se solicita a cada supervisor dicha autorizacion.
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Solcitud Aprobacion y firma Orden de Pago 10 Yudy Lopez
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Cristion David Vasaues Arredondo

Una vez se reciben con la firma y autorizacion se da continuidad al proceso radicando
dicha cuenta y tomando el radicado del mismo para soportarlo en cada pago
registrado.

7) Las demas que le sean asignadas por el supervisor y que correspondan con el
objeto contractual.

Por solicitud de la secretaria de despacho se acompané la actividad de “Cierre de
actividades con personeros estudiantiles” esta actividad se realizé en un lugar externo
a la oficina de personeria, brindé apoyo a las diferentes actividades realizadas ludico y
educativas.
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Por medio del archivo contratistas 2025, valido soportes e informacién que hacen
referencia a cada contrato para llevar un control mas preciso sobre el avance y los
soportes de estos.

BALANCE FINANCIERO

CONCEPTO FECHA VALOR
Valor inicial del contrato 09-09-2025 7.743.333
ABONOS COMPROBANTE DE EGRESO
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Cuenta de Cobro No 01 250031935 del 17-10-2025 $2.300.000
Cuenta de Cobro No 02 250034367 del 14-11-2025 $2.300.000
Cuenta de Cobro No 03 250038436 del 12-12-2025 $2.300.000
TOTAL CANCELADO $6.900.000

Valor causado y el cual se ordena la cancelacion
con la presente solicitud. 843.333
cuenta de cobro 04-2025

VALOR TOTAL EJECUTADO $7.743.333

SALDO DEL CONTRATO $0

El contratista aporté los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago
de aportes a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 282 de la ley 100 de 1993.

Teniendo en cuenta la verificacion del cumplimiento de los compromisos y/o actividades contempladas en
el contrato PSAG08-2025 se autoriza el siguiente pago:

DESCRIPCION VALOR VALOR VALOR SALDOPOR
CONTRATO ORDENES DE CAUSADO EJECUTAR
PAGO
CUENTA DE COBRO 7.743.333 6.900.000 843.333 $0
04-2025

En razoén a lo anterior, se ordena pagar al contratista la suma de OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($843.333).

Autoriza:
NOMBRE OLGA PATRICIA VELEZ CASTANO
Secretaria General
CARGO Supervispra del Contrato PSAG08-2025
FIRMA

i

Apoyo: Yaneth Quintero S./Personal de Apoyo/Contratista
Reviso: Olga Patricia Vélez C. Supervisora
Fecha: 19-12-2025
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