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ANEXO 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Lugar y fecha  
 
Señor:  
ALCALDE MUNICIPAL  
Municipio Valparaíso  
 
Referencia: PRESENTACION DE OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA Nº MC ____ DE 2024 
 
Propuesta para: (OBJETO XXXXXXXXXXXXX) 
 
 

El suscrito _(nombre de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica), 
identificado con la cédula de ciudadanía Nº _________________ expedida en _____________, 
actuando en nombre propio y/o en calidad de representante legal de la compañía (escribir e 
nombre de la persona jurídica), domiciliada en ____________________ y suficientemente autorizado 
según consta en (documento en donde se faculta a una persona para realizar contratos a nombre 
de una persona jurídica), me permito presentar propuesta para la contratación señalada en la 
referencia.  
 
Los términos de esta oferta han sido formulados con base en las especificaciones contenidas en 
la Invitación Pública y sus anexos, por lo cual declaro aceptarla y haberla entendido en toda su 
extensión sus alcances y significado.  
 
Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación me comprometo a 
perfeccionar el contrato y legalizarlo dentro de los dos (2) días siguientes a su notificación y 
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con lo establecido en los documentos que hacen parte 
del proceso de selección, los precios de esta oferta y las demás estipulaciones de la misma, en las 
partes aceptadas por el Municipio. Así mismo, el suscrito declara: 
 

1. Que conozco las condiciones, anexos, así como los demás documentos relacionados con este 
proceso y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos conforme la documentación 
que estoy aportando y las declaraciones que en cada caso particular realizo. De igual forma 
manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los 
requisitos antes expuestos.  
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2. Que el valor total de mi propuesta es de ____________________________ ($       ). Valor este que 
se especifica y se ratifica en el correspondiente Anexo 7 de Oferta Económica.  

3. Que ninguna persona o entidad distinta a las aquí nombradas tiene intereses en esta 
propuesta, ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por 
consiguiente, solo compromete a los firmantes.  

4. Que acepto la forma de pago establecida en los estudios previos y en la invitación pública.  
5. Que conozco y acepto en todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 

contractual y al objeto del mismo.  
6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que ni la 

persona jurídica que represento ni el suscrito se encuentra incurso dentro de ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones establecidas en la Ley 80 de 1993, 
en el artículo 4 del Decreto 679 de 1994 y las demás disposiciones constitucionales y legales 
vigentes sobre la materia, ni hay conflictos de intereses de por medio, ni en ninguno de los 
eventos de prohibición especiales para contratar. Que, en el evento de presentarse 
inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se dará aplicación a lo estipulado en el 
artículo 9 de la Ley 80 de 1993. 

7. Que leí cuidadosamente la Invitación Pública y las condiciones y todos y cada uno de sus 
Anexos y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí y tuve las 
oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar 
preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.  

8. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información aportada y 
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación.  

9. Que durante la vigencia del contrato se mantendrá la calidad del servicio prestado y de los 
bienes que se suministren.  

10. Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con esta 
contratación la recibiremos en:  

 
Dirección: ______________________________  
Ciudad: ___________ País: _______________  
Teléfono: __________________________________  
Correo electrónico: ________________________  
 
 

Cordialmente,  
 
 
Firma  
Proponente y/o Representante Legal: _______________________  
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Nombre: _________________________________  
Identificación: ___________________________ 
 

 
 

ANEXO 2A 
MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Lugar y fecha  
 
Señor:  
Alcalde Municipal  
Municipio Valparaíso  
 

Referencia: PRESENTACION OFERTA PROCESO DE MINIMA CUANTIA Nº MC ____ DE 2024 
Propuesta para: (ESCRIBA AQUÍ EL OBJETO DEL CONTRATO). 

 
Los suscritos, ____________(nombre del Representante Legal) y _______ (nombre del Representante 
Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de _____________ 
(nombre o razón social del integrante) y __________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
CONSORCIO, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es ____________, y por lo 
tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio será de: 
 2. El Consorcio está integrado por: 
 NOMBRE PARTICIPACIÓN (%) (1) 
 _________________________ ______________ 
 _________________________ ______________ 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, 
debe ser igual al 100%. 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. El representante del Consorcio es __________ (indicar el nombre), identificado con C. C. No. 

__________ de _________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta 
y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. Actuará como suplente _______________ (indicar el nombre), identificado 
con la cédula de ciudadanía No. ___________, de ___________, 

6. La sede del Consorcio es: 
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Dirección de correo ___________________________________________ 
Correo electrónico ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
_____________________ (Nombre y firma del Representante Legal y de cada uno de los integrantes) 
_________________________________(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio 
 

 
ANEXO 2B MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Lugar y fecha  
 
Señor:  
Alcalde Municipal  
Municipio Valparaíso  
 

Referencia: PRESENTACION OFERTA PROCESO DE MINIMA CUANTIA Nº MC ____ DE 2024 
Propuesta para: (ESCRIBA AQUÍ EL OBJETO DEL CONTRATO). 
 

Los suscritos, ____________ (nombre del Representante Legal) y _________ (nombre del 
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
____________ (nombre o razón social del integrante) y ______________________ (nombre o razón social 
del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido 
asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto 
es:_________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de la Unión Temporal será: __________________________________ 
2. La Unión Temporal está integrada por: 

NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO 
 DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2) 
 EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 
____________ ____________________________ _______________ 
____________ ____________________________ _______________ 
(1) Discriminar en función del alcance del contrato fijado en el Capítulo V de los términos de 

referencia, para cada uno de los integrantes. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

miembros, debe ser igual al 100%. 
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3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
5. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), identificado 

con la cédula de ciudadanía No. ___________, de ___________, quien está expresamente facultado 
para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su 
ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. Actuará como suplente 
____________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. 
___________, de ___________, 

6. La sede de la Unión Temporal es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Correo electrónico ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal y de cada uno de los integrantes) 
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ANEXO 3.  

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
Lugar y fecha  
 
 
Señor:  
Alcalde Municipal  
Municipio Valparaíso  
 
 

Referencia: PRESENTACION DE OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA Nº MC ____ DE 2024 
Propuesta para: (ESCRIBA AQUÍ EL OBJETO DEL CONTRATO). 

 
Respetados Señores: 
Por medio de este documento suscribo el Compromiso de Transparencia con el MUNICIPIO en 
los siguientes términos.  
Me comprometo a apoyar la acción del Estado Colombiano y particularmente del Municipio de 
Valparaíso  para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este 
contexto, asumo explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligación de 
cumplir con las leyes y normas de Colombia:  
a. Me comprometo a no ofrecer funcionario público en relación ni dar sobornos, ni ninguna otra 

forma de halago a ningún con mi Propuesta, con el proceso de CONTRATACIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA, ni con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de la 
Propuesta  
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b. Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista 
independiente lo haga en mi nombre.  

c. Me compromete a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de 
todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con 
cualquier concepto de la CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA, incluyendo tanto los pagos 
ordinarios ya realizados y por resulta favorecida, e incluyendo realizar, como los que se 
proponga hacer si mi Propuesta también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al 
salario ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados o a empleados de otras 
empresas cualquiera que estas sean, independientemente de que tengan carácter público o 
privado.  

d. Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a 
cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes 
de la República de Colombia y, especialmente, de aquellas que regirán la CONTRATACIÓN DE 
MÍNIMA CUANTÍA y la relación contractual que podría derivarse de ella, obligación de no 
ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los MUNICIPIO ni a cualquier otro funcionario 
público que pueda influir impondré la funcionarios del Adjudicación, bien sea directa o 
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre los funcionarios públicos, 
puedan influir sobre la Adjudicación, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que 
durante Adjudicatario.  

e. Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan 
por objeto la colusión en la CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA, o como efecto la 
distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto del 
presente. proceso o la fijación de los términos de la Propuesta.  

 
El compromiso que según el presente documento contraigo, lo efectúo bajo la gravedad del 
juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripción del presente Compromiso 
Anticorrupción.  
Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los 
compromisos antes enunciados, el MUNICIPIO pondrá en conocimiento de tal hecho ante la 
Fiscalía General de la Nación para su investigación en el evento en que el incumplimiento 
identificado constituya delito sancionado por la ley penal colombiana.  

 
Cordialmente,  
 
Firma _________________________________ 
Proponente y/o Representante Legal: _______________________  
Nombre: _________________________________  
Identificación: ________________ de _________________ 
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ANEXO  4 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE 
SELECCIÓN 

 
 
El suscrito declara que: 
 
 
Conozco las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con las 
Entidades Estatales de conformidad con las leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás 
normas sobre la materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7° y 
52 y los efectos legales consagrados en el numeral 1° del artículo 44 del Estatuto Contractual. 
Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente 
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documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la 
sociedad que represento. 
 
 
Dado en el municipio de ______________, a los    (   ) días, del mes de      , de 20_ _ 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________________ 
Firma del Proponente 

Identificación No. _______________________ 
En calidad de __________________________ 
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ANEXO 5A  
Persona Jurídica 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 
 
 
Lugar y fecha  

 
Señor:  
Alcalde Municipal  
Municipio Valparaíso  

 
Referencia: PRESENTACION DE OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA Nº MC ____ DE 2024 
Propuesta para: (ESCRIBA AQUÍ EL OBJETO DEL CONTRATO). 
 

El suscrito ______________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía 
No. ____________________________________ en mi calidad de ________________________________________ 
de la empresa ____________________ con NIT. _________________________ bajo la gravedad de 
juramento manifiesto, que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha 
de la presentación de la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad social en salud, 
pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus 
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO 
con las Empresas promotoras de salud –EPS–, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de 
Riesgos Laborales –ARL–, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar –ICBF– y el Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA–. 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA 
EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 
 
______________________________________ 
Firma 
Nombre y Apellidos 
Identificación No. _______________ de ______ 
Tarjeta Profesional 
En calidad de ___ ____________________________________________ 
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NOTA: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en que la 
empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificación deberá ser firmada por el Representante Legal de 
la misma.  
Nota 1: Anexar copia de la TP del Revisor Fiscal y Certificado de vigencia de inscripción y de 
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores. 

 
ANEXO 5B 

Personas Naturales 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
 

Lugar y fecha  
 
 
Señor:  
Alcalde Municipal  
Municipio Valparaíso  
 
 

Referencia: PRESENTACION DE OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA Nº MC ____ DE 2024 
Propuesta para: (ESCRIBA AQUÍ EL OBJETO DEL CONTRATO). 

 
 
 
El (los) suscrito (s)____________, identificado (s) con cédula de ciudadanía No. _______________ en mi 
calidad de _____________bajo la gravedad de juramento manifiesto, que a la fecha de la 
presentación de la presente propuesta, he cumplido con los pagos al sistema de seguridad social 
en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos 
sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y 
SALVO con las Empresas promotoras de salud –EPS–, los Fondos de Pensiones, las Administradoras 
de Riesgos Laborales –ARL–, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar –ICBF– y el Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA–.  
 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA 
EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 
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ANEXO 6 
AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVÉS DE 

MEDIOS ELECTRONICOS  
Yo, ______________________________, identificado con C.C ____________ expedida en___________; 
actuando en nombre propio ( o en representación  de la persona jurídica )  _______________, 
AUTORIZO al MUNICIPIO DE VALPARAÍSO , para que por medio de correo 
electrónico institucional se me comunique y/o notifique las citaciones, actos administrativos y 
demás decisiones expedidas por la administración municipal. Conforme al artículo 53, 56 y 67 Ley 
1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo  
IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente actuando 
en nombre propio o en representación de _____________________, relacionará la información que se 
menciona en el siguiente cuadro. 

NOMBRE   
NOMBRE REPRESENTANTE 
LEGAL  

 

DIRECCION   
TELEFONO   
DIRECCION ELECTRONICA 
(EMAIL) 

 

 
VIGENCIA DE LA AUTORIZACIÓN: La presente autorización tendrá efectos a partir de la radicación 
de la misma en las oficinas de La Alcaldía municipal y, hasta tanto el proponente, comunique por 
escrito que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electrónicos, sino de conformidad 
con los otros medios previstos en el capítulo quinto del código de procedimiento administrativo y 
de lo contencioso administrativo. Dicha comunicación deberá ser remitida por el proponente al 
municipio de Valparaíso  con una antelación no inferior a ocho (08) días hábiles a la fecha a partir 
de la cual la EL PROPONENTE desee la cesación de la notificación de los actos administrativos por 
medios electrónicos.  
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ACEPTACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN: de manera clara, expresa y sin coerción alguna declaro 
haber leído y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente 
documento, en prueba de lo cual lo suscribo a los _____ días del mes _____ de 2024. 
 
Nombre: ____________________________________________ 
Cédula No.: __________________________________________ 
Dirección: ___________________________________________ 
Teléfono: ___________________________________________ 
Correo electrónico: ___________________________________ 
Ciudad: ____________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 7 
OFERTA TÉCNICA Y ECONÓMICA  

Lugar y fecha  
 
Señor:  
ALCALDE MUNICIPAL  
Municipio Valparaíso  
 
 

Referencia: PRESENTACION DE OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA Nº ____ MC DE 2024 
Propuesta para: (ESCRIBA AQUÍ EL OBJETO DEL CONTRATO). 

 
_______________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la Invitación Pública, presento 
propuesta técnico – económica que en caso que sea aceptada por el MUNICIPIO, me comprometo 
a ejecutar las siguientes especificaciones: 
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X 
X 
X 
X 
x 
 
 
 
 
VALOR TOTAL: (Valor en Letras) ___________________ ($_____________) M/CTE, incluidos todos los 
impuestos a que haya lugar. 
 
Vigencia de la propuesta: XXXXXXXXX  
 
Compromiso:  
• En caso de ser aceptada mi oferta me comprometo irrevocablemente a ejecutar el contrato 

adjudicado.  
• No solicitare ajustes a los ítems presentados en la propuesta  
• El valor ofertado es fijo e inmodificable durante la vigencia del contrato e incluirá todos los 

costos directos e indirectos requeridos para tal efecto.  
• El oferente que por su condición tributaria deba declarar IVA, deberá desglosar el valor dicho 

impuesto aplicable a cada ítem ofertado y el valor total de dicho impuesto sobre el valor 
agregado. DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE DE ACUERDO A MIS 
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS SI _____ NO ___ DEBO DECLARAR IVA 

 
Firma: ________________________________________________ 
Nombre del proponente _______________________________________  
Nombre del Representante Legal _______________________________________  
C. C. No. _____________________ de _______________  
No. del NIT [consorcio o unión temporal o de la(s) firma(s)] __________   
Dirección de correo _______________________________________  
Teléfono celular________________________________________ 
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