1. Garantizar la impresión y entrega de todo el material gráfico que solicite la Entidad durante la vigencia del contrato, cumpliendo estrictamente con los parámetros técnicos que la Supervisión haya definido y comunicado oficialmente por correo electrónico. 
Actividad: Durante el mes de ejecución se realizó la impresión y entrega del material gráfico requerido por la Entidad, incluyendo volantes para el cierre de año. Cada producto fue elaborado conforme a las especificaciones técnicas remitidas vía correo electrónico (tipo de papel, gramaje, perfiles de color, sangrías y acabados). Se verificó previamente la correcta configuración de los archivos antes de su envío a producción, garantizando calidad y cumplimiento de los lineamientos establecidos. La entrega se efectuó dentro de los plazos acordados.


2. Mantener sin cambios los precios unitarios establecidos en la oferta, los cuales forman parte de estos estudios previos, independientemente del volumen de unidades solicitadas para cada ítem. 
Actividad: Mantuvimos los precios unitarios establecidos en la oferta económica para la impresión del material gráfico de este mes. 


3. Cuando sea requerido, presentar una prueba de impresión dentro de las 48 horas posteriores al envío de los archivos por correo electrónico, para su aprobación definitiva por la supervisión del contrato. 
Actividad: Para este periodo no fue requerida la prueba de impresión. 


4. Implementar todas las modificaciones solicitadas por la Supervisión en las muestras físicas, incluyendo ajustes de texto, elementos gráficos o mejoras en los acabados de impresión y materiales. 
Actividad: Se implementaron todos los ajustes requeridos durante el proceso de impresión para el periodo ejecutado. 


5. Coordinar con la Supervisión los plazos de entrega para muestras, pruebas y productos finales, asegurando que se cumplan las fechas establecidas para los conciertos de la Orquesta Filarmónica. 
Actividad: Se entrego el material solicitado en las fechas y horas requeridas por la entidad.


6. Reportar inmediatamente al diseñador cualquier problema detectado en los archivos (imágenes de baja resolución, fuentes faltantes, enlaces rotos, etc.) antes de iniciar la producción, garantizando así la calidad óptima del material final. 
Actividad: Se verificaron los diseños antes de comenzar con su producción  sin encontrar ningún problema en el color, diseño o tipografías enviadas.

7. Garantizar que todas las piezas producidas mantengan fielmente los colores, tipografías y demás elementos de diseño especificados en el Manual de Imagen o en las instrucciones proporcionadas por la Supervisión. 
Actividad: Los productos entregados fueron impresos respetando fielmente los colores, tipografías y demás elementos gráficos definidos en los diseños suministrados, sin presentar variaciones cromáticas ni alteraciones respecto a las especificaciones establecidas.


8. Notificar oportunamente a la Supervisión o al área de diseño si se identifican errores que afecten la legibilidad o calidad (problemas de color, tipografía, ortografía, sustratos o aspectos técnicos), previniendo así impresiones defectuosas. 
Actividad: Durante el período evaluado no se identificaron errores que afectaran la legibilidad ni la calidad de los productos impresos, tales como inconsistencias de color, tipografía, ortografía, sustratos o aspectos técnicos, por lo que no fue necesario realizar notificaciones a la Supervisión ni al área de diseño.


9. Asumir todos los gastos operativos y coordinar la logística de entrega, garantizando que los materiales lleguen a los destinos y en los plazos especificados por el supervisor del contrato.
Actividad: Se coordinó la logística de distribución del material impreso, asumiendo los costos operativos derivados del transporte, embalaje y entrega. Los productos fueron entregados en los lugares indicados, asegurando su recepción en óptimas condiciones y dentro de los tiempos establecidos en el cronograma mensual.


10. Designar un representante permanente que actuará como punto de contacto entre la entidad y el contratista durante el desarrollo del contrato. 
Actividad: La señora Jennifer Quesada fue designada como representante permanente y actuó como enlace oficial entre la entidad y la empresa, garantizando una comunicación oportuna y efectiva durante el mes para la recepción, gestión y atención de todos los requerimientos formulados por la entidad durante el desarrollo del contrato.
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