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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                                                                   Armenia, Noviembre de 2020 
 
Señor 
Giovanny Vicente Ibarra Palacios 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1679508 
Cordinador Académica ( E ) Programa Comercio y Servicios 
Centro de Comercio y Turismo 
Armenia 

Asunto: Evidencias2_7546292_50120_Noviembre 

 
Saludos, 
 
A continuación se presentan las evidencias correspondientes a la segunda parte del informe contractual del 
mes de Noviembre. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
Firma 
Carlos Alberto Ciro Castaño 
Contratista 
C.C. No. 7.546.292 
 
Recibí: 
 
 
 
 
 
Firma 
Giovanny Vicente Ibarra Palacios 
Supervisor Contrato:  CO1.PCCNTR. 1679508 del 2020 
Coordiandor Academica ( E ) Programa Comercio y Servicios. 
Centro de Comercio y Turismo. 
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Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas relacionados con su perfil. 
 
Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo 
a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 
 
Ejecución de acciones de formación profesional de acuerdo a la programación asignada por la Coordinación, 
para el IV trimestre. 
Fichas: (Fichas: 2062202, 2026786_2, 2062231, 2010668,   2026954_1, 2026954_2, 1881678, 2104699) 
 
Se aplica según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a 
los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 
 
  
Competencia Organizar eventos TGA 2062202 
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Competencia Intervenir programas TGA 2062231 
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Valentina Galeano 

 

Estrategia organizacional 
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Maria Carolina Velasco 

La estrategia organizacional 
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Laura Murillo 
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Mariana Osorio 
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Maria Alejandra 
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Competencia facilitar el servicio a los clientes TGRRHH 2026954_2 
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Competencia facilitar el servicio a los clientes TGRRHH 2026954_1 
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Competencia Planear actividades de mercadeo TGE 2026786_2 
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Tecnologia virtual en Negociación Internacional Ficha: 1881678 
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Tecnologia virtual en Negociación Internacional Ficha: 2010668 
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Tecnologia virtual en Gestión de Mercados Ficha: 2104699 
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Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de las 

competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los 

procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina.   

Se realiza la evaluación parcial de las evidencias presentadas por los aprendices, según las fichas asignadas 

en la programación para el III trimestre (Fichas: 2062202, 2062231, 2026954_1, 2026954_2) 
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Participar cuando el centro de formación lo requiera, en proyectos de investigación técnica y/o pedagógica 

para fortalecer el proceso de formación de las áreas relacionadas con su perfil.   

Se apoya plan tecnológico del centro dentro de la estrategia de PREVIOS. 
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Evidencia asistencia auditoria Calidad sistema estratégico previos Noviembre 23 de 2020 
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Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el 

Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa.   

 

Se acatan los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y en el Sistema de Seguridad de Salud en el 

Trabajo. 
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Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la entidad defina para 

la Gestión de la Formación Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la 

totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios 

evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, 

para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador Académico 

oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la 

información.   

 

Asistencia a Comites de seguimiento y evaluación Fichas 2026954_1, 2062231, 2026786_2 

Evidencia comité TGA 2062231  Noviembre 18 de 2020 hora 400 pm 
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Comite de evaluacion y seguimiento etapa lectiva del grupo 

Gestion Empresarial 2026786_2 

 

Noviembre 18 de 2020 hora 500 PM 
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Evidencia comité TGRR Ficha 2026954_1 Noviembre 19 de 2020 
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Registro de las inasistencia de los aprendices en el  Aplicativo Sofia Plus.  
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Aplicar al proceso de certificación de la norma de competencia “orientar procesos formativos con base 

en los planes de formación concertados, o la actualización. “orientar formación presencial de acuerdo 

con procedimiento técnico y normativo"   

Certificación el 2 de octubre de 2018 en la NCL- 240201056 orientar formación presencial de acuerdo con 

procedimientos técnicos y normativa vigencia hasta el 2 de octubre de 2021. 
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Atender oportunamente las solicitudes y requerimientos hechos por la Subdirección del Centro, 

Coordinación Académica, Supervisor de Contrato y/o el encargado del seguimiento técnico pedagógico, 

que estén directamente relacionadas con el objeto contractual y presentar informes mensuales y/o 

periódicos de la ejecución del contrato, según lo determine la entidad o el centro de formación.   

Respuesta a correos según solicitudes recibidas. 
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Permanecer identificado con su carné dentro de las instalaciones del SENA y en los lugares donde 

desarrolle el objeto contractual, así como impartir formación con la ropa de trabajo adecuada para el 

ambiente de aprendizaje, identificada con el logo SENA cuando así sea necesario. 

Se están cumpliendo con las directrices dadas del lugar donde se desarrolla el objeto contractual y la 

presentación personal. 
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Respuesta a correos según solicitudes recibidas. 
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Evidencia presentación encuesta Instructor Virtual Noviembre 23 de 2020 
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El instructor solo podrá reportar un máximo de ciento sesenta (160) horas mes conforme a las horas 

académicas impartidas e incluyendo el desarrollo de actividades académicas adicionales como lo son el 

acompañamiento y seguimiento a la ejecución de los proyectos de formación o conjunto de proyectos por 

redes tecnológicas que garanticen la integralidad en la ejecución del proceso de aprendizaje.   

Se cumplieron con las horas requeridas, están reportadas en el aplicativo SOFIA Plus durante el mes actual 

de 2020.   

 

 

Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales, 

para las áreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la “Convocatoria de la APE para la 

conformación del Banco de Instructores del SENA 2020”.   



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

Elaboración de guias, instrumentos de evaluación y material de apoyo para las formaciones asignadas para 

el IV trimestre (Fichas: 2062202, 2026954_1, 2026954_2, 2062231, 2026786_2) 
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Participar en las actividades de transferencia tecnológica técnica y/o institucional que el SENA y/o el centro 

de formación desarrolle para el fortalecimiento de habilidades pedagógicas, metodológicas y 

transversales, así como las acciones de certificación de competencias genéricas y/o técnicas que validen el 

desempeño como instructor.  Se participa en diferentes talleres virtuales programados por la institución 

a traves de E- Pedagogo y la biblioteca sobre manejo de la LMS plataforma Territorium, tanto para la 

formación presencial como virtual. 

Inscripción al 1er. Congreso internacional la Formación profesional ante la nueva realidad a realizarse el 10,11 

y 12 de Noviembre. 
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  Evidencia 1er. Congreso internacional Noviembre 11 de 2020  

Miercoles 11 de Noviembre. 
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Conferencia  

Entornos de Aprendizaje, Medios y Mediaciones en la Formación Profesional, una Visión Contemporánea. 
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Evidencia congreso noviembre 12 de 2020 

Conferencia La industria 4.0 y los gemelos digitales 
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