Alcaldia de Santa Barbara

INFORME DE VERIFICACION DE CONDICIONES DE PARTICIPACION

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

MC--PSAGA-007-2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
ACOMPANAMIENTO MATERIAL EN EL PROCESO DE GESTION DE RECAUDO TRIBUTARIO
INCLUYENDO LAS ETAPAS DE COBRO PERSUASIVO Y COACTIVO EN EL MUNICIPIO DE
SANTA BARBARA, ANTIOQUIA.

En cumplimiento del cronograma del presente procedimiento de seleccion de contratista y de

conformidad con las reglas juridicas que deben ser aplicadas, se procede a realizar el presente
informe de verificacion de los requisitos habilitantes de orden juridico, financiero y organizacional de

las propuestas presentadas por los oferentes.

ofertas esta conformado de la siguiente manera:

Para el presente procedimiento de seleccion, y de acuerdo con la designacion efectuada por la
entidad, el comité encargado de la verificacion de los requisitos habilitantes y la evaluacion de las

) Nombre del Integrante Cargo / Profesion Componente de Verificacién
; Requisitos habilitantes juridicos
Victor Emilio Calle Gaviria Asesor Juridico (Abogado) fiequisios hakilitentes iAncros

Requisitos habilitantes organizacionales

Experiencia

Guillermo Leén Quintero Lopez | Secretario de Gobierno

Componente técnico

Capitulo |

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

experiencia.

8 A. Capacidad juridica

A continuacion se procede a verificar la informaciéon presentada por el (los) proponente (s) para
determinar el cumplimiento de los requisitos habilitantes contenidos en el Pliego de Condiciones, que
determinan la capacidad juridica, la capacidad financiera, la capacidad organizacional y la

CRITERIO DE VERIFICACION DECAPACIDAD JURIDICA
HABILITANTE

DIANA PATRICIA RODRIGUEZ BEDOYA
CC 1.042.065.065
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- CAPACIDAD JURIDICA

A. Tener capacidad juridica para la presentacién de la oferta. CUMPLE

B. Tener capacidad juridica para la celebraciéon y ejecucién del

contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,

incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién previstas en la CUMPLE

legislacion colombiana para contratar previstas en la Constitucion y en

la Ley.

D. No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales

vigente publicado por la Contraloria General de la Republica. Esta

disposicién aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente

Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de proponentes CUMPLE

extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar

que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en

Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en

Colombia que impligue inhabilidad para contratar con el Estado.

Antecedentes judiciales CUMPLE

Antecedentes disciplinarios CUMPLE

Medidas Correctivas CUMPLE

EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: CUMPLE

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania. CUMPLE

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de N/A

extranjeria vigente expedida por la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. N/A
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D. Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil. N/A

E. Carta de presentacion CUMPLE
| PERSONAS JURIDICAS
| Deben presentar los siguientes documentos: NA

| A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia: NA

l. Certificado de existencia y representacion legal
|| expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente en el que NA
|| se verificara:

- a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en
la invitacion.

NA

e TR

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades

. descritas en el objeto del presente proceso de contratacion. NA

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar
gue su duracién no serd inferior a la del plazo del contrato y un afio
. mas. Para efectos de |la evaluacion, este plazo sera contado a partir de
la fecha del cierre del proceso de contratacion.

NA

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su
capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por parte
del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

NA

e. Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. NA

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades
permanentes en la Republica de Colombia (contratos de obra o
servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio NA
nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de
Comercio.

Il. Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser
sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

. Fotocopia del documento de identificacion del
representante legal

NA

NA

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y
como quiera que la sucursal en Colombia no es una persona juridica
diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de
esta ultima.

NA
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Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de
la sucursal debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la
existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante el certificado de existencia y representacion legal
con fecha de expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién por la Camara de Comercio. Cuando
el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, debera acreditar autorizaciéon suficiente del érgano
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de
la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o no
aportar dicho documento, una vez solicitado por la entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

NA

B. Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia;
Documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la
sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en NA
el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como
minimo los siguientes aspectos:

! Nombre o razén social completa. NA
Il. Nombre del Representante Legal o de la persona

facultada para comprometer a la persona juridica. NA

1. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las
actividades descritas en el objeto del presente Proceso de NA
Contratacion.

V. Facultades del representante legal o de la persona
facultada para comprometer a la persona juridica, en la que se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer NA
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o
documento correspondiente del érgano social competente respectivo
para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucion NA
0 creacion.

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce NA

la personeria juridica.

VII. Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del
contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera NA
contado a partir de |la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad
de la informacién de existencia y representacién legal, el proponente o
miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe NA
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente
numeral; (i) la informacién requerida en el presente literal, y (iii) la
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la
persona que efectla la declaracién, asi como de las demas personas
que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen.
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C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos
para acreditar su existencia:

NA

Alcaldia de Santa Barbara

I Ultimo acto de estructura y organizacion de la Entidad
\| Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o certificado
|| de existencia y representacion legal no anterior a 30 dias a la fecha de
|| cierre 0 documento equivalente que permita conocer la naturaleza
|| juridica, funciones, ¢rganos de direccion, régimen juridico de
| contratacion de la Entidad Estatal.

NA

} PROPONENTES PLURALES

A. Acreditar |la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma
' clara en Unién Temporal o Consorcio. En este documento los
il integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar el
Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo
de asociaciébn se asumira que se trata de un Consorcio. Los
| Proponentes deberan incluir como minimo la informacién requerida en
‘| el Formato 2 - Conformacién de proponente plural (Formato 2A-
Consorcios) (Formato 2B- UT) . Los Proponentes podran incluir
informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los
Documentos del Proceso.

e

.

NA

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, de
todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades
suficientes para la representacién sin limitaciones de todos y cada uno
i| de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato,
asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y
liguidacion.

g 3 2 T

NA

C. Aportar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante
de la estructura plural.

NA

D. El proponente plural debe sefalar expresamente cual es el
porcentaje de participaciéon de cada uno de sus miembros. La
sumatoria del porcentaje de participacién no podra ser diferente al
100%.

L T P T B TSR T TR T

NA

E. En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de
participacion sin el consentimiento previo de la entidad.

NA

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los
integrantes del Proponente Plural y en el caso del integrante persona
juridica, por el Representante Legal de dicha persona a través de
Firma Manuscrita, Electronica o Digital, o por el apoderado de
cualquiera de los anteriores.

NA

CERTIFICADOS DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL Y LEGALES

PERSONAS JURIDICAS
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El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos
de seguridad social y portes legales suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal,
bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal,
| en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacién familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a
ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Basta el certificado NA
suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por
el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo
anterior.

Cuando la persona juridica estd exonerada de estas obligaciones en
los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes
legales.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras
con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este
requisito respecto del personal vinculado en Colombia

PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los
certificados de afiliaciéon respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla.

| Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha del cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la CUMPLE
fecha originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién
de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara
el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de
salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras
con domicilio en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en Colombia.

PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por N/A
separado la declaraciéon de la que tratan los anteriores numerales

- GARANTIA DE SEI-}('IEDAD DE LA OFERTA

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en CUMPLE
una péliza, (ii) Patrimonio auténomo y (iii) Garantia Bancaria.
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Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
eventos sefalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de CUMPLE
2015.
Con una vigencia de 90 dias HABILES contados a partir de la fecha de
: ; CUMPLE
L cierre del proceso de seleccion
i El valor asegurado debera ser de por lo menos el diez por ciento (10%)
i CUMPLE
b del valor de la oferta
,’r Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Seleccion
[Cuando la oferta o el Presupuesto Estimado sea superior a 1.000.000 CUMPLE
l de SMMLV se aplicaran las reglas establecidas en el Decreto 1082 de
i 2015]
l Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Seleccion
il [Cuando la oferta o el Presupuesto Estimado sea superior a 1.000.000 CUMPLE
|| de SMMLYV se aplicaran las reglas establecidas en el Decreto 1082 de
i 2015]
B. Capacidad financiera y organizacional
: No Aplica
: C. Experiencia requerida
i EXPERIENCIA REQUERIDA
DIANA PATRICIA RODRIGUEZ BEDOYA CC 1.042.065.065
El proponente debe acreditar a través de maximo cinco (5) certificaciones de ejecuciéon contractual y/o
; actas de terminacion y/o acta de liquidacion proveniente de entidades publicas o privadas haber
ejecutado las actividades de recaudo tributario, cobro persuasivo y coactivo, auxiliar administrativo y/o
auxiliar operativo en facturacion y/o contabilidad y/o asuntos financieros a entidades publicas y/o
particulares mediante contrato de prestacion de servicios y/o contrato laboral y/o nombramiento en
propiedad y/o nombramiento en provisionalidad y/o nombramiento en temporalidad por un valor igual o
superior al 100% del presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes.
i Observacion
Contratos Nro Contrato smmliv Objeto contractual Especifica
. AGROCOM.SEI 52 ASISTENTE ADMINISTRATIVO | CUMPLE
£
>
g BATA 22 STORE SEth_iEri:l(;;/endedora de CUMPLE
SUPERMERCADO
LA COSECHA 3 CAJERA CUMPLE
Total 77 Observaciones:
PO en SMMLV 8,709781513
Cumple/NO cumple CUMPLE
D. Propuesta Economica

Cra. Bolivar # 50 - 21 Parque Principal - Linea de atencion ciudadana: (+57) (604) 50118 66

www.alcaldia@santabarbara-antioquia.gov.co




Alcaldia de Snta Barbara

Capitulo Il
EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICO ECONOMICA

El Presupuesto Oficial del presente procedimiento de seleccién fue estructurado de conformidad con
la ficha técnica que contiene la descripcién, unidades de medida, cantidades, valores unitarios y

demas costos asociados a la ejecucion del contrato que se propone celebrar una vez culminada esta
etapa procedimental.

Para ello el proponente present6é propuesta técnica y econdémica la cual se valora de la siguiente
manera;

iTEM || ACTIVIDAD CANTIDAD | DESCRIPCION TECNICA
. Brindar apoyo y acompafiamiento en
Gl materia tributaria para el cobro de las
01 de cobro 1 ;
e deudas de los contribuyentes con el
municipio de Santa Barbara.
Apoyar en la elaboracién de los actos
02 Soporte en actos 1 administrativos pertinentes que permitan
administrativos llevar a cabo una efectiva materializacion del
cobro coactivo.
Asesoria en Apoyar en la asesoria de toda actuacion
03 actuaciones 1 extrajudicial que tenga que ver con el
extrajudiciales proceso de cobro coactivo de la entidad.
Acompafar de manera integral la
Gestién de celebracion de acuerdos de pago con los
04 1 ;
acuerdos de pago deudores morosos, garantizando el
cumplimiento de los requisitos legales.
Apoyo en el cobro persuasivo y coactivo por
05 CT°g’° _(;je ml':J IEas 1 multas de transito y transporte, asi como las
Ykt i multas derivadas de la Ley 1801 de 2016
) (Cédigo de Seguridad y Convivencia).
A ant Apoyar en el asesoramiento sobre impuesto
seso:amlen ¥ 1 predial, industria y comercio, avisos y
06 en re."n. asl tableros, alumbrado publico y temas
faunicipatos derivados del objeto contractual.
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_— Asumir el acompanamiento de los diferentes
Continuidad de procesos persuasivos y coactivos en el
0% procesas estado en que se encuentren al momento de
vigenics iniciar el contrato.
Apoyar en las respuestas y proyecciones
08 E:;;gﬁzt:ya ante derechos de peticion o solicitudes
procesales/extraprocesales sobre
pEORRRES impuestos, multas, sanciones o rentas.
Diagnéstico y Apoyar en el establecimiento de la etapa
procesal de los expedientes de vigencias
09 estado de anteriores, confrontando la informacién con
procesos Hacienda y Tesoreria.
Ejecutar las actividades que, de conformidad
10 Cumplimiento con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
normativo integral Decreto 1082 de 2015, sean necesarias
para el cumplimiento del objeto.
Informar de manera oportuna al supervisor
1 Gestion de del contrato sobre cualquier situacién que
alertas y riesgos ponga en riesgo la correcta ejecucion del
objeto contractual.
Evitar la ejecucion de actividades no
12 Limitacién de contenidas como obligaciones; en caso de
actividades extras ser ejecutadas, no seran reconocidas ni
remuneradas por la entidad.
Ejecutar las obligaciones de buena fe, de
13 Autonomia y forma independiente y auténoma, evitando
Buena Fe en todo momento la configuracién de una
relacion de subordinacion.

Propuesta econémica: $15.250.000

CONCLUSIONES DEL COMITE EVALUADOR

Capitulo Il

Cra. Bolivar # 50 - 21 Parque Principal - Linea de atencién ciudadana: (+57) (604) 50118 66

www.alcaldia@santabarbara-antioquia.gov.co




Alcaldia de Santa Barbara

El Comité de Evaluacion, luego de dar traslado a los proponentes para que subsanen los requisitos
habilitantes que no fueron cumplidos y recibir las observaciones al informe de evaluacion preliminar
concluye que el proponente DIANA PATRICIA RODRIGUEZ BEDOYA, identifica con la cedula de
ciudadania Nro. 1.042.065.065 cumple con las condiciones habilitantes, técnicas y econdomicas,
razon por la cual se recomienda al Alcalde Municipal proceder con la adjudicacion del procedimiento
de seleccion.

La presente acta de verificacion de los factores técnicos, y propuesta econémica, se publicara en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica (Secop Il) bajo el principio de publicidad que rige la
actividad contractual del Municipio de Santa Barbara, Antioquia.

El presente informe es elaborado a los diecisiete (17) dias del mes de febrero de 2026

JHCC)/)I%Y BEDOYA
Secretario de Hacienda

VICTOR CALLE GAVIRIA
ado
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