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INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA
Nro. 003 del 1 3}-de febrero de 2026

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Descripcion del objeto del Presente Proceso de Contratacion

o SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA FOTOCOPIAS, UTILES DE ESCRITORIO Y
ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL
1.2. Alcance:
Suministro de elementos de papeleria fotocopias, utiles de escritorio y elementos de oficina para
atender las diferentes dependencias y secretarias y que estas tengas los medios suficientes para
el desarrollo de, sus funciones, tanto internas como externas en el municipio de El Pefiol.
1.3. Presupuesto Oficial
El presupuesto oficial disponible es de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ML
($49.000.000) iva incluido y todos los demas impuestos y gravamenes
1.4. Cronograma

FECHA: ANO 2026

o ACTIVIDAD DESDE THASTA OBSERVACIONES
Publicacién Invitacion estudios 17/02/2026 Portal unico de contratacién SECOP
previos, ficha técnica. hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Plazo para presentar
observaciones a la invitacion :8’0526%026 hasta https://www.colombiacompra.qov.co/secop-ii
publica AR
Plazo para limitar a mipymes 17/02/2026 https://www_colombiacompra.gov co/secop-ii
R . 18/02/2026 hasta | https://www.colombiacompra.qgov.co/secop-ii

espuesta a las observaciones las 7:00 pm

Publicacion del aviso de
limitacion a Mipymes o si podra
participar cualquier interesado

18/02/2026 hasta las 7:00 pm

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Plazo para publicar adendas

18/02/2026 hasta las 7:00 pm

https://www.colombiacompra.qov.co/secop-ii

Presentacion de ofertas

19/02/2026 hasta las 5:00 p.m.

https://Awww.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Evaluacion de las propuestas

20/02/2026

En la Secretaria General y de Gobierno de la
Alcaldia de El Pefol- Antioquia, ubicada en
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ACTIVIDAD DESDE THASTA OBSERVACIONES
la carrera 18 N° 02 — 91 Palacio Municipal
Plaza de Bolivar
Publicacidon del informe de Portal unico de contratacion SECOP
evaluacion https:/iwww.colombiacompra. gov.co/secop-ii
Termino para presentar | 23/02/2026 hasta las 5:00 pm.
obhservaciones al informe de hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
evaluacion.

Respuesta a las observaciones | 23/02/2026 hasta las 7:00 pm.

del infatma de evaliacién https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Comunicacién de Aceptacién de o o

: Portal Gnico de contratacion SECOP
Ia_ .ofer@z? ylo acto de A partir 24/02/2026 https./iwww.colombiacompra.qov.co/secop-ii
adjudicacion. Eoid

1.5. Clasificacién del servicio - codigos UNSPSC:
http://lwww.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

Segun el Clasificador de Bienes y servicios de las Naciones Unidas UNSPSC, acorde a lo
establecido por el Decreto 1082 de 2015, el servicio que se pretende contratar a través del
presente proceso presenta la siguiente clasificacion o afines:

BIEN O SERVICIO B- Materias primas

Codigo segmento 14 | Materiales y productos de papel

Cédigo familia 11 | productos de papel

Codigo clase 15 | Papel de imprenta y papel de escribir
Cddigo nombre del servicio o producto 00 | Papel de imprenta y papel de escribir

BIEN O SERVICIO E- Productos de uso final

Codigo segmento 44 | Equipos de oficina, accesorios y suministros
Cadigo familia 12 | Suministros de oficina

Cddigo clase 20 | Carpetas de archivo, carpetas y separadores
Cddigo nombre del servicio o producto 03 | Carpetas

BIEN O SERVICIO E- Productos de uso final

Codigo segmento 44 | Equipos de oficina, accesorios y suministros v
Codigo familia 11 | Accesorios de oficina y escritorio

Cadigo clase 19 | Tableros

Codigo nombre del servicio o producto 00 | Tableros

BIEN O SERVICIO E- Productos de uso final

Cédigo segmento 56 | Muebles, mobiliario y decoracion

Caodigo familia 10 | Muebles de alojamiento

Cédigo clase 17 | Muebles de oficina

Cadigo nombre del servicio o producto 03 | Escritorios

BIEN O SERVICIO F- Servicios

@ Cra 18 No 02 - 91 Plaza de Bolivar / El Periol ~ Antioquia / () 890980917-1 / ;=13 Codigo postal: 053857
O (+604) 851 58 51 /(@) clcaldia@elpenol-antioquia.gov.eco / {E www.elpenol-antioquia.gov.co



CODIGO: F-ABS-22

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA VERSION: 00
FECHA: 29/01/2025

PAGINA: 3de 39

Codigo segmento 82 | Servicios editoriales, de disefio, de artes graficas y bellas artes
Cddigo familia 12 | Servicios de reproduccion

Cddigo clase 17 | Fotocopiado

Cddigo nombre del servicio o producto 01 | Servicios de copias en blanco y negro o de cotejo

BIEN O SERVICIO F- Servicios

Cédigo segmento 90 | Servicios de viajes, alimentacion, alojamiento y entretenimiento
Codigo familia 10 | Restaurantes y catering (servicios de comidas y bebidas)
Cddigo clase 18 | Servicios de comida para llevar y a domicilio

Codigo nombre del servicio o producto 01 | Comidas para llevar preparadas profesionalmente

1.6. Plazo para la Ejecucion del Objeto

El plazo de ejecucidn, es decir, el término durante el cual EL CONTRATISTA se obliga a cumplir
a entera satisfaccion de la ENTIDAD CONTRATANTE, el objeto contractual, es de DIEZ (10)
MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, o hasta agotar el presupuesto
disponible, sin superar la vigencia fiscal.

1.7. Invitacion a las Veedurias Ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5
del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, El Municipio de El Pefiol Antioquia invita a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacion en cualquiera de sus fases o etapas a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los Documentos dei proceso
en el SECOP Il

1.8. Informacion sobre irregularidades en el proceso de selecciéon

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores publicos
del Municipio de EI Pefnol Antioquia, de conformidad con el Articuio 26 de la Ley 80 de 1993, con
ocasion del tramite del procedimiento de seleccion, podran ser informadas a la Secretaria General
y de Gobierno, por cualquier medio.

Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion, se debe reportar el
hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia a través del correo electronico:
transparencia@presidencia.gov.co al sitio de denuncias del programa, en la pagina Web:
https://portal.paco.gov.co/

1.9. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de contratacion
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Seran aplicables al presente proceso de contratacion al articulo 2 de la ley 1150 de 2007, las
entidades publicas seleccionaran a los contratistas a través de las modalidades de Licitacién
Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Contratacion Directa y Minima Cuantia.

Se aplicara tambien el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 la modalidad de seleccién
de Minima Cuantia procede para la contratacion cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de
la menor cuantidad de |la entidad contratante

1.10.Interpretacion y aceptacion de la Invitacion Publica

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio la Invitacién Publica y todos
los documentos del presente proceso de seleccién, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los
trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formulé su oferta de manera libre, seria, precisa
y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios.

Todos los documentos del proceso de seleccion se complementan mutuamente, de tal manera
que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones
o deducciones que el proponente haga de lo establecido para el presente proceso de contratacién
seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de El Pefiol Antioguia no
sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacién
u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracion
de su oferta.

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el
proceso de seleccion tendran Unicamente valor interpretativo. Aquellas que se presenten de
manera extemporanea se atenderan como derecho de peticion por parte de la Entidad, y se
resolveran en los plazos legales para dicho derecho de conformidad con las normas vigentes.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de
seleccién, no se considerara como excusa valida para la futura formulacién de eventuales
reclamaciones.

La informacion contenida en |a Invitacién Publica y adendas al mismo sustituye cualquier otra clase
de informacidn que el Municipio de El Pefol Antioquia y/o sus representantes y/o los Ordenadores
del Gasto pudieron haber suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente
proceso de contratacion. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o
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posteriores que los interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso
contractual en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y el Municipio de El Pefiol Antioquia no
se hace responsable por su utilizacion.

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en
general, cualquier situacion en el proceso, es a traves de adendas y/o resoluciones, las cuales se
publicaran en la pagina www.colombiacompra.gov.co plataforma SECORP II.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la Invitaciéon
Publica, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, seran de su
exclusiva responsabilidad, ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de establecer
observaciones o solicitar aclaraciones en el debido tiempo sefialado en el cronograma.

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 67 del codigo de procedimiento administrativo, el cual
permite la notificacion electrénica como mecanismo de notificaciéon personal, siempre y cuando
medie la aceptacion del interesado, el Proponente acepta con la firma de la carta de presentacion
de la propuesta la notificacion electrdnica de los actos administrativos que ponen fin al proceso de
seleccién.

1.11.Compromiso Anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion contenido en el Anexo 1 en el
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién,
y presentarlo con su oferta. Si el Proponente es plural, el compromiso anticorrupcion contenido en
el Anexo 1 debe estar suscrito por todos los integrantes del Proponente plural.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona gue actle en su nombre en el
Proceso de Contratacion, el Municipio de El Pefiol Antioquia puede rechazar validamente la oferta,
o terminar anticipadamente el contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

1.12.Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacién y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a la evaluacion de las mismas, la asistencia a audiencias publicas
y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participaciéon en el presente Proceso de
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Contratacion llevado a cabo por la modalidad de minima cuantia, estan a cargo de los interesados
y los Proponentes.

1.13. Comunicaciones

Las comunicaciones enviadas por los proponentes, relacionadas con el presente Proceso de
Contratacién deben hacerse a través del SECOP II.

El Municipio de El Pefiol Antioquia respondera las comunicaciones recibidas por medio del SECOP
1.

1.14.ldioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o
por terceros para efectos del presente Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en
el mismo, deben ser presentados en castellano.

Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccién oficial al castellano.

1.15. Legalizacion de Documentos

Los documentos presentados por los Proponentes no requieren legalizacién alguna salvo por o
establecido en la presente seccion respecto de los documentos publicos otorgados en el exterior
y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

Los Proponentes pueden presentar con la oferta documentos publicos otorgados en el exterior sin
que sea necesaria su legalizacion. Para firmar el contrato, el oferente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos publicos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con
la Convencion de la Apostilla.

Si el pais en el que fueron otorgados los documentos no es parte de la Convencion de la Apostilla,
estos deben ser legalizados ante el Consul. Este tipo de legalizacion no es procedente para los
documentos privados.

1.16.Uso del SECOP I

El proponente debera leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP I, toda la
informacion que se genere en el proceso se tramitara a través de esta plataforma.
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Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente si el Municipio realizé modificaciones
al proceso mediante adendas. Si el proponente ya presento su oferta y posteriormente se realiza
una adenda en la seccion del cuestionario de la invitacién publica, el proponente debe retirar la
oferta anterior y presentar una nueva oferta aplicando los cambios incorporados por la Entidad.
Esto es para asegurar que el proponente leyé y comprendié los cambios incorporados a la
invitacion publica. Si el proponente no vuelve a presentar su oferta, la oferta anterior no sera valida,
es decir que no podra ser adjudicada por la Entidad Estatal.

2. REQUISITOS HABILITANTES

En el presente proceso podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras debidamente autorizadas, individualmente o en Consorcio o Unidn Temporal,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas
en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474
de 2011, decretos reglamentarios y demas normas concordantes.

El Municipio de El Pefiol Antioquia se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o
empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar
la informacién que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar informacion de cualquiera
de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

El proponente debera aportar con su oferta la totalidad de los documentos habilitantes con los que
pretenda demostrar su capacidad juridica, financiera (cuando aplique) y técnica para participar en
el proceso. Lo anterior atendiendo a que tal como lo dispone el paragrafo primero del articulo 5 de
la Ley 1882 de 2018, durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

El Municipio de El Pefol Antioquia determina como requisitos habilitantes de acuerdo con la
informacién obtenida en el estudio del sector y del mercado, los siguientes:

2.1. Capacidad Juridica

En el presente Proceso de Contratacion, pueden participar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social les permita
participar de acuerdo con el objeto del proceso y acredite los requisitos habilitantes solicitados y
demuestre su capacidad juridica asi:

(). Tener capacidad juridica para la presentacion de | Propuesta.
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(i). Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

(ii). Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta y para todo
el tiempo de ejecucién, y un (1) afio mas, sin perjuicio de las modificaciones y/o ampliaciones
al contrato.

(iv). No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
Constitucion y en las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

(v). No estarincursos en alguna causal de disolucion o liquidacion, ni estar inmerso en el proceso
de liquidacion forzosa.

(vi). No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, publicado por la Contraloria General de la Republica, de
acuerdo con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 o hayan sido sancionados con multa o
declaratoria de incumplimiento reiterado (Ley 610 de 2000, 734 de 2002, Ley 1474 de 2011
articulo 90).

(vii). No presentar antecedentes disciplinarios o0 medidas correctivas vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado. Dicha afirmacién se entendera prestada con la
suscripcion de la carta de presentacion de la Propuesta, sin perjuicio de anexar los
documentos solicitados.

Los Proponentes podran presentar Ofertas directamente o por intermedio de APODERADO,
evento en el cual deberan anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se
confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso
y en la suscripcion del Contrato. El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en
todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los
integrantes del Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades:

() Formular Oferta para el proceso de seleccion de que trata el presente documento; (ii) Dar
respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la entidad en el curso del presente
proceso; (iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion.

Para los efectos del presente Proceso de Contratacion todas las empresas participantes deben
acreditar que su duracion es igual a la del contrato y un (1) afio mas.

Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracion por lo menos igual a la
vigencia del Contrato y un afic mas.
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El Proponente no debe estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad que le impida
suscribir contratos con una Entidad Estatal.

La verificacion de estas condiciones se realizara con la presentacién de los siguientes
documentos:

© Certificado de existencia y representacion legal del proponente.

P Copia del documento de identidad del representante legal o apoderado

o Si el proponente es persona natural, debera aportar la cédula de ciudadania y la matricula
mercantil

e  Poder para actuar en el Proceso de Contratacién, cuando corresponda

e  Autorizacion al representante legal para contratar cuando esta sea necesaria de acuerdo con
los estatutos.

° Documento que acredite la conformacion del oferente plural, cuando sea el caso y la
acreditacion de los requisitos anteriores para cada uno de los integrantes del oferente plural.

e Carta de presentacion de la oferta, contenida en el Anexo de la invitacion publica.

° RUT del proponente.

° Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social

El certificado de existencia y representacion legal debera tener fecha de expedicion o generacion
del documento no mayor a 30 dias calendario contados antes de la fecha de cierre del presente
proceso.

NOTA: Las Entidades Estatales no podran rechazar la oferta cuando soliciten documentos que no
son esenciales para la comparacion de las mismas y que no tienen el caracter de habilitantes, sino
que son requeridos para la celebracion del o para su registro presupuestal, (Circula Unica
Colombia Compra Eficiente)

2.2. Verificacion de documentos

El municipio de El Pefol debera verificar los siguientes documentos:

Boletin de Responsables Fiscales.

El proponente no debera encontrarse inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articuio 60,
Ley 610 de 2000); situacion que sera verificada por el Municipio de El Pefiol Antioquia. Igual
requisito debera cumplir: 1) el representante legal de las personas juridicas, 2) el representante
de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacién y 3) los integrantes de
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los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacién y sus respectivos
representantes legales.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

El proponente no debera presentar antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado
en la ley 1952 de 2019; situaciéon que sera verificada por el Municipio de El Pefiol Antioquia. Igual
requisito debera cumplir: 1) el representante legal de las personas juridicas, 2) el representante
de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y 3) los integrantes de
los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacidn y sus respectivos
representantes legales.

Certificado de Antecedentes Judiciales y Medidas Correctivas
La Administracion Municipal verificara con base en los antecedentes judiciales y el certificado de
medidas correctivas que los proponentes no se encuentren incursos en inhabilidades.

Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios o uniones temporales, con
excepcion de las sociedades andénimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el
Representante Legal en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades e
incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de
los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales.

Certificado de Reciprocidad

El Municipio de El Pefol Antioquia concedera el mismo trato que da a los bienes y servicios
colombianos a aquellos bienes y servicios de Estados con los cuales, a pesar de no existir un
Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad. Dichas certificaciones seran
consultadas  por el Municipio de EI  Pefol Antioquia en la  pagina
http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificacionesdetratonacionalporreciprocidad.

En estos casos, se otorgara a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes
y servicios nacionales y en consecuencia dara a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la
Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.9
del Decreto 1082 de 2015.

Carta de presentacion de la propuesta.

Se elaborara a partir del modelo suministrado como anexo, sera suscrita por el representante legal
de la persona juridica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones
Temporales u otras formas asociativas.

La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razén por la cual, no es
necesario que la misma surta el proceso de autenticacion ante cualquier notaria. En el formato de

@ Cra18 No 02 - 91 Plaza de Bolivar / El Pefiol — Antioquia / () 890980917-1 / ;=913 Codigo postal: 053857
L (+604) 851 58 51 /(@) clcaldia@elpenol-antioquia.goveo / ) www.elpenol-antioquia.gov.co




CODIGO: F-ABS-22

: INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA VERSION: 00
m@w ; FECHA: 29/01/2025

& ALl muNicis 4

PAGINA: 11 de 39

carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el nimero de Fax, correo electronico
y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos
a través de dichos medios, cuando asi se disponga. Con la carta de presentacion de la propuesta
se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del proponente de no encontrarse
incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de
intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los
recursos destinados al proyecto o a la ejecucién del contrato. La carta de presentacion debera
presentarse con firma autografa o firma digital de conformidad con lo previsto en la ley.

Personas Naturales

Si el proponente es persona natural, debera aportar la cédula de ciudadania y la matricula
mercantil para los casos que le aplique, en la cual se verificara su actividad economica, la cual
debe corresponder con el alcance a contratar y calidad de la persona, la cual debera ser expedida
con una antelacion no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de presentacién
de la propuesta. Adicionalmente debera aportar el Registro Unico Tributario.

Personas Juridicas

Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal con la
copia del Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, expedido con una antelacion
no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de presentacion de la propuesta. En
dicho certificado deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante
Legal, el objeto social, el cual debera comprender labores o actividades directamente relacionadas
con el objeto del presente proceso de seleccién y la duracioén de la sociedad, la cual debe ser,
como minimo, igual al plazo de ejecucién y liquidacién del contrato y, un (1) afio mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad,
debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano social competente, otorgado
con anterioridad a la fecha de presentacién de la oferta.

Personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia: Deberan acreditar la existencia y
representacion legal de su sucursal en Colombia mediante Certificado de la Camara de Comercio
de su jurisdiccion, expedido con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario, previos a
la fecha de cierre del presente proceso o anteriores a la fecha de subsanacion prevista en el
cronograma del proceso cuando sea el caso. En dicho certificado deberan constar claramente las
facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto social, el cual deberd comprender
labores o actividades que tengan relacién directa con el objeto del presente proceso de seleccién
y, la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afioc mas. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones
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en nombre de la sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social
competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: deberan, 1) Acreditar su existencia
y representacion legal, para lo cual debera presentar un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio o su equivalente expedido por lo menos dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en el que
conste su existencia, objeto, fecha de constitucion, vigencia, nombre del representante legal de la
sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente
y sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene
limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que conforme a la jurisdiccién de
incorporacion del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la
informacién, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el
presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.

Si en la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la
informacion aqui solicitada, el Proponente extranjero debera presentar una declaracion
juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que
conste: A) Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral,
B) la informacion requerida en el presente numeral; y C) la capacidad para vincular y representar
a la sociedad de la persona que efectua la declaracion y de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay. D) Acreditar que su objeto social principal o
complementario permite la celebracion y ejecucién del Contrato, para lo cual presentara un
extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado.
Para estos efectos, la autorizacién se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales
otorgadas para comprometer a la sociedad. E) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su
representante legal o de su apoderado especial en Colombia para la suscripcién del Contrato,
para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante
legal o funcionario autorizado. F) Acreditar que su duracion es por lo menos igual al Plazo Total
Estimado del Contrato y un (1) afilo mas, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos
sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado G) Si el representante
legal tuviere limitaciones estatutarias para presentar la Propuesta o suscribir el Contrato y en
general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de seleccion o de su eventual condicion
de adjudicatario, debera adjuntarse una autorizacién del 6rgano social competente de la sociedad
en la cual se eliminen dichas limitaciones o se faculte para realizar la contratacion; si la duracion
de la sociedad no fuese suficiente en los términos de estos Pliegos o Invitacién, se adjuntara un
documento en el que conste que el érgano social competente ha decidido aumentar el plazo de la
sociedad en caso de resultar Adjudicatarios y antes de la suscripcion del Contrato.
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Documento que acredite un Representante Legal domiciliado en el pais cuando se trate de
proponentes extranjeros:Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el
mandatario y/o representante de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero,
caso en el cual éste debera ser abogado inscrito de conformidad con el articulo 35 del Decreto
196 de 1971. El oferente extranjerc debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos,
permisos y licencias previstos para el oferente Colombiano a contratar y obligarse conforme a la
legislacion de su pais. (Ley 816 de 2003, articulo 3).

Sociedad Anonima Abierta.

Si el proponente es una sociedad anénima interesada en que para los efectos del articulo 8,
numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de “abierta”, ademas de los
documentos sefnalados en el numeral anterior, debera aportar el certificado del Registro Nacional
de Valores y Emisores, de conformidad con los establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto
1082 de 2015.

Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas Asociativas

La forma asociativa debera constituirse para el presente proceso de seleccidén y asi lo sefialara
expresamente, indicando las reglas basicas que lo regiran, independiente que las personas
naturales o juridicas que lo conformen sean las mismas que hayan constituido consorcios o
uniones temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no podran ser disueltas ni
liquidadas durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

Deberan cumplir con lo estipulado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos: ‘
2.3. La forma asociativa debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
integrantes, la cual no podrad ser modificada sin la autorizacion previa del Municipio de El Pefiol
Antioquia. En el documento de conformacion de la forma asociativa se debera designar la persona
que para todos los efectos la representara con sus responsabilidades y facultades.

2.4. En caso de ser adjudicatario un Consorcio o Unién Temporal deberan acreditar ante ei
Municipio de El Pefiol Antioguia de forma inmediata el correspondiente RUT, una vez la DIAN lo
expida, cuyo NIT sera la unica identificacion valida durante la vigencia del contrato y ia liquidacion
del mismo. Lo anterior, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 2460 del 7 de noviembre de
2013, modificado por los Decretos 2620 del 17 de diciembre de 2014, 589 del 11 de abril de 2016
y 768 del 6 de mayo de 2016.

2.5. De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998 y el Instructivo de
aspectos tributarios de la Secretaria de Hacienda Municipal, las facturas o documentos
equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva forma de asociacion,
cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus
integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse, ademas, el nombre y el NIT de
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los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar ademas el porcentaje
de participaciéon en el mismo.

Pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales.

El proponente debera acreditar que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad
con la Ley, de la siguiente manera:

Para personas naturales:

Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral
conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003, Decreto Ley 2150 de 1995 y Decreto
1273 de 2018, esto es, la planilla de pago a los aportes para la seguridad social en salud y
pensiones Unicamente como cotizante independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su
servicio deberan acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de seguridad social y los
parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

Para personas juridicas:

. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley.

. Certificacion expedida por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no
requiera Revisor Fiscal.

La certificacién requerida debera tener una expedicion no superior a un (1) mes y en todo caso
debera suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado por la
Ley. Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno de sus
integrantes debera aportar la respectiva certificacion.

Personas extranjeras sin sucursal en Colombia: Si el proponente es extranjero sin sucursal en
Colombia, debera aportar certificacion en la que conste, que no tiene personal a cargo en el
territorio colombiano, suscrito por contador publico.

La certificacion se debera acompanar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la calidad
de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de vigencia de la
tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores.

2.3. Experiencia
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Los oferentes, deberan cumplir con la siguiente experiencia, para poder habilitarse en el presente
proceso de seleccion:

i.Al menos un (01) y no mas de tres (3) certificados y/o contratos de experiencia relacionada en la
actividad, para lo cual debe aportar certificados de contratos con objetos similares, suscritos con
entidades estatales o privadas y la sumatoria de estos debera ser igual o superior al 50% del valor
del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Para evaluar la experiencia se tomaran los contratos ejecutados y registrados por el proponente
en el anexo Experiencia del proponente, con los cuales pretende acreditar las condiciones
exigidas en este y aportar los documentos que demuestren el cumplimiento del requisito
aportando, contratos o certificaciones expedidas por el respectivo contratante, o cualquier otro
documento contractual idoneo suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, que
contenga como minimo, la siguiente informacién:

- Nombre del contratante

- Nombre del contratista

- Objeto del contrato, alcance o actividades ejecutadas.

- Valor del contrato

- Fecha de inicio del contrato

- Fecha de terminacidn del contrato

- Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia
del contrato acomparnada de acta de liquidacion o terminacion, siempre y cuando estén firmados
™ por las personas competentes.

La entidad realizara directamente la verificacion de la documentacién aportada para acreditar
requisitos habilitantes por cualquier medio disponible.

En caso de que la certificacién no incluya la descripcidon del alcance del proyecto ésta se debera
acompanar de un documento contractual iddneo suscrito por funcionario competente de la Entidad
contratante, donde se pueda verificar este requisito faltante en la certificacion, para poderla tener
en cuenta en la evaluacion de la experiencia.

Se aceptaran como documento contractual idoneo los que se describen a continuacion:

e  Certificacion de experiencia: La certificacién debe ser expedida con posterioridad a la fecha
de terminacion del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante, en la
cual conste la informacion requerida.
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e Acta de Liquidacion: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas,
en la cual conste la informacién requerida.

e Acta de Terminacion: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas,
en las cuales conste la informacién requerida.

° Informes de Supervision o Interventoria: Debidamente diligenciados y suscritos por todas las
partes involucradas, en las cuales conste la informacion requerida

e  Acuerdos consorciales: solo para acreditar el porcentaje de participacion en los contratos,
cuando no se evidencie en los demas documentos contractuales.

e También se acepta la experiencia proveniente de Ofertas Mercantiles y/o facturas, siempre
y cuando estén acomparfiadas de la correspondiente certificacion de ejecucion de los trabajos,
expedida por parte de la entidad o persona a quien fue dirigida la oferta.

No se tendran en cuenta para la verificacion aquellas certificaciones en las que la informacion
contenida en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este
numeral y la entidad no pueda realizar la verificacion o aclaracién de ésta.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucion. Solo contratos ejecutados.

En caso de que el Proponente aporte certificaciones en las que no se indique el dia, sino
solamente el mes y el afio se procedera asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcidn y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes
que se encuentre sefialado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion.

El proponente debera diligenciar, firmar y adjuntar formato anexo "Experiencia Proponente”.
2.4. Especificaciones técnicas de los bienes a adquirir mediante el proceso de contratacion

Con el fin de identificar los requerimientos establecidos para el presente proceso y para el
cumplimiento del objeto contractual se requiere lo siguiente:

DESCRIPCION CONTENIDO/UNIDAD VALOR
DE MEDIDA TOTAL
1 | Almohadilla Dactilar de tinta negra 10.650
2 | Argollado espiral plastico # 20 4.700
3 | Argollado espiral plastico # 35 5.750
4 | Banda de caucho * 1 kilo 54.250
5 | Bisturi Grande Encauchetado, A demanda 6350
6

Bloc iris carta * 35 hojas 5750

9 Cra 18 No 02 - 91 Plaza de Bolivar / El Pefiol = Antioquia / @ 890980917-1/ Eﬁ Codigo postal: 053857
D (+404) 851 58 51 /(@) alcaldia@elpenol-antioquia.gov.co / ER www.elpenol-antioquia.gov.co




INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

CODIGO: F-ABS-22

VERSION: 00

FECHA: 29/01/2025

PAGINA: 17 de 39

Boligrafo 1.0 mm. Tinta color negro X 12 unidades

Bolsa plateada 12x16 pulg

BOLSA ZIPLOT 25*35 CM

10

Bomba pitillo x50

11

Bomba R-12 Estampada * 12 unidades

12

Bomba R-12: 12" (30 cm @) t: 18-24 horas * unidad

13

Borrador para tablero acrilico

14

Borrador suave 4B, caja X 30 unidades

15

Caja de alfiler

16

Caja de Archivo Cierre Horizontal, medidas: 40.5 * 20.8 *26 CM.

17

Caja para ancheta en cartén

18

Calculadora de 12 digitos mediana, Ref MX-12B-BK

19

Caratulas cartulina oficio blancas

20

Carpeta Colgante Azul Varilla Plastica,

21

Carpeta de carton oficio, color: café

22

Cartdn craf pliego

23

Carton Paja Pliego

24

Cartulina bristol carta X 100 unidades

25

Cartulina bristol oficio X 100 unidades

26

Cartulina bristol pliego 70X100

27

Cartulina Plana Pliego

28

Chinche de cabeza plana, forrada en plastico *50 Und

29

Chinchones plasticos de colores, transparentes x 100 unidades.

30

Cinta adhesiva doble fax 2m

31

Cinta Aislante Negro 18*5 mts

32

Cinta de embalaje transparente, Sellar Caja 48*100 mts

33

Cinta de enmascarar 18"40

34

Cinta doble fax transparente

35

Cinta peligro X 500 mts

36

Cinta porta carnet institucional

37

cinta transparente delgada o cinta manilla 12 mm *40mt

38

Clip Jumbo, X 50 unidades

39

Clip Mariposa *50 unidades,

40

Clip Metalico *100 unidades

41

Correa de amarre 4,8 x 350 mm

42

Corrector cinta X 12 mts OE

43

Cosedora - mediana OE-316. Capacidad 20 hojas, grapa 26/6

44

Escritorio de madera en el de 140cms x 140 cms x 50cms

45

Escritorio de madera, con tres cajones metalicos de 110 cms X 50
cms

46

Folder plastico 1 pulgada

47

Folder plastico 1,5 pulgadas

48

Folder plastico 2 pulgadas

49

Fommy 4 cartas

11.750

18.500

27.900

21.000

15.000

500

3.900

45.000

3.500

9.900

8.600

53.750

300

2.350

1.000

4.750

6.900

22.500

24.750

2.000

1.850

2.500

8.500

5.500

3.350

9.000

6.350

13.500

38.750

6.350

2.000

4.200

4.200

1.800

450

6.400

19.800

1.720.000

1.390.000

14.900

17.500

21.500 |

2.900
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50 | Fotocopia carta a blanco y negro 175
51 | Gancho Legajador Plastico * 20 Unidades 4.600
52 | Gancho lotero 51 mm x 12 unidades 16.500
53 | Gancho lotero doble clip 25 ml X 12 unidades 7.500
54 | Gancho lotero doble clip 30 ml X 12 unidades 8.300
55 | Impresién carta B/N 225
56 | Impresion Laser color tabloide 5.000
57 | Impresion Laser color tamario carta 2.500
58 | Lapiz N° 2 rojo unidad 1.500
59 | Lapiz corrector liquido, Punta de aguja , X 7 Ml unidad 2.950
60 | Lapiz de grafito HB N° 2 X 12 unidades 10.800
61 | Libro de actas 100 folios pasta dura 25.500
62 | Libro de actas 400 folios pasta dura 47.750 _
63 | Libro de actas 600 folios pasta dura 61.000 <
64 | Marcador borrable en colores x 12 unidades 37.200
65 | Marcador permanente colores x 12 unidades 35.400
66 | Marcador permanente punta fina, para marcar sobre todo 4.500
67 | Micropunta unidad 2.500
68 [ Minas 0,7 unidad 2.800
69 | Minas de 2 mm H, Longitud: 130 mm, Contenido: 10 minas 3.200
70 | Mofio en cinta 40 cm 800
71 | Palo de chuzo paquete x 100 10.500
72 | Papel adhesivo tamafio Carta 900
73 | Papel bond 60 gr 70X100 900
74 | Papel celofan unidad 1.000
75 | Papel Contac Transparente *20 mts fino 120.000
76 | Papel de seda 68X49 cms colores surtidos 300
77 | Papel Kraf pliego 70X100 cms 1.000
78 | Papel nacarado/Magestic tamario carta 2.500
79 | Papel nacarado/Magestic tamario oficio 3.000
80 | Papel opalina tamafio carta 180 grs unidad 700
81 | Papel opalina tamafio oficio 180 grs unidad 800
82 | Papel periddico pliego 70 * 100 cm unidad 800
83 | Pasta policover x 25 pares 35.500 L
84 | Pastas policover oficio x 25 pares 37.800
85 | Pegante barra 40 gr 5.500
86 | Pegante Liquido blanco 250 gr 6.200
87 | Perforadora 1050 Semi industrial,capacidad 40 hojas. 69.800
88 | Perforadora 3 huecos, Totalmente metalica, Capacidad 10 hojas 44.200
89 | Perforadora un hueco 8.200
90 | Pila alkalina AA (par) 8.800
91 | Pila alkalina AAA (par) 8.800
92 | Pila plana 2032 unidad 3.000
93 | Pinza de madera mediana 600
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94 | Pistola para silicona gruesa, 37.500
95 | Pistola silicona delgada 24.800
96 | Poliestireno expandido 100x100x1,5 (lcopor) 28.500
97 | Portaminas 2 mm, 3.350
98 | Portapapeles doble bandeja enmallado metalico 37.800
99 | Pos it bandera 5*1.70 5 COLORES, X 125 unidades 3.200
100 | Resaltador redondo colores X 12 unidades 38.400
101 | Resma de papel blanco tamario carta 23.000
) 102 | Resma de papel blanco tamafio oficio 32.000
103 | Revistero metalico, 45.800
104 | Rollo de papel fotocelda 62X30.4 Brother 49.000
105 | Rollo etiquetas impresora portable x 8 mt 12 mm 138.500
106 | Rollo etiquetas impresora portable x 8 mt 24mm 183.500
107 | Sacaganchos 4.200
108 | Silicana barra delgada 900
109 | Silicona barra gruesa unidad 1.600
110 | Silicona liquida 100 ml unidad 7.800
111 | Silicona liquida 250 ml unidad 19.500
112 | Silicona liquida 60 mi unidad 5.600
113 [ Sobre manila gigante 27X37cm X 100 unidades 33.500
114 | Sobre manila oficio blanco unidad 500
115 | Sobre manila tamafio carta ecoldgico color mostaza X 100 unds 23.500
116 | Sobre manila tamario media carta ecologico color mostaza X 100 unds 18.500
117 | Sobre manila tamafio oficio ecoldgico color mostaza X 100 unds 27.500
118 | Sobres lord (18,5 x 12,7) unidad 200
119 | Sujeta lapicero 2.900
120 | Pegamento adhesivo instantaneo liquido tapa rosca, por 10 gr 4.200
121 | Tabla Planillera con depésito A4, Plastica, con gancho sujetador 33.500
Y 122 | Tabla Planillera madera oficio 8.200
‘ 123 | Tablero acrilico 120 x 80 base de madera 216.800
124 | Tablero Acrilico 60*40 82.500
125 | Tablero Acrilico 60*80 119.200,
126 | Tablero de corcho 60*90 cm 132.000
127 | Tablero de corcho 80*120 243.500
128 | Tijera fina 8.5" 14.500
129 |CD-R * 50 75.000
130 | DVD -R * 50 75.000
131 |USB 64 GB 34.000
Sumatoria de valores unitarios 6.154.054
TOTAL, IVA E IMPUESTOS INCLUIDOS $49.000.000

Este proceso de contratacion es “A DEMANDA” por tal la propuesta se debe presentar por el valor
total del presupuesto y la escogencia del proveedor se hard por el menor precio en la sumatoria
total de las condiciones técnicas. o '
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2.5. Obligaciones contratista
2.5.1. Obligaciones especificas

1. Suministrar los bienes objeto del proceso contractual en las condiciones y plazos establecidos,
y en cumplimiento a los requerimientos del supervisor.

2. Mantener los precios ofertados para los productos durante toda la vigencia del contrato, y
aceptar que no se aceptara solicitud de reajuste durante la ejecucién del mismo.

3. Disponer de un establecimiento de comercio en la zona urbana del municipio para el suministro
de los bienes solicitados por el supervisor del contrato, lo cual debera acreditar a través de los
documentos que asi lo prueben.

4. Las demas que tengan que ver con el cumplimiento del objeto del contrato.

Paragrafo: En el desarrollo de estas obligaciones, el contratista entregara al supervisor un
completo informe sobre la entrega de productos, de tal forma que la ejecucion del objeto del
contrato y la entrega de los productos inherentes a este con sus respectivos anexos, sean
medibles y cuantificables en cuanto a oportunidad, calidad y cantidad.

2.5.2. Obligaciones generales

1. Ejecutar el contrato en las oportunidades sefialadas en los estudios previos y en la propuesta
presentada por éste, con dedicacidn, responsabilidad y celeridad, cumpliendo a cabalidad con las
actividades y obligaciones contractuales, actuando siempre con lealtad y buena fe.

2. Atender las solicitudes y requerimientos del supervisor del contrato en cuanto al cumplimiento
del objeto del mismo y demas actividades para las cuales sea requerido, reportando de manera
inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del mismo

3. Mantener la reserva sobre la informacion que sea suministrada para el desarrollo del objeto
contractual y/o que sea adquirida por motivos de la ejecucion del mismo, aun después de
terminado el contrato, cuando por disposiciones legales la misma tenga la calidad de reservada.

4. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos laborales en los términos de la Ley 797 de 2003, la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012,
el Decreto 1072 de 2015 y demas normas concordantes.
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5. Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza, ofrecimiento o presion indebida de
quien actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos
que afecten los intereses del Municipio o de los fondos a su cargo y en caso de presentarse
cualquier novedad o anomalia en la ejecucién del contrato informar al supervisor del mismo,
incluyendo cualquier situacion que implique cambios en el régimen de inhabilidades,
incompatibilidades y/o prohibiciones que afecten el desarrollo del objeto del convenio.

4. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

De conformidad con el literal ¢, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el criterio de escogencia sera
el precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado y satisfaga las
necesidades de la entidad.

3.1. Precio

Para la presentacion del precio por parte del oferente, se debera tener en cuenta que la base sera
el valor del presupuesto total ofertado en la plataforma de SECOP Il antes de IVA. En todo caso
el valor ofertado, no podra superar el presupuesto oficial por item o total (Precio Estimado)
establecido para la contratacién. El valor ofertado debera ser presentado unicamente en el médulo
de propuesta econémica (Sobre 2 — Econémico) del SECOP I

Correspondera al proponente ingresar a la Plataforma SECOP Il el valor correspondiente a su
propuesta econdmica en el médulo “PROPUESTA ECONOMICA”.

La oferta no se podréa presentar con decimales.

3.2. Criterios de Desempate

El Municipio de El Pefiol Antioguia, adjudicara la Contratacién al oferente cuya propuesta se ajuste
a la Invitacién publica y haya ofertado el menor precio, en caso de empate se aplicara lo dispuesto

en el articulo 35 Factores de desempate de la ley 2069 de 2020 que sefiala:

En el evento en que dos 0 mas propuestas obtengan igualdad en el puntaje total, se dara prioridad
a la oferta que, sucesivamente:

a. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Cuando es un servicio prestado por una persona natural debe presentar la Cédula de Ciudadania
que certifica la nacionalidad o la visa de residencia. Cuando es un servicio prestado por una
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persona juridica nacional sera verificado con el certificado de existencia y representacion legal, si
el domicilio de la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

Para el caso de proponentes plurales, todos los miembros deben acreditar esta condicién.

b. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

El oferente debera acreditar dicha condicion mediante, segun corresponda:

-Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion de cabeza de familia,
junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las
condiciones referidas.

- Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar
no exista comisario), o la autoridad indigena - en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza —, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer
que acredite alguna de las condiciones referidas.

- Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligada a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la participacién accionaria o cuota parte
son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicidn indicada de
cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de
identidad de cada una de ellas.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes, si se trata de persona natural, acredite que mas del 50% son mujeres sobre las cuales
recaiga alguna de las condiciones arriba sefialadas; si se trata de integrante persona juridica este
debe acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales
recaiga alguna de las condiciones ya mencionadas.

El Municipio solicitara la autorizacién expresa del titular de la informacién, relacionada con el
tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de
2012,

c. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su nomina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral,
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debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El oferente debera acreditar que en su nomina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) de
trabajadores en situacion de discapacidad de la siguiente manera:

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha
de cierre del proceso de seleccidn.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unidon temporal, el integrante del proponente plural
debera acreditar que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, y tener una participaciéon de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, debera revisarse el documento de
constitucion con el fin de verificar el porcentaje de participacion de sus integrantes.

Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, se verificara en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo que el personal
referido ha sido contratado por lo menos con un (1) aflo de anterioridad a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio se tendra en cuenta aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma

d. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

El Oferente a través del Representante Legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad
esté obligada a tenerlo, debera certificar bajo la gravedad de juramento el niumero de personas
mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensién y que no sean beneficiarios de la
pension de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de
Servicios.

Solo se tendra en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan cumplido el
requisito de edad de pension, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un afno de la fecha de cierre del proceso de seleccion.
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Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aguellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo, debera certificar el nimero
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley, vinculadas por cada
uno de sus integrantes, o por la unién temporal o consorcio; junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas vinculadas.

La mayor proporcidn se definira en relacién con el numero total de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestaciéon de
servicios, por lo que se preferira al Oferente que acredite un porcentaje mayor.

e. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El Oferente debera anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011,
o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o revisor
fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, o la proponente persona natural,
que acredite que al menos el 10% de su nomina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Y la copia de los documentos de identidad de
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la cual se
pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificara que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la ndémina de cada uno de los integrantes del proponente plural.
En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011,
o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
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Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proponente
debera anexar la autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

f. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

-La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz.

-El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacidon de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

-U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que
la sociedad esteé obligada a tenerlo, certificara bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de
la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados de!
inciso anterior, junto con los documentos de identificacidn de cada una de las personas que estan
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del dato. El proponente debera anexar autorizaciéon para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

g. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente,
y, que tenga una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la

Q Cra18 No 02 - 91 Plaza de Bolivar / El Pefiol ~ Antioquia / () 8909809171 / p=18) Codigo postal: 053857
WO (+604) 851 58 51 /(@) alealdiawelpenol-antioquia.goveo / ER www.elpenol-antioquia.gov.co



CODIGO: F-ABS-22

INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA VERSION: 00

FECHA: 29/01/2025

b ALCALDIA MUNICIPAL 4

PAGINA: 26 de 39

experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

El proponente plural debera acreditar la condicion de madre cabeza de familia y/o persona en
proceso o situacion de reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta condicion para lo cual
debera tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podra
ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en mas de uno
de los integrantes de la figura asociativa oferente.

Adicionalmente, debera adjuntar declaracién juramentada de la mujer que invoque la condicién de
cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegracién o reincorporacién debera anexar
certificacion expedida por el Comité Operativo para la Operacion de las Armas -CODA, o la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de Reincorporacién, a través de
la cual se acredite su inclusién en los programas de reincorporacion, conforme lo establecido en
el Decreto 1081 de 2015.

Una vez lo anterior, el proponente podra optar por las siguientes alternativas seguin corresponda:

-0, adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad
esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participacion accionaria en la
respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion o que ostente tal calidad.

-O, mediante documento de conformacion de la figura asociativa, con fundamento en el cual,
segun el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por
la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegraciéon o en calidad
de tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

h. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente debera acreditar en la forma indicada a continuacion, segun corresponda:
-Mipymes: El proponente deberd acreditarlo mediante el Certificado de Existencia vy
Representacion Legal,

-Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.
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i. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

El Proponente plural debera acreditar en la forma indicada a continuacion, segun corresponda:
-Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proponente debera acreditarlo mediante el
Certificado de Existencia y Representaciéon Legal,

-Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

j. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente debera acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el proponente debera tener en cuenta la totalidad de
las siguientes condiciones:

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual, sus accionistas, socios o
representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o
representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. Para
acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociacion Mutual:
1. -Si se trata de Mipymes: El proponente debera acreditarlo mediante: el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, y
2. -Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio.
3. Una vez lo anterior, el Proponente podra optar por las siguientes alternativas en orden de
precedencia para lograr el desempate:
4. -0, adjuntar certificacién del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio
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anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones
Mutuales por concepto de ejecucion de contratos celebrados en el marco del orden legal.
Para el efecto anterior, el oferente debera allegar sus estados financieros o informaciéon
contable con fundamento en la cual se evidencia la informaciéon requerida. Adicionalmente,
debera aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto una
cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podra ser sustituido por Ia
consulta que hagan las entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual,
deberan dejar constancia.

5. -0, mediante documento de conformacién de la figura asociativa y sus modificaciones, con
fundamento en el cual, segln el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie el
que la experiencia aportada por la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no
inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

k. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

El Proponente del segmento Mipymes debera acreditar mediante el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad, en el cual conste que reune los requisitos del articulo 2 de la
Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendran la denominacién de sociedades BIC todas aquellas
compafiias que sean constituidas de conformidad con la legislacién vigente, las cuales ademas
del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad y del
medio ambiente".

I. Si aun persiste el empate la adjudicacion se decidira por un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

El Municipio de El Pefiol Antioquia ordena a los Proponentes empatados en orden de entrega de
la propuesta. Una vez ordenados, el Municipio de El Pefiol Antiogquia le asigna un nimero entero
a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde
el nimero 1.

Seguidamente, el Municipio de El Pefiol Antioquia debe tomar la parte entera (nUmeros a la
izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia siguiente de la presentacion de la Oferta. El
Municipio de El Pefiol Antioquia debe dividir esta parte entera entre el nimero total de Proponentes
en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

Realizados estos calculos, el Municipio de El Pefiol Antioquia seleccionara al Proponente que
presente coincidencia entre el nUmero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
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sea cero (0), el Municipio de El Pefiol Antioquia seleccionara al Proponente con el mayor numero
asignado.

De la aplicacion del metodo aleatorio y su resultado se dejara constancia en el informe final de
evaluacion.

3.3. Posibilidad de convocatoria publica limitada a micro, pequefias o medianas empresas
MIPYMES

El presente proceso se podra limitar a Mipyme Nacionales, Departamentales o Municipales, se
escogera la limitacion mas restrictiva que cumpla requisitos, es decir, siempre y cuando se
verifiquen los siguientes requisitos y demas, establecidos en el Decreto 1860 de 2021:

3.4. Promocion del desarrollo en la contratacion publica. De conformidad con lo dispuesto en
los articulos 13, 333 Y 334 de la Constitucién Politica, el Gobiernc Nacional definira las
condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes, para que, en
desarrollo de los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, adopten en beneficio de las Mipyme, convocatorias limitadas a
estas en las que, previo a la Resolucion de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado
el interés de por lo menos dos (2) Mipyme.

Asimismo, el reglamento podra establecer condiciones preferenciales en favor de la oferta de
bienes y. servicios producidos por las Mipyme respetando los montos y las condiciones contenidas
en los compromisos internacionales vigentes, cuando sean aplicables.

En todo caso, se debera garantizar la satisfaccion de las condiciones técnicas y econémicas
requeridas en el Proceso de Contratacion.

De igual forma, en los pliegos de condiciones dispondran, de mecanismos que fomenten en la
ejecucion de los contratos estatales la provisiéon de bienes y servicios por poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacién vy,
sujetos de especial proteccidn constitucional en las condiciones que sefiale el reglamento; siempre
gue se garanticen las condiciones de calidad y cumplimiento del objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO. En los Procesos de Contrataciéon que se desarrollen con base en el
primer inciso, las entidades podran realizar las convocatorias limitadas que beneficien a las
Mipyme del ambito municipal o departamental correspondiente al de la ejecucién del contrato.
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PARAGRAFO SEGUNDO. Sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos 5y 6 de la Ley 1150 de
2007, para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias a las que se refiere este
articulo, deberan acreditar como minimo un afo de existencia, para lo cual deberan presentar el
certificado expedido por la camara de comercio o por la autoridad que sea competente para dicha
acreditacion.

PARAGRAFO TERCERO. En la ejecucion de los contratos a que se refiere el presente articulo,
las entidades y los contratistas, deberan observar lo dispuesto en los articulos 90 a 95 de la Ley
418 de 1997 y las normas que la modifiquen, adicionen o subroguen.”

3.5. Reglas de subsanabilidad

En caso de ser necesario, la Entidad solicitara a los Proponentes, durante el proceso de evaluacion
y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos
que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o0 mejorar la oferta.

Dado que la norma no determina el término para subsanar, la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente, recomienda que los proponentes aclararen, presenten los
documentos requeridos o subsanen hasta el plazo indicado en el cronograma.

Si la Entidad Estatal no establecié un plazo para subsanar los requisitos los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién. (Articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021).

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacién y a mas tardar en el informe
de evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un término igual al establecido para el
traslado del informe de evaluacion, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario,
la Entidad ajustara el cronograma

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y
sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(...)"

Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del
contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual la entidad
debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y juridicos necesarios para la evaluacion de
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las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen
indispensables.”.

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de |la Ley 80 de 1993 y el
articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 y los
proponentes deberan allegar dentro de este término preclusivo y perentorio! las clarificaciones
y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los
puntos de la invitacién publica y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego o invitacién para acreditar los factores de
desempate tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser presentados desde el
momento de la presentacion de la oferta.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad si
haya pedido aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el
plazo comun otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

3.6. Diferencia entre subsanabilidad y aclaracion o explicacion

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracion o
explicacion se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparacion de las ofertas y/o
inciden en la asignacién del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de
claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de
hacer manifiesto lo que ya existe sélo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo
que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que estar
incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o acreditacion.
porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes.

4. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

4.1. Presentacion

1 el articulo 25 de la Ley 80 ensefia que los términos para las diferentes etapas de seleccién son preclusivos y perentorios.
Transcurrido el tiempo indicado en los pliegos o en la ley para realizar determinada actividad sin que esta se hubiere cumplido,
se habra perdido la oportunidad para efectuarla, por cuanto el término una vez vencido no puede revivirse..." Cfr. CONSEJO DE
ESTADO, Seccitn Tercera, Sentencia de 20 de octubre de 2005, Exp. 14.579

Q Cra18 No 02 - 91 Plaza de Bolivar / El Pefiol - Antioquia / () 8909809171 / =18 Codigo postal: 053857
 (+604) 851 58 51 /(@) clcaldiawelpenol-antioquia.goveo / ER www.elpenol-antioquia.gov.co



CODIGO: F-ABS-22

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA VERSION: 00
e FECHA: 29/01/2025

ALCALDIA MUNICIDAL

PAGINA: 32 de 39

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en
esta seccidn, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacién de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el
manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a traves de la pagina web
de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/. ElI Proponente debe ingresar al enlace SECOP |l
http://www.colombiacompra.gov.co/SECOP/que-es-el-SECOP-II. Posteriormente, el Proponente
debe acceder al SECOP Il para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/SECOP/que-es-
el-SECOP-II/SECOP-II-para-proveedores. Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el
“Manual de uso del SECOP |l Proveedores”.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al
“Area de trabajo del proceso”’, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su
oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccion X. “Presentacion de observaciones y
ofertas” del Manual de uso del SECOP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP
Il

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP Il deben tener
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como
Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente
plural debe crear en el SECOP Il el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario
para el envio de su oferta como Proponente plural. El integrante que creé el Proveedor plural es
el Unico habilitado en el SECOP |l para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos
para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccion IX. C del
manual de proveedores para el uso del SECOP Il

La Invitacion publica para presentar ofertas del presente Proceso de Contratacion esta
conformado por los requerimientos contenidos en el presente documento y la informacién
solicitada en los formularios o requerimientos de informacién incluidos en SECORP |I.

4.2. Rechazo

El Municipio de El Pefiol, Antioquia podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacioén, o eliminar
las propuestas presentadas, si incurre en cualquiera de las siguientes causales:

1.  Cuando vencido el plazo para subsanar llegado el momento, el proponente no acredite la
totalidad de los requisitos habilitantes establecidos en la invitacion publica, a pesar de haber
contado con la oportunidad de subsanar y no lo hubiere realizado en debida forma.

2. Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente de la
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estructura plural en causal de disolucién o liquidacién forzosa.

3. Cuando se presente una propuesta que modifique, altere o no corresponda a las condiciones
generales y/o especificas contempladas por la entidad en los anexos, invitacion y demas
documentos que integren el proceso.

4. Cuando no se presente la propuesta econdémica, o se presente de manera incompleta.

5. Cuando el valor presentado por los proponentes supere el presupuesto oficial por items o
total (Precio estimado)

6. Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo, conforme lo establecido
en el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

7. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentacién allegada
por el proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas por los proponentes,
sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

8. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar sefialadas en la ley o demas disposiciones vigentes, o conflictos
de interés.

9. Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por si o por interpuesta persona (en
consorcio, uniéon temporal o individualmente). En caso de presentarse dicha situacidén, se
rechazaran todas las propuestas incursas.

10. Cuando el proponente sea persona natural o juridica o alguno de los integrantes del
consorcio o unién temporal se encuentre inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales. (Ley 610
de 2000).

11. Cuando la propuesta contenga condicionamientos a la invitacién publica y éstos no sean
retirados por el proponente hasta un dia antes del vencimiento del plazo del traslado del informe
de evaluacion.

12. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente indicado en el certificado de
Camara de Comercio o registro mercantil no tenga relacién directa con el objeto de la contratacién,
exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, si hay
lugar a ello.

13. Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP |lI, mediante el médulo
dispuesto para ello.

4.3. ADJUDICACION (ACEPTACION DE OFERTA)
Una vez agotado el procedimiento de ley, el Municipio de El Pefiol Antioquia, si no encuentra
ningln asunto que deba revisar, aceptara la oferta a traves de la expedicion de la comunicacion

de aceptacién de oferta suscrita por el Ordenador del Gasto - Delegado Contractual.

4.4. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION.
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Dentro del plazo sefialado para la adjudicacién también podra declararse desierto el proceso de
seleccion, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios.

5. RIESGOS
No. | CONCEPTO ESPECIFICACIONES

1 | CLASE GENERAL

2 |FUENTE EXTERNA

3 | ETAPA EJECUCION

4 | TIPO OPERACIONAL
ENTREGA TARDIA O EN MAL ESTADO DE LOS ELEMENTOS A

5 | DESCRIPCION | g\ iNISTRAR. \J
DEJAR DE SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS Y ENTREGARLOS

6 | CONSECUENCIA | £\'Mal ESTADO Y/O ENTREGA TARDIA.

Los riesgos previsibles que puedan afectar la equivalencia econdémica del contrato que llegare a
adjudicarse para contratar el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA FOTOCOPIAS,
UTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, en el presente caso, obedecen a
riesgos empresariales, inherentes al funcionamiento, que se imputan exclusivamente al contratista
afectado, y no a la entidad. Estos riesgos pueden ser catalogados asi:

-RIESGOS DE EJECUCION QUE ASUME EL CONTRATISTA: Riesgos normales que
corresponden al giro ordinario de la empresa (contratista) y que deben ser previstos por el
contratista al momento de presentar la oferta, estos son:

e Que no se suministren oportunamente los elementos, ocasionando con ello trastornos en el
normal funcionamiento de la entidad.

e Que el contratista no suministre los elementos en buen estado.

e Que el contratista incumpla con el pago de salarios y prestaciones sociales del personal con el
cual desarrolle el contrato.

e Problemas de la calidad de los de elementos a suministrar.

RIESGOS QUE ASUME LA ENTIDAD:

e Que se presente una situacion externa.
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ASIGNACION Y TRATAMIENTO DE LOS RIESGOS: Una vez realizada la evaluacion vy
calificacion de cada uno de los Riesgos asociados al Proceso de Contratacion, la Entidad Estatal
debe establecer un orden de prioridades para decidir: a. Evitar el riesgo, b. trasferir el riesgo, c.
aceptar el riesgo, d. reducir la probabilidad de ocurrencia, e. reducir las consecuencias; en tal
sentido el municipio debe seleccionar la opcion apropiada teniendo en cuenta el costo y el
beneficio de cualquiera de las acciones identificadas para el tratamiento del Riesgo.

MONITOREOQO DE RIESGOS: El municipio debe realizar un monitoreo constante a los Riesgos del
Proceso de Contratacion pues las circunstancias cambian rapidamente y los Riesgos no son
estaticos. La matriz y el plan de tratamiento deben ser revisadas constantemente y revisar si es
necesario hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

En tal sentido el monitoreo debe: a. garantizar que los controles sean eficaces y eficientes en el
disefio de la operacion; b. Obtener informacidn adicional para mejorar la operacion del riesgo; c.
detectar cambios en el contexto externo, d. identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

Tipificacién y Asignacion de Riesgos: Se incluiran unicamente como riesgos, aquellos que son
propios del incumplimiento del contrato.

: PROBABILIDAD 5 MECANISMO DE CONTROL
TIPIFICACION DE OCURRENCIA ASIGNACION
Incumplimiento del objeto del | 100% al Contratista | Desde la entidad se verificara que se
mprobable
contrato cumpla
Entrega de elementos que no 100% al Municipio Obligacion de expedir ordenes de
correspondan a las suministro especificando el item de
especificaciones técnicas y/o Improbable los elementos a suministrar
no autorizados por el
supervisor
Retrasos en la entrega de los 50% y 50% entre | Seguimiento por parte del supervisor
elementos autorizados por el contratista y | alos tiempos de entrega
supervisor del contrato municipio dando
Media cumplimiento

riguroso a la

ejecucion del objeto

del contrato

6. PAGOS Y FACTURACION

Forma de pago

La ENTIDAD CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA mediante pagos parciales mensuales, a
los diez (10) dias después a la presentacién de la factura por parte del contratista, por el valor de
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lo consumido durante cada periodo mensual -a corte del dia treinta (30) de cada mes- previo,
certificado de recibido a entera satisfaccion de los productos por parte del supervisor, certificado
de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demas soportes necesarios, previa
la presentacion de la cuenta de cobro o factura electrénica y los demas que le sean requeridos
por el Supervisor del contrato

Fecha de recepcioén de facturacion
Las fechas de corte para la recepcién de facturacién seran establecidas por la Secretaria de
Hacienda del municipio de El Pefiol Antioquia.

Recibo a satisfaccion
El recibo a satisfaccion debera expedirlo el supervisor o interventor respectivo y debera adjuntarse
a la factura o documento equivalente.

Requisitos minimos de las facturas

. Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito minimo las
normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario.

. En la factura o documento equivalente se debe hacer alusion al numero del contrato.

. Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se esta vendiendo o prestando.

. Las facturas o documentos equivalentes deberan entregarse a la Administracion, para su
respectivo tramite, durante el mismo mes de su expedicién, para lo cual debera cargarse a traves
del SECORP II.

. Cuando se haya entregado anticipo, debera especificarse en la factura o documento
equivalente el porcentaje del valor del contrato que fue entregado por este concepto.

7. PERFECCIONAMIENTO

Notificada la adjudicacién, el proponente seleccionado dispondra hasta de TRES (3) DIAS
HABILES para cumplir con los siguientes requisitos, en forma previa a la suscripcién del contrato:

1. Cuando se trate de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, una vez
la Unidad Administrativa Especial de Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- expida
el RUT, deberan acreditarlo ante el Municipio de El Pefol Antioquia de forma inmediata.

2. Constitucion de la sociedad, en el evento de presentarse con promesa de sociedad futura.

NOTA: Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas deben tener en
cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como
Proveedor individual del Municipio de EI Pefiol Antioguia.
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Allegados los anteriores documentos, el Municipio de El Pefiol Antioquia dispondra hasta de TRES
(3) dias habiles para formalizar la respectiva aceptacion de la oferta y allegar los documentos
sefialados en el siguiente numeral de |la presente invitacion:

8. GARANTIA PARA CUBRIR LOS RIESGOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

De conformidad con Articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2105, “La Entidad Estatal es libre
de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en
Grandes Superficies”.

Para el presente caso en el contrato que se busca celebrar no se exigirdn pdlizas en consideraciéon
a la forma de pago: cancelacion por servicios prestados, de tal forma que, llegado el caso de un
incumplimiento, se procederia con la interrupcidn de los pagos y se adoptarian las medidas
correctivas de rigor como se sustenta en el estudio previo del presente proceso. '

9. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial por parte de EL CONTRATISTA de las obligaciones que
por este contrato adquiera; LA ENTIDAD cobrara, a titulo de pena, una sancién pecuniaria
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del presente contrato, suma que se tendra
como pago parcial de los perjuicios que reciba. LA ENTIDAD podra descontar de las sumas que
adeude a EL CONTRATISTA el valor previsto en esta clausula, cobrandose directamente o por
via arbitral.

PARAGRAFO PRIMERO. El valor de la clausula penal que se haga efectivo se considerara como
pago parcial, pero no definitivo de los perjuicios ocasionados a LA ENTIDAD, pudiendo ésta
reclamar, por la via arbitral, los perjuicios que excedan del monto de la clausula penal.
PARAGRAFO SEGUNDO. La aplicacién de la clausula penal podra hacerse efectiva en los
eventos aqui sefalados, sin perjuicio del cumplimiento de la obligacion principal por parte de EL
CONTRATISTA.

10. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

El contrato estatal es intuito personae y, en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse
sino con autorizacién previa y escrita del Ordenador del Gasto.

11. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES
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Con relacién a las retenciones en la fuente a titulo de los diferentes impuestos nacionales,
departamentales o municipales, la Administracion procedera de conformidad con la normatividad
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente. En caso de
que no haya lugar a alguna de ellas, debera indicarse la norma que lo excluye o le otorga la
exencion.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades
que de él se deriven.

Entre los impuestos, tasas y contribuciones que estaran a cargo del proponente seleccionado, a
manera de enunciado, estan los siguientes:

RETENCIONES PORCENTAJES

Se aplica lo establecido en el Estatuto Tributario
RETENCION EN LA FUENTE (Para los casos que aplique) | Nacional articulo 392, Decreto Unico Reglamentario -
DUR- 1625/2016, art.1.2.4.4.14

15%

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA (Para los casos

que aplique)

DEDUCCIONES PORCENTAJES
Estampilla Procultura 2%
Estampilla Pro Adulto mayor 4%
Estampilla Pro Hospital 1%

Estampilla Pro-Justicia Familiar (No aplica para contratos 2%
resultantes de procesos de minima cuantia)

Tasa pro deporte y recreacién 1.5%
Industria y Comercio 0.8

En todo caso, corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le correspondan de
conformidad con la normatividad vigente.

12. SUPERVISION DEL CONTRATO

El seguimiento y control de la ejecucion del contrato resultante de este proceso se realizara segun
lo estipulado en el manual de supervision e interventoria, a través de designacion escrita por parte
de la Alcaldesa Municipal. El supervisor es quien realizara el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico al contrato
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13. ANEXOS
. CDP
° ESTUDIOS PREVIOS
° COTIZACIONES
° PAA
° BPIN S| APLICA
N
El Pefiol, 0173 de febrero de 2026
SANDRA ARELIS DUQUE VEKASQUEZ
Alcaldesa Municipal
Funcionario / Contratista Nombre Firma
Daiana Garcia Agudelo \
Proyectado por Contratista de Apoyo — Oficina de Contratacion wlqm @[CIO I\q)de‘o
- Rosmira Murillo Henao vl ) =
Revisado por Secretaria General y de Gobierno J%
. Jonnathan Montes Ceballos
Revisado por Asesor juridico - Contratacién nnatian M.
Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, por lo tanto, lo
presentamos para firma de la Alcaldesa Municipal.
~ El estudio previo del presente proceso contractual fue revisado y aprobado en comité de

contratacion segun la siguiente acta:

Acta N° 08 Fecha: 03 de febrero de 2026
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