
Bogotá, 05 de febrero de 2026 

 

Doctora 

Kelly Johanna Murcia Claros 
Subdirectora de Cobro Tributario 
 Supervisora 
Secretaria Distrital de Hacienda 
Bogotá D.C. 

 
Asunto: Informe de ejecución de actividades. Contrato No. 260388 del 28/01/2026 

 
Respetada doctora 

 
De manera atenta remito el informe indicado en el asunto, correspondiente al período del 29 
al 31 de enero del 2026, así mismo, se anexan los siguientes documentos: 

 

• Informe ejecución de actividades 

• Copia contrato 

• Copia de Orden de inicio 

• Cuenta de cobro 

• Certificación juramentada de que el pago de aportes obligatorios al Sistema 
General de Seguridad Social, corresponden a los ingresos provenientes del 
contrato suscrito con la Secretaría 

• Planilla de pago de aportes en salud, pensión y ARL 

• Certificación cuenta bancaria 

• Formato Directiva 003  

Cordial saludo, 

 
 

 

 
MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA 

Cedula: 1020743573 

Cel: 3107752239 



 

  

INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL  
 
 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 
No. CONTRATO Y FECHA  Contrato No. 260388 del 28/01/2026 
NOMBRE DEL CONTRATISTA  Maria Catalina Suárez Fonseca 
No. DE IDENTIFICACIÓN  1020743573 
TELÉFONO DE CONTACTO  3107752239 
PLAZO DE EJECUCIÓN  Cinco (5) meses  
VALOR CONTRATO  $37.288.725 
FECHA ACTA DE INICIO  29/01/2026 
OBJETO DEL CONTRATO   

Prestar servicios profesionales especializados para apoyar la 
revisión y verificación del cumplimiento de la normativa 
aplicable y de los procedimientos internos en los productos 
entregados por los contratistas encargados proyectar y alistar 
para aprobación y firma las radicaciones que contengan 
peticiones o trámites presentados en los procesos 
administrativos de cobro. Así como la articulación, seguimiento 
y control con las oficinas de cobro prejuridico, especializado y 
general. 
 

PERIODO DEL INFORME  Del 29 a 31 de enero de 2026 
 

 
Las actividades desarrolladas a la luz de las obligaciones contractuales en el periodo señalado son:  
 
 

RESULTADOS ESPERADOS  
Producto Volumen 

Evaluación de la calidad de las respuestas emitidas, 
identificación de errores o incumplimientos, y recomendaciones 
de mejora 

Según actividades 
programadas 

Indicadores sobre el volumen de radicaciones atendidas, 
tiempos de respuesta, cumplimiento de términos y cumplimiento 
de procedimientos internos. 

Según actividades 
programadas 

Recomendaciones y procedimientos optimizados identificados 
durante la ejecución del contrato, para mejorar la eficiencia y 
reducir radicaciones pendientes. 

Según actividades 
programadas 

Registro de la articulación con las oficinas de cobro prejuridico, 
especializado y general, incluyendo casos escalados y 
decisiones tomadas. 

Según actividades 
programadas 

Informes periódicos de gestión mensual y final 
 Uno mensual y uno final. 

  
 



 

  

 
 

• El presente contrato refleja una ejecución física correspondiente al correspondiente al 0.7 
• Se anexa planilla de autoliquidación de aportes a seguridad social correspondiente al mes 

de enero de 2026.   
  

Nota: Declaramos haber leído el contenido del presente documento  
Actividad  Nombre  Cargo  Fecha  Firma  

Elaboró  Maria Catalina Suárez Fonseca  Contratista 05/02/2026 
  
 

Aprobó  Kelly Johanna Murcia Claros Subdirectora de Cobro 
Tributario  05/02/2026   

 

andre
Sello



 

  

EJECUCIÓN DEL 29 AL 31 DE ENERO DE 2026 

OBLIGACIONES  ACTIVIDAD  

EVIDENCIA / 
PRODUCTO / 

LOGROS   
(con respecto a las 

obligaciones)  

UBICACIÓN EVIDENCIA / 
PRODUCTO 

 
1. Revisar y verificar que los productos 

entregados por los contratistas, en 
modalidades puntuales o masivas, cumplan 
con la normativa aplicable y los 
procedimientos internos del proceso de 
cobro tributario, validando la consistencia, 
integridad, trazabilidad y oportunidad de la 
información, y dejando los respectivos 
soportes y observaciones. 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. N/A 

 
 
 
 

N/A 

2. Proyectar y alistar borradores de respuestas 
a peticiones, solicitudes de información, 
PQRS y demás trámites administrativos, 
para aprobación y firma. 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. 
N/A N/A 

3. Registrar y dar seguimiento a las 
actuaciones realizadas en los sistemas 
institucionales (CRM-SAP u otros). 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. 
N/A N/A 

4. Verificar la calidad de las respuestas, 
asegurando cumplimiento de normas y 
procedimientos, e identificar mejores 
prácticas. 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. 
N/A N/A 



 

  

EJECUCIÓN DEL 29 AL 31 DE ENERO DE 2026 

OBLIGACIONES  ACTIVIDAD  

EVIDENCIA / 
PRODUCTO / 

LOGROS   
(con respecto a las 

obligaciones)  

UBICACIÓN EVIDENCIA / 
PRODUCTO 

5. Generar información estadística y reportes 
sobre la gestión de radicaciones, tiempos de 
respuesta y cumplimiento de 
procedimientos. 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. 
N/A N/A 

6. Coordinar y articular acciones con las 
oficinas de cobro prejuridico, especializado y 
general, escalando casos complejos a las 
áreas competentes. 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. 
N/A N/A 

 
7. Elaborar informes, conceptos y reportes de 

seguimiento sobre los resultados del análisis 
efectuado, las observaciones a los 
productos revisados y las recomendaciones 
orientadas al fortalecimiento de los 
controles, la calidad de las respuestas. 
 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. N/A N/A 

 
8. Diseñar y elaborar formatos, guías y 

documentos orientadores para la 
estandarización de actividades y 
procedimientos, así como apoyar la 
transferencia de lineamientos, criterios y 
buenas prácticas a los equipos involucrados 
en la generación de respuestas a las 
solicitudes y trámites, mediante jornadas de 
socialización, acompañamiento técnico o 
documentos guía. 

 
 
 
 

No se presentaros actividades en el mes de ejecución. 
N/A N/A 



 

  

EJECUCIÓN DEL 29 AL 31 DE ENERO DE 2026 

OBLIGACIONES  ACTIVIDAD  

EVIDENCIA / 
PRODUCTO / 

LOGROS   
(con respecto a las 

obligaciones)  

UBICACIÓN EVIDENCIA / 
PRODUCTO 

9. Cumplir las demás actividades que sean 
relacionadas con el objeto del contrato, 
contenidas en las leyes, decretos, acuerdos 
e instructivos internos que le sean asignadas 
por el supervisor. 

 
- Socialización distribución equipos de trabajo 

Reunión Microsoft Teams 
- Capacitación virtual Generalidades de los 

impuestos – Reunión Microsoft Teams 
- Reunión virtual estructura base seguimiento 

PQRS- Reunión Microsoft Teams 
 

 Microsoft Teams Microsoft Teams 

 



















SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 
Nit: 899.999.061 

 
 

 
Debe a: 

 
MARIA CATALINA SUÁREZ FONSECA 

C.C. No. 1020743573 de BOGOTA 

 
La suma de: 

 
 

 
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS 
($248.592) Mcte, por Concepto de prestación de servicios de carácter profesional 
correspondientes a los días comprendidos entre el 29 y el 31 del mes de enero del 2026, de 
conformidad con el contrato de prestación de servicios profesionales No. 260388 del 
28/01/2026. 

 

Dicho pago favor realizarlo en la cuenta de ahorros N° 24146528640 de Banco Caja Social. 
 

 
La presente se expide en la Ciudad de Bogotá D.C. el día 05 de febrero de 2026. 
 
 
 
 
 

 

 
MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA 

Cedula: 1020743573 

Cel: 3107752239 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Bogotá, 05 de febrero de 2026 
 
 
 

Señores 
Subdirección Administrativa y Financiera 
Secretaría Distrital de Hacienda 
Bogotá D.C. 

 
 
 
 

CERTIFICACIÓN 
 
 

Yo, MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA, mayor de edad, identificado con la cédula de 
ciudadanía No. 1020743573, actuando en mi calidad de contratista de la Secretaría Distrital de 
Hacienda, según contrato de prestación de servicios profesionales 260388 del 28/01/2026, por 
medio del presente escrito, certifico bajo la gravedad del juramento, que los documentos soporte 
del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Salud corresponden 
a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención. 

Lo anterior con el fin de dar cumplimiento a lo ordenado en el parágrafo 1° del artículo 
4° del Decreto 2271 del 18 de junio de 2009. 

 
Esta certificación la suscribo el día 05 de febrero de 2026. 

 

 
Atentamente, 

 
 
 

 

 

 
MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA 

Cedula: 1020743573 

Cel: 3107752239 

 



HACE CONSTAR:

Que el (los) cliente(s)

MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA Identificado con CC 1020743573

Actualmente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina SAN
CRISTOBAL, con las siguientes características:

Cuentamiga 

Número: 24146528640

Fecha de apertura: 4 de Junio de 2025

Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) húmedo(s) o 
de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa 

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, realizada en el Canal
Digital de la ciudad de Bogotá, el día Viernes, 16 de Enero de 2026.

Cordialmente, 

Vicepresidencia de Banca Masiva



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA

CC-1020743573

0

2026-02-04

2026-01

I

36246415

2026-01

36246415

2026-02-04

BANCO CAJA SOCIAL BCSC

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-02-17

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 37.300 $ 37.300$ 0 $ 0$ 298.310

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 47.800 $ 47.800$ 0 $ 0$ 298.310

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 1.600 $ 1.600$ 0 $ 0$ 298.310

$ 86.700Total a pagar $ 86.700$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 17/03/2026



RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 
(DIRECTIVA DISTRITAL No. 003 DEL 24/02/2021 

 

 

 

Yo, MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA identificada con cédula de ciudadanía N° 1020743573 
expedida en la ciudad de Bogotá, manifiesto bajo la gravedad de juramento, que en la actualidad SI 
( ) NO (X) tengo contrato(s) de prestación de servicios suscrito(s) con otras entidades estatales. La 
relación de contratos es la siguiente: 
 

ENTIDAD 
ESTATAL (de 

cualquier orden) 

NUMERO DE 
CONTRATO 
(VIGENTE) 

FECHA DE INICIO FECHA DE 
FINALIZACIÓN 

    
    

    

    

 
De acuerdo con lo anterior, al tener contratos vigentes, manifiesto que estoy en capacidad de 
ejecutar en forma oportuna, eficiente y a cabalidad las obligaciones previstas en cada uno de los 
contratos arriba relacionados, incluido el contrato que suscribiré con la Secretaría Distrital de 
Hacienda. De igual manera, me comprometo a dar cumplimiento a cabalidad con el objeto contractual 
celebrado con la SDH, si en el transcurso de la ejecución del mismo celebro uno o más contratos de 
prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión con entidades públicas de diferente 
orden. 
 
 
 
El presente documento se diligencia y firma bajo la gravedad de juramento a los 05 días del mes de 
febrero del 2026. 
 
 
 
 
 
MARIA CATALINA SUAREZ FONSECA 
C.C.1020743573 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
www.haciendabogota.gov.co 

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogotá, D. C. Código postal: 111311 
PBX: (+57) 601 338 50 00 Información: Línea 195 
NIT. 899.999.061-9 

http://www.haciendabogota.gov.co/
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