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ESTUDIO PREVIO REGIMEN ESPECIAL CUANTIA HASTA 20 S.M.L.M.V

DEPENDENCIA RECTORIA

CODIGO
PRESTACION DE SERVICIOS 001-2.026TIPO DE CONTRATO

DOCUMENTO

REGIMEN ESPECIAL -MANUAL INTERNO DE CONTRATACIONMODALIDAD
SELECCION

DE

ENERO 27 DE 2.026FECHA DE
PRESENTACION

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Educacion como derecho constitucional fundamental se debe garantizar por parte del Estado en 
condiciones de calidad, oportunidad y dignidad. El articulo 67 de la Constitucion Nacional califica a este 
derecho fundamental como servicio publico dada su funcion social y deber a cargo del Estado, de modo 
que la prestacion de este servicio no debe circunscribirse exclusivamente a un piano academico, 
entendiendo por ello, que no basta solo con el concepto de impartir educacion sino adelantar las acciones 
necesarias para asegurar herramientas, bienes y servicios, que les permita a estudiantes, maestros y 
comunidad educativa contar con elementos para la ensehanza y el aprendizaje adecuados, seguros y 
pertinentes, y de acuerdo a lo estipulado en el Decreto 1075 de 2015, considera necesario y oportuno 
contratar bajo la modalidad de regimen especial que no supera los 20 S.M.L.M.V PRESTAR EL SERVICIO 
A TODO COSTO DE SOPORTE, ASISTENCIA TECNICA, LICENCIA EN LA NUBE Y ACTUALIZACION 
AL SISTEMA DE NOTAS EDUCAJUNTO PARA EL PROCESAMIENTO DE INFORMES ACADEMICOS 
DE LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE 
YOPAL,VIGENCIA 2026.

Las disposiciones del presente acuerdo son complementarias a la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, 
el Decreto 1075 de 2.015 y la Ley Organica del Presupuesto y deben aplicarse con armonia a este. Las 
disposiciones del presente Acuerdo rigen para la Institucion Educativa CENTRO SOCIAL del Municipio de 
Yopal. Paragrafo 1. Corresponde al Consejo Directive la administracion de los Fondos de Servicios 
Educativos de la Institucion.

El Decreto No 1075 del 26 de mayo de 2.015, en su articulo 2.3.1.6.3.1.1 Utilizacion de los recursos, en 
relacion de la adquisicion; preve que los recursos solo se pueden utilizar en los siguientes conceptos, 
siempre que guarden estricta relacion con el Proyecto Educative Institucional (...). 1. Dotaciones 
pedagogicas del establecimiento educative tales como mobiliario, textos, libros, materiales didacticos y 
audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de derechos de propiedad intelectual.

Que mediante Acuerdo N° 13 de Noviembre 20 de 2025, se fija el respective presupuesto de ingresos y 
gastos para la vigencia fiscal del ano 2.026 de la Institucion Educativa CENTRO SOCIAL del Municipio de 
Yopal.
Dentro de las funciones implicitas y propias de la direccion y administracion de la Institucion Educativa 
se hace la adquisicion de Educa junto plataforma de gestion academica disehada para facilitar la 
interaccion de los diferentes actores del ecosistema Educative secretaria de educacion, colegio, personal
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administrativo, docentes, padres de familia y estudiantes, que permiten agilizar los procesos que se llevan 
a cabo durante el proceso academico y administrativo en la institucion.

Las siguientes actividades tienen en cuenta los requerimientos y necesidades informadas con anterioridad 
como lo son: a). Uso de licencia, b). Servicio de almacenamiento y Hosting en la nube, c). soporte a 
usuarios finales d). generacion de informes, reportes y mejoras e). migracion de datos. Con base en las 
indicaciones mencionadas, la contratacion se encuentra incluida en el plan de compras de la INSTITIICION 
EDUCATIVA CENTRO SOCIAL del Municipio de Yopal, aprobado por el Consejo Directive y se puede 
establecer que existe disponibilidad presupuestal para realizar el presente proceso de contratacion.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR EL SERVICIO A TODO COSTO DE SOPORTE, ASISTENCIA TECNICA, 
LICENCIA EN L A NUBE Y ACTUALIZACION AL SISTEMA DE NOTAS EDUCAJUNTO 
PARA EL PROCESAMIENTO DE INFORMES ACADEMICOS DE LOS ESTUDIANTES DE 
LA INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL, VIGENCIA 2026.

OBJETO DEL 
CONTRATO

LUGAR DE 
ENTREGA Institucion Educativa Centro Social, del Municipio de Yopal.

El plazo de ejecucion del contrato sera ocho (08) dias, contados a partir de la 
suscripcion del acta de inicio.

PLAZO DE 
EJECUCION

De conformidad con el analisis realizado se determine que el valor estimado para la 
presente contratacion es de: Doce Millones de pesos ($12,000,000) M/cte., incluido 
impuestos de ley.

PRESUPUESTO
OFICIAL

CODIGO UNSPSC- CLASIRCADOR 
DE BIENES Y SERVICIOS COLOMBIA 
COMPRA EFICIENTE

DENOMINACIONIDENTIFICACIO 
N EN EL 
CLASIFICADOR 
DE BIENESY 
SERVICIOS Y 
ACTIVIDAD 
ECONOMICA

43232300 Software de consultas y gestion de datos
Se requiere estar clasificado segun Camara de Comercio y RUT, en cualquiera de los 
siguientes codigos CIIU: J6201, J6202, C6311 entre otros que guarde relacion 
di recta con el objeto a contratar.

Se requiere:

DESCRIPCIONCANTIDAITEM UNIDAD DE 
MEDIDAD

ESPECIFICACIO 
N TECNICA DEL 
BIEN 
SERVICIO A 
CONTRATAR

PRESTAR EL SERVICIO A TODO COSTO 
DE SOPORTE, ASISTENCIA TECNICA, 
LICENCIA EN LA NUBE Y ACTUALIZACION 
AL SISTEMA DE NOTAS EDUCAJUNTO 
PARA EL PROCESAMIENTO DE 
INFORMES ACADEMICOS DE LOS 
ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION 
EDUCATIVA CENTRO SOCIAL DEL MUNICIPIO 
DE YOPAL.

1. GLOBAL GLOBAL

O
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^ Los valores deberan incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, 

impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, 
prestaciones sociales y perdidas; correspondera dentro del area comercial del 
oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la Institucion 
Educativa, no sera responsable por reclamaciones que tengan como causa los 
elementos antes descritos.

^ Los valores incluyen IVA 
SUPERVISION Sera ejercida por la Rectora o quien se delegue para tal fin

Los fundamentos juridicos del presente proceso de seleccion corresponden a un 
proceso de contratacion Regimen Especial que no supera de 20 S.M.L.M.V, en los 
terminos del decreto 1075 de 2015, articulo 13 de la Ley 715/2001 y manual de 
contratacion.

REGIMEN
JURIDICO
APLICABLE

ANALISIS DEL SECTOR

Sera elegible y aceptada la propuesta que presente el menor valor, siempre y 
cuando haya cumplido con la acreditacion de los requisites de caracter habilitante 
y caracten'sticas tecnicas exigidas. Se tendra en cuenta factores tales como Precio 
mas bajo, calidad de los elementos, experiencia y cumplimiento de los requisites 
habilitantes.

CONDICIONES
MINIMAS

La Institucion Educativa el ano anterior realize el siguiente proceso de contratacion 
relacionado con el presente objeto:

CONTRATO CONTRATIST OBJETO
A

C. CREAPPS 
SOLUCIONES 
S.A.S/ JUAN 
DAVID PAREJA 
SOTO

PRESTAR EL SERVICIO A TODO COSTO DE 
SOPORTE, ASISTENCIA TECNICA, LICENCIA 
EN LA NUBE Y ACTUALIZACION AL SISTEMA 
DE NOTAS EDUCAJUNTO 
PROCESAMIENTO 
ACADEMICOS DE LOS ESTUDIANTES DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO SOCIAL 
DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

$11,500,000
SERVICIO 
N° 013-2025ANALISIS

HISTORICO PARA EL 
INFORMESDE

VALOR TOTAL CONTRATACION 2.025 $11.500.000
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ANALISIS DE PRECIOS

COTTZACION COT1ZACION COTTZACIONDESCRIPCION DEL BIEN 0 
SERVICIO N° 1 N° 2 N° 3

PRESTAR EL SERVICIO A TODO 
COSTO DE SOPORTE, ASISTENCIA 
TECNICA, LICENCIA EN LA NUBE Y 
ACTUALIZACION AL SISTEMA DE 
NOTAS EDUCAJUNTO PARA EL 
PROCESAMIENTO DE INFORMES 
ACADEMICOS DE LOS ESTUDIANTES 
DE LA INSTTTUCION EDUCATIVA 
CENTRO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE 
YOPAL, VIGENCIA 2026.

DETERMINACIO 
N DEL VALOR 
ESTIMADO

$12,000,000 $13,915,000 $14,850,000

Las cotizaciones allegadas en e tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la 
Institucion Educativa, incluyen retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo 
costo directo e indirecto que la ejecucion conlleva. La Institucion realize el 
respectivo analisis de precios y caractensticas de los bienes o servicios solicitados 
mediante cotizaciones, las cuales forman parte integral del presente documento. 
(Anexo 1).

DESCRIPCION FINANCIERA

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, el Instituto toma en cuenta la idoneidad y experiencia del 
contratista, asf como la propuesta economica presentada por el mismo.

Rubro:
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA Y 
EQUIPOS

MANTENIMIENTO
Codigo: 2.2.2 2

Fuente: SUPERAVIT - REC PROPIOSValor: $ 12.000.000

La Institucion Educativa cancelara al contratista: Un unico pago del 100% contra 
entrega de los bienes o elementos contratados, por valor de: DOCE MILLONES DE 
PESOS ($12,000,000) M/CTE, previa presentacion de la factura o documento 
equivalente, informe de actividades, certificacion de cumplimiento suscrita por la 
supervision, Suscripcion del acta de liquidacion firmada por las partes, y soporte de 
pago al sistema de seguridad social.

FORMA DE 
PAGO Y 
REQUISITOS

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto del 
presente contrato, el contratista se obliga para con la Institucion Educativa a realizar 
las actividades que se relacionaran a continuacion, de conformidad a su 
disponibilidad de tiempo y sin ninguna subordinacion:

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 
PARA EL LOGRO 
DEL OBJETO O 
PRODUCTO A 
CONTRATAR

1) cumplir con el objeto del Contrato.
2) Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las eta pas contractuales.
3) Atender las observaciones que quien ejerce la supervision del presente 

contrato.
4) Realizar la entrega oportuna de todos los elementos o productos solicitados.
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5) Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por las actividades 

de acuerdo a las caracten'sticas tecnicas descritas en este documento.

OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

1) Efectuar los pagos en los terminos y condiciones pactadas.
2) Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato.
3) Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato
4) Recibir a satisfaccion el servicio por parte del CONTRATISTA, cuando este 

cumpla con las condiciones establecidas en el contrato. 
De acuerdo con lo establecido en el reglamento de contratacion de la Institucion 
Educativa, la capacidad jundica y las condiciones tecnicas de los proponentes seran 
objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la 
participacion en el proceso de seleccion y el factor de escogencia del contratista, 
sera la oferta mas favorable (menor valor y que cumpla las especificaciones de los 
bienes o actividades solicitadas) siempre y cuando cumpla con los requisites 
solicitados, factores de calidad del servicio exigidos por la Institucion Educativa. La 
Institucion validara como HABILITADO o NO HABILITADO.

CRITERIOS
PARA
SELECCIONAR 
LA OFERTA MAS 
FAVORABLE

REQUISITOS HABILITANTES

DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO Y TECNICO: Se tomaran como 
requisites rmnimos habilitantes dentro de este proceso de seleccion, los siguientes:

a) Documentos de caracter jundico y tecnico:
^ Registro unico Tributario (RUT) actualizado con fecha de expedicion no mayor a 

30 dias
^ Fotocopia de la cedula
^ Copia de la libreta militar (hombre) menor a 50 anos de edad.
^ Certificado existencia y representante legal (Persona Jundica) o inscripcion en el 

registro mercantil (Persona natural) fecha de expedicion no mayor a 30 dias 
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la 
nacion. (Fecha de expedicion no mayor a 30 dias); de la empresa y su 
representante legal si es persona Jundica.

^ Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduna general 
de la nacion. (Fecha de expedicion no mayor a 30 dias) de la empresa y su 
representante legal si es persona Jundica.
Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por 
delitos sexuales generados en el portal web de la Policia Nacional de Colombia 
Si es Persona Jundica Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y 
parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el 
Representante Legal, con fecha de expedicion menor a 30 dias. (Si la certificacion 
es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cedula de 
Ciudadam'a, Tarjeta Profesional y Antecedentes disciplinarios). En todos los casos 
debera presentar la Planilla con pago de aportes del ultimo mes 

^ Certificado REDAM
^ Si es persona natural planilla de pago de aportes en los sistemas generates de 

seguridad social y parafiscales del ultimo mes.__________________________
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Consecuencia de la ocurrencia S 

del eventoDescripcionNo. Clase Puente Etapa Tipo ie o
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Riesgo cambio de I 
normatividad tributaria que 
efectuan la ejecudon 
econdmica dd contrato

la
incumplimiento dd contrato por 
ruptura dd equilibrio 
econdmlco dd mismo

8 sI o 8tl
U& ro rsj in

i$ 2'8
8

Cambio y/ modificaciones 
especificadones 

tdcnicas por necesidad de la 
entidad o por carenda dd 
producto de mercado

8 por•So Retraso en la entrega de los 
productosI § P5fN fO rg inu£ &% 57

2 O

El contratista no cumple con 
las obligadones derivadas 
dd contrato

Io Incumplimiento de las 
obligadones del contrato

2

tjVro fN

8, w 2 O

Presentacidn de propuesta 
artificialmente bajas que 
afecten el proceso de 
contratacidn

8 No se ejecuta de manera 
correcta d contrato de 
suministro

8 -S as£ D I - 12 8
TT s 8 rvi ro in

c)e Defidente calidad 
cumplimiento del 
contractual

en el 
objeto ^

8 o .9Io Modificacidn
especificadones t^cnicasI 8 ^5;in § cn in* 2UJ iir

c ro No se susaiba el contrato
dentro dd termino No legalizaddn del contrato 
establecido en la invitacion

oro gID oiVO 2 rg roJ S £?
£ a8 o

GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES

De conformidad el manual interne de contratacidn y con los lineamientos que sobre esta materia nos brinda el inciso 
5 del articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 
1082 de 2015 contempla la exigencia o no de garantfas.

La institucion Educativa Centro Social del Municipio de Yopal, basada en un analisis de riesgo de la actividad a 
contratar determine que este no representa riesgo en razon a la naturaleza, cuantia y forma de pago del presente 
contrato. Por tratarse de un contrato inferior a 20 SMLMV y el pago se realizara al finalizar su ejecudon, previa 
certificacion de cumplimiento y entrada de almacen expedida por el Supervisor. No se exigir^ garantfas.
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< Cada queA traves de la 
supervision del 

contrato

La entidad debe Identificar los 
cambios regulatorios y 
comunlcarlos al contratlsta

La ejecucion 
del contrato

seP 5 Acta de inlclo1 f IiTi presente el 
evento

rfOJ fN

ou

< Una vez 
suscrita el 

acta de 
liquldacion

Cada quefe Cumplimiento del principio de 
planeacidn y eficiencia 
administrativa

Revision de 
elementos 
requerldos

Una vez 
suscrita acta 

de inlclo
P b se2 o

s 1LOl-'l eg 'S- presente el 
eventoo<_)

Hacer segulmiento al 
cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del 
contrato por parte de la 
supervision del contrato

< Cada quefe Suscrlpclbn 
del acta de

A traves de la 
supervision del 

contrato

Durante la 
ejecucion del 

contrato

P b se3 Is IiTitH CN presente el 
evento

iniciofe
8

Solicitar aclaracion al 
proponente en los precios 
ofrecidos que parecen bajos 
sin explicacion

Cada queP A traves de la 
supervision del 

contrato

Momento de 
la evaluaclon

Momento de 
la evaluaclon

b se4 a £cc
tor-J m presente el 

riesgo
lOm

ou

Reallzar 
periodico al cumplimiento 
del contrato y en caso de 
incumplimiento realizar 
requerimiento oportuno al 
contratista para que realice 
las actividades de acuerdo 
a los terminos contratados

seguimiento
< 1 Suscripcion 

acta de 
liquidacion 

del contrato

Cada quefe A traves de la 
supervision del 

contrato

Durante la 
ejecucion del 

contratoIf 
& 8

P se5 II iTi<N ro presente el 
riesgoo fe

1fe Tres (3) 
despues de la 

firma del 
contrato

P Garantfa de serledad de la 
oferta 1| 

& 8

Suscripcion 
del contrato

Aporte de las 
garantias

6 o
'RT MensualOfN m
CD

8 fe

Aprobo: Proyecto:

MARIA EUGENIA CUTiT 
MELENDEZ
Auxiliar Administrativa

Reviso:
/ J

i2>
CLAUDIA PATRICIA 
CERON PEREZ
Contadora Externa IE

Lie. MARIA TERESA PRIETO 
HERRENO
Rectora
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